MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

TUPA CONCORDADO 2011

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o ) EVALUACION | PLAZO PARA
ONRSEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| o (I)NC!(I;:Z())II\/[I)IEI;IT o AUT%FXQ :[;ESOMLF\’/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (ENUIT%)| o - | maTico DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION pos. | NEG.
GERENCIA MUNICIPAL
SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL
01 |BUSQUEDA DE CONSTANCIA DE DAMNIFICADO 1. Pago por tramite administrativo 0,32% 11,36 X 1 dia Sub-Gerencia de Sub-Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2. Solicitud en papel simple Defensa Civil Defensa Civil Gerete Municipal Alcalde
Ley 27444 publicado el 11/04/01 Estadio José Picasso P. 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Av. Los Maestros S/N. 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
02 |INSPECCIONES TECNICAS BASICAS A. INMUEBLES Y TERRENOS X 10 dias Sub-Gerencia de Sub-Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 1. Presentar solicitud en papel simple dirigida al Presidente Defensa Civil Defensa Civil Gerete Municipal Alcalde
Aer.5° 10°y 11°D.S. N° 013-200-PCM publicado el 02/08/00 del Comité de Defensa Civil : Estadio José Picasso P. 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
2. Recibo de pago de tasa de acuerdo al area 0,05% 1,78 Av. Los Maestros S/N. 15 dias 15 dias
Pago por m2 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
B. ESPECTACULOS PUBLICOS :
Locales Cerrados (A)
- Hasta 1,000 Especatadores 5,50% 195,25
- De 1001 a 3000 Espectadores 8,50% 301,75
EN AREA LIBRE :
- Hasta 1,000 Espectadores 4,00% 142,00
- De 1,001 a 3000 Espectadores 6,00% 213,00
SECRETARIA GENERAL
01 |JACCESO POR PARTE DE PERSONAS NATURALES Derecho de Tramite Administrativo 0,090% 3,20 X 05 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Y JURIDICAS A LA INFORMACION QUE LA ENTIDAD Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N. Secretario General Alcalde
POSEA O PRODUZCA Copia Simple de informacion : 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: Pago derecho por cada hoja: 15 dias 15 dias
Ley N° 27680 y su Modificatoria de la Constitucién Politica * Copia simple 0,015% 0,53 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley N° 27927 -"LEY DE TRANSPARENCIA Y * Copia fedateada 0,030% 1,07 30 dias 30 dias
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA "
*No se entregara informacion cuando
afecte a la intimidad de la persona o por
razones de seguridad nacional”
Aer. 18° publicado en enero del 2003
02 JAlquiler Salon de Actos por Dia - Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal - Solicitud en formato impreso por la M.P.I. 001 Gratuito Mercado La Palma S/N. Secretario General Alcalde
Ley N° 27444 *Instituciones Publicas. 16,13% 572,62 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
*|nstituciones Privadas. 32,26% 1.145,23 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
03 [Copia Certificada de Disposiciones Municipales - Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
- Solicitud en formato impreso por la M.P.I. 001 Gratuito Mercado La Palma S/N. Secretario General Alcalde
Base Legal - Derecho de Pago : 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27680 Modificatoria de la Constituciéon Politica Por cada pagina 0,048% 1,70 15 dias 15 dias
Ley N° 27972 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Art. 36° Publicado el 11/04/01 30 dias 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

0 . EVALUACION
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| IONCIESI\/[I)IEI:IT o AUT?DF:F[: :[F)eggo'v'LF:/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
04 |Copia Certificada de Hoja de Libro de Acta - Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal - Solicitud en formato impreso por la M.P.1. 001 Gratuito Mercado La Palma S/N. Secretario General Alcalde
Ley N° 27444 - Pago de Derecho por hoja 0,32% 11,36 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Art. 36° Publicado el 11/04/01 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
05 |Expedicién de Constancia de Tramite Documentario - Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal - Solicitud en formato impreso por la M.P.I. 001 Gratuito Mercado La Palma S/N. Secretario General Alcalde
Ley N° 27444 - Derecho de Pago 0,32% 11,36 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Art. 36° Publicado el 11/04/01 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
06 JRECURSOS IMPUGNATORIOS Solicitud dirigida al Alcalde 001 Gratuito
Reconsideraciéon Primera Instancia Requisitos de la Ley N° 27444 y/o normas especiales X 30 dias Tramite Documentario |Misma autoridad que 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Mercado La Palma S/N. Japrobé la resolucion Misma autoridad que aprobo6 Alcalde
Base Legal: impugnada resolucion impugnada 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Art. 39° 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Ordenanza Municipal N° 021-2004 del 09.Jun.04 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Decreto de Alcaldia N° 042005 del 20.May.05 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
Art. 39° publicado el 27/05/03 30 dias
Apelacién-Segunda Instancia X 30 dias Tramite Documentario Alcalde
Base Legal: Mercado la Palma S/N.
Ley N° 27972 Art. 50°
Exp. N° 3741-2004-AA/EC
Exp. N° 2209-2002-AA/EC
Art. 39° publicado el 23/05/03
ARCHIVO MUNICIPAL
07 |Busqueda de documentos - Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: - Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado la Palma S/N. Secretario General Alcalde
Ley N° 27680 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 15 dias 15 dias
Art. 36° Publicado el 11/04/01 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
08 Copia Certificada de documentos y/o expedientes - Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito X 05 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
- Derecho de Tramite administrativo 0,32% 11,36 Mercado la Palma S/N. Secretario General Alcalde
Base Legal: Primera Hoja 0,32% 11,36 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27680 Segunda Hoja y demas cada uno 0,23% 8,17 15 dias 15 dias
Ley N° 27972 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Art. 36° Publicado el 11/04/01 30 dias 30 dias
09 |Desarchivamiento de Expedientes - Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito X 30 dias Tramite Documentario Secretario General 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: - Derecho de Tramite adminstrativo 0,32% 11,36 Mercado la Palma S/N. Secretario General Alcalde
Ley N° 27444 - Derecho de Desarchivamiento 0,97% 34,44 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:

Art. 36° Publicado el 11/04/01

15 dias
3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

15 dias
3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/CODIGO/
UBICACION

EN

0,
(ENUT%)| oo Es

EVALUACION

AUTO- PREVIA

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

MATICO

POS. | NEG.

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

01

02

SEPARACION CONVENCIONAL

Base Legal:

Aer. 6° Ley 29227 que regula procedimiento no contencioso
de la Separacién Convencional y divorcio ulterior.

Publicado el 17/05/08

D. Supremo N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley
29227

Art. 113 de la Ley No.- 27444

Cadigo Civil, Capitulo 1 Titulo IV del Libro Il de Derecho
de Familia

Adicionalmente:

En caso de 2da. convocatoria se pueden adicionar 15
dias habilles al plazo para resolver

DIVORCIO ULTERIOR ( 2 meses después de Resolucién de

1. Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable
la decision de separarse, dirigida al Alcalde, sefialando
nombre, DNIy dltimo domicilio conyugal, con firmay
huella digital de cada uno de los cényuges.

En la solicitud, se debera constatar ademas, indicacion si
los cényuges son analfabetos, no pueden firmar, son
ciegos o0 adolecen de otra incapacidad, en cuyo caso se
procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
impriman su huella digital o grafica, de ser el caso.

2. Copia simple y legibles de DNIs de ambos conyuges

3.- Copia certificada del Acta o de la Partida de Matrimonio,
expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha
de presentacion de la solicitud.

4.- D. Jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso,
suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.

5.- Recibo de pago de tasa.

Requisitos relacionados con los hijos
En caso de no tener hijos:

1.- D. Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los
cényuges de no tener hijos menores de edad o mayores
con incapacidad
En caso de tener hijos menores:

1.- Adjuntar copia certificada de Acta o Partida de Nacimiento
expedida dentro de los tres meses anteriores la fecha
de presentacion de la solicitud

2.- Presentar copia certificada de sentencia judicial firme
o Acta de Conciliacion respecto de los regimenes del
ejercicio de patria potestad, alimentos, tenencia y visitas
En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

1.- Copia certificada de Acta o Partida de Nacimiento,
expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha
de presentacion de la solicitud.

2.- Copia certificada de sentencia judicial firme o acta de
conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de
la curatela, alimentos y visitas.

3.- Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes
que declaren interdiccion del hijo mayor con incapacidad
y que nombren a su curador

Requisitos relacionados con el patrimonio
En caso no hubiera bienes:

1.- D. Jurada, con firma e impresién de huella digital de
cada uno de los conyuges de carecer de bienes sujetos
al régimen de sociedad de gananciales
Con separacioén de patrimonios previa:

1.- Testimonio de la Escritura Publica correspondiente,

inscrita en los Registros Publicos.

En caso de sustitucion de régimen de sociedad de

gananciales o liquidacion del régimen patrimonial:

1. Testimonio de la Escritura Publica correspondiente,

inscrita en los Registros Publicos.

1. Solicitud de disolucién de vinculo matrimonial presentada

4,40366%] 156,33

X

25 dias
Adicional 15 dias

25 dias

Tramite Documentario
Mercado la Palma S/N.

Tramite Documentario

Alcalde

Alcalde

1) Funcionario responsable:
Alcalde

15 dias

3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

1) Funcionario responsable:

2) Plazo para presentar recurso:

1) Funcionario superior:
Registro Nacional de Identifi-
cacion y Estado Civil (RENIEC)
2) Plazo para presentar recurso:
15 dias
3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

1) Funcionario superior:

Separacion Convencional)

Base Legal:

Aer. 7° Ley 29227 que regula procedimiento no contencioso
de la Separacién Convencional y divorcio ulterior.

Publicado el 17/05/08

por cualquiera de los cényuges dirigida al Alcalde de la
jurisdiccién, sefialando nombre, DNI y firma del solicitante.
Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante
sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de
otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su

huella digital o grafica, de ser el caso.

Mercado la Palma S/N.

Alcalde

2) Plazo para presentar recurso:
15 dias

3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

Registro Nacional de Identifi-
cacion y Estado Civil (RENIEC)
2) Plazo para presentar recurso:
15 dias

3) Plazo para resolver recurso:

30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

0 . EVALUACION
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| ('DNC'ESNEI)IEETO AUT?DF:F[::[F)QESO'\AL'?/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) soLEs | maTico DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POS. NEG.
D. Supremo No.- 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley 2. Copia de la Resolucién de Separaciéon Convencional.
29227 Procedera la firma a ruego en caso de que el solicitante
sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de
Art. 113 de la Ley No.- 27444 otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su
huella digital o grafica, de ser el caso.
Cadigo Civil, Capitulo 1 Titulo IV del Libro Il de Derecho de 2. Copia de la Resolucién de Separacion Convencional. 1,3864% 49,22
Familia 3. Recibo de pago de tasa
Sub capitulo 2, Capitulo Il del Titulo Il (Proceso Sumarisimo)
del Cdédigo Procesal Procesal Civil.
GERENCIA DE PROMOCION ECONOMICA
Y SERVICIOS A LA CIUDAD
SUB-GERENCIA DE SALUD Y
MEDIO AMBIENTE
AREA FUNCIONAL DE SALUD PREVENTIVAY
SALUBRIDAD
01 CARNET DE SALUD Certificado de Control Médico, Curso capacitacion, 0,10% 3,55 X 03 dias
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES 02 Fotos tamafio Carné actualizadas.
Base Legal:
Ley N° 27972 - Art. 80° Publicado 27/05/03
Ordenanza N° 028-2003-MPI
02 CONSTANCIA DE INSPECCION 1) Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias
Base Legal: 2) Solicitud en Formato de la MPI
Ordenanza N° 003-2003-MPI 3) Recibo de Pago por Inspeccion Sanitaria 0,97% 34,44
03 |INCORPORACION AL PADRON DE Tramite de Solicitud 0,19% 6,75 X 01 dia
MANIPULADOR. Recibo de Pago por Incorporacion
Base Legal: Art. 41 Y 49 de la
Ordenanza N° 028-2003-MPI
SUB-GERENCIA DE REGISTRO CIVIL
04 |CEREMONIA DE MATRIMONIOS 1.Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Cadigo Civil Arts. 248°, 249°, 250° y 252° Publicado 25/07/84 3.Apertura de Pliego Matrimonial 2,90% 102,95 Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Ley 27337 Arts. 113°y 114° publicado 21/07/00 4. Copias certificadas actualizadas de partida de 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26497. D.S N° 015-98-PCM Arts.15°, 43°, 44°, 45°, 46°, nacimiento de ambos conyuges 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
47°y 48 Publicado el 25/04/98 5. Certificado Médico 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
6. Declaracion.Jurada para Matrimonio, Solteria y domicilio 0,81% 28,76 30 dias
7. Folder para expediente matrimonial 0,19% 6,75
8. Publicacién de Edicto Matrimonial en la Oficina 0,19% 6,75
9. Publicacion en el diario oficial de la localidad
10.Fotostatica de DNI de ambos contrayentes
11.Dos Testigos mayores de edad
12. Presentar documentos con 15 dias de anticipac.
13.Acta recordatoria de Matrimonio 0,37% 13,14
14.Dispensa de Publicacién del Edicto Matrimonial 0,19% 6,75
15. Pago de Derechos Ceremonia Matrimonial:
- Salén Consistorial(hora de oficina) 5,81% 206,26
- Salén Consistorial(fuera del horario de oficina) 8,07% 286,49




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o ) EVALUACION | PLAZO PARA
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| (;Nclggwtl)lg:w o AUT?DF:F[: :[F)eggo'v'LF:/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
- En la oficina de RR.CC.(hora de oficina) 3,23% 114,67
- En el domicilio de los Contrayentes 9,68% 343,64
- En la Iglesia 11,29% 400,80
- Domicilio fuera del Cercado 13,39% 475,35
Por emergencia
Los requisitos y derechos son los mismos que
para el matrimonio regular
Certificado médico que acredite gravedad de la persona
Base Legal: Matrimonios de Viudos : Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cadigo Civil Arts. 248°, 249°, 250° y 252° Publicado 25/07/84 Los requisitos y derechos son Los mismos que Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Ley 27337 Arts. 113°y 114° publicado 21/07/00 para el matrimonio regular Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Ley 26497. D.S N° 015-98-PCM Arts.15°, 43°, 44°, 45°, 46°, Partida de matrimonio 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
47°y 48 Publicado el 25/04/98 Partida de defuncion de ex conyuge 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias
Base Legal: Matrimonio de Divorciados Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cadigo Civil Arts. 248°, 249°, 250° y 252° Publicado 25/07/84 Los Requisitos y derechos son los mismos que Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Ley 27337 Arts. 113°y 114° publicado 21/07/00 para el matrimonio regular; ademas traer Partida Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Ley 26497. D.S N° 015-98-PCM Arts.15°, 43°, 44°, 45°, 46°, de Matrimonio con el anterior cnyuge con su res- 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
47°y 48 Publicado el 25/04/98 pectiva Acta de Sentencia Judicial de disolucion 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias
Base Legal: Matrimonio de Extranjeros : Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cadigo Civil Arts. 248°, 249°, 250° y 252° Publicado 25/07/84 Los Requisitos y derechos son Los mismos que Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Ley 27337 Arts. 113°y 114° publicado 21/07/00 para el matrimonio regular Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Ley 26497. D.S N° 015-98-PCM Arts.15°, 43°, 44°, 45°, 46°, Partida de Nacimiento original del Pais de origen 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
47°y 48 Publicado el 25/04/98 Traduccién de su partida al idioma castellano del 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
Instituito Traductor, Oficina de Lima 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Copia Fedateada de su carnet de extranjeria 30 dias
y pasaporte
Certificado de Solteria Consular
Derecho de Matrimonios Masivos 0,49% 17,40
Base Legal: Matrimonio de Menores de Edad : Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cadigo Civil Arts. 248°, 249°, 250° y 252° Publicado 25/07/84 Los requisitos son los mismos que para Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Ley 27337 Arts. 113°y 114° publicado 21/07/00 el Matrimonio Regular Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Ley 26497. D.S N° 015-98-PCM Arts.15°, 43°, 44°, 45°, 46°, - Autorizacion del Juez de Menores o de familia 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
47°y 48 Publicado el 25/04/98 (Menores de 17 afios) 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias
Base Legal: - Matrimonio de Miembros de FF.AA. Y Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cadigo Civil Arts. 248°, 249°, 250° y 252° Publicado 25/07/84 P.N.P. Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Ley 27337 Arts. 113°y 114° publicado 21/07/00 -Los requisitos y derechos son los mismos Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Ley 26497. D.S N° 015-98-PCM Arts.15°, 43°, 44°, 45°, 46°, que para el matrimonio regular 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
47°y 48 Publicado el 25/04/98 -Copia Fotostatica de DNI 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias
Expedicion de primera copia certificada Gratuito 01 dia
Base Legal:
Ney 26497 del 25/04/98
Art. 98° D.S. 015-98-PCM
05 |COPIAS CERTIFICADAS DE PARTIDAS DE HECHOS -Pago de derecho X 01 dia Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ./
REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o ) EVALUACION | PLAZO PARA
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| (;Nclggwtl)lg:no AUT?DF:FEQ):[;E?OMLT/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
VITALES (Nacimiento, Defuncién, Matrimonio) 1.Partida Manuscrita (Formulario) 0,62% 22,01 Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Base Legal: 2. Copia Certificada de partida de nacimiento 0,34% 12,00 Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Art.4 y 62 del Reglamento de Inscripciones 3. Copia certificada de partida de matrimonio 0,34% 12,00 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
de la Ley 26497 4. Copia certicada de partida de Defunciéon 0,34% 12,00 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
D.S. 015-98-PCM de fecha 25/04/98 5. Legalizacion de partidas por el Sefior 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Alcalde 1,58% 56,09 30 dias
6.Certificado de Solteria 1,68% 59,64
7. Certificado de Viudez 1,68% 59,64
06 |DIVERSOS CONCEPTOS - Pago de derecho X 01 dia Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 1. Anotacién Marginal de Divorcio 1,45% 51,48 Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Art 4 y 62 del Reglamento de Inscripciones 2. Anotacion Marginal de Adopcién 3,32% 117,86 Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
de la Ley 26497 3. Rectificacion Judicial de Partidas 1,13% 40,12 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 015-98-PCM Publicado 25/04/98 4. Inscripcion Judicial de Nacimientos Gratuito 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
5.Derecho de Busqueda de Expedientes 0,55% 19,53 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
BASE LEGAL: y partidas 30 dias
Literal b) del Art. 7° de la Ley N° 26497 Organica del 6. Retiro de Expedientes Matrimoniales 0,94% 33,37
Reniec. Publicado 11/07/95 7. Exhibicion de Edictos de otras
Literal t) del Art. 3° del Reglamento de Inscripciones Muncipalidades 1,10% 39,05
D.S. N° 015-98-PCM.Publicado 25/04/98 8. Postergaciéon o Cambio de fecha de
BASE LEGAL: Matrimonio. 1,68% 59,64
Literal b) del Art. 7° de la Ley N° 26497 Organica del 9. Reconocimiento Voluntario de Hijo Gratuito
Reniec. Publicado 11/07/95 - Solicitud del interesado dirigido a la unidad organica que
Art. 71°y 72° del Reglamento de Inscripciones aprueba el tramite.
D.S. N° 015-98-PCM.Publicado 25/04/98 - Exhibicion del D.N.I. del interesado
- Copia simple del D.N.I. del interesado
10. Filiacion 1,29% 45,80
11. Constancia de no inscripcion 0,16% 5,68
12. Por urgencias 0,16% 5,68
13. Rectificacion Adminitrativa de Acta Registral Gratuito
- Solicitud del interesado dirigido a la unidad organica que
aprueba el tramite.
- Copia simple del D.N.I. del interesado
- Copia simple de la partida objeto de rectificacion
07 INSCRIPCION DE HECHOS VITALES
A. NACIMIENTOS INSCRIPCION ORDINARIA (Dentro de los 60 dias a partir Gratuito X 01 dia Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: de la fecha de nacimiento) Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Aer. 3° Ley 29462 del 28/11/09 1. Certificado de Nacimiento expedido por el Hospital o Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Clinica donde nace el nifio 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias
INSCRIPCION EXTRAORDINARIA
A.1. INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEO A.l.Inscripcion de Nacimiento Extemporaneo Gratuito X 01 dia Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MENORES DE 18 ANOS de menores de 18 afios Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Base Legal: 1.Certificado de Nacimiento Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Aer. 3° Ley 29462 del 28/11/09 2.Certificados de Estudios, con mencion del lugar 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
3. Partida de Bautizo 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
4. Dos Testigos con sus DNI 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
5. Presencia de los padres para los menores 30 dias
de edad
6. Presencia del interesado para su consentimiento
en el caso de mayores de edad.
7. Certificado Antec.Policiales o homologacién de
huellas dactilares de la P.N. Del Pera




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

0 . EVALUACION
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| (;Nclggwtl)lg:w o AUT?DF:F[: :[F)eggo'v'LF:/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
A.2 INSCRIPCION DE NACIMIENTO EXTEMPORANEO A.2 Inscripcion para mayores de 18 afios X Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MAYORES DE 18 ANOS -Partida de Bautismo Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Base Legal: - Cualquiera de las alternativas del punto Al Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
Arts. 48°y 49° Ley 26497 de fecha 11/07/95 - Constancia de no estar inscrito en el 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
D.S 015-98-PCM Art. 27 del 25/04/98 lugar de nacimiento (Municipalidad) 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
-Derecho de pago 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias
A..3. De conformidad con el Art. 48° de Ley 26497 se X Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
podra solicitar inscrip del nifio en sgtes. casos: Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
- Por desconocimento de sus padres Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
-Ausencia de familiares o abandono. 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
Pueden solicitar: 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
1. Los ascendientes del menor, sus hermanos 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
mayores de edad. 30 dias
2. Los hermanos mayores de edad de los padres
3. Los Directores de Centros de proteccion.
4. Los Directores de Centros Educativos
5. El representante del Ministerio Pablico
6. El representante de la DEMUNA
7. El Juez Especializado
Expedicion de primera copia certificada Gratuito
Base Legal:
Art. 98° D.S. 015-98-PCM - Ley 26497 del 25/04/98
B. -DEFUNCIONES 1.Certificado de Defuncién expedido por el Gratuito X 01 dia Sub- Gerencia de Sub- Gerente de 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: Hospital o médico que atendi6 al occiso. Registro Civil Registro Civil SubGerente de Registro Civil Registro Nacional de Identifi-
Art. 44° D.S. 015-98-PCM - Ley 26497 del 25/04/98 2.Entrega del DNI del fallecido Mercado la Palma S/N. 2) Plazo para presentar recurso: cacion y Estado Civil (RENIEC)
D.S 015-98-PCM Arts. 49° al 55° publicado 25/04/98 3. Presencia del declarante con su D.N.I. 15 dias 2) Plazo para presentar recurso:
4. Plazo de inscripcion : 48 Horas. 3) Plazo para resolver recurso: 15 dias
Vencido el plazo : 30 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Autorizacioén escrita del Ministerio Publico 30 dias
ylo Juez Instructor de Turno.
Expedicion de primera copia certificada Gratuito
Base Legal:
Art. 98° D.S. 015-98-PCM - Ley 26497 del 25/04/98
SUBGERENCIA DE PROMOCION ECONOMICAY
SEGURIDAD
AREA FUNCIONAL DE LA POLICIA MUNICIPAL
08 [|Descargo de la Papeleta de notificacion y/o infraccion 1. Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 10 dias Tramite Documentario |Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2. Solicitud en Formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: JEcondmica y Servicios Gerente de Promocion Econdmica Alcalde
Ley N° 27444 Art. 235° Numeral 3 3. Copias Fotostaticas de documentacion que acredite la ala Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
ORDENANZA MUN. N° 017-2007MPI, Art. 19° subsanacioén de la Notificacion y/o que acredite la inexis- 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Fecha de Publicaciéon 20/1007 tencia de la infraccion. 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
09 ]JQuejas o Denuncias contra quienes infrinjan las Normas 1. Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito X 10 dias Tramite Documentario |Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Municipales y/o perjudiquen a los vecinos Mercado La Palma S/N: JEconémica y Servicios Gerente de Promocion Econémica Alcalde
Base Legal: a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
LEY 27444, Art. 105° 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
ORDENANZA MUN. 017-2007-MPI, Art. 13° 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Farha de Piihlicaridn 20/10N07 2\ Plazn nara reanlvear raciiren: 2N diac




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ./
REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o ) EVALUACION | PLAZO PARA
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| (;Nclggwtl)lg:w o AUT?DF:F[: :[F)eggo'v'LF:/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
Falta el N° del articulo y fecha de publicacion de la norma 30 dias
AREA FUNCIONAL DE COMERCIALIZACION Y
MERCADOS
MERCADOS
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
10 |AMPLIACION DE GIRO 1. Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2. Solicitud en formato impreso por la M.P.I. 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econémica Alcalde
Art. 3° Ley N° 28976 3.Adjuntar Certificado o Licencia de a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Publicado el 05/02/07 Funcionamiento original 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
4. Comprobante informacion registrada de SUNAT 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
(En caso de giros no afines) 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
5. Derecho de pago, segun categoria 30 dias
11 JAUTORIZACION ESPECIAL DE FUNCIONA- 1. Derecho de Tramite Administrativo 2,05% 72,78 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MIENTO ( A PARTIR DE LAS 23.00 HORAS) 2. Solicitud - D. Jurada 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocién Econémica Alcalde
ANUAL ) 3. D. Jurada de Matriz de Riesgo Gratuito a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 4. Derecho de Pago segun ubicacién 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Ordenanza N° 045-2006-MPI a. Zona Consolidada 14,26% 506,23 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Ordenanza N° 003-2003-MPI b. Zona en Desarrollo 7,13% 253,12 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
c. Zona en Expansion 3,56% 126,38 30 dias
5. Constancia de no registrar antecedentes policiales
6.Certificado de poseer buena acustica (Discotecas y afines)
12 LICENCIA MUNICIPAL DE 1. Derecho de Tramite Administrativo 2,00% 72,00 X 5 Servicio de Gerente de Promocién 1) Funcionario 1) Funcionario superior:
FUNCIONAMIENTO 2. Solicitud - Declaracion Jurada Gratuito Administraciéon Econdmica y Servicios responsable: responsable:
3. D. Jurada de Condiciones de Seguridad Gratuito Tributaria - SATICA ala Ciudad Gerente de Promocion Alcalde
Base Legal: 4. Vigencia de Poder del Representante Legal en caso Calle Madre Selva Econdmica y Servicios 2) Plazo para presentar
Articulos 7°, 8°y 9° de la Ley N° 28976 caso de personas juridicas u otros entes colectios a la Ciudad recurso: 15 dias
Publicado el 05/02/07 La representacion de personas naturales requiere 2) Plazo para presentar recurso: 3) Plazo para resolver
de Carta Poder con firma legalizada recurso: 15 dias recurso: 30 dias
5. Copia simple del Titulo Profesional, en el caso de 3) Plazo para resolver
servicios relacionados con la salud recurso: 30 dias
6. Autorizacién segun corresponde :
a. Ministerio de Energia y Minas
Actividad venta de combustible y gas
b. Ministerio del Interior
Actividad servicios Seguridad y Vigilancia
c. Otras entidades publicas en actividades
correspondientes
7.- De ser el caso, copia simple de la autorizacion expedida
por el Instituto Nacional de Cultura conforme a la Ley
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion
8.- De ser el caso, Certificado de Condiciones de
Seguridad Multidisciplinaria, expedida por INDECI
13 |AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE 01 1.Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 03 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
A 06 MESES 2.Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econémica Alcalde
Base Legal: 3.Inspeccién Ocular : 0,97% 34,44 a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Art. 11° Ley N° 28976 - Primera 10% 355,00 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Publicado el 05/02/07 -Segunda (A o B segun corresponda ) 5% 177,50 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
- Tercera 3% 106,50 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

0 . EVALUACION
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| (;Nclggwtl)lg:w o AUT?DF:F[: :[F)eggo'v'LF:/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
30 dias
14 JAUTORIZACION ANUAL PARA INSTALACION DE 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,65% 23,08 X 10 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
PUBLICIDAD EN LUGARES PRIVADOS 2.- Declaracion Jurada en formato impreso por MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econodmica y Servicios Gerente de Promocion Econdmica Alcalde
(POR CADA ELEMENTO PUBLICITARIO ) POR M2 3.-Croquis , Ubicacién y Dimension a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
(Luminosos Fijos, lluminados Fijos, Vehiculos, Mural 4.- Derecho de Pago por el elemento Publicitario(M2) 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
y panel ) - Luminosos Fijos 2% 71,00 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Base Legal: - lluminados Fijos 1,50% 53,25 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
Art. 79° de la Ley N° 27972 - Murales 1% 35,50 30 dias
Publicado el 27/05/03 - Simples 1% 35,50
- Escaparate o Vitrina 0,50% 17,75
-Vehiculos (Por cada vehiculo) 1% 35,50
5.- Duplicado de Autorizacion Municipal 1,50% 53,25
6.- Cancelacién 1% 35,50
7.- Inspeccién Ocular 2% 71,00
8.- Certificado 2% 71,00
15 JAUTORIZACION ANUAL DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD 1. Derecho de Tramite Administrativo 0,97% 34,44 X 15 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
EN LUGARES PUBLICOS 2. Declaracion jurada en formato 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econodmica y Servicios Gerente de Promocion Econémica Alcalde
(Pago Anual por Autorizacion) impreso po MPI. a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 3.Croquis,ubicacion y dimension 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Art. 79° de la Ley N° 27972 4.Inspeccion ocular 2% 71,00 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Publicado el 27/05/03 5. En paneles simple: 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
No mayor de 2m2 10% 355,00 30 dias
Mayores de 2M2 20% 710,00
6.En paneles luminosos o iluminado :
No mayor de 2m2 30% 1.065,00
Mayores de 2M2 40% 1.420,00
7. Monumentales:
Base de Estructura de madera perfil de metal
con altura no mayor de 5 M. 60% 2.130,00
Base de estructura de concreto armado o
de altura mayor a 5m. 1% 35,50
8. Duplicado de Autorizacién Municipal 2% 71,00
9. Certificado 2% 71,00
16 |CANCELACION DE AUTORIZACION ESPECIAL 1.Derecho de Tramite Administarativo 0,32% 11,36 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE FUNCIONAMIENTO 2. Declaracion Jurada, formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econdmica Alcalde
Base Legal: 3. Certificado Original de Autorizacién Municipal a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza N° 003-2003-MPI de Licencia Especial de Funcionamaiento 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
4. Derecho de Cancelacion 0,97% 34,44 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
17 |CANCELACION DE AUTORIZACION 1.Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MUNICIPAL DE ANUNCIOS 2. Declaracion Jurada en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econodmica y Servicios Gerente de Promocion Econémica Alcalde
Base Legal: 3. Cert.original de Autor. Municipal de Anuncios a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Art. 79° de la Ley N° 27972 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Publicado el 27/05/03 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
18 |CANCELACION DE LICENCIAS 2. Solicitud - D. Jurada 001 Gratuito X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocién Econémica Alcalde
Ordenanza N° 047-2006-MPI ala Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Art. 11° Ley N° 28976 Publicado 05/02/07 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

0 . EVALUACION
oNRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| (;Nclggwtl)lg:w o AUT?DF:F[: :[F)eggo'v'LF:/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
30 dias
19 |CERTIFICADO DE EJERCER ACTIVIDAD 1.Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 02 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
ECONOMICA EN LA JURISDICCION 2.Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econodmica y Servicios Gerente de Promocién Econémica Alcalde
Base Legal: 3.Derecho de pago 1,29% 45,80 a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
LEY N° 27972 del 27/05/03 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
20 |DERECHO DE BUSQUEDA DE EXPEDIENTE O 1. Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
RECIBO DE PAGO 2.Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promociéon Econdmica Alcalde
Base Legal: 3.Derecho de Pago 0,97% 34,44 ala Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
LEY N° 27972 del 27/05/03 4.Expediente por hoja 0,16% 5,68 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Falta el N° del articulo y fecha de publicacion de la norma 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
21 |DUPLICADO DE AUTORIZACION MUNICIPAL. 1. Derecho de Tramite Administrativo 2,05% 72,78 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2. Solicitud - D. Jurada 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econdmica Alcalde
Ordenanza N° 045-2006-MPI 3. Declaracion Jurada de Matriz de Riesgo Gratuito a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
22 |EXHIBICION DE PROPAGANDA 1.- Derecho de Tramite Adminlstrativo 0,32% 11,36 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econdmica Alcalde
Art. 79° de la Ley N° 27972 3.- Banderolas de Ferias Promocionales y Otros a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Publicado el 27/05/03 de 01 a 04 dias 2% 71,00 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Por cada dia adicional 0,20% 7,10 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Colocacion de Toldo (Fuera de zona rigida)(Anual) 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
Hasta 2M2 5% 177,50 30 dias
Mayor de 2M2 10% 355,00
5.- Inspeccion Ocular 2% 71,00
23 |OCUPACION DE LA VIA PUBLICA 1.Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2. Solicitud en formato impreso por M.P.I. 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econémica Alcalde
LEY N° 27972 del 27/05/03 3.Carnet de Identificacion expedido por la MPI 0,06% 2,13 a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
4. Derecho de pago (por dia) 0,02% 0,71 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
24 JOTRAS AUTORIZACIONES 1. Perifoneo en vehiculo x dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: Derecho de perifoneo en vehiculo x dia 1,13% 40,12 X 10 dias Mercado La Palma S/N: Econodmica y Servicios Gerente de Promocion Econémica Alcalde
LEY N° 27972 del 27/05/03 2. Por uso de cartelera por dla a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Espacio Superior 0,19% 6,75 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
Espacio Inferior 0,23% 8,17 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3. Por inspeccioén ocular solicitada 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
- Locales Industriales 3,23% 114,67 X 30 dias
- Locales Comerciales y de Servicios 1,94% 68,87
4. Otras Certificaciones 1,29% 45,80 X
25 |PRESENTACION DECLARACION JURADA 1.Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE CONTINUIDAD DEL ANUNCIO EN PROPIEDAD 2.Declaracion Jurada en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econdmica Alcalde
PRIVADA (ANUAL) a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ./
REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
N° DE p EVALUACION INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| o 020 viento PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
LEY N° 27972 del 27/05/03 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
26 |PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA 1. Solicitud - D. Jurada 001 Gratuito X 01 dia Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE PERMANENCIA EN EL GIRO AUTORIZADO AL 2 . Declaracion Jurada de Matriz de Riesgo Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promociéon Econdmica Alcalde
ESTABLECIMIENTO 3. Derecho de Inspeccion Técnica de Seguridad de Defensa a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: Civil Bésica: 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
LEY 28976 a. Area techada menor o igual a 120 m2. 2,50% 88,75 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
Art. Unico de la Ley 27180 del 05/10/99 b. Area techada mayor de 120 hasta 500 m2. 4,00% 142,00 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
AREA FUNCIONAL DEL CAMAL MUNICIPAL
27 JAUTORIZACION BENEFICIO DE GANADO VACUNO 1. Pago de derecho 01 dia Camal Municipal
Base Legal: Derecho de Beneficio de ganado- carcasa 0.01/KG X Esq. Av .Maurtua -
Inciso 3.5 Art. 83°. Ley N° 27972 Derecho de agua por unidad 0,05% 1,78 X Huancavelica S/N.
Publicado el 27/05/03
28 |EXPEDICION DE CARNET Y LIBRETAS 1.Libreta de Comerciante de carne y menudencia X 01 dia Camal Municipal
Base Legal: Pago de derecho : 0,47% 16,69 Esq. Av .Maurtua -
Inciso 3.5 Art. 83°. Ley N° 27972 Huancavelica S/N.
Publicado el 27/05/03
2. Carnet de ganadero de Bovino X
Pago de derecho : 0,32% 11,36
3. Carnet de ganadero de Porcino
Pago de derecho : 0,32% 11,36 X
4. Carnet de ganadero de Caprino-Ovin. X
Pago de derecho : 0,32% 11,36
5. Carnet de Limpieza de menudencias X
Pago de derecho : 0,32% 11,36
6.Carnet comerciante y/o menudenciero X
Pago de derecho : 0,32% 11,36
29 |BENEFICIO DE GANADO OVINO-CAPRINO 1. Pago de derecho 0,13% 4,62 X 01 dia Camal Municipal
Base Legal: Derecho de Beneficio Esq. Av .Maurtua -
Inciso 3.5 Art. 83°. Ley N° 27972 Huancavelica S/N.
Publicado el 27/05/03
30 BENEFICIO DE GANADO PORCINO : 1. Pago de derecho 01 dia Camal Municipal
Base Legal: Derecho de Beneficio 0,23% 8,17 X Esq. Av .Maurtua -
Inciso 3.5 Art. 83°. Ley N° 27972 Huancavelica S/N.
Publicado el 27/05/03
AREA FUNCIONAL DE TURISMO Y HUACACHINA
31 |Acreditacion de Asoc. de Vehiculos Tubulares 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promociéon Econdmica Alcalde
Ordenanza N° 036-2004-MPI 3.- Derecho de pago 6,25% 221,88 a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
4. Copia literal de la Asoc. Inscrita en Reg. Publicos 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
5.Vigencia de poder del representante legal 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
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6. Copia del DNI del representante legal 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
7. Copia certificada del Padron de Asociados 30 dias
8. Copia del RUC de la Asociacion
9. Declaracion jurada en la que conste la relacion de
vehiculos tubulares agrupados en la Asoc.
En caso de Laguna de Huacachina ademas se adjuntara.:
10. Acreditar conduccion de local
11. Acreditar el registro de todos los vehiculos
12. Acreditar a cada piloto ante la Subgerencia de Turismo
32 |Certificado de conformidad de operatividad de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
vehiculos 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promociéon Econdmica Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago por Vehiculo 0,95% 33,73 a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza N° 036-2004-MPI 4. Certificado de Acreditacion 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
5. Certificado de permiso de circulacion 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
6. revision técnica vigente 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
33 |Permiso de Circulacion de Vehiculos Tubulares 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econdmica y Servicios Gerente de Promocion Econdmica Alcalde
Ordenanza N° 034-2004-MPI 3.- Derecho de pago por vehiculo. 47% 1.668,50 a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
4. Certificado de Asociado del responsable del vehiculo 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
5. Copia del Documento de Identidad del responsable 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
del vehiculo acreditado an te la Asociacion 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
6. Declaracion jurada del responsable y del conductor 30 dias
del vehiculo de responsabilidad por los dafios
ocasionados
7. Copia del DNI, Brevete y Certificado de de Entrenamiento
y autorizacion expedida por la asoc.de los conductores
8. Certificado Técnico de Estructuras
9. Copia del SOAT del vehiculo
10. Para el caso de Huacachina se dara cumplimiento al
art. 14° Ord. 36-2004-MPI
11.Certificado de conformidad de Subg. Turismo MPI
34 |Renovacion de Circulacion de Veh. Tubulares 1.- Derecho de Tramite Adminitrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Tramite Documentario Gerente de Promocion 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en Formato impreso por la MPI. 001 Gratuito Mercado La Palma S/N: Econodmica y Servicios Gerente de Promocion Econ6mica Alcalde
Ordenanza N° 036-2004-MPI 3.- Derecho de pago por vehiculo 10% 355,00 a la Ciudad y Servicios a la Ciudad 2) Plazo para presentar recurso:
4. Certificado de Acreditacion 2) Plazo para presentar recurso: 15 dias
5. Certificado de permiso de circulacion 15 dias 3) Plazo para resolver recurso:
6. Revision técnica vigente 3) Plazo para resolver recurso: 30 dias
30 dias
35 |Tasa de boleta de salida de pasajeros de 1.- Tasa por vehiculo que opera en Huacahina 0,10% 3,55 X 01 dia
Huacachina
Base Legal:
Ordenanza N° 036-2004-MPI
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO
01 JAcumulacion de lotes 1.-Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 22 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. 063-70-VI Publicado el 15 de diciembre de 1970 3.- Titulo de Propiedad de lotes Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 27333 Publicada el 30 de julio del 2000 (Copia autenticada) 15 dias 15 dias
4.-Plano de lotes 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Plano de Ubicacion y Localizacién c/coord. UTM 30 dias 30 dias
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6.- Certificado de de Habil. Ing. Que avala
7.- Derecho de pago (Segun el R.N.C.) Segun RNC
8.- Inspeccion Ocular :
Hasta 200 M2 2,26% 80,23
Mayor a 200 M2 5,16% 183,18
Comercial e Industrial mayor a 1000 M2 13,55% 481,03
9.- Certificado de Zonificacion y Vias 0,00
10.- Sellado de planos,cada plano 0,37% 13,14
11. Acumulacién de mayores de 02 lotes debera aportar
el 2% a SERPAR
02 |Aprobacion de anteproyecto en consulta 1.- FOM, debidamente llenado y firmado por el Arqg. 0,25% 8,88 X 14 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: Proyectista o Propietario folder de venta por MPI Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley 27157 Publicado el 20/07/99 2.- Comprobante de pago de derecho de Revision, Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 008-2000-MTC Publicado el 17/02/00 derechos Municipales de acuerdo a la Ley 27157 y su 15 dias 15 dias
Reglamento. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
3.- Copia de autovaluo vigente autenticado 30 dias 30 dias
4.- Cert. Pardmetros Urbanisticos y Edificaciones
vigente.
5.- Plano de Ubicacion y Localizacién
6.- Plano de Dsitribucion
7.- Plano de Corte y Elevacion
8.- Fotos de Frontis y Vista longitudinal de la CALLE
9.- Memoria Justificativa, casos acuerdo Art. 64.2 g)
10.- Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
11.- Estudio de impacto ambiental, cuando se requiera
12.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36
13.- Especie valorada MPI 001 Gratuito
Nota : Planos y Memorias firmados por el propietario
Arquit. Proyectista, quien adjuntara Cert. De Habilidad
14.- Pago de derecho de Anteproyecto 0.2% Monto
Duracion del Tramite : 10 dias habiles acuerdo a Ley de la Obra
03 |Asignacion de codigo catastral 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 28294 Publicada el 21/07/04 3.- Copia del Titulo de propiedad o Escritura Publica Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
(Autenticada) 15 dias 15 dias
4.- 03 Memorias Descriptivas 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- 03 Planos de Ubicacion Y localizacion c/coor. UTM 30 dias 30 dias
6.- 03 Planos perimétricos
7.- Certificado de Habilidad de Ing. Responsable
en copia autenticada
8.- Inspeccion ocular es original 1,94% 68,87
9.- Derecho de pago del servicio es original 3,10% 110,05
04 |Asignacion de numeracion Municipal por puertas 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
(doméstico y comercial) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Titulo de Propiedad o Copia fedateada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N° 039-70-VI Publicado el 11/8/70 4.- Plano de Ubicacion y y Localizacion 15 dias 15 dias
5.- Inspeccion Ocular 1,94% 68,87 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Orden de Pago 30 dias 30 dias
6.- Derecho de Pago por cada N° de puerta
Domestico 3,10% 110,05
Comercial 5,16% 183,18
05 |Asignacion o Cambio de Zonificacion 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
de terreno no habilitado 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia de Titulo de propiedad del terreno Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 27972 Publicado el 27/05/03 Matriz autenticada 15 dias 15 dias
Ley 26878 publicado el 20/11/97 4.-Plano Perimétrico 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.-Plano de Ubicacion con/coord. UTM 30 dias 30 dias
6.-Memoria Descriptiva Sustentatoria
7.- Inspeccién Ocular 1,94% 68,87
8.-Derecho del Pago del Servicio es original 20,03% 711,07
Hasta 10 Ha. 9,60% 340,80
De 10 Ha a 50Ha 16,13% 572,62
De 50 Ha a 100Ha 25,80% 915,90
Mayores a 100 Ha 48,39% 1.717,85
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9.- Certificado de Habilidad del Ingeniero que avala
06 JAutorizaciéon Anual de Instalacion y/o reno- 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
vacion de suministro de energia eléctrica de 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
tipo provisional en Campos Feriales y otros. 3.- Derecho de pago del Servicio es original 23,55% 836,03 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 4.- Autorizacion de Defensa Civil y/ o Bomberos 15 dias 15 dias
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 5.- Planos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Certifcado de Habilidad del Ing. Responsable 30 dias 30 dias
07 JAutorizacion de Colocacion de Mddulos 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Telefonicos Publicos (en Via Publica) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago por Cabina (Anual) 6,45% 228,98 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 4.- Inspeccion Ocular 1,94% 68,87 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
08 |Autorizaciéon de Construccion de Camaras de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Registro de Teléfono y Sub-Estaciones 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Subterraneas o Areas de Energia Eléctrica 3.- Planos de Ubicacion, Distribucion y Detalle Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
(cada una) 4.-Especificaciones Técnicas 15 dias 15 dias
Base Legal: 5.- Memoria Descriptiva 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley 26878 publicado el 20/11/97 6.- Inspeccién Ocular 1,94% 68,87 30 dias 30 dias
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 7.- Derecho de pago del Servicio 5,16% 183,18
8.- Copia Fedatead del Certificado de Habilidad del
Ingeniero responsable
09 [JAutorizacién de Ventas Garantizadas de Lotes (incluye 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Gastos Adminsitrativos e Inspeccién Ocular minimo 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
en las Habilitaciones Urbanas) 3.- Copia de Titulo de I-Dropiedad Autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 4.- Resolucion de Aprobacion de Estudios Def. 15 dias 15 dias
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 5.- Recepcion de Obras de Habilitacién Urbana 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Derecho de Pago del servicio en original 13,39% 475,35 30 dias 30 dias
10 |Autorizacion para apertura de puertas y/o 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
ventanas por cada una. 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.-Copia del Titulo de propiedad Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 4.- Puertas Comercial : Hasta 2m de ancho 3,87% 137,39 15 dias 15 dias
Hasta 5 m de ancho 7,10% 252,05 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
A mas de 5m de ancho 11,61% 412,16 30 dias 30 dias
Puerta Residencial 2,58% 91,59
Ventana 1,94% 68,87
11 |Autorizacion para apertura de Zanjas para 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
tendido de Tuberia Matriz y Ductos 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago por Metro Lineal 0,65% Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 publicado el 20/11/97 4.- Plano de Ubicacion 15 dias 15 dias
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 5.- Presupuesto 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.-Inspeccion Ocular 1,94% 68,87 30 dias 30 dias
7.- Pago por deterioro de Pistas y Veredas 0.2% Monto
de la Obra
12 |Autorizacion para Construccion de Huellas de Acceso 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 07 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Vehicular a cocheras sobre Areas Publicas) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago (C.A)) 3,87% 137,39 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Titulo de propiedad o copia fedateada 15 dias 15 dias
5.- Inspeccion Ocular 1,94% 68,87 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
13 |Autorizacion para Habilitacién de Playas de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Estacionamiento 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de Pago del Servicio 6,78% 240,69 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 4.- Inspeccién Ocular 1,94% 68,87 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
14 ]Autorizacion para Instalacién de Antenas Parabdlicas, 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 25 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
verticales y Torres de Comunicaciones 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 2.1. Certificado de Compatibilidad de uso Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| oo 0 EDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Derecho de Pago: 15 dias 15 dias
Parabdlica 103,23% | 3.664,67 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Antena Vertical 30 dias 30 dias
Radio Aficionado 25,81% 916,26
Radio Comercial 103,23% 3.664,67
Torres de Telecomunicacién 148,39% 5.267,85
4.- Copia del Titulo de propiedad , Contrato de
Alquiler o documento que acredite posesion
5.- Plano de Detalles en Ancalje de las Antenas
6.- Inspeccién Ocular 3,23% 114,67
7.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
15 |Autorizacion para instalacion de cisterna 'y 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
tanque elevado (nuevos). 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago del Servicio 3,87% 137,39 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 4.- Plano detalle del Tanque y Cisterna 15 dias 15 dias
5.- Inspeccion Ocular 1,94% 68,87 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Especificaciones Técnicas 30 dias 30 dias
7.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
8.- Memoria Descriptiva
9.- Plano de Distribucion
16 |Autorizacion para Habilitacion de Playas de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Estacionamiento de terrenos sin construir. 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Plano de Ubicacion Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 4.- Plano de Distribucion 15 dias 15 dias
5.- Presupuesto Obra actualizado y firmada por 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
profesional responsable 30 dias 30 dias
6.- Plano de Cortes y Elevacion
7.- Carta de responsabilidad de obra, firmada por
profesional responsable
8.- Comprobante de pago por derecho de Autorizac. 0.45%Monto
9.- Comprobante de pago por Revision del Colegio
de Arquitectos. 0.05% Monto
de la Obra
17 |Calificacion Eléctrica para Habilitacion 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Urbana (Incluye Inspeccién Ocular) 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia del Titulo de propiedad autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Plano de Ubicacion y Localizacién 15 dias 15 dias
Ley 26878 publicado el 20/11/97 5.- Plano Perimétrico 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Plano de Lotizacion 30 dias 30 dias
7.- Derechos de pago del servicio en original 12,26% 435,23
8.- Certificado de Habil. Ing. Que avala
18 |Cambio del Uso del Terreno 1.- Derecho de trdmite administrativo 0,32% 11,36 30 dias X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Habilitacién Urbana 2.- Solictud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia del Titulo de propiedad del terreno Matriz Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 publicado el 20/11/97 (Copia Autenticada) 15 dias 15 dias
4.- Planos perimetricos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Planos de Ubicacién y localizacion 30 dias 30 dias
6.- Memoria Descriptiva
7.- Inspeccién Ocular 3,23% 114,67
8.- Derecho de pago 5,16% 183,18
Hasta 2 Hectareas 10/1000 valor terreno
Hasta 2 Hectareas 5/1000 valor terreno
19 |Cambio de Zonificaciéon de Terreno Habilitado 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 20 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 3.- Copia de Titulo de propiedad del Terreno Matriz Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Reglamento Nacional de Construcciones 4.- Plano Perimétrico 15 dias 15 dias
5.- Plano de Ubicacion 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Memoria Descriptiva Sustentativa 30 dias 30 dias
7.- Inspeccién ocular 1,94% 68,87
8.- Derecho de pago del Servicio en original
- Hasta 1000 m2. 8,06% 286,13
- 1001 a 5000 m2. 16,13% 572,62
- De 5001 a 10,000 m2. 32,26% 1.145,23




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| oo 0 EDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
- Mayores de 10,001 m2 48,39% 1.717,85
9.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
20 |Cambio de Zonificacion de Terreno No Habilitado 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 20 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. 039-70-VI Publicado el 11/08/70 3.- Copia de Titulo de propiedad del Terreno Matriz Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Reglamento Nacional de Construcciones 4.- Plano Perimétrico 15 dias 15 dias
5.- Plano de Ubicacion 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Memoria Descriptiva Sustentativa 30 dias 30 dias
7.- Inspeccién ocular 1,94% 68,87
8.- Derecho de pago del Servicio en original
Hasta 10 HA 6,45% 228,98
Del0Ha a 50Ha 12,90% 457,95
De 50 Ha a 100 Ha 25,81% 916,26
Mayores de 100 Ha 38,71% 1.374,21
9.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
21 |Certificacion de copias de planos 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
(Por Lamina) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago del Servicio 1,61% 57,16 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 28294 Publicado el 21/07/04 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
22 |Certificado de Alineamiento (Incluye Inspeccion 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 20 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Ocular) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3. Copia fedateada de Titulo de propiedad Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 27972 Publicado el 27/05/03 o Escritura Publica o copia Fedateada 15 dias 15 dias
Reglamento Nacional de Construcciones 4.- Plano de Ubicacion y Localizacién(Copia ozalid) 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N° 030-98-EM 5.- Derecho de Pago del Servicio en original 12,90% 457,95 30 dias 30 dias
D.S. 019-99-EM R.N.C 6.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
23 |Certificado de cambio de jurisdiccion 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 20 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.-Plano de Ubicacion y Localizacion Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Derecho de pago del Servicio 2,90% 102,95 15 dias 15 dias
5.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Inspeccién Ocular 1,94% 68,87 30 dias 30 dias
24 |Certificado de Compatibilidad de Uso 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Plano de Ubicacion y Localizacién (Ozalid) Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 030-98-EM 4.- Plano de Zonificacion 15 dias 15 dias
Ley 27314 Publicada el 21 de julio del 2000 5.- Plano de Distribucion 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. 054-93-EM 6.- Memoria Descriptiva 30 dias 30 dias
D.S. 020-01-EM Publicado el 11/05/01 7.- Derecho de pago del servicio
Ley 27353 Publicada el 12/10/00 Cercado 7% 257,73
D.S. N°019-97-EM Fuera del Cercado incluido inspeccién Ocular 10,65% 378,08
8.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
25 |Certificado de coordenadas UTM 1.- Derecho de Tramite Administrativo X 22 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Titulo de Propiedad Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Plano de Ubicacion Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Derecho de Pago por Certificado 1,94% 68,87 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
26 |Certificado de Finalizacién de Obra'y 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Zonificacion 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia de Licencia de Construccion Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 4.-Plano de Ubicacion 15 dias 15 dias
5.- Plano de Distribucion 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Derecho de Pago por M2 de area construida 0,06% 2,13 30 dias 30 dias
en original
27 |Certificado de Finalizacion de Obra y de 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 2,06% 73,13 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Zonificacion (Con variacion del proyecto) 2.- Solicitud declaracion jurada 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- FUO parte 1 completo ( triplicado debidamente llenado y Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| oo 0 EDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 firmado por el propietario, el abogado o el arquitecto o 15 dias 15 dias
D.S. N° 008-2000-MTC  Publicado el 17/02/00 ingeniero civil y hoja de acuerdo a la ley 27757 y su 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
ley 26878 del 20/11/97 reglamento folder de venta por la MPI 30 dias 30 dias
4.- Derecho de licencia 0.60%M.0
5.- Copia literal de dominio o titulo de propiedad autenticado
6.- Derecho de pago de revision (segun ley 27157) 0.05%M
7.- Plano de ubicacion y localizacion de la Obra
8.- Plano de distribucion
9.- Plano de cortes y elevaciones
10.-Fotos del frontisy vista longitudinal de la calle
11. Memoria discriptiva y especificaciones tecnicas
12.- certificado de habilidad del profesional
13.- Derecho de pago por multa 10%M.0
28 |Certificado de Finalizacion de Obray de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 2,06% 73,13 X 05 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Zonificacion (Sin variacion de proyecto) 2.- Solicitud - declaracion jurada 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia de licencia de construccién Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 4.- Plano de ubicacion 15 dias 15 dias
D.S. N° 008-2000-MTC  17/02/00 5.- Plano de distribucion 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
0,06% 2,13 30 dias 30 dias
1,94% 68,87
29 |Certificado de Habitabilidad por Vivienda 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N° 010-05-VIV publicado el 09/05/05 3.- Copia de Titulo de Propiedad o contrato de Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
alquiler (Copia autenticada) 15 dias 15 dias
4.- Copia Fotostatica de Impuesto Predial vigente 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Derecho de pago del servicio es original 2,58% 91,59 30 dias 30 dias
6.- Inspeccién Ocular en original 1,94% 68,87
7.- Plano de distribucion (Copia ozalid)
8.- Plano de ubicacion y localizacion (copia ozalid)
9.- Certificado de Habilidad de Ing. Responsable
de planos en copia autenticada
30 [Certificado de Jurisdiccion (Persona Juridica) 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Plano de Localizacion del Terreno Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Comprobante de pago 2,58% 91,59 15 dias 15 dias
5.- Certificado de Habilidad del Profesional. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
31 [Certificado de nombre y cambio de nombre 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
de calle 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Carta firmada por todos los duefios de la calle Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N° 039-70-VIV publicado el 11/08/70 (fedateada) 15 dias 15 dias
4.- Plano de Ubicacion y Localizacién de la calle 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
solicitada. 30 dias 30 dias
5.- Derecho de pago del Servicio 2,90% 102,95
6.- Inspeccién ocular 1,94% 68,87
32 [Certificado de numeracién municipal 1.- Derecho de Tramite Administrativo en original 0,32% 11,36 X 07 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Titulo de propiedad o Escritura Publica Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
(Copia autenticada ) 15 dias 15 dias
4.- Plano de Ubicacion y Localizacién (Ozalid) 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Derecho de Pago por cada N° de puerta (original) 3,10% 110,05 30 dias 30 dias
6.- Inspeccién ocular en original 1,94% 68,87
33 |Certificado de Parametros Urbanisticos 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 3.- Derecho de pago del servicio 2,26% 80,23 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 008-2000-MTC del 17/02/00 4.- Plano de Ubicacion y Localizacién 15 dias 15 dias
5.- Formulario FOM sellado y firmado 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Hoja de tramite de acuerdo a Ley 27157 30 dias 30 dias
34 |Certificado de Zonificacion y Vias 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por la Municipalidad 001 Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| oo 0 EDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Plano de Ubicacion Escala 1/500 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Plano de Localizacion Escala 1/5000 y 1 /10000 15 dias 15 dias
referido a elementos existentes coordenadas UTM 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Comprobante de pago de derecho de Certif. 3,23% 114,67 30 dias 30 dias
6.- Certificado de Habilidad del profesional
7.- Inspeccién Ocular 1,94% 68,87
35 [Certificado de Zonificacion y Vias para Habilitacion 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Urbana 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Plano de Ubicacion y Localizacién c/coord. UTM Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Plano perimétrico 15 dias 15 dias
Ley 27444 del 11/04/01 5.- Memoria Descriptiva 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 6.- Certificado de Habili. De Ingeniero responsable 30 dias 30 dias
7.- Copia de Titulo de propiedad autenticada
8.- Copia Fotostatica de Impuesto Predial vigente
9.- Pago de Inspeccion Ocular
Cercado 12,26% 435,23
Fuera del Cercado 13,55% 481,03
36 [Colocacion del cerco eléctrico por metro lineal 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 20 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Derecho de pago por Metro Lineal Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Domestico 0,10% 3,55 15 dias 15 dias
Comercial e Industrial 0,49% 17,40 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Titulo de propiedad o copia fedateada 30 dias 30 dias
37 ]Colocacion de Postes para Redes Aéreas, 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
incluye anclas y/o vientos. 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Planos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 de fecha 20/11/97 4.- Especificaciones Técnicas 15 dias 15 dias
D.S. 039-70-VI publicado el 11/08/70 5.- Memoria Descriptiva 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Derecho de Pago por cada Poste 2,90% 102,95 30 dias 30 dias
7.- Inspeccién Ocular 1,94% 68,87
38 [Conformidad de Obras Civiles para Servicios Urbanos: 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 20 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Zanjas, cdmaras de red, estaciones subterraneas, 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
buzones, postes, mdédulos Telefonica, ERSA, 3.- Derecho de pago en original 5% del Valor Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Emapica, etc. Copia fedateada de licencia provisional de la Obra 15 dias 15 dias
Base Legal: Plano de Ubicacién y Localizacion (ozalid) 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Reglamento Nacional de Construcciones Plano de Distribucién (ozalid) 30 dias 30 dias
D.S. 039-70-VI publicado el 11/08/70 Derecho por Inspeccién Ocular 1,94% 68,87
D.S. N° 010-05-VIV publicado el 09/05/05 Derecho por cada lamina visada 1,12% 39,76
Deterioro de pistas y veredas 0,50% 17,75
(Del valor de la Obra)
Presupuesto de Obra
4,- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
39 [Constancia certificada por cada expediente 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 10 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley 27444 del 11/04/01 3.- Derecho de pago del Servicio 0,97% 34,44 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
40 ]Constancia de acabados por unidad de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
vivienda (para nueva Valorizacion,etc ) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de Pago del Servicio 2,00% 71,00 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 4.- Inspeccion Ocular 1,94% 68,87 15 dias 15 dias
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
41 |Constancia de expediente en tramite 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 10 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley 27444 del 11/04/01 3.- Derecho de pago del Servicio 0,97% 34,44 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ./
REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| o 020 viento PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
42 |Copia de planos de Zonificacion de Ica, 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
arancelario y catastral 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago del Servicio 1,94% 68,87 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 27444 del 11/04/01 15 dias 15 dias
Falta el N° del articulo y fecha de publicacion de la norma 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
43 |Declaracion de fincas ruinosas por cada vivienda 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
(Incluye inspeccion ocular) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.-Copia fedateada del ultimo autoavaluo Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.Leg. 709 publicado el 08/11/91 4.- Derecho de pago del servicio 3,39% 120,35 15 dias 15 dias
D.Leg.696 5/11/91 5.- Inspeccion ocular 1,94% 68,87 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Formulario FOM y Hoja de Tramite sellado y firm. 30 dias 30 dias
44  |Declaratoria de Fabrica 1.- Derecho de Tramite Administrativo 2,06% 73,13 X 03 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud- Declaracion jurada 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 3,. FUO parte 2 completo (triplicado) Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N° 008-2000-MTC  17/12/00 debidamente llenado y firmado por el propietario y el 15 dias 15 dias
profesional responsable de obra o constatador 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
arquitecto o Ing. Civil colegiado. 30 dias 30 dias
folder de venta por MPI FUO parte 2
4.- Certificado de Habilidad del Profesional
5.- Copia del certificado literal de dominio o titulo de
propiedad autenticado.
6.- Certificado de finalizacion de Obra y de Zonificac.
7.- Plano de Ubicacién y Localizacion (dos copias)
8.- Plano de Distribucién (dos copias)
9.- Hoja de datos Estaditicos debidamente llenada
10.- 02 FUO Parte 1 originales de licencia otorgada
45 |Demarcacion del terreno 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 28294 del 21/07/04 3.-Plano de ubicacion y localizacién c/coord. UTM Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Derecho de pago del servicio 3,87% 137,39 15 dias 15 dias
5.- Certificado de Habili, Ing. Responsable 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
46 |Desarchivamiento de Expedientes Técnicos 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 10 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Finalizados 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago del Servicio 1,94% 68,87 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 27444 del 11/04/01 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
47 |Duplicado de Licencia de Construccion(original) 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.-Derecho de pago del Servicio 3,87% 137,39 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
48 |Elaboracion de expedientes de apoyo 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
comunitario (incluye inspeccién ocular) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de Pago del Servicio 3,87% 137,39 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
49 |Estudios Definitivos de Habilitacion Urbana 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Copia de Titulo de propiedad autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 20/11/97 4.- Plano de Ubicacion y Localizaciénc7coord. UTM 15 dias 15 dias
5.- Plano Perimétrico y Topografico 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Plano de Lotizacién y Vias 30 dias 30 dias
7.- Memoria Descriptiva
13.- Certificado de Habil. Ing. Que avala
14.- Declaracion Jurada de Aportes.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ./
REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| o 020 viento PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
50 |Estudios Definitivos de Habilitacion Urbana 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 45 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
en Vias de Regularizacion 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Requisitos (igual que Estudios Definitivos de Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 Hab. Urbana) 15 dias 15 dias
Ley 26878 del 20/11/97 4.- Derecho de Pago ( 1.5% del valor total de la Obra 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
de Hab. Urbana) es original 30 dias 30 dias
5.- Certificado de Habil. Ing. Que avala
6.- Derecho de Pago del Servicio
Derecho de Pago de Inspeccién Ocular :
Cercado 12,26% 435,23
Fuera del Cercado 13,55% 481,03
51 |Estudios Definitivos de Habilitacion Urbana 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Especiales 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia de Titulo de propiedad autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Plano de Ubicacion y Localizacién en coord. UTM 15 dias 15 dias
Ley 26878 publicado el 20/11/97 5.- Plano de Lotizacion en concordancia con los 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. 030-2002-MTC publicado el 30/06/02 planos urbanos aprobados por la MPI 30 dias 30 dias
D.S. 053-98-PCM del 23/12/98 6.- Memoria Descriptiva
D.S. 010-05-VIV del 09/05/05 7.- Certificado de Zonificacion y Vias
8.- Factibilidad de Servicios de Agua, Alcantarillado
y energia eléctica otorgados por las empresas o
entidades prestadoras de dichos servicios
9..Derecho de Pago del Servicio
Derecho de Pago de Inspeccién Ocular
Cercado 12,26% 435,23
Fuera del Cercado 13,55% 481,03
10.- Declaracion Jurada de Aportes.
52 |Independizacion de Terrenos Rusticos. In- 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
cluyen Gastos Administrativos e Inspeccion 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ocular (dentro del casco de Expansion 3.- Copia del Titulo de propiedad lote Matrz Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Urbana) 4.- Autovaluo ( Copia auatenticada) 15 dias 15 dias
Base Legal: 5.- Plano de terreno Matriz de Sub-Division 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 6.- Plano de Ubicacioén y Localizacion 30 dias 30 dias
Ley 26878 del 20/11/97 7.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
D.S 0039-70-VI del 11/08/70 8.- Derecho de Pago del Servicio 10%del Valor
D.S 0063-70-VI del 15/12/90 del Predio
53 |Inspecciones oculares Habilitaciones Urba- 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 10 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
nas en el Cercado por cada una 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Plano de Ubicacion y Localizacién Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 del 20/11/97 4.- Planos Perimétricos 15 dias 15 dias
D.S 0039-70-VI del 11/08/70 5.- Memoria Descriptiva 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Certificado de Habilidad de Ing. Responsable 30 dias 30 dias
7.-Titulo de propiedad o copia autenticada
8.- Copia Fotostatica de Impuesto Predial vigente
9.- Derecho de pago del Servicio 8,06% 286,13
54 ]Inspecciones oculares Habilitaciones Urba- 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 03 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
nas fuera del Cercado por cada una 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Titulo de propiedad o copia autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 del 20/11/97 4.- Copia Fotostatica de Impuesto Predial vigente 15 dias 15 dias
D.S 0039-70-VI del 11/08/70 5.- Plano de Ubicacion Y localizacion 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Planos Perimétricos 30 dias 30 dias
7.- Memoria Descriptiva
8.- Certificado de Habilidad de Ing. Responsable
9.- Derecho de Pgo del Servicio 13,42% 476,41
55 |Inspecciones oculares Habilitaciones Urbanas en el 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cercado por cada diligencia 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Plano de Ubicacion y Localizacién c/coord. UTM Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Plano perimétrico 15 dias 15 dias
Ley 26878 del 20/11/97 5.- Memoria Descriptiva 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Certificado de Habilidad del Ingeniero responsable 30 dias 30 dias
7.- Copia del Titulo de Propiedad autenticada
8.- Copia Fotostatica de Impuesto Predial vigente




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ./
REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
N° DE p EVALUACION INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| o 020 viento PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
9.- Derecho de Pago del Servicio 12,26% 435,23
56 |Inspecciones oculares Habilitaciones Urbanas fuera del 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cercado por cada diligencia 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia del Titulo de Propiedad autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Copia Fotostatica de Impuesto Predial vigente 15 dias 15 dias
Ley 26878 del 20/11/97 5.- Plano de Ubicacion y Localizacién c/coord. UTM 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Planos perimeétricos 30 dias 30 dias
7.- Memoria Descriptiva
8.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable
9.- Derecho de Pago del servicio es original 13,55% 481,03
57 |Inspeccion ocular para verificacion de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
linderos 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia del Titulo de propiedad del terreno autentic. Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 28294 publicada el 21/07/04 4.- Plano de ubicacion con coord. UTM 15 dias 15 dias
5.- Derecho de pago del servicio es original 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Casa 3,87% 137,39 30 dias 30 dias
Industria 12,26% 435,23
58 [Instalacion de buzones de servicios publicos 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
(Por cada uno) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.-Derecho de Pago por cada uno Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 del 20/11/97 Hasta 3m de Profundidad 0,97% 34,44 15 dias 15 dias
D.S. 039-70-VI publicado el 11/08/70 Mas de 3m de Profundidad 2,90% 102,95 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
65 |Licencia de obra para autoconstruccion de vivienda sin 1.- Derecho de Tramite Administrativo 2,06% 73,13 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
presentacién de planos menor de 90 m2. 2. Soicitud Declaracion Jurada Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base legal 3.- FUO Parte 1 debidamente llenado y firmado por el Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 interesado, abogado y hoja de tramite correspondiente 15 dias 15 dias
D.S. N° 008-2000-MTC del 17/12/00 4.- Memoria descriptiva 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N° 035-2006-VIV publicado el 08/11/06 5.- Copia literal de dominio o titulo de propiedad autenticada 30 dias 30 dias
Ordenanza N° 045-2006-MPI 6.- Derecho de Licencia 0.60% M.O.
7.- Derecho de pago por revision Ley N° 27157 0.1%M.0.
66 LICENCIA DE EDIFICACION
MODALIDAD A REQUISITOS COMUNES
Aprobacion Automéatica con firma de Profesionales P - . 2,53% 91,08 X 15 Servicio de Gerencia de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
1. Comprobante de pago por derecho de tramite administrativo . o
Administracion Urbano
Base Legal 2. FUE Licencia y Anexos segun correspondan: Tributaria - SATICA Mercado La Palma S/N: Gerente Desarrollo Urbano Alcalde
i o (o 0 ifi ’ | |
:I;IC;;ZS?24 , 25°y 31° de Ley No. 29090, modificada por la Ley 2.1. Formulario Unico de Edificaciones FUE (3 orig. y 1 copias) Calle Madre Selva 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
2.2. Formulario Unico — ANEXO D de autoliquidacion 15 dias 15 dias
Se sujetan a esta modalidad: 2.3. Formulario Unico ANEXO A - datos de condéminos pers. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
naturales
a? _ V|V|e.r?da gplfamlllar de hasta 120 m2 de area construida 2 4. Formulario Unico ANEXO B - datos de condémino 30 dias 30 dias
(Unica edificacion en el lote)
t,)) Ampliacion de .\/|V|er1da u.nlfamlllar cuando area a ampliar + 3. Copia literal de dominio de SUNARP con antigiiedad no mayor
area con declaratoria o licencia no supere los 200m2 .
a 30 dias naturales
c) Remodelacion de edificacion sin modificacion estructural ni - .
. . 4. Documentacién que acredite que cuenta con derecho a
aumento de area construida o . S .
edificar en caso que el solicitante no sea propietario del predio.
d) Cercos de més de 20 hasta 1000 m de longitud, siempre que . . S . .
. - - . 5. Si el propietario es persona juridica, vigencia de poder
el inmueble no se encuentre bajo el régimen en que coexistan . ) L B
. . . . ) expedida por el Registro de Personas Juridicas c/anticipacion
secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun. P
no mayor a 30 dias naturales.
e.) La demohcpn total de ed|f|cacpnes menores de cinco ) 6. Boleta de Habilitacion de los profesionales que suscriben la
pisos de altura, siempre que no requiera el uso de explosivos. N
documentacion técnica.
f)  Obra menor que no altere elementos estructurales ni
> o ., . s 7. Presupuesto de obra
funcién. Ampliacion o remodelacién con area inferior a 30m2 o . P
8. Carta poder simple a favor del responsable del tramite
valor no mayor de 6 UIT.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/CODIGO/
UBICACION

(EN UIT %)

EN
SOLES

AUTO-
MATICO

EVALUACION
PREVIA

POS.

NEG.

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

g) Obras de caracter militar de las Fuerzas Armadas, policial de
la Policia Nacional del Per(, establecimientos penitenciarios
deberan sujetarse a los planes de acondicionamiento territorial.

No sujetan a esta modalidad:

h) Edificaciones en bienes inmuebles que constituyan
patrimonio cultural de la nacion

i)  Edificaciones que contemplen sétanos o semisétanos, o una
excavacion mayor a 1.50m y colinden con edificaciones
existentes.

a) VIVIENDA UNIFAMILIAR

b) AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR

REQUISITOS ESPECIFICOS

a.1) Plano de Ubicacion firmado por propietario(s) y arquitecto
(original y copia)

a.2) Planos de arquitectura firmado por propietario(s) y arquitecto
(original y copia)

a.3) Planos de estructuras firmado por propietario(s) e ingeniero
civil (original y copia)

a.4) Planos de Instalaciones Sanitarias firmado por propietario(s)
e ingeniero correspondiente (original y copia)

a.5) Planos de Instalaciones Eléctricas firmado por propietario(s)
e ingeniero correspondiente (original y copia)

a.6) Carta de responsabilidad de obra firmada por ingeniero
civil (original y copia)

b.1) Declaratoria de fabrica, certificado de finalizaciéon de obra o
licencia de construccion de la edificacion existente.

b.2) Plano de Ubicacioén firmado por propietario(s) y arquitecto
(original y copia)

c) REMODELACION

d) CERCOS

e) DEMOLICION

f) OBRA MENOR

b.3) Planos de arquitectura firmado por propietario(s) y arquitecto
(original y copia)

b.4) Planos de estructuras firmado por propietario(s) e ingeniero
civil (original y copia)

b.5) Planos de Instalaciones Sanitarias firmado por propietario(s)
e ingeniero correspondiente (original y copia)

b.6) Planos de Instalaciones Eléctricas firmado por propietario(s)
e ingeniero correspondiente (original y copia)

b.7) Carta de responsabilidad de obra firmada por ingeniero civil
(original y copia)

c.1) Declaratoria de fabrica, certificado de finalizacién de obra o
licencia de construccion de la edificacion existente.

c.2) Plano de Ubicacion firmado por propietario(s) y arquitecto o
ing.civil (original y copia)

c.3) Planos de arquitectura firmado por propietario(s) y arquitecto
o ing.civil (original y copia)

d.1) Plano de Ubicacion firmado por propietario(s) y arquitecto o
ing.civil (original y copia)

d.2) Plano de planta firmado por propietario(s) y arquitecto o
ing.civil (original y copia)

d.3) Carta de responsabilidad de obra firmada por ingeniero civil
(original y copia)

e.1) Plano de Ubicacién firmado por propietario(s) y arquitecto o
ing. civil (original y copia)

e.2) Plano de arquitectura firmado por ingeniero civil (original y
copia)

e.3) Carta de responsabilidad de obra firmada por ingeniero civil.

f.1) Planos de declaratoria de fabrica o finalizacion de obra de la
edificacion existente

f.2) Plano de Ubicacién firmado por propietario(s) y arquitecto o
ing. civil (original y copia)

f.3) Planos de arquitectura firmado por propietario(s) y arquitecto
o0 ing. civil (original y copia)

f.4) Carta de responsabilidad de obra firmada por ingeniero civil.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° DE p EVALUACION INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- PREVIA RESOLVER (EN PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
De corresponder, debera presentar: a) En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y Coman,
presentar el acta legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucion de la obra y copia simple del
Reglamento Interno.
b) En los casos de las obras de las edificaciones de caracter
militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la
Policia Nacional del Peru, asi como los establecimientos de
reclusion penal, los que deberan ejecutarse con sujecion a los
Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano,
so6lo presentaran lo sefialado en los literales 1, 2 y 8 que
anteceden, asi como el plano de ubicacion y memoria
descriptiva.
MODALIDAD B REQUISTOS COMUNES
Con firma de Profesionales Responsables A - . 2,53% 91,08 X 15 SAT - ICA Gerencia de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
1. Comprobante de pago por derecho de tramite administrativo Urbano
Base Legal 2. FUE Licencia y Anexos segln correspondan: Mercado La Palma S/N: Gerente Desarrollo Urbano Alcalde
Articulos 14°, 25°y 31° de Ley No. 29090, modificada por la Ley 2.1. FUE Licencia (3 orig. y 1 copia) 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
No. 29476
2.2. Formulario Unico - ANEXO D de autoliquidacion 15 dias 15 dias
Se sujetan a esta modalidad: 2.3. Formulario Unico ANEXO A - datos de condéminos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
pers. naturales
a) Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, 2.4. Formulario Unico ANEXO B - datos de condomino 30 dias 30 dias
multifamiliar o condominios de
vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (5) pisos y]3. Copia literal de dominio de SUNARP con antigliedad no mayor
gue no superen a 30 dias naturales
los 3 000 m2 de area construida (no se consideran edificaciones [4. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
con azotea encima de los 5 pisos ni edificaciones con sétanos, edificar en caso que el solicitante no sea propietario del predio.
semis6tanos o excavaciones mayores a 1.50m de profundidad y |5. Si el propietario es persona juridica, vigencia de poder
colinden con edificaciones existentes). expedida por el Registro de Personas Juridicas c/anticipacion
no mayor a 30 dias naturales.
b) Las obras de ampliacion o remodelaciéon de una edificacion |6. Boleta de Habilitacion de los todos profesionales que
existente, con suscriben la documentacion técnica.
modificacion estructural, aumento de &rea 7. Presupuesto de obra
construida ocambio de uso. Asimismo, las demoliciones parciales |8. Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios vigente
(Documento obtenido previo al tramite - art. 14° Ley 29090)
c) Laconstruccion de cercos en que el inmueble se encuentre |9. Certificados de Factibilidad de Servicios (Documento obtenido
bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad previo al tramite - art. 14° Ley 29090). Exigido s6lo para los casos
exclusiva y propiedad comun. de Edificaciones de Uso Vivienda Multifamiliar o fines diferentes
al de vivienda.
10. Pdliza CAR (todo riesgo contratista) o Poliza de
No sujetan a esta modalidad: Responsabilidad Civil
d) Edificaciones en bienes inmuebles que constituyan 11. Declaracién Jurada de renovacion de la Péliza CAR
patrimonio cultural de la nacién.
12. Carta de compromiso de contratar el Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.
13. Carta poder simple a favor del responsable del trdmite
14. Copia Digital del Proyecto.
15. Comprobante de pago por la Licencia de Edificacion:
- Primeros 3,000 m2 de area construida 1.5% V.O.
- Excedente de 3,000 hasta 10,000 m2 construidos 1.4% V.O.
- Excedente de 10,000 hasta 20,000 m2 construidos 1.3% V.O.
- Excedente de 20,000 hasta 30,000 m2 construidos 1.2% V.O.
- Excedentede 30,000 m2 construidos 1.0% V.O.

a) OBRANUEVA

REQUISITOS ESPECIFICOS

a.1l) Memorias justificativas por especialidad

a.2) Plano de sostenimiento de excavaciones. Exigido de
acuerdo a los rangos establecidos en el art. 3° de la Norma E.
050 del RNE

a.3) Memoria descriptiva de sostenimiento de excavaciones que
precise caracteristicas de las excavaciones y las edif. colindantes
con indicacion del numero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. Exigido de acuerdo a los rangos
establecidos en el art. 3° de la Norma E. 050 del RNE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- PREVIA RESOLVER (EN PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
a.4) Estudio de suelos firmado por profesional responsable del
estudio. Requisito exigido para proyecos, conforme a los rangos
esablecidos en el art. 3° de la Norma E.500 del RNE.
a.5) Plano de Ubicacion firmado por propietario(s) y
arquitecto.(original y Copia)
a.6) Planos de arquitectura firmado por propietario(s) y arquitecto
(original y copia)
a.7) Planos de estructuras firmado por propietario(s) e ingeniero
civil. original y copia)
a.8) Planos de inst. sanitarias firmado por propietario(s) y
profesional correspondiente (original y copia)
a.9) Planos de instalaciones eléctricas, electromecanicas y gas,
de ser el caso, firmado por propietario(s) y profesional
correspondiente. (original y copia)
b) AMPLIACION, REMODELACION, ETC. Ademas de lo que corresponda del item “a”, debera presentarse
lo siguiente:
b.1) Declaratoria de fabrica, Certificado de Finalizacion de obra o
licencia de construccion de la edificacion existente
c) CERCOS De la documentacion técnica sdlo se exige plano de ubicacion,
plano de planta, plano de estructuras y memorias
correspondientes.
De corresponder, debera presentar: En caso de Régimen de Propiedad Exclusiva y Comun, presentar
el acta legalizada de la junta de propietarios autorizando la
ejecucion de la obra y copia simple del Reglamento Interno
ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL:
De acuerdo a Ordenanza Municipal N° 013-2007-MPI publicada
el 04/010/2007 Ordenanza Municipal que modifica el Plan de
Desarrollo Agro Urbano de la Ciudad de Ica y demas normas
vigentes.
Proyectos de edificacion: para uso comercial y recreacional
con una concentracion de publico de mas de 500 personas,
debera contar con un Estudio de Impacto Vial, que proponga la
solucion y que resuelva el acceso y la salida de vehiculos, sin
afectar el funcionamiento de las vias desde las que se accede.
MODALIDAD C REQUISITOS COMUNES
Aprobacion con evaluacién previa por la Comision Técnica A - . 2,58% 92,88 X 30 SAT - ICA Gerencia de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
1. Comprobante de pago por derecho de trdmite administrativo Urbano
Base Legal 2. FUE Licencias y Anexos segun correspondan: Mercado La Palma S/N: Gerente Desarrollo Urbano Alcalde
Articulos 14°, 25°y 31° de Ley No. 29090, modificada por la Ley 2.1. FUE Licencia (3 orig. y 1 copia) 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
No. 29476
2.2. Formulario Unico ANEXO A - datos de condominos 15 dias 15 dias
personas nat.
Se sujetan a esta modalidad: 2.3. Formulario Unico ANEXO B - datos de condémino 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
a) Viviendas multifamiliares (obra nueva, ampliacion, 3. Copia literal de dominio de SUNARP con antigiiedad no mayor 30 dias 30 dias
remodelacion, etc.) de mas de 5 pisos y/o mas de 3000 m2 de a 30 dias naturales
area construida.
b) Edificaciones para fines diferentes de vivienda a excepcion de |4. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
las previstas en la Modalidad D. edificar en caso que el solicitante no sea propietario del predio.
c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda. 5. Si el propietario es persona juridica, vigencia de poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas c/anticipacion no
mayor a 30 dias naturales.
d) Las intervenciones que se desarrollen en bienes culturales 6. Boleta de Habilitacién de los todos profesionales que
inmuebles previamente declarados. suscriben la documentacioén técnica.
e) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, 7. Comprobante de pago por derechos de revision CAP, CIP.
centros de diversion, y salas de espectaculos, que
individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000
m2 de area construida.
f) Las edificaciones para mercados que cuenten con un maximo |8. Presupuesto de obra
de 15,000 m2 de area construida.
g) Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 9. Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios vigente
ocupantes. (Documento obtenido previo al tramite - art. 14° Ley 29090)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/CODIGO/
UBICACION

(EN UIT %)

EN
SOLES

AUTO-
MATICO

EVALUACION
PREVIA

POS.

NEG.

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

h) Todas las demés edificaciones que no se encuentren
contempladas en las modalidades A, By D.

10. Certificados de Factibilidad de Servicios (Documento
obtenido previo al trdmite - art. 14° Ley 29090). Exigido s6lo para
los casos de Edificaciones de Uso Vivienda Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.

11. Péliza CAR (todo riesgo contratista) o Poliza de
Responsabilidad Civil.

12. Declaracion Jurada de renovacion de la Poliza CAR

13. Carta de compromiso de contratar el Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

14. Estudio de impacto ambiental, de ser el caso.

a) OBRANUEVA

b) AMPLIACION, REMODELACION, PUESTAEN VALOR, ETC.

c) DEMOLICION PARCIAL

15. Estudio de impacto vial, de ser el caso.

16. Anteproyecto con dictamen CONFORME

17. Carta poder simple a favor del responsable del trdmite
18. Copia Digital del Proyecto

19. Comprobante de pago por la Licencia de Edificacion:

- Primeros 3,000 m2 de area construida

- Excedente de 3,000 hasta 10,000 m2 construidos

- Excedente de 10,000 hasta 20,000 m2 construidos

- Excedente de 20,000 hasta 30,000 m2 construidos

- Excedentede 30,000 m2 construidos

REQUISITOS ESPECIFICOS

a.1l) Memorias justificativas por especialidad firmadas por
profesionales correspondientes

a.2) Plano de sostenimiento de excavaciones. Exigido de
acuerdo a los rangos establecidos en el art. 3° de la Norma E.
050 del RNE

a.3) Memoria descriptiva de sostenimiento de excavaciones que
precise caracteristicas de las excavaciones y las edif. colindantes
con indicacion del numero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. Exigido de acuerdo a los rangos
establecidos en el art. 3° de la Norma E. 050 del RNE

a.4) Estudio de suelos firmado por profesional responsable del
estudio. Requisito exigido para proyecos, conforme a los rangos
esablecidos en el art. 3° de la Norma E.500 del RNE.

a.5) Plano de Ubicacion firmado por propietario (s) y arquitecto.

a.6) Planos de arquitectura firmado por propietario(s) y
arquitecto.

a.7) Planos de estructuras firmado por propietario(s) y
profesional correspondiente.

a.8) Planos de inst. sanitarias firmado por propietario(s) y
profesional correspondiente.

a.9) Planos de instalaciones eléctricas, electromecanicas y gas,
de ser el caso, firmado por propietario(s) y profesional
correspondiente.

a.10) Memoria descriptiva de seguridad y evacuacion firmado por
profesional correspondiente. Requisito exigido para proyectos de
edificacion de mas de 5 pisos de uso residencial y edificacones
de concurrencia masiva de publico.

a.11) Planos de seguridad y evacuacion firmado por propietario
(s) y profesional correspondiente. Requisito exigido para
proyectos de edificacion de méas de 5 pisos de uso residencial y
edificacones de concurrencia masiva de publico.

Ademas de lo que corresponda del item “a”, deberd presentarse
lo siguiente:

b.1) Declaratoria de fabrica, Certificado de Finalizacion de obra o
licencia de construccion de la edificacién existente

c.1) Declaratoria de fabrica, Certificado de Finalizacién de obra o
licencia de construccion de la edificacion existente

c.2) Plano de Ubicacion firmado por propietario (s) y profesional
responsable

¢.3) Planos de planta firmado por propietario (s) y el profesional
responsable.

1.5% V.O.
1.4% V.O.
1.3% V.O.
1.2% V.O.
1.0% V.O.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° DE p EVALUACION INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- PREVIA RESOLVER (EN PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
c.4) En el caso de uso explosivos autorizacion de las autoridades
competentes (DISCAMEC, C.C. FF.AA. y DEFENSA CIVIL)
De corresponder, deberéd presentar: En caso de Régimen de Propiedad Exclusivay Comun
, presentar el acta legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucion de la obra y copia simple del
Reglamento Interno.
Para obras de Puesta en valor Histérico:
Graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, diferenciando
restauracion, reconstruccién o conservacion
Proyectos de gran magnitud
Podran presentar planos en secciones con escala conveniente
de facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
Locales Educacionales
Autorizacién del Ministerio de Educacion.
Locales de Salud
Autorizacién del Ministerio de Salud.
Estaciones de Servicio
Considerar la normativa establecida en la Ordenanza Municipal
N° 042-2006-MPI.
Los requisitos deberan cefiirse al R.N.E. y a la normatividad
vigente
Proyectos que incluyan piscinas publicas
Autorizacion de DIGESA.
Accesibilidad para personas con discapacidad
Todas las edificaciones estatales o privadas frecuentadas por el
publico en general deberan cumplir con el art. 12y 22 de la
norma A.120 “Accesibilidad para Personas con Discapacidad”
del R.N.E.
MODALIDAD D REQUISITOS COMUNES
Aprobacion con evaluacion previa por la Comision Técnica 2,58% 92,88 X 30 SAT - ICA Gerencia de Desarrollo 1) Funcionario responsable: Gerente []1) Funcionario superior: Alcalde

Base Legal
25°y 31° de Ley No. 29090,
modificada por la Ley No. 29476

Articulos 14°,

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las edificaciones para fines de industria

b) Las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente
0 en conjunto, cuenten con mas de 30 000 m2 de area construida.

c) Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15
000 mz2 de &rea construida.

d) Los locales de espectéaculos deportivos de mas de 20 000
ocupantes.
e) Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de
transporte.

1. Comprobante de pago por derecho de trdmite administrativo
2. FUE Licencias y Anexos segun correspondan:

2.1. FUE Licencia (3 original. y 1 copia)
2.2. Formulario Unico ANEXO A - datos de conddéminos
personas naturales.
2.3. Formulario Unico ANEXO B - datos de condémino
3. Copia literal de dominio de SUNARP con antigliedad no mayor
a 30 dias naturales
4. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar en caso que el solicitante no sea propietario del predio.

5. Si el propietario es persona juridica, vigencia de poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas c/anticipacion no
mayor a 30 dias naturales.

6. Boleta de Habilitacion de los todos profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

7. Comprobante de pago por derechos de revision CAP, CIP.

8. Presupuesto de obra
9. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios vigente
(Documento obtenido previo al tramite - art. 14° Ley 29090)

10. Certificados de Factibilidad de Servicios (Documento
obtenido previo al trAmite - art. 14° Ley 29090). Exigido s6lo para
los casos de Edificaciones de Uso Vivienda Multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.

11. Péliza CAR (todo riesgo contratista) o Péliza de
Responsabilidad Civil.

12. Declaracién Jurada de renovacion de la Péliza CAR

13. Carta de compromiso de contratar el Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

14. Estudio de impacto ambiental, de ser el caso.

Urbano - Mercado La Palma
S/N:

Desarrollo Urbano

2) Plazo para presentar recurso:

2) Plazo para presentar recurso:

15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 30 3) Plazo para resolver recurso: 30
dias dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/CODIGO/
UBICACION

(EN UIT %)

EN
SOLES

AUTO-
MATICO

EVALUACION
PREVIA

POS. | NEG.

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

a) OBRANUEVA

b) AMPLIACION, REMODELACION, PUESTAEN VALOR, ETC.

c) DEMOLICION PARCIAL

15. Estudio de impacto vial, de ser el caso.

16. Anteproyecto con dictamen CONFORME

17. Carta poder simple a favor del responsable del tramite
18. Copia Digital del Proyecto

19. Comprobante de pago por la Licencia de Edificacion:

- Primeros 3,000 m2 de area construida

- Excedente de 3,000 hasta 10,000 m2 construidos

- Excedente de 10,000 hasta 20,000 m2 construidos

- Excedente de 20,000 hasta 30,000 m2 construidos

- Excedentede 30,000 m2 construidos

REQUISITOS ESPECIFICOS

a.1l) Memorias justificativas por especialidad firmadas por
profesionales correspondientes

a.2) Plano de sostenimiento de excavaciones. Exigido de
acuerdo a los rangos establecidos en el art. 3° de la Norma E.
050 del RNE

a.3) Memoria descriptiva de sostenimiento de excavaciones que
precise caracteristicas de las excavaciones y las edif. colindantes
con indicacion del numero de pisos y s6tanos,
complementando con fotos. Exigido de acuerdo a los rangos
establecidos en el art. 3° de la Norma E. 050 del RNE

a.4) Estudio de suelos firmado por profesional responsable del
estudio. Requisito exigido para proyecos, conforme a los rangos
esablecidos en el art. 3° de la Norma E.500 del RNE.

a.5) Plano de Ubicacioén firmado por propietario (s) y arquitecto .

a.6) Planos de arquitectura firmada por propietario (s) y
arquitecto.

a.7) Planos de estructuras firmadas por propietario (s) y
profesional correspondiente.

a.8) Planos de instalaciones sanitarias firmadas por propietario
(s) y profesionales correspondientes.

a.9) Planos de instalaciones eléctricas, electromecanicas y gas,
de ser el caso, firmado por propietario(s) y el profesional
correspondiente.

a.10) Memoria descriptiva de seguridad y evacuacion firmado por
profesional correspondiente. Requisito exigido para proyectos de
edificacion de mas de 5 pisos de uso residencial y edificacones
de concurrencia masiva de publico.

a.11) Planos de seguridad y evacuacion firmado por propietario
(s) y profesional correspondiente. Requisito exigido para
proyectos de edificacion de mas de 5 pisos de uso residencial y
edificacones de concurrencia masiva de publico.

Ademas de lo que corresponda del item “a”, debera presentarse
lo siguiente:

b.1) Declaratoria de fabrica, Certificado de Finalizacion de obra o
licencia de construccion de la edificacion existente

c.1) Declaratoria de fabrica, Certificado de Finalizacion de obra o
licencia de construccion de la edificacion existente

c.2) Plano de Ubicacion firmado por propietario (s) y profesional
responsable

c.3) Planos de planta firmado por propietario (s) y el profesional
responsable.

c.4) En el caso de uso explosivos autorizacion de las autoridades
competentes (DISCAMEC, C.C. FF.AA. y DEFENSA CIVIL)

1.5%
1.4%
1.3%
1.2%
1.0%

V.O.
V.0.
V.0.
V.0.
V.0.

De corresponder, deberéa presentar:

En caso de Régimen de Propiedad Exclusivay Comun
Presentar el acta legalizada de la junta de propietarios
autorizando la ejecucion de la obra y copia simple del
Reglamento Interno.

Para obras de Puesta en valor Historico:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/CODIGO/
UBICACION

(EN UIT %)

EN
SOLES

AUTO-
MATICO

EVALUACION
PREVIA

POS.

NEG.

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Graficar los elementos arquitectonicos con valor historico
monumental propios de la edificacién, diferenciando
restauracion, reconstruccion o conservacion

Proyectos de gran magnitud

Podran presentar planos en secciones con escala conveniente
de féacil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Locales Educacionales

Autorizacién del Ministerio de Educacion.

Locales de Salud

Autorizacién del Ministerio de Salud.

Estaciones de Servicio

Considerar la normativa establecida en la Ordenanza Municipal
N° 042-2006-MPI.

Los requisitos deberan ceiiirse al R.N.E. y a la normatividad
vigente

Proyectos que incluyan piscinas publicas

Autorizacion de DIGESA.

Accesibilidad para personas con discapacidad

Todas las edificaciones estatales o privadas frecuentadas por el
publico en general deberdn cumplir con el art. 12y 22 de la
norma A.120 “Accesibilidad para Personas con Discapacidad”
del R.N.E.

DOCUMENTECION A PRESENTAR CUANDO SE REQUIERE
REVISION DEL DELEGADO AD HOC DEL INDECI.

a) Memoria descriptiva de Seguridad y Evacuacion

Identificacion de tipos de riesgo de acuerdo a la vulnerabilidad de
la edificacion

b) Medidas de seguridad en caso de sismo / incendio (sistemas
de deteccién y alarma contra incendios y sistemas de extincion)

c) Ocupacion maxima de la edificacion

d) Plano de sefializacién (esc. 1/50, 1/75, 1/100 6 1/200)
indicando la ubicaciéon de las sefiales basicas y preventivas de
seguridad, siendo éstas: direccionales de salida (escaleras,
puertas, etc.) zona segura en caso de sismo, botiquin, extintores,
riesgo eléctrico, gabinetes contra incendio, no usar en caso de
sismo (ascensores), luces de emergencia, rociadores
automaticos, detectores de humo/temperatura/sistema por pisos,
pulsadores de alarma y otras que se requiera de acuerdo al tipo
de proyecto.

Plano de fluxograma de evacuacion (esc. 1/50, 1/75, 1/100 6
1/200) debidamente amoblados y equipados. Acotar ancho de
pasadizos, escaleras, puertas y longitud de la ruta de evacuacion
mas critica (medida al eje del pasadizo, escalera, etc.). Las rutas
estaran diagramadas por flujos de evacuacion , los cuales
estaran representados por lineas continuas y flechas indicando
la orientacion de la evacuacion.

ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL.:

De acuerdo al R.N.E. se requiere el Estudio de Impacto
Ambiental en los siguientes casos:

a) Norma A 060, edificaciones para uso de INDUSTRIA: art. 423,
literal b, Estudio de Impacto Ambiental, para industrias cuyas
operaciones produzcan residuos que tengan algun tipo de
impacto en el medio ambiente.

b) Norma A 0100, edificaciones de RECREACION y DEPORTE:
art. 32, literal b, Estudio de Impacto Ambiental, para edificaciones
que concentren mas de 3,000 ocupantes.

¢) Norma A 110, edificaciones de TRANSPORTES y

COMUNICACIONES: art. 52, literal d, Estudio de Impacto
Ambiental.

ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/CODIGO/
UBICACION

(EN UIT %)

EN
SOLES

AUTO-
MATICO

EVALUACION
PREVIA

POS. | NEG.

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

68

69

70

De acuerdo a Ordenanza Municipal N° 013-2007-MPI publicada
el 04/010/2007 Ordenanza Municipal que modifica el Plan de
Desarrollo Agro Urbano de la Ciudad de Ica y demas normas
vigentes.

Proyectos de edificacion: para uso comercial y recreacional
con una concentracion de publico de mas de 500 personas,
debera contar con un Estudio de Impacto Vial, que proponga la
solucion y que resuelva el acceso y la salida de vehiculos, sin
afectar el funcionamiento de las vias desde las que se accede.

REGULARIZACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION

Base Legal

Articulos 14°, 25°,30°y 31° de Ley No. 29090, modificada por la
Ley No. 29476

REQUISITOS COMUNES
1. Comprobante de pago por derecho de tramite administrativo

2. FUE Licencias y Anexos segun correspondan:
2.1. FUE Licencia (3 original y 1 copia)
2.2. Formulario Unico ANEXO A - datos de condéminos
personas naturales
2.3. Formulario Unico ANEXO B - datos de condémino
3. Copia literal de dominio de SUNARP con antigiiedad no mayor
a 30 dias naturales
4. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar en caso que el solicitante no sea propietario del predio.

5. Si el propietario es persona juridica, vigencia de poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas c/anticipacion no
mayor a 30 dias naturales.

6. Boleta de Habilitacion de los todos profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

7. Presupuesto de obra

8. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios vigente
(Documento obtenido previo al tramite - art. 14° Ley 29090)

9. Carta poder simple a favor del responsable del tramite.
10. Carta de Seguridad de Obra, firmada por un ingeniero civil
colegiado.
11. Copia Digital del Proyecto
12. Documentacion técnica:

12.1 Plano de Ubicacion y Localizacién firmada por el
profesional constatador

12.2 Planos de Arquitectura firmada por el profesional
constatador.

12.3 Memoria Descriptiva firmada por el profesional
constatador
13. Comprobante de pago por la Licencia de Edificacion:
- Primeros 3,000 m2 de area construida
- Excedente de 3,000 hasta 10,000 m2 construidos
- Excedente de 10,000 hasta 20,000 m2 construidos
- Excedente de 20,000 hasta 30,000 m2 construidos
- Excedentede 30,000 m2 construidos

2,58%

1.5%
1.4%
1.3%
1.2%
1.0%

V.0.
V.O.
V.0.
V.0.
V.0.

92,88

15

SAT - ICA

Gerencia de Desarrollo
Urbano

Mercado La Palma S/N:

1) Funcionario responsable: Gerente

Desarrollo Urbano

2) Plazo para presentar recurso:
15 dias
3) Plazo para resolver recurso:

30 dias

1) Funcionario superior: Alcalde

2) Plazo para presentar recurso:
15 dias
3) Plazo para resolver recurso:

30 dias

Nomenclatura Vial

Base Legal:

Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03
D.S. 039-70-VI del 11/08/70

Ocupacion de la Via Pablica por material por m2.
por dia de construccion y otros productos

Base Legal:

Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03

Otras inspecciones oculares

1.- Derecho de Tramite Administrativo
2.- Solicitud en formato impreso por MPI
3.- Derecho de Pago :
Avenidas
Jr. o Calle
Pasaje, Pasadizo y Parque
4.- Presentacion del Acta de Sesion en donde
acuerdan Nomenclatura Vial

1.- Derecho de Tramite Administrativo
2.- Solicitud en formato impreso por MPI
3.- Derecho de pago del Servicio

Cercado

Urbano

PP.JJ.

1.- Derecho de Tramite Administrativo

001

001

0,32%
Gratuito

2,90%
2,07%
1,03%

0,32%
Gratuito

0,32%

0,23%
0,10%

0,32%

11,36

102,95
73,49
36,57

11,36

11,36
8,17
3,55

11,36

30 dias

10 dias

10 dias

Gerencia de Desarrollo
Urbano
Mercado La Palma S/N:

Gerencia de Desarrollo
Urbano
Mercado La Palma S/N:

Gerencia de Desarrollo

Gerente de Desarrollo
Urbano

Gerente de Desarrollo
Urbano

Gerente de Desarrollo

1) Funcionario responsable:
Gerente de Desarrollo Urbano

2) Plazo para presentar recurso:
15 dias

3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

1) Funcionario responsable:
Gerente de Desarrollo Urbano

2) Plazo para presentar recurso:
15 dias

3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

1) Funcionario responsable:

1) Funcionario superior:
Alcalde

2) Plazo para presentar recurso:
15 dias

3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

1) Funcionario superior:
Alcalde

2) Plazo para presentar recurso:
15 dias

3) Plazo para resolver recurso:
30 dias

1) Funcionario superior:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| o 020 viento PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Titulo de propiedad o copia fedateada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Derecho de pago del Servicio 2,58% 91,59 15 dias 15 dias
5.- Plano de Ubicacion y Servicio 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Certificado de Habilidad del Ing. Responsable 30 dias 30 dias
71 |Porrotura de pistasy veredas EMAPICA, 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Telefénica y otros. 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago por metro lineal 0,68% 24,14 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 039-70-VI del 11/08/70 4.- Inspeccion Ocular 1,94% 68,87 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
72 |Pre- Declaratoria de Fabrica 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 04 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 3.- Anexo C del FUO parte 1 debidamente firmado por Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N° 008-2000-MTC del 17/12/00 el propietario y el responsable de obra o proyectista 15 dias 15 dias
Ordenanza N° 043-2004-MPI con firmas legalizadas ante notario publico. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ordenanza N° 008-2000-MPI 4.- Copia de Impuesto Predial vigente autenticada 30 dias 30 dias
73 |Prérroga de Licencia de Construccion antes 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 05 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
del vencimiento 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia de Licencia de Construccion Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 4.- Copia de Certificacion de Licencia 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
74  |Proyecto de Lotizacion de Habilitacion Urbana 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 45 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Copia del Titulo de Propiedad autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley 26878 del 20/11/97 4.- Plano de Ubicacion y Localizacién c/coord. UTM 15 dias 15 dias
5.- Plano perimétrico-Topogréafico 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Plano de Lotizacion y Vias 30 dias 30 dias
7.- Memoria Descriptiva
8.- Certificado de Zonificacion y Vias
9.- Factibilidad de Electro Sur Medio
10.- Factibilidad de EMAPICA
11.- Derecho de pago del Servicio en original
Derecho de Pago de Inspeccién Ocular :
Cercado 12,26% 435,23
Fuera del Cercado 13,55% 481,03
12.- Certificado de Habilidad Ing. Que avala
76 |Reactivacion de expedientes declarados en 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 20 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
abandono 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago del Servicio 0,97% 34,44 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27444 publicada el 11/04/01 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
77 |Recepcion de Obras de Habilitacién Urbana 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
(Comision Técnica Municipal de Obras de Habilitacion 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Urbana) 3.- Plano de Ubicacion y Localizacién Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 4.- Plano de Lotizacion y Vias de replanteo final de 15 dias 15 dias
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 Habilitacién Urbana 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley 26878 del 20/11/97 5.- Memoria Descriptiva 30 dias 30 dias
6.- Pago de Inspecciéon Ocular
Cercado 12,26% 435,23
Fuera del Cercado 13,55% 481,03
7.- Derecho de pago de recepcion 1% Valor
total de obra
78 |Revision de planos minimo 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 25 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 3.- Derecho de Pago del Servicio 1,94% 68,87 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE ./
REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE p EVALUACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO. PREVIA RESOLVER (EN| o 020 viento PARA RESOLVER
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
- SOLES | MATICO
UBICACION POS. NEG.
79 |Sellado de planos (en copia de expedientes 1.- Derecho de Tramite Administrativo en original 0,32% 11,36 X 07 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
aprobados por MPI) 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: de propietarioy/o profesional responsable Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27157 Publicada el 20/07/99 3.- Derecho de pago por Lamina en original 0,37% 13,14 15 dias 15 dias
4.-Derecho de Desarchivamiento en original 0,32% 11,36 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
80 [Subdivisién del Terreno Urbano sin 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Cambio de Uso 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Titulo de Propiedad de lote Matriz Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 (Copia autenticada) 15 dias 15 dias
4.- Plano de Terreno Matriz de Sub-division 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Plano de Ubicacion y Localizacién c/coord. UTM 30 dias 30 dias
6.- Certificado de de Habil. Ing. Que avala
7.- Derecho de pago (Segun el R.N.C.) Segun RNC
8.- Inspeccion Ocular :
Hasta 200 M2 2,26% 80,23
Mayor a 200 M2 5,16% 183,18
Comercial e Industrial mayor a 1000 M2 13,55% 481,03
9.- Certificado de Zonificacion y Vias
10.- Sellado de planos,cada plano 0,37% 13,14
81 |Subdivisién del Terreno Urbano sin Cambio 1.- Derecho de Tramite Adminsitrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
de Uso y con Obras Complementarias 2.- Solicitud en formato impreso por la MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
mas Gastos Administrativos e Inspeccion 3.- Titulo de propiedad del lote Matriz Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ocular y Revision de proyectos. (Copia fedateada) 15 dias 15 dias
Base Legal: 4.- Plano de tereno Matriz de Subdivision 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 5.- Plano de Ubicacion y localizacion c/ccord. UTM 30 dias 30 dias
Ley 26878 de fecha 20/11/97 6.- Certificado de de Habil. Ing. que avala
D.S 011-98-MTC 7.- Derecho de pago segun el R.N.C.original Segun RNC.
8.- Inspeccion Ocular
Hasta 200 M2 2,26% 80,23
Mayor de 200 M2 5,16% 183,18
Comercial e Industrial mayor a 1000 M2 13,55% 481,03
9.- Plano de Obra de la subdivision
10.- Plano de Obra a ejecutarse
11.- Sellado de Planos, cada plano 0,37% 13,14
82 |Tasacion de predios urbanos por metro cuadrado 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
de area construida 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia de Titulo de propiedad Autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Plano de Ubicacion y Localizacién 15 dias 15 dias
5.- Derecho de pago del Servicio por M2 del area 0,03% 1,07 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
techada 30 dias 30 dias
83 |Ubicacion conforme de locales de venta de 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
gas licuado 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Derecho de pago del Servicio 3,87% 137,39 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. 039-70-VI 11/08/70 15 dias 15 dias
D.S. N° 019-97-EM pubicadoe el 05/09/97 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
84 |Ubicacion de estaciones de servicio y pues- 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 15 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
tos de venta de combustible y derivados 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
del petroleo. 3.- Derecho de pago del Servicio 3,87% 137,39 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 15 dias 15 dias
D.S. 039-70-VI 11/08/70 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N° 030-98-EM del 05/08/98 30 dias 30 dias
85 |Valorizacion de Aportes (Incluye gastos 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
administrativos de inspeccién ocular). 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal: 3.- Copia de Titulo de propiedad autenticada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 4.- Plano de lotizacién que indica aportes 15 dias 15 dias
Ley 26878 de fecha 20/11/97 5.- Proyecto de HU 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Derecho de pago del servicio en original 30 dias 30 dias
Terreno solo : 1%del valor de la Tasacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION
PLAZO PARA
ONF;)I;:)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVéLRUECCIZAON RESOLVER (EN PRION(;ESI\/?IEII:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
Con Obras : 0.5% del costo de la Tasacion
86 [|Visacion de Planos 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,32% 11,36 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Base Legal: 2.- Solicitud en formato impreso por MPI 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Cadigo Civil publicado el 21/07/00 3.- Titulo de Propiedad (Copia autenticada) Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 28294 de fecha 21/07/04 4.- Plano de ubicacion vy localizacion c/coord. UTM 15 dias 15 dias
5.- Plano perimétrico 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
6.- Memoria Descriptiva 30 dias 30 dias
7.- Certificado de Habil. Ing. Responsable
8.-Derecho de pago por Inspeccién Ocular en original
Hasta 200 m2 2,26% 80,23
Mayor de 200m2 5,16% 183,18
Comercial e Industrial 1000m2 14,84% 526,82
9.- Sellado de cada plano 0,37% 13,14
CATASTRO
87 |CERTIFICADO CATASTRAL a) Derecho de Tramite Administrativo 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
- Emisién de certificado catastral, por b) Solicitud en formato impreso por la Municipalidad 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
cada unidad catastral, para: c¢) Pago de derechos por la emision de certificado. 0,206% 7,31 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Actualizacion de datos catastrales Copia simple de: 15 dias 15 dias
Transferencia de propiedad d) Carta Poder 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley N° 28294 de fecha 21/07/04 e) Titulo, minuta o documento privado que acredite propiedad 30 dias 30 dias
Ley N° 27972 Publicado el 27/05/03 De ser poseedor: Documentos que acrediten posesion.
. Inspeccioén ocular RANGOS DE AREA TECHADA
Derechos segln area techada de unidades Hasta 200 m? 1,235% 43,84
catastrales continuas de un mismo propietario 201 a 350 m? 2,294% 81,44
contenidas en el mismo lote. 351 a 500 m? 2,912% 103,38
501 a 1,000 m? 3,765% 133,66
1,001 a 2,000 m? 4,382% 155,56
2,001 a 5,000 m? 7,441% 264,16
5,001 a 20,000 m? 25,029% 888,53
Mas de 20,000 m? 44,000% | 1.562,00
Derechos segun area de terreno sin construir RANGOS DE AREA DE TERRENO SIN CONSTRUIR
Hasta 200 m? 0,706% 25,06
201 a 350 m? 1,618% 57,44
351 a 500 m? 1,941% 68,91
501 a 1,000 m? 2,235% 79,34
1,001 a 2,000 m* 2,677% 95,03
2,001 a 5,000 m? 4,382% 155,56
5,001 a 20,000 m? 13,618% | 483,44
Méas de 20,000 m? 26,529% | 941,78
. Derecho de Reprogramacion de la
Inspeccién Ocular
(por cada visita no atendida por propietario y/o Para todo metraje 0,118% 4,19
representante en la verificacion del inmueble)
. Base legal
- Ley N 28294, publicado el 21.07.2004
- Ley Organica N°° 27972, Publicado el 27-05-2003
88 |CONSTANCIAS CATASTRALES a) Derecho de Tramite Administrativo 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
- Emisién de Constancia b) Solicitud en formato impreso por la Municipalidad 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION
PLAZO PARA
ONF;)I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EV/gLRUECCI:AON RESOLVER (EN PRIONCIESI\E)IIEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (ENUIT%)| o = | vaTico DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POS. NEG.
(Incluye inspeccion Ocular para verificacion de c¢) Pago de derechos por la emisién de constancia. 0,206 731,30 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
cbdigo catastral y area). Copia simple de: 15 dias 15 dias
d) Carta Poder 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
e)Titulo, minuta o documento privado que acredite propiedad. 30 dias 30 dias
De ser poseedor: Documentos que acrediten posesion.
. Inspeccion ocular RANGOS DE AREA TECHADA
Derechos segun area techada de unidades Hasta 200 m? 1,235% 43,84
catastrales continuas de un mismo propietario 201 a 350 m? 2,294% 81,44
contenidas en el mismo lote. 351 a 500 m? 2,912% 103,38
501 a 1,000 m? 3,765% 133,66
1,001 a 2,000 m* 4,382% 155,56
2,001 a 5,000 m? 7,441% 264,16
5,001 a 20,000 m? 25,029% | 888,53
Mas de 20,000 m? 44,000% | 1.562,00
Derechos segun area de terreno sin construir RANGOS DE AREA DE TERRENO SIN CONSTRUIR
Hasta 200 m? 0,706% 25,06
201 a 350 m? 1,618% 57,44
351 a 500 m? 1,941% 68,91
501 a 1,000 m? 2,235% 79,34
1,001 a 2,000 m? 2,677% 95,03
2,001 a 5,000 m? 4,382% 155,56
. Derecho de Reprogramacion de la 5,001 a 20,000 m? 13,618% 483,44
Inspeccién Ocular Mas de 20,000 m? 26,529% | 941,78
(por cada visita no atendida por propietario y/o
representante en la verificacion del inmueble) Para todo metraje 0,118% 4,19
Base Legal :
- Ley Organica N°° 27972, Publicado el 27-05-2003
- D.S. N° 027-2003, Publicado el 06-10-2003
89 |HOJA INFORMATIVA CATASTRAL a) Derecho de Tramite Administrativo 0,303% 10,76 X 05 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
- Emisién de Hoja Informativa b) Solicitud en formato impreso por la Municipalidad 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal : c) Pago de derecho por emision de hoja informativa. 0,059 209,45 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
- Ley Organica N°° 27972, Publicado el 27-05-2003 15 dias 15 dias
- D.S. N° 027-2003-VI, Publicado el 06-10-2003 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- Ley N° 28294, Publicado el 21-07-2004 30 dias 30 dias
90 |PLANO CATASTRAL a) Derecho de Tramite Administrativo. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
. Emisién de plano para: b) Solicitud en formato impreso por la Municipalidad 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
A) Inscripcion de Primera de dominio c) Pago de derechos por la emisién de plano. 1,206% 42,81 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
B) Subdivision y Acumulacién de Lotes Copia simple de: 15 dias 15 dias
C) Independizacién y Acumulacion de Edificaciones d) Carta Poder 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D) Rectificacién e Inscripcion de areas y linderos. e)Titulo, minuta o documento privado que acredite propiedad. 30 dias 30 dias
Base Legal: f) Copia actualizada (tomo, asiento, ficha, partida eléctronica)
LEY 27757 del 20/07/99 de la ORCL, que indique areas y linderos de los lotes en
D.S-008-2000-MTC "Reglamento de la ley 27157" del 17/02/00 consulta, excepto en primera de dominio.
Ley N° 28294, Publicado el 21-07-2004 g) Memoria descriptiva.
Ley 27972 del 27/05/03 Requisitos cuando corresponda (copia simple)
h) Escritura publica de independizacion o acumulacion.
i) Reglamento interno.
j) Plano de independizacién o acumulacion
Nota
1.-La memoria descriptiva y el plano deben ser firmados por




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION
PLAZO PARA
ONF;I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVﬁLRUECCl:AON RESOLVER (EN PRION(;ESI\E)IIEII:ITO AUT%?S:[I;ESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (ENUIT%)| o = | vaTico DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICACION POS. NEG.
profesionl colegiado (Arquitecto o Ingeniero).
2.-En el caso de copropiedad, en la carta poder debe figurar
la autorizacion de todos los propietarios.
3.-Sila emision del plano es para Rectificacion e Inscripcion
de &reas y linderos y de existir mas de un propietario, se
requiere autorizacion de todos los propietarios
. Inspeccion ocular RANGOS DE AREA TECHADA
Derechos segun area techada de unidades Hasta 200 m? 1,235% 43,84
catastrales continuas de un mismo propietario 201 a 350 m? 2,294% 81,44
contenidas en el mismo lote. 351 a 500 m? 2,912% 103,38
501 a 1,000 m? 3,765% 133,66
1,001 a 2,000 m* 4,382% 155,56
2,001 a 5,000 m? 7,441% 264,16
5,001 a 20,000 m? 25,029% 888,53
Mas de 20,000 m? 44,000% | 1.562,00
Derechos segun area de terreno sin construir RANGOS DE AREA DE TERRENO SIN CONSTRUIR
Hasta 200 m? 0,706% 25,06
201 a 350 m? 1,618% 57,44
351 a 500 m? 1,941% 68,91
501 a 1,000 m? 2,235% 79,34
1,001 a 2,000 m? 2,677% 95,03
2,001 a 5,000 m? 4,382% 155,56
5,001 a 20,000 m? 13,618% 483,44
Mas de 20,000 m? 26,529% 941,78
. Derecho de Reprogramacion de la
Inspeccién Ocular
(por cada visita no atendida por propietario y/o Para todo metraje 0,118% 4,19
representante en la verificacion del inmueble)
. Base legal
- D.S. N 002-89-JUS publicado el 27.01.1989
- Ley N° 27157, publicado el 20.07.1999
- DS. 08-00-MTC "Reglamento de Ley 27157" del 17.02.2000
91 |PLANO DE DISTANCIAS a) Derecho de Tramite Administrativo. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Obtencioén de licencia de funcionamiento comercial. b) Solicitud en formato impreso por la Municipalidad 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal : c) Pago de derechos por la emision de plano. 1,206 4.281,30 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
- Ley Organica N°° 27972, Publicado el 27-05-2003 Copia simple de: 15 dias 15 dias
- D.S. N° 027-2003, Publicado el 06-10-2003 d) Titulo, minuta o documento privado acredite propiedad. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley N° 28294, Publicado el 21-07-2004 e) Copia actualizada (tomo, asiento, ficha y partida 30 dias 30 dias
eléctronica) de la OCRL, que indique &reay linderos de
lotes en consulta, excepto en primera de dominio
f) Memoria descriptiva.
Requisitos cuando corresponda (copia simple)
g) Plano de Ubicacion
Nota
. Inspeccién ocular 1.-Memoria descriptiva y el plano deben ser firmados por
Derechos de acuerdo a la distancia. profesional colegiado (Arquitecto o Ingeniero).
Base Legal : Para todo metraje 0,706 2.506,30
- Ley Organica N°° 27972, Publicado el 27-05-2003
- D.S. N° 027-2003, Publicado el 06-10-2003
Ley N° 28294, Publicado el 21-07-2004




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
ONF;)I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVéLRUECcl:AON RESOLVER (EN PRIONCIESI\/[I)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
92 |PLANO INFORMATIVO a) Derecho de Tramite Administrativo 0,303% 10,76 X 05 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
- Emisién de plano. b) Solicitud en formato impreso por la Municipalidad 001 Gratuito Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Base Legal : c) Pago de derecho por la emision del plano. 1,118 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
- Ley Organica N°° 27972, Publicado el 27-05-2003 15 dias 15 dias
- D.S. N° 027-2003-VI, Publicado el 06-10-2003 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- Ley N° 28294, Publicado el 21-07-2004 30 dias 30 dias
93 |JOTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE CONSTATACION 1) Solicitud Gratuito X 02 dias Gerencia de Desarrollo Gerente de Desarrollo 1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DOMICILIARIA 2) Declaracion Jurada Urbano Urbano Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
3) Copia de D.N.I. Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Base Legal: 4) Copia fedateada de por lo menos uno de los siguientes 15 dias 15 dias
Ley N° 28862 publicada el 05/08/06 documentos: 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ordenanza N° 030-2006-MPI a) Autoavaluo 30 dias 30 dias
b) Agua, luz o teléfono del lugar en que vive (vigente a los
(vigente a los ultimos 02 meses)
5) Recibo de Pago (Derecho de Tramite) 0,176% 6,25
SUB-GERENCIA DE TRANSPORTE
Y CIRCULACION VIAL
94 |ABANDONO DE RUTA. 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 02 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 2.- Solicitud otorgada por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ordenanza Municipal 3.- Pago por autorizacion de abandono de ruta. 0,606 2.151,30 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
N°. 028-2004-MPI. 15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
95 |AMPLIACIONES O MODIFICACIONES DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
RUTAS AUTORIZADAS - SERVICIO MASIVO 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(Camionetas Rurales, Microbuses, omnibuses) 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
Ordenanza Municipal aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
N°. 028-2004-AMPI. 4.- Estudio de Mercado. 30 dias 30 dias
5.- Pago por inspeccion ocular. 1,515% 53,78
6.- Pago por ampliacion, modificacion, 6,060% 215,13
bifurcacioén de ruta.
96 JAUTORIZACION PARA EFECTUAR CARGA Y 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 10 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DESCARGA EN LA ZONA URBANA DE LA CIUDAD 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(INCLUIDA MUDANZA) 3.-Pago por derecho de autorizacion (por dia) Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza N°. 019-2005-MPI. - Camionetas Pick up. 0,160% 5,68 15 dias 15 dias
- Camiones 350 0,260% 9,23 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- Camiones mayores. 0,390% 13,85 30 dias 30 dias
97 |AUTORIZACION PARA VEHICULOS DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 15 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TRANSPORTE DE VALORES, POR 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
ESTACIONAMIENTO TEMPORAL 3.- Autorizacion a la empresa expedida por la Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27181 publicad el 08/10/99 autoridad competente. 15 dias 15 dias
4.- Copia de las tarjetas de propiedad de los 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
vehiculos. 30 dias 30 dias
5.- Pago anual por estacionamiento temporal 6,610% 234,66




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS Tgiﬁﬁ_i‘é%ﬁi) CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
ONF;)I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVéLRUECcl:AON RESOLVER (EN PRION(;ESI\/[I)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
98 |DUPLICADO DEL CARNE. 1.- Una fotografia de frente tamafio carné, X 01 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 a colores. Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ordenanza N° 035-05-MPI 2.- Pago por duplicado. 0,150% 5,33 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
99 |INSCRIPCION DE EMPRESAS DEL SERVICIO 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE COLECTIVO Y/O EXPEDICION DE 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
RESOLUCION AUTORITATIVA DE PERMISOS 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
DE OPERACION. Nacionales y Normas Complementarias 15 dias 15 dias
AUTOMOVILES. aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 4.- Pago por concepto de inscripcion de empresa 30 dias 30 dias
Ordenanza Municipal - Hasta 30 unidades. 9,125% 323,94
N°. 028-2004-AMPI. - De 31 a 60 unidades 17,364% 616,42
- De 61 a 90 unidades como maximo 25,910% 919,81
100 |INSCRIPCION DE EMPRESAS DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO DE TAXI. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(Automoviles). 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 Nacionales y Normas Complementarias apro- 15 dias 15 dias
Ordenanza Municipal badas con Ordenanza Municipal 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
N°. 025-2004-AMPI. 4.- Pago por concepto de inscripcién de empresas 30 dias 30 dias
- Hasta 30 unidades. 7,273% 258,19
- De 31 a 60 unidades. 13,728% 487,34
- De 61 a 90 unidades. 20,455% 726,15
- De 91 a 120 unidades. 27,091% 961,73
- De 121 a 150 unidades como maximo. 33,637% 1.194,11
Toda emp. debe iniciar su servicio por lo minimo,
pasando al siguiente rubro si ha completado su
flota en el rubro anterior, para lo cual primeramente
debera abonar la diferencia que se establece.
101 |INSCRIPCION DE EMPRESAS DEL SERVICIO DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TRANSPORTE DE TRABAJADORES 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Pago por concepto de inscripcion de empresa: 30 dias 30 dias
- Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68
102 |INSCRIPCION DE EMPRESAS DEL SERVICIO 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE TRANSPORTE MASIVO Y/O EXPEDICION 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
DE RESOLUCION AUTORITATIVA DE 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
PERMISOS DE OPERACION POR TRES ANOS Nacionales y normas complementariasaprobadas 15 dias 15 dias
(Camionetas rurales, Microbuses, omnibuses). con Ordenanza Municipal 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 4.- Pago por concepto de inscripcion de empresa 30 dias 30 dias
Ordenanza Municipal - Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68
N°. 028-2004-MPI. - De 31 a 60 unidades 8,485% 301,22
- De 61 a 90 unidades 10,213% 362,56
- De 91 a 120 unidades. 11,637% 413,11
- De 121 a 150 unidades. 12,879% 457,20
- De 151 a 180 unidades. 13,940% 494,87




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

ONI:;I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVéLRUECcl:AON RESOLVER (EN PRIONCIESI\/[I)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
103 |INSCRIPCION DE EMPRESAS DEL 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
CON EXPEDICION DE RESOLUCION 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
AUTORITATIVA DE CERTIFICADOS Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
DE OPERACION. aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 4.- Pago por concepto de inscripcion de empresa 30 dias 30 dias
- Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68
104 |INSCRIPCION DE EMPRESA DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(MOTOTAXI'Y MOTOCAR) 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 004-2000-MTC del 22/01/00 Nacionales y Normas Complementarias apro- 15 dias 15 dias
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 badas con Ordenanza Municipal 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ordenanza Municipal 4.- Recibo de pago por concepto de: 30 dias 30 dias
N°. 027-2004-MPI. INSCRIPCION DE EMPRESA.
- Hasta 30 unidades. 5,456% 193,69
- De 31 a 60 unidades. 10,091% 358,23
- De 61 a 90 unidades. 15,000% 532,50
- De 91 a 120 unidades. 19,820% 703,61
- De 121 a 150 unidades. 24,546% 871,38
- De 151 a 180 unidades. 29,091% [ 1.032,73
Tope maximo: 180 unidades.
Toda empresa debe iniciar su servicio por lo minimo,
pasando al siguiente rubro si ha completado su
flota en el rubro anterior, para lo cual primeramente
debera abonar la diferncia que se establece.
105 |INSCRIPCION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO DE COLECTIVO. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 3.- Contrato individual suscrito entre el propietario Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal del vehiculo y la empresa. 15 dias 15 dias
N°. 028-2004-AMPI. 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Nacionales y normas complementarias. 30 dias 30 dias
5.- Recibo de pago por derecho de:
Certificado de operacion.
- Apertura. 4,257% 151,12
- Renovacion. 2,546% 90,38
- Duplicado. 0,939% 33,33
106 |INSCRIPCION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 02 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE SERVICIO DE TAXI. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Contrato individual suscrito entre el propietario Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal del vehiculo y la empresa. 15 dias 15 dias
N°. 025-2004-AMPI. 4.- Requisitos establecidos en los Reglamentos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Nacionales y Normas Complementarias 30 dias 30 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal.
5.- Recibo de pago por derecho de Certificado
de operacion:
- Apertura. 4,212% 149,53
- Renovacion. 2,485% 88,22
- Duplicado. 0,939% 33,33
107 |INSCRIPCION DE VEHICULOS DE SERVICIO DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TRANSPORTE DE TRABAJADORES 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacién Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Contrato individual suscrito entre el Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
ONI:;I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVéLRUECcl:AON RESOLVER (EN PRIONCIESI\/[I)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
propietario del vehiculo y la empresa. 15 dias 15 dias
4.- Requisitos que establecen los Reglamentos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Nacionales y normas complementarias 30 dias 30 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal.
5.- Recibo de pago por derecho de:
Certificado de operacion
- Apertura. 4,757% 168,87
- Renovacion. 2,606% 92,51
- Duplicado. 0,939% 33,33
108 |INSCRIPCION DE VEHICULOS DE SERVICIO 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MASIVO (CAMIONETAS RURALES, MICROBUSES, 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
OMNIBUSES) 3.- Contrato individual suscrito entre el propietario Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 del vehiculo y la empresa. 15 dias 15 dias
Ordenanza Municipal 4.- Requisitos que establecen los Reglamentos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
N°. 028-2004-MPI. Nacionales y normas complementariasaprobadas 30 dias 30 dias
con Ordenanza Municipal
5.- Recibo de pago por derecho de:
Certificado de operacion
- Apertura. 4,757% 168,87
- Renovacion. 2,606% 92,51
- Duplicado. 0,939% 33,33
109 |INSCRIPCION DE VEHICULOS DEL 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO TURISTICO. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Contrato individual suscrito entre el propietario Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza N° 041-2006-MPI del vehiculo y la empresa 15 dias 15 dias
4.- Requisitos que establecen los Reglamentos 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Nacionales y normas complementarias 30 dias 30 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal.
5.- Recibo de pago por derecho de:
Certificado de operacion
- Apertura. 4,757% 168,87
- Renovacion. 2,606% 92,51
- Duplicado. 0,939% 33,33
110 |INSCRIPCION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MENORES MOTORIZADOS. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(Mototaxis - Motocar). 3.- Contrato con la empresa. Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 004-2000-MTC del 22/01/00 4.- Requisitos establecidos en los Reglamentos 15 dias 15 dias
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 Nacionales y Normas Complementarias apro- 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
badas con Ordenanza Municipal 30 dias 30 dias
5.- Recibo de pago por Certificado
de operacion:
- Apertura. 4,181% 148,43
- Renovacion. 1,879% 66,70
. Duplicado. 0,939% 33,33
111 |INTERFERENCIA DE VIAS CON FINES 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 15 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
CULTURALES, BENEFICOS, 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
COMERCIALES Y OTROS. 3.- Croquis del lugar solicitado. Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27181 de fecha 08/10/99 4.- Autorizacion de la actividad a realizarse 15 dias 15 dias
5.- Recibo de pago por derecho de: 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- Uso de la via con fines cultural. 2,580% 91,59 30 dias 30 dias
- Con fines comerciales. 3,870% 137,39




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS TRDEhFjﬁ'ig%ﬁlz(*) CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
ONF;)I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVéLRUECcl:AON RESOLVER (EN PRIONCIESI\/[I)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
- Con fines diversos. 7,100% 252,05
- Con fines benéficos, previa sustentacién
documentada y probatoria 2,580% 91,59
112 |LICENCIA PARA CONDUCIR VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 07 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MENORES NO MOTORIZADOS 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacién Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N° 015-94-MTC publicado el 13/06/94 3.- Copia DNI (Fedateada o leg.) Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Dos fotos tamafio carnet a 15 dias 15 dias
colores. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Certificado de examen psicosomatico otorgado 30 dias 30 dias
por Centro de Salud autorizado
6.- Recibos de pago por concepto de licencia
de conducir.
- Original. 0,303% 10,76 X
- Duplicado. 0,303% 10,76 X
- Examen de reglas y manejo. 0,454% 16,12
7.- Cambio de domicilio con otorgamiento de 0,454% 16,12 X
nueva licencia.
8.- Revalidacién de licencia de conducir 0,32% 11,36 X
113 |LICENCIA PARA CONDUCIR 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 07 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
VEHICULOS AUTOMOTORES 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
MENORES- (Mototaxis-Motocar- 3.- Copia DNI (Fedateada o leg.) Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
motos lineales). 4.- Dos fotos tamafio carné a colores 15 dias 15 dias
D.S. N° 015-94-MTC publicado el 13/06/94 5.- Certificado de examen psicosomatico otorgado 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
por Centro de Salud autorizado. 30 dias 30 dias
6.- Recibos de pago por concepto de Lic. de Conducir
- Original. 0,455% 16,15
- Duplicado. 0,455% 16,15
- Examen de reglas y manejo. 0,455% 16,15
7.- Cambio domiciliario con otorgamiento de nueva licencia 0,455% 16,15
8.- Revalidacién de licencia de conducir. 0,455% 16,15
114 JOTROS. 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76
BASE LEGAL: 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito
Ley 27444 de fecha 11/04/01 3.- Constancias Certificadas 0,490% 17,40
Ley 27972 publicada el 27/05/03 4.- Padrén Vehicular. 1,000% 35,50
D.S. 009-2003-MTC 5.- Fusion de 02 empresas. 5,580% 198,09
6.- Fusion de 03 empresas a mas. 9,290% 329,80
7.- Derecho de cancelacion de certificado de
operacion. 1,940% 68,87
8.- Derecho de baja de la empresa. 5,580% 198,09
9.- Cambio de Razén Social 3,640% 129,22
10.- Uso de playa de estacionamiento (por hora):
- Automoviles. 0,030% 1,07
- Camionetas Rurales. 0,045% 1,60
- Omnibus. 0,060% 2,13
- Camiones. 0,160% 5,68
11.- Derecho de paradero para camiones fuera 4,840% 171,82
del radio urbano de la ciudad (anual)
12.- Reparacién de semaforos colisionados (sin 13,390% 475,35
incluir costo de repuestos y mano de obra)
13.- Inspeccion Ocular. 1,515% 53,78
14.- Copia de relacién de afiliados de una 0,757% 26,87
empresa, por cada 30 unidades




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION
PLAZO PARA
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NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
15.- Stikers para vehiculos de servicio publico 0,150% 5,33
115 |PAGO POR CONCESION DE Derecho de concesién de servicio por afio. X 01 dia Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO ANUAL. - Hasta 30 unidades. 6,000% 213,00 Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(Camionetas rurales - Microbu- - De 31 a 60 unidades 7,636% 271,08 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
ses - 6mnibus) - De 61 a 90 unidades 9,181% 325,93 15 dias 15 dias
D.S. N°. 009-2004-MTC.del 03/03/04 - De 91 a 120 unidades. 10,484% 372,18 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ordenanza Municipal - De 121 a 150 unidades. 11,575% 410,91 30 dias 30 dias
N°. 028-2004-MPI. - De 151 a 180 unidades. 12,545% 445,35
El pago se efectura por Resolucion otorgada. Cada
ruta con Resolucién, es una concesion.
Las empresas que en una sola Resolucién tenga
varias rutas, deberan pagar adicionalmente por
cada ruta adicional, la suma de: 2,424% 86,05
116 |PAGO DE CONCESION ANUAL 5.- DERECHO DE CONCESION X 01 dia Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
(Mototaxis - Motocar). ANUAL. Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 004-2000-MTC del 22/01/00 - Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 - De 31 a 60 unidades. 8,485% 301,22 15 dias 15 dias
- De 61 a 90 unidades. 10,303% 365,76 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- De 91 a 120 unidades 11,758% 417,41 30 dias 30 dias
- de 121 a 180 unidades. 13,212% 469,03
- De 151 a 180 unidades. 14,667% 520,68
El pago por la Concesion se efectuara de conformidad
a la flota 6ptima autorizada mediante Resolucién,
independientemente de la cantidad de unidades que
que tenga empadronadas.
117 |PAGO POR CONCESION DE SERVICIO ANUAL Derecho de concesién de servicio X 01 dia Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 por afio. Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
- Hasta 30 unidades. 5,454% 193,62 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
15 dias 15 dias
3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
118 |PAGO POR CONCESION ANUAL - SERVICIO DE Pago por concesion anual. X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TAXI - Hasta 30 unidades. 8,182% 290,46 Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 - De 31 a 60 unidades 9,394% 333,49 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal - De 61 a 90 unidades. 10,364% 367,92 15 dias 15 dias
N°. 025-2004-AMPI. - De 91 a 120 unidades. 11,334% 402,36 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- De 121 a 150 unidades. 12,303% 436,76 30 dias 30 dias
El pago por la Concesion se efectuara de conformidad
a la flota 6ptima autorizada mediante Resolucion, inde-
pendientemente de la cantidad de unidades que tenga.
119 |PAGO POR CONCESION DE SERVICIO ANUAL Derecho de concesién de servicio por afio: X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
COLECTIVOS. - Hasta 30 unidades. 8,484% 301,18 Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 - De 31 a 60 unidades 14,545% 516,35 Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal - De 61 a 90 unidades como maximo 23,636% 839,08 15 dias 15 dias
N°. 028-2004-AMPI. El pago se efectura por Resolucién otorgada. Cada 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
ruta con Resolucién, es una concesion. 30 dias 30 dias
120 |PERMISOS EVENTUALES. 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 02 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ordenanza Municipal 3.- Pago por inspeccién ocular. Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
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REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
N°. 028-2004-MPI. 4.- Pago por permiso eventual por dia 15 dias 15 dias
- Automoviles. 0,151% 5,36 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- Camionetas rurales. 0,242% 8,59 30 dias 30 dias
- Omnibus. 0,303% 10,76
121 |REGISTRO DE CONDUCTORES. 1.- Copia de su Licencia de Conducir legalizada X 02 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
Conductores de Mototaxi - Taxis o fedateada. Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Colectivos-Camionetas rurales- 2.- Copia de su DNI,, legalizada o fedateada Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Microbuses - dmnibus - Serv. 3.- Dos fotografias de frente a colores 15 dias 15 dias
Escolar Especial - Transp. Carga (Tamarfio carné). 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. 009-2003-MTC 4.- Pago por el registro de Conductor, con 30 dias 30 dias
Ley N° 27181 expedicion de carné. 0,303% 10,76
122 |REGISTRO DE VEHICULOS MENORES NO 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MOTORIZADOS (Bicicletas y Triciclos) 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. 049-86-TC 3.- Factura/Boleta de V. Original Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N° 004-2000-MTC del 22/01/00 4.- Copia DNI (Fedateada o leg.) 15 dias 15 dias
5.- Recibo de pago por: 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
INSCRIPCION DE UNIDAD. 30 dias 30 dias
- Bicicleta. 0,151% 5,36 X
- Triciclo. 0,242% 8,59 X
TARJETA DE PROPIEDAD.
- Bicicleta. 0,151% 5,36 X
- Triciclo. 0,242% 8,59 X
PLACA VEHICULAR. 0,00
- Bicicleta. 0,303% 10,76 X
- Triciclo. 0,455% 16,15 X
6.- DUPLICADO DE TARJETA. X
- Derecho de tram. Adm. 0,303% 10,76
- Solicitud otorgada por MPI. Gratuito
- Tarj, Bicicleta. 0,303% 10,76
- Tarj. Triciclo. 0,303% 10,76
7.- DUPLICADO DE PLACA. X
- Derecho de tram. Adm. 0,303% 10,76
- Solicitud otorgada por MPI. Gratuito
- Tarj, Bicicleta. 0,303% 10,76
- Tarj. Triciclo. 0,455% 16,15
8.- DERECHO DE CAMBIO DE
COLOR. X
Con otorgamiento de nueva Tarj.
- Bicicleta. 0,303% 10,76
- Triciclo. 0,455% 16,15
9.- DERECHO DE CAMBIO DE
DOMICILIO. X
Con otorgamiento de nueva tarj.
- Bicileta. 0,303% 10,76
- Triciclo. 0,455% 16,15
10.- ASIGNACION DE SERIE. 0,303% 10,76 X
11.- Reactivacion de expediente
declarado en abandono. 0,365 1.295,75 X
12.- Expedicion de copias
certificadas. 0,303% 10,76 X
123 |RENOVACION DE RESOLUCION AUTORITATIVA 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE PERMISO DE OPERACION DE EMPRESAS 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

ONI:;I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EV/gLRUECCl:AON RESOLVER (EN PRION(;ESI\/EI)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
DE COLECTIVO. 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ley N° 27181 de fecha 08/10/99 Nacionales y normas complementarias. 15 dias 15 dias
Ordenanza Municipal 4.- Recibo de pago por renovacion de Resolucion 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
N°. 028-2004-AMPI. autoritativa de permisos de operacién por tres afios. 30 dias 30 dias
D.S. N° 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 - Hasta 30 unidades. 9,152% 324,90
- De 31 a 60 unidades 17,364% 616,42
- De 61 a 90 unidades como maximo 25,910% 919,81
124 |RENOVACION DE RESOLUCION 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
AUTORITATIVA DE PERMISOS 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
DE OPERACION DE LA EMPRESA 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
(Mototaxis - Motocar). Nacionales y Normas Complementarias apro- 15 dias 15 dias
D.S. N°. 004-2000-MTC del 22/01/00 badas con Ordenanza Municipal 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 4.- Pago por derecho de Renovacion de 30 dias 30 dias
Permisos de Operacion.
- Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68
- De 31 a 60 unidades. 8,485% 301,22
- De 61 a 90 unidades. 10,303% 365,76
- De 91 a 120 unidades. 11,758% 417,41
- De 121 a 150 unidades. 13,212% 469,03
- De 151 a 180 unidades. 14,667% 520,68
125 |RENOVACION DE RESOLUCION 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
AUTORITATIVA DE PERMISO 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacién Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
DE OPERACION DE EMPRESAS 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
DE TAXI. Nacionales y Normas Complementarias 15 dias 15 dias
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ordenanza Municipal 4.- Pago por derecho de renovacion de permisos 30 dias 30 dias
N°. 025-2004-AMPI. de operacion.
-Hasta 30 unidades. 8,182% 290,46
-De 31 a 60 unidades. 9,394% 333,49
-De 61 a 90 unidades. 10,364% 367,92
-De 91 a 120 unidades. 11,364% 403,42
-De 91 a 120 unidades. 11,334% 402,36
-De 121 a 150 unidades. 12,303% 436,76
126 |RENOVACION DE RESOLUCION AUTORITATIVA DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
PERMISO DE OPERACION - SERVICIO DE 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
TRANSPORTE DE TRABAJADORES 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Pago por concepto de inscripcion de empresa: 30 dias 30 dias
- Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68
127 |RENOVACION DE RESOLUCION AUTORI- 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TATIVA DE PERMISO DE OPERACION 2.- Solicitud otorgada por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
SERVICIO MASIVO. 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
(Camionetas rurales - Microbu- Nacionales y normas complementariasaprobadas 15 dias 15 dias
ses - émnibus) con Ordenanza Municipal 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 4.- Pago por concepto de inscripcion de empresa 30 dias 30 dias
Ordenanza Municipal - Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68
N°. 028-2004-MPI. - De 31 a 60 unidades 8,485% 301,22
- De 61 a 90 unidades 10,213% 362,56
- De 91 a 120 unidades. 11,637% 413,11
- De 121 a 150 unidades. 12,879% 457,20




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
ONI:;I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVéLRUECcl:AON RESOLVER (EN PRIONCIESI\/[I)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
- De 151 a 180 unidades. 13,940% 494,87
El pago se efectuara por Resolucién otorgada. Cada
ruta con Resolucién, es una concesion.
Las empresas que en una sola Resolucién tenga
varias rutas, deberan pagar adicionalmente por
cada ruta adicional, la suma de: 2,424% 86,05
128 |RENOVACION DE RESOLUCION AUTO- 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
RITATIVA DE PERMISO DE OPERACION 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
SERVICIO TURISTICO. 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Pago por concepto de renovacion de concesion 30 dias 30 dias
- Hasta 30 unidades. 6,667% 236,68
129 |SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
ESCOLAR. (Personas naturales) 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC. 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
N° 015-2003-MPI aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Pago por el certificado de operacion: 30 dias 30 dias
APERTURA:
- Automoviles. 4,090% 145,20
- Camionetas rurales. 4,969% 176,40
- Omnibus. 5,969% 211,90
RENOVACION:
- Automoviles. 2,424% 86,05
- Camionetas rurales. 2,727% 96,81
- Omnibus. 3,090% 109,70
DUPLICADO:
- Automoviles. 0,969% 34,40
- Camionetas rurales. 0,969% 34,40
- Omnibus. 0,969% 34,40
130 |SERVICIO DE TRANSPORTE INDIVIDUAL DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 10 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TRABAJADORES 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Recibo de pago por el Certificado de Operacion: 30 dias 30 dias
- Apertura. 4,757% 168,87
- Renovacion. 2,606% 92,51
- Duplicado. 0,939% 33,33
131 |SUSTITUCION DE TRANSPORTISTA 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
COLECTIVO. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal Nacionales y normas complementarias. 15 dias 15 dias
N°. 028-2004-MPI. 4.- Pago por inscripcion de transportistas 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Duracion del tramite: 03 dias. 30 dias 30 dias
132 |SUSTITUCION DE TRANSPORTISTA 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO ESCOLAR. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal Nacionales y normas complementarias. 15 dias 15 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS Tgiﬁﬁ_i‘é%ﬁi) CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
ONR‘:I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EV/gLRUECCI:AON RESOLVER (EN PRIONCIESI\E)IIEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)ZFRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
N° 015-2003-MPI 4.- Pago por sustitucion de transportista. 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Duracion del tramite: 03 dias. 30 dias 30 dias
133 |SUSTITUCION DE TRANSPORTISTAS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO MASIVO. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(Camionetas Rurales, Microbuses, omnibuses) 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 Nacionales y normas complementarias. 15 dias 15 dias
Ordenanza Municipal N° 028-2004-mpi 4.- Pago por inscripcion de transportista 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
134 |SUSTITUCION DEL TRANSPORTISTA 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 30 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TAXI. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 3.- Fostostética legalizada o fedateada de DNI, licencia Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal de conducir y contrato con la empresa. 15 dias 15 dias
N°. 025-2004-AMPI. 4.- Recibo de pago por inscripcion de transportista 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
135 |SUSTITUCION DE TRANSPORTISTA - VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MENORES 2.- Solicitud otorgada por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
MOTORIZADOS - Mototaxis. 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 004-2000-MTC del 22/01/00 Nacionales y Normas Complementarias apro- 15 dias 15 dias
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 badas con Ordenanza Municipal 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Recibo de pago por inscripcién de transportista 0,909% 32,27 30 dias 30 dias
136 |SUSTITUCION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
COLECTIVOS. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal Nacionales y normas complementarias. 15 dias 15 dias
N°. 028-2004-MPI. 4.- Pago por sustitucién vehicular 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
137 |SUTITUCION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tramite Administrativo 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MENORES MOTORIZADOS. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(Mototaxis - Motocar) 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
D.S. N°. 004-2000-MTC del 22/01/00 Nacionales y Normas Complementarias apro- 15 dias 15 dias
D.S. N°. 009-2000-MTC de fecha 29/03/00 badas con Ordenanza Municipal 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Pago por sustitucion de vehiculo (por unidad) 0,909% 32,27 30 dias 30 dias
138 |SUSTITUCION DE VEHICULOS DEL SERVICIO DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TRANSPORTE DE TRABAJADORES 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
4.- Pago por sustitucién vehicular 0,939% 33,33 30 dias 30 dias
139 |SUSTITUCION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO ESCOLAR. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal Nacionales y normas complementarias. 15 dias 15 dias
N° 015-2003-MPI 4.- Pago por sustitucién vehicular 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
140 |SUSTITUCION DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
SERVICIO MASIVO. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacién Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
(Camionetas rurales - Microbu- 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION () CLASIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA
ONF;)I;)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO EN AUTO- EVlgLRUECCl:AON RESOLVER (EN PRION(;ESI\/EI)IEI:ITO AUT%?S:[QESOOMLF\)/EETRENTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | (EN UIT %) DIAS HABILES) RECONSIDERACION APELACION
UBICAGION SOLES |MATICO oos. | nEG.
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 Nacionales y normas complementarias. 15 dias 15 dias
Ordenanza Municipal 4.- Pago por sustitucién vehicular 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
N°. 028-2004-MPI. 30 dias 30 dias
141 |SUSTITUCION DE VEHICULOS - SERVICIO TURISTICO 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 2.- Solicitud otorgada por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ordenanza N° 041-2006-MPI 4.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
4.- Pago por sustitucién vehicular 0,939% 33,33 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
142 |SUSTITUCION DE VEHICULOS TAXIS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 02 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
TAXIS. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos establecidos en los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza Municipal Nacionales y Normas Complementarias 15 dias 15 dias
N°. 025-2004-AMPI. aprobadas con Ordenanza Municipal. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
Ley N° 27181 del 08/10/99 4.- Pago por sustitucion vehicular. 0,939% 33,33 30 dias 30 dias
143 |TERMINALES DE CARGA Y DESCARGA DE 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 15 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
CAMIONES. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito X Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Croquis de ubicacion. Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza N°. 019-2005-MPI. 4.- Croquis de distribucion interna. 15 dias 15 dias
5.- Certificado de Zonificacion expedida por la GDU 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
de la MPI. 30 dias 30 dias
6.- Informe favorable de Defensa Civil
7.- Pago anual por autorizacién. 11,300% 401,15
144 |TERMINALES TERRESTRES PARA EL SERVICIO 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 15 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
URBANO E INTERURBANO DE PASAJEROS 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito X Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N°. 009-2004-MTC del 03/03/04 3.- Requisitos que establecen los Reglamentos Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
Ordenanza N°. 020-2005-MPI Nacionales y normas complementarias 15 dias 15 dias
4.- Recibo de Pago por autorizacién (en forma anual) 6,500% 230,75 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
30 dias 30 dias
145 |TRANSFERENCIA DE VEHICULOS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 03 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
MENORES NO MOTORIZADOS 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
D.S. N° 004-2000-MTC del 2201/00 3.- Copia de DNI-Vendedor y Comp Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Contrato de compra venta 15 dias 15 dias
Notarial. 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
5.- Devolucion de Tarjeta de Propiedad 30 dias 30 dias
6.- Recibo de pago por transferencia con otorgamiento
de nueva tarjeta
- Bicicleta. 0,303% 10,76
- Triciclo. 0,455 0,455% 16,15
146 |ZONAS RESERVADAS Y ZONAS 1.- Derecho de Tram. Adm. 0,303% 10,76 X 15 dias Gerencia de Desarrollo | Sub-Gerente de Transporte |1) Funcionario responsable: 1) Funcionario superior:
DE REGURIDAD. 2.- Solicitud otorgado por MPI. 001 Gratuito Urbano y Circulacion Vial Gerente de Desarrollo Urbano Alcalde
Ley N° 27181 del 08/10/99 3.- Plano de ubicacion (croquis). Mercado La Palma S/N: 2) Plazo para presentar recurso: 2) Plazo para presentar recurso:
4.- Recibo de pago por autorizacion de: 15 dias 15 dias
- Zona reservada. 12,121 12,121% 430,30 3) Plazo para resolver recurso: 3) Plazo para resolver recurso:
- Zona de seguridad. 6,060 6,060% 215,13 30 dias 30 dias

NOTAS PARA EL CIUDADANQO: El pago es efectivo en el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) sito en la calle Madreselva L - 08 Urb. San Isidro




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CLASIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/CODIGO/
UBICACION

(EN UIT %)

EN
SOLES

AUTO-
MATICO

EVALUACION
PREVIA

POS.

NEG.

PLAZO PARA
RESOLVER (EN
DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION




