MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
ICA

ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
PERUANA”

RESOLUCION DE ALCALDIA N°2?‘6-2025-AMPI
VISTO: 17 JUL 225
Y P

El Memorando Circular N°0267-2024-GM-MPI, Informe N° 040 2025-GPPR-MPI,
"01. Informe N°M 2025-URMG-GPPR-MPI, Memorando N°38- 8:2025-GM- MPI, Oficio
4',4, N°1852025-SGLI-GA-MPI, Mem ido Circular N°053-2025- GM MP|, Oficio N°151=
$ 35 2025-GM-MPI, Oficio N°273—202£ggG—MPI y el Informe Legal 3-2025-MFDLCM-

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucion Politica del
Peru, modificado por la Ley N° 30305 - Ley de Reforma Constitucional, concordante con
el articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 —Ley Organica de Municipalidades,
se establece que las Municipalidades son 6rganos de gobierno local, los cuales tienen
autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia,
autonomia que radica en ejercer actos de gobierno, actos administrativos y de
administracién, con sujecién al ordenamiento juridico vigente.

Que conforme al Decreto Supremo N°007-2024-JUS, de fecha 16/05/2024, que
aprueba el Nuevo Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica; por consiguiente es necesario la actualizacién de la Directiva General N°002-
2023-MPI “Lineamientos para la Aplicacion de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica en la Municipalidad Provincial de Ica”, aprobada mediante
Resolucién de Alcaldia N°74-2024, de fecha 31/01/2024, la misma que a paso detallar
como corresponde:

Que, mediante memorando Circular N°0267-2024-GM-MPI, de fecha
25/10/2024, la Gerencia Municipal convoca a reunién de trabajo, llevandose a cabo
dicha reunién el dia 31/10/2024.

Que, mediante Informe N°040-2025-GPPR-MPI, de fecha 20/02/2025, la
Gerencia de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion remite a la Gerencia
Municipal el proyecto de modificacién de la Directiva Lineamientos para la Aplicacion de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el mismo que contiene el
Infforme N°0031-2025-URMG-GPPR-MPI de la Unidad de Racionalizacion vy
Modernizacion de la Gestion, el cual remite en digital la citada propuesta, a fin de ser
evaluado y corregido, en caso sea necesario por parte de la Secretaria General y/o
Gerencia Municipal.
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Que, a través el proyecto de modificacion de Directiva fue remitido a la Secretaria
General y a la Sub Gerencia de Logistica e Informatica, a través del memorando N°38-
2025-GM-MPI, de fecha 27/02/2025, a fin de que emitan opinién con las mejoras a la
propuesta efectuada.

Que, se tiene el Oficio N°185-2025-SGLI-GA-MPI, de fecha 07/03/2025, emitido
por la Gerente de Logistica e Informatica quien opina que se encuentra conforme a lo
establecido en el Proyecto de Directiva “ Lineamientos para la aplicaciéon de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Municipalidad Provincial de Ica”.
Aunado a ello indica “que representa una herramienta esencial y bien fundamentada
para fomentar la transparencia y el acceso a la informacion publica, mediante el cual los
ciudadanos puedan ejercer su derecho a la informacion de manera efectiva
ntribuyendo al fortalecimiento de la democracia y la rendicion de cuentas en la gestién

lica”.

Que, al no contar con la opinion de la Secretaria General, la Gerencia Municipal
a través del Memorando Circular N°053-2025-GM-MPI, de fecha 27/03/2025, se
convocd reunion de trabajo, a fin de articular sobre el Proyecto de modificacién de
Directiva.

Que, en la reunion de trabajo de fecha 02/04/2025, se logré la revision del
Proyecto de Directiva “ Lineamientos para la Aplicacion de la Ley de Transparencia
Acceso a la Informacién Publica en la Municipalidad Provincial de Ica”, a folios 61, para
la actualizacion de la Directiva General N°002-2023-MPI, Lineamientos para la
Aplicaciéon de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en la
Municipalidad Provincial de Ica, aprobada mediante Resolucion de Alcaldia N°74-2024-
AMPI, de fecha 31/01/2024, incorporando la siguiente informacion:

Link actualizado del formato en PDF para la presentacién presencial.

* Los funcionarios poseedores de informacién podran designar de manera escrita,
a un coordinador de apoyo para la atencién oportuna de las solicitudes de acceso
a la informacién publica.

e Procedimiento para la remisiébn y recepcion de la informacién para la
actualizacion del Portal de Transparencia Estandar,

e Los drganos que emiten actos resolutivos, los remiten para su respectiva
publicacién en el Portal de Transparencia Estandar.

Que, mediante oficio N°151-2025-GM-MPI, de fecha 04/04/2025, el Gerente
Municipal, remite proyecto de modificacion de la Directiva “Lineamientos para la
Aplicacién de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica en la
Municipalidad Provincial de Ica” y actuados, al Secretario General a fin de que revise y
emita opinién como corresponde con la finalidad de continuar con el tramite para la
aprobacion de la Directiva en mencién. No obstante, a falta de respuesta se reiterd el
pedido a través del Oficio N°210-2025-GM-MPI, de fecha 16/05/2025.
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Que, como respuesta se tiene el Oficio N°0273-2025-OSG-MPI, de fecha
09/06/2025, emitido por el Secretario General, indicando que de la evaluacién de la
citada directiva ha resaltado los siguientes puntos: a) las responsabilidades a los
funcionarios publicos, promoviendo ello la validez y rendiciéon de las atenciones a los
administrados, b) el procedimiento detallado que se le das a las solicitudes de acceso a
la informacioén publica , como los pasos especificos que se detallan en cada articulo (6.2
presentacion de las solicitudes de acceso a la informacion publica), instruyendo al
ciudadano a presentar sus atenciones y c¢) asi como los plazos definidos ( 6.4 computo
de plazos de atencion de las solicitudes de acceso a la informacién publica). En ese
sentido con la APROBACION de la presente directiva, los ciudadanos en general,
podran ejercer su derecho a la informacion de manera efectiva, a través de una
herramienta como es la citada Directiva antes sefialada.

Que, bajo la premisa factica y juridica expuesta estando a los fundamentos y

o/ consideraciones precedentes, a las Normas Invocadas, y con la atribuciones conferidas

' n la ley N° 27972 Orgénica de Municipalidades, el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General:

SE RESUELVE:

s %) ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva General N° @0 22025-MPI
( 3| “LINEAMIENTOS PARA LA APLICACION DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
ICA”

&
Q

9,

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO la Directiva General N°002-2023-
MPI! Lineamientos para la Aplicacion de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica en la Municipalidad Provincial de Ica, aprobada mediante
Resolucion de Alcaldia N°74-2024-AMPI, de fecha 31/01/2024

ARTICULO TERCEROQO: NOTIFICAR la presente resolucién con todas la
formalidades conforme a Ley.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Unidad de Tecnologias de Informacion,
la publicacién de la presente resolucion en el Portal Institucional de la Municipalidad
Provincial de Ica.

REGISTRESE COMUNIQUESE Cl]MPLASE.

&MUNICIP R DE ICA
L}

Ing. Carlos Humberto Reyes Roque
ALCALDE
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LINEAMIENTOS PARA LA APLIQACION DE LA LEY DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE ICA

DIRECTIVA GENERAL N° O0 Z,-2025- MPI

Elaborado por: Oficina de Secretaria General

. FINALIDAD

Establecer los lineamientos y disposiciones para la atencién de solicitudes de la
informacion publica como mecanismo de transparencia pasiva; asi como para
la publicacién y actualizaciéon de informacién en el Portal de Transparencia
Estandar como mecanismo de transparencia activa, con el fin de garantizar un
mecanismo eficiente que asegure la atencion de solicitudes de la informacion
plblica y la publicacion de informacion de manera transparente, veraz y en
forma oportuna.

. OBJETIVOS
Regular el procedimiento de atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion publica, asi como el procedimiento para la gestién del Portal de
Transparencia Estandar (PTE) de la Municipalidad Provincial de Ica.

Ill. BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru

3.2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General vy
modificatorias

3.3. Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades.

3.4. Ley N°27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
modificatorias.

3.5. Ley N°29733, ley de proteccion de datos Personales.
3.6. Decreto Legislativo 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

3.7. Decreto de Urgencia 007-2020, que aprueba el Marco de Confianza
Digital y dispone medidas para su fortalecimiento.

3.8. Decreto Legislativo N°1353, que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica, fortalece el Régimen de
Proteccion de Datos Personales y la regulacién de la gestion de
intereses y modificatorias.

3.9. Decreto Legislativo N°1416 que fortalece el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.
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3.11.

3.14.
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3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.16.
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Decreto Supremo N° 004-2008-PCM Aprueban Reglamento de la Ley N°
29091 - Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y establece la
publicacion de diversos dispositivos legales en el portal del Estado
Peruano y en portales institucionales.

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba la implementacién del
Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion
Publica.

. Decreto Supremo N° 033-2018-PCM, que crea la Plataforma Digital Unica

del Estado Peruano y establecen disposiciones adicionales para el
desarrollo del Gobierno Digital y modificatorias.

. Decreto Supremo N°®164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento

estandarizado de acceso a la informacion pulblica creada u obtenida por
la Entidad que se encuentre en su posesion o bajo su control.

Decreto Supremo 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Gobierno Digital, y establece disposiciones sobre las condiciones,
requisitos y uso de las tecnologias y medios electréonicos en el
procedimiento administrativo. Las referidas normas incluyen sus
respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas.

Decreto Supremo N°157-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del
Decreto de Urgencia N°006-2020 que crea el Sistema Nacional de
Transformacion Digital.

Resolucién Ministerial N°035-2017-PCM, aprueba la Directiva N°001-
2017-PCM/SGP, “Lineamientos para la implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la administracién publica”

Resolucion Directoral N° 011-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba el
Lineamiento para la implementacién y actualizacién del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la administracion publica.

Resolucion de Integridad Publica N°001-2021-PCM/SIP, Directiva N° 002-
2021-PCM/SIP “Lineamientos para fortalecer una cultura de integridad en
las entidades del sector publico”.

Resolucion de Integridad Publica N°001-2022-PCM/SIP, Directiva N° 001-
2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia
en las gestiones de intereses y otras actividades a través del Registro de
Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales” y modificatorias.

Resolucién de Integridad Publica N°003-2023-PCM/SIP, Aprueba los
parametros para el proceso de evaluacion del /avance en la
implementacion del Modelo de Integridad, conforme al Estandar de
Integridad 2023. {
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3.21. Resolucién de Integridad Publica N°004-2023-PCM/SIP, Modificar los

numerales 5.1.3 y 514 de la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP
“Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia en las
gestiones de intereses y otras actividades a través del Registro de Visitas
en Linea y Registro de Agendas Oficiales”, aprobada por Resolucion de
Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022- PCM/SIP

3.22. Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, que aprueba el Reglamento de la

Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

¢! ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion obligatoria para
los érganos y unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Ica
(MPI). Asimismo para los servidores publicos que intervienen en el
procedimiento de la atenciéon de solicitudes de acceso a la informacion
publica, independientemente de su régimen laboral y responsables de la
actualizacion y publicacién en el Portal de Transparencia Estandar.

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1. DEFINICIONES

Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

a) Acceso a la informacién publica: Derecho fundamental que toda
persona tiene a solicitar sin expresion de causa la informacion que haya
sido generada o este en posesion de la Municipalidad Provincial de Ica.

b) Acceso directo: Medio por el cual se permite al solicitante el acceso
directo y de manera inmediata a la informacion publica durante las
horas de atencion al publico.

c) Agenda oficial: Comprende los eventos o reuniones oficiales, incluidos
los referentes a la gestion de intereses, dentro o fuera del local de la
entidad publica, en los que participe el/la titular o un funcionario/a de la
Alta Direccién en representacion de su entidad.

d) Aviso de sinceramiento. Es una comunicacion breve sobre las
razones por las cuales una entidad publica no cumple con publicar
informacion en el PTE. El aviso de sinceramiento debe sefalar si el
incumplimiento de la entidad de publicar informaciéon en el PTE es de
naturaleza temporal o permanente.

e) Contenido: Es todo documento, imagen, animacion, texto, audio o
video que puede ser transmitido a través del Portal de Transparencia
Estandar (PTE), de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente.

f) Coordinador/a: Es el/la servidor/a publico designado/a para procesar o
proveer la informacién necesaria para la actualizacion de la informacion
en el PTE, seglin la periodicidad de la publicacion sefialada en el
Lineamiento para la impiementacion y actualizacion del PTE en las
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entidades de la administracion publica, conforme a la Resolucion
Directoral N® 011-2021-JUS/DGTAIPD o normativa vigente.

g) Declaraciéon Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas: Es el documento

publico que contiene debidamente especificados y valorizados, tanto en
el pais como en el extranjero los ingresos, rentas, bienes, ahorros,
inversiones, acreencias y pasivos, propios del obligado y comunes del
matrimonio.

h) Declaracién Jurada de Intereses: Es el documento publico que

)

contiene informaciéon sobre los vinculos personales, familiares,
laborales, econémicos y financieros de las autoridades y servidores
publicos.

Funcionaric/a Responsable del Portal de Transparencia Estandar
(FRPTE): Funcionario o servidor publico responsable de implementar,
publicar y actualizar informacién en el Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad Provincial de Ica. Es designado por la
méaxima autoridad de la entidad o, en caso de delegaciéon, por el
secretario general, cumple las obligaciones previstas por el articulo 3°
del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica. En adelante se le denominara FRPTE.

Funcionario/a Responsable_de atender las solicitudes de acceso a
la informacién (FRAI):_Funcionario o servidor publico designado por la
maxima autoridad de la entidad o, en caso de delegacién, por el
secretario general, competente para atender solicitudes de acceso a la
informacién publica y los pedidos de acceso directo presentados ante la
entidad. Cumple las obligaciones previstas por el articulo 2° del
Reglamento de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica. En la Municipalidad Provincial de Ica dicho funcionario es el
Secretario General, a quien en adelante se le denominara FRAL.

k) Funcionario responsable del area poseedora de la Informacién:

1)

Funcionario o servidor publico responsable del area que haya creado,
obtenido, tenga posesion o control de la informacién solicitada. Tiene a
su cargo identificar, reunir y proveer la informacién requerida por el
FRAI y el FRPTE, dentro del plazo de ley; asi como de cumplir las
obligaciones previstas en el articulo 4° del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. En adelante se le
denominara FPI.

Funcionario responsable del Monitoreo: Funcionario o servidor
publico responsable de monitorear el cumplimiento de las obligaciones
del FRAI, del FRPTE y del FPI.

m)Informacioén Publica: Es toda informaciéon que la MPI ha generado u

obtenido en el ejercicio regular de las funciones que legalmente le han
sido conferidas, obtenido o que se encuentre en posesion o bajo control
de la Municipalidad Provincial de Ica, con independencia de su
naturaleza, sea ésta escrita, fotografica, auditiva, audiovisual, y del
soporte, sea este fisico , magnético, digital, o en cualquier otro formato;
y que ademas no revista el caracter de reservado o confidencial, que no
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se encuentre comprendida en las excepciones expresamente previstas
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

n) Instrumentos de gestion: Son aquellos documentos técnico-
normativos que ayudan a organizar la gestion institucional de una
entidad publica, para ser mas eficientes y eficaces, elevando los niveles
en la calidad de la gestion, permitiendo, ademés, un uso mas racional
de los recursos.

o) Interoperabilidad: Es la capacidad de interactuar que tienen las
entidades publicas para alcanzar objetivos que hayan acordado
conjuntamente, recurriendo a la puesta en comin de informacion y
conocimientos, a través de los procesos y el intercambio de datos entre
sus respectivos sistemas de informacion.

p) Liquidacion de costo de reproduccion: Accién que realiza el FRAI a
fin de cuantificar el costo de la Informacién requerida por el solicitante.

q) Organo poseedor de la informacién: Es aquel érgano y/o unidad
organica de la MPI que en el ejercicio de sus funciones ha recibido,
generado o se encuentra administrando la informacién que es solicitada
por ellla administrado/a en el marco de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

r) Portal de Transparencia Estandar (PTE): Herramienta informatica de
libre acceso, que contiene informacion de gestion de la Municipalidad
Provincial de Ica, clasificada segun la materia, cuya publicacién y
actualizacién se sujeta a lo previsto por la Ley de Transparencia y
acceso a la informacién publica y su Reglamento.

s) Portal institucional: Es la sede o canal digital a través del cual la MPI
publica informacion sobre sus funciones y competencias, asi como
informacion relacionada a los tramites y servicios que brindan, noticias,
o cualquier informacién institucional relevante para la ciudadania distinta
de aquella que debe ser difundida a través del PTE.

t) Registro de visitas: Es la plataforma donde se registra y publica
informacién, en tiempo real, de las visitas que reciben los/las
funcionarios/as y servidores/as del Estado, asi como los actos de
gestiébn de intereses que atienden en el local de la entidad publica
los/las funcionarios/as con capacidad de decision publica. Esta
informaciéon es publica y debe estar contenida en formato de datos
abiertos reutilizables.

u) Rubros tematicos: Son los campos o secciones organizadas y
establecidas en el PTE, para el registro y actualizacion de informacion.

v) Sistema de Informacién de Obras-INFOBRAS: Es un sistema web
que busca fortalecer la transparencia en la ejecuciébn de las obras
publicas a nivel nacional mediante el acceso a la informacion del avance
mensual y la articulacion de informacién del SEACE, SIAF-RP e
Invierte.pe de las obras publicas.
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w) Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado-SEACE: Es un
sistema integral, compuesto por politicas, procedimientos, normas y
software basado en el uso del internet, con el fin de dar transparencia,
optimizar, modernizar y generar ahorros en las contrataciones publicas.
Permite el intercambio de informacién vy difusibn sobre las
contrataciones del Estado, asi como el seguimiento de la ejecucion de
las contrataciones pulblicas y la realizacion de transacciones

electrénicas.

x) Sistema Integrado de Informacién Financiera de los Recursos
Pidblicos-SIAF-RP: Es el sistema informatico de uso obligatorio por
parte de las entidades publicas, segun determine cada ente rector de
los sistemas administrativos integrantes de la Administracion Financiera
del Sector Publico mediante resoluciéon directoral. Tiene la finalidad de
brindar soporte a todos los procesos y procedimientos de la
Administracién Financiera del Sector Publico garantizando la integracion
de la informacion que administra.

y) Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones INVIERTE.PE: Es el sistema administrativo del Estado que
busca orientar el uso de los recursos publicos destinados a la inversion
para la efectiva prestacion de servicios y la provision de la
infraestructura necesaria para el desarrollo del pais.

z) SAIP: Siglas de “Solicitud (es) de Acceso a la Informacién Publica”.

aa) Procedimiento sancionador: Conjunto de actos destinados a
determinar la existencia o no de responsabilidad administrativa, esto
es, la comision de una infraccion a la normativa de transparencia y
acceso a la informacioén publica, asi como la aplicacion de la sancién
que corresponda.

bb) Unidad de recepcion documentaria: Unidad de recepcion
documental, tramite documentario o mesa de partes, tanto fisica o
presencial como digital.

5.2 SUPUESTOS EXCLUIDOS DEL AMBITO DE APLICACION

No se encuentran comprendidos en el ambito de aplicacion de la presente
Directiva, los siguientes supuestos:

a) Los pedidos de informacién de los/las congresistas de la Replblica, los que
se rigen por la Constitucién Politica del Peru y el Reglamento del Congreso.

b) Los pedidos de informacion entre entidades publicas, los que se rigen por el
deber de colaboracién regulado en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

c) Los pedidos de informacién de autoridades con atribuciones especificas
para requerir informacion, los que se rigen por la normativa especial que les
resulte aplicable.

d) Los pedidos de los/las administrados/as destinados a requerir audiencia,
entrevista o consultar a las entidades o sus areas sobre las materias a su
cargo y/o el sentido de la normativa, incluyendo aquella emitida por la propia
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entidad, los que se rigen por el procedimiento contemplado para la peticion
consultiva regulada en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General u otras normas especiales.
e) Las solicitudes de los/las administrados/as destinadas a que la entidad haga
constar un hecho en un documento especifico, los que se rigen por el
procedimiento contemplado para el derecho de peticion regulado en la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General u otras normas
especiales.
Los pedidos para la obtencién de informacion especial a entidades que
cuenten con una ley autoritativa u otra norma que cumpla con la legalidad y
que las facultan a proveer determinada documentacioén en copias simples,
certificadas o fedateadas como parte de sus funciones. Los servicios que
deriven en copias simples, certificadas o fedateadas deben estar
considerados en su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).
g) Los pedidos de entrega de copias certificadas o fedateadas, los que se rigen
por el procedimiento disefiado para tales efectos por las entidades y la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5.3 COMUNICACION INTERNA

La comunicacion interna para la atencion de SAIP se realiza via documento
suscrito y/o correo electrénico institucional en formato PDF, conforme indica
el procedimiento del flujograma del Anexo N°11 de la presente Directiva; asi
como para requerir y remitir informacion que deba ser publicada en el PTE, se
realiza via documento suscrito y correo electronico institucional en formato
PDF en su total contenido con anexos y/o documentos adjuntos.

5.4 MONITOREO DEL PTE Y DE LAS SAIP.

La Oficina de Integridad Institucional - Oll de la Municipalidad Provincial de
Ica, es responsable del monitoreo a la atencién de la SAIP, asi como de la
publicacién y actualizacion de informacién en el PTE, y de ser el caso,
comunicar a la méaxima autoridad administrativa para que inicie el
procedimiento sancionador contra los funcionarios y/o servidores a fin de que
se determine las sanciones pertinentes de ser el caso.

5.4.1 Monitoreo del PTE

El/la Coordinador (a) de la Oficina de Integridad Institucional —Oll, monitorea
el cumplimiento de la publicacién de informaciéon de la MPI en el Portal de
Transparencia Estandar a través de un informe de cumplimiento al iniciar el
primer dia habil siguiente de cada trimestre dirigido al érgano competente y
sb6lo en casos que advierta incumplimiento, sera presentado a la maxima
autoridad administrativa, con copia al 6rgano competente.

Los informes deberan elaborarse bajo la siguiente estructura:
I. Introduccién
Periodo evaluado

Base legal

Il. Analisis
Incluir el analisis y comentarios por cada rubro del PTE
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lll. Conclusiones y recomendaciones

IV. Anexos.

Los informes deberan incluir: como anexos:

a) Ficha de verificacion, descargar aqui:
https://bit.Iy/FICHAVERF PTE Anexo 2 de la presente Directiva;

b) Capturas de pantalla (que se aprecie la fecha) que evidencien
los incumplimientos, de corresponder.

Asimismo, para realizar la verificacion se revisara los parametros establecidos
para la actualizacién de los PTE, conforme a la Resolucion Directoral N°* 011-
2021-JUS/DGTAIPD o normativa vigente, que aprueba el Lineamiento para la
implementacion y modificatorias, asi como la actualizaciéon del PTE de la MPI

5.4.2 Monitoreo del SAIP

Ella Coordinador (a) de la Oficina de Integridad Institucional —OIl, monitorea
el cumplimiento de la atencién de solicitudes de acceso a la informacion
publica, para lo cual el FRAI elabora cuatro informes trimestrales (Anual), que
contengan una tabla de la relacion total de solicitudes de acceso a la
informacién recibidas, debiendo contener: item (namero); Nombre del
solicitante, Niimero de expediente, fecha de presentacion, fecha de atencion,
area responsable de la atenciéon y razén de la negacién de informacion, (ver
anexo 09) y un cuadro consolidado con el numero y porcentaje de solicitudes
de acceso a la informacion recibidas, atendidas (fuera y dentro de plazo), no
atendidas y en proceso, (ver anexo 10) con el siguiente detalle:

Total de solicitudes presentadas

Total de solicitudes atendidas en el plazo
Total de solicitudes atendidas fuera de plazo
Total de solicitudes no atendidas

Total de solicitudes en proceso de atencién

Las solicitudes en proceso son aquellas que se encuentran atn dentro del
plazo de atencién y se excluyen del calculo para medir el porcentaje de
atencion.

Periodicidad:

Del 02 de enero al 31 de marzo (primer trimestre)
Del 02 de enero al 30 de Junio (segundo trimestre)
Del 02 de enero al 30 de setiembre (tercer trimestre)
Del 02 de enero al 31 de Diciembre (cuarto trimestre)

5.4.3 Monitoreo de las Resoluciones del Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica - TTAIP (favorables, desfavorables,
favorables parcialmente) Articulo 11 del TUO de la Ley N° 27806,
aprobado por Decreto Supremo N° 021-2021-JUS
(Referencia: Numeral 1.4. del articulo 1 y articulo 2 del Reglamento de la
Ley N° 27806, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2024-JUS)

El FRAI remitira informacién a la Oficina de Integridad Institucional, de
acuerdo a la periodicidad establecida en la presente Directiva 5.4.2., la misma
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que elaborara el reporte o informe en coordinacién con el responsable de
Acceso de la Informacién Publica de la entidad, para determinar o no el
universo del total de apelaciones recibidas por la MPI.

La informacién comprendida en el reporte contiene:

Numero de resolucion del TTAIP, sentido de la resolucién (Favorable,
favorable parcialmente o desfavorable para la MPI).

Area a la que se requiri6 la informacion.

El porcentaje de respuestas desfavorables a la entidad se calcula segun
la siguiente férmula:

Zresoluciones desfavorables+100

Numero total de resoluciones emitidas por el TTAIP

Ejemplo:
El TTAIP ha emitido 10 resoluciones, de las cuales 2 son desfavorables
a la entidad:

2x10010= 20%

(Anexo 12) Monitoreo de Resoluciones del Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica (Favorables, desfavorables, favorables
parcialmente)

5.5 CRITERIOS PARA LA ATENCION DE LAS SAIP

Universalidad: Toda persona natural o juridica es ftitular del derecho de
acceso a la informacién publica.

Presuncién de accesibilidad: Toda informacién generada u obtenida o que
se encuentre en posesion o bajo el control de la Municipalidad Provincial de
Ica se presume publica. La presuncion de publicidad solo admite las
excepciones establecidas por ley.

Oportunidad: La entrega de informacion debe efectuarse dentro del plazo
legal establecido. Excepcionalmente puede hacerse uso de la prorroga
cuando medien circunstancias que hagan inusualmente dificil proporcionar la
informacién solicitada.

Gratuidad: El ejercicio del derecho de acceso a la informaciéon publica es
gratuito. El solicitante unicamente asumira el costo de la informacién cuando
haya requerido su entrega en copia simple, copia fedateada, copia certificada
o CD. Dicho costo se encuentra establecido en el TUPA vigente de la MPI,
conforme a la Ley N°27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

5.6 REGLAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
FUNCIONARIADO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

5.6.1 Obligatoriedad del cumplimiento de los plazos

En el cumplimiento de las obligaciones reguladas en el item VIl de la presente
directiva, el funcionariado debe tener en consideracién los plazos establecidos
para la atencién de las solicitudes de acceso a la informacion y la publicacion
de informaciéon en el Portal de Transparencia Estandar, de acuerdo con la
normativa de la materia.
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5.6.2 Publicidad de la designacién

La designacion de el/la funcionario/a responsable de atender las solicitudes
de acceso a la informacion y de ellla funcionario/a responsable de la
implementacién y actualizacion del Portal de Transparencia Estandar, se
efectia mediante resolucién de la maxima autoridad de la entidad o, en caso
de delegaciéon de la facultad de designacion, de el/lla secretario/a general o
quien haga sus veces, y es publicada en el Portalde Transparencia Estandar

de la entidad.

Adicionalmente, la Oficina de Secretaria General coloca copia de la resolucion
de designacién en lugar visible de su Sede Centraly en cada uno de sus
Organos Desconcentrados.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. PROCEDIMIENTO DE ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO
A LAINFORMACION PUBLICA

El Area Funcional de Tramite Documentario de la Oficina de Secretaria
General debe prestar la debida orientacion al solicitante, a fin de que pueda
consignar correctamente los datos requeridos por la solicitud.

6.1.1 Datos obligatorios

Solicitud por medio escrito a través de Mesa de Partes

presencial

- Nombres y apellidos completos

- Numero de Documento Nacional de Identidad (DNI)

- Domicilio con alguna referencia importante.

- Numero de contacto fijo o movil.

- Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.

- Firma o huella dactilar en caso no pueda firmar o estuviera
impedido de hacerlo.
Medio por el cual requiere sea entregada la informacién.

Solicitud por medio electrénico a través de Mesa de Partes
virtual
Nombres y apellidos

- Numero de Documento Nacional de Identidad (DNI)
Domicilio con alguna referencia importante.
Correo electrénico.
Expresién concreta y precisa del pedido de informacion
Medio por el cual requiere sea entregada la informacion.

6.1.2 Datos opcionales
Adicionalmente el solicitante podra sefialar los siguientes datos:

Nombre del funcionario responsable de entregar la informacion.

Organo y/o unidad orgéanica de la Municipalidad Provincial de Ica
que genera, obtenga o posea la informacion solicitada.

10
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Correo electrénico cuando es la presentacion a través de la
mesa de partes presencial.

Numero de contacto fijo o movil cuando la presentacion es a
través de la mesa de partes virtual.

Sexo, Edad, autoidentificacion étnica, Lengua materna,
discapacidad, area geografica de procedencia, entre otros.
Cualquier otro dato que contribuya a la ubicaciéon o facilite la
blasqueda de la informacion.

6.1.3 Subsanacion de requisitos obligatorios

En el caso que se consigne de manera erronea, incompleta o imprecisa uno o
mas datos obligatorios de la solicitud, el FRAI y/o Unidad de recepcion

habiles se

documentaria debera requerir la subsanacién al solicitante en un plazo
maximo de dos (02) dias habiles de recibida la solicitud, transcurrido el cual,
se entendera por admitida.

Si el solicitante no efectuare la subsanacién en el plazo de dos (02) dias

tendra como no presentada la solicitud y se procedera con su

archivo, de acuerdo al Decreto Supremo N°007-2024-JUS Reglamento de la
Ley de transparencia y Acceso a la informacion publica.

6.2. PRESENTACIOI\] DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

6.2.1. Canales para la presentacion de la solicitud de informacion y
algunas consideraciones en los pedidos de acceso directo

a)

Medio presencial

El solicitante puede presentar su solicitud por escrito en la Mesa
de Partes presencial de la sede municipal ubicada en la Av.
Municipalidad 182 Ica, en el horario establecido de atencién al
publico por la Oficina de Secretaria General, consignando los
datos establecidos en el literal 6.1 numeral 6.1.1. de la presente
directiva.

Opcionalmente, puede utilizar/ descargar el formato de SAIP que
se encuentra disponible en el rubro tematico ACCESO A LA
INFORMACION del PTE de la Municipalidad Provincial de Ica,
Anexo N°03.
https://muniica.gob.pe/transparencia/GESTION2019/TUPA/SOLICI
TUD%20DE%20ACCESQ%20A%20LA%20INFORMACI%c3%93
N%20P%c3%9aBLICA%20ANEXO%203. pdf

mﬁﬂzaa@@mwm

i Pt —— - TR et v b

ACCESO A LA INFORMACION
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b) Medio no presencial

El solicitante puede presentar su solicitud a traves de la mesa
de partes virtual, que se encontrara en la pagina web de la MPI
(www.muniica.gob.pe), consignando los datos establecidos en el
literal 6.1 numeral 6.1.1. de la presente directiva. De igual forma,
ingresando a la Plataforma de Acceso a la Informacion Publica,
ingresando por el Portal Web institucional directamente al link
https://facilita.qob.pe/t/15024

R ——— g
o (6 — = Hewin *) 0 @
B gob.pe | wmnancn

c) Acceso directo

- Se podra permitir el acceso directo y de manera inmediata a la
informacioén publica durante las horas de atencién al publico. Por
este medio, solo se podra acceder a la informacién que pueda
ser obtenida y facilitada de modo inmediato por el FRAI. Los
pedidos de acceso directo no estan supeditados a la
presentacion de una solicitud escrita, formulario o a través de la
Plataforma.

Si la informacién solicitada por acceso directo obra en el archivo
municipal, lo cual imposibilita su concesién inmediata,
corresponde programar dia y hora para su acceso, la fecha
programada no debe superar los cinco (05) dias habiles,
contabilizados desde el dia siguiente habil a la presentacion del
pedido.

- Cuando el FRAI atienda su pedido de informacién por esta
modalidad debera tener en cuenta lo siguiente:
= Tomar las medidas de seguridad necesarias para
preservar la integridad y seguridad de la informacién, asi
como las de bioseguridad para salvaguardar la salud del
personal y del solicitante.

= Evitar que el acceso directo incluya o permita el acceso a
aquella informaciéon que no es accesible, conforme al
réegimen de excepciones previstas en la Ley y su
Reglamento.

12
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= Generar una constancia de conformidad del acceso
brindado y consignar en el registro de acuerdo al Anexo
N°04.

6.2.2. Uso opcional del formato de la solicitud

El uso del formato contenido en el anexo 03 de la presente Directiva,
es opcional para ellla solicitante, quien puede utilizar cualquier otro
medio idéneo para presentar su solicitud, siempre que contenga los
requisitos obligatorios regulados en el numeral 6.1.1 de la presente
Directiva.

6.3 ENCAUZAMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

6.3.1 Encauzamiento interno de la solicitud

a) Si el FRAI determina que no es competente para atender la SAIP debera
encauzar la solicitud de informaciéon hacia el/la funcionario/a responsable
de atender la solicitud, dentro del mismo dia de su presentacién, mas el
término de la distancia, para las dependencias desconcentradas
territorialmente.

b) El incumplimiento de la obligacion de encauzamiento en el plazo
establecido acarrea responsabilidad administrativa, debiendo el/la
funcionario/a obligado tener en consideracion el plazo para la entrega
de la informacion solicitada, conforme al inciso b) del articulo 11 de la

Ley.
6.3.2 Encauzamiento externo de la solicitud

a) La entidad que no sea competente, encauza la solicitud hacia la
entidad obligada o hacia la que posea la informacién en un plazo
maximo de cuatro (4) dias habiles, contados a partir del dia siguiente
de la recepcion de la solicitud, mas el término de la distancia. El
encauzamiento externo de la solicitud se acredita con el cargo de
recepcion y/o registro de ingreso.

b) En el mismo plazo se pone en conocimiento el encauzamiento al/a
la solicitante, lo cual puede ser por escrito o por cualquier otro
medio, siempre que se deje constancia de dicho acto. En dicha
comunicacién debe consignarse los datos necesarios para el
seguimiento de su solicitud ante la entidad respectiva.

c) Los/as funcionarios/as y entidades utilizan canales digitales para el
encauzamiento de las solicitudes, en aquellos ambitos geogréficos
donde se tenga acceso a los medios tecnoldgicos necesarios.

d) El plazo de atencién de la solicitud se empieza a computar a partir del
dia habil siguiente de la recepcion de la solicitud por la entidad
competente para su atencion.

e) Si la entidad no puede identificar la ubicacién de la informacién o la

13
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entidad que la posee, o esta Ultima, no esta comprendida en el articulo
2° de la Ley, unicamente informa esta situacion al/a la solicitante en el
plazo sefialado en el numeral 6.3.2 item a) de la presente directiva.

f) Si la entidad requerida advierte que el/la solicitante conoce cuél es la
entidad competente para atender su solicitud, y, aun asl, la presenta a
otra entidad, esta Udltima no esta obligada a encauzarla,
correspondiendo Unicamente informar de esta situacion alla la
solicitante en el plazo sefialado en el numeral 6.3.2. item a) de la
presente Directiva.

6.4 COMPUTO DEL PLAZO DE ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION

La informacién publica solicitada debe ser entregada en el plazo maximo de
diez (10) dias habiles, cuyo computo se inicia a partir del dia siguiente de
recibida la solicitud, o en su caso, al dia siguiente de haber efectuado la
subsanacion.

6.4.1 Coémputo del plazo para solicitudes recibidas por canales digitales

a) Los canales digitales implementados para la recepcion de
solicitudes deben contar con un horario de atencién de veinticuatro
(24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana.

b) La recepcion de solicitudes a través de los canales digitales
implementados se sujeta a las siguientes reglas para el computo del
plazo:

Desde las 00:00 horas hasta el término del horario de atencion
de la entidad de un dia habil, se consideran recibidos el mismo
dia.

- Después del horario de atencion de la entidad hasta las 23:59
horas, se consideran recibidos eldia habil siguiente.
Los sabados, domingos, feriados o cualquier otro dia inhabil, se
consideran recibidos al primerdia habil siguiente.

6.5 USO DE LA PRORROGA PARA LAENTREGA DE INFORMACION

El uso de la prérroga procede unicamente cuando sea materialmente
imposible cumplir con el plazo legal establecido por ley, debido a causas
justificadas relacionadas a la comprobada y manifiesta falta de capacidad
logistica, operativa o de recursos humanos del FPI. El mismo que es el
encargado de solicitar la prorroga al FRAI debidamente sustentado vy
comunicado hasta el segundo dia habil de presentada la SAIP.

En esta comunicacion debe sefalarse la fecha en que se notificara la
liquidacion del costo de reproduccion, de ser el caso, y la fecha Gnica de
entrega de la informacion o el cronograma de entregas parciales.

En los casos que la entidad sustente la prérroga del plazo por un periodo que
exceda los treinta (30) dias habiles, computados a partir del dia siguiente
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habil de presentada la solicitud, debera acompafiar un cronograma de
entregas parciales y progresivas de la informacion. El incumplimiento de
alguna fecha del cronograma constituye una denegatoria.

Consideraciones para el uso de la prérroga, se debe tener en cuenta los
siguientes criterios:

a) Constituye falta de capacidad logistica la carencia o insuficiencia de
medios que se requieran para reproducir la informacion solicitada.

b) Constituye falta de capacidad operativa la carencia de medios para
poner a disposicién la informacién solicitada, tales como soporte
informatico, linea de internet, entre otros que se usen para dicho fin.

c) Constituye falta de recursos humanos la insuficiencia de personal en
el area poseedora de la informacion, para la atencién inmediata o
dentro del plazo, sin afectar sustancialmente la continuidad del
servicio o funcién publica de su competencia.

d) Constituye un pedido de informacién voluminosa aquel que
comprenda informacién extensa, que requiera mayor tiempo para su
blusqueda, seleccion, evaluacion de accesibilidad y aplicacion de
mecanismos de proteccién, elaboracién de sustento de denegatoria,
se ser el caso, reproduccion u otros factores relacionados.

6.6 BUSQUEDA DE INFORMACION

El FRAI deriva la SAIP al FPIl, como méaximo el dia siguiente de su recepcion,
para que este Ultimo, en el plazo de cuatro (04) dias habiles, realice todas las
acciones necesarias, a fin de reunir y proveer la informacién, en el plazo,
forma y modo requerido por el FRAI.

Si la informacioén solicitada se encuentra en diferentes unidades organicas, el
FRAI requerira la informacion a todas ellas, indicando el extremo del pedido
que debe atender.

En caso que el FPI no atienda la SAIP en el plazo requerido por el FRAI, ésta
debera realizar los requerimientos reiterativos que considere necesarios a fin
de cumplir con sus obligaciones previstas en el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

6.7 LIQUIDACION DEL COSTO DE REPRODUCCION

Los costos de reproduccion son aquellos gastos directa y exclusivamente
vinculados con la reproduccion de lainformacion solicitada. Se exigen cuando
la forma o medio de entrega implica reproducir informacion en otro soporte.
En ningln caso se puede incluir dentro de los costos de reproduccion el pago
por busqueda en los archivos, remuneraciones e infraestructura que pueda
implicar la entrega de informacién, ni cualquier otro concepto ajeno a la
reproduccion.
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El FPI remite correo electronico al FRAI informando si posee o no, la
informacién requerida por el solicitante (sefialando cantidad de folios).

El FRAI inmediatamente se comunica con el solicitante a través del contacto
consignado en la SAIP (via telefénica o correo electronico), a fin de proceder
a notificarle la liquidacion del costo de reproducciéon de la informacion
requerida por concepto de emision de copia simple o CD.

6.8 COMUNICACION DEL COSTO DE REPRODUCCION DE LA
INFORMACION

El FRAI debera comunicar al solicitante la liquidacion del costo de
reproduccion de la informacion, como maximo, hasta el noveno dia de
recibida la SAIP.

El solicitante podré cancelar el costo de reproduccion en el Servicio de
Administracion Tributaria y/o canal de pago autorizado de la Municipalidad
Provincial de Ica.

Una vez cancelado dicho monto, el solicitante debera poner de conocimiento
al FRAI, o a la persona autorizada, el comprobante de pago; quien indicara el
dia en el que le entregara la informacion, no debiendo exceder el plazo
maximo legal establecido.

Si el solicitante incumpliera con cancelar el monto previsto en el parrafo
anterior o habiendo cancelado dicho monto no requiera la entrega de la
informacion, en el plazo de treinta (30) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de la notificacion de la liquidacion, su SAIP sera archivado.

De archivarse la SAIP, no procede la devolucion de los costos de
reproduccion de la informacién. No obstante, en caso aldn posea la
informacion reproducida, la entidad puede entregar la misma, salvo que haya
sido eliminada conforme a los procedimientos archivisticos.

En caso, el medio por el cual, el solicitante requiere sea entregada la
informacién (Via correo electrénico u otros medios de transmisién de datos a
distancia o medios digitales, si la naturaleza de la informacién solicitada asi lo
permita), la entrega de informacién no generara costos de reproduccion.

6.9 ENTREGA DE LAINFORMACION

La entrega de informacion se realiza en la unidad de recepcién documentaria
de Secretaria General, dentro del plazo maximo de diez (10) dias habiles
de recibida la SAIP.

La entrega de la informacién podra realizarse via correo electrénico u otros
medios de transmision de datos o medios digitales, cuando el solicitante
asi lo haya requerido o cuando la naturaleza de la informacién y la capacidad
de la entidad asi lo permitan. En este caso, no se generara costo alguno al
solicitante. El envi6 de la informacion se entiende validamente efectuado
cuando se reciba respuesta de recepcién desde la direccion electrénica u
otros medios en el marco de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento

16



“LINEAMIENTOS PARA LA APLICACION DE LA LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Administrativo General y la Ley N°31736, Ley que Regula la notificacion
administrativa mediante casilla electronica.

6.10 PROCESAMIENTO DE DATOS PREEXISTENTES

a) Conforme a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley N°27806, no configura
un supuesto de denegatoria de la informacion, el procesamiento de datos
preexistentes que deba estar disponible por mandato legal o que lo esté
porque la informacion de hecho exista en una base de datos electrénica,
salvaguardando las excepciones previstasen los articulos 15, 15-Ay 15-
B de la Ley.

b) Este procesamiento consiste en la presentacion de la informacion bajo
cualquier forma de clasificacién, agrupacién o similar que permita su
utilizacion.

DENEGATORIA DE SAIP

El FPI es el anico funcionario competente para denegar el acceso a la
informacion. El informe que deniega el acceso a la informacién debe ser
dirigido al FRAI, cuando se trate de los supuestos regulados en el articulo
13 de la Ley N°27806, especificando la causal legal invocada y las razones
que en cada caso motiven su decision. En los supuestos en que la
informacion sea secreta o reservada, debe incluir en su informe el nimero
de resoluciébn de clasificacion correspondiente, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 39 del Reglamento de la Ley. Para dicho efecto,
el FRAI debera comunicar al solicitante la negativa de entrega de
informacién.

Si un documento contiene informacion publica e informacion confidencial,
se entregara solo aquella de caracter publico, tachando de manera
irreversible la informacion protegida.

6.12 TRAMITE DEL RECURSO DE APELACION

De haber una denegatoria de las entidades obligadas a entregar
informacion, el solicitante puede aplicar el recurso de apelacion en
cumplimiento del Decreto Supremo N°007-2024-JUS Reglamento de la Ley
de transparencia y Acceso a la informacién publica, con los siguientes
parametros:

- Las apelaciones pueden ser presentadas ante el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica en un plazo no mayor
de quince (15) dias habiles, de notificada la respuesta de la
Municipalidad Provincial de Ica.

- Cuando las apelaciones sean presentadas ante la Municipalidad
Provincial de Ica, el FRAI debera remitirlas al Tribunal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, sin ninguna calificacion previa, debe
elevarlos al tribunal junto con el expediente administrativo generado en
la atencion de la solicitud de acceso a la informacion publica, dentro de
los dos (02) dias habiles siguientes a la presentacion.
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- El recurso de apelacion sera resuelto por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica en un plazo de diez (10) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la resolucién de
admisibilidad. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
siete (7) dias habiles, contados a partir del dia siguiente dia habil de su
recepcion por el tribunal. Si el tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere al/a la apelante que subsane en un plazo maximo de
dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su
notificacién. De no subsanar en este plazo, se tiene por no presentado
el recurso.

- En el tramite del recurso de apelacion el tribunal requiere a la entidad la
remision de sus descargos y/o del expediente administrativo en el plazo
de siete (7) dias habiles.

Mientras el tribunal no resuelva el recurso de apelacién, la entidad
puede variar su decision denegatoria y notificarla al solicitante, esta
circunstancia se comunica al tribunal.

- Si la resolucién del tribunal declara fundado el recurso de apelacion
ordena su cumplimiento por la entidad, en un plazo maximo de siete (7)
dias habiles. En el mismo plazo la entidad comunica su cumplimiento al
tribunal.

- Ante la falta de elevacion del recurso de apelacion descrito en el
numeral 34.2 del articulo 34 del Reglamento Decreto Supremo N°007-
2024-JUS, ellla solicitante puede comunicar al Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica la presentacion de su
recurso ante la entidad, adjuntando los documentos que acreditan dicha
presentacion.

El Tribunal, en forma excepcional, y de corresponder, procedera a la
admision del recurso con la informacién alcanzada por el recurrente, sin
perjuicio de la responsabilidad que acarrea la omision de su elevacion
por el/la funcionario/a responsable de atender las solicitudes.

6.13 ACCESIBILIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN CORREOS
ELECTRONICOS INSTITUCIONALES
a) La informacion contenida en las cuentas de correos electrénicos
instituciornales asignados a los/ las funcionarios/as y servidores/as
publicos es de acceso publico, siempre que se trate de informacion
institucional de naturaleza publica.

b) La Unidad de Tecnologias de Informaciéon de la entidad o la que
haga sus veces conserva la informacién de las cuentas de correos
electrénicos institucionales asignadas a los/as funcionarios/as y
servidores/as desu entidad.

c) No es de acceso publico la informacion contenida en las cuentas de
correos electrénicos institucionales que tengan caracter de secreta,
reservada y confidencial, de acuerdo con lo previsto en los articulos
15, 15-A y15-B de la Ley.
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La informacién contenida en las cuentas de correos electrénicos
institucionales  asignados a los/as  exfuncionarios/as vy
exservidores/as publicos/as es de acceso publico, siempre que se
trate de informacion institucional de naturaleza publica.

Cuando el/la funcionario/a o servidor/a puablico/a se desvincula de la
entidad tiene la obligacién de hacer entrega de la informacion
contenida en la cuenta de correo electrénico institucional asignada,
conforme a lanormativa institucional que rige la entrega de cargo en
la MPI.

La Unidad de Tecnologias de Informacion de la entidad o la que
haga sus veces conserva y transfiere la informacion de las cuentas
de correos electronicos institucionales asignadas a los/as
exfuncionarios/as y exservidores/as de su entidad siguiendo los
lineamientos y directivas que para este efecto dicte el Sistema
Nacional de Archivo, en coordinacién y opinion favorable de la
Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la Presidencia
del Consejo de Ministros.

TRATAMIENTO DE LA INFORMACION RESTRINGIDA

6.14.1 Desclasificacién de la informacion secreta y reservada

a)

b)

d)

La infoimacion clasificada como secreta puede desclasificarse
antes del plazo de clasificacion previsto, cuando su publicidad ya no
configure riesgo o afectacién a los bienes o intereses juridicos
protegidos por elarticulo 15 de la Ley.

La informacién clasificada como reservada debe desclasificarse una
vez que desaparezca la causa que originé tal clasificacion.

La desclasificacion de la informacién secreta o reservada se inicia
de oficio o a solicitud de cualquier persona. En ambos casos, a
partir de la desclasificacion, la informacion es de acceso publico.

La desclasificacion se realiza mediante resolucion debidamente
motivada de el/la titular de la Municipalidad Provincial de Ica, o de
el/la funcionario/a designado/a por este, quien necesariamente
debera tener competencia para emitir resoluciones.

La negativa de la desclasificacién por parte de la entidad debera ser
comunicada al/a la solicitante por escrito y sustentando las razones
de la decision.

6.14.2 Registro de informacion secreta y reservada

a)

Aquellas entidades que produzcan o posean informacion de acceso
restringido llevan un registro de la misma, el cual se divide en
informacién secreta e informacion reservada.
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b) En el Registro debe consignarse los siguientes datos, de acuerdo
con su clasificacion:

El nimero de la resolucién de clasificacion, y la fecha de la resolucion
por la cual se otorga dichocaracter a la informacion.

El nimero de la resolucion y la fecha de expedicién cuando el/la titular
de la MPI, segun corresponda, designa un/a funcionario/a de la entidad
para realizar la labor de clasificacion de lainformacion restringida.

El nombre o la denominacion asignada, asi como el codigo que se da a
la informacion con el objeto de proteger su contenido, el mismo que debe
estar consignado en el documento protegido, con el objeto del cotejo
respectivo para el momento en que se produzca la correspondiente
desclasificacion.

La fecha y la resolucién por la cual el/la titular de la MPI, segln
corresponda, prorroga el caracter secreto de la informacién, por
considerar que su divulgacién puede poner en riesgo la seguridad de las
personas, la integridad territorial y/o la subsistencia del régimen
democratico,cuando ello corresponda.

El numero, tipo de documento y la fecha con que se fundamenta ante el
Consejo de Ministros el mantenimiento del caracter restringido de la
informacién, cuando ello corresponda.

La fecha y la resolucion de desclasificacion de la informacién de
caracter secreto, en el caso que se desclasifique antes del vencimiento
del plazo, y de caracter reservado, en el caso que desaparezca la causa
que motivo su clasificacion, cuando ello corresponda.

c) El registro de informacién secreta y reservada tiene naturaleza
publica. Las entidades deben disponer su publicacién en el Portal
de Transparencia Estandar.

6.14.3 Sobre la evaluacién de la confidencialidad de la informacién

a) La informacién confidencial no requiere ser clasificada bajo el
mismo procedimiento previsto en la Ley parala informacion secreta
y reservada. No obstante, si la entidad de considerarlo conveniente,
puede encargar esta labor al/a la funcionario/a responsable del area
poseedora.

b) Las entidades pueden desarrollar procedimientos y/o emitir
directivas internas que, sin contravenir las disposiciones reguladas
en la normativa de transparencia y acceso a la informacién publica,
coadyuven a la labor de el/la funcionario/a responsable del area
poseedora de evaluar la confidencialidad de la informacién que obra
en su poder.

6.14.4 Sobre la remision de informacion restringida a otras entidades

publicas
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a) La remisién de informacién de caracter restringido a otra entidad
publica se enmarca en las habilitaciones reguladas en el articulo
15-C de la Ley y en leyes especiales, las mismas que deben
establecer qué sujetos estan comprendidos en la habilitacion, asi
como la finalidad y los supuestos especificos para el acceso.

b) La remision de informacion secreta y reservada a otra entidad
publica exige que, previamente, se haya realizado el procedimiento
de clasificacion dispuesto en la Ley. Se acompafa a esta entrega la
resolucién por la cual se clasifica la informacion. Las entidades que
reciben esta informacion estan obligadas a guardar reserva de la
misma.

c) La remision de informacion confidencial a otra entidad publica debe
sustentarse en los supuestos regulados en el articulo 15-B de la
Ley. La calificacion realizada por la entidad remitente no es
vinculante para la entidad receptora, pero si exige que esta lltima
cuente con protocolos internos que permitan preservar la
confidencialidad presunta de la informacion remitida, por lo menos
hasta que la misma sea rebatida por interpretacién propia y
fundamentada, en tanto nueva poseedora de la misma, o hasta que
una autoridad normativa con competencias para ello haya definido
su naturaleza publica; lo que ocurra primero.

6.14.5 Limites para la utilizacion de la informacién restringida

a) Los sujetos habilitados a acceder a la informacién contenida en el
régimen de excepciones solo pueden utilizar esta informacién para
los fines regulados en dicha habilitacion.

b) Permitir el acceso a esta informacion a quien carece de una
habilitacion legal acarrea responsabilidad administrativa, civil y/o
penal por la vulneracion de los derechos, intereses o bienes
juridicos protegidos porlos articulos 15, 15-Ay 15-B de la Ley.

6.15 RECONSTRUCCION DE INFORMACION

Cuando se advierta el extravio, dafio o destruccion por caso fortuito o
fuerza mayor, robo o hurto, deterioro parcial o total de la informacién, el
FRAI debera:

Dar cuenta a la maxima autoridad de la entidad, para que pueda disponer
la inmediata recuperacion o reconstruccion de la informacién afectada de
acuerdo a la Directiva establecida para la reconstruccién de expedientes.

Luego de aprobada la reconstruccion, el FRAI debera comunicar al
solicitante el inicio respectivo del proceso.

Luego de agotado los procedimientos respectivos y en caso se haya

logrado obtener la informacion solicitada, ésta debera ser entregada al
solicitante, en los tres (03) dias habiles siguientes a su obtencién, caso
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contrario se debera comunicar al solicitante la imposibilidad de
brindarsela por no haberla podido recuperar.

De verificarse que la informacion solicitada ha sido extraviada, dafada,
destruida o deteriorada, el FPI debera agotar bajo responsabilidad todas
las acciones necesarias para recuperar la informacioén afectada. El mismo
que debera comunicar de dicha situacion al FRAL

REGISTRO DE SAIP

El FRAI contara con un registro de SAIP, de las solicitudes presentadas
como solicitudes atendidas dentro del plazo, solicitudes atendidas fuera
de plazo, solicitudes no atendidas, solicitudes en proceso de atencion y
solicitudes archivadas, de acuerdo anexo 08.

Esta funciébn debe realizarse de manera clara, completa y permanente.
Los datos que deben consignarse en el registro, entre otros, son los
siguientes.

- Numero de orden

- Fecha de ingreso

- Registro de expediente

- Nombre del solicitante

- Informacion solicitada

- Tipo de informacion solicitada

- Fecha de respuesta de FPI

- Area Responsable de la Atencién

- Fecha de liquidacién

- Fecha de entrega de informacion

- Medio de entrega

- Forma de entrega (costo/gratuito)

- Indicacion del uso o no de la prérroga

- Razones por la que se deneg6 la solicitud

- Resoluciones del Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica (Favorable, desfavorable y favorable parcial)
Observaciones
Otros

PUBLICACION DE INFORMACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL
DE TRANSPARENCIA ESTANDAR

El FPI remitira la informacion de su competencia, conforme al Anexo 01
(de la presente directiva) y/o requerimiento de FRPTE, para que sea
publicada en el Portal de Transparencia Estandar, adjuntandola en forma
impresa y digital (PDF) los actos resolutivos, ordenanzas, acuerdos de
concejo, directivas, documentos de gestion, planes y otros, deben
publicarse en su total contenido con anexos y/o documentos adjuntos que
se aprueban y forman parte del acto resolutivo, a fin de no sesgar la
informacién publicada. Asimismo debera remitirlo al correo electronico
sistemas@muniica.gob.pe.
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No obstante, los FPI pueden remitir informacién adicional que consideren
pertinente difundir y publicar.

El FPI ejecuta acciones preventivas correspondientes para asegurar la
oportuna elaboracion y remision de informaciéon al FRPTE.
La informacién recibida por el FRPTE sera revisada, registrada y

a)

c)

publicada en el PTE de acuerdo con los rubros y plazos establecidos en
el Anexo 01; asimismo se debe tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

Los/las coordinadores/as designados/as a través de documentos
internos por los funcionarios responsables, para que les brinden el
apoyo en remitir la informacién de acuerdo a los campos
establecidos en el Gestor de Contenidos del PTE, para su
publicacién, no los exime de responsabilidad a los funcionarios
designados por acto resolutivo.

Los/las coordinadores/as designados/as deben informar mediante
correo electronico institucional a el/la FRPTE sobre el cumplimiento
de la remisién de informacion o actualizacién de informacién publica
de acuerdo a la periodicidad establecida en el Anexo N° 01 de la
presente directiva.

El/lLa FRPTE verifica que los/las coordinadores/as designados/as
cumplan con remitir, implementar, publicar y/o actualizar la
informacion publica de acuerdo a la periodicidad establecida en el
Anexo N° 01 de la presente directiva. De no producirse la
actualizacién o registro de informacion, el/la FRPTE, comunica del
incumplimiento a el/la Gerente/a del 6érgano o unidad orgénica. En
caso de persistir el incumplimiento, se comunica a la Gerencia
Municipal de manera oportuna.

6.17.1 Caracteristicas de la informacién publicada en el Portal de
Transparencia Estandar

Toda la informacién que se publica en el Portal de Transparencia
Estandar de acuerdo al marco normativo vigente tiene caracter y valor
oficial. Debe observar las siguientes caracteristicas:

a)

b)

c)

d)

Debe ser redactada y presentada teniendo en cuenta la necesidad
de informacién de los/as usuarios/as de los servicios que brinda la
entidad.

Debe ser publicada, cuando sea posible, en formato de datos
abiertos reutilizables. En caso la informacion se presente en otros
formatos, se priorizara aquellos que permitan realizar busquedas en
el contenido del documento.

Debe ser redactada en un lenguaje que utilice expresiones simples,
claras y directas.

Debe privilegiar las estructuras gramaticales simples, frases cortas,
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sin afectar la calidad de la informacién, y hacer uso del lenguaje

técnico solo cuando sea estrictamente necesario.

e) Debe contener un glosario explicativo de la terminologia técnica que

Se

a)

b)

c)

d)

e)

a)
h)

utilice la MPI| en el ambito de sus funciones.

Debe ser cierta, completa y actualizada, bajo responsabilidad de el/la
funcionario/a responsabledel area poseedora y de el/la funcionario/a
responsable de implementar y actualizar el Portal de Transparencia
Estandar, de acuerdo al ambito de sus competencias, y de el/la titular
de la MPI, cuando corresponda.

6.17.2 Informacién publicada en el Portal de Transparencia Estandar

publica en el Portal de Transparencia Estandar, ademas de la

informacio6n a la que se refieren los articulos 5°y 22° de la Ley N°27806 y
las normas que regulan dicho portal, la siguiente informacion:

Las declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas, asi como las
declaraciones juradas de intereses de los/as funcionarios/as o
servidores/as obligados/as a presentarlas, de acuerdo a la legislacion
sobre la materia y a través de los sistemas establecidos por la
Controlaria General de la Republica.

La informacion detallada sobre todas las contrataciones de la
entidad, asi como de los actos resolutivos de la conformacion de los
comités de seleccién de las contrataciones.

La informacién sobre contrataciones, referidos a los montos por
concepto de adicionales de las obras, liquidacion final de obra e
informes de supervision de contratos, seguin corresponda.

Los saldos de balance.

Los laudos y procesos arbitrales, asi como las actas de conciliacion y
procesos de conciliacion.

El Registro de Visitas en Linea alojado en la Plataforma Gob.pe.
El Registro de Agendas Oficiales alojado en la Plataforma Gob.pe.

Los enlaces a otros registros en linea sobre informacién publica,
entre ellos, el correspondiente al Registro de Informacién sobre
Obras Publicas del Estado (INFObras) a cargo de la Contraloria
General de la Replblica. Dichos enlaces deberan brindar informacion
actualizaca y no presentar fallas operativas.

Las recomendaciones de los informes de auditoria orientadas al
mejoramiento de la gestion de la Municipalidad Provincial de Ica,
efectuadas por los Organos de Control Institucional, asi como el
estado de implementacion de dichas recomendaciones, de acuerdo a
lo dispuesto en las normas del Sistema Nacional de Control que
regulan la publicidad de dichos informes.
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j) Elregistro de informacion secreta y reservada, regulado en el articulo 39
del Reglamento de la Ley.

k) Las actas de sesiones de los 6érganos colegiados, salvo la informacion
contenida en los articulos 15, 15-Ay 15-B de la Ley.

I) Una lista actualizada que indique todos los formatos y soportes,
necesariamente accesibles, dela informacion que posea la MPI en el
ejercicio de sus funciones.

m) Un enlace o vinculo a los canales digitales, cuentas de redes
sociales, servicios de mensajeria instantanea o direcciones de
correo electronico institucional de la MPI con la ciudadania, que
permita la presentacion de sugerencias y/o consultas y/o quejas,
entre otros. La MPI debe tener en cuenta los ajustes razonables y
adaptaciones necesarias para garantizar que las personas con
discapacidad tengan acceso a la informacién en igualdad de
condiciones.

n) Plan de Gobierno Digital.
La informacion contenida en el Portal de Transparencia Estandar tiene

distintos plazos de actualizacion, los mismos que son regulados en la
normativa de la materia.

6173 DE LA GESTION DE USUARIOS DEL PORTAL DE

TRANSPARENCIA ESTANDAR

La creacion, modificacion y eliminacion de usuarios para los/as
coordinadores designados/as se realiza mediante una solicitud del érgano
o unidad orgdanica dirigida a ellla FRPTE, en el documento se debe
consignar los nombres completos, el nimero de DNI, correo electrénico
institucional, y cargo de la persona designado/a.

Los titulares de los o¢rganos y/o unidades organicas, al tomar
conocimiento de la renuncia o desvinculacion del coordinador/a titular y/o
alterno/a, por parte de la Oficina de Gestion de Recursos Humanos,
comunicaran en el dia al FRPTE, el cambio de ellla coordinador/a
designado/a.

DEL AVISO DE SINCERAMIENTO

En caso la Municipalidad Provincial de Ica no cuente con la informacién
obligatoria de publicar en el PTE, o se encuentre en proceso de su
formulacién, deben publicar un aviso de sinceramiento el cual debe ser

elaborado, suscrito con fecha y hora, por el érgano, unidad organica o
area poseedora de la informacién. (Anexo N° 05).

Esta publicacién se debe realizar en un formato de documento portatil
(PDF), para lo cual se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) La vigencia del Aviso de Sinceramiento es semestral cuando:
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- La informacién obligatoria de publicar en el PTE se
encuentra en elaboracion.

- La informacién no se ha generado en un periodo
determinado.

b) La vigencia del Aviso de Sinceramiento es permanente:

- Cuando la MPI por su naturaleza juridica no esté obligado a
producir determinada informacién obligatoria de publicar en
el PTE.

- Por la pérdida, extravio, destruccion, extraccion y alteracion
de la informacion obligatoria de publicar en el PTE. Se debe
indicar de manera breve las medidas adoptadas, si se
encuentra en proceso de reconstruccion la informacion y el
area encargada de ello.

La publicacion del aviso de sinceramiento debe ser comunicada a la
Gerencia Municipal, dentro del plazo establecido en el Anexo N° 01.

6.19. CONSERVACION DE LA INFORMACION
La creacién, organizacién, administraciéon, mantenimiento y control de los
archivos publicos, se rigen obligatoriamente por las normas y politicas
emanadas del Sistema Nacional de Archivos, cuyo ente rector es el
Archivo General de la Nacién. En la Municipalidad Provincial de Ica, el
encargado del archivo es la Oficina de Secretaria General.
7 RESPONSABILIDADES
7.1. De la maxima autoridad administrativa de la MPI

Las obligaciones de la maxima autoridad administrativa de la MPI, bajo
responsabilidad, son las siguientes:

a) Adoptar las medidas necesarias, dentro de su ambito funcional, que
permitan garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacién
publica y el cumplimiento de las obligaciones de transparencia en la
MPI.

b) Designar a los/las funcionarios/as responsables de atender las
solicitudes de acceso a la informacién, o delegar esta facultad de
designacion en el/la secretario/a general o quien haga sus veces. Esta
designacion puede recaer en un/a funcionario/a o cargo concreto, quien
preferentemente debe tener conocimientos sobre la materia.
Opcionalmente, las entidades pueden designar al/a la funcionario/a o
funcionarios/as suplentes.

c) Designar al/a la funcionario/a responsable de la implementacion y
actualizacion del Portal de Transparencia Estandar, o delegar esta
facultad de designacion en el/la secretario/a general o quien haga sus
veces. Esta designacion puede recaer en un/a funcionario/a o cargo
concreto, quien preferentemente debe tener conocimientos sobre la
materia. Opcionalmente, las entidades pueden designar al/la la
funcionario/a o funcionarios/as suplentes.
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Clasificar y registrar la informacion de caracter secreta y reservada y/o
designar a los/las funcionarios/as encargados de tal clasificacion y
registro.

Disponer se adopten las medidas de seguridad que permitan un
adecuado uso y control de la informacion de acceso restringido.

Otras establecidas en la Ley y su Reglamento Articulo 1° del D.S.
N°007-2024-JUS.

7.2. De los funcionarios y/o servidores publicos responsables de atender
las SAIP y del PTE de la Municipalidad Provincial de Ica

Las obligaciones de los funcionarios y/o servidores publicos responsables
de atender las SAIP y del PTE de la MPI, bajo responsabilidad, son las
siguientes:

Ella FRAI es responsable de atender las SAIP presentadas ante la
Municipalidad Provincial de Ica; asi como de la adecuada
implementacién de las disposiciones establecidas en la presente
Directiva. Asimismo, es responsable de gestionar ante la Direccion
General de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales -DGTAIP, la realizacion de
capacitaciones para los funcionarios y servidores que intervienen en el
procedimiento de atencion de SAIP.

Ellla FRPI podra designar internamente un coordinador para que le
brinde el apoyo para el cumplimiento de sus funciones, el mismo que
puede articular con el FRAI, sin eximir de la responsabilidad que la Ley
le confiere.

El/la FRPTE, es responsable de articular, implementar, publicar y
actualizar informacién contenida en el Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad Provincial de Ica.

Ellla FPI es responsable de suministrar y/o proveer informacién en
comunicacién escrita al FRAI para la atencion de las SAIP y en
comunicacién escrita y al correo electrénico institucional en PDF al
FRPTE, bajo responsabilidad funcional, dentro del plazo establecido de
acuerdo a la norma en la materia y en la presente Directiva. Anexo 01

El/lLa FRPTE, se encarga de gestionar los accesos y permisos a los/las
coordinadores/as designados/as para la oportuna publicacion vy
actualizacion de informaciéon en el PTE, de ser el caso.

Los titulares de los drganos y/o unidades organicas poseedores de
informacién indicados en el Anexo N° 01 de la presente directiva, son
responsables de la designacion, mediante documento escrito, de un/a
coordinador/a titular y alterno/a para la publicacion y/o actualizacion de
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informacion en el PTE, ademas de la comunicaciéon del mismo al
FRPTE.

Los/as coordinadores/as designados/as publican, actualizan y/o proveen
la informacion necesaria para el oportuno cumplimiento de la
implementacion del registro y actualizacion del PTE en los plazos
sefialados en el Anexo N° 01.

El/La FRPTE, verifica que los/as coordinadores/as cumplan con la
remision, registro y/o actualizacion de la informacion de manera
oportuna; asi como la vigencia de los enlaces contenidos en el PTE.

Los/Las coordinadores/as titular y alterno de los érganos y/o unidades
organicas poseedores de informacion que publiquen contenido en el
PTE deben contar con un usuario y contrasefa, de ser el caso. Estas
credenciales de acceso, tienen caracter confidencial y son de uso
exclusivo de ellla coordinador/a titular y coordinador/a alterno/a
designado/a por el 6rgano poseedor de la informacion.

Los titulares de los 6rganos y/o unidades organicas poseedores de
informacién comunican a ellla FRPTE el cambio de coordinador/a de
manera inmediata.

Los 6rganos y unidades organicas que necesiten publicar y/o actualizar
informacion en el PTE y no cuenten con el acceso correspondiente, de
ser el caso, deben realizarlo a través del FRPTE.

El/lLa FRPTE  brinda asistencia a |los/as coordinadores/as
designados/as, referente a la remision, implementacion, publicacion,
registro y/o actualizacién de informacién en el PTE.

m) A criterio del FRPTE, este puede solicitar a la PCM-SGTD la generacién

de perfiles de los/las usuarios/as en el médulo de administracion del
PTE, lo que permite a los/las coordinadores/as el registro y
actualizacion de informacion en el PTE.

El/La FRPTE de la MPI|I debe contar con las credenciales de
autenticacion para implementar, registrar y/o actualizar los contenidos
de informacion del PTE. De no contar con ello, debe solicitar su
respectiva credencial, via correo electrénico institucional, a la Secretaria
de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo de
Ministros (PCM-SGTD), adjuntando la resolucién de designacion.

Los funcionarios de los organos y unidades organicas de la
Municipalidad Provincial de Ica, son responsables del estricto
cumplimiento de los plazos y disposiciones establecidas en la presente
directiva.

El/lLa FRPTE genera un registro de ingreso de documentos para la
publicacién y/o actualizacion, dentro de su misma dependencia en
forma independiente; asi como del reporte de documentos recibidos
mediante correo electrénico institucional en formato PDF para la
publicaciéon correspondiente. De igual manera, administrara el archivo
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del acervo documentario del Portal de Transparencia Estandar de la
MPI.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA: El FRAI tiene la obligacion de reportar informacion para la
elaboracion y presentacion del Informe anual, para efectos de dar
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley, las entidades
remiten a la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, segln cronograma que esta ultima establezca, la
informacién relativa a las solicitudes de acceso a la informacién
gestionadas ante ellas. El incumplimiento de esta disposicién por parte de
las entidades acarrea la responsabilidad de su secretario/ageneral o quien
haga sus veces.

SEGUNDO: Corresponde al FPl devolver los expedientes
administrativos, originados para la atencion de las SAIP conjuntamente
con la informacién que le fue requerida, al FRAI para su archivo y
custodia correspondiente.

TERCERO: Cuando el plazo de actualizacién de la informacién publica
en el portal de transparencia, no este expresamente establecido, la
informacién se actualiza como minimo una vez al mes.

CUARTO: Cuando el FRAI y/o FRPTE, no hayan sido designados como
tal por la maxima autoridad administrativa de la Municipalidad Provincial
de Ica, dicha funcién sera asumida por el Secretario General y el/la Jefe
de la Unidad organica que corresponda, de acuerdo al Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF vigente de la MPI.

QUINTO: La responsabilidad de los/las funcionarios/as y servidores/as
publicos/as por el incumplimiento de las obligaciones y prohibiciones que
derivan de la normativa de transparencia y acceso a la informacién
publica se determina conforme al régimen sancionador previsto en el
Titulo V de la Ley y el Titulo IX Reglamento D.S. 007-2024-JUS.

SEXTO: Los FPI| deberan contar con un sello con el siguiente lema:
"informacion reproducida es copia fiel del documento original”, el
cual debera consignarse en la informacion a ser remitida al FRAI.

SETIMO: La Oficina de Gestion de Recursos Humanos, realizara
peribdicamente capacitaciones al personal de la entidad, referidas al
cumplimiento de la presente directiva y normas sobre Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

OCTAVO: EL FRAI y el FRPTE dan cuenta trimestralmente a la Alta
Direccion, el incumplimiento de las disposiciones a la ley de
Transparencia, su Reglamento y/o la presente Directiva, para que
disponga las acciones que determinen la existencia de responsabilidad
administrativa, de ser el caso.
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NOVENO: En caso de ausencia justificada del FPl o cuando no haya
sido designado su reemplazo, las funciones seran ejercidas por el
superior jerarquico.

DECIMO: En todo lo no previsto expresamente en la presente Directiva,
es de Aplicacion la Ley N°27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y modificatorias, su Reglamento y la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

9.  ANEXOS

Anexo N° 01: Rubros tematicos del Portal de Transparencia Estandar de
la MPI.

Anexo N°02 Ficha de Verificacibn de Cumplimiento del Portal de
Transparencia Estandar.

Anexo N°03 Formulario de Acceso a la Informacién Publica.

Anexo N°04 Acta de Acceso Directo.

Anexo N°05 Modelo de Aviso de Sinceramiento.

Anexo N°06 Formato Reporte del Sistema INFOBRAS mensual.
Anexo N°07 Formato Reporte de Proyectos de Inversion Trimestral.

Anexo N°08 Registro de las Solicitudes de Acceso a la Informacién
Publica.

Anexo N°09 Formato de monitoreo de las SAIP.

Anexo N°10 Cuadro consolidado de las SAIP.

Anexo N°11 Flujograma: Procedimiento Acceso a la Informacién Publica
de la Municipalidad Provincial de Ica.

Anexo N°12 Monitoreo de resoluciones del tribunal de transparencia y

acceso a la informacién publica (Favorables, desfavorables, favorables
parcialmente)
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Anexo N° 01
RUBROS TEMATICOS DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

1. Datos generales

Consignar el nombre del Funcionario
Responsable del Acceso a la Informacién
(FRAI) y del Funcionario Responsable del

Articulo 3 del TUO de la Ley

1.1. DESIGNACION DE Portal de Transparencia Estandar (FRPTE), 27806.
FUNCIONARIOS RESPONSABLES | indicando sus nombres, apellidos, correo Permanente Oficina de Secretaria FRPTE
DE LA LEY 27806 electrénico institucional, teléfono y anexo, Articulo 4 del Reglamento de la (De haber cambios General

asi como sus respectivas resoluciones de Ley 27806 actualizarlo en el dia)

designacién en formato de documento

portatil (PDF).
1.2. DIRECTORIO

Permanente FRPTE
N : Direccion de su sede central y otras sedes. . De haber modificaciones Oficina de
R Consignar mapa de ubicacion. f:k;g;;é inciso 1 del TUO de la 0 creacion de nuevas Secretaria General
Y : sedes, actualizario en el
dia
Decreto Supremo 033-2018-

Registrar a los funcionarios de la entidad PCM, que crea la Plataforma FRPTE

(6rganos, unidades organicas y érganas Digital Unica del Estado Peruano P arraieie

desconcentrados); consignando su cargo, y establecen disposiciones Oficina de Gestion de
?ii:ﬁ:tsorio t:re los Sl:rc\;ritl?:es T::fx:;?é ::]exos y correo electrénico adiciona.les para el desarrolio R — Recursos Humanos

REYEaTRGS b . del Gobierno Digital. designaciones actualizarlo
en el dia

1.3. MARCO LEGAL

Publicar la norma de creacién de la entidad y Permanente FRPTE
Norta e Erescdn e o sndad | 55 modificatorias. Articulo 5, inciso 1 del TUO de la Oficina de

De contar con Texto Unico Ordenado Ley 27806. De haber modificaciones Secretaria

también publicarlo. actualizario en el dia. General
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Es registrado automaticamente por la PCM-

Permanente

Normativa de Transparencia y SGD en coordinacion con la ANTAIP. Debe Funcionario
acceso a la informacién Pablica incluir las normas legales y reglamentarias De haber modificaciones Responsable del FRPTE
sobre la materia. actualizarlo en el dia. Portal de
Transparencia
FRPT
1.4. NORMAS EMITIDAS
Gobiernos Locales: Acuerdos del Consejo
Provincial, Decretos de Alcaldia,
Ordenanzas Municipales y Resoluciones de
Alcaldia.
Cualquier otra disposicion emitida por la
entidad, asi como precedentes
administrativos.
: Permanente FRPTE
Normas emitidas por la entid Otros: normativa de los érganos de
normas a kas que :specialme::’ey incidencia directa en la entidad Articulo 5, inciso 1 del TUO de la ) Oficina de Secretaria
se encuentre sujeta, (Resoluciones Gerenciales) Ley 27806. De habgr modificaciones General y todos los
actualizario en el dia. 6rganos queemiten
Los buscadores de normas deben ser el acto resolutivo
sencillos y accesibles para la ciudadania. (resoluciones
gerenciales)
Articulo 5, inciso 5 de TUO de la
Informacion relevante y vinculada al rubro Ley 27806. Organo o Unidad FRPTE
1.6. INFORMACION ADICIONAL temadtico que la entidad considere Lo determina la entidad. Orgénica que
pertinente difundir. Articulo 121.2 del TUO de la Ley corresponda
27444,
Se debe publicar el texto integro del Articulo 2, inciso 1 de la Ley )
é:'s.:.'uas;n AEREIRG I documento, sus modificatorias y la 29091, Ley que modifica el Cuand?ns:da"?;::be o SC:: ::l:r?: General / FRPTE

resolucion que los aprueba o modifica.

parrafo 38.3 del Articulo 38 de
la Ley 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo

Oficina de
Planeamiento,
Presupuesto y
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2. Planeamiento y organizacién

General, y establece la
publicacién de diversos
dispositivos legales en el Portal
del Estado Peruano y en
portales institucionales.

Racionalizacién

Sin perjuicio de publicar la versién inicial y FRPTE
Ty las modificatorias, se debe publicar unsolo | Articulo 3 del Decreto Supremo "
reament dormaciny | e | Coshr, e s | oo gmebeyse | ofciade
modificatorias, indicado su fecha de reglamento de |a Ley 29091. p———
Actualizacion. T
Articulo 52 del Decreto Supremo p - !
054-2018-PCM, gue aprueba los PRSIpHRS0.¥
i - o Racionalizacion
Lir »s de Organizacién s
del Estado.
Oficina de Secretaria
T — El documento publicado debe representar Cuando se apruebe y se Ge:f“' / O.ﬁc'"a de
gane todos los niveles de organizacién. modifique RANeAINETHO,
Presupuesto y
Racionalizacion
FRPTE
Articulo 3 del Decreto Supremo
. 004-2008-PCM, que aprueba el
Manual de Organizacion y LCTS Tgﬂ?drej dceaben p:bi';arii:dg}: ye reglamento de la Ley 29091. Oficina de Secretaria
Funciones (MOF) - Clasificador de | — o cooo' 0€ -argos Ge 1a entida Cuando se apruebe y se General/Oficina de
Cargos / Manual de Perfiles de Articulo 134 del Decreto modifique Planeamiento,
Puestos (MPP) Supremo 040-2014-PCM, que Presupuesto y
aprueba el Reglamento General Racionalizacién / Oficina
de la Ley 30057. de Gestion de Recursos
Humanos
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Cuadro de Asignacion de
Personal (CAP) o CAP Provisional

(CAP) o CAP Provisional - Presupuesto
Analitico de Personal (PAP) / Cuadro de
Puestos de la Entidad (CPE).

Inciso 6.8 de la Directiva 001-82-
INAP/DNP, Directiva para la
formulacién del Presupuesto
Analitico de Personal-PAP en las
entidades del Sector Publico.

- Presupuesto Analitico de Las entidades deben publicar el CAP o el CAP | Articulo 3 del Decreto Supremo CANE S AR e Oﬂ?m o
%2 modifique Secretaria General /
Personal (PAP) / Cuadro de Provisional y el PAP. 004-2008-PCM, que aprueba el Oficina de Gestién
Puestos de la Entidad (CPE) reglamento de la Ley 29091, RFcos Hitmatie
Articulos 128 del Decreto
Supremo 040-2014-PCM, que
aprueba el Reglamento General
de la Ley 30057.
" : FRPTE
Reglamanto intamo de Trabajo Las entidades debep publicar el RIT, en tanto | Articulos 129 del Decreto ) .
(RITY/ Raglsimanto Intimic e no se dé la aprobacién del RISC como Supremo 040-2014-PCM, que Cuando se apruebe y se Oficina de Secretaria
Servidores Civiles (RISC) resultado del proceso de transito al nuevo aprueba el Reglamento General modifique General/Oficina
régimen de la Ley del Servicio Civil. de la Ley 30057. de Gestién de
Recursos
Humanos
Articulo 6.2 de la Norma Técnica FRPTE
Las entidades que se encuentren obligadas a | 001- 2018-5GP, Norma Técnica
publicar el MAPRO deben difundirlo, ya sea | para la implementacion de la Oficina de Secretaria
’ que este documento haya side elaborado Gestién por Procesos en las General/
IR S R con la metodologia establecida en la Entidades de la Administracién Chenio se aprichi 3¢ Unidad de

(MAPRO)

Resolucion Jefatural 059-77-INAP/DNR o en
la Resolucién de Secretaria de Gestion
Publica 006-2018-PCM/SGP.

Publica, aprobada por
Resolucion de Secretaria de
Gestién PUblica 006-2018-
PCM/SGP.

modifique

Racionalizacién y
Modernizacion de la
Gestion




Articulo 44.3 del Texto Unico
Ordenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General.

Oficina de Secretaria

Documento que compendia y sistematiza General/
e = todos los procedimientos y servicios Articulos 15y 21 de la Unidad de
Tex‘t:dﬁ;:ﬂtc::g:z:mr::?t o prestados en exclusividad de una entidad de | Resolucién de Secretaria de Cuand‘:::d?r::be YL Racionalizacion y
la Administracién Piblica. Gestion Plblica 005-2018- a Modernizacién de
PCM/SGP "Aprueban la Gestién
Lineamientos para la
elaboracién y aprobacién del
Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA)".
Aplica a los programas y proyectos Articulo 53 del Decreto Supremo - . FRPTE
Manual de Operaciones (MOPE) especiales, entidades que carezcan de 054-2018-PCM, que aprueba los | Cuando se apruebe y se Oficina de Secretaria
pe personeria juridica, asi como a érganos Lineamientos de organizacién modifique r_.-‘aenerall
académicos y desconcentrados. del Estado. Unidad de
Racionalizacion y
Modernizacién de
la Gestion
2.2. PLANES Y POLITICAS
FRPTE
y y Aplica a todas las entidades que conforman | Numeral 5.7 de la Guia para el Unidad de
r;:‘]mmés'cn institucions! el Sistema Nacional de Planeamiento Planeamiento Institucional, " be Planeamiento,
Estratégico. modificada por Resolucién de Cuando s ?me L Programaciones e
Presidencia de Consejo Directivo modifique Inversiones
00016-2019/CEPLAN/PCD.
Numeral 6.2 de la Guia para el —— FRPTE
Aplica a todas las entidades que conforman | Planeamiento Institucional, R AT Pl . X i
Plan Operative Institucional (POI) | el Sistema Nacional de Planeamiento modificada por Resolucién de modif? MEDEYSS . aneaml.enm,
Estratégico. Presidencia de Consejo Directivo e mﬁ::r':;:;s =

00016-2019/CEPLAN/PCD.
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Plan de Desarrolio Local

Numeral 6.2 de la Guia para el

*UIIIEE'p‘q
»
.

Informe de Evaluacién

Estratégico.

Reglamento de Politicas
Nacionales.

Concertado (PDLC) Aplica a todas las entidades que conformanel | Planeamiento Institucional, Unidad d_e FRPTE
y g 3 ; : P Cuando se apruebe y se Planeamiento,
Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico.| modificada por Resolucién de A
Presidencia de Consejo Directivo e ng@macmnes .
00016-2019/CEPLAN/PCD. o
Articulo 2, inciso a) de la FRPTE
Resolucién Ministerial 119- Oficina de
2018-PCM, que dispone la Administracién/
Este documento orienta el proceso de creacién de un Comité de Unidad de
transformacion digital en las entidades Gobierno Digital en cada Abastecimiento /
publicas. entidad de la Administracién Unidad de
’ - Publica. Cuando se apruebe y se Tecnologias de
PlbnOu GonNimio Dy (pacy Asimismo, sustituye a los Planes Estratégicos modifique Informacién
de Gobierno Electrénico y Planes Resolucion de Secretaria de
Estratégicos de Tecnologias de Informacién | Gobierno Digital 005-2018-
aprobados. PCM/SEGDI que aprueba los
“Lineamientos para la
formulacién del Plan de
Gobierno Digital”
1. .PEL: Anual
2 .POI: Semestral Unidad de
’ 3. .PDLC Provincial): Planeamiento,
Reporte de Cumplimiento, Aplica a todas las entidades que conforman g:;&_:;;ii:;%creto Su}:‘en';o Anual Progra'maciones 8 FRPTE
Reporte de Seguimiento e el Sistema Nacional de Planeamiento i EF SPIOER.. Inversiones
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Articulo 8, inciso p) del
Reglamento de la Ley 27806.
Articulo 6.5 y 7.2 de |a Directiva
Utilizar el Anexo 02 "Formato para la 006-2016-GPROD, denominada
publicacién de recomendaciones del informe | "Iimplementacion y seguimiento FRPTE
2.3. RECOMENDACIONES DE de auditoria orientadas a mejorar la gestion | a las recomendaciones —— Gerencia Municipal
AUDITORIA de la entidad” de la Directiva 006-2016- derivadas de los informes de
GPROD, aprobada por Resolucién de auditoria y su publicacién en el
Contraloria 120-2016-CG. Portal de Transparencia
Estandar de la entidad";
aprobada por Resolucién de
Contraloria 120-2016-CG.
Articulo 5, inciso 5 de TUO de la
2.4. INFORMACION ADICIONAL | Informacién relevante y vinculada al rubro Ley 27806.
temdtico que la entidad considere Lo determina la entidad Organo o Unidad
pertinente difundir. Articulo 121.2 del TUO de la Ley Orgénica que
27444. corresponda FRPTE
Anexo 04: Cuadro Multianual de Articulo 27.5, de la Directiva N*
Cuadro Multianual de Necesidades. 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
. : . ; Cuando se apruebe y/o se
Necesidades, bienes, servicios y para la Programacion difi Oficina de FRPTE
obras de la MPI Anexc N* 06 Aprobacién de las Multianual de Bienes, Servicios y i b Idministracién/
modificaciones al CMN. Obras” i
nidad de
bastecimiento
3.1. PRESUPUESTO
Informacion que provee el Sistema Articulo 5, inciso 2 y articulo 25,
integrado de Administracion Financiera de incisol del TUO de la Ley 27806. a . Actualizacion = o >
Informacion presupuestal Recursos Pblicos (SIAF-RP) del Ministerio Achciin i automética ARSI S
de Economia y Finanzas via la Articulo 4 del Decreto Supremo mensusl Unidad de s
interoperabilidad. 063-2010-PCM. Presupuesto TGk
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Saldos de balance

f*mm'ﬁ\‘g

-,
&
%7

¥

Informacién resultante de la ejecucién
presupuestal.

Diferencia entre el ingreso realmente
percibido y el gasto devengado durante un
afo fiscal.

Articulo 8, inciso k) del
Reglamento de la Ley 27806.
Articulo 5 de la Directiva 001-
2019- EF/52.03, Registro de
Transacciones para la Adecuada
Determinacién del Saldo de
Balance de las Entidades
Publicas aprobada con
Resoluci6n Directoral 042-2019-

Anual

Actualizacién
automatica

Unidad de
Contabilidad

Actualizacién automatica
FRPTE

3. Presupuesto EF/52.03.
Articulo 5, inciso 5 de TUO de la
Informacion relevante y vinculada al rubro Ley 27806. Organo o Unidad
3.2. INFORMACION ADICIONAL | temdtico que la entidad considere Lo determina la entidad Organica que Sub gerencia de Logistica e
pertinente difundir. Articulo 121.2 del TUO de la Ley corresponda Informatica
27444,
Articulo 4 del Decreto Supremo
063-2010-PCM
Articulo 5, inciso 2 y articulo 25,
inciso 2 del TUQ de la Ley
27806.
Informacién que provee el Sistema Nacional | Articulo 3, inciso f y Tercera
de Programacién Multianual y Gestién de Disposicién Complementaria Gerencia de Actualizacion automdtica
4.1. PROYE DE I :
CTOSDEINVERSION | | <lones INVIERTE.PE del Ministerio de | Transitoria del Texto Unico Pema":."g;]m“e’“’ Desarrollo permanente - Fuente SIAF
4_Proyectos de Economia y Finanzas via la interoperabilidad. | Ordenado del Decreto Urbano y Gerencia de Desarrollo
inversion e Infobras Legislativo 1252, que crea el Acondicionami Urbano
Sistema Nacional de ento Territorial

Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones,
aprobado mediante Decreto
Supremo 242-2018-EF.
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Informacién que provee el Sistema de

Articulo 4 del Decreto Supremo
063-2010-PCM.

Articulo 8, inciso o) del

Actualizacién automatica

i Reglamento de la Ley 27806. :
p— et O | msecoeni | Mesalionod | S| et

interoperabilidad. 2?13‘_CG‘ que aprueba la Urbano y : i
DirEC.tNa 007_2013{(?_05\ e eEN Gerencia de Desarrollo
"Registro de Informacién y nto Territorial Urbano
Participacion Ciudadana en el
Control de Obras Publicas-
INFOBRAS".

Informacién relevante y vinculada al

rubrotematico que la entidad considere
4.3. INFORMACION ADICIONAL | pertinente difundir.

Informacién de los montos por concepto de

adicionales de obra,liquidacién final de obra

y de los informes de supervisién,

Segun corresponda, ademas de las

Resoluciones de Liguidaciones de

Ejecucion de Supervision de obra y

Financieras expedidas por la Gerencia de Articule 5, inciso 5 de TUO de la Gerencia de ERPTE

Desarrollo Urbano, desde el afio 2022 y Ley 27806. Desarrolio

cuadro informativo de las liquidaciones Urbano y

realizadas desde el afio 2015 que se creé Articulo 121.2 del TUO de la Ley Acondicionamie

la Subgerencia de Supervision y 27444, Lo determina la entidad nto Territorial

Liquidacién de Obras. y/u Organo

Para estos fines las entidades pueden Trimestral competente

elaborar cuadros, fichas o bases de datos Articulo B, inciso k) del encargado del

que permitan presentar la informacién en Reglamento de la Ley 27806. Proyecto de

una version entendible y accesible para la Inversién

ciudadania. PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA CON CONTRATO DE EJECUCION
Y/O SUPERVISION DE OBRA LIQUIDADAS
MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO PERIODO
2015 -2023 ( en adelante)

RELACION DE OBRAS QUE CUENTAN CON
LIQUIDACION FINANIERA PERIODO 2019-
2023 (en adelante)
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6. Personal

6.1. INFORMACION DE
PERSONAL

Montos percibidos por las personas al
servicio del Estado

Articulo 5, inciso 2 y articulo 25,
inciso 3 del TUO de la Ley
27806.

Articulo 8, inciso m del
Reglamento de la Ley 27806

Mensual, dentro de los 15
dias habiles del mes
siguiente

Oficina de Gesti6n
de Recursos
Humanos

FRPTE

6.2. DECLARACIONES JURADAS

Declaracién Jurada de Ingresos y Bienes y
Rentas de la Contraloria General de la
Republica.

Declaracién Jurada de Intereses de la
Presidencia de Consejo de Ministros.

Articulo 39, inciso 1y 2 del TUO
de la Ley 27806.

Articulo 8, inciso g del
Reglamento de la Ley 27806.
Ley 27842, Ley que regula la
publicacién de la Declaracién
Jurada de ingresos y de bienes y
rentas de los funcionarios y
servidores publicos del Estado.
Decreto de Urgencia 020-2019,
que establece la obligatoriedad
de la presentacién de la
Declaracion Jurada de Intereses
en el sector publico.

Articulo 12 del Decreto Supremo
091-2020-PCM, que aprueba el
Reglamento del Decreto de
Urgencia 020-2018.

Al inicio, Anual y al Cese,
conforme a las normas de
la materia

Oficina de
Administracion

Actualizacion automatica
permanente - Fuente
Aplicativo de la Contraloria
General de la Republica

Gerenciz de
Administracién
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Reporte elaborado por el jefe o responsable
del 6rgano de control interno respecto a las
acciones realizadas o las decisiones
6.3 REPORTE DE DENUNCIAS adoptadas, en relacién a las denuncias que Articulo 60.4 del TUO de la Ley Org]anr:n:iigun::rol
CONTRA FUNUFJNARIOS 0 reciba contra los funcionarios o servidores 27444 ' Trimestral
SERVIDORES PUBLICOS publicos que incumplan las obligaciones que Procuraduria
se establecen en el Capitulo |, Disposiciones Publica
Generales, del Titulo, Il Procedimiento Municipal
Administrativo, del TUO de la Ley 27444.
Articulo 5, inciso 5 del TUO de la FRPTE
Informacion relevante y vinculada al rubro Ley 27806. Organo o Unidad
6.4. INFORMACION ADICIONAL | temdtico que la entidad considere Orgénica que
pertinente difundir. Articulo 121.2 del TUO delaLey | Lo determina la entidad corresponda
27444,
Articulo 25, inciso 4 del TUO de FRPTE
la Ley 27806.
7.1. PROCESOS DE SELECCION DE mforma‘.uén i e ?I e Articulo 4 del Decreto Supremo Cuando se publique un Unidad de
BIENES Y SERVICIOS Efceiinac de Enatmetudiones el Eitwi 063-2010-PCM. proceso de seleccién Abastecimiento
(SEACE) a través de la interoperabilidad
Articulo 8, inciso h del
p Reglamento de la Ley 27806
— Articulo 25, inciso 4 del TUO de FRPTE
=" la Ley 27806. Cuando se publique un Unidad de
proceso de seleccién Abastecimiento
Articulo 4 del Decreto Supremo
7.2. CONTRATACIONES Informar_:ién que provee f" Sistema 063-2010-PCM.
DIRECTAS Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE) a través de la interoperabilidad Articulo 8, inciso h del
Reglamento de la Ley 27806
7. Contratacion de bienes y Articulo 27 del TUO de la Ley
SeIVIcios 30225, Ley de Contrataciones
del Estado
Reporte de penalidades aplicadas. Para Unidad de FRPTE
estos fines las entidades pueden elaborar Abastecimiento
cuadros, fichas o bases de datos que Articulo 25, inciso 4 del TUO de / Unidad de
53, PENALIDADES APUICADAS permitan presentar la informacién en una la Ley 27806. Mensual Contabilidad/U
version entendible y accesible para la nidad de
Ciudadania Tesoreria
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Registrar informacién en el médulo de Unidad de FRPTE
7.4. ORDENES DE BIENES Y Ordenes de Servicios y Compras. Articulo 8, inciso h del e
SERVICIOS Se publican las drdenes emitidas por la Reglamento de la Ley 27806
entidad, independientemente de su
ejecucion o no.
Estos gastos deben ser publicados en el ” Mensual, dentro de los 15 Oﬂcina.de FRPTE
médulo de publicidad sefialando el nimero Qn::u‘gozzgniw d[;del TUO de dias dtiles del mes Secretaria
del proceso, el nimero y objeto del B ¥ mr;es ;el " siguiente. General/
contrato, el proveedor del bien o servicio, el : Imagen
7.5. PUBLICIDAD A S : Institucional
Registro Unico de Contribuyentes - RUC, Articulo 1 6 de Ia Ley 28874
monto, penalidad y costo final del bien o Ly e rev ula Ia publicidad .
servicio, asi como la fuente de 9 € P
§i i estatal.
nanciamiento.
FRPTE
Los vidticos comprenden los gastos por Decreto Supremo 007'_2013'EF'
concepto de alimentacion, hospedaje y que regulz el otorgamiento de )
7.6. PASAJES Y VIATICOS movilidad (hacia y desde el lugar de vidticos para viajes en comision Unidad de Tesoreria
embarque), asi como la utilizada para el de s.ervicios en el territorio
desplazamiento en el lugar donde se realiza | M2cional
la comisién de servicios
) g . Unidad de FRPTE
7.7. TELEFONIA FUA, MOVILE | Registro de informacion en el médulo de Articulo 8, inciso h del Abastecirisnio
INTERNET Telefonfa Mévil, Fija e Internet considerando | Reglamento de la Ley 27806
area, proveedor, tipo de servicio e importe
Registro de informacién en el médulo de Articulo 8, inciso h del Unidad de Control FRPTE
7.8. USO DE VEHICULOS
Uso Vehicular. Reglamento de la Ley 27806 Patrimonial y Equipo
Mecénico
Articulo 15 del TUO de la Ley FRPTE
30225, Ley de Contrataciones
del Estado.
Unidad de
7.9. PAC (PLAN ANUAL DE Constituye un instrumento de gestién para Articulo 6 del Decreto Supremo Abastecimiento

CONTRATACIONES)
/MODIFICATORIAS/EVALUACION
DEL PAC

planificar, ejecutar y evaluar las
contrataciones, el cual se articula con el Plan
Operativo Institucional y el Presupuesto
Institucional de la Entidad.

344-2018-EF, que aprueba el
Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado
Numeral 7.5 de la Directiva 002-
2019-0SCE/CD denominada
Plan Anual de Contrataciones,
aprobada mediante Resolucién
014-2019-OSCE/PRE.

Dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a
su aprobacién y/o
modificacién
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Articulo 238.2 de la Ley de
Contrataciones del Estado,

referido al Laudo. Procuraduria
Se deben publicar los laudos y procesos — ) Publica
7.10. LAUDOS ARBITRALES arbitrales, asf como las actas de conciliacién | Directiva N.* 004-2020-OSCE/CD M“E‘“ﬂf”;&:‘“m' Municipal
y procesos de conciliacion. de la Direccién de Arbitraje del Tri:nesetml
OSCE, asi como sus respectivas
disposiciones ampliatorias,
Modificatorias y conexas.
Asimismo, para estos fines las entidades
pueden elaborar cuadros, fichas o bases de
datos que permitan presentar la informacién p duri FRPTE
en una version entendible y accesible para la | Articulo 8, inciso | del Actualizacién automatica, Prc:)c’!.rra e
7.11. ACTAS DE CONCILIACION ciudadania; o, activar los reportes directos Reglamento de la Ley 27806 fuente SEACE NIIJunIiZ?paI
del Sistema Electronico de Contrataciones Trimestral
del Estado (SEACE) a través de la
interoperabilidad.
Son Icr_s 6rganos colegiados engmados de ;g;;;toédiligt‘::c?nes Unidafd 519_ FRPTE
seleccionar al proveedor que brinde los del Estad Anialv ciinde s Abastecimiento
7.12. COMITE DE SELECCION bienes, servicios u obras requeridos por el = > ¥ :
area usuaria a través de determinada . e AR
el Articulo 8, inciso i del
Reglamento de la Ley 27806
Articulo 5, inciso 3 de TUO de la
7.13. RELACION DE Informacién que provee el Registro Nacional | “=Y 27806- Unidad de FRPTE
30225, Ley de Contrataciones
del Estado.
Articulo 5, inciso 5 de TUO de la
Informacién relevante y vinculada al rubro Ley 27806. Organo o Unidad FRPTE
7.14. INFORMACION ADICIONAL | temitico que la entidad considere Lo determina la entidad Organica que
pertinente difundir. Articulo 121.2 del TUO de la Ley corresponda

27444,




Se registra los eventos o reuniones en lo que
participe el titular de una Entidad o un

Articulo 5, inciso 4 de TUO de la
Ley 27806.

Articulo 16 de la Ley 28024, Ley
que regula la gestion de
intereses en la Administracion
Pablica.

Articulo 15 del Reglamento de la

Actualizacién automatica

8.1. AGENDA OFICIAL funcionario de la Alta Direccién en Ley 28024, Ley que regula la Diario SO"""“ g _

B i) ) i ecretaria General Oficina de
representacion de su institucion. Se excluye | gestion de intereses en la Sacretaria Carsal
las actividades rutinarias. Administracién Publica.

Segunda Disposicion
8. Actividades oficiales Complementaria Transitoria del
Reglamento de la Ley 28024, Ley
que regula la gestién de
intereses en la Administracion
Publica.
FRPTE
fni;::;gm <,° Texto integro del documento y de manera Articulo 5, inciso 1 de TUO de la -
/0 : Diario
RS DG A correlativa Ley 27806 Oficina de
Secretaria General
Articulo 5, inciso 5 de TUO de la FRPTE
Informacién relevante y vinculada al rubro | Ley 27806. Organo o Unidad
8.3. INFORMACION ADICIONAL | temdtico que la entidad considere Lo determina la entidad Orgénica que
pertinente difundir Articulo 121.2 del TUO de la Ley corresponda
27444,
FRPTE
Formato de Solicitud de Acceso a la
@ — informacién descargable y editable,
Pt direccion electrénica u otros medios idéneos
9.1. ACCESO A LA INFORMACION | SStablecidos por la entidad para formular | 00 1 11 el Reglamento de Ia Oty et CnChm
PUBLICA una solicitud de informacion publica. En caso Ley 27806 actualizacién y/o se haya | Responsable de Acceso
la entidad cuente con un medio virtual para implementado a la Informacién

9. Acceso a la informacién

formular una solicitud de acceso a la
informacién, debe priorizar su publicacién
en el PTE.
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Articulo 5, inciso 5 de TUO de la

Informacién relevante y vinculada al rubro Ley 27806. Organo o Unidad
9.2. INFORMACION ADICIONAL | temdtico que la entidad considere Lo determina la entidad Orgénica que FRPTE
pertinente difundir. Articulo 121.2 del TUO de la Ley corresponda
27444,
Articulo 39, inciso 4 del TUO de
la Ley 27806.
. " Articulo 8 Literal n) del
Se debe consignar todas las visi se
realicen a los funcionarios o:lem:; S Ly 7R
o PP Articulo 16 de la Ley 28024, Ley
- P kit que regula Iz gestion de
L4 Este registro también contiene informacion lpn;;:'ie;es AN Actializecibn sutamstics
referida a la gestidn de intereses, el cual solo ' Oficina de
10.1. REGISTRO DE VISITAS slcania » aquelios funclonarios con Articulo 13 del Reglamento de la Enthumpe sl o o, Adeoicin Oficina de Administracion

10. Registro de visitas

capacidad de decision pablica.

Para efectos del registro se consignan los
siguientes motivos de visita: a) Reunién de
trabajo; b) Provision de servicios; c) Gestion
de intereses; d) otros, especificando el
motivo.

Ley 28024, Ley que regula la
gestion de intereses en la
Administracién Publica.

Segunda Disposicion
Complementaria Transitoria del
Reglamento de |a Ley 28024, Ley
que regula la gestién de
intereses en la Administracién
Publica.

segln corresponda
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10.2. INFORMACION ADICIONAL

Informacién relevante y vinculada al rubro
tematico que Iz entidad considere
pertinente difundir.

Articulo 5, inciso 5 de TUO de la
Ley 27806.

Articulo 121.2 del TUO de la Ley
27444,

Lo determina la entidad

Organo o Unidad
Organica que
correspor da

11.

Informacion focalizada

NO APLICA
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FUNCIONARIOS

11.  DESIGNACION  DE
RESPONSABLES DE LA LEY 27806

ANEXO N°02

1.2. DIRECTORIO

Permanente
De haber cambios actualizarlo en el dia

Direccion de la entidad

Directorio de los Servidores Civiles y correos
electrénicos

1.3. MARCO LEGAL

Permanente
De haber cambios actualizarlo en el dia

Norma de creacion de la entidad

Normativa de Transparencia y acceso a la informacion
Pablica

\1.4. NORMAS EMITIDAS

Permanente
De haber cambios actualizarlo en el dia

Normas emitidas por la entidad y normas a las que
especialmente se encuentre sujeta.

1.6. INFORMACION ADICIONAL

2.1. INSTRUMENTOS DE GESTION

Lo determina la entidad

Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)

Organigrama

Manual de Organizacion y Funciones (MOF) -
Clasificador de Cargos / Manual de Perfiles de Puestos
(MPP)

Cuadro de Asignacion de Personal (CAP) o CAP
Provisional - Presupuesto Analitico de Personal (PAP) /
Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE)

Reglamento Interno de Trabajo (RIT)/ Reglamento
Inteno de Servidores Civiles (RISC)

Manual de Procedimientos (MAPRO)

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA)

Manual de Operaciones (MOPE)

Cuando se apruebe y se modifique

2.2, PLANES Y POLITICAS

Politicas Nacionales

Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM)

Plan Estratégico Institucional (PEI)

Plan Operativo Institucional (POI)

Plan de Desarrollo Regional/Local Concertado

Plan de Gobierno Digital (PGD)

Cuando se apruebe y se modifique

Reporte de Cumplimiento, Reporte de Seguimiento e

Informe de Evaluacion

PESEM / PEI Anual.
POI Semestral
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2.3. RECOMENDACIONES DE AUDITORIA

Semestral

2.4. INFORMACION ADICIONAL

3.1. PRESUPUESTO

Lo determina la entidad

Informacién presupuestal

Actualizacién automatica mensual

Saldos de balance

Anual

3.2. INFORMACION ADICIONAL

4.1. PROYECTOS DE INVERSION

Lo determina la entidad

Permanente
Informacion de los montos por concepto de adicionales
de obra, liquidacion final de obra y de los informes de
supervision, segun corresponda Trimestral
N@J. INFOBRAS Mensual

43. INFORMACION ADICIONAL

5.1. PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Lo determina la entidad

Convocatorias, agenda del proceso, agentes
participantes, equipo técnico, comité de vigilancia,
proyectos priorizados

Hasta junio de cada afio

5.2. AUDIENCIAS PUBLICAS

Convocatorias, agenda, registros de los participantes,
actas, documentos o informes presentados

Anual

5.3. CONSEJO DE COORDINACION
REGIONAL/LOCAL

Composicion, convocalorias, agenda, actas de eleccion
de los representantes de la sociedad civil en el
CCR/CCL, Actas de Consejo Ordinaria y Extraordinaria

Anual

5.4. INFORMACION ADICIONAL

6.1. INFORMACION DE PERSONAL

Lo determina la entidad

Mensual, dentro de los 15 dias habiles
del mes siguiente.

6.2. DECLARACIONES JURADAS

Alinicio, anual y cese conforme a las
normas de la materia.

6.3 REPORTE DE DENUNCIAS CONTRA
FUNCIONARIOS O SERVIDORES PUBLICOS

Trimestral

6.4. INFORMACION ADICIONAL

7.1. PROCESOS DE SELECCION DE BIENES Y
SERVICIOS

Lo determina la entidad

Actualizacidn automatica

7.2. CONTRATACIONES DIRECTAS

Actualizaciéon automatica
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7.3. PENALIDADES APLICADAS

Mensual

7.4. ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS

7.5. PUBLICIDAD

7.6. PASAJES Y VIATICOS

7.7. TELEFONIA FIJA, MOVIL E INTERNET

7.8. USO DE VEHICULOS

Mensual, dentro de los 15 dias Gtiles
del mes siguiente.

7.9. PAC (PLAN ANUAL DE
CONTRATACIONES)/MODIFICATORIAS/EVALUACION
DEL PAC

Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su aprobacién y/o
modificacién.

17.10. LAUDOS ARBITRALES

7.11. ACTAS DE CONCILIACION

Trimestral

[ 7.12. COMITE DE SELECCION

Anual y cuando existe modificacién

7.13. RELACION DE PROVEEDORES SANCIONADOS

Permanente

.14. INFORMACION ADICIONAL

8.1. AGENDA OFICIAL

Lo determina la entidad

Diario

8.2. COMUNICADOQS Y/O INFORMES OFICIALES Y/O
NOTAS DE PRENSA

Diario

8.3. INFORMACION ADICIONAL

9.1. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Lo determina la entidad

Cuando exista actualizacion y/o se
haya implementado

9.2. INFORMACION ADICIONAL

10.1. REGISTRO DE VISITAS

Lo determina la entidad

En tiempo real o diario, segin
corresponda

10.2. INFORMACION ADICIONAL

11.1. INFORMACION SECTORIAL DE PUBLICACION
OBLIGATORIA

Lo determina la entidad

Segln lo establezca la normativa
especial.

11.2. INFORMACION ADICIONAL

Lo determina la entidad.
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ANEXO 03
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, y su reglamento

I. FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DE ATENDER LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA:
(A ser completado por la entidad)

Il. REQUISITOS OBLIGATORIOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE EL/LA
SOLICITANTE
1. NOMBRES Y APELLIDOS/RAZON SOCIAL 2. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION/RUC

2. DOMICILIO (PRECISAR AVICALLE/JR/PSJ - N°/DPTO./INT — URBANIZACION — DISTRITO —
PROVINCIA ~-DEPARTAMENTO - PAIS)

INFORMACION SOLICITADA
3. PEDIDO CONCRETO Y PRECISO DE INFORMACION

FORMA O MEDIO DE

ENTREGA
4. FORMA O MEDIO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION (S| NO SE INDICA, SE ENTREGA A TRAVES DE
OPIAS SIMPLES, REGULADAS EN EL DECRETO SUPREMO N° 164-2020-PCM, QUE APRUEBA EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA)

APLICACIONE
COPIA cD CORREO SMOVILES DE OTRO
SIMPL ELECTRONIC MENSAJERIA
E 0 INSTANTANE
A

lll. REQUISITOS OPCIONALES DE LA SOLICITUD

5. DEPENDENCIA QUE POSEE LA INFORMACION (O CUALQUIER OTRO DATO QUE PROPICIE SU
LOCALIZACION OFACILITE SU BUSQUEDA)

6. TELEFONO DE EL/LA SOLICITANTE

7. CORREO ELECTRONICO

8.SEXO

9.EDAD

10.AUTOIDENTIFICACION ETNICA
11.DISCAPACIDAD

12.LENGUA MATERNA

13.AREA GEOGRAFICA DE PROCEDENCIA

IV. MODALIDAD DE NOTIFICACION (marcar modalidad elegida para notificacion)

B) D) OTRO
A) POR CORREO APLICACIONES C) A DOMICILIO (no
ELECTRONICO MOVILES DE olvidar consignar el P
(noolvidar MENSAJERIA domicilio) mediode
consignar su INSTANTANEA nolificacién)
correo) (no olvidar

consignar su

teléfono)

FECHA

FIRMA O HUELLA DIGITAL, DE NO SABER FIRMAR O ESTAR
IMPEDIDO
OBSERVACIONES:

- |



ANEXO N°04

CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DEL ACCESO DIRECTO

Articulo 12° de la Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.S.N°021-2019-JUS

Siendo las................horas del dia.......... d& .............e.eeeeennnnn. @€ 20......., se dispuso el acceso

directo al solicitante de la siguiente informacion publica:

Concluida la presente diligencia de acceso a la informacion publica, se suscribe la presente constancia en

sefal de conformidad.

SOLICITANTE (Firma) FRAI (Firma y sello)
NOMBRE:
DNI:

Nota: En caso de no poder firmar colocar huella digital
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ANEXO N°05

AVISO DE SINCERAMIENTO

e Emision del aviso: (dia/mes/afio)

« Vigencia del aviso: (Indicar si es permanente o temporal)

 Informacién no publicada: (Contenido de informacién de acuerdo con el Anexo N°01)

» Rubro al que pertenece: (Rubro de informacién de acuerdo con el Anexo N°01)

« Motivo de la no publicacion: (Indicar el motivo de la no publicacion)

e Acciones dispuestas: (En caso de pérdida, extravio, destruccion, extraccion y alteracién de la informacion
obligatoria de publicar en el PTE, consignar de manera breve qué acciones
concretas esta implementando o ha implementado para la reconstruccion de la
informacio6n, si ya se encuentra en proceso de reconstruccion y el rea encargada)

Firma manual o digital y/o sello del responsable del 6rgano, unidad organica o area poseedora de la

informacion
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ANEXO N°06

INFOBRAS
FORMATO REPORTE SISTEMA INFOBRAS MENSUAL

N° CODIGO CODIGO NOMBRE DE LA OBRA MODALIDAD ESTADO DE MONTO SEGUN ULTIMO

INFOBRAS SNIP DE EJECUCION | ARO EJECUCION EXPEDIENTE AVANCE

TECNICO PUBLICADO

r
2
3
4
5
6
7
8
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ANEXO 08

REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

N | Fech | Registro | Nombre | Informaci | Tipo de Fecha Area Indicaci | Razon | Fecha Fecha de | Medio | Forma Resolucion | Observacio | Solicitud
° | ade Expedie | del o6n informaci e Responsa | on__del | es _por d entrega de de es del | nes es:
ingre | nte solicita | solicitada | on ble de la |uso o | la_gue e de Entre | Entrega | Iribunal de Atendida
S0 nte solicitada | respues | Atencion nodela | se liguidaci | informaci | ga (costo Transparen senel
i promog | deneg o on o/gratuit | cia y plazo,
a 6 la 0) Acceso a la Atendida
FPI solicitu Informaci¢ s fuera
d n__ Publica de plazo,
(Favorable, No
desfavorabl atendida
- . | s, En
favorable Proceso
parcial) de
atencion
y
Archivad

as
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ANEXO 10

CUADRO CONSOLIDADO DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

(55 TLo 1o JOUCO——

En | Fe | Ma | Ab | Ma | Ju | Jul Ag | Set | oct | NU | PORCE
] b rz r yo n o ME NTAJE

RO
(100%)

TOTAL DE
SOLICITUDES
PRESENTADAS

TOTAL DE
SOLICITUDES
ATENDIDAS EN
EL PLAZO

TOTAL DE
SOLICITUDES
ATENDIDAS
FUERA DE
PLAZO

TOTAL DE
SOLICITUDES
NO ATENDIDAS

TOTAL DE

SOLICITUDES
EN PROCESO
DE ATENCION

*"

(**) Las solicitudes en proceso son aquellas que se encuentran aun dentro del plazo de atencién y se
excluyen del calculo para medir el porcentaje de atencion.
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ANEXO N°11
Flujograma: Procedimiento Acceso a la Informacién Publica de la Municipalidad
Provincial de Ica

PROCEDIMIENTO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

SECRETARIA GENERAL ORGANO / UNIDAD ORGANICA

Recibe la solicitud de
infarmacién

Verifica el
cumplimiento de los
requisitos

Devuelve |a solicitud
al administrado para
subsanar en 02 dias

s

Remite la solicitud
de informacién al
Grgano que
corresponde

Gestiona la adquisicion de la informacion
solicitada y remite a Secretarfa General en
un plazo de 04 dias

Recibe la
informacién y
verifica el medio de
entrega

Emite la liquidacién
del costos de
reproduccién de la
Informacion

Notifica al

administrado i
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ANEXO N°®12

MONITOREO DE RESOLUCIONES DEL TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (FAVORABLES, DESFAVORABLES,
FAVORABLES PARCIALMENTE)

Expediente Resolucion | Fecha | Area a la que se requirié | Favorable/ Solicitud
Administrativo la informacién atendida
desfavorable
[Favorable
Parcialmente
El porcentaje de respuestas desfavorables a la entidad se calcula segun la siguiente
@% formula:
= i Zresoluciones desfavorables+100
% g & Numero total de resoluciones emitidas por el TTAIP
\M'.G.P.l/
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