
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
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RESOLUCION DE ALCALDIA N" 273.2025.4MPI

ICA, 16 DE JULIO OEL 2025

EL ALCALOE DE LA MUN¡CIPALIOAO PROVINCIAL DE ICA:

VISTO Y CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194" de la Constitución Política del Perú, en concordancia con el articulo

ll, del Título Preliminar de la Ley No 27972, Ley Orgánica de I/unicipalidades, señala: tos gob/ernos locales gozan de autonomia
política, económ¡ca y adnin¡slrat¡va en los asuntos de su competenc¡a, rad¡cando esla autonomia en la facultad de ejercer actos

de gob¡emo, adm¡n¡stralivos y de adn¡nístrac¡ón, con sujec¡ón alordenam¡ento jur¡dico'.

Oue, el artículo 6" de la Ley N' 27972, Ley Orgánica de Mun¡c¡palidades, establece que:
'La alcaldía es el óqano ejecutivo del gobiemo local. El alcalde es el reprcsentante legal de la nunicipalidad y su máxíma

autoid ad adm¡ n¡strat¡v a',
Que, mediante la Ley N' 25323, de fecha 10 de junio de 1991, el Supremo Gobierno, creó

el "Sistema Nacional de Archivos", con la final¡dad de eskucturar normativa y funcionalmente los archivos de las entidades
públicas, ex¡stentes en el ámbito nacional, para garantizar la defensa, conservación, organizac¡ón y servicio del patrimonio

documental de la Nación.

Que, por Decreto Supremo N" 008-92-JUS, de fecha 26 de junio de 1992, se reglamentó

la Ley N" 25323, donde se dispone la v¡gencia de las normas y direct¡vas emit¡das po¡ el Archivo General de la Nación (AGN),

como ente rector del Sistema Nacional de Arch¡vos (SNA).

Que, el Sistema lnst¡tucional de Arch¡vos, mediante su ente rector, elArch¡vo General de

la Nación (AGN), se articula por el conjunto de métodos, técnicas y normas que rigen la función archivlstica entre ellas la

Resolución Jefatural N' 242-2018-AGN , y la Direcüva N" 001-2018-AGN/DA|, 'Normas para la eliminación de documentos del

Sector Público".
Que, es indispensable para la presente Administrac¡ón lVlunicipal, el desarrollo de los

procesos arch¡vísticos, aplicables a nuestra realidad, como adminiskación pública,. dada nueska cond¡ción de gobierno local, por

lo que corresponde al Arch¡vo Central de la l\¡unicipalidad Provincialde lca, como Area Funcional dependiente de la Oficina de la
Secretar¡a General, la encargada de cumplir y hacer cumplir las Normas y Reglamentos emitidos por el ente rector, el Arch¡vo

General de la Nación (AGN), por med¡o de su órgano descentralizado, el Archivo del Gobierno Regional de lca.

Que, la Resolución Jefatural N' 121-2022-AGNIJEF, de'fecha 22 de iunio de 2022,

modifco la Directiva N' 001-20'18-AGN/DAl, y mediante lnforme No 167-2025-CGA-AC-OSG-MPl, de fecha 20 junio de 2025, el

Encargado del Area Funcional del Archivo Central de la l\,lunicipalidad Provincial de lca, Téc. Adm. lll Carlos Alberto Gonzales
Aparcana, hizo llegar oportunamente a la Alta Dirección el Proyecto de Directiva, para su aprobación y difusión, bajo esa premisa

fácüca y juridica, y estando a los fundamentos y cons¡derac¡ones precedentest en sujeción a las Normas invocadas, los medios
probator¡os ofrecidos y con las ak¡buciones mnferidas en la Ley N' 27972,Ley Orgánica de Municipalidades, el Decreto Supremo
N" 006-2017-JUS, que Aprueba el Texto Únim Ordenado (TUO) de la Ley N' 27444, Ley de Procedim¡entos Adm¡n¡strativos
Generales y mn las visac¡ones que corresponden;

SE RESUELVE:

ARTíCULO PRIMERO.. CONSTITUIR el Comité Evaluador de Documentos (CED) de la
Mun¡cipalidad Prov¡ncial de lca, con el único propósito de seleccionar la documentación que se encuentren en condiciones de ser
eliminados, el m¡smo que estará integrado por los s¡guientes m¡embros:

1.- EI Gerente l\¡unic¡pal, quien la PRESIDIRÁ.
2,- El Jefe de Ia Oficina de Administración,
3.- El Jefe de la Oficina de Asesoria JurÍdica.
4.- El Jefe de la Oficina de Secretar¡a General.
5.- El Jefe del Area Func¡onal del Archivo Cenfalde la Mun¡cipalidad Provincial de lca, qu¡en actuará como S€crstario.
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ART|CULo SEGUNDO.- APROBAR la Directiva N' 001-2025-CED-MPl, 'Norma para la

Elim¡nación de Documentos del Archivo Centralde la l\¡unicipalidad Provincial de lca', la misma que consla de ocho {08), Cap¡tulos

y cinco (05) Anexos, que forman parte de la presente Resoluc¡ón de Alcaldia.

ART¡CULO TERCERO.. OISPONER que el cilado Comité Evaluador de Documentos
(CED), cumpl¡rá sus funciones con areglo a la normativ¡dad vigente y a la Directiva N" 001-2025-CED-MPl, y lo d¡spuesto por el

Órgano Rector, que en este caso, es elArchivo Generalde la Nación.

ART¡CULO CUARTO.- ENCARGAR a la Of¡cina de Secrelafia General de la

Municipalidad Prov¡ncial de lca, para que NOTIFIQUE el presente Acto Resolutivo, a la Gerenc¡a ¡,4unic¡pal, a la Of¡c¡na de

Administración, a la Oficina de Asesoria Juridica, a la Oficina de Secretaria General, y a la Jefatura del Archivo Central, para que

cumplan con sus funciones como integrantes del Comité Evaluador de Documentos (CED): y asimismo, not¡ficar a todas las

Gerencias, Subgerencias, Ofrdnas y demás Un¡dades Orgánicas de esta Corporación ¡¡un¡c¡pal para el fiel cumpl¡miento de la
presente Resolución de Alcaldia 

ARTicuLo eurNTo.. orspoNER que ra of¡cina de Adm¡nistración por intermedio de ra
Unidad de Tecnolog¡as de la lnformac¡ón, cumpla con PUBLICAR el presente Acto Resolutivo, incluyendo la D¡rectiva N'001-
2025-CED-MPl, 'Norma para la El¡m¡nac¡ón de Documentos del Archivo Central de la l\4unicipalidad Provincial de lca', la misma
que forma parte de la presente Resoluc¡ón de Alcaldia.

REGiSTRESE,

0f lcr

lng. Carlos Humbcrto Rcycs Roquc
.¡.r catDE

.., -, r,,-i i ALIDAD PRoVINCIAI- DE ICA
:-.:? cFtctNA DE ADt(TN|STRACtON

ii.m,ffill
E¡()

L$

Par¡; - U¡r-_-

Avenicla Municipalidad N" lB2 - ICA Gléfono: 056-229824 wrvw.mu.iica.goh.pe

Y cúMPLASE.
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MUN¡CIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

AREA FUNCIONAL: ARCHIVO CENTRAL

,CARLOS ALBERTO GONZALES

APARCANA'

.NORMA PARA LA TUMffIIACñN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

CENTRAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

tcA, JULTO 2025.
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DIRECT¡VA N' OOI.2O25-CED-OSG-MPI

..NORMA PARA LA ELIMINACIóN DE DOCUMENTOS DEL ARGHIVO
GENTRAL DE LA MUNIGIPAL¡DAD PROVINCIAL DE !CA''

1.- OBJEf tVO:

La presente norma tiene como pr¡ncipal objetivo, la de orientar las acciones arch¡víst¡cas a ser

implementadas en el procedimiento y protocolos para la obtención de la autor¡zación, para la correcta

elim¡nación de documentos innecesarios del Archivo Central de la Mun¡c¡pal¡dad Provincial de lca, para

cuyo efecto la Municipalidad Prov¡nc¡al de lca, creará vía Resolución de Alcaldía el CoMITÉ EVALUADOR

DE DOCUMENToS (cED), el m¡smo que estará ¡ntegrado, por:

1.- El Gerente Mun¡c¡pal, quien Ia PRESIDIRÁ.

2.- El iefe de la oficina de Adm¡n¡stración.
3.- El Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica.
4.- El Jefe de la Oficina de Secretaría General.
5.- ElJefe delÁrea Funcional del Arch¡vo Central de la Municipalidad Provincial de lca, qu¡en actuará como

Secretario.

Con la eliminación de estos documentos se procura preservar espacios para poder recepc¡onar la

mayor cantidad de documentos a evaluar, para su postrera eliminación, estableciendo para esta acc¡ón

las pautas y directrices que el ente rector, el Archivo General de la Nación (AGN), que es, quien regula,

reBlamenta, norma y d¡ctamina este procedimiento.

2.- FINALIDAO:

Tenemos como finalidad primordial que la Mun¡c¡palidad Prov¡nc¡al de lca, mediante su Com¡té

de Evaluación de Documentos (CED), aplique las normas y reglamentos emanados por el ente Rector,

Archivo General de Ia Nación (AGN) vigentes, con el único propósito de no lncurrír en v¡cios
procedimentales o se tome una interpretación errónea de las normas y reBlamentos emanados por la

máxima autoridad, el Archivo General de la Nac¡ón (AGN) que regula la eliminación de los documentos.

Establecer directrices que permitan uniform¡zar criterios en el procedimiento, para la elim¡nación

de los documentos propuestos a el¡minar por el Comité Evaluador de Documentos (C€D) de la

Municipalidad Provincialde lca, habiendo cumplido con su instalación, en reunión de Com¡té, dándole la

val¡dez adm¡nistrat¡va a las acciones que se tomen en adelante, como comité propiamente dicho, y

descongestionar de manera dinámica y progresiva los repositor¡os de los Archjvos en sus tres {3) n¡veles.

B



coMo soN:

1.- Archivo Central

2.- Archivos Secretariales o de Gestión
3.- Archivos Periféricos

Asl de esta manera se estaría asegurando el uso racional de los recursos humanos, mob¡l¡ar¡os,

equipos, espacios fís¡cos amb¡entales y espacios físicos en estanterías, muebles, escr¡tor¡os, mesas de

trabajo, etc.

El Comité Evaluador de Documentos (CED) de la Municipalidad Prov¡nc¡al de lca, garant¡zará la
adecuada eliminación de los documentos innecesar¡os que ya hayan cumpl¡do su fecha de caducidad,

evaluando su ¡mportancia de clas¡ficación, sean éstos Ad m in¡strativos, Contables, Jurídicos, Laborales,

Planill¿s, lmpuestos, Histór¡cos, D¡g¡tales, etc.

3.- BASE IEGAL:

4.- ALCANCE:

La presente Directiva, es de cumplim¡ento obl¡gatorio para todas las dependencias de la

Municipalidad Provincial de lca, de acuerdo a lo estipulado en el Reglamento de la Ley N" 25323, que crea

el Sistema Naclonal de Archivos, aprobado med¡ante Decreto Supremo N" 008-92JUS, concordado con lo

establecido en el Artículo I del Título Preliminar del Texto Único Ordenado de la Ley N'27444, Ley de

Procedim¡ento Adm¡n¡strativo General, aprobado por Decreto Supremo N" 006-2017-JUS.

5.. DISPOSICIONES GENERALES:

El Archivo General de la Nación, ente rector del Sistema Nacional de Archivos y los Archivos

Regionales, en el ámbito de su competencia, son los únicos facultados para autorizar la eliminación de

documentos propuestos por las entidades del Sector Público Nac¡onal, para este efecto la Municipalidad

Prov¡ncialde lca, designará la conformac¡ón del comité de Evaluación de Documentos (CED), mediante la

a'

a) Constitución Política del Perú, Articulo N" 21

b) tey N" 25323 "Ley del Sistema Nac¡onal de Archivos" y su Re8lamento, aprobado con Decreto Supremo

N" 008-92-JUS.

c) Decreto Ley N'19414, Ley de Defensa, Conservac¡ón e lncremento del Patr¡mon¡o Documental y su

ReBlamento, aprobado med¡ante Decreto Supremo N' 022-75-ED.

d) Decreto Supremo N" 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N" 27444, Ley del
Proced¡miento Adm¡nistrativo General".

e) Resolución Jefatural N'073-8s-AGN/J Normas Generales del S¡stema Nacional de Archivos.

f) Resolución Jefatural N" 442-2014-AGN/J, Re8lamento de lnfracciones y Aplicación de Sanciones del

S¡stema Nacional de Archivos.

g) Resolución Jefatural N" 022-2019-AGN/, "Normas para la transferencia de Documentos Archivísticos

de las Entidades Públicas"

h) Resolución lefatural N' 023-2019-AGN /), "Guía Técn¡ca Archivística para los Gobiernos Reg¡onales y

Locales".

i) Resolución.,efatural N" 121-2022-AG N/J E F, "Norma para la El¡minación de Documentos de Archivo del

Sector Público.
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De ex¡stir series documentales propuestas a el¡minar que fueran produc¡das por Unidades

Orgánicas desact¡vadas o cuyas funciones se extinguieron, deberán indicar el nombre de la Oficina o Área

Funcionalque asume la función.

En el caso de la Municipalidad Provincial de lca, que no cuenta con un Programa de Control de

Documentos de manera dig¡tal deberá seguir los s¡guientes pasos:

Se solic¡tará la autorización para la el¡m¡nación de los documentos por el Comité Evaluador de

Documentos (CED) de la Mun¡c¡pal¡dad Prov¡nc¡al de lca, formulando este pedido mediante el

formato adjunto en el (Anexo l).

El Expediente de eliminación deberá contener los documentos que se señalan en el siguiente

orden:

a) Documento dirigido al Archivo General de la Nación, que solicita la autorización de eliminación de

documentos innecesario, remitido por el Presidente del Comité Evaluador de Documentos de la

Municipalidad Provincial de lca.

b) Una copia autenticada del Acta de Sesión del Comité Evaluador de Documentos de la Municipa¡¡dad

Prov¡ncial de lca (Anexo l).

c) lnventar¡o de eliminación de documentos (Firmado y Visado en Or¡ginal). (Anexo ll),

d) Muestra documentales de las series propuestas para la eliminación debidamente rotuladas e

ident¡f¡cadas (01 muestra representat¡va por cada serie documental en (formato digital PDF).

Resolución de Alcaldía, esta comis¡ón es la encargada de proponer al Arch¡vo del Gobierno Regional de

lca, la eliminación de Ia documentación evaluada según los cr¡terios que las normas establec¡das y

vigentes.

La eliminación de documentos es un proced¡miento archivístico que consiste en la destrucción de

documentos, previa autorización del Archivo General de la Nación y los Archivos Regionales, en el ámbito

de sus competencias.

El procedimiento de Etiminación de Oocumentos, ES ÚNlCO, implica responsab¡l¡dad func¡onaly
adm¡nistrativa, en consecuencia, deberá estar a cargo de personal con responsabilidad funcional, que

ejecute de manera diligente ¡a presente Direct¡va, esta función será e.iecutada por el Órgano de

Administrac¡ón de Archivos (OAA), que en el caso de la Municipalidad Prov¡ncialde lca, será ejecutada por

la Ofic¡na de Secretaría General, por lntermedio de su Área Funcionaldel Archivo Central.

El Órgano de Adm¡n¡strac¡ón de Archivos de la Municipalidad Provinc¡al de lca, mediante su Plan

Anual de Trabajo que será aprobado mediante Acto Resolutivo, deberá detallar de manera pormenorizada

el trabajo a realizar en el transcurso de cada año calendario.

Las sol¡c¡tudes de autorizac¡ón para eliminación de documentos se remitirán todo el año, para

hacer efect¡va su ejecución en el mismo año, los que deberán ser presentadas hasta el treinta (30) de

octubre de cada año.
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6.. DISPOSICIONESCOMPLEMENTARIAS:

El Órgano de Administración de Archivos (OAA) de la Municipalidad Provincial de lca, solicitará en

coordinación con el Presidente del Com¡té Evaluador de Documentos, al Archivo Reg¡onal de lca, la
autorización de la eliminación de documentos, el Órgano de Administrac¡ón de Archivos de la MPl. Velará

por el fiel cumpl¡m¡ento de las disposiciones de la presente direct¡va previa opin¡ón favorable de la
Comisión Técnica Reg¡onal de Archivos de la Región lca, conforme establece el literal i del artículo 24' del

Reglamento del Sistema Nacionalde Archivos, aprobado mediante el Decreto Supremo N" 008-92-JUS.

7.- DISPOSICIONESTRANSITORIAS:

La Mun¡cipalidad Provincial de lca, mediante Acto Resolutivo designará CADA AÑO a su Comité

Evaluador de Documentos (CED), el mismo que se encargará de formular el programa de control de

documentos, de conformidad de lo d¡spuesto en la Direct¡va N' 004-86-AG N-DGAI, "Normas para la
Elaboracíón del Programa de Control de Documentos de los Organ¡smos del Sector Público Nacional".

8.. GTOSARIO DE TÉRMINOS:

Comité Evaluador de Documentos (CED}.- Es designado por la más alta autoridad ¡nst¡tuc¡onal y es el

encargado de conducir el proceso de formulación del Programa de Control de Documentos, de

eliminac¡ón y tra nsferencia documental.
El¡m¡nac¡ón de Documentos.- Procedimiento Archivíst¡co que consiste en la destrucción de series

documentales, autor¡zado expresamente por el Ór8ano Rector Archivo General de la Nación y,/o Archivos

Regio na les.

órgano de Administración de Archivos (OAA).- Es el responsable de plan¡f¡car, organ¡zar, dirigir, normar,

coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivísticas a nivel de la Municipalidad Provincial de lca,

asícomo la conservac¡ón y uso de la documentación proveniente de los archivos de gestión o secretariales

y archivos periféricos e ¡ntervenir en la transferencla y el¡minac¡ón de documentos en coordinación con

el Archivo Regional y/o Archivo General de Ia Nac¡ón.

Plazos de Retención.- Tiempo en que debe permanecer la documentación en cada nivel de archivo.

Programa de Control de Documentos.- Es un documento de Best¡ón archivÍstica que establece las series

documentales que produce o recibe una entidad públ¡ca como resultado de sus actividades prec¡sando el

número de años que deben conservarse y los per¡odos de retenc¡ón en cada n¡vel de archivo hasta su

transferenc¡a o eliminac¡ón alArchivo Regional y/o alArchivo General de la Nación, según sea elcaso.

Serie Documentales,- Es el conjunto de documentos que t¡enen características comunes; el mismo tipo
documental o el mismo asunto y que por cons¡guiente, son archivados, usados, transferidos y pueden ser

e Iiminados como unid¿d.

Supervisión de Archivos.- Acción dest¡nada a velar por el cumplimiento de las normas del S¡stema

Nacional de Arch¡vos; para el presente caso s¡ Ia propuesta de eliminación cumple con los requis¡tos

formales y adecuadas para su autorización y verif¡car la m¡sma.

Tabla General de Retención de Documentos,- Será utilizada para reg¡strar esquemáticamente los

asuntos principales y Ios títulos de las series documentales que las ¡ntegran, así como sus

co rrespond ie ntes periodos de retención.
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MUNICIPALIDAO PROVINCIAL DE ICA

ANEXO I

ACTA DE SESION DE INSTALACION

DEt COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

En la ciudad de lca, siendo las _ horas del día _ del mes de de 20_, s¡to en la

Aven¡da Munic¡pal¡dad N'182 2do Piso Oficina de la Gerencia Municipal, se reunió el Com¡té Evaluador

de Documentos (CED) designado med¡ante Resolución de Alcaldía N'_-AMP|, con la

asistencia del Señor:_, Pres¡dente del Comité, el

Miembro del Com¡té, el

, Asesor Legal y M¡embro del Com¡té, el Señor TAP.

d. A-1*,", (oAAI 
como secretario del comité y Jefe del órgano de Admin¡strac¡ón

El Presidente del Comité Evaluador de Documentos (CED) informa a los integrantes del (CED) que luego

de la ¡nstalación se debat¡rá el Plan de Trabajo para el Periodo 20_ del Com¡té, que preside y luego de

las intervenciones y opiniones diversas de ¡os as¡stentes se deliberaron los puntos en controvers¡a del

Plan Anual del (CED), dando como resultado la APROBACION del mismo y señalándose su ¡nmed¡ata

ejecución a fin de cumplir con lo establecido en las normas y reglamentos v¡gentes lo cual firmamos en

señal de conformidad, en el mismo día, mes y año de ¡n¡ciada esta reun¡ón siendo las . se

cierra la sesión hasta una próx¡ma convocator¡a.

-t

)
Señor:-
Señor:

5eñor:
Pres¡dente del (CED)

5e ñor:

Miembro del (cED)

Señor:

Secretario del (CED) y lefe del OAA

5e ño r:

Asesor Legal M¡embro del (cED)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

ANEXO II

INVENTARIO - INFORMACION GENERAI-

FORMATO A

1.- SECTOR: PÚBLICO NACIONAL

2.- ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

3.. óRGANo DE ADMINISTRACION DE ARcHIVo: TAP. "cARLoS ALBERTo GoNZÁLES APARcANA,,

4.- DIRECCION DEL ARCHIVO: CALLE CASTROVIRREYNA N" 557 ICA

5.- CORREO ELECTRÓNICO: www.muni¡ca.sob.pe

6.- TELÉFONO FUO N": 056-76 02 57

7.. METROS LINEALES A ELIMINAR

8.- FECHAS EXTREMAS

9.-

FIRMA Y SELLO DEL JEFE DEL OAA.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

INVENTARIO REGISTRO DE DOCUMENTOS A ELIMINAR

FORMATO B

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAI DE ICA

UNIDAD ORGÁNICA: ARCHIVO CENTRAT "CARLOS ATBERTO GONZÁLES APARCANA"

N PAQUETES SACOS SERIE DOCUMENTAT OBSERVACIONES

DE DOCUMENTOS A ELIMINAR

FIRMA Y SELLO DEI. JEFE DE I.¡ UI'¡IO¡O ONGÁTVICA

FIRMA Y 5EI-LO DEL IEFE DEI- ORGANO

DE ADMTNTSTRACTON DE ARCHTVOS (OAA)

FECHAS EXTREMAS


