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MUN¡CIPALIDAD PROVINCIAL DE

tcA

"Año do la rocuporac¡ón y consol¡dac¡ón ds la oconom¡a poruana"

RESOLUCTÓN DE GERENCTA MUN|CIPAL N.0296 -2025-GM-MPI

rcA,30SEP. 2u5
VISTO:

El, lnforme N'015-2025-URMG-OPPR-MPl, el Oficio N" 383-2025-UA-
OA-MPI, el lnforme N" 052-2025-URMG-OPPR-MPl, el lnforme N'020-2025-
CLYA-URMG-ORRP-MPl, el lnforme Legal N" 314-2025-OAJ-MPl;

CONSIDERANDO:

Que, de conform¡dad a lo d¡spuesto por el artfculo '194'de la Constitución
lft¡ca del Perú, mod¡f¡cada por la Ley N' 27680, establece que las

munrcrpa l¡dades provinciales y distritales son órganos de gobierno local que
tienen autonomía polftica, económica y administrativa en los asuntos de su
competencia; lo que es concordante con el Art. ll del Título Preliminar de la Ley
N"27972, Ley Orgán¡ca de Mun¡c¡pal¡dades.

Que, mediante lnforme N" 0'15-2025-URMG-OPPR-MPI, de fecha 26 de
junio del 2025, establece que el anteproyecto de d¡rect¡va, deberá derivarse a la
Unidad de Abastecimiento para su evaluación.

Que, med¡ante Oficio N" 383-2025-UA-OA-MPl, de fecha 2'1 de agosto del
2025, se remite el proyecto de Direct¡va 'LINEAMIENTOS PARA LA
CONTRATACIÓN DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS BAJO LA MODALIDAD
DE CONTRATO MENORES', a f¡n que sea derivado a la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalidad para su atención.

Que, mediante lnforme N" 052-2025-URMG-OPPR-MPI, de fecha 11 de
setlembre de|2025, donde concluye que la Propuesta de D¡rectiva elaborada por
la Unidad de Abastecimiento, se encuentra en el marco de la Ley N" 32069, Ley
General de Contrataciones Públicas y su Reglamento, asimismo, indica que se
han levantado las observaciones del Proyecto de D¡rectiva realizadas por esta
unidad mediante el lnforme N" 15-2025-URMG-OPPR-MPl,

Que, med¡ante lnforme N" 020-2025-CLYA-URMG-ORRP-MPI, de fecha
08 de setiembre del2025, donde se solicita der¡var el Proyecto de Drrectiva a la
Oficina de Asesorf a Jurf d¡ca para que em¡ta Opin¡ón Legal.

Que, ba,jo la premisa fáctica y jurfdica expuesta estando a los
fundamentos y considerac¡ones precedentes, a las Normas lnvocadas, y con las
atr¡buc¡ones conferidas en la ley No 27972 Orgánica de Municipalidades, el
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Decreto Supremo No 004-2019-JUS de la ley N'27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. . APROBAR IA D¡rECI¡VA dE 'LINEAMIENTOS

PARA LA CONTRATACIÓN DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS BAJO LA
MODALIDAD DE CONTRATO MENORES',

W
ARTÍCULO SEGUNDO. . DISPONER que la Secretaría de Gerencia

Municipal coordine la publicación de la presente resolución con la directiva que
forma parte de la resolución en el portal web de la Municipalidad Provincial de
lca (!4¡n!. mq¡|isa.goble) y en el portal de transparencia de la Municipalidad
Provincial de lca, la misma que entrara en vigencia a partir del dfa siguiente de
su publicación.

Registrese, comunlquese, cúmplase y publfquese.

ñ.'Lni que z. Co rneio
co fE MUNIOERE

G.P.L
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

LINEAMIENTOS PARA I.A CONTRATACIóN OE SIENES, SERVICIOS Y OBRAS BAJO tA MOOATIDAD

DE CONTRATOS MENORES

orREcTrvA GENERAT N' o02,, -2025,GM-MP|

FormLrlada por Of iciña de Adrñiñistración

I. FINAI-IDAD

Regular la reali¿ación de contratos menores para ¡a contratación de bienes, servici05 y obras, que

realice la Mun¡cipalidad Provincial de lca por moñtos meñores, maximi¿ando el uso de los

recursos públ¡cos en términos de eficacia, eficiencia y econornía, permitiendo el cumplimiento
oportuno de los fiñes públicos.

. OEJETTVO

Establecer norr¡as y procedimientos de carácter técnico y administrativo de cumpl¡miento
obl¡getor¡o para la contratación de bienes, servic¡os y obras, cuyos montos de contratación sean

menores, en la Municipalidad Provincial de lca, bajo la modalidad de contratos menores, de tal
manera que estas contrataciones se efectúen en forma oportuna y bajo las mejores condiciones
de precio y calidad, permitiendo el cumpl¡miento de los fines públicos.

III. BASE LEGAL

3.1.
3.2.

3.4.
3.5.
3.6.

3.8.
3.9.

3.10

3.11

3.12

3.13
3.14

3.16

M PL

Fecha de aprobaclón

Ley N" 27972, Ley Orgáñica de Mun¡cipalidades y sus modificatorias.
Lev N'27815, Ley del código de Etica de la Función Pública, y sus modificatorias.
Decreto Legislat¡vo N'1440, Decreto LeSislat¡vo del Sistema Nacioñal de Presupuesto
Público.
Ley N'32069, Ley General de Contrataciones Públ¡cas y su ReBlameñto concordados.
Decreto Legi5lativo N" 295, Decreto LeBislativo que promulBa el código C¡vil.

Decreto Supremo N' 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Único
Ordenado de la Ley N' 27444, Ley del Proced¡miento Admin¡strativo General.

Decreto Legislativo N'1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto Legislativo N'1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Supremo N' 217-2019-EF, Oecreto Supremo que aprueba el Reglameñto del

Sistema Nacional de Abastecimieñto.
Decreto Supremo N" 009-2025-EF, Reglamento de la Ley N'32069, Ley Geñeral de

Coñtrataciones Públicas.

Resolución Directoral N' O02-2O07-EF171.16 que aprueba la Oirectiva N" 001-2007-
EF/77.15-Directiva de TesorerÍa.
Ordenan¡a Municipal N' O44-2O24-MPl, que aprueba la actualización del Reglameñto de

Organización y Funciones de la Municipalidad Prov¡ncial de lca.

Ley de Presupuesto delSector Publico del año fiscal correspond¡ente.
Decreto Legislativo N" 1438-Decreto Leg¡slativo del Sistema Nacional de Contab¡lidad.

Decreto Legislativo N" 1440-Decreto Leg¡slativo del Sistema Nacional de Presupuesto.

D¡rectiva N' 0OO7-2025-EF/54.01 Directiva para la Programación Multiañual de Biene5,

Servicios y Obras.
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IV. ALCANCE

La presente 0irectiva es de cumplim¡ento obl¡Satorio por las unidades orEánicas de la

Municipa¡idad Provincial de lca que panicipen o intervengan directa o ¡rdirectamente en el
proceso de contrataciones menores para la adquisición de bienes, servicios y obras, por montos
menores, viEentes al momento de la coñtratación.

V. DISPOSICIONESGENERALES

5,1. Def¡niciones
A continuación, se presentan defin¡cione5 que facilitarán la comprensióñ de los términos
ut¡lizados en la presente directiva:

5.1.1. Autor¡dad de la gestlón administrat¡va: Es la más alta autoridad de la gestión

administrativa. En el caso de munic¡palidades la autoridad de la gestión

admin¡strativa es la gerencia municipal.

5.1.2 Area técnica estratétlca: Es la unidad de orgañizacióñ a la que, dadas sus
funciones, especialidad o conocimiento técnico, se le eñcarga el rol del área

usuaria para que e5ta formule los requerimientos de otra u otras unidades de
orgañizacióñ eñ coordinación con la depeñdeñcia encar8ada de las

contrataciones, asi como la verificación de las obl¡gaciones del contrato, sr-l

cumpl¡miento y de la emasión de la conformidad respectiva.

5.1.3 Area usuar¡a: Es la un¡dad de organi¡ación cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con una determinada contratación de bienes, servicios y obras
programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades, para el cumplimieñto de
sus metas y objetivos estratéBicos y operativos. Es responsab¡e de la adecuada
formulación de sus requerimientos en coordinación con la dependencia
encar8ada de las contrataciones, asi como de la verificación de las obligacrones
delcontrato, su cumpiimiento y de la emisión de la conformidad respectiva.

5.1.4 Acond¡c¡onam¡ento: Coñjunto de actividades que consiste en adecuar uñ bieñ
para un f¡n determinado o e5pecifico. As¡mismo, puede con5¡stir en la disposicióñ
del lugar en las condiciones adecuada5 para el posterior montaje y/o ¡nstalación
de los bienes.

5.1.5 Blenes:5on objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus

actividades y cumplimiento de sus fines.

5.1.6 Capacltac¡ón: Proceso sistemático de perfeccioñamieñto y/o adquisición de
nuevos conocimientos, habilidades y aptitude5 para una mejor calificación,
tendente a un meior eiercicio de las labores.

5.L.7

5.1.8. Compradores públ¡cos: Soñ los funcionarios y servidores de la depeñdencia
encargada de las coñtrataciones. Estos soñ responsables de reali¿ar las

actividades relativas a la Bestión de las coñtrataciones de la Municipalidad, las

cuales incluyen la organi¿ación, elaboración de la documentacióñ y coñduccrón
G.PL,

,.A
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,cA
V'B

L. H, V.

Conformidad de la prestaclón: Acto realizado por el área usuaria p¿ra verificar
el cumplimiento de las condiciones y características requeridas seBún los

térm¡nos de referencia y/o especificacioñes técnicas.

I
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del proceso de contratación, así como el segu¡miento de ejecución del contrato
y su conclusión,

5.1.9. Consultoría en general: Servicios profes onales altamente calificados

5.1.10. Consultoría de obra: Servicios profesionale5 altamente cal¡ficados consistente en
la elaboración del expediente técnico de obra, en la supervisión de la elaboracióñ
de exped¡ente técnico de obra o en la supervisión de obra.

5.1.11 ControlPrcv¡o: Proceso a través del cual el área correspondiente, previo al pago
de la contratación, verif¡ca que ¡a documentación presentada por el contratista
sea conforme a las condiciones establecidas en los térm¡nos de referencia y/o
especif icaciones técnicas.

5.1.12 Costo total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referídos a

las características y cond¡ciones del bien, servicio u obra, tales como: (i) precio;
(ii) el rendimiento y vida útil; (iii) las condiciones comerciales, como los pla¿os de

Barantía, los pla¿os de entrega y las prestaciones asoc¡adas o conexas, entre
otros; (iv) el tiempo de atenc¡ón ante fallas o averíasj (v) el costo por flete; (vi) el

mantenimiento y; (v¡i) otros aplicables de acuerdo a la naturaleza de la

contratación.

5.1.13 Cuadro Multlanual de Necesldade§: lnstrumento de gest¡ón utili¿ado por la5

entidades públicas para planificar la adquisición de bienes, servicios y obras de
manera anticipada y ordenada, con el fin de cumplir coñ sus objetivos
estratégicos y operativos. Este cuadro, que cubre un período mínimo de tres
años, permite programar sus neces¡dades de forma proactiva.

5.1.14. Embalaje: Empaque adecuado dentro del cual se encuentra contenido los b¡enes
que se transponan, pudiendo ser cajas de cartón, cajas de madera, bolsas de
papel, sacos de yute, jaba5, cilindros, etc.

5.1.15 Entrenam¡ento: Es el aprendizaje que se desarrolla en el lugar de trabajo para

mejorar el rendimiento laboral. El entrenamiento se reali¿a mediante la práctica
con las herramientas, equipos, documeñtos o materiales que se utilizarán en
forma cot¡diana.

5.1.16 Espec¡flcac¡ones lécnica§: Descripción elaborada por la Entidad de las

características fundameñtales de los biene5 a 5er contratados y de las

condiciones eñ que se ejecutará la prestación. Puede incluir la descripción de los
procesos y métodos de producción de los mismos.

5.1.17. Eltandar¡zac¡ón: Proceso de racionalizacióñ que consiste en ajugtar a un

determinado tipo o modelo los bienes,5ervicios y/o consultorÍas a contratar, en

atención a los equipamientos preexistentes.

5.1.18. Flete: Es el costo de transporte de bieñes. Existen diversos tipos de flete, los

cuales pueden incluir la carga, estiba, desestiba o descarga.

5.1.19 Garantfa comer€ial: consiste en l¿ obligación que asume el proveedor de
proteger a la Entidad frente a un riesgo de mal funcionamiento o pérdida total
de los bienes contratados, derivados de desperfectos o falla5 ajenas al uso normal

to
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conformidad.
bienes, no detectables al momento que 5e otorgó la

5.1.20 lnstalaclón: Consiste en adaptar c¡ertos bienes en el lugar apropiado, sin alterar
lo ya existente en los recintos, asegurando las term¡naciones y la cal¡dad de los
accesorios, con elfin de hacer que dichos bieñes sean aptos para el uso al que se
les destine.

5.1.21 Manten¡m¡ento preventlvo: Conjunto de medidas operacionales técnicas de
control para prevenir y evitar posibles problemas de los componentes de las
máqu¡nas y equipamientos que comprometan el rendimiento y desempeño de
los mismos y que puedan ejecutar normalmente su función. permite detectar
fallas repetitivas, disminuir los puntos muenos por parada5, conservar y/o
prolongar ¡a v¡da útil de equ¡pos, disminuir costos de reparac¡ones, detectar
puntos débiles en la instalación, entre otros. En tal sentido, tiene por finalidad
encontrar y corregir los problemas menores antes de que estos provoquen fallas.

5.1.22 Mantenlm¡ento correct¡vo: Contratación de servicios para reparar o solucronar
fallas o averías en equipos, instalaciones o sistemas. Estas contrataciones se
realizan cuando un bien o activo de la entidad presenta uñ problema y requiere
una intervención para restaura. f uncionalidad.

5 1.23 Metodolotía: Conjunto de procedimientos racionales utilizados para alcan2ar
una gama de objetivos que rigen en una ¡nvestigación científica, una exposición
doctrinal o tareas que requieran habilidades, conocimientos o cuidados
específicos.

5.1.24. Montaje: Es el proceso mediante el cual se ubica cada pieza en su pos ción
definitiva dentro de una -o estructura.

5.1.2 5 Norma Metrolót¡ca Peruana {NMP): Es ei docur¡ento ernitido por el tnstituto
Nacional de Calidad - INACAL, de carácter obliBatorio, que establece las
características técnicas, ñetrológicas y los métodos de en5ayo de los rñedi05 de
medición utilizados en transacciones comerciales, salud pública y otras que por
su ¡mportancia determiñe el Servicio. Asimismo, son también Normas
Metrológicas Peruanas de carácter obliBator¡o, aquellas que se refieren a la

informac¡ón metrológica que deben tener los eñvases y a las toleranc¡as del
contenido neto de los productos envasadosl.

5.1.26 Norma fécn¡ca: Documento aprobado por una institucióñ reconocida, que prevé,
para un uso común y repetido, regla5, directrices o características para los
productos o los procesos y métodos de producción conexos, y cuya observanci¿
no es obligatoria. También puede incluir prescripciones en materia de
terr¡iñología, simbolos, embalaje, marcado o etiquetado aplicables a uñ
producto, proce5o o método de produccióñ, o tratar exclusivamente de ellas2.

5.1.27. Dependencia encargada de las contrataciones {OEC); Es la unidad responsable
de proveer y atender los requerimientos de bienes, servicios y obras, incluida la

! Defiñición coñtemplede eñ el Reglamento para la elaboración y aprobación de Normas Metroló8icás Peruanas, ¡probado
mediante Rerorución N' m1-2021. rNAcaL/DM.
¿ oefin¡c¡ón conlempl¿de eñ el Decreto Supremo N' 149-2005-EF, medránte el cual re dictan drsposic¡ones reSlament¿nas ¡l
Acuerdo lobre Obstáculo5 fécn¡cot al Comerc¡o eñ el ¿rñb¡to de brener y atAauerdo Geñer¡l sobre etCornercto de Servrcios, eñ
el ámbito de §ervrc o§ de la OMC
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preparación de la estrateSia de contratac¡ón, coordinac¡ón y reali¡ación de los
procesos de contratación desde que se presenta el requerimiento ha5ta su

culminación. Puede asum¡r el rol de área técn¡ca estratégica en los casos que lo
ameriten, dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico.

5.1.29. Prestación pr¡nclpal: Constituye la esencia de la contratación real¡zada por la

Entidad.

5.1.30 Prestación accesor¡a: Está v¡ñculada al objeto delcoñtrato y existe en función de
la prestacióñ principal, coadyuvando a que esta se viabil¡ce, es decir, a que se

haga efectiva según los térrninos y condiclones previstos por la Entidad.

5.1.31. Previs¡ón Presupuestarla: Procedimiento que garantiza la programación de los

recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones contraídas que

superan el ejerc¡cio f¡scal actual.

5.1.32 Procedimiento: Conjunto de accioñes reali¿adas para la ejecucióñ de una

determinada actividad desde su inicio hasta su térm¡no, indicañdo quién la
reali¿a, cómo se hace, cuándo se hace, dónde se hace, por qué se hace, etc.,
señalando además el tiempo para cada acción.

5.1.33. Proveedor: La persona natural o jurídica que vende o arrienda biene5, presta

servicios en general, consultoria en geñeral.

5.1.34 Reglamento Técnlco: Documeñto en el que se establecen las caracteristicas de
uñ producto o los proces05 y métodos de producción con ellas relacionados, con
inclusióñ de las disposicioñes administrativas aplicables, y cuya observ¿ncr¿ es

obligator¡a. Tamblén puede incluir prescripcioñes en materia de terminologia,
símbolos, embalaje, marcado o etiquetado aplicables a un producto, proceso o
método de producción, o tratar exclusivamente de ellas3. fambién son

considerados corno Reglamento5 Técnicos las Normas Técnicas declaradas como
de aplicación obligatoria mediante un dispositivo legal.

5.1.35 Requer¡m¡ento: solicitud del b¡en o servicio formulada por el área usuaria de la
€ntidad. El documento de requerimiento contieñe la finalidad pública y los

términos de referenc¡a y/o especificaciones técñicas. Puede iñcluir, además, los

requerimientos de calificación que se considere necesario.

5.1.36 Rótulo: Cualquier etiqueta u otra materia descriptiva o gráfica, que se haya

escrito, impreso, estampado, marcado en relieve o eñ bajo relieve o adherido al

producto, su eñvase o empaque, destiñada a informar sobre las caracteristicas
de uñ producto.

5.1.37. Seturo: Contrato que garantiza la reparación o reposición total o parcial de los

perjuicios surgidos por el asegurado, por el cual paga uña prima.

E.G
rcA

I,

,,iji1
tt

G.P
3 Definiclón coñteñplada en el Decreto Supr€mo N' 149-2005-EF, r¡ediante el cual se dictan d¡sposic one5 reSlárñentarias a

Acuerdo tobre Obstáculor Técnicos al Comercio en el ámbito de biene9 y alAcuerdo Geñerel sobre elCor¡ercro de Serv¡cr05, en

elámbito de 3e.vicio! de la OMC.

v'B'
L.H.VC.

5.1.28. Prestac¡ón: Es la conducta prometida por elobligado, sea c!al sea su naturale¿a,

alcance v concreción. Para efectos de la pre5ente directiva puede ser la

realización de la consultoría o del servicio o la entrega del bien.
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5.2

s.1.38 Serv¡cloi La actividad o labor que requiere el área usuaria para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimíento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasif¡car5e en servicios en Beneral, consultoría en general y consultoria de obra.

5.1.39. Servic¡o en general: Laactividadolaborquerealizaunapersonanaturalojurídica
para atender una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujeta a resultados
para considerar terminadas sus prestaciones.

5.1.40 Soporte técnico: Es un grupo de servicios que proveen asistenci¿ técnica para
hardware, software u otros bienes electrónicos o mecánicos, ayudando al usuaío
a resolver cualquier tipo de problema que surja en el uso del mismo.

5.1.41. Sumin¡stro: La entrega periódica de bienes requeridos por elárea usuaria para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines.

5.1.42. Titula. de la Entidad: Máxima autoridad elecutiva al interior de la entidad
contratante conforme a sus normas de creación y organizac¡ón.

5.1.43. Términos de Referencla: Descripción elaborada por la Entidad de la5

caracterÍsticas técnicas y de las condiciones en que se ejecutará la prestación de
servicios y de consultoría.

5.1.44. Transpo.te: Constituye la movilización o traslado de mercaderias desde un lugar
a otro.

5.1.45. UIT: Unidad lrnpositiva Tributaria

5.1.46 Cuantía: Valor económico de la contratación, es decir, el monto total que una
entidad estatal pagara por un bien, se.vicio u obra. Este valor es crucial porque
determina el procedim¡ento de contratación a utilizar, desde la mínima cuantia
hasta la licitación pública.

5.7.47 Programac¡ón Mult¡anual de B¡en€s, Serv¡clos y Obra§ (PMBSO): Proceso de
planificación que permite a las Entidades Públicas añticipar y gestionar sur
ñecesidades de b¡enes, servicios y obras a lo largo de varios años, generalmente
3 años, para el cumplimiento de sus objetivos estratéBicos y metas.

Prlncipios a conslderar en las contratac¡ones menores
Las contrataciones menores que realice la Municipalidad Provincial de lca, se rigen bajo
los siguientes principios:

5.2.1 Legalidad, - Las partes involucradas en el proceso de contratacióñ deben actuar
con respeto a la Constitucióñ Política del Perú, la Ley y al derecho dentro de las

facultades atribu¡da5 y de acuerdo con ¡os fines coñferidos.

Ef¡cacia y efic¡encia: La entidad contratante actúa de forma efica¿ y eficiente para
lograr el cumplimiento de los f¡nes públicos, prior¡zando estos por encima de
formalidades no esenciales para sus objetivos. La aplicación de estos principios

Barañtiza la calidad técnica de los exped¡entes técnicos, espec¡ficacioñes técnicas
y términos de referencia, así como la ejecución contractual. Los proce5os,
procedimieñtos, contratos, programas, sistema5 y trámites soñ revisados y

evaluados de forma periódica a fin de identificar y retirar aquellos que no son

ADP

5.2.2



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

l.

s.2 3

5.2.4

5.2 5

s.2.6

5.2.7

5.2 8

5.2.9

5.2.10

racionales o proporcionales para optimizar de forma permanente el proceso de
contratación pública.

Valor por dinero: La entidad contratañte maximi2a el valor de lo que obtiene en
cada contratación, en términos de eficiencia, eficacia y economía, lo cual implica
que se contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad pública de la
contratación, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y la

evaluación de los costos y pla¿os, entre otros aspectos vinculados a la naturale2a
de lo que se contrate y que no procure únicamente el menor precio.

Presunclón de verac¡dad: Es la presunción, en la tramitación de documentos
dentro del proceso de contratación, de que los documentos y declaraciones
formulados por los admin¡strados correspondeñ a la verdad de los hechos que
afirman. Esta presunción adm¡te prueba en contrario.

Causalldad: Este principio establece que la responsabilidad recae en quien reali¿a

la conducta omisiva o activa constitut¡va de infracción sanc¡onable. No es

responsable n¡ puede ser sañcionado un servidor público o contratante por un
hecho ajeno, sino solo por los propios.

Publ¡c¡dad: La entidad contratante garanti¿a que el proceso de contratación sea

objeto de publ¡c¡dad y d¡fusión, con la finalidad de promover la libre concurrencia
y competenc¡a efect¡va, de modo que fac¡lite la supervisión y el control de las

contratac¡ones.

Llbertad de concurrencla: La entidad contratante promueve el libre acceso y

participación de proveedores en los procesos de contratación que realicen,
evitando exrgencias y formalidades innecesarias.

Transparencia y facllldad de uso: Son p.incip¡os rectores de las actuaciones y

decisiones de qu¡en participe en el proceso de coñtratación basados en reglas y
criterios claros y accesibles. Las eñtidades contratañtes garanti¿an el acceso
público y oportuño a dicha información, salvo las excepciones previstas en la ley
de la materia. El acceso a toda plataforma, s¡stemas, procedimientos y trámites
debe ser sencillo, amigable al usuario y oponuno, de modo que garantice la

seguridad y brinde información conf¡able, ofícial y út¡1.

Competenc¡a: Los procesos de contratación incluyen disposiciones que permiten
establecer condiciones de competeñcia efectiva y obtener la propuesta más

ventajosa para satisfacer el interés públíco que subyace a la contratación, de
modo que garant¡ce el equilibrio entre la calidad y el precio. Se encuentra
prohibida la adopción de prácticas que restrinjan o afecten la competeñcia.

lgualdad de trato: La entidad contratante debe garantizar a los proveedores las

mismas oportunidades en todas las etapas de la contratación pública. Por tanto,
está prohibido elotorgamiento de privilegios o eltrato discrimiñatorio manifiesto
o encubierto. Este princ¡pio exige que situaciones similares no se traten de
manera d¡ferenciada, y que situac¡ones diferentes no se traten de manera
idéntica, siempre que ese trato cuente con una justificacióñ objetiva y ra¿onable,
que favore¿ca el desarrollo de una competencia efectiva.
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FDP

5.2.1 1 Equ¡dad y colaborac¡ón: Todos los participant€5 de los procesos de contratación
deben procurar el equilibrio y la proporcionalidad entre los derechos y las

obligaciones asumidos, asícomo la colaboración oportuna y eficaz para el logro
de la finalidad pública que se persi8ue, sin perjuicio de las facultades que
correspondan a las entidades contratantes de acuerdo con el marco normativo
vigent e.

5.2.12 Sostenib¡l¡dad de las cont.ataciones públicasi La entidad contr¿tante debe
promover prácticas responsables en los procesos de adquisición de bienes,
servicios y obras, coñsiderando los aspectos económicos, sociales y

med ioa m bienta les, que contribuyan a alcanzar objetivos de sostenibilidad eñ
todo proceso de contratación pública.

5.2.13 lnnovaclónr La entidad contratante debe promover la innovac¡ón a través de la
contratacióñ de bienes, servicios u obras, ya sea para la creación de bieñes y
servicios que no existen en el mercado o la optirnización de aquellos existentes.
A5í, la innovación se constituye en un medio generador de soluciones para la

satisfacción de las necesidades ciudadanas.

5.2.14 ViSencla tecnolóBica: La entidad coñtratante debe adquirir bienes, servicios y
obras que reúnan las condiciones de calidad y rnodernidad tecnológicas
necesarias para cumplir con efectividad la f¡nalidad pública para la que soñ
requeridos, por un determinado y prev¡sible tiempo de duración, debieñdo
preverse la posibilidad de repotenciarse, integrarse o adecuarse a los ñuevos
avances cientÍficos y tecnológicos.

vr, DrsPosrcroNEsESPEcíFrcAs

6.1. Gestión de Contratos Menores
Para Bestionar Contratos Menores, el Órgano Encargado de las Contrataciones Eficientes
(OECE) debe irnplementar una herramieñta digital definitiva y de carácter obligatorio en

el Marco de Ley N'32069, Ley Geñeral de Contratac¡ones Públicas, y su Reglameñto.

Los contratos menores de bienes, servicios y obras se encuentran suletas a supervisióñ
del Organi5mo E5pecial¡¡ado para las Contratacione5 Públicas Eficientes (OECE)

Las actuaciones administrativas que realicen l05 órganos y dependencja5 de la
Municipalidad Prov¡ncial de lca en el marco de los contratos menores deben observar los

siguientes lineam¡entos:

6.1.1. El requerimiento se realiza sobre la base del Cuadro Multianual de Necesidades
aprobado y mod¡ficacione5 debidamente aprobadas.

6.1.2 El área usuaria es responsable de la adecuada formulación del requerimiento de
bienes, servicios y obras en coordinación con la Dependencia Encar8ada de las

Contratac¡ones (DEC), siendo que, la participación de esta última se limita a

ver¡ficar que el requerimiento cumpla con las disposiciones y principios de la

Directiva y la Ley. La DEC dada sus funciones y especialidad, puede proponer
mejoras al requerimiento, para lo cual solicita la no objeción al requerimiento
modificado, a fin de coñtinuar con eltrámite.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
La participación de la DEC en la revisióñ del requerimiento no alcan¿a los

aspectos técnicos relacionados a la necesidad del área usuaria, los cuales son
responsabilidad de ésta.

6.1.3 En los documentos integrantes del expediente de contratación, según
corresponda, se aplica expresamente el principio de valor por dinero.

6.1.4 Cuando el área usuara requiera la contratacióñ de un bien, servicio u obra,
deberá verificar en coordinación co¡ la dependeñcia eñcargada de las

contrataciones (DEC), que el bien, servicio u obra requerido no se encuentre en
el Listado de Bienes y Servicios Comunes publicado eñ el SEACE ni en los

Catáiogos Electróñicos de Conveñio Marco, si se encuentran dentro del mismo
las adquis¡ciones y contrataciones se sujetarán a lo señalado en la Ley General de
Contrataciones Públicas, Directivas y otras normas emit¡das por OECE o la Central
de Compras Públ¡cas - PERU COMPRAS.

Para la formulación de las EETT o fDR deberá atenderse ¿ lo dispuesto en los
reSlamentos técnicos, normas metrológicas y/o san¡tarias nacioñales Asimismo,
seráñ obligatorios los requisitos técnicos establecidos en re8lamentos sectoriales
deñtro del ámbito de su aplicación, siempre y cuando cuenten con el refrendo
del Miñisterio de Ecoñomía y Fiñanzas, de acuerdo a lo dispuesto por los Dec.etos
Leyes N" 25529 y N'25909.

6.1.6 El requerimiento de obras se real¡za de acuerdo con las disposiciones de la Ley

N' 32069, ley General de Contrataciones Públicas y 5u reglamento, en lo que

corresponda.

6.t.7 Los términos de referenci¿ para la contratación de servicios y/o consultorías o las

especificaciones técnicas de los bienes a adquirir, deben definir con claridad y

precisión lo sigu¡ente:

Ad¡cionalmente a lo requerido en el ñumeral anterior, los términos de referencia
para la contratación de servicios y/o consultorías o las especificaciones técnicas

6.1.8

tt

.P.L.

a) Area u5uaria.
b) Oenom¡nacióñ de la coñtratación.
c) Finalidad pública.

d) Antecedente5.
e) Objetivos de la contratac¡ón.
f) Alcance y descripc¡ón del servicio o características del bieñ.

B) Requis¡tos del postor y/o del personal.

h) Plazo de entrega yfo crono1rama, en caso de bienes.
i) Plazo de ejecución de los, en caso de servicios y/o coñsultoria.
j) Lu8ar de entrega o de realizacióñ de la prestación.
k) Confidencialidad.
l) Forma de pago.

m) Conformidad de la prestación.
n) Responsabilidad de vic¡os ocultos.
o) Penal¡dades por mora a aplicar.
p) Otras penalidades a aplicar (De corresponder).
q) Normat¡vaespecífica.

I
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de los bienes a adquirir deben incluir obligatoriamente, y bajo responsabilidad,
como miñimo, las siBUientes cláusulas.

a) Garañtías.
b) Cláusula anticorrupción y antisoborno.
c) Solución de controversias.
d) Resolución de contrato por incurnplimiento.
e) Gestión de riesSos.

f) Cláusula de cumplimiento {Ley de Prevención y Miti8ación del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio público, tey N'31564).

6.1.9 La Of¡cina de Administración, prev¡o a su recepción, verifica que los
requerim¡entos hayan sido real¡zados con una ant¡c¡pación minima de VEINTE

(20) días hábiles a la fecha prev¡sta para el ¡nicio del plazo de ejecución de la
prestación. El requerimiento debe contener la siguiente documentación:

. Solicitud de requerimiento.

. Térrnino5 de referencia o especif¡caciones técnicas.

. CoberturaPresupuestal.

. lñforme técnico, conforme la normativa de la materia, cuando corresponda,

. Autorización de la autoridad de la gestión administrativa o delfuncionario en
que se haya delegado d¡cha facultad, para el caso de la adqu¡sición de
consumibles de impresión a color, cuando corresponda.

. Otra documentación conforme a la normativa relacionada con el objeto de la

contratación.

c

*o
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6.1.9 El área usuaria deberá requerir la contratación de bienes y servicios, teniendo en

cuenta los pla¿os para llevar a cabo sus proced¡mientos internos previos, con el

fin de asegurar la oportuna satisfacción de sus necesidades.

6.1.10 En caso de que la contratación de bienes o servicios esté relacionada a la

ejecución de un proyecto de inversión pública, debe contarse coñ la declaratoria
de viabilidad en el marco del Sistema Nacioñal de Programa.ión Multianual y

Gestión de ¡nversiones.

6.1.11 Queda prohibido bajo responsabilidad, la admisión de requerimieñtos para

regularizar ia adquisición de bienes o contratación de servicios y/o consultorías
ya ejecutadas o en proceso de ejecución.

6.1.12 Las áreas usuarias son responsables de la verificación de las obligaciones del
contrato, debiendo comuñicar a la Uñidad de Abastecirnieñto, ante el retraso o

incumplieñdo por parte del contratista para que se adopten las accroñes

administrat¡vas que correspondan. Las comuñicaciones deberán ser trar¡itadas
el misrno día o máximo el día siguieñte, de producido el hecho.

6.1.13 Las especificaciones técnicas y los términos de referencia deberán ser suscr¡tos
por el área usuaria. En caso el área usuaria requiera la contratación de bienes y

5ervicios que por su especialidad debe ser canali¿adas previamente por las áreas
técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas deberán contar
coñ el visto bueno del área técnica que intervino en sú formulación.
. Para el caso de requerimientos de uso tecnológico, debe contarse con el visto

bueno del responsable de la Unidad de Tecnologia de la lnformacióñ.
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Para el caso de requerim¡entos de prensa y comunicaciones, debe contarse
con elvisto bueno de la Unidad de Relaciones Públicas e lmagen lñstitucional.
Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparac¡ón de bienes
muebles e instalaciones, debe contarse con el visto bueno del área funcional
de servicios genera¡es de la Unidad de Abastecimiento.
Para el caso de archivo documental, debe contarse con el visto bueño del
Secretario General,

Otros, de acuerdo a la especialidad o fuñciones.

6,1.14 Cada una de las áreas usuarias des¡Bnaran a un coordinador, quien, ante la

Unidad de Abastecimiento, será el único eñcargado de gestionar el trámite de los
requerimientos ef ectuados.

t .1.15 La Unidad de Abastecimiento, solo iniciara el procedimiento de coñtratacióñ, si

el requerimiento cuenta con toda la documentación respectiva y de acuerdo a lo
dispuesto en la presente Direct¡va. Si el requerimiento no cumple con lo antes
señalado, será devuelto al área usua.ia.

La Unidad de Abastecimieñto verif¡ca en un plazo de tres (3) días hábiles de
rec¡bido el requerimiento que aquel cumpla las disposiciones y principios de la

Directiva y la Ley General de Contrataciones Públicas, así como, con la

presentación de la documentación requerida en el nurneral 6.1.7. de la Directiva
y, de ser el caso, propone mejorer coñsiderañdo sus fuñc¡oñes de acuerdo al

nume.al 6.1.2.

6.1.17 La Unidad de Abastecimiento verifica que el requerimiento cuente con los

recursos presupuestales necesarios que garanticen el cumplimiento de las

obl¡gac¡ones derivadas de la atención del requerimiento, de lo contrario se

procederá a la devolución del requerimiento al área usuaria.

6.1.18 Las áreas usuarias soñ responsables de reali¿ar las modificaciones presupuestales

necesarias para la contratación de los bienes y servicios requeridos,
excepcion a lmen te la unidad de abastecimiento podrá solicitar la modificación
presupuestal, para lo cual, deberá contar con el visto y/o firma de autori¿ación
del área usuaria.

6.1.19 La contratación de servicios de publicación en el Diario Oficial "El Peruano", el
paSo de ¡mpuestos prediales, gastos notariales o de servicios bás¡cos, no
requieren la formulación de términ05 de referencia.

5.1.2O Pa.a la reali¿acióñ de talleres o capacitacioñes programadas, las áreas usuarias
eñ l05 términos de referencia deben detallar, de corresponder lo siguiente:

6.1..21 En la ejecuc¡ón de contratos menores, se deberá maximizar el valor de lo que se

obtiene en cada contratación en términos de eficacia y eficiencia, contratando al

proveedor que asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la coñtrata(ión

3

oAL]

. Tipo de evento.

. Cant¡dad de participante.

. Descripc¡ón del servicio.

. Fecha de reali¿ación.

. Horario de atención de los servicios a contratar.

y
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y que no se procure únicamente el menor precio. En las contrataciones menores

se deberá evitar el fraccionamiento, las áreas usuarias deben formular sus

requerimientos, considerando el tipo y la cant¡dad de l05 bienes, servicios y obras
que requieran en forma permanente, para el periodo no meñor de un (1) año.

6.2, Fraccionam¡enlo

6.2.7

5.2.2

5.2.3

6.2.4

Se encuentra prohlbido fraccionar la adquisición o coñtratación de bienes,
servicios u obra, para dar lugar a coñtrataciones menores.

Las áreas usuarias, ca!telañ la correcta planificación de las contratac¡ones, para

evitar iñcurrir en fraccionamieñto.
La contratación iñdependiente de cada uno de los documeñtos que conforman
el expedieñte técnico const¡tuye fraccionamiento.
Supuestos justificados de fraccionamiento:

a) Por razones presupuestales: se acredita mediante informe de la oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Racionaliuación.

b) Producto de una necesidad imprevisible adic¡onal a la programadar esta

necesidad debe haber sido Benerada por un evento no atribuible a la Entidad.

La necesidad y su imprevisibilidad es debidamente su5tentada por el áre¿

usuaria. La Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC) verifica la

diferencia en las magnitudes programadas en el Cuadro Multianual de
Necesidades (CMN), del bien, servicio u obra requerido y que la fecha del
hecho generador de la necesidad sea poster¡or al pr¡mer requerimieñto por
objeto contractual idéntico. Este supuesto requiere autorización del órgano
de competeñte.

6.3. Tramitación de Contratos Menores

6.3.1. Una vez que quede implementada la plataforma de contratos menores por el

OECE y 5u uso sea de carácter obliBatorio, se seguirá el siguiente procedimieñto:

a) El requerimiento formulado por el área usuaria en coordinacióñ con la

Dependenc¡a encargada de las Coñtratacioñes (DEC) se registra eñ el módulo
de Contratos menores.

b) La Dependeñcia EncarSada de las Contrataciones (DEC), a través del módulo
de contrato5 meñores, solicita y recibe cotizaciones de los postores que

cuenten con RNP (a excepción de aquellos cuyas contrata€iones sean por
montos menores o iguales a l UlT) y pertenezcan al rubro del objeto de la

contratación y selecciona una oferta que cumpla con ei requerimiento
conforme ¿l principio del valor por dinero.

c) La Unidad de Abastec¡miento, c!rsa las invitaciones que coñteñdrá la

información contenida en los términos de referencia y especificaciones
técnicas, de los biene5 y servicios a contratar, adjuntando lo siBUiente:

FORMATO N'01_ FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA. BIENES

FORMATO N'02 _ FORMAÍO OE PROPUESTA ECONÓMICA. SERVICIOS

FORMATO N'03. DECLARACIÓN JURADA DE CUMPLIMIENTO DE tAS

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS O TÉRMINOS DE REFERENCIA,

FORMAfO N'04. DECLARACION PARA CONTRATOS MENORES

'q,
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FORMATO N' 05 - DECLARACION,IURADA DE NO INCOMPATIBILIDAD Y

NEPOTISMO,

FORMATO N' 06 _ DECLARACION JURADA DE PROHIBICIONES E

IN COM PATIBItIDADES.

FORMATO N'07, CARTA DE AUTORIZACION (PARA EL PAGO EN

ABONOS EN CUENTA BANCARIA DEL POSfOR)

FORMATO N'08. DECLARACIÓN JURADA DE CONFIDENCIAL¡DAD Y

PROPIEDAD INTELECTUAT

FORMATO N' 09 - DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENÍO

PARA CONTRAÍAR Y DE NO PERCISIR OTROS INGRESOS DEL ESIADO

FORMATO N' 1O - OECLARACION JURADA DE ANTICORRUPCION

FORMATO N'11- DECLARCION JURADA ANTISOBORNO

FORMATO N" 12 _ CONSENTIMIENfO PARA EL fRATAMIENTO DI DAIOS

PERSONATES

FORMATO N'13 _ NOTIFICAC¡ON ELECTRONICA DURANTE LA EIECUCION

CONTRACTUAL

FORMATO N' 14 - COMPROMISO, CALIFICACION Y EXPERENCIA DEL

PERSONAL CLAVE. (de corresponder)

FORMATO N' 15 - COMPROMISO DE EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO (de

correspoñdef)

d) El procedimiento de contratación (coti¿ación) en el módulo de contratos
menores no deberá ser menor a 1 día.

e) Recepcionada la cotización, la Dependencia Encargada de las Contrataciones
(DEC) verificará que el postor (es) no tenga impedimento para contratar con

el Estado a través de las siguientes plataforma5:

Debida Diligencia

consulta de Proveedores Sancionad05 por el Tribunal de contrataciones
Públ¡cas con Sanción V¡tente
Consulta de lnscripc¡ones Vigentes en el Reg¡stro Nac¡onal de Sanciones

contra servidores civiles

Buscador de Proveedores del Estado

Registro de Deudores Judiciales Morosos - RD.JM

Registro de Deudores Alimentarios Morosos - RDAM

f) Posteriormente se procederá a verif¡car el curnplimieñto de los requisitos
establecido5 eñ los TDR o EETT por parte delo los proveedores y se emitirá el

respectivo cuadro comparativo, donde 5e evidenciará el Sanador de la buena
pro.

g) En caso que sea necesario la ver¡f¡cación de los requis¡to5 técnicos propuestos
por los proveedores, este será enviado al área usuaria para su respectiva

val¡dación.

h) Una vez selecc¡onado el postor, se gestiona la cen¡ficación de crédito
presupuesta.io y/o prev¡sión presupuestar¡a.
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i) La coñtratación se perfecciona coñ la notificación de una orden de compra u

orden de servicio o con la suscripción de uñ contrato al postor seleccionado
a través del módulo de contratos menores que 5e publica en la PLADICOP

{cuañdo se encueñtre habilitada).

j) El requerimiento forma parte del contrato meñor. Eñ ca5o la prestacioñ

supere el año fiscal, es perfeccionado mediañte la suscripción de un contrato.

k) El plazo de ejecución de los contratos menores inicia de acuerdo con lo
establecido en el requerimiento (TDR o EETT), eñ su defecto, inicia al dia hábil

siguieñte de ñot¡ficada la orden de compra, ordeñ de servicio o suscrito el

contrato, según corresponda.

5.3.2

. lnformación existente, incluidas las contrataciones que hub¡era reali¿ado el

sector público o privado, respecto a los bienes y servicios que Suardeñ
similitud con el requerimiento.

. Páginas web de proveedores

. Catálogos

. Precios históricos

. Estructura de costos

. lnformación de procesos con Buena Pro consentlda en el SEACE

. Cotizacione5 invitando a proveedores del rubro de la prestación a ejecutarse

Para la atención a los requerimientos cuyos moñtos estimados Sean iguales o
menores a tre5 (3) Ulf, bastara coñtar coñ una (01) sola cotización, mientras que
para requerimientos mayores a tres {3) UIT y menores o iSuales a ocho (8) Ulf,
es suficiente dos (2) cot¡zaciones o dos {2) fuentes de información, salvo lo5

casos en que, por condiciones del mercado, debidamente sustentada, no se

obtenga más de una (1)cot¡¿ación.

6,4, Formalización y/o perfecc¡onam¡ento de la contratac¡ón:

6.4.7 La formalización de la contratación se perfecciona con la notificación de una

orden de compra u orden de servicio o con la suscripción de un contrato al postor

seleccioñado, debiendo el mismo contener la siguiente información.

Requerimiento (incluye pedido, términos de referencia y/o especificaciones
técnicas).

Cotizac¡ón (Propuesta económ¡ca).

Cuadro Comparativo, cuando corresponda.
Los Formatos 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 70,77,72, 13, 14 y 15 según

corresponda, suscfitos por el postor.

Certif¡cación de Crédito Presupuestario y/o Previsión Presupuestal, se8ún

corresponda.
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Mientras se implemente la plataforma de contratos menores por el OECE y su

uso sea de carácter obligatorio, se seBu¡rá el siBuiente procedimieñto:

La Unidad de Abastecimiento, revisa, añali¿a y evalúa el requerimiento. Si el

requerimiento es conforme, procede a la indagación del mercado para la

determinación del valor de la contratación. Para la determinación del valor se

puede recurrir a las s,gu entes f-entes
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Consulta RUC de la SUNAT, de los proveedores que intervinieron, verificando
que se dedique a la act¡vidad económica requerida y que se encuentren en
estado activo y habido,

Código de cuenta lnterbancaria activo, del postor.

Copia de Registro Nacional de Proveedores del Estado (RNP), en casos que el

monto de adquisición o contratación sea mayor a una (1) Ulf, verificañdo que

el re8istro se encuentre viBente.

Documentación sustentatoria del postor a contratar, en cumplimiento a lo
solicitado en los térm¡nos de referencia o especificacioñes técnica5.
V¡gencia de Poder, según corresponda.
Cop¡a leBible del Documento Nacionalde ldentidad (DNl).

La Orden de Compra y Orden de Serv¡cio, debe ser firmada por el Jefe de la

Unidad de Abastecimiento, asícomo, por eljefe del área usuaria en e¡ apaftado
"Conformidod de Servicio" o el responsable del Almacén en el apañado
"conformidod".

En caso de contrato, este debe ser suscrito por el contratista y la Oficina de
Administración.

Cuando los Bienes y Serv¡c¡os se encuentren detallados y contenidos en el

catáloBo Electrónico de Acuerdo Marco, la contratacióñ la Dependencia
Encargada de las Contrataciones (OEC), efectúa la contratación en estricto
cumplimiento de las normas legales aplicables al caso,

6.4.2

543

6.4.4

6.5, Ejecucióncontractual

5.5.1

"?li.4r/v

.t

Penal¡dad€s
Añte el retraso ¡njustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones, la

Municipalidad aplicara penalidades por mora, la misma que se aplica en forma
automática por cada dia de atraso de cada, de acuerdo a la si8uiente formula:

0.10 x monto
Penalidad Diaria = ----=---------

I X plazo

Donde F tiene los siguientes valores

Para bienes y servicios F = 0.40

Para Obras:
a) Para pla¿os menores o iguales a sesenta días: F=0.40
b) Para pla¡os entre sesenta y uno a ciento veinte días: F=0.25

c) Para pla¿os mayores a ciento veinte días F=0.15

Para Consultorías de Obras:
a) Para plazos menores o i8uales a sesenta días: F=0.40

b) Para plazos mayores a sesenta días: F=0.25

Este tipo de penalidad puede alcanzar hasta el 10% del monto de la contratación
vigente o el item que debió cumplirse. Se deduceñ del pago a cuenta en el caso

de prestaciones parciales o de ejecución continua o en la oportunidad del pago

total de la prestac¡ón en el caso de prestaciones de ejecución ún¡ca.

l5
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6. s.2 La Mun¡c¡palidad puede apl¡car otro tipo de penalidades, las mismas que deben

ser razonables y conBruentes y que deben constar claramente en los términos de
referencia y especificaciones técnicas, las mismas que pueden alcanzar el monto
máximo del 10% del monto contractual, y que será deducida de los pagos a
cuenta en el caso de prestaciones parciales o de ejecución continua o en la

oportunidad del pago total de la prestación en el caso de prestaciones de
ejecución única.

6.5.3 Cuando se llegue a cubrir el monto máximo de las penalidades por mora u de
otras penal¡dades y a propuesta del área usuar¡a, se resuelve el contrato, o el

contrato formalizado mediante orden de servicio u orden de compra, en forma
parcial o total, por incumpl¡m¡ento.

6.6. Causales de resolución del contrato, orden de compra o servicio.

a) Caso fortuito o fuerra mayor que imposibilite la continuación del contrato, la

orden de compra u orden de servicio.
b) lncumplimiento de obl¡gaciones contractuales, por causa atribuible a la parte

que incumple.
c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto

al caso fonu¡to o fuerza mayor, no imputable a niñguna de la5 partes, que

imposibilite la continuación del contrato, la orden de compra u ordeñ de

servic¡o, por acuerdo de las panes.

d) Por incumplimiento de la cláusula anticorrupc¡ón.
e) Por la presentación de documentac¡ón falsa o inexacta durañte la ejecucióñ

contractual.
f) Conf¡guración de la condicióñ de terminación anticipada eltablecida en el

contrato, de acuerdo con los supLrestos que se estable¡can en el reglamento
de la Ley Geñeral de Contratac¡ones Pública5, para su aplicacióñ.

g) Mutuo acuerdo.

6.6.2 Cuando la resolución del contrato, la orden de compra u orden de servicio, se

produce por cau5a imputable a una de las partes, corresponde resarc¡r los daños
y perjuicios acreditados.

5.5.3 En caso de corrupción de funcionarios o servidores no corresponde el pago de
resarcimiento por daños y perjuicios al contratista, aun cuando este último no lo
haya propiciado.

6.7, Procedimiento de resolución de contrato, orden de compra o servicio.

6,7.7. En el supuesto del l¡teral b) del numeral 5.5.1 de la Directiva, la parte afectada
por el incumpl¡miento observa el siBuiente procedimiento:

a) La parte perjudicada requiere a la otra pane que ejecute la prestación materia
de ¡ncumplimiento, bajo apercibimiento de resolver el contrato. El plazo para

el cumplimiento de la prestación debe ser razonable y no debe ser menor del

10% del pla¡o del contrato, orden de compra o servicio, ítem, o entre8able
materia de incumplimiento, según corresponda, y en ñingún caso puede

superar el 15% del plazo del contrato, orden de compra o servicio, itern o

16

6.6.1. Cualquiera de las panes puede resolver, total o parcialmente, el contrato, la

orden de compra u orden de servicio por las siguientes causales:
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F

entreSable materia de incumpl¡miento. Cuando el pla¿o obtenido como
resultado de la aplicac¡ón del porceñtaje sea una cifra decimal, corresponde
que la entidad contratante efectúe el redondeo a favor del contratista,
computáñdose como un dÍa cornpleto adicional en dicho supuesto. Eñ los

caso5 eñ que el pla¡o del contrato, orden de compra o servicio, ítem o
entregable materia de cumplimiento es menor a treinta días, se otorga tres
días. En el caso el retraso esté referido al componente de ejecución de obras
bajo sistemas de entrega de solo construcción o diseño y const.uccióñ, la

entidad contratante otor8a un plazo de quince días siempre que el pla¡o de
la €jecución de la obra supere los 60 días.

b) Vencidos los plazos establecidos en el literal precedente sin que la otra parte
cumpla con la prestación correspond¡ente, la parte perjudicada puede
resolver el contrato en forma total o parcial.

Este aperc¡bimiento previo no es aplicable en caso se haya llegado a completar
el monto máximo de penalidad al contrat¡sta o la entidad contratante sustente
de manera objetiva que, la situación de incumplimiento ya no pueda ser
revertida, de acuerdo con el pronunciamiento que em¡te el área usuaria. En estos

casos, la entidad contratante not¡fica al contrat¡sta la resoluc¡ón del contrato de
forma parcial o total, según corresponda.

En los supuestos establecidos en lo5 literales a) y c) del numeral 6.6.1 de la

Directiva, la pane que resuelve debe justificar y acreditar que la situación que

alega hace ¡mposible la cont¡nuidad de la eiecución de las prestaciones a su

cargo, de manera defin¡tiva.

En los supuestos señalados en los literales a), c), d) y e) del numeral 5.6.1 de la
Directiva, las partes pueden resolver el contrato sin apercibimieñto previo,
quedando el contrato resuelto de pleno derecho a partir de la notificación.

La resolución de contrato puede ser de forma total o parcial. La resolución parcial

5ólo ¡nvolucra a aqlella parte del coñtrato afectada por el incumplimieñto y

siempre que dicha parte sea cuantificable, separable e independiente del resto
de las obligaciones contractuales. El apercibimiento previo y la resolución que se

efectúe prec¡san con claridad qué parte del contrato queda resuelta, de no

hacerse tal precisión, se entiende que la resolución es total.

La resolución del contrato por ¡ncumplimiento de la cláusula anticorrupción y

antisoborno ño impide el ¡nic¡o de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lu8ar.

En tanto se implemente ¡a Plataforma Digital para las Contrataciones Públicas

(Pladicop) para la not¡f¡cación de actos durañte la ejecución contractual, el

apercibimiento y la resolución del contrato se realiza mediante carta simple, en

lo que respecta contratos menores, órdenes de compra, ordenes de servicio, la

misma que puede ser not¡ficado de manera física o a través de los correos
electrónicos señalados en los formatos descritos en el numeral 6.3.1. adjuntando
la documentación que lo 5ustente.

6.8. Recepción y conformidad de bieñes y serv¡cios

6.7.2

6.1.3

6.7.4

6.7 .5

6.7 .6
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En el caso de bienes, la recepción de los bienes adquiridos se r¡ge de acuerdo con
lo d¡spuesto en el Subcapítulo I del CapÍtulo ll delTítulo ll de la Directiva N'0004-
2021-EF-54.01 - Directiva para la gestión de almacenamiento y distribución de
bienes muebles¡.

El área funcionalde almacén pone en conocimiento delárea usuaria la recepcióñ

del bien como máximo el primer día hábii siguiente de la fecha de recepción.

6.8.2 En caso de serv¡cios que ¡mpliquen entre8ables y/o productos, estos deben ser
presentados ante el área usuaria, en un plazo máximo de 5 días hábiles,
debidamente foliados y visados, para su recepción, evaluación y posterior
conformidad. La recepcióñ del área usuaria debe contener la iñdicación de la

fecha y hora de recepción.

6.8.3 El área usuaria es responsable de brindar la conform¡dad, para lo cual ver¡fica el

cumplim¡ento de las especificaciones técnicas o términos de referencia. En el

caso de bienes, realiza el respectivo control de calidad5, de haberse establecido
en el requerimiento.

La conformidad se emitirá a través del ANExO N' 04 - CONFORMIDADT ElENtS O

SUMINISfRO DE BIENES y el ANExO N' 05 - CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

SERVICIO EN GENERAL, CONSULTORíA EN GENERAL Y CONSUTTORÍA DE OBRA,

según correspgnda.

6.8.4 En el caso de bienes, la recepc¡óñ de los bienes adquiridos 5e riSe de acuerdo con
la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

6 8.5 En el caso de servicios, la conformidad del área usuaria debe rernitirse a la

Oependencia Encar8ada de las Contrataciones (DEC) conjuntamente con el

eñtregable y/o producto (original).

6.8.6 El plazo máximo para realizar la presentacióñ del informe del servicio, es de 3

dias hábiles.

6.8.7 La conformidad se emite en un plazo máximo de siete dÍas calendario
contabilizados desde el día s¡Suiente de recibido el entregable, salvo que se

requiera efectuar pruebas que permitan verif¡car el cumplimiento de la

obl¡gac¡ón, o si se trata de consultorías, en cuyo caso la conformidad se emite en

un plazo máximo de veinte dias calendario, bajo responsabilidad del servidor o

funcionario que debe emitir la conformidad. La sola recepción de bienes en la

ent¡dad o en el destino final, según sea el caso, no constituye la conformidad del

área usuar¡a.
En los casos que corresponda, la conformidad debe estar debidarnente
sustentado con actas, paneles fotográficos y otros, para acreditar e
cumpl¡miento del servicio.

13

6.8.8

' Resolucióñ Directorel N' OO11-2021-EF-54.01. de fecha 27.iu1.2021.
5 

El cont.old€ calidad form¡ parte de las áccrones o áct¡vúádes que reali¿¿ el área u5u¿na pára dar toñlormidád e equellos

brenes ñuebles que por sus caracterist¡cas requieren ser sometrdos a pruebes, erámeñes de conformid¡d y/o aná16ú, pára

veliderqu€ ¡scaracterlslicasy propiedadesde los b enes muebl€r recibidos estén de acuerdo con lasespecificac oñestécñices

solicit¡dás, En estos cesos, una ve¡ verificados los bienes mueblel, re comunice el área usueri¡ a f¡n que ésta realice o coordine

el coñVol de calidad corespondieñte. El regultádo del control de calidad forma parte del documeñlo en el que coñtta lá

recepción y verificación, de coñforñ¡dad con lo drrpuesto en el numeral 26.3 delartículo 26 de lá Oreclivá N'0m4 2021 EF-

54.01- Direc¡vá para la geltión de elmaceñar¡ienlo y distnbucióñ de bieñes muebles.

6.8.1.
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6.9. Observac¡ones a la prestación

6.9.1 De existir obs€rvaciones, la Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC)

las comuñica al contratista, indicando cla.amente el sentido de estas,

otorgándole un plazo para subsañar dependiendo de la compleiidad o

sofisticación de las subsanaciones a reali¿ar. El pla¿o de subsanacióñ no debe ser
mayor del 30% del pla¿o de1 entre8able correspondiente, ni menor de 1 dia
calendario. Subsanada5 la5 observaciones dentro del plazo otorgado, no

corresponde la aplicación de penalidades.

6.9.2 El plazo de subsanac¡ón otorgado se computa a partir del día siguiente de la

comunicac¡ón formal realizada por la Dependencia Encargada de las

Contrataciones (DEC).

El área usuaria debe informar claramente el señtido de las observaciones e

indicar el pla¿o de subsanación para su posterior comunicación al contratista por
parte de la Dependencia Encargada de las Contratac¡ones (OEC).

6.9.3 El mismo pla¿o establecido para la subsanación de observaciones resulta

aplicable para que la entidad contratante se pronunc'e sobre el levantamiento
de observaciones.

Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la

conformidad o pronunciarse sobre el levantam¡ento de las observaciones, los

día5 de retraso no pueden ser imputados al coñtratista a efectos de la aplicacióñ

de penalidades.

6.9.5 Si pese al plazo otorgado, el contratista no curnpliese a cabalidad con la

subsanación, la entidad coñtratañte puede otorgar al coñtratista periodos

adicionales, conforme a lo señalado en el numeral 6.9.4, u optar por resolver el

contrato, de acuerdo con elsupuesto de resolución establecido en el literal b) del
ñumeral 6.7.1 de la Directiva. En caso otorBUe periodos adicionale5 correspoñde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimieñto del pla¿o inicial para

subsanar, sin considerar los días en lo5 que pudiera iñcurrir la entidad
contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones

corfespondientes.

6.9.6 Este procedimiento no resulta apl¡cable cuando los b¡enes, servicios y/o
consultorías man¡f¡estamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, eñ cuyo caso la eñtidad coñtratante ño efectúa la recepción o no

otorga l¿ conform¡dad, según corresponda, debiendo considerarse como no

ejecutada la prestación, aplicándose la penalidad que corresponda por cada dÍa

de atraso.

5.10, Pago de la prestac¡ón

6.10.1 Las entidades contratantes realizan el pago al contratista de forma oportuna
luego que el área usuaria haya verificado la correcta ejecución de las prestac¡ones

y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el contrato, orden de

servicio u orden de compra. Se pueden contemplar paSos a cuenta.

I9
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5.10.2. El pago se realiza en un pla¿o máximo de diez días hábiles luego de otorgada la

conformidad por parte del área usuaria y e5 prorrogable, previa justificación de
la demora, por cinco días hábiles.

6.10.3 Excepc¡onalmente, el pago puede realizarse íntegra o parcialmente al inicio del
contrato cuando este sea condición de mercado para la ejecuc¡ón de las

obligaciones a cargo del contratista para la entrega de bienes o la prestacióñ de
los servicios, conforme a las disposiciones que establece el reglamento.

6.10.4. En el caso de suministros de bienes, el pago se realizará por cada prestación
parcial (entreSable) o periódica, lue8o de otorgada la conformidad
correspondiente.

6.11. Ampl¡ac¡ón del pla¿o contractual en bienes y serv¡cios

La autoridad de la Eestión administrativa puede autorizar la ampliación del plazo

de la orden de compra u orden de servicio, asi como, del contrato, según
corresponda, previa solicitud susteñtada del contrati5ta, priori2ando la

conservación del equilibrio económico financiero y el cumplimiento de la

finalidad pública de aquellos.

b.11.1

)P
ts

Elcontrat¡sta puede solicitar la ampl¡ación de plazo por atra5os y/o parali¿aciones
ño imputables al contrat¡sta, que ameriten que 5e requiera ampliar el pla¿o para

dar cumpl¡m¡ento a la finalidad pública del contrato y mantener su equilibrio
económico financiero.

6.11.2 El contratista solicita la ampliación de pla¿o dentro de los diez dÍas hábiles
siguientes de finalizado el hecho generador del atraso o parali¿ación. Dentro de
dicho plazo, el contratista puede pedir uña prórroga de hasta die¡ dias hábiles
adicionale5 para preseñtar la solicitud de ampliac¡ón de plazo. Las solicitudes
extemporáñeas de amp¡iación de plazo se tienen por no presentadas.

b 1t J En la evaluacióñ de la solicitud de ampliac¡ón de plazo, la entidad coñtrat¿nte
privilegia el criterio técnico para su pronunciamiento por encima de las
forrnalidades de la documentac¡ón presentada, siempre que el su5tento otorgue
certeza a la decisión. Para la evaluación de la sol¡citud se considera el añális¡s
técnico del área usuaria respecto de Ia justificacióñ del retraso incurrido por el

contrat¡sta.

6.11.4 El órgano competeñte resuelve dícha solicitud y notifica, a través de la Pladicop,
su decis¡ón alcontrati5ta dentro de los doce dias hábiles, coñtabil¡zados desde el
día siguiente de rec¡bida la solicitud. En caso, no se haya implementado la

Pladicop a la fecha eñ que la Entidad emite su dec¡sión sobre la solicitud de
ampliación de plazo, corresponde que dicha decisión 5ea notificada a la dirección
o correo electrónico del contrat¡sta.

5.11.5. Las ampliaciones de pla¿o dan lu8ar al paSo de los costos y Bastos generales

debidamente acreditados.

20
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5.11.6, No corresponde suscrib¡r una adenda al contrato por la aprobación de irña

ampliación de pla¡o, bastando coñ su publicac¡ón en la Pladicop para que suna
todos sus efectos. De haberse aprobado la amp¡iación de plazo por falta de
pro nuncia miento, la entidad contratante registra la ampl¡ación en la Pladicop, en
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un máximo de dos días háb¡les computados desde el día siguiente de vencido el
plazo para su pron unciam iento.

6,12, Suspens¡ón del pla¿o de ejecución contractual

b.12.1 Cuando se produ¿cañ eventos no atribuibles a las partes que originen la

interrupción de la ejecución de las prestaciones, esta5 pueden acordar por escrito
la suspensión del plazo de ejecución contractual, hasta la culminación de dicho
evento, sin que ello suponSa el reconocirn¡ento de mayore5 gastos generales y/o
costos directos; 5alvo aquellos que resulten necesarios para viabili¿ar la

suspensión, deberá estar debidamente sustentada por escrito por parte del área

u5uaria.

6.12.2 Culminado el evento que produjo la interrupción de la ejecución de las

prestaciones, el Área Usuaria y el Coñtratista luscriben un acta, acordando la

fecha de su reinicio. En caso no exista acuerdo,1a entidad contratante determina
la fecha de reinicio.

6.12.3 La entidad contratante suspende el pla¿o de ejecución de los contratos
directamente v¡nculados al contrato su5pendido, cuando corresponda.
Culminado el pla¿o de suspens¡ón se suscribe un acta en la que se indique la fecha
de reiñicio de la ejecución contractual.

6.12.4 Prev¡a autorizac¡ón del órgano competente, las partes pueden acordar la

suspensión del plazo de ejecución, aun cuando el evento se deba a causa
imputable a la entidad contratante/ sin perjuicio de iñiciarse el respectivo
deslíñde de responsabilidades.

5.13. Reg¡stro de las contratac¡ones en el Módulo de Contratos Menores

6.13.1 En cumplimiento a lo establecido en el artículo 34' de la Ley N' 32609, Ley

General de Contrataciones Públicas y su ReSlamento, la DEC de la Mun¡c¡palidad
Provincial de lca debe cumplir con registrar en el Modulo de contratos Menores
de la Plataforma Oigital para las Contrataciones Públicas (PLADICOP) la

información referida a los contratos menores, una vez la Dirección General de
Abastecimiento haya dispuesto su obli8atoriedad mediante resolución
directoral.

VII. RESPONSABII-IDAD

7.7 Todos los órganos y unidades orgán¡cas son responsables de dar cumplim¡ento a la

presente Directiva,

7.2 Las áreas usuarias son responsables de la proSramación de sus necesidades de bienes,
servicios y consultorias, las cuales deben estar directameñte vinculadas a las actividades
referidas en su Plan Operativo lnstitucional (POl) y contenidas en el CMN. Asimismo, son
responsables de la formulación de su requerimiento de bienes, servicios y obras.

7.3 La Oficina de Administración aprueba la contratación de bienes y servicios y consultorias
bajo la modalidad de contrataciones menores, en el marco del cumplimiento de las

disposicione5 señaladas en la preseñte Directiva.
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7.4 La Unidad de Abastec¡miento se constituve en la Depeñdeñcia €ncargada de las

Contrataciones (DEC) de la Municipalidad Provincial de lca.

La Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Racionaliración es responsable de otorgar la

certificación de Crédito Presupuestario solicitado por Ia DEC para la contratación de

b¡enes, servicios y obras bajo la modalidad de contrataciones menores.

v'B
L.H.V
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78 Las áreas usuarias son responsables que sus requerimientos de servicios no e5tén

orientados a la contratación de servicios para la ejecución de activ¡dades propias de los

obreros municipales o a la ejecución de actividades de naturale¡a permanente propias de

la Entidad.

VIII. DISPOSICIONES COMPI-EMENTARIAS Y FINALES

8.1. Lo no previsto en la presente Directiva, es de apl¡cación supletoria lo señalado eñ la Ley

General de contrataciones Públicas y su Reglamento, las normas de derecho público que

resulten aplicables y las normas peninentes del Código Civil viSente y demás normas de

derecho privado, en e5e orden de prelación.

Los conflictos que se deriven de la ejecución e interpretacióñ del contrato, orden de

servlcio y orden de compra, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez, soñ

resueltos de manera defiñitiva e inapelable mediante, concillación

8.3 Queda terminantemente prohibido que las áreas usuarias, procedeñ directamente a la

contratación de bienes, servicios y obra5 y/o consultoría5, bajo responsabilidad.

rx. ANEXOS

1.5

1.6

).1

9.1

9.3

Las áreas usuarias son responsables de 5upervisar y verificar el cumplimieñto de las

prestaciones, debiendo custodiar los informes o entregables y todo tipo de comunicación
que se genere durante el proceso de contratación.

La Oficina de Admiñistración a través de la Unidad de Abastecimiento (DEC), vela por el

cumplimiento de lo dispuesto en la preseñte Directiva.

ANEXO N'01 - DETERMINACIÓN DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA LA

CONTRAÍACIÓN DE BIEN ES

ANEXO N'02 - DETERMINACIÓN DE LOs TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA

CONTRATACIÓN DE SERVICIOS EN G€NERAL,

ANEXO N'03. OETERMINACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA tA
CONTRAfACIÓN DE SERVICIOS DE CONSULTORiA EN GENERAL,

ANEXO N'04 - CONFORMIDAD: BIENES O SUMINISTRO DE BIENES.

ANEXO N. 05 - CONFORMIDAD DEL SERVICIO: SERVICIO EN GENERAL, CONSULTORiA EN

GENERAL Y CONSULTORÍA DE OBRA.

ANEXO N' 06 - CUADRO COMPARATIVO (BtENES).

ANEXO N' 07 - CUADRO COMPARAfTVO (SERVTCTOS).

ANEXO N'08 - CONSTANCIA DE CUMPI.IMIENTO DE LA PRESTACIÓN,

FORMATO N'01- FORMATO OE PROPUESTA ECONOMICA. B¡ENES

FORMATO N. 02 - FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA. SERVICIOS

FORMATO NT 03 _ D€CLARACIÓN ]URADA DE CUMPLIMIENfO DE LAS ESP EC IFICACION ES

TÉcNIcAs o TÉRMINos DE REFERENCIA.

FORMAfO N' 04 - DECLARACION PARA CONTRAÍO MENORES

FORMATO N'05 - DECTARACION ]URADA DE NO INCOM PATIBILIDAD Y NEPOTISMO,
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9.14
9.15

FORMATO N' 05 - DECLARACION JURADA DE PROHIBICIONES E INCOM PATIBILIDADES,

FORMATO N'07 _ CARÍA DE AUTORIZACION (PARA EL PAGO EN ABONOS EN CUEÑTA

BANCARIA DEL PROVEE DOR)

FORMATO N'08 _ DECLARACIÓN ]URADA DE CONFIDE NCIALIDAD Y PROPIEDAD

INTELECfUAL

FORMATO N"O9 _ DECLARACION ,'URADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA

CONÍRAÍAR Y DE NO PERCIBIR OTROS INGRESOS DEt ESfADO

FORMATO N'10 _ DECLARACION ,JURADA DE ANTICORRUPCION

FORMATO N'11- DECTARCION JURADA ANTISOEORNO

FORMATO N'12 _ CONSENTIM¡ENTO PARA EL fRATAMIENTO DE DAfOS PERSONALES

IORMATO N'13 - NOTIFICACION ETECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

FORMATO N' 14 - COMPROMISO, CALITICACION Y EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

FORMÍATO N' 15 - COMPROMISO DE EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

9.16

9.17

¡l
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9.19.
9.20.
9.21.
9.22.
9.23.
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ANEXO N' 01

DETERMINACIÓN OE tAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARA tA CONTRATACIÓN OE

BIENES

AREA USUARIA

Es la unidad de organ¡zación cuyas necesidades pretenden ser atendidas con una

determinada contratac¡ón de bienes, servicios y obras programadas en el Cuadro
Multianual de Neces¡dades, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos
y operat¡vos.

DENOMINACIóN DE I.A CONTRATACIÓN

lndicar una breve descr¡pc¡ón del requerimiento, mediante la denominación del (los)

bien(es) a ser contratado(s).

2

!?(,
Eigoplp:

. Denoñinoción de lo contrcloc¡ón: "Adqu¡sición de L¡cenciot de Softwote Antiv¡tus"
t.H
,CA

3

E¡eñolo

En elcoso de odqu¡s¡ción de vehiculos outoñotorcs, podrio considercrce lo s¡gu¡e¡'tte: "El ptesente

ptoceso de contrctoc¡óñ busco con¡or con vehiculos ouloñototes (motocicletos) que perñjtoñ
renovot lo floto veh¡culor, poto el cuñpl¡ñ,¡ento de los lunciohes y octiv¡dodes Nop¡os de lo

Ent¡dod".

4. ANTECEDENTES

Puede consignarse una breve descripción de los antecedentes considerados por el

usuario para la determinación de la necesidad. Se trata de una explicación general

respecto el mot¡vo por el cualse efectúa el requerimiento de b¡enes.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACIóN

lnd¡car con clarid¿d el (los) objetivo(s) general(es) y el (los) objetivo(s) de la

contratación. Si se tiene más de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa, La

descripción de los objet¡vos debe permitir al postor conocer cláramente qué beneficios
pretende obtener la Entidad med¡ante la adecuada ejecución de las prestaciones.

Objetivo General: ldent¡ficar la finalidad general hacia la cual se deben d¡ri8ir los

recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratación. E¡ objetivo
debe responder a la pregunta "que" y "poro que".

Objetivo Específ¡co: Los ob.¡etivos específicos deben señalar con mayor precisión y

detalle los propósitos concretos que se deben alcanzar. Estos objet¡vos const¡tuirán
una guía para el contrat¡sta en la ejecución de las prestaciones y una pauta de

supervis¡ón para la Ent¡dad

v

5

4o
0.

A0p

FINALIOAO PÚ8tICA
Describir el interés público que se persigue satisfacer con Ia contratación.
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ts -v'd

Eieñp1o:

, En elcoso de odqu¡sic¡ón de licencios de ont¡v¡tus, podtio cons¡detorse lo siguiente:

Obl.tlvo Generul: Adquiti licencios de softwote ont¡litus, o lin de bt¡ndor segut¡dod o los

equ¡pos de cóñputo onte los omenozos de virus infotñót¡cos, tr'in¡ñ1i¿ondo osi los

¡nteiupciones pot coídos del setu¡c¡o.

obl.t¡vos E Wcficos:

- Paoveet segut¡dod o los estoc¡ones de cuolqu¡et tipo de oñb¡en¡e cotpototivo.
- Proteget los dittintos punaos de lo red ¡nfoftnótico.
- Bloqueot y eliñ¡not vitus, spyworc, odworc, rcotk¡ts, bots.
- Protecc¡ón y bloqueo de virus, de ñonerc indepeñdiente, proveniente de ñed¡os

extrcíbles, loles coño dispos¡t¡vos de olñocenoñ¡ento U58.

6. AtcANcE y oescntpclór,,t DE Los BTENES A coNTRAfAR

Deberá espec¡ficarse detalladamente el alcance de la ¡nformac¡ón relacionada con

las EETT, de acuerdo a ¡a naturaleza de los bienes a ser contratados, prec¡sando la

cant¡dad exacta o aproximada de bienes a requer¡rse. En caso se prevea el

suministro de bienes, se debe ¡nd¡car la cantidad de bienes por cada entrega.

Se deberá ¡nd¡car que todos los bienes sean nuevos, s¡n uso, a menos que la

Ent¡dad haya previsto aceptar bienes usados, en cuyo caso deberá verificarse que

esta dec¡sión no trasgreda los princip¡os de Eficiencia, Vigenc¡a Tecnológ¡ca o

Razonabilidad, y que, además, maxrm¡ce el valor de los fondos a ser utilizados.

En caso el área usuaria establezca que la entrega de los bienes incluye su

acond ¡ciona m ie nto, montaje, ¡nstalación y/o puesta en func¡onamiento, todas
estas prestac¡ones serán consideradas como ¡ntegrantes de la prestación
p rinc¡pa l.

En los casos que corresponda, deberá indicarse expresamente si la prestación

principal cons¡stente en la entrega o sum¡nistro de bienes conlleva la ejecución
de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparac¡ón, soporte
técnico, capacitac¡ón y/o entrenamiento, o activ¡dades afines.

6.1. Caracterfsticasycondlclones
6.1.1. Característ¡cas técnicas

lndicar las características o atributos que debe cumpl¡r el bien para

sat¡sfacer la neces¡dad de la Entidad.
Asi tenemos las más usuales:
. Dimensiones: Forma, tamaño, medidas, peso, volumen, etc.
. Mater¡al, texturas, color (por ejemplo: cuero, tela de algodón,

madera, metal, f¡erro, melam¡ne, etc.)
. Composición (quím¡ca, nutricional, entre otras).

25
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Tensión, corriente, potencia, rendimiento, velocidad máx¡ma

alcanzable, etc.

U n idad de med¡da: Se deberá utilizar las unidades básicas de medida,
según el s¡stema lnternacional de Unidades (Sl).

Presentación del bien: Empaque (bolsa, caja, sixpack, etc) y cantidad
de bienes o productos por unidad de empaque.
Asimismo, en atención a la naturaleza o tipo de bien y las condiciones
ex¡stentes en la Entidad, se podrá exigir, según corresponda,
características referidas a los siguientes aspectos técnicosi
Año de fabr¡cac¡ón mínimo del bien.
Fecha de expiración.
Repuestos.

Accesorios.

Condiciones que debe reun¡r para su almacenamiento.
Compat¡bilidad con algún equipo o componente.
Software que se requ¡ere para su funcionamiento.

6.7.2. Cond¡c¡ones de operación
De ser el caso, se deberán señalar o precisar cuáles son las cond¡c¡ones

normales o estándar bajo las cuales tiene que operar o funcionar el b¡en.

En talsentido, deberá ind¡carse el rango o tolerancia de parámetros, tales
como: temperatura, alt¡tud, tiempo, humedad relativa, frecuenc¡a,
res¡stencia de materiales, electric¡dad, vibraciones, potenc¡a, voltaje,
presión, entre otros.
Las condic¡ones de operación se dan, entre otros, en los siguientes bienes:

. Equ¡pos de med¡ción, interruptores, transformadores, motores, etc.

. Equipos accionados por motores y estaciones o puntos de control,
etc.

. Equipos para bombeo de agua y saneam¡ento, etc.

. Equ¡pos de cómputo, servidores, s¡stemas de comun¡cac¡ón, etc.

. Equ¡pos médicos.

. Equ¡pos de d¡versos t¡pos (equ¡pos hidráulicos, radares, equ¡pos de
ext¡nción de ¡ncendios, dispos¡tivos electrónicos, etc.).

. Un subs¡stema (fuente de al¡mentac¡ón, generadores de energia
e léctrica ).

. Cilindros de diversos tamaños.

§

)
!

EEryB.lg

. En el caso de adquisiclón de switch de red, podria considerarse lo siSuiente

- Rongo de tempeto?un (en func¡onomiento): De 10 o 35' C.

- Voltoje: 220 VAC.

It cL
C
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6.1.3. Embala¡e y rotulado
De ser el caso, se debe prec¡sar si la prestac¡ón comprende el embalaje
y/o rotulado de los bienes sol¡c¡tados.

Embalaje
La naturaleza de los bienes, el modo del envío y las condiciones cl¡máticas

durante el tránsito y en destino, determ¡nan el embalaje requerido. De

ser el caso, debe indicarse claramente el t¡po de embalaje o detalle
técn¡co del mismo, en los cuales será empaquetado o envuelto el b¡en de
manera temporal, pensando en su manipulación, transporte y

a lmacenaje.
Al respecto, es necesario establecer la diferencia entre:

Embala¡e pr¡mario o envase: Es el lugar donde se conserva la

mercancía; está en contacto directo con el producto.

Embalaie secundario: Protege alembalaje primario y generalmente
se descarta en el momento del uso (no cumple una función ligada

d¡rectamente al uso). Los tipos de embalaje secundario más

habituales son la caja de madera, caja de plást¡co, caja con tapa,
cartón ondulado, cesta, estuche, saco de papel, entre otros.

Emba la¡e terc¡arioi es el que está destinado a soportar grandes

ts

cant¡dades de embalajes secundarios, a f¡n de que estos no se dañen

o deter¡oren en el proceso de transporte y almacenamiento entre la

fábrica y el consumidor final.

I
c.rl "r,/v En el coso de odquisic¡ón de vocunos de uso humono, podtio considercrse lo

s¡9uieh¡e:

Emboloje ptiñorio: v¡dtio t¡po 1, frosco ¡ncolorc

Enlboloje sea0ndor¡o: Cojos de cortón plosliÍicoc!os.

Emboloje terciol¡o: Co¡os de teknopot con sochels de h¡elo seco

Rotulado
El rotulado tiene por objeto suministrar ¡nformación sobre las

características particulares de los productos, su forma de elaboración,
manipulación y/o conservac¡ón, sus propiedades, su contenido, su fecha

de expiración, l¡mitac¡ones a su comercialización, entre otros.
En ese sent¡do, dependiendo de la naturaleza de los bienes y las

condiciones climáticas, entre otros, corresponde señalar el tipo de

rotulado, su detalle técnico y la información que debe contener.

Eiernolo:

En el coso de odquisición de insumos oltmenlot¡os, te podú tequetir que el tolulo de

los productos contenqo olgunos de los 5¡9uien¡es ospectosl

Nornb/e delptoducto.
Decloroción de ¡ngtedienles y odk¡vos.
Nombte y dirección del Fobticonte.
Núñero de Reqistto Son¡totio del prcducto

) ti cL
lC
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Eiernolo
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Fecho de Venc¡ñiento.
Código de lote.

Condic¡ones de consetvoción
Coñponenles nuüicionoles.

Reglamentos Técn¡cos, Normas Metrológ¡cas y/o San¡tar¡as nacionales

El área usuaria deberá ¡dentificar si existen reglamentos técnicos, normas

metrológicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo

al objeto y a las características de la contratación.

De existir algunos de estos documentos, deberá incorporarse en las EETT

aquellos requisitos técn¡cos que allí se señalan, indicándose

expresamente de dónde provienen tales requisitos,

Eiem pla

Poto lo odquisición de goses med¡c¡noles (po/ ejeñplo, oxigeno), eslos bjenes

deben auttpl¡ con los tequisilos de rotulotto, envoses, ficho técnico e ¡nsetlo

estoblecidos en el Decreto Supreño N' 016-2011-5A "Reqloñento poto el

Reg¡stto, Cortúol y Viqiloncio Sonilotio de Protluctos Foftnocéu¡ic05, 0¡spos¡tivos

Médicos y Produc¡os Son¡torios". asim¡sño, las envoses deben conlor con el

cottetpohdiehte rctulodo optobodo por lo Autor¡dod Nocionol de Productos

Forñocéut¡cos, Disposit¡vos Médicot y P/oductas Sonitor¡os.

As¡mismo, cuando el Reglamento Técn¡co establezca que debe

seleccionarse alguna de las normas técnicas prev¡stas en su contenido, la

Ent¡dad deberá determ¡nar en las EETT la norma técnica aplicable de

acuerdo al objeto y a las característ¡cas de la contratación.

Normas Técnlcas6

Dependiendo de la naturaleza y tipo del b¡en, podrá consignarse las

normas técn¡cas que resulten aplicables.
De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde ¡nd¡car el

código y versión, título o nombre y, de ser necesar¡o, el campo de

aplicación u objeto y la descripc¡ón de la norma técnica requerida.

En el coso de odqu¡s¡ción de colzodos, poro lo elobotoción cle los espec¡ficociones

técn¡cos se podñ toñot en cuento los cond¡c¡ones delenl¡nodos en lo Norño
fécnico Petuoho NÍP 241.021:2007 "CALZADa. Colzodo de cobollerc.
Especif¡cocionet y mé¡odos de ensoyo. 3s. ed" y en lo Nornlo Técn¡co Petuono NfP

241.022:2007 "CAL.AoO. Colzodo de doño. Espec¡ficociones y mélodos de ensoyo.

3-.. Ed."

6 Puede rev sar las Norñas Técnicas Peruañas en la s¡Suiente dir€cc ón

6.1.4.

6.1.5.

-::,2

no

a
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5.1.5.

Eieñolo

En el coso de odau¡s¡c¡ón de equipos de o¡re ocond¡c¡onodo, en los

Espec¡ficoc¡ortes fécnicos se debe rcquet¡ que dichos equipos fu nc¡ohen con 9os
rcftiqercnte ecolóq¡co.

6.L.7. Acond¡cionamlento, montaie o instalac¡ón
De acuerdo al alcance de la prestación, podrá requer¡rse el

acond¡c¡onamiento, montaje y/o ¡nstalación de los bienes.

Acondlc¡onamiento
De preverse acondicionam¡ento, deberá ind¡carse el lugar, le detalle
técnico de los trabajos que se van a realizar y las condiciones óptimas de

estab¡lidad, seguridad y eficacia que se necesitan para la entrega y/o
instalación y/o func¡onamiento adecuado de los bienes.

Resulta apl¡cable en el caso de motores, válvulas, bombas, ¡nstrumentos
de med¡ción, etc.

lnstalación
0e preverse, para la ¡nstalac¡ón deberá indicarse el lugar, el
procedim¡ento, los equipos y los operarros necesarios, así como, el

espac¡o requer¡do para la realizac¡ón de los trabajos de instalación.

Resulta aplicable para el caso de bienes tecnológ¡cos, maqu¡narias y

equipos de diverso tipo, entre otros.

Para el acond¡cionamiento, montaje o ¡nstalación de los bienes, se debe
tener en cuenta las recomendaciones delf¿bricante, así como las normas
de seBUridad aplicables al objeto de la contratación.

o

,
2

¿

7 Puede revigar la 5i8u ente direccró¡ htlo //www.mrnarñ.rob p€/rndex.oho?ootron= content&vrew=art cle& d=100

19

lmpacto amb¡ental
Para la contratación de b¡enes se tendrá en cons¡deración cr¡terios para

garantizar la sostenib¡l¡dad amb¡ental, procurando evitar impactos

amb¡entales negativos. Así, por ejemplo, las Ent¡dades podrán exigir el

cumpl¡miento de los Lim¡tes Máximos Permisibles (LMP)7.

En caso de que a través de un Reglamento Técnico se establezca el

cumplim¡ento de normas referidas a la sostenibilidad ambiental, deberá
¡ncorporarse en Ias EETT los requisitos técnicos que este señale, indicando
expresamente de dónde prov¡enen tales requis¡tos.

Montaje
En caso de preverse, para el montaje deberá indicarse que se reali2ará

según los planos e ¡nstrucciones del fabricante.
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Eteñolo

En el coso de odqú¡sición de d¡scos de olñocenoñiento poro seN¡doles de tecl,

se podú lequetu el ñonloje e ¡ns¡oloc¡ón de dichot b¡enes en el setvidot rcd.
Po¡o eÍectuot el monto¡e e ins¡oloción, se pod¡ó rcquet¡ que el petsonol se

encuenlre certificoalo por elfobticonte de los discos de olmoceñoñ¡ento.

6.1.8. Transporte y Seguros
Transporte
Cuando la prestación incluya transporte, la Entidad podrá considerar lo

sigu iente:

Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el modo de envío,
distr¡bución y las cond¡ciones cl¡máticas, podrá establecerse el tipo y
condiciones de transporte requerido. En dicho caso debe señalarse
el med¡o de transporte a ser utilizado, las características mínimas de
los vehículos de transporte, el personal mínimo que será requerido
para la carga y descarga de los b¡enes, entre otros aspectos.
El med¡o de transporte debe contar con la documentac¡ón necesaria
para su circulación y reunir las cond¡c¡ones de seguridad, de acuerdo
con la naturaleza de los bienes a sertransportados. Asimismo, puede

exigirse la adopción de medidas necesarias, tales como contratar
seguros, §ervic¡os de carga y descarga, entre otros, que aseguren la

entrega de los bienes en las condiciones requeridas.

E¡emoloI /
En el coso de odquisic¡ón tle vocutlos de uso humono, se podú requeti que estos
pÍoductos sedn ltunsportodos en coñiones frigotncos ptotegidos de lo lu2, coñ
uno teñperc¡uro enÜe 2 y 8'C.

Seturos
De ser el caso, se deberá precisar el tipo de seguro que se exigirá al

proveedor, la cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de

su presentación (a la suscripc¡ón del contrato, al inicio de la prestación,

entre otros), tales como seguro de transporte, de eccidentes personales.

seguro de responsabilidad civ¡1, seguro complementario de trabajo de
r¡esgo, entre otros.

E¡ernolo

En el coso de odquis¡c¡ón de equipos tnecóhicos que deben ser ocohdicionodos e

¡ntlolodos en lo Entidod, se podró rcquet¡ qúe el ptoveedot conlrote un teg!to
contro occ¡dentes pe6onoles, o fin de üoteger o su petsonol dutonte el t¡empo
que dure lo ¡rts¡oloción, detollohdo lo cobertutd, su monlo, el plozo y su
ptesentoc¡óh o lo Ent¡dod ontes del ¡n¡c¡o de lo ¡nstoloción.

l0
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5.1.9. Garantfacomercial

Oe preverse la garantía comercial, deberá indicarse lo siguiente:

Alcance de la qarantía: Contra defectos de diseño y/o fabricac¡ón, averias
o fallas de funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados,
entre otros supuestos que deben ser espec¡ficados, ajenos al uso normal
o habitual de los bienes y no detectables al momento que se otorgó la
conformidad.

Condiciones de la qarantía: lndicar el procedim¡ento a utili2ar para hacer

efect¡va la garantía y la prestación a la que se obliga el proveedor de
hacerse esta efectiva.

Período de garantía; Por t¡em po (meses o años) o en virtud a una

condición particular de uso del bien
lnicio del cómputo del período de garantia: A partir de la fecha en la que

se otorgó la conform¡dad al bien u otra aplicable al objeto de la

contratac¡ón.

E¡eñplo

Eñ el coso de odqu¡sición de discos de alrnocenoñien¡o poro seNldotes de tes se

puede tequeli uno gotont¡o comerc¡ol de on (1) oño pot defectos de diseño y/o

lobricoción, contodos o potti de lo fecho ea que se otorgo lo confoin¡dod de

recepción o los bienes. D¡cho qotontio cubrc el reeñplozo de los discot ea un
plo,o móx¡ño de 72 hotos de hobetse ñolil¡codo ol controt¡sto.

6.1,10. Prestac¡ones accesorias a la prestac¡ón pr¡nc¡pal

Entre otras, se podrán considerar como prestac¡ones accesorias, las

s¡gu ientes:

Manten¡miento prevent¡vo
De preverse, la Entidad debe indicar las características del mantenimiento
prevent¡vo, la programación, el procedimiento, los materiales a emplear,
el lugar en donde se brindará el mantenim¡ento, entre otros.

[]emolo:

En el coso de odquisic¡óh de fotocopiddaros, puede contdercrse cuotro (4)

ñonten¡mietlos prcvent¡vos eó los rcspectivos tollercs delcontrotisto, conÍorñe
ol yocedimiento y ñotetloles señolodos pot elÍobr¡cor,le.

Soporte técnico
De preverse, la Entidad debe precisar el t¡po de soporte técn¡co
requerido, el procedimiento, el lugar donde se brindará el soporte, el
plazo en que prestará el soporte, el tiempo máximo de respuesta, el perfil
mínimo del personal que brindará dicho soporte, entre otros.

L
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EteñDlo

En el coto de odqu¡s¡ción de setvidores rcd, se podtó tequeth soporte lécnico
¡eleÍénico y ON SITE, tipo 24 x 7 x 365, es dec¡ dutonte los 24 hotos del d¡0, los

07 dios de lo semono y lo5 365 dios del oño, dutonte el petíodo de gotonl¡o, con

un tieñpo ñóxiño de respuetlo de 48 hotos.

Capac¡tac¡ón y/o entrenamiento
se considerará prestación accesor¡a a la capacitac¡ón y/o entrenamiento
al personalde la Ent¡dad a realizarse en un período posterior a la entrega.

De preverse como prestación accesor¡a y/o entrenamiento, deberá
¡ndicarse el tema específico, el número de personas a quienes estará

dirigido, el momento y/o plazo en que se realizará, la duración minima
(horas), el lugar de realización, el perfil del expositor, el tipo de

certificación que otorgará el proveedor, entre otros.

tieñplo

En el coso de odqu¡t¡ción de serv¡dorcs de red, se podñ tequer¡ copoc¡toc¡ón en

lo solución de probleños yiñor¡os que no oletlen lo goroñ¡ío de los equ¡pas

oiertodos, el cLlol podtío estor d¡r¡g¡do o dos (2) prcÍesionoles de lo Of¡c¡no de

lnformótico, con uh t¡ettpo ñin¡ño de dutución de tte¡nto y se¡s (36) horos, o

reol¡zorse en los ¡r'stolociones de lo E.l¡dod dentro de los veinte (20) dios
poster¡otes o lo entrego de los equipos. Elpetf¡l delexpos¡tot podtio ser:

Miniño Grodo de Boch¡llet en hgenierio de Sistemo o lnlotmót¡co.

Expet¡encio ñ¡nimo de dos (2) oños coño copocitodor en solución de

prcblemos ptiñot¡os en Serviclores de Red.

6,2. Requ¡s¡tos del proveedor y/o personal

Del proveedor

De ser el caso, deberá prec¡sarse s¡ el proveedor requ¡ere contar con una

autor¡zación, reg¡stro u otros documentos s¡m¡lares, em¡tidos por el or8anismo

competente, para ejecutar la prestación.

E¡eñplo:

Poto odquisic¡ón de insumos quimicos o prodúctos f¡scol¡zoclos, se debe ex¡qi ol proveedor
que esté ¡nsct¡lo en el Registto Ún¡co de Conüol de lnsumos Quíiticos y Productos
Fiscolizodos, odñ¡n¡sltodo por el Ministelio de 10 Producción.

Oel personal

En el supuesto que la contratac¡ón de bienes ¡ncluya otras prestaciones, tales

como, adecuación, montaje, instalación, capacitac¡ón y/o entrena miento, soporte
técnico, mantenimiento preventivo, entre otros, se podrá establecer lo siSuientei
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La cantidad mínima de personal que neces¡tará el proveedor para ejecutar
dichas prestaciones, el perfil detallado que corresponde a cada integrante
del personalsol¡c¡tado, asícomo, el cargo, puesto o roly responsab¡lidad que

asumirá cada integrante.

Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendrá en cuenta

Formac¡ón académ¡car Se refiere al con junto de capacidades y

competenc¡as que ¡dentif¡can la formac¡ón de una persona para asumir
en condiciones ópt¡mas las responsabilidades propias del desarrollo de
func¡ones y tareas de un determinado encargo. La formación académica
debe estar directamente relacionada con el objeto de la contratación y

obedecer a criterios objetivos y razonables en func¡ón a las prestac¡ones
que se van a ejecutar.

De preverse, se debe precisar eltÍtulo de Técnico, ProfesionalTécnico o
Profes¡onal (universitario o no universitario) o el grado académico.
Experiencia: Es el conocim¡ento o destreza alcanzada por Ia reiteracrón
de una conducta en el tiempo. De preverse experiencia mínima del
personal, debe indicarse la especialidad y el tiempo mín¡mo de dicha
experiencia, expresado en meses o años.

Capacitación v/o entrenam¡ento: De acuerdo con la naturaleza de las

prestaciones a ejecutarse, se podrá exigir que el personal cuente con

capacitac¡ón y/o entrenamiento, el t¡empo mínimo de duración, entre
otros.

E-EapLg.:

Poto lo odqu¡t¡c¡ón de sw¡lch de ted que incluye su ¡nstoloc¡ón y pueslo en

fuhc¡onotriento, se pochó reqúetit que el petsonolcuenle como miniño con el título
de Técnico en lnlorñó¡¡co, con exper¡enc¡o miñiño de tres (3)oños eñ lo intloloc¡ón y
conf¡qulocióó de d¡chos equipos. As¡¡n¡srno, se podtó sol¡cilot que el personol se

eñcuentrc cerülicodo pot el fobtrconte del equipo.

v

.PL

5eñalar la dirección exacta donde se efectuará la entrega de los b¡enes, deb¡endo
precisar el d¡str¡to, provincia y departamento, así como, alguna referencia
ad¡cional que perm¡ta su ubicación geográfica.

En caso se establezca más de un lugar de entrega, se recomienda ¡ncorporar un

cuadro de d¡str¡bución de lugares de entrega. De preverse la entrega fuera de las

instalaciones de la Entidad, como es el caso de una agencia de transporte,
instalaciones o almacén de terceros u otros, se deberá precisar s¡ el proveedor
asum¡rá el flete, gastos de almacenaje, gastos de aduna, entre otros.

8'

6.3. Lugar y plazo de eiecución de la prestación

Lugar

ó
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Pla zo

Señalar el plazo máximo de la prestac¡ón expresado en días calendario, pudiendo
¡ndicar, además, el plazo minimo para realizar la prestación. Para establecer el

plazo mín¡mo y máximo de eiecuc¡ón de las prestaciones, se debe tener en cuenta
la información de mercado, tales como el plazo de importación de productos,
desaduanaje y preparación para su entrega, etc.

Asim¡smo, ¡ndicár el ¡nicio del plazo de eiecución de las prestaciones, pudiendo
ser a partir del dia siguiente de la formalización del contrato (sea por suscripción
del documento contractual o recepción de la orden de compra, según

corresponda) o del cumplim¡ento de un hecho o condición determinados.

tieñalo

En el coso de odquis¡c¡ón de ñoscor¡llot KNg5, se puede estoblecer un pldzo de ehtteqo de

10 dios colet,dotio, contodos o porlir del dio sigü¡ente de susct¡lo el conlrcto.
v'B

L,H.V
fcA

1\
Etgttpb

Plozo de entreqo e instoloción (prcstoción plincipol): 40 dios colendotio.

En el coso de odqu¡sición de poneles tolores se puede estoblecet lo s¡guienle

Plozode enttego
Plozo de iñstoloc¡ón
Plo2o ale lo entreqo e instoloc¡ón
(Prestoción üincipol)

30 dios colendot¡o.
10 dios colendor¡o.
40 dios colendot¡o.

v

En el caso de sum¡nistro de bienes, además deberá prec¡sarse el número de
entregas y su periodicidad en el correspondiente cronograma de entrega.

P.L..

ttemolo

ctonócnño d2 ?rt.a¿ kón.ddd.,

El suminisarc ¡nvolucto 72 ent.egos ñensuolet. Codo en?rcqo se efectuoró dentro de los cinco
(5) üiñetos díos hób¡les de codo.ñes.

t
¡

En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondic¡onamiento,
montaje, instalación y/o puesta en funcionamiento, se entenderá que estas
prestaciones formarán parte del plazo de la prestación principal, pudiendo

establecerse al interior del mismo los plazos para cada una de estas act¡vidades.

En el coso de sumir,isüo de oguo de ñeso sin gos eñ bidones de 20 l¡ltos, se puede

estoblecet lo siguiente:
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En caso se establezca prestaciones accesorias, se deberá precisar por separado el
plazo de la prestac¡ón pr¡ncipaly el de las presta€iones accesor¡as.

Eje,lplp

> Plozode entteqo (prestoción pt¡nc¡pol): lodios colendotio.
> Plozo poro el ñonteniñ¡ento: (üestoción occesotio)

- Ptiñer ñonteniñ¡ento: al olconzú los 10000 copios, en el plozo de 1 dio

colendot¡o, luego de ¡ng¡esodo el vehiculo ol lollet outot¡zodo pot el controt¡sto.
- Segúndo ñon?eniñ¡ento: Al olcon¿u los 30000 cop¡os, en el plozo de 1 dio

colendotio, luego de ingtesodo el veh¡culo ol tollet outotizodo por elcontrotisto.
- Tetcú ñonten¡ñieñtot Al olconzot los 54000 copios, en el plozo de 1 dío

colendotio, lueqo de inqrcsodo el vehículo ol lollet outottzodo pot elconttut¡sto.
- Cuorto n'tonteniñien¡o: Al olcot,zot los 700OO0 copios, en el plozo de 1 dio

colendot¡o, lúego de ¡ngtesodo el vehículo ol lollet ou¡otitodo por el controtisto.

6.4. Entregables
Según se trate del tipo de bien, se podrá requerir, en forma complementaria a la

entrega de los bienes objeto de la contratación, la presentac¡ón de entregables.
En dichos casos, se recom¡enda incluir una sección que contenga el entregable o
entregables que debe presentar el proveedor, asícomo, el plazo de presentación
por entrega ble.

En esa medida, se podrá exigir manua¡es o documentos técnicos del bien,
certificados de garantía, documentos que acrediten el resultado de las pruebas o
ensayos realizados, informes, entre otros.

De preverse la realización de pruebas o ensayos para la conformidad de los

b¡enes, se deben precisar los documentos que acrediten los resultados de dichas
pruebas o ensayos.

De requerirse informes, se deberá señaler el tipo de ¡nforme y el alcance de su

conten¡do.

Ejcn)pla

En el coso de odqu¡sic¡ón de tw¡tch de rcd con entrego ún¡co, se podto requetir que, junto
con lo enlrego del bien, se ptesenle lo docuñentoc¡ón lécnico de funcionoñ¡ento, d¡¡ve6
de instoloción y dt¡ve$ de confiquroción.

En el caso de suministro de b¡enes, se deberá detallar los entregables que

correspondan a cada enrega:

En el coso de odquis¡ción de lotocopiodotos, en lo cuol se cons¡dere como p¡estoc¡ón

occesorio cuotro (4) ñonten¡ñienlos pteventivos, se pueden esloblecet los siguientes
plozot:

E¡emplo:

En el coso cle suñ¡nisttos de rcoc¡ivos de lobotototio, se podtó lequet¡t que junto con coclo

enttego de los bienes, se ptesente el tespect¡vo Cettif¡codo de Anolisis en el que se ptectse

el núñeto de lote y fecho de venc¡ñiento.

l5
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En caso se establezcan prestaciones accesor¡as, se deberá precisar por separado

los entregables que correspondan a la prestación principal y a la prestación

accesoria.

En el aoso de odqu¡sic¡ón de un swilch de ted que cons¡derc coño prestoc¡óh occesor¡o uho
copockoc¡ón en lo solución de prcblemos de configutoc¡ón de d¡chos equ¡pos: d¡t¡qido o

dos (2) ptoÍesionoles de lo Ofrcino de lnfotñótiao, se púede requetir lo ptesentoc¡ón de los

s¡g uientes e ntrcqoble s :

Enüegoble de lo ptesloc¡ón ptinc¡pol: Docuñentoc¡éñ téct1¡co de Íuncionorniento,
dive6 de ihs¡olociórt y driveq de conf¡gutoción, o ser ptesentodos jonlo con lo

eñtrego delb¡en.

Enltegobles de lo üesloc¡ón occesgtio: Cenificodos de copoc¡toc¡ón de los

portic¡poñtes, o set Nesentodos dentto de los 10 d¡os colendot¡o de teolizodo lo

copoc¡toción.

6.5. Otrasobl¡gac¡ones

Otras oblitaciones del contrat¡sta
5e deberá prec¡sar que el contratista es el responsable directo y absoluto de las

act¡vidades que realizará, sea d¡rectamente o a través de su personal, debiendo
responder por la e.iecuc¡ón de la prestación.

lndicar, de ser necesar¡o, otras obliSac¡ones que serán asumidas por el

contratista, que tengan incidencia directa en la ejecución de las prestaciones.

L,H,V
,c

a"
P,L. ./

I

Eñ elcaso de adqu¡sicaón de uñiformes, se podrá €stablecer un procedimiento par¿ la tomá
de medida, pre pruebas y arreglos de los uniformes, el cual debe ser cumplido por el

contratista.

Otras obligac¡ones de la Entidad
lndicar, de ser necesario, las obligaciones que asumirá la Entidad durante la

ejecuc¡ón de Ia prestación, En esta sección se podrá l¡star los recursos y facilidades
que la Entidad brindará al contratista para Ia ejecución de las prestaciones por
parte delcontratista.

Eteñolo

En el coso de odqu¡s¡c¡ón de setv¡dotes de cómputo que incluye su instoloc¡ón y puesto en

funcionom¡en?o, lo Entidod podtio osuñ¡/ lo obligoción de suñinistrot los licenc¡os de los

sistenos ope rolivos requetidos.
En el coso de odqu¡sición de un equ¡po bioñéd¡co que iñcluye su ocond¡cionoñiento,
¡rts¡oloc¡ón y puesto en Íuncionoñiento, lo thl¡dod osuñe lo obligoción de oloryor un

oñb¡ente físico poro que el conüotisto guotde sus hertotn¡enlos de ¡nstoloción.

¡6

E¡empla.

l

Elernolo:
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De resultar procedente la subcontratación, se deberá señalar que el contratista
es el único responsable de la ejecución total de las prestaciones frente a la

Entidad, y que las obligaciones y responsa b¡l¡d ades derivadas de la

subcontratación son ajenas a la Ent¡dad.

As¡m¡smo, se deberá precisar que el subcontratista debe estar inscr¡to en el

Reg¡stro Nac¡onal de Proveedores y no debe estar suspendido o inhabilitado para

contratar con el Estado.

5.7. Confidenc¡alidad
De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de

la informac¡ón a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la

prestación, quedando proh¡bido revelar dicha información a terceros.

En tal sentido, el contrat¡sta deberá dar cumplimiento a todas las políticas y

estándares definidos por la Entidad en mater¡a de seguridad de la ¡nformac¡ón.

o¡cha obl¡gación comprende la información que se enrega, así como, la que se

genera durante la ejecución de las prestaciones y la ¡nformación producida una

vez que se haya concluido las prestac¡ones. Dicha información puede consist¡r en

mapas, dibujos, fotografías, mosa¡cos, planos, informes, recomendaciones,
cálculos, documentos y demás documentos e información compilados o recibidos
por el contratista.

6.8. Medidas de control durante la ejecución contractual
En función a la naturaleza de los bienes y la necesidad, Ia Ent¡dad podrá

determ¡nar medidas de control (visitas de superv¡sión, inspección, entre otros), a

ser realizadas durante la ejecución del contrato, es decir, en la entrega de los

bienes y/o en otro momento previsto durante la ejecuc¡ón contractual. Las

medidas de control tlenen por finalidad verificar el cumplimiento de las

cond¡ciones establecidas en el contrato.

De preverse, se deberá indicar en las EETT si estas serán programadas o

inopinadas, cuántas serán como mínimo, quién las realizará (personal de la

Entidad y/o a través de terceros), dónde se realizará, cuándo se realizará (en caso

de ser programadas), cuál será el a¡cance de las mismas (si se ut¡l¡zará alguna

normativa para su realización), si inclu¡rá la toma de muestras y la realización de
pruebas o ensayos, entre otros,

Asim¡smo, debe considerarse aspectos relativos al desarrollo de las medidas de

control, para lo cual se ¡ndicará con claridad:

Áreas que coord ¡na rán con el oroveedor: Señalar las áreas o unidades

B
c

A

o
t/,

,
§

orgánicas con las que el proveedor coordinárá sus actividades

.4

6.6. Subcontratación
De ser el caso, se deberá ¡nd¡car s¡ resulta procedente que el proveedor

subcontrate parte de las prestac¡ones a su cargo, de ser asi, deberá señalar el

respectivo porcentaje, el cual no podrá exceder del 40% del monto total del
contrato or¡ginal.
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Areas responsables de las medidas de control: Señalar el área o unidad
orgánica responsable de las medidas de control previstas en la entrega de los

bienes y/o en otro momento durante la ejecuc¡ón contractual.
Area que brindará la conformidad: Señalar al área o unidad orgánica
responsable de emitir la conformidad:el Almacén y/u otra de la Entidad,

6.9. Causales de resolución del contrato, orden de servicio y orden de compra.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, orden de servic¡o y orden de
compra, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N'32069,
Ley General de Contratac¡ones Públicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolución del contrato, LAS

PARTES procederán de acuerdo con lo establecido en el artículo 122 del
Reglamento de la Ley N' 32069, Ley General de Contratec¡ones Públicas,

aprobado med¡ante Decreto Supremo N' 009-2025-EF.

Cuando se resuelva el contrato por causas imputab¡es a algunas de las partes, se

debe resarcir los daños y perjuicios ocasionados, a través de la indemnización
correspondiente, Ello no obsta la aplicación de las sanciones administrativas,
penales y pecuniar¡as a que dicho ¡ncu mplim¡ento d¡ere lugar, en el caso que ést¿s

corresponda n.

Lo señalado precedentemente no ex¡me a ninguna de las partes del cumplim¡ento
de las demás obl¡gaciones previstas en el presente contrato.

6.10. Pruebas para la conformidad de los bienes

Pruebas o ensayos para la conformidad de los b¡enes
En función a la naturaleza de los bienes, se podrá requer¡r la real¡zac¡ón de
pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes entregados, con el fin de
que se verifiqué el cumplimiento de las EETf.

En dicho caso, se deberá ind¡car la relac¡ón de pruebas o ensayos requeridos para

la conformidad del bien, la cant¡dad de muestras a ser ensayadas que deberán ser
entregadas por el contratista, los parámetros de aceptac¡ón, quién realizará las

pruebas o ensayos, qu¡én asum¡rá el gasto de las pruebas o ensayos y la

period¡c¡dad con que estas se realizarán (en el caso de sum¡nistro).
Adicionalmente, en caso corresponda, precisar el personal de la Entidad que
participará en d¡chas pruebas, así como quién asumirá elgasto por eltraslado del
persona¡.

La Ent¡dad podrá solicitar adic¡onalmente al contratista la presentación de una

muestra d¡rimente, a f¡n de que se pueda corroborar los resultados de las pruebas

o ensayos de la muestra orig¡nal.

Pruebas de puesta en func¡onamlento para la conformidad de los bienes
En caso la prestación conlleve la puesta en funcionamiento del bien, indicar la

relación de pruebas de puesta en func¡onamiento que deben realizarse sobre el

bien, precisándose qu¡én realizará las pruebas y los parámetros de aceptación.

A\
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Las pruebas de puesta en funcionamiento deberán realizarse de acuerdo a las

recomendaciones del fabricante, según sea el caso.

En el coso de odqu¡s¡ción de qenetodores de potenc¡o, se podtó requetir lo reolizoción de

/uebos de pueslo en funcionomienlo, loles coño lo vetificoüón de c¡rcutos cle enclovoñiento,
segu¡mienlo y comqoboción de lo opl¡coc¡ón de polot¡dodes, entre ottos.

6.11. Forma de pago

Deberá precisarse que el pago se realizará después de ejecutada la prestación y

otorgada la conform¡dad, salvo que, por razones de mercado, el pago sea

condición para la entrega de los bienes. Este último supuesto debe ser sustentado
por la Entidad.
Tratándose de sum¡nistros, deberá señalarse que el pago se real¡zará por cada
prestac¡ón parc¡al (entrega), luego de otorgada la conformidad correspondiente
a cada entrega.

E¡ernplo

En el coso de suñin¡stro de doscienlos (200) b¡dones de oguo de 20 litros, o teolizoBe en

cuolto (4) entregos de cincuento (50) unidodes codo uno, se podtó estoblecer lo siguiente

forño de pogo: "El pogo se rcolizotá en cuotto (4)oinodos o portes, luego de ototgodo lo
coñÍotñ¡dod por porte delóreo de Alñocén o codo er'Íego".

5.12. Conform¡dad
La conformidad de la prestac¡ón se regula por lo dispuesto en el articulo N'144
del Reglamento de la Ley N' 32069, Ley General de Contrataciones Públicas,

aprobado media nte D.S. N'009-2025/EF.

El área usuaria es responsable de br¡ndar la conformidad, para lo cualver¡fica
elcumpl¡m¡ento de las espec¡ficaciones técn¡cas o términos de referencia. En

el caso de bienes, realiza el respectivo control de calidad, de haberse
establec¡do en el requerim¡ento,
En el caso de bienes, la recepción de los bienes adquiridos se rige de acuerdo
con la normativa del Sistema Nac¡onal de Abastecimiento. La conformidad se

emite en un plazo máximo de s¡ete días contabilizados desde el dÍa siguiente
de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que
permitan verif¡car el cumplimiento de la obligación, o s¡ se trata de
consultorías, en cuyo caso la conform¡dad se em¡te en un plazo máximo de
veinte días, bajo responsabilidad del servidor o funcionar¡o que debe emitir
la conformidad. La sola recepción de bienes en la entidad o en el destino
final, según sea el caso, no constituye la conformidad del área usuaria.

De existir observaciones, la DEC las comun¡ca al contratista, indicando
claramente el sent¡do de estas, otorgándole un plazo para subsanar
dependiendo de la complejidad o sofisticación de las subsanaciones a

realizar. El plazo de subsanación no debe ser mayor del 30% del plazo del

l9
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entregable correspond¡ente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo

otorgado, no corresponde la apl¡cación de penalidades.

El mismo plazo establecido para la subsanación de observaciones resulta
aplicable para que la ent¡dad contratante se pronuncie sobre el

leva ntam¡ento de observaciones.
Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para em¡tir la

conform¡dad o pronunc¡arse sobre el levantamiento de las observaciones, los

días de retraso no pueden ser imputados al contratista a efectos de la

aplicación de pena lidades.

5i pese a¡ plazo otor8ado, el contrat¡sta no cumpliese a cabalidad con la

subsanac¡ón, la ent¡dad contratante puede otorgar al contratista periodos

ad¡c¡onales, conforme a lo señalado en el numeral 144.4, u optar por resolver
el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolución establecidos en el
l¡teral b) del numeralSS.l del articulo 58 de la Ley. En caso otorgue periodos

adic¡onales corresponde aplicar la penal¡dad por mora desde elvencim¡ento
del plazo inicial para subsanar, s¡n considerar los dias en los que pudiera
incurr¡r la entidad contratante para efectuar las revisiones y not¡ficar las

observac¡ones correspond¡entes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los b¡enes, serv¡c¡os y/o
consultorías man¡fiestamente no cumplan con las características y

cond¡ciones ofrecidas, en cuyo caso la ent¡dad contratante no efectúa la

recepción o no otorga Ia conformidad, según corresponda, deb¡endo
considerarse como no ejecutada la prestación, apl¡cándose la penalidad que

corresponda por cada día de atraso.

La recepc¡ón conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a

reclamar poster¡ormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo
dispuesto en el literalc) del numeral 69.2 del artículo 69 de la Ley.

6.13. Gestión de R¡€sgo

Es un proceso dinámico y abarca todas las etapas de la contratación pública, el
cual comprende las activ¡dades y las ecciones proactivas, prevent¡v¿s y

transversales adoptadas por una entidad contratante para ident¡ficar los riesgos
que esta enfrenta en la contratac¡ón de b¡enes, servicios y obras, Dichas

activ¡dades y acciones se realizan sobre la base de la identificación, anál¡sis,

valoración, gest¡ón, control y monitoreo de riesgos, que perm¡ten tomar
decis¡ones informadas y aprovechar las oponunidades potenciales derivadas de

estos. Las entidades contratantes real¡zan la gestión de riesgos a f¡n de aumentar
la probabilidad y el impacto de riesgos posit¡vos y d¡sminu¡r la probabilidad y el
impacto de r¡esgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad
pública buscada. En todo momento, la gest¡ón de riesgos debe considerar una

mejora en la administración y en el uso de los recursos públicos.

6.14. Otras penal¡dades apl¡cables
lndicar, de ser n€cesario, penalidades distintas a la mora, las cuales deberán ser

objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratación, hasta por un

monto máx¡mo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que deb¡ó ejecutarse.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
Para establecer estas penal¡dades, se recomienda elaborar un l¡stado detallado
de las situaciones, condiciones, etc., que serán objeto de penalidad, los

porcentajes o montos que le corresponden aplicar en cada caso, así como
también, la forma o procedimiento mediante el que se verificará la ocurrenc¡a de
los ¡n cu m p l¡m ¡e ntos.

EternDla

Se puede estoblecel penol¡dodes, ehúe ottos, onte los t¡quientes incuñplim¡entos:
- Eñ el coso de odqu¡sición de equipos eléctt¡cos, cuondo dicho prettoc¡ón ¡ncluyo su

instolocióñ y el pettoñol no ltoboje con el un¡fotrñe de segutidod tequer¡do poro lo
¡ñstoloc¡óh.
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6.15. Responsabllldad por vlcios ocultos
lndicar el plazo máximo de responsabilidad del contrat¡sta por la calidad ofrec¡da
y por los vicios ocultos de los bienes ofertados (expresado en años), el cual no
deberá ser menor de un (1)año contado a partir de la conformidad otorgada. Se

podrá establecer un plazo menor para bienes fungibles y/o perecibles, siempre
que su naturaleza no se adecúe a este plazo.

Eigop.lg:

En el coso de d¡scos de olñocenoñiento, se podtó esloblecet que el plozo ñáx¡ño de

rcsponsob¡l¡dod del contrut¡sto es pot un (1) oño, contob¡lizodo o portit de lo confofii,¡dod
ototgodo.

6.16. Cláusula de Cumpl¡miento (Ley de Prevenc¡ón y M¡tigac¡ón del Confl¡cto de
lntereses en €l Acceso y Sal¡da de Personal del Servicio Público, Ley N" 31564):

Son causales de resolución de contrato la presentación con información inexacta
o falsa de la Declaración lurada de Prohibiciones e lncompatibilidades a que se

hace referencia en la Ley de prevención y mitigación del conflicto de lntereses en

elacceso y sal¡da de personal delservic¡o públ¡co. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos señalados en el artículo 5 de dicha ley se aplicará la
inhabil¡tac¡ón por cinco años para contratar o prestar servic¡os al Estado, bajo
cualqu¡er moda lidad.

5.17. Ant¡corrupción y Ant¡soborno
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negoc¡ado, prometido o
efectuado n¡ngún pago o entrega de cualqu¡er benef¡cio o incent¡vo ¡legal, de
manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratac¡ón o
cualquier serv¡dor de la entidad contratante.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e íntegra
durante la vigencia del contrato, y después de cu lminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin

cometer actos ¡lícitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negocrar,
prometer o dar regalos, cortesías, invitac¡ones, donativos o cualqu¡er beneficio o

é
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Tratándose de una persona jurídica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacion¡stas, integrantes de los órganos de administrac¡ón, apoderados,
representantes legales, func¡onarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona jurÍd¡ca que representa; compromet¡éndose a informarles sobre los

alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

6,18. Solución de Controversias
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se

resuelven mediante LA CONCILIACIÓN, según el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes t¡ene el derecho a solicitar una concil¡ación dentro del
plazo de caducidad correspondiente, según lo señalado en el artículo 81 Y 82 de
la Ley N'32069, Ley Generalde Contrataciones Públicas.

El Laudo arb¡tral emitido es inapelable, definit¡vo y obligatorio para las panes
desde el momento de su not¡ficación, según lo previsto en el numeral 84.9 del

artículo 84 de la Ley N'32069, Ley General de Contratac¡ones Públicas.

6.19. Normatlva espec¡flca
De ser elcaso, indicar las normas legaies que regulan o están v¡nculadas al objeto
de la contratac¡ón.

En el caso de adquisición de insum05 químicos flscalirados, el Decreto Legislativo N' 1126

"oecreto Legislativo que establece med¡das de control en los insumos químicos y
productoS fiscal¡¡ados, maquinaria5 y equipos utilizados para la el¿boración de droSas

ilícitas", y su ReBlame¡to, aprobado mediante 0ecreto S!premo N'044-2013-EF.

) v'B'
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incentivo ilegal, d¡recta o ind¡rectamente, a funcionarios públicos, servidores
públicos, locadores de serv¡c¡os o proveedores de servic¡os del área usuaria, de la
dependencia encargada de la contratación, actores del proceso de contratación
y/o cualqu¡er servidor de la ent¡dad contratante, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilíc¡to. En esa línea, se obliga a adoptar las

medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no

se practiquen los actos previamente señalados.

Ad¡cionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupción o de inconducta
funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la eiecución del contrato
con LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE lCA.

Finalmente, el ¡ncumpl¡miento de las obligaciones establecidas en esta cláusula,
durante la ejecución contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL 0E ICA

el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se

produzca por parte de un proveedor adiudicatario de los catálogos electrónicos
de acuerdo marco, el ¡ncumplimiento de la presente cláusula conllevará que sea

exclu¡do de los Catálogos Electrónicos de Acuerdo Marco. En ningún caso, dichas

medidas impiden el inicio de las acc¡ones civiles, penales y adm¡n¡strativas a que

hub¡era lugar.

Eieñolo:
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1

DETERMINACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRAIACIóN DE

SERVICIOS EN GENERAL

AREA USUARIA

Es la unidad de organizac¡ón cuyas necesidades pretenden ser atendidas con una

determinada contratac¡ón de bienes, servicios y obras programadas en el Cuadro
Mult¡anualde Necesidades, para elcumplimiento de sus metas y objet¡vos estratégicos
y operativos.

DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN

lndicar una breve descr¡pc¡ón del requerim¡ento, mediante la denominac¡ón del servic¡o

a ser contratado.

FINALIDAD PÚBIICA
Describir el ¡nterés público que se persigue satisfacer con la contratac¡ón

E¡eñplo:

En el coso de contrctoc¡ón del setvic¡o de telefohio itóv¡|, potttío considetorse lo s¡quiente: "El

ptesente proceso búsco me)oror el n¡vel de integtoc¡ón de lo Ent¡dod, osi como ñontener lo

coñunicoción teleÍón¡co en Íorño ¡nnlediolo entrc Íuncionot¡os y petsonol de lo Ent¡ddd,

buscondo elevot los niveles de ef¡c¡encio y sot¡sfocc¡ón de los usuoriós ¡ntetnos y exterhos".

ANTECEDENTES

Puede consignarse una breve descripción de los antecedentes considerados por el

usuario para la determ¡nación de la necesidad. Se trata de una explicación general

respecto del motivo por el cualse efectúa el requer¡miento de contratación delservicio.

OBJETIVOS DE tA CONTRATACIóN

lnd¡car con clar¡dad el(los) objetivo(s) general(es) y el(los) objetivo(s) específico(s) de la

contratación. S¡ tiene más de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa. La

descripción de los objetivos debe permitir al proveedor interesado conocer claramente
qué benef¡cios pretende obtener la Ent¡dad mediante la adecuada ejecución de las

prestaciones.

Obiet¡vo General: ldentif¡car la finaiidad general hacia la cual se deben dirigir los

recursos y esfuerzos relac¡onados a la necesidad de /a contratac¡ón. El objetivo debe
responder a la pregunta "qué" y "para qué".

Obj€t¡vo Específ¡co: Los objetivos específicos deben señalar con mayor precisión y

detalle los propósitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituirán una

2 L,H
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ANEXO N' 02

Dpnom¡notióh de lo cohtrótótión: "setv¡cio de Telefonio ñóvil".
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guía para el contratista en la ejecuc¡ón de las prestaciones y una pauta de supervisión
de la Ent¡dad.

tiemplo

En el coso de conlrotoción del setv¡c¡o de teleÍonio ñóvil, podrío considerotse lo s¡qu¡ente

Objet¡vos Especíi¡cos

Contot con un setvic¡o ¡n¡óte//uñpido poto lo totolidod de lineos controtodos.
Contorcon comun¡coc¡ón il¡ñitodo, modol¡dodde red pr¡vodo entre los ú5!otias de lo Ent¡dod
y los deñós obonodos que cuenton con el servic¡o de rcd ü¡lodo ñóvil obietto por un petiodo
de 24 meses, con uhd coberturo o nivel noc¡onol-

v'B
L,H.V

6. ATCANCES Y DESCRIPCIÓN DEt SERVICIO ORGANISMO

tc
Deberá especif¡carse el alcance del servic¡o a real¡zar, asÍ como el detalle de las

act¡vidades a desarrollar para talefecto.
En los casos que corresponda, deberá indicarse expresamente s¡ la prestación
princ¡pal conlleva la ejecuc¡ón de prestaciones accesorias, tales como
mantenim¡ento, soporte técn¡co, capacitación o activ¡dades af¡nes.

En caso de que se haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizac¡ón,
ind¡car el documento a través del e cualse dio la aprobación, asi como la marca o

t¡po particular u otros datos defin¡dos en el proceso de estandarización aprobado.

6.1. Actividades

lndicar el conjunto de actividades, acc¡ones o tareas que llevará a cabo el

proveedor med¡ante la ut¡l¡zación de recursos humanos (personas que

¡ntervienen en la prestac¡ón del servicio).

En talsentido, corresponde describir con precis¡ón las actividades, accrones

o tareas, def¡n¡endo su secuencia y articulación, a fin de que se pueda

identif¡car su contribución en el logro de los objetivos de la contratación.
Es conveniente ut¡lizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar,
descr¡b¡r, def¡nir, analizar, redactar, presentar, superv¡sar, etc.

E¡ernplo

En el coso de coñttotocióñ del seN¡cio de toilo de ¡nven¡dtio Íisico de bienes pot ñonioles,
se puedeñ estoblecet los siguientet oc¡iv¡dodes o set llevddos o cdbo pot el pelsonol del
conttotisto:

- Efectuor el ¡nventorio fisico ol boftet de bienes potr¡mon¡oles, ñoquinotios, vehiculos y

equipos.
- Et¡que¡ot los b¡eñes, ¡ñcluye un pte et¡quelodo y etiquetodo finol (cot1 códiqo de lo SBN).

. Retiot etiquetot oñte orci del oño 2mg.
- Conc¡liot lo ¡n tmoctón con los rc

Obletlto Genetol: Conlrolor o uno eñprcso que bt¡nde elsetv¡cio de teleÍonio ñóvily red ptivodo
cotpotot¡vo poto lo coñunicocióñ oficiol de lo Eñlidod, con cobefturc en todo el poís o r,¡vel

nocionol, in¡nteltuñpidoñente los 24 hotos del dio durcnle el plozo de ejecución contrccluol.

É
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- Detetñ¡nor los bienes sobrontes (pot cuentos contobles y usuorios)
- oetetdl¡ñor los bienes foltonles (pot cuentos contobles y usuor¡os).
- EÍectuor lo voluoc¡ón cornercioly colologocjot de los bienes
- Electuor lo voluoción cornerc¡ol de los bienes suletos o bojo.

5.2. Proced¡m¡ento
De acuerdo a la naturaleza delservic¡o, la Ent¡dad podrá señalar el procedimiento
que debe emplear el proveedor en alguna de las actividades prev¡stas para la

realización del servic¡o.

En el coso de contotoción del setwcio de ¡oño de inventorio fítico de b¡enes, se podrá

detollo el proced¡ñienlo porc el levonloñ¡enlo de infotffoción "ol bot¡er"-
El coso de lo conlrotoc¡ón del servic¡o de ñenso¡etio,le procediñiento poro lo not¡ficoctón
de resolucionet (ocfos odñ¡nÉ¡rolivos), setó el esloblec¡do eñ el fUO de lo Ley N' 27444,
Ley de Proced¡miento Administto¡ivo Geae¡ol, optobodo ñedioñte Deüeto Supteño N'
oo4.2019-lus.

6.3. Plan de trabajo
Es una herram¡enta de planif¡cación y gestión que permite programar el trabajo
durante el tiempo de ejecución del servicio, El plan de trabajo debe contener la

relación secuencial de actividades que permitan alcanzar las metas y objetivos
trazados, indicando los recursos que serán necesarios, las dif¡cultades que pueden

encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la des¡gnac¡ón de
responsables.

Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, se podrá requerir la

presentación de un plan de trabajo, para lo cualdeberá delimitarse el conten¡do,
cond¡ciones y la oportun¡dad de su entrega,

E¡eñolo

\r

En el co,o de controtoción delsetv¡c¡o de teporoc¡ón de oscensores, se podró rcqueti que

el p@veedot ptesente en el ploto de 10 díos colendorio poster¡otes o lo suscr¡pción del
conlrcto, un Plon de frobojo que contenqo lo siguiente ¡nlotkoc¡ón:

6.4. Recursos a ser provistos por el proveedor
De ser el caso, señalar el l¡stado de b¡enes y servic¡os que el proveedor deberá
brindar para llevar a cabo el servicio. Por ejemplo, equ¡pos, ¡nstalac¡ones,

infraestructura física, suministro de mobiliario, hardware, sistemas informáticos,
sistemas de te lecomu n icac¡ón, software e instalación de red, materiales e

¿

.PL.

Eiernolo:

- Melos y objet¡vos o olconzot.
- Secu6os necesotios.
- Líneo de occiones poro olcon2ot los ñe¡os y objet¡vos (octividodes).
- Respotlsoble pot od¡vidod.
- Ctonogroño de octiv¡dodes.
- R¡es,os odveft¡dos.
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insumos, etc., señalando en qué cant¡dad, así como sus características técnicas y

condiciones.

En elcoso de contrcloción de los serviciosde toño de invenl orio fis¡co de b¡enes potr¡ñon¡ol
podró requeri que el prc\/eedot preste el setu¡c¡o con S lectotot de códigos de boffo, los I
deben tenet los qutentes cotoctetísltcos ñíntrnot.

Pontollo LCD con lu¿ y toñoñode letro ojus?oble.

Bose de coñún¡coc¡ones con ¡ntetfoce R5232 o US8.

Boletio teaoryoble poto ñásde 100hotos.
Con 1 MB poto ptogtoños y 2 MB de SRAM poto dotos

6.5. Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
De ser el caso, listar los recursos y facil¡dades que la Ent¡dad debe brindar al

proveedor. El listado ¡ncluirá la ¡nformación, bienes o servicios necesarios para

llevar a cabo el servicio. Por ejemplo, instalaciones u oficinas, vehículos, equipos
de comunicación, equ¡pos de ¡mpres¡ón, sistema de telecomun¡cac¡ones, etc.

EtemDlo

En el coso de lo contntoción del teNicio de pinlodo o ocond¡c¡onomiento de ornb¡entes

se podñ estobleaet como obligoc¡óh de lo Entidod, propotc¡onor uh espocio físico poro
que los ttobojodorcs delcontrot¡slo 5e preporeh onles del ¡nicio de los ttobojos, guotden
molet¡oles, hettomientos, iñpleñentos de segut¡dod o vettuot¡o.

5.6. Reglamentos Técnicos, Normas Metrológicas y/o San¡tar¡as nac¡onales
El área usuaria deberá identificar si existen reglamentos técn¡cos, normas
metrológicas y/o sanitar¡as nacionales que resulten apl¡cables de acuerdo con el

objeto y a las caracterist¡cas de la contratación.

De ex¡stir algunos de estos documentos, deberá incorporarse en los TDR aquellos
requ¡sitos técnicos se alli se señalan, indicándose expresamente de dónde
prov¡enen tales requ¡s¡tos.
En caso de que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, nacionales e

inte rn aciona les. la Entidad deberá detallar cuáles de dichas normas técnicas
resultan aplicables.

Ijcrnalo

Po¡o lo contotoción del serv¡cio de ¡nstoloc¡oñe5 eléctricos, estos deben cutnplit con lo
estoblecido en lo R.M. N' 037-2@6-MEM "Aptuebon el Código Noc¡onol de Electric¡dod",
el cuol señolo que se debe cuñpl¡r, ehüe ottos, con Io Notilo féct1¡co Petuoño NfP
370.305 "lnstoloc¡ones €léctr¡cos en Ed¡f¡cios. Proteccióh poro qoront¡zor lo seguridod.
P@tecc¡ón conüo los efectos térñ¡cos", en su vers¡ón v¡gente.

tterñolo
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Dependiendo de la naturaleza del servicio, podrá consignarse las normas técn¡cas
que resulten aplicables.

De optarse por cons¡derar Normas Técnicas, corresponde indicar el código y

versión, título o nombre y, de ser necesario, el campo de aplicación u objeto y la
descripción de la norma técnica requerida.

Eterñolo

En el coso de con¡totoción del selv¡cio de rnonteniñiento y rccoryo de exlinlotes, poro lo

eloboroc¡ón de los léfin¡nos de re¡etencio se podtó toñor en cuento los cond¡ciones

determ¡nodos eñ la Notño Técnico Petuono NTP 833.03Ot2012 'EXTINTORES

PORTATILES. Setvicio de ¡nspección, ñonteniñ¡enlo, rccotgo y pruebo h¡dtostotico-
Rotulodo.3o. ed."

6.8. lmpacto amblental
Para la contratación de servicios se tendrá en consideración criterios para

garant¡zar la sostenibilidad amb¡ental, procurando evitar ¡mpactos amb¡entales
negativos. Así por ejemplo, Ias Entidades podrán ex¡Bir el cumpl¡miento de los

Límites Máximos Permisib¡es (LMP)s.

En caso de que el Reglamento Técnico establezca en su contenido, el

cumplimiento de normas técnicas nac¡onales e ¡nternac¡onales referidas a la

sosten¡bilidad amb¡ental, la Entidad deberá detallar cuáles de dichas normas
técnicas resultan apl¡cables.

As¡mismo, cuando el Reglamento Técnico establezca que debe seleccionarse
alguna de las normas técnicas referidas a la sostenibilidad ambiental, previstas en

su contenido, la Entidad deberá determ¡nar en los TDR la norma técn¡ca aplicable

de acuerdo con el objeto y a las características de la contratac¡ón.

6.9, Seguros
lndicar de ser procedente, el tipo de seguro que se exig¡rá al proveedor, la

cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentación (a la

suscripc¡ón del contrato, al in¡cio de la prestac¡ón, entre otros), tales como el

seguro de acc¡dentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de

responsabilidad c¡vil, seguro complementario de trabajo de riesgo, enre otros.

9 Puede revisár la siSuiente dirección: hlto //www.mrnam.aob.oe/ ndex.oho?ootron= coñient&vrew=a(rcle&rd=1Ot)

Asimismo, cuando el Reglamento Técnico establezca que previstas en su

conten¡do, lo Entidad deberá determ¡nar en los fDR la norma técnica aplicable de
acuerdo al objeto y a las características de Ia contratación.

6.7, Normas Técnicas,

I Puede revia¡r lat Norñe9 Técn¡c¿s Peruen¡s en l¿ siguiente dirección
httos://www.anácál.aob.o€lcidlc¿teroriá/c¿teloqo brblio¡ref i(o
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E¡eñolo:

. En elcoso de conttotoción de los seNic¡os de l¡ñpiezo y de sequtidod pt¡vodo desorro odo
bojo lo ñodolidod de vil¡loncio pr¡vodo, se podrán rcquet¡t lo controtoc¡ón de pólizot de
segurode deshonestidod, de respor,sob¡l¡dod c¡v¡1, enlte ottos, duronte el plozo de ejecuc¡ón
aont/octuol,

6.10. Prestac¡ones accesorias a la prestac¡ón principal
Entre otras, se podrán considerar como prestac¡ones accesorias, las siguientes:

6.10.1. Mantenimiento preventivo
De preverse, la Entidad deberá indicar las características del
mantenim¡ento preventivo, la programación, el proced¡miento, los

materiales a emplear, el lugar en dónde se br¡ndará el mantenimiento,
entre otros.

o
o,

?
o

E jeñplo

En el coso de contto¡oc¡ón del setv¡a¡o de teleÍonio lP, se podñ requelit el
monteniñienlo pteventivo de los teléionos lP y los consolos de opetudoro, el
cuol se rcolizotá señesÍohnente ert los instoloc¡ones del contrctisto, durcnte el
per¡odo de ejecución del servic¡0.L.H,V

,>,

,CA

)

6.10.2. Soporte técn¡co
De preverse, la Entidad debe precisar el t¡po de sopone técnico
requer¡do, el procedimiento, el lugar donde se brindará el soporte, el
plazo en que se prestará el soporte, el t¡empo máximo de respuesta, el
perfil mínimo del personal que brindará dicho soporte, entre otros.

E jeñDlo

En el coso de conttotoc¡óñ de servic¡os de intenet, tele¡onio fijo o teleÍonío
móv¡|, se podró tequeti sopotte técn¡co pot vío telefónico, tipo 8 x 5 x 365, es

decir durcnte los 8 hotos del dío, los 5 dios de Io semono y los 365 dios del oño,
con un lieñpo rnóxiño de respuesto de 2 hotos.

5.10.3. Capac¡tación y/o entrenam¡ento
Se considerará prestac¡ón accesoria a la capacitación y/o entrenamiento
al personal de la Entided que deba realizarse en un periodo posterior al

término de la ejecución del serv¡cio.
0e preverse como prestación accesoria la capacitac¡ón y/o
entrenam¡ento, deberá indicarse el tema específico, el número de
personas a quienes estará d¡r¡g¡do, el momento y/o plazo en que se

realizará, la duración mínima (horas), el fugar de real¡zación, el perfil del
expositor, el t¡po de cert¡ficación que otorgará el proveedor, entre otros.

48
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En elcosode coñtrotoc¡ón delsetvic¡ode monten¡rniento de subestoc¡ón elécttico,
se podtó tequetir copocttoción en opercdón de tobleros de medio tens¡ón, el cuol
esto ró d ir¡g¡do o 2 ptofes¡on o les de lo Ofic¡no de SeN ¡c¡os Geheroles d e to E ntidod,
con un t¡eñpo lnih¡ño de duroc¡én de 12 horos, o teoli¿oÍse en los ¡nstoloc¡ones

de lo Enlidod dentrc de los 75 díos poster¡ores o lo culm¡noc¡ón clel

monteniñ¡ento de lo subestociórt eléctt¡co.

6.11. Requerlm¡entos del proveedor y de su personal

Requisitos del Proveedor
De ser el caso, deberá indicarse s¡ el proveedor requ¡ere de autorización, registro
u otros documentos sim¡lares, em¡tidos por el organismo competente, para

ejecutar las prestaciones.

.cH
c

L
B 4

Eiemolo

En el coso de controtoc¡ón de los seN¡c¡os de l¡ñp¡ero y segu clocl pr¡vodo desottollodo
boio lo ñodolidod de viq¡loncio pr¡vodo, se requiere que los eñpresos estén ¡nsct¡tos en
el Reqistto Nocionol de Etñüesos y Eñtidodes que teol¡zon octividodes de lnterñedidción
Lobotol - RENEEIL, que es odm¡n¡t¡todo por el M¡nisteio de ftobojo y Prcmoción del
Empleo.

En el coto de lo conüolociórt del setv¡c¡o de segutidod pt¡vodo desofiollodo bojo lo
rñoddlidod de vil¡ldñcio pt¡vodo, se requiere que los emptesos cuenlen con su respect¡vo

outorizoc¡ot1 de ¡uncionomiento olo¡godo por DICSCAMEC (De ocueldo con lo señolodo
en lo Déc¡tño D¡spos¡cióh Coilplementor¡o ftons¡tot¡o del Oecteto Legislotivo N" 1127, lo

rcÍerencio o lo DICSCAMEC se entendetá relet¡do o lo SUUMEC).

P€rfil del Proveedor
Prec¡sar las características o cond¡c¡ones mín¡mas que debe cumpl¡r el proveedor,
sea persona naturalo persona jurídica, talcomo se ind¡ca a continuación. En caso
se requiera la contratación de una persona jurídica, solo señala r las ca racteríst¡cas
o condic¡ones mínimas referidas a la experiencia, de considerarla necesaía.

Formác¡ón Académica: Se refiere al con junto de capacidades y competencias que
identifican la formación de una persona para asumir en condiciones óptimas las

responsab¡lidades propias del desarrollo de funciones y tareas de un determinado
encargo. La formación académica debe estar directamente relacionada con el
objeto de la contratación y obedecer a criterios objet¡vos y razonables en función
alservicio que se pretende contratar.

De preverse, se debe prec¡sar el título de Técnico, Profesional Técnico o

Profesional(universitario o no universitario) o el grado académico requerido.

Exoerienc¡a: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteración de una
conducta en el tiempo. De preverse, debe detallarse la experiencia requerida ya

sea en la act¡vidad y/o en la especialidad, asi como el tiempo mínimo de dicha
exper¡enc¡a en número de meses o años o la cantidad mínima de servicios
prestados.

I

Ete¡nolo:

A
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a a acro n en n mient De acuerdo con la naturaleza del servicio

^

,

requerido, se podrá exig¡r que el proveedor cuente con capacitación y/o

entrenamiento relacionado al servicio objeto de la contratación, Al respecto,

deberá precisarse los temas mater¡a de capacitación y/o entrenamiento, el

tiempo mínimo de durac¡ón, entre otros.

Perfildel Personal
En caso se requ¡era la contratación de una persona jurídica, indicar la cant¡dad
mín¡ma de personal que neces¡tará el proveedor para prestar el servicio, el perfil
detallado que corresponde a cada integrante del personalsol¡c¡tado, así como el

cargo, puesto o rol y responsab¡lidad que asumirá cada integrante.

Para establecer el perf¡l de cada integrante del personal, se tendrá en cuenta lo
siguiente:

Formación Académica: 5e refiere al con junto de capac¡dades y competencias que

¡dent¡fican la formación de una persona para asumir en condiciones óptimas las

responsabilidades propias del desarrollo de fu nc¡ones y tareas de un determ¡nado
encargo. La formac¡ón académica debe estar directamente relac¡onada con el

objeto de la contratac¡ón y obedecer a cr¡terios ob.,etivos y razonables en función
al serv¡cio que se pretende contratar.

De preverse, se debe precisar el título de Técnico, Profesional Técnico o

Profesional(universitar¡o o no universitar¡o) o el grado académico requerido.

Capac¡tac¡ón v/o entrenamiento: De acuerdo con la naturalez¿ del serv¡c¡o
requerado, se podrá ex¡gir que el personal cuente con capac¡tación y/o
entrenam¡ento relac¡onado al serv¡c¡o objeto de la contratac¡ón. Al respecto,
deberá precisarse los temas materia de capacitación y/o entrenamiento, el
tiempo mínimo de duración, entre otros.

Elgo.plg:

. Eñ el coso de aohttotoc¡ón del seN¡c¡o de ¡omo de iñventoio físico de b¡eñes
potr¡ñon¡oles, se podtó rcqueth los siguientes petf¡les:

> Petf¡ldel ptoveedot:

- Expetienc¡o ñinirno de ttes oños en seN¡cios de toño de inventotio.

> Petf¡ldel peqonol ptopuesto:

- Un (1) supetvisot del setv¡c¡o: Poseet coño tñíh¡mo gtodo ocodém¡co de Eoch¡ller

en Adm¡n¡sttoción, Econoñio, Contob¡lidod o lr,gen¡etio lndustt¡ol, con

expet¡enc¡o ñín¡mo de lres (3) oños en lo tuperv ¡s¡ón y/o coord ¡nociórt eñ serv¡cios

de tomo de invehtot¡os y cohc¡lloc¡ón contoble.
- D¡ez (10) ve¡¡ficodotes: Poseet titulo de Proiesionol Técn¡co en Adñinisttoción, o

Conlob¡lidod, con expetiencio mínimo de dos (2) oños en octiv¡dodes de loño de
¡ n!enlotio y conc¡l¡oc¡ón conto ble.

). v"B
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E¡perc-!!l-a: Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiterac¡ón de una

conducta en el t¡empo. De preverse experiencia mínima del personal, debe
ind¡carse la especialidad y el tiempo mínimo de dicha experiencia, expresado en
meses o arios.
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Lugar
Señalar la dirección exacta donde se ejecutarán las prestaciones, si el lugar es

propuesto por la Entidad, deb¡endo prec¡sar el distrito, provincia y departamento,
asícomo alguna referencia adicional que perm¡ta su ub¡cación Beográfica. En caso

se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares, se

recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

Plazo

Señalar el plazo de prestac¡ón del servicio expresado en dias calendario.

En los casos que corresponda, se podrá indicar el plazo máximo de prestación del
serv¡c¡o expresado en días calendario, pudiendo indicar, además, el plazo mínimo
pa ra realiza r la prestación. Pa ra esta blecer el plazo m ín imo y máximo de ejecución
de las prestaciones se debe tomar como referencia la información de mercado.

As¡mismo, indicar el inicio del plazo de ejecución de las prestac¡ones, pudiendo
ser a partir del día s¡gu¡ente de la formalización del contrato (sea por suscflpción
del documento contractual o recepción de la orden de servicio, según

corresponda) o del cumpl¡miento de un hecho o condición determinados.

En caso se prevea que paro el inicio del servicio, el contratista deba realizar en

forma previa, la entrega de bienes y servicios o la realización de otros trabajos de
implementación (instalac¡ones, adecuac¡ones, configurac¡ón, pruebas, entre
otros), deberá precisarse además el plazo que corresponda a d¡chos trabajos.
As¡mismo, se recom¡enda la suscripción de un Acta en la que se deje constanc¡a
de la fecha en que culminaron los trabaios de ¡mplementación y de inicio del
servicio.

E¡emolo

En el coso de coñttotoción del tetvicio de ñensojetio, se podrá considerct on plozo de

ejecución de 365 díos colendotio, contob¡lizodos o ponir del dio s¡gu¡ente de suscti¡o el

conlroto.

En el coso de cohttotoc¡ón del setv¡c¡o de elobotocióh de cohtenidos y d¡ogtoñoción de
l¡bros, se podtó cons¡deror un plo2o ñóxiño de e¡ecucón de cuorcnto y cinco (45)

colenctotio, coñ¡ob¡h20dos o porli deldío s¡quiente en que lo Entidod entregue los ortes

Íinoles ol conttotislo.

I
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- Ttes (i) dig¡todoles: Poseet ¡itulo de Técnico en Coñpu¡oc¡óñ con experiencio
ñiniño de dos (2) oños en d¡l¡¡oción y coñ un (1)oño de experienc¡o míntmo en el
ñonejo y/o rnigroc¡ón del Soitwote de lnveñtor¡o Mobjl¡or¡o lhst¡tucionol- SlMl de

6.12. Lugar y pla¿o de prestación del servic¡o

En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones delcontratista o en otro lugar
que este deba proporcionar, consignarlo de esa forma. En este último caso, de

requer¡rse que las ¡nstalaciones que proporcione el contratista para la realización
del serv¡c¡o cuenten con determinadas características mín¡mas, estas serán
deberá n ser detalladas.
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En el coso de conlrcloc¡ór, del servic¡o de telefonio móvil, el ¡n¡c¡o del setvicio serc
contobi|zodo o ponit del dío s¡gu¡ente de suscr¡to el Acto de iñpleñentoc¡ón delservEo,
correspondie ndo los siqu ientes plo 2os :

Plozo poro lo ¡ñpleñentoc¡óh del setv¡c¡o: 15 dios colendot¡o (luego de suscl¡to el
conttoto).
Plozo de ejecuc¡ón delseN¡cio: 365 díos colendotio.

En el caso de serv¡c¡os de e.iecución per¡ódica, además debe indicarse el plazo para

el cumplim¡ento de las prestaciones parc¡ales.

Eteñolo

En el coso de lo coñttotoc¡ón del seNicio de elobotoción de boletñes inloftnoltvos cuyo
plozo de ejecución et de 360 dios colendot¡o, el plozo de ejecucjón pet¡ódico tetd de 30
dios colerdot¡o poto lo eñtrcgo de codo bolelin mensuol.

L.H
En el caso de servic¡os de ejecución ún¡ca o continuada, podrá establecerse plazos

al ¡nter¡or del plazo de ejecución con la final¡dad que la Ent¡dad pueda ejercer
control delcumplimiento y/o avance del servicio.

A

EteñDlo

tn elcoso de contrcloc¡ón delsetu¡cio de ¡rnpleñentoc¡ón de enloces de fibto óptico, cuyo
plozo ñóx¡mo de e)ecución es de 120 d¡os colendor¡o, podró eslobleaerse lo s¡gúiente:

Ploro poro lo ¡nstoloción del tobleodo de fibro óp?ico: 60 dios colendoio.
Ploro poro lo cotlÍ¡guloc¡ón del setv¡cio y ptuebos de opetoc¡óñ: 30 dios colendoÍ¡o
Plo¿o de motcho blohco: 30 d¡os colendot¡o.

En el coso de cont¡oloción del servicio de ¡mpleñentoción de enloces de f¡bto óptico, el
plozo ¡nóxino de ejectción podró set de 120 d¡os colendor¡o.

l,o

En caso se establezcan prestaciones accesor¡as, se deberá precisar por separado
el pla20 de la prestación pr¡nc¡pal y el de las prestaciones accesorias.

E¡emplo

En el coso de controtoc¡ón del setvic¡o de ¡ñplementoción del s¡s?eño de detecctóñ y
olorño conlrc incendios, en el cuol se cons¡derc coño ptestoción occesorio lo
copoci¡oción en el ñone)o deltisteño, se pueden estdblecer los s¡gu¡entes plozosl

Plozo poro lo ¡mpleñentoción del s¡steño de delecc¡ón y oloüno cont@ ince.,dios
(pres¡oción pt¡nc¡pol): 30 díos colendot¡o.

Plozo poto lo copoci¡oc¡ón (pres¡oción occetot¡o)t Dentro de los 15 dios poster¡otes o

iñpleñentoción dels¡steño de detecc¡ón y olofino contto incendios.

t2
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6.13. Resultados esperádos

Tras la contratación de un servicio se e5pera la recepc¡ón de las prestaciones
correspond¡entes al mismo, es decir, el desarrollo de las actividades o trabaios
conforme a las característ¡cas y cond¡ciones previstas en los TDR, en tanto ello
perm¡tirá satisfacer la necesidad para la cualse contrató. No obstante, en algunos
casos el avance de los trabajos, el resultado de los trabajos parciales o el trabajo
concluido por el proveedor se puede plasmar en la presentación de entregables
o productos,

De ser ese el caso, se recom¡enda ¡ncluir una sección que contenga la relación de
los entregables que debe presentar el proveedor, detallando el número de
entregables, elcontenido de cada entregable, los plazos de presentación y, de ser
el caso, señalar cantidades, calidad, características y/o cond¡ciones relevantes
para cumplir con cada entregable.

Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o

documentos como pane de los entregables, se podrá señalar el medio en que
serán presentados, así por ejemplo podrán ser presentados físicamente o en
medios magnéticos (CD, USB, etc.).

H
c

L
,»

D

Tratándose de entregables sucesivos que requieran la aprobación del entregable
anter¡or para su ejecución y entrega, se recomienda que se precise el plazo con el
que contará la Ent¡dad para verificar o revisar los mismos y otorgar su aprobación.

En el caso de servicios de ejecución periódica, se deberá detallar los entregables
que correspondan a cada prestación parcial.

E¡empla

Eñ el coso de lo contto¡oción del setvicio de elobotoción de boletlnes inÍorñotivos cuyo
plozo de ejecuc¡ón es de 360 dios colendotio, los entregobles cofiespohden o lo

Nesentoción de codo uno de lot 12 boletines ¡nÍotñotivos, o set entreqodos codo 30 díos
colendotio.

En el caso de serv¡c¡os de ejecución ún¡ca o cont¡nuada, se deberá detallar con
claridad el entregable que permite satisfacer la necesidad. As¡mismo, podrá

establecerse la presentación de entregables durante la ejecuc¡ón delservrcro que
permitan ejercer el control del cumpl¡miento y/o avance delservicio.

Eieño1o

Én el coso de controloc¡ón del servic¡o de toño de inveatotio cuyo plozo de ejecuc¡ón es

de 60 díos coleñdor¡o, el entteqoble setó el inventotio volot¡zodo, el cuol constituye el
ún¡co entregoble qu¿ sotisfoce lo neces¡dod de lo Enl¡dod.

En el coso de contrcloc¡óñ del setv¡cio de rcporcción de moqu¡not¡o pesodo, cuyo plozo

de ejecución es de 60 díos colehdotio, elenüegoble o set presentodo ol conclu¡ el serwcio
setó el certiÍ¡codo de repotocióñ y goor,tío.

En el coso de conltu¡oción del serv¡c¡o de olqu¡ler de Íotocop¡odoros, cuyo ploto ñóxño
de ejecución es de 365 díos colendot¡o, pueclen es¡oblecerse coño enüegobles los
inlonnes o tepottes mensuoles cle ejecución del seNic¡o, lot cuoles setón presenlodos

denüo de los p ñetos 5 dios hób¡les del mes t¡guiente en que se prestó el servic¡o.

e

!l



,t

L.H.v.c
,CA

,.c

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
En caso se establezcan prestaciones accesor¡as, se deberá precisar por separado
los entregables que correspondan a la prestac¡ón principal y a la prestación

a ccesoria,

EJernp!9

En el coso de conüo¡ocióa del seryic¡o de d¡seño e iñplementoción del portol web de uno
Ent¡dod, en el cuol se considero coño prcstoc¡ón occesorio lo copdc¡¡oc¡ón en

octuol¡¿oción y ñonteniniento de d¡cho el portol web, puede es¡oblecerte como
entregobles de lo prcsloc¡ón occesol¡o los certificodos de poftic¡poción en lo refer¡do
copoc¡toc¡ón,los cuoles seúñ qesentodos dentro de los 5 díos colendotios postet¡otes o
su teolizoción.

5.14. Otras Obl¡gaciones del Contratista
El contratista es el responsable directo y absoluto de las act¡vidades que real¡zará,

sea directamente o a través de su personal, deb¡endo responder por el serv¡cio

br¡n d ad o.

lndicar, de ser necesario, otras obligaciones que serán asumidas por el
contratista, que tengan ¡nc¡dencia u d¡recta en la ejecución del servic¡o.

Eiemolo

En elcoso de lo conüotoción delsetv¡c¡ode ñontoje e ins¡oloc¡ón de inÍroes¡ructuto poreo

evenlos, se podtá estobleaer corno obl¡qoción del controt¡sto lo obtenc¡ón del petñiso
ñun¡cipol poto lo teolitoc¡on de espectóculos públ¡cos.

Subcontratación
De ser el caso, se deberá ¡nd¡car si resulta procedente que el proveedor
subcontrate parte de las prestaciones a su car8o, de ser así, deberá señalar el
respectivo porcentaje, el cual no podrá exceder del 40% del monto total del
contrato origina l.

De resultar procedente la subcontratación, se deberá señalar que el contratista
es el único responsable de la ejecución total de las prestac¡ones frente a la

Entidad, y que las obl¡gaciones y responsabilidades der¡vadas de la

subcontratac¡ón son ajenas a la Entidad.
Asimismo, se deberá prec¡sar que el subcontratista debe estar ¡nscrito en el

Reg¡stro Nacionalde Proveedores y no debe estar suspendido o inhabil¡tado p¿ra

contratar con el Estado.

6.15. Confidencialidad
0e ser procedente, indicar la confidenc¡al¡dad y reserva absoluta en el manejo de

información a la que se tenga acceso y que se encuentre relac¡onada con la

prestac¡ón, quedando proh¡bido revelar dicha información a terceros.

En tal sentido, el contratista deberá dar cumplimiento a todas las políticas y

estándares definidos por la Ent¡dad, en materia de seguridad de la información.
Dicha obligación comprende la información que se entrega, como también la que

se genera durante la realización de las act¡vidades y la información produc¡da una

vez que se haya concluido el servicio, Dicha ¡nformac¡ón puede consistir en

h\
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mapas, dibujos, fotoBrafías, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
cálculos, documentos y demás documentos e informac¡ón compilados o recibidos
por el contrat¡sta,

6.17. Prop¡edad lntelectual
De corresponder, se deberá precisar que la Ent¡dad tendrá todos los derechos de
prop¡edad intelectual, ¡nclu¡dos sin lim¡tación, las patentes, derechos de autor,
nombres comerc¡ales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros mater¡ales que guarden una relación d¡recta con la ejecuc¡ón
del servic¡o o que se hubieren creado o producido como consecuencia o en el

curso de la ejecución del servicro.

A solic¡tud de la Entidad, el contratista tomará todas las medidas necesarias, y en
general, asistirá a la Ent¡dad para obtener esos derechos.

6.18, Medidas de control durante la ejecuc¡ón contractual
En función a la naturaleza de los servicios y la necesidad, la Ent¡dad podrá

determ¡nar medidas de control (v¡sitas de supervisión, inspección, entre otros), a

ser reali¿adas du ra nte Ia ejecución del contrato, es decir, durante eldesarrollo del
servicio, Las medidas de control tienen por finalidad ver¡ficar el cumplimiento de

las cond¡c¡ones establecidas en el contrato.

De preverse, se deberá indicar en los TDR si estas serán programadas o

inopinadas, cuántas serán como mínimo, qu¡én las realizará (personal de la

Entidad y/o a través de terceros), dónde se realizará, cuándo se realizará (en caso
de ser programadas) y cuál será el alcance de las mismas (si se utilizará alguna
normativa para su real¡zac¡ón, entre otros),
Asim¡smo, deberá considerarse aspectos relat¡vos aldesarrollo de las medidas de
control, para lo cual se indicará con claridadl

Áreas que coordinarán con el proveedor: Señalar las áreas o un¡dades
orgánicas con las que el proveedor coord¡nará sus actividades.

Áreas responsables de las medidas de control: Señalar el área o unidad
orgánica responsable de las med¡das de control previstas durante el

desarrollo del servicio y/o en otro momento durante la ejecución
contractua l.

Area que brindará la conformidad: señalar al área o un¡dad orgánrca

responsable de emit¡r la conformidad: el área usuaria del servicio y/o área
técnica, de ser el caso.

Se debe tener presente que elárea usuaria es responsable de la existencia, estado
y cond¡c¡ones de los servicios.

6.19. Causales de resolución del contrato, orden de servicio y orden de compra.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, orden de servicio y orden de
compra, de conformidad con el numeral 68.1del artículo 68 de la Ley N'32069,
Ley General de Contrataciones Públicas.

o
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De encontrarse en alguno de los supuestos de resolución del contrato, LAS

PARTES procederán de acuerdo con lo establecido en el artículo 122 del

Reglamento de la Ley N' 32069, Ley General de Contrataciones Públicas,

aprobado med¡ante 0ecreto Supremo N' 009-2025-EF.

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se

debe resarc¡r los daños y perju¡c¡os ocasionados, a través de la indemnización
correspondiente. Ello no obsta la aplicación de las sanciones adm¡nistrativas,
penales y pecu nia rias a q ue d icho incu mpl¡m¡ento diere luga r, en el caso que éstas

correspondan.

Lo señalado precedentemente no exime a n¡nguna de las partes del cumplimiento
de las demás obligaciones prev¡stas en el presente contrato.

6.20. Forma de paSo

Deberá prec¡sarse que el pago se realizará después de ejecutada la prestación y

otorgada la conform¡dad, salvo que, por razones del mercado, el pago sea

condic¡ón para la prestación del serv¡c¡o. Este últ¡mo supuesto debe ser
sustentado por la Ent¡dad.

En el caso de serv¡cios de ejecución periódica podrá indicarse que el pago se

realizará por cada prestación parcial. La forma de pago debe señalar la

equivalenc¡a del pago (pudiendo ser un porcentaje del monto totaldel contrato)
a realizar luego que se otorgue conformidad a la prestac¡ón parcial, en el caso de
contrataciones bajo el s¡stema a suma alzada.

Eieñolo

En el coso de lo contrctoción delseN¡cio de elobotoción de boletines ¡nlotñottvos cuyo
plo¿o de ejecucióh es de j60 dios colendot¡o y el plozo de ejecución per¡ód¡co de 30 d¡os
colendot¡o pdto lo entrcqo de codo boletín ¡nentuol, podtó señolorse que el poqo te
reoli¿oú en 72 ofinodos de iguol vdlor pot lo en?rcgo de codo boletín, lueqo de oto¡godo
lo rcspect¡vo conÍotmidod.

En el caso de servicios de ejecuc¡ón única se recom¡enda establecer el pago en

una sola oportun¡dad (sin considerar pagos parciales) después de ejecutada la

prestación, es decir, de recibido el serv¡cio y/o, según sea el caso, su respectivo
entregable que satisface la necesidad.

E jemplo

En el coso de con¡to¡oc¡ón del tervicio de ¡od1o de ¡nt/entorio, cuyo plo¿o de ejecuaiü1 es

de 60 dios colendotio, el pogo se rcol¡zoró después de enüegodo el ¡nvenlot¡o volothodo,
el cuol consl¡tuye el único enllegoble que solisfoce lo necesidod de lo Entiddd, prcvio
ototgoñiento de lo respectivo confotñidod.

En el caso de servicios de ejecución continuada se debe indicar l¿ periodicidad en

que se efectuará el pago. As¡mismo, la forma de pago debe señalar la equivalencia
del pago (pudiendo ser un porcentaie del monto tot¿l del contrato) a realizar

/)
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lue8o que se otorgue conformidad al servicio ejecutado en el periodo establec¡do,
en el caso de contrataciones bajo el sistema de suma alzada.

[¡cmDlo

En el coso de conüotoc¡ón del seN¡cio de lntehet, cuyo plozo de e¡ecución es de 365 dios
colendoio, el pogo se reolizoró en 12 ormodos mensuoles de ¡quol volot, luego de
oto¡1odo lo coñfotmidod olsetv¡cio ejecutodo en el mes onteiot.

6.21. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestación se regula por lo dispuesto en el articulo N' 144
del Reglamento de la Ley N' 32069, Ley ceneral de Contrataciones Públicas,
aprobado mediante D.S. N" 009-2025/EF.

o
El área usuaria es responsable de brindar la conform¡dad, para lo cualver¡fica
el cumplim¡ento de las espec¡ficaciones técn¡cas o términos de referencia. En

el caso de b¡enes, realiza el respect¡vo control de cal¡dad, de haberse
establecido en el requer¡miento.
En elcaso de bienes, la recepción de los bienes adqu¡ridos se rige de acuerdo
con la normativa del Sistema Nac¡onal de Abastec¡miento. La conform¡dad se

emite en un plazo máx¡mo de siete dias contab¡l¡zados desde el día siguiente
de recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que
permitan verif¡car el cumpl¡miento de la obligación, o s¡ se trata de
consultorías, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo máximo de
veinte días, bajo responsab¡lidad del servidor o funcionario que debe emitir
la conformidad, La sola recepc¡ón de bienes en la entidad o en el destino
final, según sea el caso, no constituye la conform¡dad de¡ área usuaria.
De existir observaciones, la DEC las comunica al contrat¡sta, indicando
claramente el sent¡do de estas, otorgándole un plazo para subsanar
dependiendo de la comple.iidad o sofisticac¡ón de las subsanaciones a

real¡zar. El plazo de subsanación no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable corres pond ¡ente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo

otorgado, no corresponde la aplicación de penal¡dades.

El mismo plazo establecido para la subsanación de observaciones resulta
apl¡cable para que la ent¡dad contratante se pronuncie sobre el
levantam¡ento de observac¡ones.
Cuando la ent¡dad contratante exceda el plazo previsto para emit¡r la

conformidad o pronunciarse sobre el levantam¡ento de las observaciones, los

días de retraso no pueden ser ¡mputados al contratista a efectos de la

aplicación de pena lidades.

Si pese al plazo otorgado, el contrat¡sta no cumpliese a cabalidad con la

subsanac¡ón, la ent¡dad contratante puede otorgar al contratista periodos
adicionales, conforme a lo señalado en el numeral 144.4, u optar por resolver
el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolución establecidos en el
literal b) del numeral 68.l delarticulo 68 de la Ley, En caso otorgue periodos
adiciona¡es corresponde aplicar la penálidad por mora desde el vencimiento
del plazo inicial para subsanar, sin considerar los días en los que pudiera

v"B'
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incurr¡r la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las

observac¡ones correspondientes.
Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios y/o
consultorias manifiestamente no cumplen con las características y

cond¡ciones ofrec¡das, en cuyo caso la entidad contratante no efectúa la
recepción o no otorga la conformidad, según corresponda, deb¡endo
considerarse como no ejecutada la prestación, aplicándose la penal¡dad que
corresponda por cada día de atraso.

La recepc¡ón conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a

reclamar posteriormente por defectos o v¡c¡os ocultos, de acuerdo con lo

dispuesto en e¡ literal c) del numeral 69.2 del artículo 69 de la Ley.i

5.22. Gest¡ón de Riesgo

6.23. Otras penal¡dades aplicables
lnd¡car de ser necesario, penal¡dades distintas a la mora, las cuales deberán ser
objet¡vas, razonables y congruentes con el objeto de la contratación, hasta por

un monto máximo equ¡valente al diez por c¡ento (10%) del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del ítem que debió ejecutarse,

Para establecer estas penalidades, se recomienda elaborar un listado detallado
de las situaciones, condic¡ones, etc., que serán objeto de penalidad, los

porcentajes o montos que le corresponden apl¡car en cada caso, así como
tamb¡én, la forma o proced¡miento med¡ante el que se verificará la ocurrencia de
los incu mplim¡entos.

.H.
,c
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Es un proceso dinámico y abarca todas las etapas de la contratación públ¡ca, el
cual comprende las actividades y las acciones proact¡vas, preventivas y

transversales adoptadas por una entidad contratante para ¡dentificar los riesgos
que esta enfrenta en la contratac¡ón de bienes, servicios y obras. Dichas

actividades y acc¡ones se real¡zan sobre la base de la ¡dent¡ficación, análisis,

valoración, gest¡ón, control y monitoreo de riesgos, que perm¡ten tomar
decisiones informadas y aprovechar las oportun¡dades potenc¡ales der¡vadas de
estos. Las entidades contratantes real¡zan la gest¡ón de riesgos a fin de aumentar
la probabilidad y el ¡mpacto de riesgos positivos y disminu¡r la probabilidad y el
impacto de r¡esgos negativos, que puedan afectar el cumplim¡ento de la finalidad
pública buscada. En todo momento, la gestión de r¡es8os debe considerar una
mejora en la adm¡nistración y en el uso de los recursos públicos.
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o

e¡emolo:

En el coto de conüoloc¡ót1 del seNic¡o de segut¡dod pt¡vodo desofiollodo bojo lo
rnodolidod de v¡gilotlcio pt¡\/odo, se pueden estoblecet penol¡dodes, enüe otros, onte los

s¡guientes ¡ncu mpl¡n1 ie ntos :

INCUMPLIMIENTO PENALIDAD

). Eloqenle de segut¡dod no potto en suturnoelCorné
de ¡dentif¡coción personol viqente, ototqodo pol
DICSCAMEC (De ocuerdo con lo señolodo en lo
D éciño D¡sposic¡ón Coñpleñenlotio Trc ns¡lorio d el

Decreto Legislotivo N' 1127, lo tefetencio o lo

0ICSCAMEC se enlendeñ refetido o lo SUUMEC)

5% de lo UtT (Lo

penolidod 5e opl¡cotó
pot ocufteñcio)

2 El controtisto comb¡e ol petsonol ptopuesto s¡n

conlot con lo outor¡¿oción ptev¡o de lo Entidod.
10% de lo UtT (Lo

penolidod se ophcoro
pot ocuffencjo)

3 10% de lo UtT lLo
penol¡dod se opl¡coro
por ocurrencio)

El puesto de vigiloncio otmodo no cuente con el
o nolnenlo sol¡citodo

v"B"
L.H.V c

rcA
6.24. Responsab¡l¡dad por v¡c¡os ocultos

lnd¡car el plazo máx¡mo de responsabil¡dad del contratista por la cal¡dad ofrec¡da
y por los v¡cios ocultos de los servicios ofenados (expresado en años), el cual no
deberá ser menor de un (1) año contado a partir de la conformidad otorgada.

\

En el coso de conlro?oc¡ón del setvtcio de ñon?en¡ñiento coiect¡vo de equipos de one
ocond¡c¡ot1odo, se podtó estoblecet que el plozo ñóxiño cle responsob¡lidod del
contrc¡is¡o es por uh (1)oño.

t'

6.25. Cláusula de Cumpl¡miento (Ley de Prevención y Mit¡gac¡ón del Confl¡cto de
lntereses en el Acceso y Salida de Personal del Serv¡c¡o Público, Ley N' 31564):

Son causales de resolución de contrato la presentación con informac¡ón ¡nexacta

o felsa de la Declaración Jurada de Prohibiciones e lncompatibilidades a que se

hace referencia en la Ley de prevención y m¡tigación de¡ conflicto de lntereses en
el acceso y sal¡da de personaldel servic¡o públ¡co. Asimismo, en caso se incumpla
con los imped¡mentos señalados en el artículo 5 de dicha ley se apl¡cará la

¡nhabilitación por cinco años para contratar o prestar serv¡cios al Estado, bajo
cualquier moda lidad.

\M. ,P,L. 6.26. Anticorrupción y Ant¡soborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o

efectuado ningún pago o entrega de cualquier beneficio o incent¡vo ilegal, de
manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratac¡ón o

cualquier servidor de la ent¡dad contrat¿nte.

59
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Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e íntegra
du rante la v¡genc¡a del contrato, y después de culm¡nado el mismo en caso ex¡stan

controversias pend¡entes de resolver, lo que supone actuar con prob¡dad, s¡n

cometer actos ¡líc¡tos, directa o ¡ndirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesías, invitaciones, donativos o cualqu¡er beneficio o
incentivo ¡legal, directa o ¡ndirectamente, a funcionarios públ¡cos, servidores
públicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del área usuaria, de la
dependencia encargada de la contratac¡ón, actores del proceso de contratación
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la f¡nalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilícito. En esa línea, se obliga a adoptar las

med¡das técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente señalados.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupción o de inconducta
funcional de los cuales tuviera conocim¡ento durante la eiecuc¡ón del contrato
con LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA.

Tratándose de una persona jurídica, lo anter¡or se ext¡ende a sus accionistas,
partic¡pacionistas, integrantes de los órganos de adm¡nistración, apoderados,
representantes legales, funcionar¡os, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona jurídica que representa; com prometiéndose a informarles sobre los

alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

F¡nalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cláusula,
durante la e.iecuc¡ón contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

el derecho de resolver total o parc¡alm€nte el contrato. Cuando lo anter¡or se
produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catálogos electrónicos
de acuerdo marco, el ¡ncumpl¡m¡ento de la presente cláusula conllevará que sea

excluido de los Catálogos Electrónicos de Acuerdo M¿rco. En n¡ngún caso, dichas

medidas impiden el in¡cio de las acciones civ¡les, penales y administrat¡vas a que
hubiera luga r.

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se

resuelven mediante LA CONCILIACIÓN, según e¡ acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solic¡tar una concil¡ac¡ón dentro del
plazo de caducidad correspond¡ente, según lo señalado en el artículo 81 Y 82 de

la Ley N'32069, Ley Generalde Contratac¡ones Públicas.

El Laudo arb¡tral em¡tido es inapelable, definit¡vo y obligatorio para las partes

desde el momento de su notif¡cación, según lo previsto en el numeral 84.9 del

artículo 84 de la Ley N'32069, Ley Generalde Contratac¡ones Públicas.
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6.28. Declarator¡a de viabilldad

Si el servicio requerido proviene de un Proyecto de lnversión Pública, el área

usuaria deberá tener en cons¡deración que la declarator¡a de viabilidad se otorga
a aquellos proyectos que se encuentran enmarcados en el SNIP.

o

La Declarator¡a de V¡abilidad de un proyecto es requis¡to previo a la fase de
invers¡ón. Se ap¡ica a un proyecto de ¡nversión pública que a través de sus estud¡os
de pre inversión ha evidenciado ser socialmente rentable, sostenible y compatible
con los L¡neamientos de Política y con los Planes de Desarrollo respectivos.

V"B Asimismo, debe tomarse las previs¡ones necesar¡as para que el servicio a ser
ejecutado respete los parámetros, bajo los cuales fue declarado viable el
proyecto, incluyendo los costos, cronograma, diseño u otros factores que
pudreran afectar la viabilidad del mismo.

2 L.H,V
,C

ts 5.29. Normat¡vaespecifica
De ser el caso, indicar las normas legales que re8ulan o están vinculadas alobjeto
de la contratación.

EtentDla

En el coso de coñtrotoc¡ón de setvicio de liñpiezo, lo Ley N' 27626 "Ley que regulo lo
oc¡ividod de eñp.esos espec¡olesde setv¡c¡os y de los cooperolivos de ttobojodores", y su

Regloñento, op¡obodo medionle Oec¡eto Supreño N' 003-2002-TR, entte ottos.

v.l.
Y.Lt ¿

.P.L.
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1

2

3.

AN EXO N. 03

DETERMINACIÓN DE LOS TÉRMINOS OE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIÓN DE

SERVICIOS DE CONSUI.TORíA EN GENERAL

AREA USUARIA
Es la un¡dad de organ¡zación cuyas neces¡dades pretenden ser atendides con una
determ¡nada contratación de bienes, servic¡os y obras programadas en el Cuadro
Multianual de Neces¡dades, para el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos
y operativos.

DENOMINACIóN DE tA CONTRATACIóN

lndicar una breve descripción del requerimiento y señalar la denominación de la

consultoría a ser contratada.

Eterñolo

DenoÍtitloc¡ét1 de lo coñtrotocióñ: "Setv¡c¡o de consultotío poro lo elobotoc¡ón del Plon

E s tt ot é oico I ó s¡ ¡t u c i on o 1 ",

FINALIDAD PIJB[ICA

Describir el interés público que se persigue satisfacer con la contratación

tteñolo

En el coso de conttotoc¡ón del setvic¡o de consultotio poto 1o elobotoc¡ón del Plon Esttotégico
lñstitucionol, podrio cont¡detuBe lo tiguiente:

"Considetondo los nuevos lineoñientos en moteio de ploñeoñiento, sumodo o este elenÍoque
de prcsupuesto pot tesultodos, se rcqu¡erc contot con lineomientos rcclorcs de lo gest¡ón en el
ñediono plozo, que perñi¡on opt¡d1¡zot lo qestión de esto lntt¡tuc¡ón en benef¡cio de sus clientes
inlernos y extenos. En etle conlexto, se ho cons¡derodo ptiot¡torio lo eloboroción del Plon

Ésltotég¡co lnstilucionol.PEl de lo Ent¡dod poto el pe odo 2019-2012j, pot lo cuol se requ¡ete lo
controloc¡ón de uno consultotío poto lo eloboroción del c¡todo insttuñento de gest¡órt".

ANTECEOENTES

Puede consignarse una breve descr¡pción de los antecedentes considerados por el
usuario para la determ¡nac¡ón de la necesidad, Se trata de una explicación general
respecto del mot¡vo por el cualse efectúa el requer¡m¡ento de contratac¡ón del servicio
de consultoria,
Los antecedentes pueden comprender también definic¡ones o términos para evitar
¡nterpretaciones ambiguas.

OBJETIVOS DE TA CONTRATACIÓN

lndicar con claridad el (los) objetivo(s) general(es) y el (los) objet¡vo(s) especÍfico(s) de
la contratación.5i tiene más de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa, La

descripción de los objetivos debe permitir al consultor interesado conocer claramente
qué benefic¡os pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecución de las

prestac¡ones.

M P.L
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En el coso de controtoción del servicio de consul?orio poto lo elobotoción del Ploó Estrolég¡co
lnst ituc¡ono l, pod t io con s¡d erotse I o s¡9 u ¡e nt e :

J
B

C

Objeti!os Específ¡cos

o

D et etñ ¡ noc¡ón de rol esttotég ¡co ¡nstiluc¡onol.
Elobotoc¡ón de d¡ognóst¡co institttcionol situoc¡onol de lo En¡idod ten¡endo en cuenlo
lo ptobleñó?ico de los seN¡c¡os br¡ndodos, osi coño de lo geslión ins?ilucionol.
Oeteftninoc¡ón de objetivos esüotégicos genercles y, objelivos esttotégicos
espec¡i¡cos.
Deteinihoción de occiones estrolégicos.
Detetm¡noc¡ón de ¡ndicodorcs de deseñpeño o n¡vel de objetivos estrotég¡cos
genetoles, especíÍ¡cos y occiones etttutég¡cos.

6. ALCANCES Y DESCRIPCIÓN DE LA CONSULTORíA

La consultoría implica la prestación de serv¡c¡os profesionales altamente
c¿lificados, cuya real¡zación requiere una preparacion especial en una

determ¡nada ciencia, arte o activ¡dad, de manera que quien los provea o preste

sea experto, tenga conocimientos o habilidades muy específicos. Generalmente,
son actividades intensivas en desarrollo intelectual. siendo particularmente
importante para la ejecución exitosa del serv¡cio de consultoría requerido, la

comprobada competencia y experiencia del profesional.

,
L

Deberá especif¡carse el alcance del servic¡o de consultoría a rcalizar, así como el
detalle de las activ¡dades a desarrollar para tal efecto.

En los casos que corresponda, deberá indicarse expresamente si la prestación
principal conlleva la ejecución de prestaciones accesor¡as.

En caso de que se haya a probado el respectivo procedimiento de estandarización,
indicar el documento a través del cualse dio la aprob¿ción, así como la marca o

t¡po pan¡cu lar u otros datos definidos en el proceso de estandarización aprobado.

G,P,L
a'

Obj€tivo General: ¡dentif¡car la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los

recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la contratación. El objetivo
debe responder a la pregunta "qué" y "para qué".

Objet¡vo Especfflco: Los ob.iet¡vos específicos deben señalar con mayor precisión y

detalle los propósitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos const¡tuirán
una guÍa para el consultor en la ejecución del servicio y una pauta de supervisión
para la Entidad.

E¡ernolo:

> Objetivo 6enerol: Contrctor los serv¡c¡os de uno consultotu que reol¡ce lo Íorrñuloc¡ón de
proyectos de desoÍollo ¡nst¡lucionol y prccesos de gestión o nivel estrolég¡co, o f¡n cle

elobotor de rnoneto pott¡cipot¡vd el Ploñ Esttdtég¡co ltlstilucionol - PEI 2019-2023, de lo
Entidod.

6l
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6.1. Actividades

lndicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevará a cabo el
consultor mediante la utilización de recursos humanos (personas que
intervienen en la prestación del servic¡o de consultoría), d¡stinguiendo entre
las actividades de campo y los que comprenden el trabajo de gabinete o de
oficina,

En talsentido, corresponde describir con precisión las actividades, acciones
o tareas, def¡n¡endo su secuencia y aniculación, a fin de que se pueda
identif¡car su contr¡buc¡ón en el logro de los objetivos de la contratación.
Es conveniente ut¡lizar un lenBuaje preciso con verbos tales como: Elaborar.
describ¡r, def in¡r, analizar, redactar, presentar, superv¡sar, etc.

§D

a

Eietnplo

En el cdso de cor,trotoc¡ón del tetv¡cio de consul¡otio poro lo evoluoc¡ón del sisleño de
segu¡¡dod de lo info ndc¡ón, se pueden estoblecer las siguientes oct¡v¡dodes o ser
llevodoso cobo por elpe6onoldel consultor:

Evoluot los estto¡eg¡os de contitgencio iñpleñeñtodos donde se ejecuton los

oplicoc¡oñes crít¡cos de 1o Ent¡dod con su cortespondiente evoluoc¡ón técnico.

Evoluot los proced¡ñ¡er'tos de octivoc¡ón delcehüo de cómpu¡o oltetno

Evoluor los plones de conlingencio poro codo cotñbinoción de escenor¡o/toleronc¡o
del negocio, dodo que en d¡chos plones se cueston con desct¡pc¡oóes que estoblecen
occ¡ones o llevor o cobo, cuondo ejecutotlos, pot cuónto l¡empo se deberón
ñontehet eñ viqenc¡o y quiénes son los tesponsobles de codo tol.

Evoluot el Plon de Con¡¡nqenc¡o, ñed¡onte lo leol¡zoc¡ón de uno Nuebo (s¡mulodo),

o fih de osegurct su ef¡coc¡o, v¡qenc¡o y octúoli¿oc¡ón.

6.2. Metodología

La Entidad podrá señalar la metodología que debe emplear el consultor para la

realización de alguna o algunas de las actividades de la consultoría.
En caso la Ent¡dad no consigne la metodología a ser aplicada por el consultor
durante la ejecución de la consultoría, indicar s¡ esta debe ser proporcionada, ya

sea por el postor como parte de su propuesta técn¡ca o por el consultor como
parte del plan de trabajo a ser presentado en la ejecución de la consultoría,

En elcoso de conttotoc¡ón delserv¡ciode consullorio poto lo eloboroción de un estudio de
pre ikversión o n¡velde foctib¡l¡dod, se debeñ señolot elproced¡m¡ehto o util¡zotse en /o
tecopiloc¡ón de inforñoción (cueslionot¡os, enttevislos, encuestos, en¡te otlas), Íuent?s
de ¡nformoción o rcvúor, osí coño el enfoque ñetodolóqico poro obotclor ospectos coÍ,o
el d¡oqnóstico, elonólis6 de lo ofefto y dernondo, el d¡ñens¡onoñenlo cle los ollehottvos
de sohrc¡én, lo evoluoción sociol del prcyecto, enlte oltos, confotñe o lo D¡rectivo 007-
2O11-EF /68.01, "D¡lect¡vo del s¡steño Noc¡onol de lnversión Públ¡c0", dprobodo pot
Resoluci ón Di t ect orol N" 003-201 1 -E F/68.O1.

PL. - e ¡emplo

/:.
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6.3. Plan de trabajo

Es una herram¡enta de planif¡cación y gest¡ón que permite programar eltrabajo
durante elt¡empo de ejecución de la consultoría. El plan de trabajo debe contener
la relación secuencial de act¡vidades que permitan alcanzar las metas y objetivos
trazados, indicando los recursos que serán necesarios, las dif¡cultades que pueden
encontrarse, los s¡stemas de control, así como el cronograma y l¿ des¡gnac¡ón de
responsab¡es.

Al respecto, de acuerdo a la naturaleza del servicio de consultoría, se podrá
requerir ¡a presentac¡ón de un plan de trabajo, para lo cual deberá delimitarse el
contenido, condic¡ones y la oportun¡dad de entrega.

E¡eñplo

En el coso de controtoc¡ón del seruicio de consultotio poro rcol¡2ot lo evoluoc¡ón del
omb¡ente lobo@l en uno Entidod, se podtó teque¡h que el consultot presente en el plozo
de 10 d¡os colendotio postet¡otes o lo suscripc¡ón del conttoto, un P¡on de frobojo que

conte ngo lo s¡guien¡e ¡nf oftnoción :

M etos y objet¡vos o olco n zot.
Recufsos necesor¡os,

Líneo de occ¡ones poto olconzot los metos y objetivos (oct¡vidodes)

Responsoble pot oc¡ividod.
Ctonog/oño de oc¡¡vidodes.

Riesqos odverlidot.

6.4, Recursos a ser provistos por el consultor

De ser el caso, señalar el listado de b¡enes y serv¡cios que el consultor deberá
proveer para llevar a cabo la consultoría. Por ejemplo, ¡nstalac¡ones,

¡nfraestructura física, suministro de mobiliario, hardware, s¡stemas informáticos,
sistemas de teleco m u n ¡ca c¡ones, software e instalaciones de red, materiales e

insumos, etc., señalando en qué cant¡dad, así como sus caracter¡sticas técnicas y

cond¡ciones,

6.5. Recursos y facilidades a ser provistos por la Ent¡dad

De ser el caso, listar los recursos y facilidades que la Ent¡dad debe proveer al

consultor, El l¡stado incluirá Ia información, bienes o servicios necesarios para

llevar a cabo la consultoría. Por ejemplo, ¡nstalaciones u of¡cinas, vehiculos,
equipo de comunicación, equipo de impresión, sistema de telecomunicaciones,
etc. En el caso de evaluaciones que involucren trabajo de campo, estos recursos
y fac¡lidades const¡tuyen una parte o fundamental del trabajo de la consultoría.
Señalar la información o documentac¡ón a ser entregada por la Entidad al

consultor y aquella a la que o puede recurrir, dónde la puede encontrar y, cuando
sea el caso, la persona que la puede sum¡nistrar. Se recom¡enda designar a un

responsable de la Entidad que pueda sum¡nistrar la información, ya sea por una o
var¡as áreas de la Entidad.
Si para realizar la consultorÍa se requiere v¡s¡tar propiedad privada u otras
Ent¡dades, o consultar información que no es de propiedad de la Entidad
contratante, la Entidad se debe comprometer a sol¡c¡tar los permisos o

§4L).

LPM

65

lc

I



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
autorizaciones necesarios para tal fin, y esta responsab¡lidad debe ser
explíc¡tamente defin¡da en los TDR.

E¡eño1o:

En el coso de controtoción del servicio de consuhorio poro clele ñ¡not el públ¡co objetivo
de un estudio detefin¡nodo, que coñprcndo lo v¡sito o dive\os ¡nst¡luc¡ortes u otqohitños
poto lo obtención de ¡nforttoción, lo Entidod debe gestionot Nevioñente, los petñisos o

6.5. Reglámentos Técnicos, Normas Metrológicas y/o Sanitar¡as

El área usuaria deberá ¡dent¡ficar si existen reglamentos técn¡cos, normas
metrológ¡cas y/o sanitar¡as nac¡onales que resulten apl¡cables de acuerdo al
objeto y a las característ¡cas de la contratac¡ón.
De existir algunos de estos documentos, deberá incorporarse en los TDR aquellos
requisitos técnicos que allí se señalan, indicándose expresamente de dónde
prov¡enen tales requisitos,
En caso de que el Reglamento Técn¡co establezca en su contenido, el

cumplim¡ento de normas técn¡cas nac¡onales e internacionales, la Entidad deberá
detallar cuáles de dichas normas técnicas resultan aplicables.

t¡eño1o

Poto lo controtoc¡ón del servic¡o de consultotio poto lo ¡ñpleñentoc¡óh del s¡steño cle

segut¡dod de lo infotmoc¡ón, se debe cumpli con lo esloblecido en lo R.M. N' 129-2012-
PCM "Apruebon el uso obligolot¡o de lo Norño-récn¡co Petuono NfPaSO/lEC 27001:2008
eDlTecnologío de lo lhforñoc¡óñ. fécnicot de Segur¡dod. 

'¡stemot 
de qest¡ón de sequr¡dod

de lo lnfoti,oc¡ón. Requis¡tos, en lodos lot Eñl¡dodes ¡nlegtoñles del S¡steño Noc¡onol de
lnfotmótico", y en poft¡culor con lo Notmo fécn¡co Petuono NÍP-lSO/lEC 27001:2008 EDI

Tecnologio de 10 loformoción. fécnicos de Sequr¡dod. Sisteños de qestión de sequr¡dod de
lo lnforñoción. Requ isitos.

As¡mismo, cuando el Reglamento Técnico establezca que debe seleccionarse
alguna de las normas técnicas previstas en su contenido, Ia Ent¡dad deberá
determinar en los T0R, la norma técn¡ca apl¡cable de acuerdo con el objeto y a las

características de l¿ contratación.

6.7. Normas técnicasro

Dependiendo de la naturaleza del servicio de consultoría, podrá consignarse las

normas técnicas que resulten aplicables.
De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde ¡ndicar el código y

vers¡ón, titulo o nombre y, de ser necesario, el campo de aplicación u objeto y la

descripción de la norma técnica requer¡da.

r.

r0 Puede revisar las Normas Técnrcas Peru¿ñas en la si8uiente direccióñ
hrlo§://www inacal.pob.o€lcidl.aleror r/caialoRo.b bl,orran.o
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Etet'alo'

En el coso de conlrcloción de sery¡c¡o de oud¡torio de sisleños de gest¡ón de ld colidod,
porc lo eloboroc¡óñ de los léñ¡ños de refeteñc¡o se podró tofiot en cuenlo los

condic¡ones detein¡nodos eh Io No¡n1o fécnico Peruono NfPISO 19011:2018 "Dircctrt.et
poto lo ouditorío de los tistemos de ges¡ión. 30. ed."

5.8. lmpacto ambiental

Para la contratac¡ón de servicios de consultoría se tendrá en cons¡deración
criter¡os para Barantizar la sosten¡b¡lidad ambiental, procurando ev¡tar impactos
ambientales negat¡vos. Así por. Ejemplo, las Entidades podrán exigir el
cumpl¡miento de los Límites Máximos Permisibles (LMP)11.

En caso de que el Reglamento fécnico establezca en su contenido, el

cumplimiento de normas técnicas nac¡onales e ¡nternac¡onales referidas a la

sosten¡bilidad ambiental, la Entidad deberá detallar cuáles de dichas normas
técn¡cas resultan aplicables.

Asim¡smo, cuando el Reglamento Técn¡co establezca que debe seleccionarse
alguna de las normas técn¡cas referidas a la sostenib¡lidad ambiental, previstas en

su contenido, la Entidad deberá determinar en los TDR la norma técnica aplicable
de acuerdo alobjeto y a las características de la contratación.

lndicar de ser procedente, el tipo de seguro que se ex¡girá al consultor, la

cobertura, el plazo, el monto de la cobenura y la fecha de su presentac¡ón (a la
suscripción del contrato, al inic¡o de la prestación, entre otros), tales como el
seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad, seguro de
responsabilidad civil, seguro complementario de trabajo de r¡esgo, entre otros.

Eiemplo

,F

ffi
En el coso de conttotoción delsetvic¡o de consullotio poro lo elobotoc¡ón de estúd¡os de
preinve6¡ón o n¡velde foctib¡l¡dod, eñ los cuoles se tengo que reol¡zor v¡s¡tos de coÍ,po,
et?udio de suelos, levontoñienlo lopogróf¡co, enlte ottos, el consultor debe conlrolot
Seguros contro occidentes petsoñoles poro su personol, pot el petiodo en que se reolice
tol consultorío.

5.10. Prestación accesor¡a a la prestación pr¡ncipal
Entre otras, se podrá cons¡derar como prestación accesoria, la siguiente

B.
P.L

1r Puede revrs:r la sigurente dlaeccióni htto://w$/w,ñrnám.aob,oe/rñdex oho?ootron. content&vrew.ártrcle&rd=loo

6.9, Seguros



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
6.10.1 Capac¡tación y/o entrenamiento

5e considerará prestación accesoria a la capacitación y/o entrenamiento
al personal de la Ent¡dad que deba realizarse en un periodo posterior al

término de la ejecución del servic¡o de consultoría.

De preverse como prestac¡ón accesoria la capacitación y/o
entrenamiento, deberá indicarse el tema específ¡co, el número de
personas a qu¡enes estará dirigido, el momento y/o plazo en que se

tealizañ, la duración mínima (horas), el lugar de realizac¡ón, el perfil del
expositor, el t¡po de certif¡cación que otorgará el consultor, entre otros.

a

2.

§

,cA

\

V"B
L.H.V

En el coso de conttotoc¡ón del serv¡cio de consullatío poto lo eloboroc¡ón de
ptoyeclos de invetsión, se podró tequerÍ copoc¡toc¡ór, en lo formuloción de
p@yeclos, lo cuol podrio estor d¡t¡g¡do o 5 prcfesionoles de 1o Oficino de
Proqroñoción Multionuol de lnvers¡ones (OPMI)de lo Ent¡dod, por un t¡eñpo
míniño de duroc¡ón de 72 horos, o reol¡2orse eh los ¡nsloloc¡ones de lo Ent¡dod
denüo de las 1S díos poster¡otes o la presentoc¡ón de los ployectot de ¡nve6ión.

(¡:

É 6.11. Requerimientos del consultor y de su personal

Requ¡s¡tos del consultor
De ser el caso, deberá indicarse si el consultor requiere de autorización, registro
u otros documentos s¡mi¡eres, em¡t¡dos por el organismo competente, para

ejecutar las prestaciones.

En el coso de conüoloc¡ón de serv¡cios de osesotio en temos de sequtidod privodo, se

rcqu¡ete que los emptesos cuenten con su rcspectivo outoti2oc¡ón de funcionoñ¡ento
otorgodo pot DICSCAMEC (De ocuerdo con lo señolodo en lo Décimo )¡sposición
Conlpleñenlotio Ttoñsitot¡o del Decte¡o Legislotivo N" 1127, lo teferenc¡o o lo
DICSCAMEC se eñtendeñ refet¡do o lo SUCAMEC).

As¡m¡smo, es necesario hacer explicitas l¿s l¡mitaciones o prohibiciones que de no
respetarse conllevarían para el consultor ¡ncurrir en conflicto de interés.

Eiemplo:

En lo conltoloción del setv¡cio de consultorío poro lo evoluoc¡óh del desofiollo de
progroños educolivos, el consullor no podtó ser uno firmo que hoyo lotmodo porte de lo

ejecución de uno o olgunos de los ptogtoños o set evoluodos.

Perfil del consultor
Precisar las caracteristicas o condiciones mínimas que debe cumplir el consultor,
sea consultor ind¡vidual o persona jurídica (firma consultora), tal como se indica

D

o

¿

E¡emolo:

i'

Ejerñolo:



f

MUNICIPALIDAD PROVINCIAI- DE ICA #
a continuac¡ón. En caso se requiera la contratación de una persona jurídica, solo
señalar las características o condiciones mínimas refer¡das a la experienc¡a, de
considerarla necesar¡a,

Formación Académ¡ca:5e refiere al coniunto de capac¡dades y competencras que
identifican la formación de una persona para asumir en cond¡ciones ópt¡mas las

responsabilidades prop¡as del desa rrollo de funciones y tareas de un determ¡nado
encargo. La formación académica debe estar directamente relacionada con el
objeto de la contratación y obedecer a criterios objetivos y razonables en función
alservicio de consultoría que se pretende contratar.

Se debe señalar el título de Profes¡onal Técnico o Profesional (universitario o no
universitar¡o) o el grado académico requerido.

Especialización: 5e podrá exigir que el consultor cuente con especialización y/o
capacitación relacionada al servicio de consultoría objeto de la contratación. Al
respecto, deberá prec¡sarse los temas materia de especial¡zac¡ón y/o
capacitación, el t¡empo mínimo de duración, entre otros, según sea el caso.

Exper¡encia: Es el conoc¡miento o destreza alcanzada por la reiterac¡ón de una
conducta en el t¡empo. Se debe detallar la experienc¡a requerida ya sea en la

actividad y/o en la especialidad, asi como el tiempo mín¡mo de dicha experiencia
en número de meses o años o la cant¡dad mínima de serv¡cios prestados.

Perfil del Personal
En caso se requiera la contratación de una persona jurídica, indicar la cant¡dad
minima de personal que se neces¡tará para prestar el servicio de consultoría, así

como el cargo, puesto o rol y responsabilidad que asum¡rá cada integrante,
distinguiendo entre todo el personal, el que es clave para la ejecución de la

consultoria, debiendo en este caso además, describir el perfil de cada ¡ntegrante.
P¿ra la defin¡ción del personal clave se debe tener en consideración que este se

refiere a aquellos ¡ntegrantes s¡n los cuales no se podrá lograr los objetivos de la

consultoría (personalque tiene los cargos, puestos o roles más ¡mportantes).
Para establecer el perfil de cada integrante del personal, se tendrá en cuenta lo
s¡guiente:

Personal clave:

Formac¡ón Académica: Se ref iere al con ju nto de capac¡dades y competenc¡as
que ¡dentifican la formación de una persona para asumir en cond¡ciones
ópt¡mas las responsabilidades propias del desarrollo de funciones y tareas de
un determinado encargo, La formación académica debe estar directamente
relacionada con el objeto de la contratación y obedecer a criter¡os objetivos
y ra¿onables en función alservicio de consultoría que se pretende contratar.

Se debe prec¡sar el título de ProfesionalTécnico o Profesional(universitario
o no univers¡tario) o el grado académ¡co requerido.

c
E

iiL
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Especralización: Se podrá exigir que el personal cuente con especialización
y/o capacitación relacionada al servicio de consultoría objeto de la

contratación. Al respecto, deberá precisarse los temas materia de

especialización y/o capacitación, el tiempo mínimo de durac¡ón, entre otros,
según sea el caso.

Exper¡encia: Es el conoc¡m¡ento o destreza alcanzada por la re¡terac¡ón de

una conducta en el tiempo, Se debe indicar la especialidad y el t¡empo
mínimo de dicha experienc¡a, expresado en meses o a ños.

Otro personal:

En el caso del personal que no es clave, bestará con que se describa de
manera general el personal que se requ¡ere. En caso la Entidad opte por
establecer un perfil, podrá efectuarse de acuerdo con lo siguiente:

', \"
L.H

ICA
Formación Académica: 5e refiere al con junto de capacidades y competenc¡as
que ¡dent¡fican la formac¡ón de una persona para asumir en cond¡ciones
óptimas las responsabilidades propias del desarrollo de funciones y tareas de
un determinado encargo. La formación académica debe estar d¡rectamente
relacionada con el objeto de la contratación y obedecer a criterios objetivos
y razonables en función alserv¡cio de consultoría que se pretende contratar.

De preverse, se debe precisar el título de Técnico, Profes¡onal Técnrco o

Profesional (universitario o no univers¡tario)o el grado académico requerido.
Exoerienc¡a: Es el conocim¡ento o destreza alcanzada por la reiteración de
una conducta en el tiempo. De preverse experiencia minima del personal,

debe ¡nd¡carse la espec¡alidad y el tiempo mínimo de d¡cha experienc¡a,
expresado en meses o años.

Capacitación v/o entrenamientoi De acuerdo con la naturaleza del servrcro

requerido, se podrá exigir que el personal cuente con capacitación y/o
entrenamiento relac¡onado al servicio de consultoría objeto de la

contratac¡ón. Al respecto, deberá precisarse los temas materia de

capacitación y/o entrenamiento, e¡ tiempo minimo de duración, entre otros.

ffi
,0
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E¡eñpla

En el coso de cotltrotoción cle uno pe6ono jutíd¡ao poto que reolice el seN¡c¡o de
consultotio de evoluoción del dñb¡ente lobotul en uno Entidad, se podró requet¡r
los sigu¡entes perf¡1es:

Perf¡l del personol ptopuesto

Uñ (1)jefe de Equipot Poseet cotno tn¡h¡tno título profe s¡ono I u niversitotio
en Ps¡cologío, Admiñ¡slroción o lhgenietio lndustr¡ol, coñ
espec¡olizoción o diploñodo eñ Cliño Otqonizocionol y/o Culturo
Orqonizocionol. Debe ¡ehet uno experiencio ñióimd de dos (2) oños como
jeÍe de equipo, supetvisor y/o coordinodot en oct¡v¡dodes de evoluoción,
d¡ognóst¡co y/o ptoceso de ñejorom¡ento del cl¡mo y cultuto
orgoni¿ocionol.
Un (1) especiolisto: Poteer coño ñín¡ño grodo ocodéñ¡co de Bochiller en

Psicologío, Adrnin¡sttoc¡ón o lngen¡etío lndustriol, con espec¡ol¡zoción o

diploñodo en Cl¡ño Orgon¡roc¡onol y/o Cultuto Otgoni¿oc¡onol. 0ebe
tenet uno expetiencio ñíniño de un l1)oño en octividodes de e,,loluoción,

diognóslico y/o yoceso de ñe)orom¡ento del climo culluro
otgon¡zocionol.

Otro petsoool

.1

,l

2 t .H.
tC

6.12. Lu8ar y plazo de prestación de la consultoría

_(

z Iugar
Señalar la dirección exacta donde se ejecutarán las prestaciones, s¡ el Iugar es

propuesto por la Entidad, deb¡endo precisar el distrito, provincia y departamento,
así como alguna referencia adicional que permita su ubicación geográfica. En caso

se establezca que las prestaciones se van a realizar en varios lugares, se

recomienda incorporer un cuadro con Ias direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio de consultoría sea ejecutado en las ¡nstalaciones del consultor
o en otro lugar que este deba proporc¡onar, consiBnarlo de esa forma. En este
últ¡mo caso, de requer¡rse que las instalac¡ones que proporcione el consultor para

la realización del servicio, cuenten con determinadas características mínrmas,

estas serán detalladas.

B'
.G.P.L,

Plaro
Señalar el plazo de prestación del servicio de consultoría expresado en días

ca lenda rio,
En los casos que corresponda, se podrá ¡ndicar el plazo máximo de prestación del
servic¡o expresado en días calendario, pudiendo indicar, además, el plazo mínimo

¿

o

> Perfil delconsultot:
Exper¡encio mín¡ño de ttes (3) oños en setv¡c¡os de evoluoc¡ones, d¡ognósticas
y/o plocesos de ñejotomienlo del cl¡lno y cuhuro otqonizocionol.

c,

Ér
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para real¡zar Ia prestac¡ón. Para establecer el plazo mínimo y máx¡mo de ejecución
de las prestaciones se debe tomar como referencia la información de mercado.
Asim¡smo, ¡ndicar el ¡nicio del plazo de ejecución de las prestaciones, pudiendo
ser a partir del dia siguiente de la formalización del contrato (sea por suscripción
del documento contractual o recepción de la orden de serv¡cio, según
corresponda)o del cumplim¡ento de un hecho o condic¡ón determinados.
En caso se prevea que, para el inic¡o del servicio, el consultor deba realizar en
forma previa, la entrega de b¡enes y serv¡c¡os o la real¡zac¡ón de trabajos de
implementac¡ón (¡nstalac¡ones, adecuac¡ones, configurac¡ón, pruebas, entre
otros), deberá prec¡sarse además el plazo que corresponda a d¡chos trabajos.
As¡mismo, se recomienda la suscripción de un Acta en la que se deje constancia
de la fecha en que culminaron los trabajos de ¡mplementación y de inicio del
servicio de la consultoría.

E-EoPLq:
. En el coso de conttoloc¡ón delSetuicio de cohsultorío poro lo elobotoc¡ón de etüoteg¡o de

colnunicoc¡ón, se podtó considetot uh plozo cle ejecuc¡ón de 90 d¡os colendotio,
contobil¡zodos o port¡ deldio s¡gu¡ente de susct¡to elcon¡toto.

. En el coso de conltotoción del setvicio de cor'sultorío en onól¡sis Í¡honc¡erc, se podtó
cons¡deror uñ plo¿o itóx¡mo de ejecucióñ de 60 dios colendo o, cotllob¡l¡zodos o porti
del dío siquienle en que lo Entidod en¡reque lo docuñer'toc¡ón f¡nonc¡erc o set onolizodo.

En el caso de servicios de consultoría de ejecución periódica, además debe
indicarse el plazo para el cumplim¡ento de las prestaciones parciales.

EJcoplg.:
. En el coso de lo conlrotoc¡ón del servic¡o de consultorio poto lo eloboroción de onólisis

i¡nonc¡eros, cüyo plozo de eiecuc¡ón es de 360 dios colendotio, elplo¿o poro lo eloboroción
de codo ¡nforme de onólis¡s f¡noncierc seró de 30 díos colendotio-

En el caso de servicios de consultoría de ejecuc¡ón ún¡ca o continuada, podrá

establecerse plazos al interior del plazo de ejecución con la finalidad que la

Entidad pueda ejercer control del cumplimiento y/o avance del servicio.

ffi
EJeop!9:
. en el coso de cont¡otoción de setv¡cio de consúllorio poto lo eloboroc¡ón de un petfil de

¡nve6¡ón público cuyo plozo ñóxiño de ejecución es de 14O díos coleñdotio, podró

estoblece6e lo sigu¡ente :

60 díos

60 díos

Plozo poro ptesentor elpetfil 20 dios

Plozo móx¡tno totol del servic¡o
colenddtio.

140 dios

Én el coso de conttotoc¡ón de terv¡c¡o de consüllorío poro lo elobotoción de un perf¡l cle

inve6ión oúbl¡co. el olozo ñóximo de e¡ecución Dodró ser de 140 dios colenclotio.

72

o

L

Plo¿o poto lo ptesentoc¡ón del p ñet infofine de
ovonce que contengo eldiognóstlco y lo lineo de bose

colendoio.
Plo2o po¡o elobotot estud¡o técrt¡co y soc¡o económ¡co
que deteftnine los coñponentes
colendor¡o.

F
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En caso se establezcan prestaciones accesorias, se deberá precisar por separado
el plazo de la prestación pr¡nc¡pal y el de las prestac¡ones accesorias.

EEop.!.g:

En el coso de conttutoc¡óñ del sete¡c¡o de consultotio poro lo ¡ñpleñentoc¡ón del s¡s¡eño
de segut¡dod de 1o infotñoción, en el cudl se cons¡deto coño Nestoc¡ón occesotio lo
copoc¡loc¡ón en qocediñientot de gest¡ón de contrcseños, se pueden estoblecer los

sigu¡en?es plo2os:

Plo2o poto lo ptetentoción del enttegoble finol lprcsloc¡ón princ¡pol): 120 dios
colendot¡os.

Plo¿o poro lo copoc¡toción (presloc¡ón occesorio)t 70 dios colendotios, contodos
desde el dío sigu¡enle de eñit¡do lo confotm¡dod ol entregoble f¡nol.

6.13. Productos o entregables

Se deberá ¡ncluir una sección que contenga la relación de los entregables que
debe presentar el consultor, detallando el número de entregables, el conten¡do
de cada entregable, los plazos de presentación y, de ser el caso, señalar
cantidades, calidad, características y/o condic¡ones relevantes para cumplir con

cada entregable.

Asimismo, en caso corresponda que el consultor presente ¡nformes o documentos
como parte de los entregables, se podrá señalar el med¡o en que serán
presentados, asi por ejemplo podrán ser presentados fis¡camente o en medios
magnéticos (CD, USB, etc).

Tratándose de entregables sucesivos que requieran la aprobación del entregable
anterior para su ejecuc¡ón y entre8a, se recomienda que se prec¡se el plazo con el
que contará la Entidad para verif¡car o revisar los mismos y otorgar su aprobación.
En el caso de serv¡cios de consultoria de ejecución periódica, se deberá detallar
los entregables que correspondan a cada prestac¡ón parcial.

tn el coso de lo coottotoc¡ón del setv¡c¡o de consullotio poto lo eloboroc¡ón de onól¡sis

fnonc¡etos, cuyo plozo de ejecucióñ es de 360 dios colendorio, los en¡rcqobles
cortesponden o lo ptesentoción de codo uno de los 12 ¡nÍoínes de onól¡s¡s Íinonc¡erc o
set ehtrcqodos codo 30 díos colendor¡o.

En el caso de servicios de consultoría de ejecuc¡ón ún¡ca o continuada, se deberá
detallar con clar¡dad el entregable que permite satisfacer la necesidad. Asim¡smo,
podrá establecerse la presentación de entregables durante la ejecución elservicio
que permitan ejercer el control del cumplim¡ento y/o avance del servicio de
consu ltoría.

6
L .h.
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Eisople:
. En el coso cle coñ¡rotocióñ del seN¡cio de consoltotio poto lo elobotocióñ de un petfil de

¡rtve\iórt públ¡co, cuyo plozo de e¡ecuc¡óñ es de 140d¡os colendot¡o, elentrcgoble setó el
perÍ¡l de inve6ión público, el cuol constituye el ún¡co enttegoble que sotisfoce lo
neces¡dod de ld Entidod.

En el coso de contrcloc¡ón delseNicio de consultotío porc el diteño e ¡mpleñerttoc¡ón de
un s¡steño de gestión de lo colidod, te podrón estoblecet los s¡guientes entregobles de
ovonce:

lnfoftne de diognósl¡co de los prccesos o cert¡Í¡cot con el tisleño de gestión de lo
colidod.
lnfonne del diseño de ¡mpleñenloción del t¡stemo de gestión de lo col¡dod.
lóforñe de iñpleñentoción finol del sisteño de gest¡ón de lo colidod.

V"Ea
L.H.V.C En caso se establezcan prestaciones accesor¡as, se deberá precisar por separado

los entregables que correspondan a la prestac¡ón principal y a la prestación
accesor¡a-

,CA

:). Eiernplo

É En el coso de controtoc¡ón del seN¡cio de consultotio poto lo ¡ñplementoción del s¡steño
de contrcl ¡nlerno, en elcuol se cons¡dero coño prcstoción occesor¡o lo copoc¡toc¡óh en
conlrol ¡ntemo boio el ñorco de rcfercnc¡o ¡ntegtodo COSO dutonte el plo¿o de 10 d¡os

colendorios postet¡ote5 o lo conÍo¡n¡dod del enüegoble Í¡nol, puede estoblecerye coño
entteqobles de lo ptesloc¡ón occesor¡o los cerl¡f¡codos de pott¡c¡poc¡ón en lo refet¡do
copoc¡toc¡óñ, los cuoles terón pteseñtodos de¡1tto de los pr¡metus 5 d¡os colendotios
postet¡otes o su ¡eolizoc¡ón.

6.14. Otras Obli8ac¡ones del consultor

El consultor es el responsable directo y absoluto de las activ¡dades que realizará,
ya sea directamente o a través de su personal, debiendo responder por el servicio
de consultoría brindado.

ffi
\dn.

lnd¡car, de ser necesar¡o, otras obligaciones que serán asumidas por el consultor,
que tengan incidenc¡a directa en la ejecuc¡ón del serv¡cio de consultoria.

Eiernolo:

Eh el coso de lo conüotoc¡ón del servic¡o de consultotío poto el desorrc o de iñogeñ
iñs¡itucionol, se podró es¡oblecet como obl¡qocióñ clel consultor rcol¡zor los ¡tón1¡tes de
rcgistrc onte INDECOPI del logo¡ipo de lo Entidod.

o
2
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6.15. Subcontratación

De resultar procedente la su bcontrat ac¡ón, se deberá señalar que el consultor es

el único responsable de la ejecución total de las prestaciones frente a la Entidad,
y que las obligaciones y responsabilidades derivadas de la subcontratac¡ón son
ajenas a Ia Entidad. As¡mismo, se deberá prec¡sar que el subcontratista debe estar
¡nscrito en el Registro Nacional de Proveedores y no debe estar suspendido o
¡nhabilitado para contratar con el Estado.

6.16. Conf¡dencial¡dad

De ser procedente, indicar la confid e ncia lida d y reserva absoluta en el manejo de
información a la que se ten8a acceso y que se encuentre relacionada con la

prestación, quedando proh¡b¡do revelar d¡cha informac¡ón a terceros.

6.17. Prop¡edad lntelectual

De corresponder, se deberá precisar que la Entidad tendrá todos los derechos de
prop¡edad ¡ntelectual, incluidos s¡n l¡mitac¡ón, Ias patentes, derechos de autor,
nombres comerciales y marcas reg¡stradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relación directa con la ejecución
del servicio de consultoría o que se hubieren creado o producido como
consecuenc¡a o en el curso de la ejecución del servicio.

A solic¡tud de la Entidad, e¡ consultor tomará todas las medidas necesarias, y en
general as¡stirá a la Entidad para obtener esos derechos.

E¡eñDlo

En el coso de conttotoción del setvic¡o de consultotio poto lo elobotoc¡ón de uno Guío
Metodológico, se podtá estoblecet que los detechos de propiedod, delechos de outot y
otros detechos de cudlquiel ndturolezo, sobte tado moteriol ptoduc¡do bojo los

esl¡pulociones de los fDR, seftin concedidos exclus¡voñente o lo Entidod.

75
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De ser el caso, se deberá ind¡car si resulta procedente que el consultor
subcontrate parte de las prestac¡ones a su cargo, de ser asi, deberá señ¿lar el
respectivo porcentaje, el cual no podrá exceder del 40% del monto total del
contrato or¡Binal.

.H.

En tal sent¡do, el consultor deberá dar cumpl¡miento a todas las políticas y

estándares def¡n¡dos por la Entidad, en materia de seguridád de la información.
Dicha obl¡gación comprende la información que se entrega, como también la que

se genera durante la realización de las actividades y la información producide una
vez que se haya concluido el servic¡o de consultoría. Dicha informac¡ón puede
consistir en mapas, dibujos, fotografías/ mosaicos, planos, ¡nformes,
recome n da ciones, cálculos, documentos y demás documentos e ¡nformación
compilados o recibidos por el consultor.
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6.18. Med¡das de control durante la ejecución contractual

En función a la naturaleza de los servicios y la necesidad, la Entidad podrá
determinar med¡dos de control (v¡s¡tas de supervisión, inspección, entre otros), a

ser realizadas durante la ejecución delcontrato, es decir, durante eldesarrollo del
serv¡cio de consultoria. Las medidas de control tienen por final¡dad verificar el

cumpl¡miento de las condic¡ones establec¡das en el contrato.

Asim¡smo, deberá cons¡derarse aspectos relativos al desarrollo de las med¡das de
control/ para lo cual se indicará con claridad:

Areas que coordinarán con el consultor: Señalar las áreas o unidades
orgánicas con las que el consultor coordinará sus actividades.

Areas responsables de las medidas de control: Señalar el área o unidad
orgánica responsable de las medidas de control prev¡stas durante el

desarrollo del servic¡o de consultoría y/o en otro momento durante la

ejecuc¡ón contractual.
Área que brindará la conform¡dad Señalar al área o un¡dad orgánica

t)
ii
c

L

responsable de em¡tir la conformidad: el área usuaria del servicio y/o área
técn¡ca, de ser el caso,

Se debe tener presente que el área usuaria es responsable de la existencia, estado
y cond¡ciones de los serv¡cios.

6.19. Forma de pago

Deberá precisarse que el pago se realizará después de ejecutada la prestación y

otorgada la conformidad, salvo que, por razones de mercado, el pago sea

cond¡ción para la prestac¡ón del servicio de consultoría. Este último supuesto
debe ser sustentado por la Ent¡dad.

En el caso de servicios de consultoria de ejecución periódica podrá indicarse que

el pago se realizará por cada prestación parcial. La forma de pago debe señalar la

equ¡valenc¡a del pago (pudiendo ser un porcentaje del monto totaldel contrato)
a realizar luego que se otorgue conformidad a la prestación parc¡al, en el caso de
contrataciones bajo el s¡stema de suma alzada.

.P.L.

De preverse, se deberá indicar en los TDR s¡ estas serán programadas o

inopinadas, cuántas serán como minimo, quién las realizará (personal de la

Ent¡dad y/o a través de terceros), dónde se realizará, cuándo se realizará (en caso
de ser programadas) y cuál será el a¡cance de las mismas (s¡ se utilizará alguna
normativa para su realización, entre otros).

'l
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f teñolo

En el coso de conlrctoc¡ón del serv¡c¡o de consultotio poro 1o elobotoción de onol¡s¡s

f¡ndncieros cuyo plazo de ejecución es de 35O dios colendot¡o y el plo¿o de ejecuctón
pet¡ódico de 30 díos colendot¡o poto lo entrego de codo inÍotñe de onól¡sis f¡rtoñcrcro,
podró señolorse que el pogo se reoizoú en 72 orñodos de ¡quol volor pot lo enlrego de

codo ¡nlorñe, luego de otorqodo lo rcspect¡vo confonnidod.

En el coso de conltu¡ocióh del seNic¡o de consullot¡o poto el estudio de ñed¡ción de lo
sotisÍocción delcliente de uno eñpreso del Estodo, cuyo plo¿ode ejecuc¡ón es de 240 dios

colendorioy elplo20 de e)ecución periódico de 60 dios colendotio poto lo entreqo de codo

ettud¡o de ñedición, podté señolorce que el pogo se reol¡rotó en 4 ormodos, codo uno
equ¡volente dl 25% del ñot1¡o to¡ol del cohttoto, luego de ototgodo lo confotñidod o lo

enlrcgo de codo eslud¡o de ñed¡c¡ón.

En elcaso de servicios de consultoría de ejecuc¡ón ún¡ca se recom¡enda establecer
el pago en una sola oportunidad (s¡n cons¡derar pagos parc¡ales) después de
ejecutada la prestación, es decir, de recibido el respectivo entregable que

satisface la necesidad.

tieñalo

En elcoso de lo conttoloc¡ón delserv¡c¡o de consukorio poto lo octuohzoc¡óñ de tonuoles
de proaed¡ñ¡entos, cuyo plo2o de etecución es de 120 dios colendorio, el poqo se podtó
teol¡aor despu¿s de reolizodo lo octuol¡¿oc¡ón de los monuoles, lo cuol constiloye el único
er,treqoble que sot¡sfoce lo necesidod de lo Ent¡dod, ptev¡o otoryom¡entode lo respect¡!o
conlotm¡dod.

En el caso de servicios de consultoría de ejecución continuada se debe indicar la

periodicidad en que se efectuará el pa8o. As¡mismo. la forma de pago debe
señalar la equivalencia del pago (pudiendo ser un porcentaje del monto totaldel
contrato) a realizar luego que se otorgue conformidad al serv¡c¡o ejecutado en el
periodo establecido, en el caso de contrataciones bajo elsistema de suma alzada.

La conform¡dad de la prestación se regula por lo dispuesto en el artículo N' 144
del Reglamento de la Ley N'32069, Ley General de Contrataciones Públicas,

aprobado mediante D.s. N" 009-2025/EF.

El área usuaria es responsable de br¡ndar la conformidad, para lo cualverifica
elcumplimiento de las espec¡ficaciones técnicas o términos de referencia, En

el caso de bienes, realiza el respectivo control de calidad, de haberse
establecido €n el requerimiento.
En el caso de bienes, la recepción de los bienes adquiridos se rige de acuerdo
con la normativa delSistema Nacionalde Ab¿stecimiento. L¿ conformidad se

emite en un plazo máximo de siete dias contabilizados desde eldía siguiente
de recib¡do el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que
permitan verificar el cumplim¡ento de la obl¡8ación, o s¡ se trata de

consultorías, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo máximo de
veinte días, bajo responsab¡lidad del serv¡dor o funcionario que debe emitir

B"
PL.

6.20. CONFORMIDAD
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la conform¡dad. La sola recepción de bienes en la entidad o en el destino
final, según sea el caso, no constituye la conformidad del área usuar¡a.

0e existir observaciones, la DEC las comunica al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgándole un plazo para subsanar
dependiendo de la comple.iidad o sofisticac¡ón de las subsanaciones a

realizar, El plazo de subsanación no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable co rres pond ¡ente. Subsanadas las observaciones dentro del plazo

otorgado, no corresponde la aplicación de penalidades.

El mismo plazo establecido para la subsanación de observaciones resulta
aplicable para que la ent¡dad contratante se pronuncie sobre el

leva ntam¡ento de observaciones.
Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir la

conformidad o pronunciarse sobre el leva nta miento de las observac¡ones, los

dÍas de retraso no pueden ser imputados al contratista a efectos de la

aplicación de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contrat¡sta no cumpliese a cabalidad con la

subsanación, la entidad contratante puede otorgar al contratista per¡odos

adicionales, conforme a lo señalado en elnumeral 144.4, u optar por resolver
el contrato, de acuerdo con los supuestos de resoluc¡ón establec¡dos en el

literal b) del numeral 68.1delartículo 68 de la Ley. En caso otorgue periodos

adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
del plazo in¡cial para subsanar, sin cons¡derar los días en los que pud¡era

incurrir la ent¡dad contratante para efectuar las revisiones y notificar las

observaciones correspondientes.
Este proced¡m¡ento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios y/o
consultorías man¡fiestamente no cumplan con las características y

condic¡ones ofrecidas, en cuyo caso la entidad contratante no efectúa la
recepción o no otorga la conformidad, según corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestación, aplicándose la penalidad que
corresponda por cada día de atraso.
La recepción conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a

reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo

d¡spuesto en el l¡teralc) del numeral69.2 del articulo 69 de la Ley.

rl
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6.21. Gestión de R¡esgo

Es un proceso dinámico y abarca todas las etapas de la contratac¡ón pública, el
cual comprende las activ¡dades y las acciones proactivas, preventivas y

transversales adoptadas por una ent¡dad contratante para ident¡ficar los riesgos
que esta enfrenta en la contratación de bienes, servicios y obras. Dichas

actividades y acc¡ones se realizan sobre la base de la ident¡ficación, análisis,

valoración, gest¡ón, control y monitoreo de r¡esgos, que permiten tomar
decisiones informadas y aprovechar las oportunidades potenciales derivadas de
estos. Las entidades contratantes realizan la gestión de riesgos a fin de aurnentar
la probab¡l¡dad y el impacto de riesgos pos¡tivos y disminuir la probabil¡dad y el

impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumpl¡miento de la finalidad
pública buscada. En todo momento, la gestión de riesgos debe considerar una
mejora en la adm¡nistración y en el uso de los recursos públ¡cos.
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6.22. Otras penalidades aplicables

lndicar de ser necesar¡o, penalidades d¡stintas a la mora, las cuales deberán ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratación, hasta por un

monto máx¡mo equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del ítem que debió ejecut¿rse.

Para establecer estas penalidades, se recomienda elaborar un listado detallado
de las s¡tuaciones, condiciones, etc., que serán objeto de penalidad, los

porcentajes o montos que le corresponden aplicar en cada caso, así como
también, la forma o procedim¡ento mediante el que se verif¡cará le ocurrencia de
los in cu mp lim ie ntos.

En el coso de cor'üotoción del serv¡c¡o de contultorío pdto lo elobotoc¡én de un petf¡l de
inversión público, se pueden es?oblecer penol¡dodes. enüe o?tos, on?e los s¡guientes
incuñp|¡ñienlos:

INCUMPLlMIENTO PENALIDAD

tl consullot comb¡e ol personol clove propuesto s¡n 10% de lo UtT (Lo penolidod
contor can lo outorizoción ev¡o de lo Entiddd 5e

6.23. Responsabilidad por v¡cios ocultos
lndicar el plazo máximo de responsabilidad del consultor por la calidad ofrecida y

por los v¡c¡os ocultos de los servicios ofertados (expresado en años), el cual no
deberá ser menor de un {1.) año contado a partir de la conformidad otorgada.

Eie.o.o.!9:

).

En el coso de conlrcloción del setv¡cio de consullotío poro lo eloboroc¡ón de un petf¡l de

ihvetsión públ¡co, se podró es¡oblecer que el plozo ñáx¡ño de respontob¡l¡dod del
consultor es Dor un (7)oño.

6.24. Cláusula de cumpl¡m¡ento (Ley de Prevenc¡ón y Mitigación del Confl¡cto de

lntereses en el Acceso y Sal¡da de Personal del Servicio Públ¡co, tey N' 31564):

Son causales de resoluc¡ón de contrato la presentac¡ón con información inexacta

o falsa de la Declarac¡ón Jurada de Proh¡b¡ciones e lncompatibil¡dades a que se

hace referenc¡a en la Ley de prevención y m¡tigación del conflicto de lntereses en

el acceso y sal¡da de personaldel servicio público. Asimismo, en caso se incumpla
con los ¡mped¡mentos señalados en el artículo 5 de dicha ley se aplicará la
¡nhab¡l¡tación por cinco años para contratar o prestar servicios al Estado, bajo
cua lquier moda l¡dad.

PL
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6.25. Ant¡corrupción y Ant¡soborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o
efectuado n¡ngún pago o enrega de cualquier benefic¡o o incentivo ¡legal, de
manera directa o indirecta, a los eva¡uadores del proceso de contratación o
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asim¡smo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e íntegra
durante la v¡gencia del contrato, y después de cu lminado el mismo en caso ex¡stan
controvers¡as pendientes de resolver, lo que supone actuar con prob¡dad, sin
cometer actos ilícitos, directa o indirectamente.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupción o de inconducta
func¡onal de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecución del contrato
con LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA,

Tratándose de una persona jurídica, lo anterior se extiende a sus acc¡onistas,
part¡cipac¡onistas, integrantes de los órganos de adm¡n¡stración, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; com prometiéndose a ¡nformarles sobre los

alcances de las obligac¡ones asumidas en virtud del presente contrato.

F¡nalmente, el incumplimiento de las obl¡Baciones establecidas en esta cláusula,
durante la ejecución contractual, otorga a LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo ¿nterior se
produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catálogos electrónicos
de acuerdo marco, el incumpl¡miento de la presente cláusula conllevará que sea

exclu¡do de los Catálogos Electrónicos de Acuerdo Marco. En n¡ngún caso, d¡chas
medidas ¡mp¡den el in¡cio de las acciones civiles, penales y admin¡strat¡vas a que
hubiera luga r.

6.26. Soluc¡ón de Controvers¡as

Las controvers¡as que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se

resuelven med¡ante LA CONCILIACIÓN, según el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes t¡ene el derecho a solicitar una conciliación dentro del
plazo de caducidad co rrespon d ie nte, según lo señalado en el articulo 81 Y 82 de
la Ley N'32069, Ley General de Contrataciones Públ¡cas.

ll\
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Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negocrar,
prometer o d¿r regalos, cortesías, invitaciones, donativos o cualquier benef¡cio o

¡ncent¡vo ilegal, directa o ind¡rectamente, a funcionarios públicos, servidores
públicos, locadores de servic¡os o proveedores de serv¡cios del área usuar¡a, de la
dependencia encargada de Ia contratac¡ón, actores del proceso de contratación
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilícito. En esa línea, se obliga a adoptar las

med¡das técn¡cas, organizativas y/o de personal necesar¡as para asegurar que no

se pract¡quen los actos previamente señalados.
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes

desde el momento de su not¡f¡cac¡ón, según lo previsto en el numeral 84.9 del
artículo 84 de la Ley N'32069, Ley General de Contrataciones Públicas.

6.27 Declarator¡a de viabllldad

S¡ el servicio requer¡do prov¡ene de un Proyecto de lnversión Públ¡ca, el área

usuaria deberá tener en considerac¡ón que la declarator¡a de viabil¡dad se otorga
a aquellos proyectos que se encuentra enmarcados en el Sistema de Nacionalde
Programac¡ón Multianual y Gestión de lnversiones.

La Declaratoria de Viabilidad de un proyecto es requisito prev¡o a la fase de
invers¡ón,

Se aplica a un proyecto de inversión pública que a través de sus estudios de pre
¡nversión ha evidenciado ser socialmente rentable, sostenible y concordante con
los Lineamientos de política establecida por las autoridades correspond¡entes.

Asimismo, debe tomarse las prev¡s¡ones necesarias para que el servicio a ser
ejecutado respete los parámetros, bajo los cuales fue declarado viable el
proyecto, incluyendo los costos, cronoSrama, diseño u otros factores que
pudieran afectar la vrab¡lidad del mismo.

6.28. Normat¡vaespecfflca
De ser elcaso, ind¡car las normas legales que regulan o están vinculadas alobjeto
de la contratación.

\

EiellPl9

Eh el coso de con¡rctoc¡óñ del setvicio de consultotío poro lo elobotoc¡óñ de estud¡os de
preinvelsión o nivel de Íoctibil¡dod, se pod/ó ñenciotot como toínot¡vo específ¡co o lo
Dhectivo N' 001-2019-EF/63.01, oprobodo tkedioñ¡e Resolución Direclotol N' 001-2019.
EF/63.01.

II



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
ANEXO N' 04

CONFORMIDAD: BIENES O SUMINISÍRO OE BIENES

CONFORMIDAD:
BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

I FECHA DE EMISI N DEL
OOCUMENTO

2 OEPENOENCIA USUARIA
D

4
,; 3 OATOS OEL CONTRATISTA

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, AOEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE
INFoRMAcIÓN:

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES OEL CONSORCIO RUC

PORCENIAJE DE
OBLIGACIONES
VINCULADAS AL
OBJETO DE LA

CONVOCATORIA

4 DATOS DEL
CONTRATO

Número del conlrato

BIENES
SUMINISTRO OE

BIENES

Descflpción del objeto del
contralo

Fecha de suscr pcrón de
conlrato

Plazo de ejecuc ón de la
prestacrón

Fecha de a entrega únrca o
perlódrca

Monio del contrato

Nó de enkegas a realizarse durante la ejecución de la
prestación

P.L,

z.

a,

Obleto de la contralacrón

)ts



t.H v. c.,cA 1

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
VERIFICACIONES REALIZADAS

5.I SE HA VERIFICAOO
EL CUMPLIMIENTO
DE LAS
PRESTACIONES
CORREPONOIENTES
A:

- Entrega del bien {enkega única)

- Entrega N" ICONSIGNAR EL N" DE ENTREGA
EN CASO DE SUMINISTRO DE BIENES]

- Última entrega (suministro)

Efectuada el ICONSIGNAR LA FECHA DE REALIZACI N DE LA
ENIREGA ÜNICA O LA ENTREGA PARCIAL O PERiÓDICA

SI CUI\¡PLE NO CUMPLE

5.2 CUMPLIMIENT OEL
PLAZO

SI CUMPLE

NO CUM PLE

5.3 DEÍALLE DE LAS PRUEBAS REAL¡ZAOAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAO

OBSERVACIONES

Por medio del presente documento, la ICONSIGNAR EL REA O UNIDAD OR NICA OUE OTORGA LA
CONFORMIDAD) olorga conformidad de la prsstación señalada eñ los numerales 4 y 5

CONFORMIOAO DE LA PRESTACI N7

8

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL REA USUARIA

8l



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

*

ANEXO N' 05
CONFORMIDAD DEL SERVICIO: SERVICIO EN GENERAL, CONSULTORíA EN GENERAL Y

CONSULTORfA DE OBRA

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
SERVICIO EN GENERAL, CONSULTORíA EN GENERAL O CONSULTORiA OC OERA

1 FECHA DE EMrsróN oEL DocuMENTo

DATOS DEL CONTRATISTA

4 DATOS DEL
CONTRATO

Número del contrato

Objelo de la contratacrón
SERVIC O EN

GENERAT
cONSULTORIA EN

GENERAL

Descípción del ob,eto del
contrato

Fecha de suscnpcrón del
contrato

Plazo de ejecucrón de servrc o

Fecha de inicio del servicio

Monto de contrato

No de conformidades que corresponden emitir durante el
desarro lo del servicio

7 !

L,H
,CA

B.
z_

M PL

no

)
EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, AOEMAS SE OEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE
tNFoRMActóNi

NOMBRE OE LOS INTEGRANfES OEL CONSORCIO RUC

PORCENTAJE OE
OBLIGACIONES
VINCULAOAS AL
OBJEfO OE LA

coNvocAfoRra

3

2 DEPENDENCIA USUARIA

N

i\



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
VERIFICACIONES REALIZADAS

- Serv¡cio en su lolalidad o úñico entregable

- Un periodo del servicio

Conformidad No

- Ultimo período del servicio o enlregable frnal

SE HA VERIFICADO
EL CUMPLIMIENTO
DE LAS
PRESTACIONES
CORREPONDIENTES
A:

5.1

5.2 CUMPLIMIENTO OEL
PLAZO

Efectuadas desde ICONSIGNAR LA FECHA DE lNlclO DEL SERVICIO
o PERIÓDO DEL SERVTCTOI hasra ICONSTGNAR LA FECHA DE FtN
DEL SERVICIO O PERIODO DEL SERVICIO

SI CUMPLE NO CUI\¡PLE

SI CUMPLE

NO CUM PLE

OETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIOADc
B

L.H.
,c

z

5

5.3

¡ 6 OBSERVACIONES

CONFORMIOAD DE LA PRESTAC N

I

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

_1

).i

G,P.I

7

Por medro del preseñte documento. la [CONSIGNAR EL
CONFOR¡,¡lDADl otorgar la conform¡dad del servicro señalado eñ los numerales 4 y 5

REA O UNIDAD OR ICA QUE OTORGA LA

'8"

It
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #

I

B'
PL

Anexo N' 08
CONSTANCIA DE CUMPTIMIENTO DE LA PRESTACIóN

I DATOS DEL
OOCUMENTO Número de documento

Fecha de em¡sión del
documento

2 DATOS DEL
CONTRATISTA Nornbre o razón soctal

RUC

3 OATOS DEL
CONTRATO

Número de la Orden de Compra
o Servicio o del Cont.ato

Objeto de a conkatac ón

BIENES

SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTOR A EN GENERAL

Descrpcrón del obleto de la
prestación

¡.4onto tolal ejeculado

Plazo conlraclual

4 DATOS OE LA
ENTIDAD

Denom¡nación de la Entidad

Monto total de las penalidades ap¡icadas

RUC
___l

.H.
CA

(

CONFORMIOAO DE LA PRESfACI
Por medio del presente documento, la Su
culminación de la prestación d€rrvada del co

bgerencra de Logísl¡ca e lnformátrca otorga Ia constanca de
nirato mencronado en el numeral 3

5

S
6 APLICACIÓN

DE
PENALIDADE
S

7

N FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO OE LA PRESTACIÓN:
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORiA EN GENERAL

I

y

NO

--r

92



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMATO N' 01

FORMATO OE PROPUESTA ECONóMICA . BIENES

Señores
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Presente. -

Atenciónr UNIDAD DE ABASTECIMTE NTO
ENCARGADA DE LAS CONTRAfACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

Referencia: CARTA DE INVIfACtON N'............202...-UA-OA-Mpt

Es grato dir¡E¡rme a ustedes, en atención a la Solic¡tud de Cotización para la contratación de
[coNslcNAR oBJETo DE coNfRATActóN], a f¡n de remitirle mi oferta económica conforme a tas
especificaciones técnicas, según lo sigu¡ente:

'a

?

PLAZO DE

ENTREGA
PRECIO

TOTAI.

.H,
tC

t
s/

¡.:

E¡ monto total de la oferta económica iñcluye todos lo5 tributos, seguros, tran5porte, inspeccioñes,
pruebas y, de ser el caso, lo5 costos laborales respectivos conforme a la legislación vigente, así como
cualquier otro concepto que le sea aplícable y que pueda ¡nc¡dir sobre el valor de los bi;ne5 y servicios
a contfatar.

1\

Finalmente, preciso que cumplo con ros términos de referencia y/o especificaciones técnicas
establecidas para la citada prestación, a los cuales me someto en su integridad.

lca,

\.M PL

Firma, Nombres y Apell¡dos del postor o
Representante legal o comúr, según €orresponda

¡TEM oESCRtPCrÓN CANTIDAO

P RECIO

UNIfARIO

Val¡dez de la oferta (dlas calendario) 30 días calendarios
Forma de pago

Nomb.e o Razón Social del Proveedor

Representante legal de Corresponder

R.U.C. Del Proveedor

Domicilio Legal

Correo

Teléfonos / Móv¡l

9l

.,1



MUNICIPALIDAD PROVINCLq.L DE ICA

FORMAfO N'02

FORMATO OE PROPUESTA ECONÓMICA. SERVICIOS

Señores
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
Av. Munic¡palidad N'182
Presente. -

Atención: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

Referencia: CARTA DE INVITACION N'..... ......202...-UA-OA-MPl

Es grato diriB¡rme a ustedes, en atención a la Solicitud de Cotizacióñ para la contratación de
ICONSIGNAR OBJETO DE CONTRATACIÓN], a fin de remitirle mi oferta económica conforme a los
términos de referencia,5egún lo siguiente:

o PRECIO

fOfAL

s/

a

50N

El monto total de la oferta económica debe de estar expresado €ñ número y letras, incluye todos los
tr¡butos,5eguros, transporte, ¡nspeccioñes, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos
conforme a Ia leSislación v¡gente, asícomo cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda
¡ncidir sobre el valor de los bienes y serv¡cios a contratar,

Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones técnicas
establecidas para la citada prestación, a los cuales me someto en su integridad.

lca,

r8

CA

v"a.
:(.LP.Z.

,12

F¡rma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

12 Las dealeracionea juradar, formatos o formularaos previstos la oferta deben ester debidemente firmados por el postor (firmá
manuscrite o diSitá|, segúñ le tey Nc 27269, Léy de f ¡rmas y Certif¡.adoi DiSitales)

D

,t

,. L.H v.c.
c

CONCEPTO

PI-AZO DE

EJ ECUCIóN

PRECIO UNITARIO
(uNtTARrO, MENSUAT.,

ENTREGABI.E O PORCENTAJE,

5EGÚN CORRESPONDA)

IDENOMINACIÓN DE

LA CONTRATACIÓN]

Plazo de ejecución delservic¡o

Validez de la oferta (días calendar¡o) 30 dias calendarios
Forma de pago

Nombre o Ra¿óñ Social del Proveedor

Representante legal de Cor.esponder

I R.u.c. Del Proveedor

Domic¡lio Legal

Correo

Teléfonos / Móvil



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMATO N' O3

DECLARACIóN JURADA DE CUMPLIMIENTO OE LAs ESPECIFICACIONES TÉCNICAS O TÉRMINOS DE

REFERENCIA

Señores
MUNICIPATIDAD PROVINCIAL DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Preseñte. -

Atención I UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ENCARGADA OE LAS CONTRATACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las

especificac¡ones técnicas y/o términos de referencia proporcionadas por la Unidad de Abastecimiento -
Dependencia Encargada de las Contratac¡ones (DEC) para la: ICONSIGNAR EL OBJETO DE LA

CONTRATACIÓNl y conociendo todos los alcances, declaro que cumplo con todo lo establecido en los

érminos de referencia del servicio y/o especificaciones técnicas del bien requerido

. ., lca, .... de de

Firm a

Nombre y Apellidos r........

RtJC:...................................
N' Telefónico:...................
Correo electrónico: .........

-P.L

^§iv

V.B
.H.v.
,CA

L



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMATO N' 04
DECLARACIóN JURAOA PARA CONTRATO MENORES

Señores
MUNICIPALIDAD PñOVINCIAI. DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Presente. -

Atención : UNIDAD DE ABASTECTMTENTO
ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

y":t":': :l T:::l: i:1:' ::::i:i11 llilltllTf''","1;",ff,J::::l'"'" 
Lesa de

1

2

3

4

No tener impedimento para postular en el procedimiento de 5elección ni para contratar con el
Estado, conforme al artículo 30 de la Ley General de Contrataciones públicas
Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente coñtratación.
Ser responsable de la veracidad de los documentos e información que presento para la
contratecióñ-
No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupción. así como respetar el
principio de integridad y conocer los compromisos Antisoborno de la Municipalidad provincial
de lca
Comprometerme a mantener la cotización presentada durante la presente contratación y a
perfeccionar elcontrato, en caso de resultar favorecido coñ la contratación.
No percibir doble percepción de ingresos, iñdepen dientem ent e de la denominación que se le
otor8ue, salvo provenga de la act¡vidad docente o dietas por participación en uno de los
directorios de entidades o empresas públicas.
No contar con par¡entes hasta el segundo grado de consangu¡nidad y segundo de afiñidad, lo
que incluye al cónyuge, al conviviente y al progenitor del hijo que a la fecha 5e encuentren
prestando servicios en Municipalidad Provincial de tca
No encontrarme en una situación de conflicto de intereses de íñdole económica, política,
familiar, sentimentalo de otra naturaleza que puedan afectar la contratación.
Tener conocimjento de la Ley N' 28496 "Ley que modifica el numeral 4.1 del artículo 4. y el
artículo 11'de la Ley N' 27815, Ley del Código de Ética de la Función pública, Decreto Supremo
N'033-2055-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley det Código de Ética de la Función
Pública.
Coñocer las sanciones conteñidas en la Ley General de Coñtrat¿cioñes públic¿s y su
Reglamento, así como las disposiciones aplicables en la ley N' 27444, Ley del procedimiento
Administrativo Geñeral.
No estar inhabilitado para contratar con el Estado, al no tener sancióñ vigeñte por el Tribuñal
de Contratac¡ones Públicas
No tener sanción vigente en el Registro Nacional de Sanc¡ones contra S€rvidores Civiles - RNSSC

- de SERVIR

No tener sanción vigente en el Registro de deudores de Reparaciones Civiles (REDERECt)

No tener sanción vigente en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
No tener impedimento tipo 4.d del inc¡so 4 del numeral 30.1 del anículo 30 de la ley N.32OG9
referido a la inscripc¡ón en el registro de deudores alimentarios morosos - REOAM

Declaración que formulo el dia.......... del mes de

Firma
Nombre y Apell¡dos
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
FORMATO N' 05

DECLARACIÓN JURAOA DE NO INCOMPAfIEITIOAD Y NEPOTISMO

5eñores
MUNICIPALIDAD PROVINCIAI. DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Presente. -

Atención I UNIDAD DE ABASTECTMIENTO
ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES (DEC)

El que suscribe, con DNI Ne con RUC Ne ...............
del Distrito de........, provincia de......., y Departamento de

juramento lo siguiente:

DEPENDENCIA

, con domicilio en

......., declaro bajo

1. Tengo conocim¡ento de las d¡sposiciones conten¡das en las sigu¡entes normas

a) Ley Ne 26771, Ley que establece prohib¡c¡ones de ejercer facultad de nombrar y contratar a
personal en el sector público, en caso de parentesco.
b) Decreto Supremo Ns 021-2000-PCM, Reglameñto de la Ley Ne 26771 y sus modificatorias.
c) Decreto Supremo Ne 034-2005-PCM, Dispone otorgamiento de Declaración Jurada para
preven¡r casos de Nepotismo.

2L H.v.c.
/cA .

No ser, padre, madre, hilo, hija, hermaño ni hermana del Titular de la Entidad, ni tener algún
parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, con el funcionario
que goce de la facultad de contratac¡ón para el presente proce5o, ni del funcionario responsable
del Area Usuaria o Centro de Costo, al momento de la contratación.

Declaración que formulo ei dia....... del mes de...... .. del

0Nt

91

2

3. No cuento con parentesco en el segundo grado de afinidad y cuarto grado de consanguinidad en
la MUNICIPAtIDAD PROVINCIAt DE tCA con el funcionario que Boce de la facultad para el proceso
de coñtratación, ni delfuncionario responsable delArea Usuaria, al mor¡ento de la contratacióñ.

4. No estoy ¡ncurso eñ las prohibicioñes e incompatibilidades estabtecidas en la Ley Ne 27588 Ley
que establece prohibiciones e incompatibilidades de Funcionarios y Servidores públicos, así
como de las personas que presten servic¡os al Estado bajo cualqu¡er modalidad contractual.

La presente Declaración Jurada se formula en cumpl¡m¡ento de lo dispuesto en el art. 41A del ReBlamento
de la Ley Ne 26771, incoryorcdo mediante D.S. Ne 034-200S-PCM, manifestando someterme a la
normatividad vigeñte y a las responsabil¡dades civ¡les y/o penales que se pudieran der¡var en caso que
alguno de los datos consignados sean falsos, siendo pasible de cualquier f¡scalización posterior que la

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE lCA, considere pertineñte.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Represeñtante legal o común, según corresponda



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMATO N' 06
DECTARACIÓN'URADA DE PROHIEICIONES E INCOMPATIEILIDADES

señores
MUNICIPAI.IDAD PROVINCIAI. DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Pre5ente. -

Atención : UNIDAD DE ABASTECTMTENTO
ENCARGADA DE LAS CONIRAIACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

Mediante el presente el/la suscrito/a, prestador/a ylo Repre5entante Letal
............, identif¡cado/a

de
con

DNI N' , declaro bajo juramento

a) Cumplir con las obl¡gaciones consignadas en el artículo 3 de la Ley N' 31564 y añiculo 16 de su
Reglamento, esto es:

Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o información que, por ley expresa,
tengan dicho carácter. Esta obligación se extiende aun cuando el vínculo laboral o contr¿ctual
con la entidad pública se hubiera ertiñguido y m¡entras la información mañteñga su carácter
de secreta, re5ervada o confidencial.
No divul8ar ni utilizar informac¡ón que, siñ tener reserva legal expresa, pudiera resultar
privilegiada por su conten¡do relevante, empleándola en su beneficio o de terceros, o en
perjuic¡o o desmedro del Estado o de terceros.

b)

c)

Abstenerme de ¡ntervenir en los casos que se conf¡gure el supuesto de impedimento señalado eñ
el artículo 5 de la Ley N'31564 y en los articulos 10 y 11 de su Reglamento.

No hallarme incurso en ninguno de los impedimentos señalados en los numerales 11.3 y 11.4 del
artículo 11 del Reglamento de la Ley N' 31564.Suscribo la preseñte declaración jurada
manifestando que la información presentada se sujeta al princip¡o de presuñción de veracidad del
numerál 1.7 del artículo lV del TUO de la Ley N' 27444, Ley del Procedimiento Adrriñistrativo
Geñeral.

Si lo declarado no se ajusta a lo anteriormente mencionado, me sujeto a lo establecido eñ el artículo
438 del Cód¡8o Penal y las demás responsabilidades admini5trativas, civiles y/o penales que
correspondan, conforme al marco Iegal vigente.

Declaración que formuio el día ....... del mes de......... del

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representañte legal o común, según corresponda

DNI:

L .|i,v.
,CA

P.L,

93
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMAfO N'07
CARTA DE AUTORIZACIóN (PARA EL PAGO EN ABONOS EN CUENTA EANCARIA DET PROVEEDOR)

Señores
MUNICIPALIDAD PROVINCIAT DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Presente.'

Ateñción i UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

Asunto rAutorización para el pago con abonos en cuent¿

Por medio de la presente, coÍrunico a LJd. que el número del Código de Cuenta lnterbancaria (CCl) es

NOTA: La om sión de a uno de los datos solicitados considera no vá ida la cotización

Agradeciéñdole se sirva disponer lo conveniente para que l05 pagos a nombre del suscrito sean ¿bonados
en la cuenta que corresponde al indicado CCl.

I Asimismo, dejo constañcia que el comprobante de pago y/o rec¡bo por honorarios electrón¡co a ser

', em¡tido por elsuscrito, una vez cumplida o ateñdida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio
/. y/o contrato, quedará cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditación del irnporte del

abono en cuenta, a favor del suscrito, según los datos proporcioñados.

lca

Atentarnente,

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

DNll

Ne CCll
Sanco:
Tipo de moneda

Titular de la
cuenta

Numero
de RUC:L ti v.

c

99
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMATO N'08
DECLARACIÓN JURADA DE CONTIOENCIAI.IDAD Y PROPIEDAD INTETECTUAL

Atención : UNIDAD DE ABASTECTMTENTO
ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES (DEC)

El que suscribe, con DNI Nl con RUC No ........_.......

...., del Distrito ........., provincia de .....,......y Departamento de
juramento lo s¡gu¡ente:

DEPENDENCIA

, con domicilio en

......., declaro balo

M¡ Compromiso de Conf¡denc¡alldad de la lnformac¡ón, la información a la que tenga acceso

dentro del cumplimiento de mis obligaciones, asicomo los jnformes y toda clase de documentos
que produ¡ca relacionados con la ejecución del servicio a brindar, será confidencial, ño pudiendo

divulEarlo.

M¡ Comprom¡so de Prop¡edad lntelectual, los derechos iñtelectuales de los productos y

documentos elaborados como resultado de la prestación del servicio son propiedad de la

Municipal¡dad Prov¡nc¡al de lca, a5icomo toda aquella información interna de la Entidad a la que
tenga acceso para la ejecuc'ón del servicio.

M¡ Compromiso d€ R€sponsab¡lldad, si la Entidad facilitará materiales, herramientas de trabajo
y/o mobiliario dentro del cumplimiento de mis obl¡gaciones,seré responsable del buen uso y

conservación de los mismos, salvo el desgaste normal. En el caso de determinarse
incumplimiento de lo indicado, me comprometo a resarc¡r de manera pecuniaria a la Entidad en
proporcióñ al daño ocas¡onado.

En todo lo no previsto en la presente declaración, me someto a lo establecido por las normas del Decreto
l-eSislativo Ne 822, Ley de Derechos de Autor, Código Civil y demás del sistema juridico que resulten
apl¡cables.

En caso que incumpliera con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el presente acuerdo, la

Municipalidad Provincial de lca y el contratista están autorizados a iniciar todas las acciones judiciales o
extrajudic¡ales necesarias para resarcir del perjuicio y la obligación de confidencialidad perdurará mientas
la ¡nformación conserve las características para con5iderarse Confidencial.

Firma, Nombres y Apell¡dos del postor o
Represeñtante legal o común, según corresponda

DNI:

100

1

L.H C
,CA

B'

5eñores
MUNICIPATIDAO PROVINCIAT DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Presente. -

' 2.

Declaración que formuio el día....... del mes de ........ de1........



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMAfO N'O9
OECI.ARACIóN JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR Y DE NO PERCIEIR OfROS

INGRESOS DEI. ESTADO

El que suscribe, con DNI Ne con RUc Ne con domicilio eñ
del Distrito, Provincia y Departamento de lca, declaro bajo juramento lo siguieñte:

1. Que, no me eñcuentro bajo ninguna causar de prohibición o inhabiritado ni administrativa ni
judicialmente para contratar con el Estado. n¡ eñ ñ¡nguna otra causal contemplada en alguña
disposición leSal o reglamentaria que determjne mi imposibjlidad de ser contratado por el
Estado.

2 Que, no estoy incurso en la proh¡b¡ciones e incompatibiridades establecidas en ra Ley N' 275gg
Ley que establece prohibiciones e in com patibilidades de Funcionarios y servidores púbricos, así
como de las personas que presten 5erviciog al Estado bajo cualquier modalidad contractual.

3- Que, no me encuentro inhab¡litado para prestar servicios coñ el Estado.
4. No he ofrecido u otorgado, ni ofreceré, ni otorgaré ya sea directa o indirectamente a través de

terceros, ningún pago o benefic¡o indeb¡do o cualquier otra ventaja iñadecuada, a func¡onarjo
público alguno, o sus familiares, o socios comerciales, a fin de obtener el objeto de la presente
contratación. Asimisrno, confirmo no haber celebrado o celebrar acuerdos formales o tácitor,
entre los postores o con terceros con el fin de establecer prácticas restrictivas de la libre
competencia, y de resultar ganador de la presente contratación, me obligo a dejar de percibir
d¡chos ingresos durante el periodo del presente servicio.

5, No tener impedimento alguno para recibir mis honorarios mediante depósito en cuenta
bancaria.

.:;,

c

\

Declaración que formulo el día....... del mes de......... del

tlz)

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

DNI:

B"
P,L.

IOI

t'



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #

FORMAfO N' 10

DECTARACIÓN JURADA DE ANTICORRUPCIÓN

El que suscribe, con DNt Ne ........

..........................., del Distrito de............., proviñcia de
juramento lo siguiente:

con RUC Ne........
y Departamento de

. coñ domicilio en

..........., declaro bajo

1. NO haber, directa o indirectamente, o tratándose de una persona juridica a través de sus socios,
inte8rantes de los órganos de administración, apoderados. representantes lega¡es, funcionarios,
asesores/ etc,, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
o incent¡vo ilegal en relación al contrato, orden de servicio o compra.

2 Conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato u orden de compra o de servicio,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de ño cometer actos ilegales o de corrupción,
d¡recta o ind¡rectamente o a través de sus socios, accionistas, pañicipacionistas, integrantes de
l05 órganos de administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, a5esores, etc.

Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilícita o corrupta de la que tuviera conocimiento en relacióñ a la ejecución del contrato
u orden de servic¡o o compra; y ii) adoptar medidas técñicas, orgañi¿ativas y/o de personal
aprop¡adas para evitar los referidos actos o práct¡cas.

t- :
Declaración que formulo el día....... del mes de......... del

F¡rma, Nombres y Apell¡dos del postor o
Representante legal o común, según corresponda

DN I:

102

L.H.V.
,CA



ADP

V"B"
.ri.v.c

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

*

FORMATO N' 11

DECLARACIóN JURADA ANf ISOBORNO

El que suscribe, con DNI Ne en adelante EL CONTRATISTA, con RUC Ns

...................., con domicilio en ........................,.., del Distrito de............., Provincia de...............y Departamento
de ......................, declaro bajo juramento Io siguiente:

Et CONÍRAÍISÍA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier

dádiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ¡legal en relación al contrato, que pueda constltulr un

incumplim¡ento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o tráfico de influencias, directa o

indirectamente. o a través de socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados,

representañtes leBales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordanc¡a o a lo establecido

en el artículo 30 de la de la Ley General de Contratac¡ones Públicas, Ley N'32059.
Asimismo, EL CONfRATISTA se obliSa a conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato,

con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupción, directa

o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, pani(ipañtes, integrantes de lo5 órSanos de

admin¡stración apoderados, representantes le8ales, fuñcioñar¡os, asesores y personas vinculadas en

rtud a lo establecido en los articulos antes cltados de la Ley General de Contratacione5 Púb icas y su

Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISÍA se compromete a comun¡car a las autoridade5 competentes, de rnanera

d¡recta y oportuna, cualquier acto o conducta ilíc¡ta o corrupta de la que tuviera conocrmiento; asÍ

también en adoptar medida5 técn¡cas. práct¡cas. a través de los cañales dispuestos por la eñtidad.

De la misma mañera, EL CONTRATISfA es consciente que, de ño cumplir coñ lo anteriormente expuesto,

se someterá a la resolución del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar,

Oeclaración que formulo el día.....-. del mes de......... del

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, según correspoñda

DNI:

I

¡

,CA :

B'
,P.L
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMAÍO N' 12

CONSENTIMIENTO PARA EI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONATES

Con la finaiidad de dar cumplimiento a la Ley 29733, Ley de Protección de Datos personales y su reglamento,
relativo a la protección de la información de las personas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y el consentimiento de ertos, y siguiendo las recomendacione5 e instrucc¡ones emitidas por la
Autor¡dad Nacioñal de Datos Personales.

5E INFORMA

Manifiesto m¡ consentimiento ante la información comunicada. También se me ha informado de la
posib¡l¡dad de ejercitar los derechos de acceso, rectificac¡ón, cancelación y oposición (ARCO) y derecho de
informac¡ón, iñdicándolo por escrito a través de los canales formales para su presentacióñ.

Finalmente he sido informado de la Política de Pr¡vacidad de la Municipalidad Provincialde lca para ejercer
mis derechos sobre mi información personal.

v

Consentimiento que formulo el dia.. .... de mes de......... del

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o común, seBúñ corresponda

DNI:

L. H c

Los datos de carácter personal solicitados y facilitados por usted, son iñcorporados en los bancos de
datos personales pertenecientes a la Municipalidad Proviñcial de lca como único destinatario.
Solo serán solicitados aquellos datos estrictamente necesarios para prestar adecuadamente os
servicios solicitados a la Municipalidad Provincial de lca.
Todos los datos recoS¡dos cuentan con el comprorniso de confidencia lidad, con las medidas de
seguridad establecidas legalmente, y bajo ningúñ concepto soñ cedidos o tratados por terceras
persoñas, físicas o jurídica5, sin el previo consentimiento del ciudadaño, tutoÍ o representante legal,
salvo en aquellos casos en los que fuere imprescindible para la correcta prestación del servicio v en
obligación de ser comunicado.
Una vez finali2ada la relación entre Muñicipalidad Provincial de lca y el ciudadano, los datos serán
arch¡vados y conservados con la conf¡dencialidad y seguridad de la información definida por la ley y su
reSlamento.

\

.-::\



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

FORMATO N'13
NOTIFICACIÓN ETECTRÓNICA DURANTE tA EJECUCIÓN CONTRACfUAL

\

Mediante el presente, el suscr¡to toma conocimiento y acepta la validez que, durante la ejecucióñ de las
prestacione5 correspondientes a la orden de servicio/orden de compra/contrato 5egún corresponda, la
Entidad notifica via electrónica los actos y documentacióñ vinculada a ella, las mismaique surten efectos
desde su recepción. Asimismo, asumo la responsabilidad de verificar el adecuado funcionamiento del
correo electrónico brindado y de la correcta revisión de las bandejas de recepción, incluida la carpeta de
"NO DESEADOS",

Para efectos de lo anteriorrneñte indicado, consigno el siguieñte correo electrónico

( h V. La modificación del correo electrónico ante5 consignado debe efectuarse cuando menos, con siete (07) días
hábiles de anticipación.

Coñsentimiento que formulo el día....... de r¡es de....... del

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representañte legal o común, según corresponda

DNI:

109



I,

MUNICIPALIDAD PROVINCTAL DE ICA

*

FORMATO N" 14

COMPROMISO, CALIFICACIONES Y EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

(DE CORRESPONDER)

Señores
MU N ICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
Av. Municipalidad N'182
Preseñte. -

Atencióñ: UNIDAD DE ABASTECTMTENTO
ENCARGADA DE LAS CONÍRATACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

Yo ICONSIGNAR NOMBRES Y APELLTDOS COMPIEÍOS] idenrificado con documento de identidad N.
[coNsrGNAR NÚMERO OE DNt O DOCUMENTO DE tDENTtDAO ANATOGO], dornicitiado en fcoNstcNAR
EL DOMICILIO LEGALI, declaro ba jo juramento

',H,
tC.

t Que, me comprometo a prestar mi5 servicios en el cargo de I N N EL CARGO A DESE MP ñAR para

ejecutar CONSIG NAR ACIÓN DE tA CON RIA eñ caso de que el postor ICONSIGNAR
EL NOM BRE, DENOMJNACJÓN O RAZÓN SOCIAT DEL POSTOR13I re5,rte ¡avorec'do col la buena pro y
suscriba el contrato correspondiente

Para dicho efecto, declaro que mis c¿lificaciones y experiencia son las siBUientes

A. Calificaciones

Carrera profesional

Un iversidad

Título profesioñal o grado obtenido

Fecha de expedicióñ del Bradg o titulo

A.2 Capacitación

N Mater¡a de la capacitación
Cantidad de

horas

Fecha de

expedición
dei

documento

Total horas

B. Experiencia

13 En el caso que el postor sea un consorcio se debe consignar el nombre del consorcio o de uno de sus
intagranles

il P.L

106

A.1 Formación académica:

lnstitución

educativa u

organi¡acióñ



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA #
ICONSIGNAR LA EXPERIENCIA SEGUN LO REQUTRIDO EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA]

N Clieñte o Empleador
Objeto de la

contratac¡ón

Fecha de

in icio

Fecha de

culm¡nac¡ón
fiempo

1

2

()

La experiencia total acumulada es de:

Y DÍAS, SEGÚN C O RRT SPO N DAI

As¡misrno, man¡fiesto mi disposición de ejecutar las actividades que comprenden el desempeño del

referido cargo, durante el periodo de ejecución delcontr¿to.

ICONSIG NAR CIUDAD Y FECHA]

\

B'
M. P

no Firma, Nombres y Ape lidos del personaFirma, Nombres y Apellidos del postor o

Represeñtante legal o común, según corresponda
DNI:

IO7

I

------T------t



#
FORMATO N' 15

COMPROMISO DEL EqUIPAMIENTO ESTRATÉGICO (DE CORRESPoNDER)

Señores
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
Av. Munic¡pal¡dad N'182
Presente. -

Atención: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES (DEC)

DEPENDENCIA

El que suscribe, con DNt Ne en adelante EL CONTRATISTA, con RUC Ne

...................., con domicilio en ..........................., del 0istrito de............., Prov¡ncia de..........,....y Depanamento
de ......................, declaro bajo juramento lo s¡8u¡ente:

A. EqUIPAMIENTO ESTRATÉGICO

Reoui5itos:

N oESCRtPCTON CANT

1

2

5

6

1

8

9

01

01

01

01

01

01

01

o1

01

Acreditación

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesión, el compromiso de compra, venta o

alquiler u otro documento que acredite que la maquinaria y/o equipam¡ento estará dispoñible para la

ejecución del serv¡cio.

Conseñtimiento que formulo el día....... del mes de...... .. del

M
Firma, Nombres y Apell¡dos del postor o

Representante legal o común, según corresponda
DNI:

,CA
L.H

P.L.

lo8

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

MEZCLADORA OE CONCRETO 11 P3 (23 HP) (ejemplo)


