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orientar a las personas en un determinado asunto; cuya funcién de este documento es
que permite .a Jas autoridades. dictar. .normas, dlsposmaones y drdenes de caricter
general, asimismo tienen porfir nalidad| prectsar politicas y: determinar procedimientos o
acciones que deben rea!lzarse en cumpllm|ento de disposiciones legales vigentes;

34_9-2022—AMPI- Directiva “Lineamientos para la.
Elaboracion de. Directivi | icipalidad Provincial de lca; en &l sub numeral-6.3.1
establece que el proce e:-formulacion de las directivas el 6rgano que.propone debe-
de realizar las coordinacion: a necesarias con el fin de recoger las. opciones "y
sugerencias que. perm:tan mayor ampliaciéh y cumplimiento;

Mediante Reso_lucuo_n de

El Texto Uruco Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia Y Acceso 2. la
lnformacion Publlca aprobadoe: por Decreto: Supremo N° 021-2019:JUS tiene por
finalidad.- promover la fransparencia de los ‘actos del Estado vy regular el -derecho
fundamental del acteso a la.informacién consagrado en el. numeral 5 del.articulo 2 de
la Constitucién Politica del Perd. El derecho de aceceso a la: informacion- de los
CongreSlstas dela Republlca serige. conforme a lo dispuésto por la Constitucion Politica
del Péru- Y €l Reglamento del Congreso asimismo establece un conjunto de
disposncnones grientadas a garantizar el principio: de publicidad en la administracién
dlsponlendo la publicacién a traves de "Portales de Transparencia” de. infarmacion
_relacmnada con-la gestion.de-las entidades-piiblicas;

= artlculo 10 de la citada norma establece-que las .entidades de la Administracién
Publica tienen la obllgamon de proveer Ia mformacron requenda si se ref iere a la

Uern 3N SU posesxé ‘c_; ‘bajo su control Asnmlsmo. para los efectos de esta Ley, se
idera:como irformacion publica cualql.uer ttpo de documentaclén financiada por el

2l dm

' ‘pre ip ‘,sto pubhco que,.surva de base a una decisi6n de naturaleza administrativa; asi

Mediante Decreto Stipremo N°.063-2010-PCM se' aprueba [a implementacion del Portal
de Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién Publica;

‘A través de’la Ley N°* 31783 se modifica la Ley N 27806.“Ley de Transparencia Y
- 22l Acceso  a la Informacion Pliblica y establece en su Articulo 6-A-los Plazos de

i/ actualizacion de la informagion publica en los portales de transparencia indicando que:
/ la mformacnon que se publ;ca en los portales de transparencia se actualiza de acuerdo
Iamento o ‘norma expresa segun !a

: ii’fuléf 'de'la entidades. responsable
) mantenlmlento y actualazacxén del
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Mediante Décreto Supremo N° 072-2023-PCM se aprueba el Reéglamento de fa Ley N°
27806, el mismo gue regufa la aplicacién de las normas y la ejecucion de. los
procedimientos -establecfd‘gjs .e__rr:_-l,a'f'l_?.ey' N°-27806, “Ley de T'ranspa_r'encia-."y} Acceso ala
Informacidn Publica” y su medificatoria, Ley. N® 27927 sistematiza das eh el Texto Unico.
Ordenado aprobado por Decreto. Supremo N 043-2003-PCM, (...);

La Directiva propuesta d"érjpmingf‘da"“tineamie'ntqs_ para-la aplicacion de la Ley de
Transparencia y Acces 1 Infermacidh. publica en Ia Municipalidad Provinciat
de Ica”; tlene por finalidad.establecer los lineamientes y disposiciones para la atencién
de solicitudes de la informacion-publica como mecanismo de transparencia pasiva; asi

coma'para la publicacién’y actualizacion' de informacion en el Portal de Transparencia
Estandar como-. mecanismo de transparencia activa, con él fin de garantizar un
mecanisma eficiente que asegure la atenciéh de solicitudes de la informacion publica y
la_publicacion de informacion de manera fransparenie veraz y en forma oportuna:
asimismo-tiéne como. pbjetivo regular el procedimiento de atencién de las solicitudes de
acceso a la informacién publica, asi como e) procedimiento para la Gestion del Portal de
Transparencia Estandar (PTE) de la Municipalidad Provincial de Jca ; a.su vez las
disposicionés, conténidas en la directiva matetia de este informe sor de :aplicacién
obligatoria para los drganos y unidades arganicas la Municipalidad Provincial de lca
(MPI);de:la misma forma para el personial jue interviene en ef procediniiento de acceso
> d la inforinacion pablica, independientemente. de su régimen laberal y responsables de.
%\ la actualizacion y-publicacién en el Portal de Transparencia Estandar:

\&/ Mediarite:Memarando.Circular N° 153-2023-GM-MPI de fecha 09 de agosto-de. 2023 la

J Gerencia.Municipal remite en adjunto. ¢l Informe N° 047-2023-LRHG-GM-MPI.de fecha

09.de agosto de 2023 sobre |a propuesta de Directa “Lineamientos para la aplicacion

A\, dela Ley de Transparencia y Aéceso a la Informacién Publica en la Municipalidad

jfelo\ . Provingial.de [ca” con'la finalidad que las-diférentes aras de la MP| emitan sus aportes
~ aldineamiento propuesto;

Medianteinforme N° 1815-2023-GDU-MP! de fecha 14 die agosto de-2023 la Gerencia

de Desarrollo Urbano remite en adjunto el Informe- 024-2023-IRAS/INFOBRAS/GDU-
. MPI'de‘fecha 11 de agosto: de 2023, concluyendo-que en consideracion del anexo 02
o) ficha de verificacion de-cumplimiento del portal de transparencia estandar/proyectos.de
Zjnversion e infobras remite las siguientes propuestas de formatos:

e Anexo 02/4.2; Infobras/propuesta formato.reporte sist_e‘n_j_ai infobras mensual
e Anexo 02/4.1. Proyactos de inversién/propuesta formato reporte proyectos
de.inversion trimestral;

-MPI de fecha 14 de agosto de 2023, e
a MPI es de opiriién que revisada la
ideracion que Secretaria General es
licas. correspondiente, quien a su vez
Viregar informacién segtin la Ley N> 27806

www. muica.gob.pe
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Mediante Informe N° 2102-2023-SGP-GPPR-MP| de fecha 14 de agosto: de 2023 el
Subgerente de Presupuesto de ja MP) opina que se han tenido en consideracién los
principales lineamientos en ‘cuants a que toda la informacion que posea e| Estado s&
presume publica la misma ‘que puede estar contenida éh docurnentos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético-o digital o en cualquier otro tipo de formato,
asimismo tener presente la inforrhaciéh que estan se encuentran exceptuadas segun
los articulos 15,16 y 17 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion: Publica;

Mediante informe N° 1031-2023-GDS-MPI de fecha 22 de agosto.de 2023 la Gerencia
de Desarrallo. Social deé:la MPI remite en adjtnto el informe N° 0168-2023-SGPCJEECD-
GDS-MP| de fecha 22 de agosto de 2023 promovido por la Subgerencia de
Participacion. Ciudadana, Juventud, Educacién, Cultura. y Deporte el mismo que
contiene algunos-aportes a considerase en dicha propuesta con respecto al Anexo 01
"Rubros Tematicos del Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Provinciaj
de lca ; detalladas.en.el punto 05 que corresponde-a Participacion Ciudadana;

La Gerencid-de Desarrollo Urbano emite el informe N° 2587-2023-GDU-MP! de fecha
2/03 de octubre- de:2023 en adjunto los siguientes. informes:. Informe N° 071-2023-

'DDMITA-SGSLO-GDU-MPI de fecha 23 de agosto de- 2023, emitido por el técnico
** administrativo del area .comunicando que se deberfa tomar en cuarita en. el Rubro
N\ ‘tematico N° 4 fa informacion de las Resoluciones. de Liquidacion de Ejecucidn, de
\ Supervisién de ‘Obras y-Financieras que son expedidas por Ia Gereneia de Desarrollo
|#]Urbano desde: el aiio. 2022 hasta la fecha; asimismo: indica que actualmente las
| b/ résoluciones dé liquidaciones de gjecueion, de supervision de obra y financieras gue se

/' expiden por la Gerencia de Desarrolio Urbano desde el afio 2022 no se encuentran
. colgadas ene le Portal de. Transparencia: ademds. de la informacién adicional en 02
£\ cuadros informativos de: las liquidaciones realizadas 'y aprobadas mediante acto
2\ resolutivo desde el afio 2015 las cuales son: Proyectos de Inversion Publicacon contrato
5> | de:ejecucion y/o supervisién de obra liquidadas mediante acto resolutivo periodo 2015-
2023y relacién de obras que cuenten: con liquidacién- financiéra periodo 2019-2023;
Infarine. N°0247-2023-ALGBU-DJYH de fecha 02 de octubre de 2023 ,emitido por el
Asesor Legal del area el cisal es de opinitn que se derive los actuados a la gerencia
Municipal a finl que se continte con &l framite correspondiente;

 Mediante Memorando Circular N° 202-2023-GM-MP!_de fecha 19 de-octubre de 2023 Ia

- Gerencia Municipal de la MP| remite a Secretaria General y: la-Subgerencia de Ldgistica
e Infermatica la propuesta del Proyecto de. Direetiva “Lineamientos para la Aplicacion
de la- Ley de Tranhsparencia:y Acceso a la. Informacion Publica en la Muricipalidad
Provincial de fca” a fin que reritan informes de conformidad. y/o modificaciones que &l
caso amerita, asimismo se derive a [a -Gerencia de Presupugsto de Planificacion y
Racfonalizacion con-la finalidad de que conforme al item 6.5 de la Directiva General N®

001:2022-AMPI ‘Lineamiento. para la ‘Elaboraeion, de Directiva en la Municipalidad

Provincial de fea” brinde epinién técnica:

Mediante- Inforine N° 376
Subgerengia de Logisticd
“Lineamientos para la-Apl
PQbI" [

3 otorga.la conformidad.-al Proyecto de Directiva
-la Ley de-Trénsparencia y Acceso. a la Informacién
Proviticial de ica"
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Mediante Oficio N° 1399-2023-GA-MP! de fetha 31 de-octubre de2023, la Gerencia de
Admi_ni,st_raci,énﬁr_gﬁil’té CER ia.de Presuptiesto de Plariificacién y Racionalizacién
de Iz ol Proy

TranspareHgidij Aécdss
a fin de 'ser evaluado;

3+ Directiva. “Lineamientos: para (a ‘Aplicacién de. [a Ley de
ala Informacion. Publica:en la Municipalidad Provindial de lca”

Mediante Oficio N° 706-2028-GPPR-MPI de fecha 22 de neviembré de2023 la Gerencia
de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion de la MP!informa que:se ha promovido
el Informe N° 0178-2023-SGRE:GPPR-MP! de fecha 21 de noviembre de 2023 emiitido
por la Subgerencia de Racionalizacién y Estadistica .conciuyendo en. opinion favorable
respecto a la version firial del texto de la Directiva.mencjenada lineas précedentes;

Mediante Oficio N° 1508-2023-GA-MP} de fechia 22 de:noviembre de 2023, la Gerencia
de  Administracién remite a la Gerencia de’Asgsoria Juridica el Proyecto de Directiva
“Lineamientos para. la Aplicacion de la Ley de Transparericia y Acceso a la Informacion
Publica en’ ld Municipalidad Provincial de Ica" a fin de proseguir con el trémite de
/ aprobacion-correspondients; o

Bajo la premisa factica juridica: expuesta estarido a los fundamentos v-consideracivfies . -
precedentes estando a las normas invocadas'y con lag atribuciones’conferidas en la'Ley
2] N* 27972; el-Decreto Supremo N* 004-2018, que aprueba el Téxto Unico Ordenado -de
1a Ley:N” 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N°27806, Ley de
Transparencia: Y Acceso a la Informacion Publica.-aprobade por Decreto Supremo: N°
. 021-2019-JUS y su Reglamenita;

\ SE RESUELVE: .

! ARIICUI_.O'-.F?RIMERO: APROBAR'la Directiva “Lineamientos:para la Aplicacion de lar
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica-en:la -Miinicipalidad -Proviricial
delca’; que consta de (09) numerales y (11).anexos en conformidad con:la Resolucion
de. Alcaldia N° 349-2022-AMPI| -Directiva “Lineamientos ‘para la Elaboracion de:
Directiva efi la Municipalidad Provincial de. Ica;

ARTICULO SEG UNDO: ENCARGAR a los funcionarios ¥ trabajadores €l cumriplimrienito
de la presente Directiva.

ARTICULO TERCEROQ: DISPONER a la secretaria .Gerieral de la Municipalidad
Provincial de lca.Ja publicacion def presente Acto Resolutivoen-el:portal web institucional
www.muniica.goeb.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y

&

mberto Re ,e§‘§0’,"ué
Tan Reyes o

Avenida Municipalidad N® 1834 IC Teléfono: 4)56—229824 www.muniica.goh. pé
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LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA”

LINEAMIENTOS PARA LA-APLICACION DELALEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO A

LA INFORMACION PUBLICA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

DIRECTIVA GENERAL N° -2023-AMPI

Elaborado por: Unidad Funcional de Integridad Institucional

FINALIDAD

Establecer los lineamientos y disposiciones para la atencién de solicitudes
da la informacién publica como mecanismo de transparencia pasiva; asi
como para la publicacién y actualizacion de informacion en el Portal de
Transparencia Estandar como mecanismo de transparencia activa, con el
fin de garantizar un mecanismo eficiente que asegure la atencién de
solicitudes de la informacién publica y la publicacién de informacién de
manera transparente, veraz y en forma oportuna.

Il. OBJETIVOS

Regular el procedimiento de atencién de las solicitudes de acceso a la
informacién publica, asi como el procedimiento para la gestién del Portal de
Transparencia Estandar (PTE) de la Municipalidad Provincial de Ica.

lll. BASE LEGAL

3.1. Constitucién Politica del Per(i

3.2.Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias

3.3. Ley N°27972 Ley Orgénica de Municipalidades.

3.4. Ley N°27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
y modificatorias.

3.5. Ley N°29733, ley de proteccion de datos Personales.
3.6. Decreto Legislativo 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

3.7. Decreto de Urgencia 007-2020, que aprueba el Marco de Confianza
Digital y dispone medidas para su fortalecimiento.

3.8. Decreto Legislativo N°1353, que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen
de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la gestién de
intereses y modificatorias.

3.9. Decreto Legislativo N°1416 que fortalece el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.
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3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA”

Decreto Supremo N° 004-2008-PCM Aprueban Reglamento de la Ley
N° 29091 - Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la Ley
N-27444, ey det Procedimiento Administrativo Generat, y establece
la publicacién de diversos dispositivos legales en el portal del Estado
Peruano y en portales institucionales.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de
la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba la implementacién
del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de la
Administracién Publica.

Decreto Supremo N° 033-2018-PCM, que crea la Plataforma Digital
Unica del Estado Peruano y establecen disposiciones adicionales para
el desarrollo del Gobierno Digital y modificatorias.

Decreto Supremo N°164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento
estandarizado de acceso a la informacion publica creada u obtenida
por la Entidad que se encuentre en su posesion o bajo su control.

Decreto Supremo 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Gobierno Digital, y establece disposiciones sobre las condiciones,
requisitos y uso de las tecnologias y medios elecirénicos en el
procedimiento administrativo. Las referidas normas incluyen sus
respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas.

Decreto Supremo N°157-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del
Decreto de Urgencia N°006-2020 que crea el Sistema Nacional de
Transformacion Digital.

Resolucién Ministerial N°035-2017-PCM, aprueba la Directiva N°001-
2017-PCM/SGP, “Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la administracién publica”

Resolucién Directoral N° 011-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba el
Lineamiento para la implementacién y actualizacion del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la administracién publica.

Resolucion de Integridad Publica N°001-2021-PCM/SIP, Directiva N°
002-2021-PCM/SIP “Lineamientos para fortalecer una cultura de
integridad en las entidades del sector publico”.

Resolucion de Integridad Publica N°001-2022-PCM/SIP, Directiva N°
001-2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la integridad y
transparencia en las gestiones de intereses y ofras actividades a
través del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas
Oficiales” y modificatorias.
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3.21. Resolucién de Integridad Publica N°003-2023-PCM/SIP, Aprueba los
pardmetros para el proceso de evaluacién del avance en Ila
i ion—del-Modeto de-integridad; conforme at Estéandar de
Integridad 2023.

3.22. Resolucion de Integridad Publica N°004-2023,PCM/SIP, Modificar los
numerales 51.3 y 5.1.4 de la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP
“Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia en las
gestiones de intereses y ofras actividades a través del Registro de
Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales”, aprobada por
Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N° 001-2022- PCM/SIP

IV. ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacién obligatoria para
los organos y unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Ica
(MPI). Asimismo para el personal que interviene en el procedimiento de
acceso a la informacion publica, independientemente de su régimen laboral
y responsables de la actualizacién y publicacion en el Portal de
Transparencia Estandar.

V. DISPOSICIONES GENERALES:
5.1. DEFINICIONES

Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes
definiciones:

a) Acceso a la informacién puiblica: Derecho fundamental que toda
persona tiene a solicitar sin expresién de causa la informacion que
haya sido generada o este en posesion de la Municipalidad
Provincial de Ica.

b) Acceso directo: Medio por el cual se permite al solicitante el
acceso directo y de manera inmediata a la informacién piblica
durante las horas de atencién al publico.

c) Agenda oficial: Comprende los eventos o reuniones oficiales,
incluidos los referentes a la gestion de intereses, dentro o fuera del
local de la entidad publica, en los que participe elfla titular o un
funcionario/a de la Alta Direccién en representacién de su entidad.

d) Aviso de sinceramiento: Es una comunicacién breve sobre las
razones por las cuales una entidad publica no cumple con publicar
informacion en el PTE. El aviso de sinceramiento debe sefialar si el
incumplimiento de la entidad de publicar informacién en el PTE es
de naturaleza temporal o permanente.

e) Contenido: Es todo documento, imagen, animacién, texto, audio o
video que puede ser transmitido a ftravés del Portal de
Transparencia Estandar (PTE), de acuerdo a lo establecido en la
normativa vigente.
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f) Coordinador/a: Es elfla servidor/a publico designado/a para

{a-informaciénnecesaria para—ta actualizacion
de la informacidn en el PTE, segun la periodicidad de la publicacion
sefialada en el Lineamiento para la implementacion y actualizacion
del PTE en las entidades de la administraciéon publica, conforme a
la Resolucién Directoral N° 011-2021-JUS/DGTAIPD o normativa
vigente.

g) Declaracién Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas: Es el

documento publico que contiene debidamente especificados y
valorizados, tanto en el pais como en el extranjero los ingresos,
rentas, bienes, ahorros, inversiones, acreencias y pasivos, propios
del obligado y comunes del matrimonio, siempre que el régimen
patrimonial sea el de sociedad de gananciales, la especificacion de
derechos o participaciones propios del obligado y comunes del
matrimonio que mantengan con empresas, corporaciones,
sociedades, asociaciones, fundaciones o cualquier otra forma
asociativa privada, siempre que el régimen patrimonial sea el de
sociedad de gananciales.

h) Declaracion Jurada de Intereses: Es el documento puUblico que

contiene informacién relevante referida a la Informacién de
empresas, sociedades u otras entidades puiblicas o privadas, en las
que posea el declarante y/o su cényuge o conviviente alguna clase
de participacion patrimonial o similar; constituidas en el pais o en el
exterior, informacién sobre las representaciones, poderes y
mandatos otorgados al declarante y/o su cdnyuge o conviviente, por
personas naturales o juridicas, plblicas o privadas., participacion
del declarante y/o su conyuge o conviviente en directorios, consejos
de administracion y vigilancia, consejos consultivos, consejos
directivos o cualquier cuerpo colegiado semejante, sea remunerado
0 no, en el pais 0 en el exterior, empleos, asesorias, consultorias y
similares, en los sectores publico y privado, sea remunerado o no,
en el pais o en el exterior, participacién en organizaciones privadas,
tales como organizaciones politicas, asociaciones, cooperativas,
gremios y organismos no gubernamentales, participacion en
comités de seleccion de licitacion puablica, concurso publico,
contrataciéon directa y adjudicacion simplificada; y fondos por
encargo, parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad por razén de matrimonio, unién de hecho o
convivencia, indicando su nimero de documento de identidad, sus
actividades, ocupaciones y centros o lugares de trabajo actuales.

Funcionario/a Responsable del Portal de Transparencia
Estdndar (FRPTE). Funcionario responsable de articular,
implementar, publicar y actualizar informacién en e! Portal de
Transparencia Estandar de la Municipalidad Provincial de Ica. Es
designado mediante Resolucion de Alcaldia, cumple las
obligaciones previstas por el articulo 9° y observa las disposiciones
establecidas en el articulo 8° del Reglamento de la Ley de
Transparencia. En adelante se le denominara FRPTE.
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Funcionario/a Responsable de Acceso a la informacién (FRAI):
Funcionario competente para atender solicitudes de acceso a la

y cumple las obligaciones previstas por el articulo 5° del
Reglamento de Ley de Transparencia. En [a Municipalidad
Provincial de Ica dicho funcionario es el Secretario General, a quien
en adelante se le denominara FRAL

k) Funcionario poseedor de la Informaciéon: Funcionario que

N

conserva, custodia o posee informacién publica. Tiene a su cargo
identificar, reunir y proveer la informacion requerida por el FRAI y el
FRPTE, dentro del plazo de ley; asi como de cumplir las
obligaciones previstas en el articulo 6° del Reglamento de la Ley de
Transparencia. En adelante se le denominara FPI.

Funcionario responsable del Monitoreo: Funcionario responsable
de monitorear el cumplimiento de las obligaciones del FRAI, del
FRPTE y dei FPI.

m)informacién Publica: Es toda informacién que la MPI ha generado

u obtenido en el ejercicio regular de las funciones que legalmente le
han sido conferidas, obtenido o que se encuentre en posesién o
bajo control de la Municipalidad Provincial de Ica, con
independencia de su naturaleza, sea ésta escrita, fotogréfica,
auditiva, audiovisual, y del soporte, sea este fisico , magnético,
digital, o en cualquier otro formato; y que ademas no revista el
caracter de reservado o confidencial, que no se encuentre
comprendida en las excepciones expresamente previstas por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

n) Instrumentos de gestién: Son aquellos documentos técnico-

normativos que ayudan a organizar la gestion institucional de una
entidad publica, para ser mas eficientes y eficaces, elevando los
niveles en la calidad de la gestién, permitiendo, ademas, un uso
mas racional de los recursos.

o) Interoperabilidad: Es la capacidad de interactuar que tienen las

entidades piblicas para alcanzar objetivos que hayan acordado
conjuntamente, recurriendo a la puesta en comtin de informacién y
conocimientos, a través de los procesos y el intercambio de datos
entre sus respectivos sistemas de informacion.

p) Liquidacién de costo de reproduccién: Accion que realiza el

FRAI a fin de cuantificar el costo de la Informacién requerida por el
solicitante.

q) Organo poseedor de la Informacién: Es aque! érgano y/o unidad

orgénica de la MPI que en el ejercicio de sus funciones ha recibido,
generado o se encuentra administrando la informacion que es
solicitada por ella administrado/a en el marco de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica.
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r) Portal de Transparencia Estindar o PTE: Herramienta
informética de libre acceso, que contiene informacién de gestién de
ta-Municipalidad-Provincial de tca, clasificada segam ta materia;
cuya publicacion y actualizacion se sujeta a lo previsto por el TUO
de la Ley de Transparencia y su Reglamento.

s) Portal institucional: Es la sede o canal digital a través del cual la
MPI publica informacion sobre sus funciones y competencias, asi
como informacién relacionada a los tramites y servicios que
brindan, noticias, o cualquier informacién institucional relevante
para la ciudadania distinta de aquella que debe ser difundida a
través del PTE.

t) Registro de visitas: Es la plataforma donde se registra y publica
informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los/las
funcionarios/as y servidores/as del Estado, asi como los actos de
gestion de intereses que atienden en el local de la entidad publica
loslas funcionarios/as con capacidad de decisién publica, con el fin
de fomentar la integridad y transparencia en el cumplimiento de sus
funciones. Esta informacién es publica y debe estar contenida en
formato de datos abiertos reutilizables.

u) Rubros tematicos: Son los campos o secciones organizadas y
establecidas en el PTE, para el registro y actualizacion de
informacion.

v) Sistema de Informacién de Obras-INFOBRAS: Es un sistema
web que busca fortalecer la transparencia en la ejecucion de las
obras publicas a nivel nacional mediante el acceso a la informacion
del avance mensual y la articulacién de informacion del SEACE,
SIAF-RP e Invierte.pe de las obras publicas.

w) Sistema Electronico de Contrataciones del Estado-SEACE: Es
un sistema integral, compuesto por politicas, procedimientos,
normas y software basado en el uso del internet, con el fin de dar
transparencia, optimizar, modernizar y generar ahorros en las
contrataciones publicas. Permite el intercambio de informacion y
difusién sobre las contrataciones del Estado, asi como el
seguimiento de la ejecucion de las contrataciones publicas y la
realizacion de transacciones electrénicas.

x) Sistema Integrado de Informacién Financiera de los Recursos
Publicos-SIAF-RP: Es el sistema informético de uso obligatorio por
parte de las entidades publicas, segun determine cada ente rector
de los sistemas administrativos integrantes de la Administracién
Financiera del Sector Publico mediante resolucién directoral. Tiene
la finalidad de brindar soporte a todos los procesos y
procedimientos de la Administracién Financiera del Sector Publico
garantizando la integracién de la informacién que administra.
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y) Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones INVIERTE.PE: Es el sistema administrativo del Estado
: b g g |
inversién para la efectiva prestacion de servicios y la provisién de la
infraestructura necesaria para el desarrollo del pais.

z) SAIP: Siglas de “Solicitud (es) de Acceso a la Informacién Pablica”.

aa) Solicitante. Persona natural o juridica que, en el gjercicio de su
derecho fundamental de acceso a la informacién publica, solicita a
la Municipalidad Provincial de Ica.

bb) Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA: Es el
documento de gestidn institucional que compendia y sistematiza de
manera comprensible y clara la informacion de todos los
procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, incluyendo aquelios que son estandarizados, que
deben tramitar los ciudadanos y empresas en las entidades de la
administracién publica.

cc) Transparencia: Es la apertura y exposicién a la ciudadania del
ejercicio de las funciones y actividades de la municipalidad
provincial de Ica.

5.2. COMUNICION INTERNA

6.3.

La comunicacién interna para la atencién de SAIP se realiza via
documento suscrito y/o correo electrénico institucional en formato PDF,
conforme indica el procedimiento del flujograma del Anexo N°11 de la
presente Directiva; asi como para requerir y remitir informacién que
deba ser publicada en el PTE, se realiza via documento suscrito y
correo electrénico institucional en formato PDF en su total
contenido con anexos y/o documentos adjuntos.

MONITOREO DE LAS SAIP y del PTE

La Unidad Funcional de Integridad Institucional de la Municipalidad
Provincial de Ica es responsable del monitoreo a la atencion de la
SAIP, asi como la publicacion y actualizacién de informacién en el PTE,
y de ser el caso, comunicar a la maxima autoridad administrativa érgano
instructor inicie las acciones administrativas contra los funcionarios y/o
servidores a fin de que se determine las sanciones pertinentes de ser el
caso.

5.3.1. Monitoreo del PTE

El/la Coordinador (a) de la Unidad Funcional de Integridad Institucional
—~UFII, monitorea el cumplimiento de la publicacién de informacion de la
MPI en el Portal de Transparencia Estandar a través de un informe de
cumplimiento al iniciar el primer dia habil siguiente de cada trimestre
dirigido al oérgano competente y sblo en casos que advierta
incumplimiento, sera presentado a la méaxima autoridad administrativa,
con copia al érgano competente.
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Los informes deberan elaborarse bajo la siguiente estructura:
l. Introduccién

Periodo evaluado
Base legal

Il. Analisis

Incluir el andlisis y comentarios por cada rubro del PTE

lll. Conclusiones y recomendaciones

IV. Anexos.

Los informes deberan incluir: como anexos:

i) Ficha de verificacion, descargar aqui: hitps./bit.ly/FICHAVERF PTE
ANEXO 2 de la presente Directiva;

i)y Capturas de pantalla (que se aprecie la fecha) que evidencien los
incumplimientos, de corresponder.

Asimismo, para realizar la verificacion se revisaréa los parametros
establecidos para la actualizacién de los PTE, conforme a la Resolucién
Directoral N° 011-2021-JUS/DGTAIPD o normativa vigente, que
aprueba el Lineamiento para la implementacién y modificatorias, asf
como la actualizacion del PTE de la MPI

5.3.2.Monitoreo del SAIP

El/la Coordinador (a) de la Unidad Funcional de Integridad Institucional
-UFIl, monitorea el cumplimiento de la atencién de solicitudes de
acceso a la informacion para lo cual el FRAI elabora dos informes al
afio, que contengan una tabla de la relacion total de solicitudes de
acceso a la informacion recibidas contiene cuatro columnas: item
(ndmero); fecha de presentacion, fecha de atencidn y drea responsable
de la atenci6n (ver anexo 09) y un cuadro consolidado con el niimero y
porcentaje de solicitudes de acceso a la informacién recibidas,
atendidas (fuera y dentro de plazo), no atendidas y en proceso,
conforme anexo 10 con el siguiente detalle:

Total de solicitudes presentadas

Total de solicitudes atendidas en el plazo
Total de solicitudes atendidas fuera de plazo
Total de solicitudes no atendidas

Total de solicitudes en proceso de atencion

Las salicitudes en proceso son aquellas que se encuentran ain dentro
del plazo de atencion y se excluyen del cdlculo para medir el porcentaje
de atencion.
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Periodicidad:

01 de enero al 31 mayo, para la evaluacion de medio término
{presentacion desde 01 hasta el 15 dejunio); ydel 0t de enero at 31 de
octubre para la evaluacién final {presentacion desde el 01 hasta el 15 de
noviembre).

CRITERIOS PARA LA ATENCION DE LAS SAIP

Universalidad: Toda persona natural o juridica es titular el derecho de
acceso a la informacién publica.

Presuncién de accesibilidad: Toda informacién generada u obtenida
0 que se encuentre en posesion o bajo el control de la Municipalidad
Provincial de Ica se presume publica. La presuncién de publicidad solo
admite las excepciones establecidas por ley.

Oportunidad: La entrega de informacion debe efectuarse dentro del
plazo legal establecido. Excepcionalmente puede hacerse uso de la
prorroga cuando medien circunstancias que hagan inusualmente dificil
proporcionar la informacién solicitada.

Gratuidad: El ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica
es gratuito. El solicitante unicamente asumira el costo de la informacién
cuando haya requerido su entrega en copia simple, copia fedateada,
copia certificada o CD. Dicho costo se encuentra establecido en el
TUPA vigente de la MPI, conforme a la Ley N°27806 Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE LAS SAIP

6.1.1. PRESENTACION DE LA SAIP

Se puede solicitar informacién publica por cualquiera de los
siguientes medios:

a) Medio presencial

El solicitante puede presentar su solicitud por escrito en la
Mesa de Partes presencial de la sede municipal ubicada en la
Av. Municipalidad 182 Ica, en el horario establecido de atencion
al publico; consignando los datos establecidos en el literal a) del
numeral 6.1.2. de la presente directiva.

Opcionalmente, puede utilizar/ descargar el formato de SAIP
que se encuentra disponible en el rubro tematico ACCESO A LA
INFORMACION del PTE de la Municipalidad Provincial de Ica,
Anexo N°03.
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El solicitante puede presentar su solicitud a través de la mesa
de partes virtual, que se encontrara en la pagina web de la MP]
(www.muniica.gob.pe), consignando los datos establecidos en el
literal b) del numeral 6.1.2. de la presente directiva. De igual
forma, descargando el formato del rubro tematico acceso de la
informacién del PTE de la entidad, del link:

https://www transparencia.qob.pe/reportes directos/pep transpa
rencia_acceso informacion.aspx?id entidad=1147&id_tema=49

&cod rueep=08&ver=

c)Acceso directo

- Se podra permitir el acceso directo y de manera inmediata a la
informacién publica durante las horas de atencion al publico.
Por este medio, solo se podra acceder a la informacion que
pueda ser obtenida y facilitada de modo inmediato por el FRAL.
Para dicho efecto el solicitante previamente debe presentar su
SAIP.

- Cuando el FRAI atienda su pedido de informacién por esta
modalidad debera tener en cuenta lo siguiente:

» Tomar las medidas de seguridad necesarias para
preservar la integridad y seguridad de la informacién, asi
como las de bioseguridad para salvaguardar la salud del
personal y del solicitante.

= Evitar que el acceso directo incluya o permita el acceso a
aquella informaciéon que no es accesible, conforme al
régimen de excepciones previstas en la Ley.

= Dejar en el acta respectiva constancia de la realizacion
de acceso directo, de acuerdo al Anexo N°04.
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6.1.2.CONTENIDO DE LAS SAIP

Et Area Funcionat-de-Tramite Bocumentario de faSecretaria Generat
debe prestar la debida orientacién al solicitante, a fin de que pueda
consignar correctamente los datos requeridos por la solicitud.

a) Datos obligatorios

Solicitud por medio escrito a través de Mesa de Partes
presencial
- Nombresy apellidos
- Numero de Documento Nacional de Identidad (DNI) o Registro
Unico de Contribuyente (RUC)
- Domicilio con alguna referencia importante.
- Numero de contacto fijo o movil.
- Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.
- Firma o huella dactilar en caso no pueda firmar o estuviera
impedido de hacerlo
- Medio por el cual requiere sea entregada la informacion.

Solicitud por medio electrénico (a través de Mesa de Partes
virtual)

- Nombres y apellidos

- Numero de Documento Nacional de Identidad (DNI) o Registro
Unico de Contribuyente (RUC)

- Domicilio con alguna referencia importante.

- Correo electronico.

- Expresion concreta y precisa del pedido de informacion

- Medio por el cual requiere sea entregada la informacion.

b)Datos opcionales

Adicionaimente el solicitante podra sefialar los siguientes datos:

- Nombre del funcionario responsable de entregar la informacién.

- Organo y/o unidad organica de la Municipalidad Provincial de Ica
que genera, obtenga o posea la informacion solicitada.

- Correo electrénico cuando es la presentacion a través de la
mesa de partes presencial.

- Numero de contacto fijo o mévil cuando la presentacion es a
través de la mesa de partes virtual.

- Cualquier otro dato que contribuya a la ubicacion o facilite la
basqueda de la informacién.

6.1.3.REGISTRO DE SAIP

El FRAl contard con un registro de SAIP, en que indican las
solicitudes presentadas como solicitudes atendidas en el plazo,
solicitudes atendidas fuera de plazo, solicitudes no atendidas,
solicitudes en proceso de atencion y solicitudes archivadas, de
acuerdo anexo 08.

11
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Esta funcion debe realizarse de manera clara, completa y
permanente. Los datos que deben consignarse en el registro, entre
ofros, sonTos siguientes.

- Numero de orden

- Fecha de ingreso

- Registro de expediente

- Nombre del solicitante

- Informacién solicitada

- Tipo de informacién solicitada

- Fecha de respuesta de FPI

- Fecha de liquidacion

- Fecha de entrega de informacién
- Medio de entrega

- Forma de entrega (costo/gratuito)
- Observaciones

- Otros

6.1.4.PLAZO PARA ENTREGAR LA INFORMACION E INICIO DEL
COMPUTO DEL PLAZO

La informacién publica solicitada debe ser entregada en el
plazo méximo de diez (10) dias habiles, cuyo computo se inicia a
partir del dia siguiente de recibida la solicitud, o en su caso, al dia
siguiente de haber efectuado la subsanacion.

Cuando se reciba el encauzamiento de otra entidad, el plazo para
atender la solicitud se computa a partir de la recepcion de esta.

6.1.5.SUBSANACION

En el caso que se consigne de manera errénea, incompleta o
imprecisa uno o més datos obligatorios de la solicitud, el FREI y/o
Area Funcional de Tramite Documentario debera requerir la
subsanacion al solicitante en un plazo maximo de dos (02) dias
habiles de recibida la solicitud, transcurrido el cual , se entendera por
admitida.

Si el solicitante no efectuare la subsanacién en el plazo de dos (02)
dias habiles se tendra como no presentada la solicitud y se
procedera con su archivo, de acuerdo al Decreto Supremo N°072-
2003-PCM Reglamento de la Ley de transparencia y Acceso a la
informacién publica.

6.1.6.ENCAUZAMIENTO DE LAS SAIP
Si el FREI determina que no es competente para atender la SAIP

debera encauzarla al procedimiento correspondiente, como maximo
al dia siguiente de recibida la solicitud.

12
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Si el encauzamiento es hacia otra entidad, el plazo maximo es de
dos (02) dias habiles de recibida la solicitud, més el término de la

En ambos casos el FRAI deberda comunicar el encausamiento al
solicitante.

6.1.7.BUSQUEDA DE INFORMACION

El FRAI deriva la SAIP al FPIl, como méximo el dia siguiente de su
recepcion, para que este Ultimo, en el plazo de cuatro (04) dias
habiles, realice todas las acciones necesarias, a fin de reunir y proveer
la informacion, en el plazo, forma y modo requerido por el FRAI.

Si la informacion solicitada se encuentra en diferentes unidades
organicas, el FRAI requerira la informacion a todas ellas, indicando el
extremo del pedido que debe atender.

En caso que el FPI no atienda la SAIP en el plazo requerido por el
FRAI, ésta debera realizar los requerimientos reiterativos que
considere necesarios a fin de cumplir con sus obligaciones
previstas en el Reglamento de la Ley de Transparencia.

6.1.8.USO DE PRORROGA

El uso de la prérroga procede Gnicamente cuando sea materialmente
imposible cumplir con el plazo legal establecido por ley, debido a
causas justificadas relacionadas a la comprobada y manifiesta falta
de capacidad logistica, operativa o de recursos humanos del FPI.

Para tal efecto se debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Constituye falta de capacidad logistica la carencia o insuficiencia
de medios que se consideran para reproducir informacion
solicitada.

b) Constituye falta de capacidad operativa la carencia de medios
para la remision de la informacién solicitada tales como servicio de
correspondencia, soporte informatico, linea de internet, entre otros
que se usen para dicho fin.

¢) La causal de falta de recursos humanos se aplica cuando la
solicitud deba ser atendida por una unidad organica que no cuenta
con personal suficiente para la atencion inmediata o dentro del
plazo, considerando el volumen de la informacion solicitada, sin
afectar sustancialmente la continuidad del servicio o funcidn
publica de su competencia.

d) De verificarse que la informacion solicitada ha sido extraviada,
dariada, destruida o deteriorada, el FPl debera disponer la
inmediata recuperacidn o reconstruccion de [a informacién
afectada.

13
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6.1.9. LIQUIDACION DEL COSTO DE REPRODUCCION

6.1.10.

6.1.11.

£t FP+ remite- correo electronico at FRAH informando st posee
{sefialando cantidad de folios) o no posee la informacién requerida
por el solicitante.

El FRAI inmediatamente se comunica con el solicitante a través del
contacto consignado en la SAIP (via telefénica o correo
electronico), a fin de proceder a notificarle la liquidacién del costo
de reproduccion de la informaciéon requerida por concepto de
emision de copia simple o CD

COMUNICACION DEL COSTO DE REPRODUCCION DE LA
INFORMACION

El FRAI deberad comunicar al solicitante la liquidacién del costo de
reproduccion de la informacién, a partir del sexto dia de presentada
la SAIP.

El solicitante podré cancelar el costo de reproduccion en el SAT de la
Municipalidad provincial de Ica.

Una vez cancelado dicho monto, el solicitante debera entregar al
FRAI, o a la persona autorizada, una copia del comprobante de pago,
quien le indicara el dia en el que le entregara la informacion, no
debiendo exceder el plazo méaximo legal establecido.

Si el solicitante incumpliera con cancelar el monto previsto en el
parrafo anterior o habiendo cancelado dicho monto no requiera la
entrega de la informacién, en el plazo de treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la puesta a disposicion de la
liguidacién o de la informacion, segln corresponda, su SAIP sera
archivada de acuerdo al Decreto Supremo N°072-2003-PCM
Reglamento de la Ley de transparencia y Acceso a la informacién
publica.

En caso, el medio por el cual, el solicitante requiere sea
entregada la informacién es en forma virtual, la entrega de
informacién solicitada es gratuita.

DENEGATORIA DE SAIP

El FPI es el unico funcionario competente para denegar el acceso a
la informacién. El informe que deniega el acceso a la informacion
debe ser dirigido al FRAI, sefialando la excepcion legal que impida la
publicidad de la informacién, debidamente fundamentada, conforme
a las causales previstas en los articulos 13, 15, 15-A, 15-By 16 de
la Ley N°27806. Para dicho efecto, el FRAI deberd comunicar al
solicitante la negativa de entrega de informacion.

Si un documento contiene informacion publica e informacién

confidencial, se entregara solo aquella de caracter publico, tachando
de manera irreversible la informacioén protegida.
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ENTREGA DE INFORMACION

La entrega de informacion se realiza dentro del plazo maximo de
diez (10) dias habiles de recibida la SAIP.

La entrega de la informaciéon podra realizarse via correo
electrénico, cuando el solicitante asi lo haya requerido o cuando la
naturaleza de la informacién y la capacidad de la entidad asi lo

- permitan. En este caso, no se generara costo alguno al

solicitante.

Ver flujograma para la atencién SAIP Anexo 11.

6.2. NO CONSTITUYEN SAIP

6.3.

El requerimiento de copias fedateadas o certificadas, en razén de
que las mismas se encuentran referidas a un procedimiento de
aprobacién automatica de conformidad con lo establecido por el
numeral 33.4 del articulo 33° del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Las solicitudes que tengan por finalidad obtener un
pronunciamiento expreso respecto a las materias que se encuentran
bajo el ambito de competencia de la entidad, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 121° del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Las solicitudes que tengan por finalidad formular consultas
respecto a las materias que se encuentran a cargo de las unidades
organicas de la entidad, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 122° del Texto Unico Ordenando de la Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Las solicitudes de informacién presentadas por los administrados
respecto de [os procedimientos administrativos en tramite de los
cuales son parte; en razén, de que las mismas se tramitan conforme
con lo dispuesto por el articulo 171° del Texto Unico Ordenado de la
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Los requerimientos de informacién efectuados por el Poder
Judicial, Ministerio Publico, Congreso de la Republica, Policia
Nacional y Defensoria del Pueblo en el ejercicio de sus atribuciones;
toda vez que, los mismos son tramitados conforme a la normativa
especial que les faculta a solicitar dicha informacion.

RECONSTRUCCION DE INFORMACION
Cuando se advierta el extravio, dafio o destruccion por caso fortuito

o fuerza mayor, robo o hurto, deterioro parcial o total de la
informacion, el FRAI debera:
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Dar cuenta al titular de la unidad organica, quien debe proceder
conforme a la Directiva establecida para la reconstruccion de

expedientes:

Luego de aprobada la reconstruccion, el FRAI debera comunicar al
solicitante el inicio respectivo del proceso.

Luego de agotado los procedimientos respectivos y en caso se haya
logrado obtener la informacion solicitada, ésta debera ser entregada
al solicitante, en los tres (03) dias habiles siguientes a su obtencion,
caso contrario se debera comunicar al solicitante la imposibilidad de
brindarsela por no haberla podido recuperar.

RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacién se realizara en cumplimiento del Decreto
Supremo N°072-2003-PCM Reglamento de la Ley de transparencia y
Acceso a la informacion publica, con los siguientes parametros:

- Las apelaciones pueden ser presentadas ante el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica en un plazo
maximo de quince (15) dias habiles de notificada la respuesta
de la Municipalidad Provincial de Ica.

- Cuando las apelaciones sean presentadas ante la Municipalidad
Provincial de Ica, el FRAI debera remitirfas al Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, dentro de los
dos (02) dias habiles siguientes a su presentacion.

- El recurso de apelacion serad resuelto por el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica en un plazo
de diez (10) dias habiles de presentada.

PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION DEL
PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR

El FPI remitira la informacion de su competencia, conforme al Anexo
01 (de la presente directiva) y/o a requerimiento de FRPTE, para que
sera publicada en el Portal de Transparencia Estandar, adjuntandola
en forma impresa y digital (PDF) los actos resolutivos, ordenanzas,
acuerdos de concejo, Directivas, documentos de gestion, planes y
otros, deben publicarse en su total contenido con anexos y/o
documentos adjuntos que se aprueban y forman parte del acto
resolutivo, a fin de no sesgar la informacién publicada.

Ejemplo: Resolucion de Alcaldia N°894-2023-AMPI que aprueba el
Programa de Integridad de la Municipalidad Provincial de Ica afio
2023 y anexo, se publica la resolucion, el programa y el anexo; mas
no los actuados.

No obstante, los FPl pueden remitir informacion adicional que
consideren pertinente difundir y publicar.

El FPI ejecuta acciones preventivas comrespondientes para asegurar
la oportuna elaboracién y remisién de informacion al FRPTE.
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La mformacaén recibida por el FRPTE sera revisada, registrada y
acuerdo ton fos Tubros y plazos establecidos
en el Anexo 01

Los/las coordinadores/as designados/as estructuran la informacién
publica de acuerdo a los campos establecidos en el Gestor de
Contenidos del PTE, para su publicacion.

Los/las coordinadores/as designados/as deben informar mediante
correo electrénico institucional a el/la FRPTE sobre el cumplimiento
de la remision de informacién y/o publicacion o actualizacién de
informacién publica de acuerde a la periodicidad establecida en el
Anexo N° 01 de la presente directiva.

ElLa FRPTE verifica que los/las coordinadores/as designados/as
cumplan con remitir, implementar, publicar y/o actualizar la
informacién publica de acuerdo a la periodicidad establecida en el
Anexo N° 01 de la presente directiva. De no producirse la
actualizaciéon o registro de informacion, el/la FRPTE, comunica del
incumplimiento a ella Gerente/a del 6rgano o unidad organica. En
caso de persistir el incumplimiento, se comunica a la Gerencia
Municipal de manera oportuna.

Para el caso de la publicacién de informacion adicional, esta debe
ser remitida a el/la FRPTE, en comunicacién escrita y en formato
digital (PDF) exclusivamente al correo electronico institucional,
simultaneo a la fecha y hora de entrega de informacion fisica.
Asimismo, la informacién en digital debe ser idéntica a la informacion
que obra en los archivos administrativos.

DE LA GESTION DE USUARIOS DEL PORTAL DE
TRANSPARENCIA ESTANDAR

La creacién, modificacién y eliminacién de usuarios para los/as
coordinadores designados/as se realiza mediante una solicitud con
memorando del érgano ¢ unidad organica dirigida a el/la FRPTE, en
el documento se debe consignar los nombres completos, el numero
de DNI, correo electrénico institucional, y cargo de la persona
designado/a.

Los titulares de los 6rganos y/o unidades organicas, al tomar
conocimiento de la renuncia o desvinculacién del coordinador/a titular
ylo alterno/a, por parte de la Sub gerencia de Recursos Humanos,
comunican en el dia al FRPTE, el cambio de el/la coordinador/a
designado/a.
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6.7. DEL AVISO DE SINCERAMIENTO

£n —casofa Municipalidad Provinciat de fca no ctuente comr 1a
infarmacién obligatoria de publicar en el PTE se debe publicar un
aviso de sinceramiento con la fecha y con la firma o sello de el/lla
responsable del 6rgano, unidad organica o area poseedora de la
informacion.

El aviso de sinceramiento debe ser elaborado y publicado por el
6rgano, unidad organica o drea poseedora de la informacién que
brinda informacién al PTE (Anexo N° 05).

Esta publicacion se debe realizar en un formato de documento
portétil (PDF), para lo cual se debe tener en cuenta lo siguiente:
¢ La vigencia del Aviso de Sinceramiento es semestral cuando:

- La informacién obligatoria de publicar en el PTE se
encuentra en elaboracion.

- La informacion no se ha generado en un periodo
determinado.

¢ La vigencia del Aviso de Sinceramiento es permanente:

- Cuando la MPI por su naturaleza juridica no esté obligado a
producir determinada informacién obligatoria de publicar en
el PTE.

- Por la pérdida, extravio, destruccién, extraccién y alteracion
de la informacién obligatoria de publicar en el PTE. Se debe
indicar de manera breve las medidas adoptadas, si se
encuentra en proceso de reconstruccién la informacion y el
area encargada de ello.

La publicacion del aviso de sinceramiento debe ser comunicada a la
Gerencia Municipal, dentro del plazo establecido en el Anexo N° 01.

VII.RESPONSABILIDADES

71

- El FRAI es responsable de atender las SAIP presentadas ante la

Municipalidad Provincial de Ica; asi como de la adecuada
implementacion de las disposiciones establecidas en la presente
Directiva. Asimismo, es responsable de gestionar ante la Direccion
General de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales -DGTAIP, la realizacién de
capacitaciones para los funcionarios y servidores que intervienen en el
procedimiento de atencién de SAIP.

7.2.El FRPTE, es responsable de articular, implementar, publicar y

7.3.

actualizar informacion contenida en el Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad Provincial de Ica.

El FPl es responsable de suministrar y/o proveer informacion en
comunicacion escrita al FRAI para la atencién de las SAIP y en
comunicacién escrita y al correo electrénico institucional en PDF al
FRPTE, bajo responsabilidad funcional, dentro del plazo establecido

18
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de acuerdo a la norma en la materia y en la presente Directiva. Anexo
01

EllLa FRPTE, se encarga de gestionar los accesos y permisos a
los/las coordinadores/as designados/as para la oportuna publicacion y
actualizacion de informacién en el PTE, de ser el caso.

Los fitulares de los 6rganos y/o unidades organicas poseedores de
informacion indicados en el Anexo N° 01 de la presente directiva, son
responsables de la designacién, mediante documento escrito, de un/a
coordinador/a titular y alterno/a para la publicacion y/o actualizacién de
informacién en el PTE, ademas de la comunicacién del mismo al
FRPTE.

Los/as coordinadores/as designados/as publican, actualizan y/o
proveen la informacién necesaria para el oportuno cumplimiento de la
implementacion del registro y actualizacién del PTE en los plazos
sefialados en el Anexo N° 01.

Los/as coordinadores/as son responsables de la informacion que le
corresponde remitir, implementar, publicar y/o actualizar en el PTE,
debiendo comunicar, mediante comunicacién escrita y en PDF al
correo electrénico institucional de manera oportuna sobre el
cumplimiento de lo ejecutado, asi como las incidencias, fallas o
demoras a elfla FRPTE.

El/lLa FRPTE, verifica que los/as coordinadores/as cumplan con la
remision, registro y/o actualizacion de la informacién de manera
oportuna; asi como la vigencia de los enlaces contenidos en el PTE.

Los/Las coordinadores/as titular y alterno de los érganos y/o unidades
organicas poseedores de informacion que publiquen contenido en el
PTE deben contar con un usuario y contraseiia, de ser el caso. Estas
credenciales de acceso, tienen caracter confidencial y son de uso
exclusivo de ellla coordinador/a fitular y coordinador/a alterno/a
designado/a por el 6rgano poseedor de la informacion.

Los titulares de los 4rganos y/o unidades orgénicas poseedores de
informacién comunican a elfla FRPTE el cambio de coordinador/a de
manera inmediata.

Los oérganos y unidades organicas que necesiten publicar y/o
actualizar informacién en el PTE y no cuenten con el acceso
correspondiente, se der el caso, deben realizarlo a través del FRPTE.

ElLla FRPTE brinda asistencia a los/as coordinadores/as
designados/as, referente a la remisién, implementacién, publicacion,
registro y/o actualizacién de informacion en el PTE.

A criterio del FRPTE, este puede solicitar a la PCM-SGTD la
generacién de perfiles de los/las usuarios/as en el modulo de
administracién del PTE, lo que permite a los/las coordinadores/as el
registro y actualizacioén de informacién en el PTE
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714. Ellla FRPTE de la MPI debe contar con las credenciales de
de informacién del PTE. De no contar con ello, debe solicitar su
respectiva credencial, via correo electrénico institucional, a la
Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia del
Consejo de Ministros (PCM-SGTD), adjuntando la resolucion de
designacion.

7.15. Los funcionarios de los o6rganos y unidades organicas de la
Municipalidad Provincial de Ica son responsables del estricto
cumplimiento de los plazos y disposiciones establecidas en la presente
directiva.

7.16. El/lLa FRPTE genera un registro de ingreso de documentos para la
publicacion y/o actualizacion, dentro de su misma dependencia en
forma independiente; asi como del reporte de documentos recibidos
mediante correo electronico institucional en formato PDF para la
publicacién correspondiente. De igual manera, administrara el archivo
del acervo documentario del Portal de Transparencia Estandar de la
MPI.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

8.1. El titular de la entidad designara, mediante Resolucién de Alcaldia, al
funcionario responsable del acceso a la informacién publica, asi como
al funcionario responsable del Portal de Transparencia Estandar, sin
perjuicio de ias demas obligaciones previstas por el Reglamento de la
Ley de Transparencia.

8.2.Los FPI deberan contar con un sello con el siguiente lema:
"informacioén reproducida es copia fiel del documento original”, el
cual debera consignarse en la informacién a ser remitida al FRAI.

8.3. Corresponde al FPI devolver los expedientes administrativos,
originados para la atencion e las SAIP conjuntamente con la
informacién que le fue requerida, al FRA! para su archivo y custodia
correspondiente.

8.4.El FRAI y el FRPTE realizaran periédicamente charlas de
coordinacion al personal de la entidad, referidas al cumplimiento de la
presente directiva y normas sobre Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

8.5. Cuando el plazo de actualizacién de la informacién plblica en el portal
de transparencia, no este expresamente establecido, la informacion se
actualiza por lo menos una vez al mes.

8.6. EL FRAI y el FRPTE dan cuenta semestralmente a la Alta Direccion, el
incumplimiento de las disposiciones a la ley de Transparencia, su
Reglamento y/o la presente Directiva, para que disponga las acciones
que determinen la existencia de responsabilidad administrativa, de ser
el caso.
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8.7. Cuando el FRAI y/o FRPTE, no hayan sido designados como tal por
Ta méxima autoridad administrativa de Ta Municipalidad Provincial de
Ica, dicha funcién sera asumida por el Secretario General y ellla Sub
gerente de Logistica e Informatica, respectivamente o de las unidades
organizacionales que correspondan de acuerdo al Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF vigente de la MPI.

8.8. En caso de ausencia justificada del FPI o cuando no haya sido
designado su reemplazo, las funciones seran ejercidas por el superior
jerarquico.

8.9. El FRAI debera elaborar una estadistica con relacion al servicio de
acceso a la informacién publica.

8.10. Mediante la presente Directiva brinda cumplimiento de la Ley N°31783
Ley que modifica la Ley N°27806, Ley de Transparencia y otras
modificatorias.

IX. ANEXOS

9.1. Anexo N° 01: Rubros teméticos del Portal de Transparencia Estandar
de la MPI

9.2. Anexo N°02 Ficha de Verificacion de Cumplimiento del Portal de
Transparencia Estandar

9.3. Anexo N°03 Formulario de Acceso a la Informacién Publica

9.4. Anexo N°04 Acta de Acceso Directo

9.5. Anexo N°05 Modelo de Aviso de Sinceramiento

9.6. Anexo N°06 Formato Reporte del Sistema INFOBRAS mensual.
9.7. Anexo N°07 Formato Reporte de Proyectos de Inversién Trimestral.

9.8. Anexo N°08 Registro de las Solicitudes de Acceso a la Informacion
Publica.

9.9. Anexo N°09 Formato de monitoreo de las SAIP.
9.10. Anexo N°10 Cuadro consolidado de las SAIP

9.11. Anexo N°11 Flujograma: Procedimiento Acceso a la Informacion
Publica de la Municipalidad Provincial de lca
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9.2, ANEXO N°02

14. DESIGNACION DE  FUNCIONARIOS

RESPONSABLES DE LA LEY 27806
Permanente
1.2. DIRECTORIO De haber cambios actualizario en el dia
Direccion de la entidad
Directorio de los Servidores Civiles y correos
electronicos
Permanente
1.3. MARCO LEGAL De haber cambios actualizarlo en el dia
Norma de creacion de la entidad
Normativa de Transparencia y acceso a la informacion
Pblica
Permanente
1.4. NORMAS EMITIDAS De haber cambios actualizarlo en el dia
Normas emilidas por la entidad y normas a las que
especialmente se encuentre sujeta.

1.6, INFORMACION ADICIONAL

2.1. INSTRUMENTOS DE GESTION

Lo determina la entidad

Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)

Organigrama

Manual de Organizacién y Funciones (MOF) -
Clasificador de Cargos / Manual de Perfiles de Puestos
P)

Cuadro de Asignacion de Personal (CAP) o CAP
Provisional - Presupuesto Analitico de Personal (PAP) /
Cuadro de Puestos de la Entidad (CPE)

Reglamento Interno de Trabajo (RIT)/ Reglamento
Interno de Servidores Civiles (RISC)

Manual de Procedimientos (MVAPRO}

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA)

Manual de Operaciones (MOPE)

Cuando se apruebe y se modifique

2.2, PLANES Y POLITICAS

Politicas Nacionales

Plan Estratégico Sectorial Multianual (PESEM)

Plan Estratégico Institucional (PEI)

Plan Operativo Institucional (POI)

Plan de Desarrotlo Regional/Local Concertado

Plan de Gobierno Digital (PGD)

Cuando se apruebe y se modifique

Reporte de Cumplimiento, Reporte de Seguimiento e
Informe de Evaluacion

PESEM / PEIl Anual.
POI Semestral
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2.3. RECOMENDACIONES DE AUDITORIA

Semestral

2.4.INFORMACION ADICIONAL

3.1. PRESUPUESTO

Lo determina la entidad

Informacion presupuestal

Actualizacion automdtica mensual

Saldos de balance

Anual

' 3.2.INFORMACION ADICIONAL

4.1. PROYECTOS DE INVERSION

Lo determina la entidad

Permanente
Informacion de los montos por concepto de adicionales
de obra, liquidacion final de obra y de los informes de
supervision, segln coresponda Trimestral
4.2.INFOBRAS Mensual

4.3. INFORMACION ADICIONAL

5.1. PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Lo determina la entidad

Convocatorias, agenda del proceso, agenies
participantes, equipe técnico, comité de vigilancia,
proyectos priorizados

Hasta junio de cada afio

5.2. AUDIENCIAS PUBLICAS

Convacatorias, agenda, registros de los participantes,
actas, documentos o informes presentados

Anual

5.3. CONSEJO DE COORDINACION
REGIONAL/LOCAL

Composicion, convocatorias, agenda, actas de eleccion
de los representantes de la sociedad civil en el
CCR/CCL, Actas de Consejo Ordinaria y Extraordinaria

Anual

5.4, INFORMACION ADICIONAL

6.1. INFORMACION DE PERSONAL

Lo determina la entidad

Mensual, dentro de los 15 dias hébiles
del mes siguiente.

6.2. DECLARACIONES JURADAS

Al inicio, anual y cese conforme a las
normas de la materia.

6.3 REPORTE DE DENUNCIAS CONTRA
FUNCIONARIOS O SERVIDORES PUBLICOS

Trimestral

6.4. INFORMACION ADICIONAL

7.1. PROCESOS DE SELECCION DE BIENES Y
SERVICIOS

Lo determina la entidad

Actualizacidén automaética

7.2. CONTRATACIONES DIRECTAS

Actualizacidn automética




7.3. PENALIDADES APLICADAS

Mensual

7.4. ORDENES DE BIENES Y SERVICIOS

7.5. PUBLICIDAD

7.6. PASAJES Y VIATICOS

7.7. TELEFONIA FIJA, MOVIL E INTERNET

7.8. USO DE VEHICULOS

Mensual, dentro de los 15 dias dtiles
del mes siguiente.

7.9. PAC (PLAN ANUAL DE

Dentro de los cinco (5) dias hébiles

7.11. ACTAS DE CONCILIACION

CONTRATACIONES)YMODIFICATORIAS/EVALUACION L aprubiie v/o
DEL PAC modificacion.
7.10. LAUDOS ARBITRALES Trimestral

7.12. COMITE DE SELECCION

Anual y cuando existe modificacion

7.13. RELACION DE PROVEEDORES SANCIONADOS

Permanente

7.14. INFORMACION ADICIONAL

8.1. AGENDA OFICIAL

Lo determina la entidad

Diario

8.2. COMUNICADOS Y/O INFORMES OFICIALES Y/O
NOTAS DE PRENSA

Diario

8.3. INFORMACION ADICIONAL

9.1. ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Lo determina la entidad

Cuando exista actualizacion y/o se
haya implementado

9.2. INFORMACION ADICIONAL

10.1. REGISTRO DE VISITAS

Lo determina la entidad

En tiempo real o diario, segin
corresponda

10.2. INFORMACION ADICIONAL

OBLIGATORIA

Lo determina la entidad

11.1. INFORMACION SECTORIAL DE PUBLICACION Segtin lo establezca la normativa

especial.

11.2. INFORMACION ADICIONAL

Lo determina la entidad.
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9.3. ANEXO 03

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

MUNICIPALIDAD N° DE REGISTRO

PROVINCIAL DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

ICA PUBLICA
{Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

FORMULARIO aprobado por Decreta Supremo N° 043-2003-PCM)

Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica,

. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

D.N.L/L.M./C.E./OTRO

DOMICILIO

AV/CALLE/IR/PS).

N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION

PROVINCIA

DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

11l INFORMACION SOLICITADA:

V. DEPENDENCIA

DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X”)

COPIA CORREO
SIMPLE DISQUETE = ELECTRONICO i
OBSERVACIONES.

....................... PP E 4 e Ee a0 h h e E e e e e N NN e B YN e R TN e e N NN AN S8 e AN RN AR R AN YO D AR bR n R RARA e R REE RS

..... erecereerieranaiies

.................. LR T D D L LT T S e e

.................. B T T S A

42




9.4. ANEXO N°04

ACTA DE ACCESO DIRECTO
Articulo 12° de la Ley N°27806, Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica
D.S.N°021-2019-JUS
Siendo las ................. horas del dia.............. 0. eeosenieresiaines Shiveit de 20....., se dispuso el acceso

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Concluida la presente diligencia de acceso a la informacion publica, se suscribe la presente acta en sefial de

conformidad.

SOLICITANTE (Firma) FRAI (Firma y sello)
NOMBRE:
DNI:

Nota: En caso de no poder firmar colocar huelia digital
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9.5. ANEXO N°05
AVISO DE SINCERAMIENTO

 Emision del aviso: (dia/mes/afio)
» Vigencia del aviso: (Indicar si es permanente o temporal)
e Informacién no publicada: (Contenido de informacidn de acuerdo con el Anexo N°01)

* Rubro al que pertenece: (Rubro de informacion de acuerdo con el Anexo N°01)

e Motivo de la no publicacion: {Indicar el motivo de la no publicacion)

e Acciones dispuestas: (En caso de pérdida, extravio, destruccién, extraccion y alteracion de la informacion
obligatoria de publicar en el PTE, consignar de manera breve qué acciones
concretas estd implementando o ha implementado para la reconstruccion de la
informacién, si ya se encuentra en proceso de reconstruccion y el area encargada)

Firma manual o digital y/o sello del responsable de del organo, unidad orgénica o area poseedora de la

informacion
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9.10. ANEXO 10

CUADRO CONSOLIDADO DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

(**) Las solicitudes en proceso son aquellas que se encuentran ain dentro del plazo de atencion y se
excluyen del célculo para medir el porcentaje de atencién.

(25 {Te oo J—

Ma
rz

Ab | Ma | Ju | Jul

Ag
)

Set

NU
RO

PORCE
NTAJE

TOTAL DE
SOLICITUDES
PRESENTADAS

100%

TOTAL DE
SOLICITUDES
ATENDIDAS EN
EL PLAZO

TOTAL DE
SOLICITUDES
ATENDIDAS
FUERA DE
PLAZO

TOTAL DE
SOLICITUDES
NO ATENDIDAS

TOTAL DE

SOLICITUDES
EN PROCESO
DE ATENCION

"

Solicitudes de acceso a la informacion recibidas del 01 de enero al 31 mayo, para la evaluaciéon de medio
término (de junio del 2023); y del 01 de enero al 31 de octubre para la evaluacién final {de noviembre del

2023)
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9.11. Anexo N°11
Flujograma: Procedimiento Acceso a la Informacién Publica de la Municipalidad
Provincial de Ica

fPROCEDIMlENT OACCESOALA lNFORMAClON PUBLICA DE LA MUNICIPAUbAi)ﬁPROVINCIAL DEICA

, SECRETARIA GENERAL
| !
! |Recibe fa solicitud dai
informacién g
H
Verifica el
| cumplimiento de los + ———
! requisitos i

B T S

H
e w Devuelve fa solicitud|

<__ Esconforme -~ af administrado para

™~ -~ | subsanaren 02 dias {

stL B

Remite la solicitud
de informacién al

O—

ORGANO / UNIDAD ORGANICA

. Gestiona la adquisicion de la informacién

organo que
corresponde

Recibe la
informaciény
{ verifica el medio de
| entrega

Emite la fiquidacién |
delcostosde |
reproduccidnde fa |

| informacin %
—

L
?‘“———""\\ FIN >

Notifica al
administrado

- solicitada y remite 3 Secretaria General an
| un plazo de 04 dias
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