MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
-

“Ano de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

Yo - ebie

RESOLUCION DE ALCALDIAN® F¢O  -2023-AMPI
ica, 9 3 NOV 2083

VISTO: El Memorando N° 764-2023-GM-MPI, Oficio N° 1118-2023-GA-MPI, Oficio N° 557-
2023-GPPR-MPI, Informe N° 141-2023-SGRE-GPPR-MPI, Informe N° 0065-2023-AGMM-SGRE-
; . GPPR-MPI, Oficio N° 1087-2023-GA-MPI, Informe N° 059-2023-LRHG-GA-MPI, Informe Legal N°
KAD Py 107-2023-MPI-GM/ALE-CEGM, Ofi€io N° 1058-2023-GA-MPI, Oficio N° 531-2023-GPPR-MPI,
gv'du"‘““”’ool;
S A

8 %% Informe N° 0130-2023-SGRE-GPPR-MPI, Informe N° 0054-2023-AGMM-SGRE-GPPR-MPI, Oficio

A ez .
Z5 it =2)N° 797-2023-GA-MPI, Memorando Circular N° 116-2023-GA-MPI, Informe N° 037-2023-LRHG-GA-
‘ f’; 5 \ £/ MPI, Oficio N° 0539-2023-SG-MPI, Memorando Circular N° 176-2023-GA-MPI, el Informe Legal N°

111-2023-HABH-GAJ-MPI, y;
CONSIDERANDO:

'”4',01', Que, el Art. 194 de la Constitucion Politica del Estado modificado por la Ley N° 27680 de
/‘?_ forma Constitucional, concordante con el Art. Il de T.P. de la Ley N° 27972, establecen que las
. Rbnicipalidades son Organos de Gobierno Local que gozan de autonomia econémica, administrativa

Que, el Gerente Municipal con el Memorando N° 764-2023-GM-MPI de fecha 06/09/2023,
remite los actuados sobre la Directiva “Lineamientos para asegurar la, integridad y transparencia en
la Gestiones de Interés y otras actividades a través del Registro de Visitas en Linea y registro de
Agendas Oficiales de la Municipalidad Provincial de Ica, con la finalidad se emita opinidn legal y de
ser el caso el proyecto del acto resolutivo para la aprobacién correspondiente;

Que, el Gerente de Administracién con el Oficio N° 1118-2023-GA-MPI de fecha 04/09/2023,
" remite el expediente y antecedentes administrativos de la directiva al Gerente Municipal con la
' finalidad de que contintie su tramite, asimismo indica el Oficio N° 557-2023-GPPR-MPI, en el cual el
{ ‘;/’b Gerente de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion, indicando que se ha generado el Informe
10 t’%i. N° 141-2023-SGRE-SGPR-MPI, emitida por la Sub Gerencia de Racionalizacién y Estadistica, en el
IR _E’gféﬁque informa gue-se-ha subsanado las observaciones advertidas en el Informe N° 130-2023-SGRE-

é“fGPPR-MPI,(fgmitiendo el Gerente de Presupuesto, Planificacion y Racionalizacion emitiendé su
E spinion favorable y que se continte con el tramite de aprobacién respectivo; e v

Que, la presente Directiva tiene por Objeto: Establecer lineamientos para asegurar la
Olintegridad y transparencia en las gestiones de interés y otras actividades en la Municipalidad
Z Provincial de Ica, a través de la Plataforma de Registro de Visitas en Linea y registro de Agendas
~ Oficiales de la Secretaria de Integridad Publica y la Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital
dela Presidencia de Consejo de Ministros; 5

Que, la presente Directiva comprende a los funcionarios y servidores publicos de la
Municipalidad Provincial de Ica, que son responsables de registrar actos de gestion de intereses y
otras actividades, a través de la Plataforma de Registro de Visitas en Linea y registro de las Agendas
Oficiales de la Secretaria de Integridad Publica y secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de
la Presidencia del Consejo de Ministros.
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Que, el articulo 1° de la ley N° 28024, Ley que regula la gestiéon de intereses en la
administracion Publica, establece que esta tiene por objeto regular la gestion de intereses en el
ambito de la administracién publica, entendida como una actividad licita de promocién de intereses
legitimos propios o de terceros, sea de caracter individual, sectorial o institucional en el proceso de
toma de decisiones publicas, con la finalidad de asegurar la transparencia en las acciones del
Estado;

Que, mediante Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, se aprueba el Reglamento de la ley N°

“~Zarticulo 2°, se establece que la Secretaria de Integridad Publica de la Presidencia del Consejo de
inistros, en su rol de la implementacion de la Politica Nacional de Integridad y Lucha Contra la
orrupcion, adopta las medidas necesarias para garantizar la adecuada implementaciéon de la Ley y
el referido Reglamento, asi como para interpretar sus alcances y brindar asesoria técnica sobre la
misma, entre otras acciones que estén dentro del ambito de sus competencias;

Que, segln lo dispuesto en el numeral 3.9 del articulo 3° del referido Reglamento, el registro
de Visitas en Linea es la plataforma en donde se registra y publica informacién, en tiempo real de

Que, asimismo el numeral 3.10 del articulo 3° del referido Reglamento establece que el
registro de Agendas Oficiales es la Plataforma en la que se registra y publica informacién sobre las
actividades oficiales que realizan los funcionarios de la alta direccién y en donde se anotan los actos
de gestion de intereses que atienden fuera de la sede institucional los funcionarios con capacidad

Que, mediante Decreto Supremo N° 180-2021-PCM se aprueba la Estrategia de integridad
del Poder Ejecutivo al 2022 para la prevencion de Actos de Corrupcién estableciendo como una de
s medidas prioritarias a implementar en el afio 2022 el Registro estandar de Visitas en Linea;

Que es necesario emitir lineamientos para asegurar la Integridad y Transparencia en las
Gestiones de Interés y Otras Actividades en la Municipalidad Provincial de Ica, a Través de la
Plataforma de Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales de la Secretaria de
Integridad Publica y la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia de Consejo
de Ministros;

Que, bajo la premisa factica y juridica expuesta estando a los fundamentos y
consideraciones precedentes, estando a las normas invocadas, los medios probatorios ofrecidos, y
con las atribuciones conferidas en la ley N° 27972, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que Aprueba
el Texto Unico Ordenado de la ley N° 27444 del Procedimiento Administrativo General y a las
visasiones de estilo.

SE RESUELVE:
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ICA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva “Lineamientos Para Asegurar la,
Integridad y Transparencia en la Gestiones de Interés y Otras Actividades a Través del
Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales de la Municipalidad Provincial
de Ica”.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar al Secretario General NOTIFICAR el presente acto

resolutivo con las formalidades de ley.

NIQUE Y CUMPLASE.

\
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DIRECTIVA GENERAL N°0QO 4-2023-AMPI

LINEAMIENTOS PARA ASEGURAR LA INTEGRIDAD Y TRANSPARENCIA EN LAS
GESTIONES DE INTERESES Y OTRAS ACTIVIDADES A TRAVES DEL REGISTRO
DE VISITAS EN LINEA Y REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

ELABORADO POR: Unidad Funcional de Integridad Institucional

FINALIDAD:

Establecer los lineamientos y disposiciones para regular la integridad vy
transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades a través del Registro
de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales en la Municipalidad Provincial
de Ica.

‘OBJETIVO:

Lograr que las gestiones de intereses y otras actividades que realizan la
Municipalidad Provincial de Ica, a través de la Plataforma de Registro de Visitas en
Linea y Registro de Agendas Oficiales de la Secretaria de Integridad Publica y la
Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la Presidencia del Consejo de
Ministros, se implemente de manera eficiente con la integridad y transparencia.

BASE LEGAL

3.1.Constitucion Politica del Per;

3.2.Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

3.3.Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica;

3.4.Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

3.5.Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracion
publica;

3.6.Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Gobierno Digital;

3.7.Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

3.8.Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la
administracion publica;

3.9.Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba
la Ley de Gobierno Digital, y establece disposiciones sobre las condicignes,

requisitos y uso de las tecnologias y medios electrénicos en el procedimiento..

administrativo;

3.10. Decreto Legislativo N°1415 que modifica la Ley N°28024, ley que Regf’rla. la -

Gestion de Intereses en la Administracion Pablica.

3.11. Decreto Supremo N° 180-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba I%

Estrategia de Integridad del Poder Ejecutivo al 2022 para la prevencion de
actos de corrupcion;
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3.12. Resolucién Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba
Lineamientos para la implementacién y actualizacion del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administracion Publica.

3.13. Resolucion de Secretaria de Integridad Publica N°001-2022-PCM/SIP que
aprueba la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la
integridad y transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades
a través del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales.

3.14. Resoluciéon de Secretaria de Integridad Publica N°003-2023-PCM/SIP de

fecha 30/03/2023, que aprueba los parametros del proceso de evaluacion

del estandar de integridad a través del Indice de Capacidad Preventiva (ICP)
frente a la Corrupcién y las Guias de Evaluacion del Estandar de Integridad
Etapaly Il.

. Resolucién de Secretaria de Integridad Publica N°004-2023-PCM/SIP de
fecha 05/06/2023, que Modifica los numerales 5.1.3 y 5.1.4 de la Directiva
N° 001-2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la integridad y
transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades a través del
Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales”.

e’ ' - Iv. ALCANCE

La presente Directiva comprende a los funcionarios y servidores publicos de
la Municipalidad Provincial de Ica, que son responsables de registrar actos
de gestion de intereses y otras actividades, a través de la Plataforma de
Registro de Visitas en Linea y Registro de las Agendas Oficiales de la
Secretaria de Integridad Publica y Secretaria de Gobierno y Transformacion
Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros.

DISPOSICIONES GENERALES
5.1. Definiciones: se tiene en cuenta las siguientes definiciones:

5.1.1. Acto de gestion de intereses: Es la comunicacién oral o escrita,
cualquiera sea el medio que se utilice, dirigida a un funcionario con
capacidad de decisién publica, por la persona que realiza un acto de
gestion de intereses con el propésito de influir en una decision publica.

5.1.2. Acto publico/protocolar: especificaciéon que se aplica cuando una
persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada,
ingresa a la entidad con motivo de asistir o participar en un acto o evento
institucional, por invitacién o como resultado de una convocatoria
abierta al publico.

5.1.3. Actividades oficiales: eventos celebrados dentro o fuera del local de
la entidad publica y en los que participa el titular de una entidad o un
funcionario de la Alta Direccién en representacion de su institucion.

5.1.4. Decisién publica: proceso mediante el cual la administracion publica
establece politicas o toma de decisiones de cualquier naturaleza que
. tengan una significacién econémica, social ‘o politica de caracter
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5.1.6.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.
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individual o colectivo, o que afecten intereses en los diversos sectores
de la sociedad.

Funcionario y/o servidor visitado: persona que desempefia funcion
publica, independientemente de su vinculo laboral o contractual,
responsable de atender las visitas por los siguientes motivos: reunion
de trabajo, provision de servicios, gestiébn de intereses, motivo
académico y visita personal.

Funcionario y/o serwdor responsable: persona que desempefia
funcién publica, independientemente de su vinculo laboral o contractual,
responsable del ingreso de las visitas de una persona natural o juridica,
nacional o extranjera, publica o privada, por los siguientes motivos:
motivo académico y acto publico/protocolar.

Cestion de intereses: especificacion que se aplica cuando una
persona privada, natural o juridica, nacional o extranjera, en mérito de
una solicitud formal, se retine con un funcionario con capacidad de
decision publica, para promover un interés particular, propio o en
representacion de terceros, con el fin de orientar una decisién publica
en el sentido deseado.

Motivo de la visita: especificacion general y categorizada sobre la
razén por la que un funcionario o servidor publico se retine con una
persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada.
Dichos motivos podran corresponder a las categorias reunién de
trabajo, provisién de servicios o gestién de intereses; asi como a las
especificaciones acto publico/protocolar, motlvo académico o visita
personal en la categoria otros.

Motivo académico: especificacion que se aplica cuando una persona
natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada, a su solicitud,
se reune con un funcionario o servidor publico para abordar un tema
vinculado con la funcién publica, con motivo de desarrollar una
investigacion o estudio académico. Constituye también motivo
académico cuando la persona natural o juridica, nacional o extranjera,
publica o privada, ingresa a la entidad para participar o asistir a un
curso, taller o seminario.

Persona que realiza acto de gestion: Es la persona natural o juridica,
nacional o extranjera, que desarrolla actos de gestién de sus propios
intereses o de terceros, en relaciéon con las decisiones publicas a ser
adoptadas por los funcionarios con capacidad de decisién publica.

Provision de servicios: especificacion que se aplica cuando un
funcionario o servidor publico se reline con una persona natural o
juridica, nacional o extranjera, del sector privado que mantiene una
relacion contractual con la entidad visitada, con motivo de la entrega de

un bien o la provisién de un servicio. Este motivo no es aphcable para

los actosde gestion de intereses.
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5.1.12. Registro de Visitas en Linea: plataforma en donde se registra y
publica informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los
funcionarios y servidores publicos, asi como los actos de gestion de
intereses que atienden los funcionarios con capacidad de decisién
publica en la entidad publica.

9.1.13. Registro de Agendas Oficiales: plataforma en la que se registra y
publica informaci6n sobre las actividades oficiales que realiza el titular
de la entidad y funcionarios con capacidad de decisién publica, donde
anotan los actos de gestion de intereses que atienden fuera de la sede
institucional (incluye la modalidad virtual).

5.1.14. Registro extemporaneo: especificacion que se aplica para
transparentar una visita, de manera posterior al ingreso y salida del
visitante, por omisién de registro por parte del operador de la
plataforma.

5.1.15. Registro retroactivo por interrupcion del sistema por factor
externo: especificacién que se aplica para transparentar una visita, de
manera posterior al ingreso y salida del visitante, por interrupciones en
el sistema ajenas a la entidad.

5.1.16. Registro retroactivo por interrupcién del sistema por factor
interno: especificacién que se aplica para transparentar una visita, de
manera posterior al ingreso y salida del visitante, por interrupciones en
el sistema atribuibles a la entidad (corte de fluido eléctrico, averia del

equipo informatico, etc.).

5.1.17. Visita: acto que se concreta cuando un funcionario o servidor publico
se retine con una persona natural o juridica, nacional o extranjera,
publica o privada. Constituye también visita cuando la persona natural
o juridica, nacional o extranjera, publica o privada, ingresa a la entidad
por alguno de los motivos especificados en la presente Directiva.

5.1.18. Visita personal: especificacion que se aplica cuando una persona
natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada, ingresa a una
entidad publica para visitar a un funcionario o servidor publico por un
motivo particular no relacionado a la funcién publica.

5.1.19. Visita por Reunién de trabajo: especificacién que se aplica cuando un
funcionario o servidor publico se reline con una persona natural o
juridica, nacional o extranjera, publica o privada, con el motivo de
desarrollar o abordar temas de naturaleza institucional. Este motivo no
es aplicable para los actos de gestién de intereses.

VL.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. REGISTRO DE VISITAS EN LINEA
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Contenido de informaciéon del Registro de Visitas en Linea La
informacién del rubro tematico Registro de Visitas en Linea es la
siguiente:

a) Fechay hora de la visita;

b) Identificacion de la persona que realiza la visita (nombres,
apellidos y documento de identidad);

¢) Tipo de persona:
* Persona natural, :
* Persona juridica (cuando pertenezca o represente a una persona

juridica publica o privada);

d) Motivo de la visita:
* Reunién de trabajo (opcional: sumilla de la reunién),
* Provision de servicios,
* Gestion de intereses,
* Otros motivos (acto publico/protocolar, motivo académico y visita

personal);

e) ldentificacion del funcionario o servidor publico visitado o que
brinda la atencién (nombres y apellidos); :

f) Cargo que ocupa el funcionario o servidor publico dentro de la
entidad, y oficina a la que pertenece;

g) Lugar en donde se desarrolla la visita (salén Consistorial, oficina o
similar, especificando la sede); y,

h) Hora de ingreso y salida. Adicionalmente se consigna la siguiente
informacion:

i) Detalle de otra informacién relevante que se considere necesario
transparentar.

6.1.2. Usuarios del Registro de Visitas en Linea

Para la utilizacion del Registro de Visitas en Linea en la
Municipalidad Provincial de Ica cuenta con dos tipos de usuarios:
administrador y operador, utilizando para tal efecto las herramientas
de autenticacién habilitadas por la Secretaria de Gobierno y
Transformacién Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros.

6.1.3. Administrador del Registro de Visitas en Linea y de Gestiéon de
Intereses

administrador del Registro de Visitas en Linea y de Gestion de

Intereses es responsable de:

Verificar y supervisar que la informacién de los funcionarios y
servidores publicos de la Municipalidad Provincial de Ica se
encuentre actualizada en la plataforma. Esto incluye los
movimientos del personal. SN : ;

Registrar y actualizar la informacion de los funcionarios y servidores
publicos de la Municipalidad Provincial de Ica en la plataforma,
estableciendo la asignacién de perfiles conforme a la clasificacién. -
dada por la maxima autoridad administrativa en cumplimiento del

5
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D.L.1415 que modifica la Ley N° 28024 en su numeral 5.2 del
articulo 5°.

c) Verificar que el Registro de Visitas en Linea opere adecuadamente
e informar a la Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de
la Presidencia del Consejo de Ministros, en caso se detecte algun
inconveniente en su funcionamiento.

d) Ingresar los registros retroactivos por interrupcion del sistema por
factores internos o externos, en un plazo maximo de 2 dias habiles
contados a partir del dia siguiente de solucionada la falla té&cnica.

e) Dejar constancia en la plataforma cuando no se hayan recibido
visitas en la entidad el dia anterior en un plazo maximo de 2 dias
habiles.

f) Aquellas que resulten necesarias por actualizaciones que se
realicen en la herramienta.

El administrador de la Plataforma es designado por la maxima
autoridad administrativa, mediante documento. Dicha designacion se
comunica mediante oficio a la Secretaria de Integridad Publica y la
Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la Presidencia
del Consejo de Ministros. (Presentando adjunto Formato SIP-RVL-
01Y Formato SIP-RVL-002 - Anexos)

El administrador de la Plataforma se constituye en coordinador de
enlace con la Secretaria de Integridad Publica y Secretaria de
Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo de
Ministros, para abordar temas relacionados con el Registro de Visitas

en Linea.

La informacién contenida en el Registro de Visitas de cada
funcionario publico previsto en el D.L. 1415 en su articulo 2° que
modifica el articulo 5° y 16° de la Ley N°28024, debera publicarse
en el portal web y de transparencia estandar de la Municipalidad
Provincial de Ica y en la Plataforma de Integridad.pe
(http://lwww.peru.gob.pe/integridad), y se actualiza diariamente.

6.1.4. Operador del Registro de Visitas en Linea

El Administrador de Registro de Visitas en Linea y Gestién de
Intereses designa a los servidores que tendran el rol operadores del
Registro de Visitas en Linea y habilita al administrador de cada sede.

Los operadores del Registro de Visitas en Linea se clasifican en:
operador de registro en puerta, operador del punto de control y
operador de la gestién de intereses.
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El operador del registro en puerta es responsable de registrar
ylo verificar el ingreso de las visitas programadas que recibe y
atiende el funcionario y/o servidor publico visitado o responsable.
De no registrarse el ingreso y salida del visitante hasta las 23:59
horas del dia en que se llevé a cabo la visita, el referido operador
es responsable de efectuar el registro extemporaneo con un
plazo maximo de 1 dia habil. Transcurrido dicho plazo,
corresponde al superior jerarquico del operador del registro en
puerta solicitar a la Secretaria de Integridad Puablica la
habilitacion del registro extemporaneo, para que en un plazo no
mayor de 2 dias habiles, contados a partir del dia siguiente de
notificada la referida habilitacion proceda con efectuar el registro
de la visita. Dicha solicitud se efecttia a través del Formato SIP-
RVL-003 que forma parte como anexo en la presente directiva.
El rol del operador del registro en puerta recae en el personal que
realiza labores de recepcion y/o control en los ingresos de las
sedes de la Municipalidad Provincial de Ica.

El operador del punto de control, es responsable de programar
las visitas y autorizar su ingreso a la entidad, previa coordinacion
con el funcionario y/o servidor publico visitado o responsable.
Asimismo, es responsable de registrar el ingreso y salida de la
visita de la unidad de organizacién cuando culmine la reunién con
el funcionario o servidor publico. Dicho rol recae en el personal
que realiza trabajo presencial en la unidad de organizacion,
pudiendo ser asumido por el personal que realiza labores
administrativas de cada unidad de organizacion de la entidad.

c) El operador de la gestién de intereses es responsable de

cumplir con el registro de la gestion de intereses conforme a lo
establecido en el numeral 5.3. de la presente Directiva. Dicho rol
recae en el funcionario con capacidad de decisién o asistente
administrativo acreditado para cumplir con el registro de la gestion
de intereses.

6.1.5. Programacion de visitas

La visita puede ser previamente programada en el Registro de Visitas
en Linea, debiendo consignar la siguiente informacion:

a) Fecha y hora de la visita;

b) Identificacién de la persona que visita (nombres, apellidos y
documento de identidad),

c¢) Tipo de persona:

« Persona natural,

« Persona juridica (cuando pertenezca o represente a una persona
juridica publica o privada);

d) Motivo de la visita:

« Reunién de trabajo (opcional: sumilla de la reunion),

« Provision de servicios,

» Gestion de intereses,

N
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* Otros motivos (acto publico/protocolar, motivo académico y visita
personal);

e) ldentificacion del funcionario o servidor publico visitado o
responsable (nombres y apellidos);

f) Cargo que ocupa el funcionario o servidor publico dentro de la
entidad, y la oficina a la que pertenece;

g) Lugar en donde se desarrolla la visita (salén consistorial, oficina o
similar, especificando la sede); y,

h) Hora de ingreso. La programacion de la visita se efecta previa
coordinacién con el funcionario y/o servidor visitado o responsable.

Visitas no programadas

El funcionario y/o servidor publico visitado o responsable puede
recibir o atender visitas no programadas, de acuerdo a las
particularidades de cada unidad de organizacion de la Municipalidad
Provincial de Ica. La visita no programada se registra en el Registro
de Visitas en Linea al momento en que el visitante ingresa a la
entidad o unidad de organizacion.

Validacion de visitas

La visita es validada por el funcionario y/o servidor visitado o
responsable o, en su defecto, por el personal administrativo
autorizado para tales efectos, al momento en que el visitante ingresa
a la entidad, confirmando los datos registrados en el Registro de
Visitas en Linea. Cuando a la reunién asista una persona diferente o
en mayor o menor cantidad a las personas programadas,
corresponde al funcionario y/o servidor visitado o responsable
evaluar si autoriza o no el ingreso. En caso lo autorice, dispone la
actualizacion de los datos en el Registro de Visitas en Linea.

El funcionario con capacidad de decision plblica que, en el desarrollo
de una visita por motivos de reunion de trabajo, provision de servicios
u otros, advierta que se trata de una gestion de intereses, debe
proceder conforme a lo sefialado en el numeral 5.3. de la presente
Directiva.

Término de visitas
Al culminar la visita, el operador del Registro de Visitas en Linea da
por finalizada la misma en dicha plataforma.

Publicidad de las visitas

La visita se publica en el Registro de Visitas en Linea cuando ha sido
validada por el funcionario y/o servidor publico visitado o responsable
0, en su defecto, por el personal administrativo autorizado para tales
efectos.

Excepciones

No constituye visita cuando una persona privada, natural o juridica,
nacional o extranjera, ingresa a la entidad en los siguientes casos:
a) Para la realizacién de un servicio operativo, de apoyo no vinculado

-~ conlas-funciones- sustantivas de la misma (limpieza,: catering;: - -+~ .-.

seguridad, courier o similares).

Y
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Para el desarrollo de actividades permanentes vinculadas a las
funciones sustantivas de la Municipalidad Provincial de Ica en el
marco de un contrato de servicios.

Para realizar tramites regulares referidos a las funciones de la
entidad o la entrega de documentos en el area de tramite de
documentario.

Para tratar temas propios o de terceros relacionados con las
funciones jurisdiccionales del Poder Judicial, o autoridades o
tribunales ante los que se sigue procedimientos administrativos.
El ingreso de un trabajador a cualquier otra sede de la
Municipalidad Provincial de Ica distinta a la sede habitual donde
desarrolla sus labores.

6.2.REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES

Contenido de informacién del Registro de Agendas Oficiales

La informacién del rubro tematico Registro de Agendas Oficiales
corresponde a las Actividades oficiales.

Usuarios del Registro de Agendas Oficiales

Para la utilizacién del Registro de Agendas Oficiales las entidades
cuentan con dos tipos de usuarios: administrador y operador,
utilizando para tal efecto las herramientas de autenticacion
habilitadas por la Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital
de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Administrador del Registro de Agendas Oficiales

El administrador del Registro de Agendas Oficiales es el
responsable de: :

Verificar y supervisar que la informaciéon de los funcionarios y
servidores publicos de la Municipalidad Provincial de Ica se
encuentre actualizada en la plataforma. Esto incluye los
movimientos del personal. Por excepcion, registrar y actualizar la
informacién del titular de la entidad, funcionarios de la Alta
Direccién y funcionarios con capacidad de decision en la
plataforma, clasificandolos segun su perfii conforme a las
directrices dadas por la maxima autoridad administrativa en
cumplimiento del D.L.1415 que modifica la Ley N° 28024 en su
numeral 5.2 del articulo 5°.

Verificar que el Registro de Agendas = Oficiales opere
adecuadamente e informar a la Secretaria de Gobierno y
Transformacién Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros
en caso se detecte algun inconveniente en su funcionamiento.
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c) Ingresar los registros retroactivos de las actividades oficiales que
se hayan producido durante la interrupcion del sistema por
factores propios al mismo o externos, en un plazo maximo de 02
dias habiles de solucionado el hecho.

d) Actualizar la informacién registrada en la plataforma en el plazo
maximo de dos (02) dias habiles de comunicado el resultado de
una accion de investigacion, supervision o fiscalizacion por parte
de la autoridad competente. Dicha actualizacién requiere de un
documento sustentatorio.

e) Dejar constancia en la plataforma cuando no se hayan efectuado
actividades oficiales el dia anterior en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles.

El administrador se constituye en coordinador de enlace con la Secretaria de
Integridad Publica y Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la
Presidencia del Consejo de Ministros, para abordar temas relacionados con
el Registro de Agendas Oficiales. El rol de administrador recae en el
administrador designado para el Registro de Agendas Oficiales por la
maxima autoridad administrativa de la Municipalidad Provincial de Ica.

La informacién contenida en el Registro en la Agenda Oficial de cada
funcionario publico previsto D.L. 1415 en su articulo 2° que modifica el
articulo 5°y 16° de la Ley N°28024, debera publicarse en el portal web y de
transparencia estandar de la Municipalidad Provincial de Ica y en la
Plataforma de Integridad.pe (http://www.peru.gob.pe/integridad), y se
actualiza diariamente.

6.2.4. Operador del Registro de Agendas Oficiales

El operador del Registro de Agendas Oficiales es responsable de programar
y validar las actividades oficiales en las que participa el titular de la entidad o
un funcionario de la Alta Direcciéon en representacion de su institucion. El
funcionario con capacidad de decisién publica también se constituye en
operador del Registro de Agendas Oficiales a efectos de cumplir con el
registro de la gestiéon de intereses conforme a lo establecido en el numeral
5.3. de la presente Directiva.

6.2.5. Programacion de actividades oficiales

Las actividades oficiales son previamente programadas en el Registro de
Agendas Oficiales, debiendo consignar la siguiente informacion:

a) Fecha y hora de la actividad oficial;

b) Motivo de la actividad oficial; y,

c) Lugar en donde se desarrolla la actividad. La programacion de las
actividades oficiales se efecttia previa coordinacion con el titular de la
entidad, funcionario de la Alta Direccién involucrado en el evento o, en su
defecto, con el personal administrativo autorizado para tales efectos.
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6.2.6. Validacion de las actividades oficiales

Por transparencia, las actividades oficiales son validadas por el titular de la
entidad, funcionario de la Alta Direccién o, en su defecto, por el personal
administrativo autorizado para tales efectos, al momento en que la actividad
culmina, confirmando los datos registrados previamente, cuando
corresponda.

6.2.7. Publicidad de las actividades oficiales

Las actividades oficiales se publican en el Registro de Agendas Oficiales
cuando han sido programadas por el titular de la entidad, funcionario de la
Alta Direccion o, en su defecto, por el personal administrativo autorizado para
tales efectos. Por transparencia, se puede actualizar la informacion
registrada previamente con la validacién.

6.3.DE LAS GESTIONES DE INTERESES

Las gestiones de intereses son actos que se registran en el Registro de
Visitas en Linea cuando se atienden de manera presencial en la entidad
publica y en el Registro de Agendas Oficiales cuando las mismas se
atiendan fuera de la entidad o de manera virtual, respectivamente.

6.3.1. Programacion de la gestion de intereses

Las gestiones de intereses son previamente programadas en el Registro
de Visitas en Linea o Registro de Agendas Oficiales, segln corresponda,
debiendo consignar la siguiente informacién:

a) Fecha y hora de la gestion de intereses;

b) Identificacion de la persona que realiza la gestion de intereses (nombres,
apellidos y documento de identidad);

¢) Tipo de persona:

« Persona natural (nacional o extranjera),

« Persona juridica (cuando pertenezca o represente a una persona juridica
publica o privada, nacional o extranjera);

d) Motivo de la reunién:

- Gestion de intereses (completar sumilla, haciendo una sintesis o puntos
de vistas expuestos por la persona que realiza el acto de gestion de
intereses);

e) ldentificacién del funcionario con capacidad de decision publica
(nombres y apellidos);

f) Cargo que ocupa el funcionario con capacidad de decisién publica dentro
de la entidad, y oficina a la que pertenece;

g) Lugar en donde se desarrolla la visita (si es presencial: salén
consistorial, oficina o similar, especificando la sede, o si es virtual: medio
virtual); vy, G

h) Hora de ingreso.

La programacién de las gestiones de intereses se efectia previa

_coordinacién con-.el funcionario con capacidad de decisién-publica. a-cargo

de la gestién, a través de los canales correspondientes.

11




. “LINEAMIENTOS PARA ASEGURAR LA INTEGRIDAD Y TRANSPARENCIA EN LAS GESTIONES DE INTERESES Y OTRAS
ACTIVIDADES A TRAVES DEL REGISTRO DE VISITAS EN LINEA Y REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES EN LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA”

6.3.2. Registro de la gestion de intereses

El registro de la gestion de intereses se efecttia cuando el funcionario con
capacidad de decision publica o, en su defecto, el personal administrativo
autorizado para tales efectos, detalla la sumilla de la gestién de intereses en
el Registro de Visitas en Linea o Registro de Agendas Oficiales, seguin
corresponda.

Dicho registro se efectia con posterioridad a la realizacién del acto de

gestion de intereses y debe ser firmado digitalmente por el funcionario con
capacidad de decision. '

La Gerencia Municipal debera actualizar y publicar en el Portal de
Transparencia Estandar de la MPI, la lista de funcionarios con capacidad de
decisién, obligados a registrar la sumilla de los actos de gestion de
intereses, acorde con el articulo 8° del D.S. 120-2019-PCM que aprueba el
reglamento de la Ley N°28024, con el apoyo de la Subgerencia de Recursos
Humanos y la Unidad Funcional de Integridad Institucional.

En caso la entidad no cuente con las herramientas informaticas necesarias
para el cumplimiento de dicha labor, la lista debe ser enviada a la Secretaria
de Integridad Puablica de la Presidencia del Consejo de Ministros, de
conformidad con el procedimiento que esta determine, y publicada en el
Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Provincial de Ica.

6.3.2.1. Atencion de gestion de intereses por varios funcionarios

Cuando la persona que realiza una gestion de intereses sea atendida por
varios funcionarios con capacidad de decision publica en forma conjunta, se
realiza un solo registro. Cuando la atencién de la gestion de intereses es
presencial dentro de la entidad publica, el registro se efectia a través del
Registro de Visitas en Linea de la sede institucional en la que se atiende el
acto de gestion de intereses.

Cuando la atencion de la gestion de intereses es fuera de la entidad publica
o de forma virtual, el registro se efectia a través del Registro de Agendas
Oficiales de la entidad a la que representa el funcionario pablico que convocé
la atencién del acto de gestion de intereses.

En todos los supuestos sefialados anteriormente, el funcionario responsable
de registrar el acto de gestion de intereses es el de mayor jerarquia o cargo.

6.3.2.2. Atencion de gestion de intereses por delegacion

El funcionario con capacidad de decisién publica que coordina y/o autoriza
la atencién de una gestion de intereses puede delegarla a otro funcionario
con capacidad de decisién publica con competencia en la materia, quien
debe dejar constancia del hecho en el Registro de Visitas en Linea o Registro

- de:Agendas Oficiales, segun corresponda, precisando que el-acto.de.gestion: .: -

se atiende “Por orden de....".

12

\‘3&



~ “LINEAMIENTOS PARA ASEGURAR LA INTEGRIDAD Y TRANSPARENCIA EN LAS GESTIONES DE INTERESES Y OTRAS

ACTIVIDADES

A TRAVES DEL REGISTRO DE VISITAS EN LINEA Y REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA”

6.3.2.3. Apoyo para el registro de la gestion de intereses

El funcionario con capacidad de decisién publica puede contar con la ayuda

de

un asistente administrativo acreditado para tal efecto para cumplir con el

registro de la gestion de intereses, sin perjuicio de la responsabilidad
individual que le corresponde, conforme el articulo 16.2 de la Ley N° 28024.

6.3.2.4. Obligaciones de los funcionarios con capacidad de decision
publica '

Responsables de registrar los actos de gestion de intereses:

Mantener igualdad de trato respecto de todas las personas que realizan
un acto de gestion de intereses. La igualdad de trato comprende el deber
de los funcionarios y servidores publicos de considerar a las personas
que realizan una gestion de intereses con respeto y deferencia,
concediendo a estos un tiempo adecuado para exponer sus puntos de
vista en el proceso de decision publica. En ningin caso se afecta la
igualdad de trato si el funcionario encomienda la atencion de la gestioén
de intereses a otro funcionario con competencia en la materia.

b) Dejar constancia en el Registro de Visitas en Linea la informacién

referida al acto de gestion de intereses que atiendan de conformidad con
la Ley y su Reglamento. El funcionario o servidor publico que atienda
por encargo un acto de gestion de intereses debe dejar constancia de
dicho acto en el reporte de gestién de intereses del Registro de Visitas
en Linea, precisando que dicho acto de gestion se atiende “Por orden
de...”.

c) Informar a la Unidad Funcional de Integridad Institucional, sobre los

hechos que contravengan las prohibiciones de liberalidades reguladas
en el articulo 17 de la Ley o las conductas de las personas que realizan
actos de gestion de intereses que contravengan los lineamientos de ética
establecidos en el articulo 18 del reglamento, en el marco de la atencion
de una gestion de intereses.

d) Tal como lo dispone el numeral 16.3 del articulo 16 de la Ley, los

funcionarios con capacidad de decisién publica estan prohibidos de
atender actos de gestion de intereses fuera de la sede institucional.
Excepcionalmente, los actos de gestién pueden realizarse fuera de la
sede institucional siempre que sean programados y debidamente
motivados con anterioridad, en cuyo caso se deja constancia del hecho
registrando la informacién en el Registro de Agendas Oficiales.

6.3.3. Publicidad de la gestion de intereses

La gestion de intereses se publica en el Registro de Visitas en Linea o

Registro de Agendas Oficiales, segun corresponda.
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6.3.4. Excepciones

En concordancia con la Ley N°28024 y su Reglamento, no constituyen

gestion de intereses:

a) Las declaraciones, expresiones, testimonios, comentarios o similares
realizados mediante discursos, articulos o publicaciones;

b) La difusién de noticias o de otro material distribuido al publico en general
o difundido a través de cualquier medio de comunicacion social;

c) La informacién, por escrito o por cualquier otro medio susceptible de
registro, proporcionada a la administracion publica en respuesta a un
requerimiento hecho por ella;

d) La informacién brindada en cualquier medio de comunicacion social en el
marco del ejercicio de la libertad de expresion;

e) Las afirmaciones, declaraciones, comentarios hechos en cualquier
reunién publica, en el marco del ejercicio del derecho de la libertad de
expresion, de opinién y de reunion;

f) El libre ejercicio de la defensa legal y de la asesoria, dentro de lo previsto
por el ordenamiento juridico;

g) Los actos protocolares oficiales;

h) Los requerimientos de informacién, las solicitudes de reunion y cualquier
otra solicitud dirigida al funcionario con capacidad de decision publica,
siempre que no tenga como motivacion influir por si misma en una
decision publica, o que constituya el ejercicio del derecho de opinién
previsto en el numeral 4 del articulo 2 de la Constitucién Politica del Perd;

i) La participacién de personas naturales o juridicas ha pedido de la
administracién publica, en Sesiones de Concejo, Comisiones 0o Comités
u otros grupos de trabajo, para el cumplimiento de sus fines.

j) Los actos de administracién interna de la Municipalidad Provincial de Ica
que no conducen a una decision publica;

k) Las opiniones que hubiesen sido requeridas por las entidades de la
administracién publica incluidas en el ambito de aplicacién de la presente
norma, sin desmedro del derecho previsto en el numeral 4 del articulo 2
de la Constitucion Politica del Per(;

) Otras gestiones similares que no conduzcan a la toma de decisién por
parte de la administracion publica.

RESPONSABILIDADES

La maxima autoridad administrativa es responsable de monitorear y
supervisar la implementacién, ejecucion y cumplimiento del Registro de
Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales, contando para tal efecto
con el apoyo de la Unidad Funcional de Integridad Institucional de la
Municipalidad Provincial de Ica.

Los funcionarios y servidores publicos que incurran en el incumplimiento de
la presente Diréctiva en el marco de los procedimientos administrativos
disciplinarios que correspondan, son pasibles de las acciones y sanciones
establecidas en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, en las normas que
regulan las carreras especiales y en las demas normas que resulten

... aplicables; sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que hubiere lugar,
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asi como de las acciones y sanciones que recomienden los érganos del
Sistema Nacional de Control.

Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

8.1.

- :-actualizacién- cuando . se -corrobore ‘que la. MPI ha realizado: visitas.0: . ... : -

8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Implementacién del proceso Registro de Visitas en Linea y Registro
de Agendas Oficiales

Siguiendo las orientaciones publicadas en el siguiente enlace:
https://visitas.servicios.gob.pe/ y teniendo en cuenta los plazos maximos
de implementacion desde la vigencia de la presente Directiva.

Con la implementacion y funcionamiento del Registro de Visitas en
Linea y Registro de Agendas Oficiales.

El registro de control, visitas y/o actividades que utiliza la Municipalidad
Provincial de Ica, deja de operar. No obstante, la informacién consignada
en el Registro de Visitas y Actividades Oficiales, anterior a la
implementacién del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas
Oficiales, permanece publicada en el Portal de Transparencia Estandar
de la MPLI.

Los funcionarios y servidores publicos estan prohibidos de atender
actos de gestion de intereses fuera de la sede institucional.
Excepcionalmente, los actos de gestion pueden realizarse fuera de la
sede institucional siempre que sean programados previamente en la
agenda oficial, en cuyo caso debe dejarse constancia del hecho y
registrar la gestién conforme al reglamento de la Ley N°28024.

El incumplimiento de los lineamientos de ética que deben observar
las personas que realizan actos de gestién de intereses, se
encuentra sujeto a responsabilidad civil y/o penal segun
corresponda, conforme a la normativa en la materia.

Reuniones digitales.

Cuando la Municipalidad Provincial de Ica esté realizando labores de
manera remota, se registrara las reuniones de trabajo que se efectien
con personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, del sector
privado y la provisién de servicios en el Registro de Agendas Oficiales.

Acreditacion sobre la actualizacion del Registro de Visitas en Linea
y del Registro de Agendas Oficiales a fin de generar reporte de
monitoreo

La Unidad Funcional de Integridad Institucional de la Municipalidad
Provincial de Ica, en la primera semana del mes siguiente durante todo el
afno, elabora 'un informe dirigido al administrador de la respectiva
plataforma, a fin de que tomen las medidas correctivas pertinentes. El
mismo que debe contener el reporte del sistema que exporta, con el
numero de observaciones registradas por la MPI, y se verifica la

actividades todos los dias; o en su defecto ha incluido mensajes que
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indique, que en ese dia no recibieron visitas o no hubieron actividades
oficiales. '

Datos abiertos.

La Municipalidad Provincial de lca a través de los funcionarios
responsables, coordinardn con la Secretaria de Gobierno y
Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros, para
incorporar la informacién contenida en el Registro de Visitas en Linea y
Registro de Agendas Oficiales en el Portal Nacional de Datos Abiertos

(www.datosabiertos.gob.pe).

Asistencia Técnica

Los funcionarios responsables solicitan asistencia técnica a la Secretaria
de Gobierno y Transformaciéon Digital y la Secretaria de Integridad
Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros para el funcionamiento
y registro de la plataforma de Registro de Visitas en Linea y Registro de
Agendas Oficiales, y capacitacion sobre la norma, respectivamente.

IX. ANEXOS

9.1.

9.2.

9.3.

Formato de designaciéon del administrador del Registro de Visitas en
Linea y Registro de Agendas Oficiales de la entidad (Formato SIP-RVL-
001)

Formato de informacién de la entidad para ser cargado en el Registro de
Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales (Formato SIP-RVL-002),
conformada con los formatos que forma parte de la presente directiva:
sedes, lugares de reunién, Relacion de dependencias, Relacién de
cargos de los servidores y Matriz de datos de personal.

Formato de solicitud de registro extemporaneo (Formato SIP-RVL-003);
para el proceso de implementaciéon del Registro de Visitas en Linea y

Registro de Agendas Oficiales.
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FORMATO SIP-RVL-002

Relacion de cargos de los servidores

id Cargo Nombre Cargo regimen
Nro Entero ‘ : s s i
1...100 caracteres 1...100 caracteres
Eje: 1,2,3..1000 :
1 Director PAC
2 Asesor FAG
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