
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
ICA

ORDENANZA MUNICIPAL N° 012-2018-MPI 
El CONCEJO MUNICIPAL DE ICA:

VISTO: En Sesión Extraordinaria del 29 de octubre 2018, el Informe N° 280- 
2018-SGRE-GPPR-MPI; el Informe N° 999-2018-GAJ-MPI; la Carta N° 136-2018-CALC; el Informe N° 387-2018- 
GPPR-MPI; el Oficio N° 666-2018-GA-MPI y el Informe Legal N°205-2018-HABH-GAJ-MPI¡ y,

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales son órganos de gobierno promotores de desarrollo 
local con personería jurídica de derecho público y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines que gozan de 

utonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia, conforme a los artículos I y II del 
itulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgánica de Municipalidades; normas modificatorias como la Ley N° 

27680, las cuales deben efectuarse con sujeción al ordenamiento jurídico de acuerdo a la Constitución Política del 
Perú.

Que, la Gerencia de Presupuesto, Planificación y Racionalización de acuerdo a 
lo indicado por la Subgerencia de Racionalización y Estadística y la Gerencia de Desarrollo Económico y Seguridad 
Ciudadana, la Gerencia de Protección Ambiental y Salubridad, la Gerencia de Desarrollo Social, la Gerencia de 
Desarrollo Urbano y la Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial, mediante los documentos del visto; 
remitieron la propuesta de modificación del TUPA, precisando que resulta necesario efectuar dicha modificación en 
atención a las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N9 002-2018-PCM; Decreto Supremo que 
aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulación de Habilitaciones Urbanas y de 
Edificaciones y el Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitación Urbana y Licencias de 
Edificación; entre otras normas.

Que, corre en autos el Informe N° 387-2018-GPPR-MPI, en el cual el Gerente de 
Presupuesto, Planificación y Racionalización de la Municipalidad Provincial de lea, hace referencia del Informe N° 
280-2018-GPPR-MPI; a lo informado por el Subgerencia de Racionalización y Estadística; señalando que el 
Proyecto del TUPA propuesto, cuenta con el respectivo Informe Técnico Financiero, mediante el cual se sustenta 
los costos de los derechos establecidos en los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad, 
de acuerdo a la nueva metodología de costos aprobada mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, asimismo la 
Gerencia de Asesoría Jurídica mediante Oficio N° 999-2018-GAJ-MPI, hace de conocimiento que el Proyecto del 
TUPA, cuenta con opinión favorable asi como la base legal, en los procedimientos contenidos en el TUPA para su 
calificación, indicando que es necesario continuar con la aprobación del TUPA - 2018, adjuntando los antecedentes 
con la finalidad que sea elevada al Pleno del Concejo Municipal de lea, conforme lo establece la Ley N° 27972, Ley 
Orgánica de Municipalidades.

Que, el Gerente de Administración mediante el Oficio N° 666-2018-GA-MPI, 
pone de conocimiento al Gerente de Planeamiento, Programación e Inversiones; que en cumplimiento al Decreto 
Supremo N° 079-2007-PCM, y vistos los documentos de la referencia, remite la conformidad a los costos de los 
procedimientos administrativos de sus diferentes áreas de la Municipalidad Provincial de lea.

Que, a través de la Ordenanza N° 032-2016-MPI y sus modificatorias se aprobó 
el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de lea, aprobado el 30 de 
diciembre de 2016.

Que, el articulo 39° del Texto Único Ordenado de la ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General, señala en su numeral 39.1, que los procedimientos administrativos, 
requisitos y costos se establecen exclusivamente mediante Decreto Supremo o norma de mayor jerarquía, por 
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por la decisión del titular de los organismos constitucionalmente 
autónomos, dichos procedimientos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Único de Procedimientos 
Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos 
requisitos, salvo lo relativo a la determinación de las tasas que sean aplicables.
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Que, en ese sentido el articulo 42° de la norma precitada, indica que el TUPA 
comprende todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus 
intereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier órgano de la entidad, siempre que esa exigencia 
cuente con respaldo legal, el cual deberá consignarse expresamente en el TUPA, con indicación de la fecha de 
publicación en el Diario Oficial “El Peruano", asi como la calificación de cada procedimiento según corresponda 
entre procedimientos de evaluación previa o de aprobación automática, entre otros.

Que, en ese contexto los numerales 43.5 del articulo 43° del Texto Único 
denado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, prescribe que una vez aprobado el TUPA, toda 

_  jdificación que no implique la creación de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitación o 
irMiuisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldía, para el caso de la Municipalidad Provincial de lea; en caso 
contrario, su aprobación se realiza a través de Ordenanza Municipal. En ambos casos se publica obligatoriamente 
en el Diario Oficial “El Peruano". Adicionalmente se difunde a través del Portal de Servicios al Ciudadano y 
Empresas - PSCE y en el respectivo Portal Institucional.

Que, las normas que rigen los procedimientos administrativos y servicios 
prestados en exclusividad contenidos en el Texto Único de los Procedimientos Administrativos - TUPA de la 
Municipalidad Provincial de lea han sido modificados, motivo por los cuales se tiene la necesidad también de 
actualizar los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Que, la Gerencia de Presupuesto, Planificación y Racionalización de acuerdo a 
lo indicado por la Subgerencia de Racionalización y Estadística y la Gerencia de Desarrollo Económico y Seguridad 
Ciudadana, la Gerencia de Protección Ambiental y Salubridad, la Gerencia de Desarrollo Social, la Gerencia de 
Desarrollo Urbano y la Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial, mediante los documentos del visto; 
remitieron la propuesta de modificación del TUPA, precisando que resulta necesario efectuar dicha modificación en 
atención a las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de 
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 002-2018-PCM; Decreto Supremo que 
aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulación de Habilitaciones Urbanas y de 
Edificaciones y el Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitación Urbana y Licencias de 
Edificación; entre otras normas.

Que, cabe resaltar que según lo establecido en el Decreto Supremo N° 064- 
2010-PCM, publicado el 05 de junio 2010, se aprobó la nueva metodología de determinación de costos de los 
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad para las entidades públicas.

Que, de acuerdo con la normatividad señalada, resulta necesario modificar el 
TUPA vigente de la Municipalidad Provincial de lea a fin de adecuar la denominación de los procedimientos, 
incorporar nuevos procedimientos, modificar la base legal, costos y requisitos, ordenar correlativamente los códigos 
del TUPA, precisar la autoridad competente para resolver y las instancias de resolución de los recursos, entre otros, 
ello en beneficio de los administrados.

Que, en este contexto y contando con la opinión favorable de las Unidades 
Orgánicas responsables, resulta necesario aprobar la actualización del TUPA de la Municipalidad Provincial de lea, 
adecuando los procedimientos, requisitos, derechos de tramitación y otros, en beneficio de los administrados y 
continuar con el procedimiento de ratificación correspondiente.

Estando a lo establecido en al Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley 
de Prevención y Eliminación de Barreras Burocráticas y el Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas 
medidas de Simplificación Administrativas y en uso de las atribuciones conferidas en el articulo 9o, inciso 8), del 
articulo 10° de la Ley 27972, Ley Orgánica de Municipalidades, los miembros del Peno del Concejo Municipal de 
lea, aprobaron por MAYORÍA y con la dispensa del trámite de lectura y aprobación del acta, la siguiente:
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ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

ARTÍCULO PRIMERO.- APROBAR el Texto Único de Procedimientos 
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Provincial de lea, asi como los requisitos, plazos y derechos, según lo 
establecido en el articulo 39° del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el TUO de la Ley del 
Procedimiento Administrativo General, conforme se detalla en el Anexo, que forma parte integrante de la presente 
Ordenanza.

en el articulo precedente.
ARTÍCULO SEGUNDO.- DEROGAR todo lo que se oponga al TUPA aprobado

ARTÍCULO TERCERO.- ENCARGAR a la Secretaria General de la 
Municipalidad Provincial de lea, la publicación de la presente Ordenanza en el Diario Oficial "El Peruano"; la 
publicación de la presente norma y sus correspondientes anexos, asimismo la publicación de la presente en el 
Portal Institucional (www.muniica.gob.pe): y, a la Gerencia de Presupuesto, Planificación y Racionalización en el 
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe).

Dado en el Palacio Municipal de lea, a los veintinueve días del mes de 
octubre del año dos mil dieciocho.

POR TANTO
REGÍSTRESE, COMUNÍQUESE, PUBLÍQUESE Y CÚMPLASE.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL ÜE ICA

GtRENCIA ÜE PRESUPUESTO Pl ANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUESERENCIA 05  RAO ONAUZAC'ÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En u ia t Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN
FORMULA RIO 

/C Ó D IG O / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

1. SECR ETARÍA GENERAL - PROCEDIMIENTOS A DMINIÍ3TRATIVOS

1.1 ACCESO A LA INFORMACIÓN 1 Solicitud segur formato aprooado -- X 1C Sec'etaria Secietaiiu Tribunal de

QUE PRODUZCA 0  POSEA LA Una vez verificada ¡a existencia de la información (cor prórroga General General Transparencia

ENTIDAD sclicrtada se precede a la iquicacior de 2 días y Acceso a

[Excepto le restnng do por ley) 2 Pago de derecho de trámite previa la Información

1) Por CD n 018% 0 30 comunicación) Publica

Besa Leael 2) Copia simple de ho4a A4 c/fclio 0 002% 0 10

* Decrelo Supremo N* 04 3-200 3-PCIV 3} Envió por corree electrónico Gratuito Gratuito Plazode

(24/04/2003), TUO de la Ley Nv 278C6 oresentaaór

Arl 3 ,10  y  11 Nota 15 dias hab<les

* D S  N* 07Z-20C3-PCM y modificatorias * En caso de denegatoria conforme lo sena adu en el

(07/08/03) Art 5 y S-A TUC se comunicará poi esa ito a reám enle dicha Plazo de

- D S N° C06-2017-JUS (20/03/17) situación resolución

Art 3fi 52 y 151 10 olas hábiles

1. SECRETARÍA GENERAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

1.2 COPIAS SIMPLES DE 1 Solicitud X - Secreta na Seuetahu

DOCUMENTOS EXISTENTES 2 Pago de derecho de trámite General General

EN EXPEDIENTE Y EN LOS 1) Por ccpia A4 c/tolio 0 oc?% 0 10

ARCHIVOS MUNICIPALES 2) Per ccpia A'J c/fclio 0.005% 0.20

3) Pcrccpia A2 c/tolic 0 010% 0 40

Dase Leo al ¿) Pcrccpia A1 c/tolic 0 014% 0 60

* D S N° 005-2017-JUS (20/03/17) ü) Per grabar en un CD fuñicad) 0 010% o en
Arl 32. 51. 52. -16  y 169
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTAUlSI ICA

N° DE 
ORDEN'

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEOIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN
FORMULARIO 

/ CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/; AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

1. SECR ETARÍA GENERAL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

en el Decreto Supremo Nn 0&6-2C17-JJS “ exto 

Único Ordenado de la Ley N° ?7¿4A - Ley del 

Prccedimenlo Administrativo General de 

acueroo al numeral 3.3 de A ilicuta 3" riel 

Decrete Legislativo N° 1?4fi 

Deberá insertarse en el cxpedierte la cosrtancia 

poi parle ric la auroncad y el solicitante, cel 

desg orre efectuado, indicando fecLa y folios

1.5 LECTURA DE EXPEDIENTE U 

OTROS DOCUMENTOS 

EXISTENTES EN EL ARCHIVO 

DE LA MUNICIPALIDAD 

PROVINCIAL DE ICA 

Base l.eqal

* ü  S N 006 2G17-JUS (?CVC3'1?) 

A lt 33. 51. 52, 116, 17? y 169

1 Solicitad que cumpla con I03 requisitos generales

de presentación

GRATUITO GRATUITO X Secretar a 

General

Secretario

Geneial

Nota La forma de papo es dinerana y efectivo Tocos les formúlanos son do Lislrifcucibr gratuita

n
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

S'JBGERFNCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA___________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
□E RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMUI A
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT
(2018)

SOLES (S/j AUTUMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

2. GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2.1 SEPARACIÓN CONVENCIONAL REQUISITOS GENERALES ~ X 25 ( j ere iua Alcalde

Y DIVORCIO ULTERIOR

1) SEPARACIÓN CONVENCIONAL

Base Lr.nal

* Ley N* 27872 (27 05 03) A is  40 y 44

* D S N* ÜCÜ-2017-JUS (20/03/17)

Arts. 51. 52 y 122

* Ley N“ 29227 <13 C5 2096I 

Arts 2. 4. 5 y 6

* Decreto Supremo N' 009-700B-JUS 

("3 0G.0B) Arts 5.0. 7. fi 9 0 '  1 y 12

■ Código Civil. Decreto Legislativo N” 295 

y motí fica to ia  (25 07.84) Art 332 334. 

340. 345 al 355.

* Dscreto Legislativo N" 1246 (10/11/16) 

Numeral 3 3 cid Art 3

Sclicilud por escrilr» que exprese ce 

manera indubitable la decisión oe 

separarse dingida ni alcalde señalando 

nombm comp etc. documento de identidad 

y el último domicilio conyugal, con la firma 

y huella digital de cada uno de los 

cónyuges e r dieba solicitud, se deberá 

constar además, a mtí'cacion de si Ice 

cónyuges son analfabetos, no pueder 

firmar son ciegos o acolecen da otra 

discapacidati. en cuyo caso se oiocederá 

rrodiante fimra a uego, sin peiju c.o de 

que impriman sj Fuella digital o grafía, 

de ser ni caso

Copia rfc Documento Nacional de Identidad ce 

documentos de idert dac de amoos cónyugue 

os leprasonantes legales de ser el caso 

En coso que los cónyuges desicner 

noocerados anexar poder porescntuia 

pública y cop a certificada ce su 

inscripción e r registros púóliccs con 

facjltaces especificas para su 

representación en el procedimiento no 

contencioso de se:paredón convencional y 

divorcio ulterior nntn le municipalidad (*).

Copia certificada dei acta o ae la partida 

de matr imonio, expec ida dentro de os 

tres (02 AULJI ritmo i es a la focha de

les 

y de

/íTjvD P/ó'N»

( & c 0 $  ■_;%)
t O lonrt i r  3«*c n *  n Ioitm r . m w f  **r a íc » XVWV it-v . van <̂ ¡T' Jjt

vía-V2?

de

Asesoría

Jurídica
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIF CAC'ÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUEGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
{2018}

SOLES <S/>
AUTOMA

n e o

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

2. GERENCIA DE ASESORIA JURÍDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

presentación de la so'icitdd

5 Declaración jurada del último domicilie 

conyugal rin sbi al casa. suscrita 

obi gatoriementa por ambos conyugas

G Paco del derecho de trámite

REQUISITOS ADICIONALES 

Requisitos relacionados con lus h ijos

a) En ca30 de no tener hijos menores 

o mayores non incapacidad

1 Declaración |orada con fuma y huel a 

digital de cada u ro  de los cónyuges 

de no tañer hijos menores de edad o 

mayores ccn incapacidad

b) En caso da tener h ijos menores

1 Adjuntai copio ce tífica da cel acta o de la 

parlica dn nacimiento

2 Preser:ar copia cerificada tío la 

sentencia judicial firme o acta de 

conciliación respecto de les régimenes del 

ejerc.cio de la patria potestad, alimentos 

tenencia y eiaita de tos hijas me iuies.

c) Eri caso de tener hijos mayores 

con Incapacidad

1 Ad|ur:ar copia cerificada riel acta c de 

la pa r da Ce nacimiento

2 Presentar copia certificada de la 

sentencia judicial firme o acta de

1 Oí ov k» kk-ffluMrir.' ton ijc tu

ét t = ~

3 267%

j . y .

135 60

i s

kn**i a* pifo ■



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. ^LAN.LIGACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBüfcKENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DF 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

2. GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

conciliación respecto de los regímenes 

dc¡ eierc c o de la cúratela, alimentos y 

visitas de los hqns mayores ccn 

discapacidad

3 Presentar copias certifica das de las 

sentencias judiciales firmes que dec aren 

la interdicción de1 hijo mayo’ con 

incapacidad y que nombran a su curador. 

Requisitos relacionados con 

el patrim onio

1 En caso no hubiera bienes dec aración 

jurada con firma e impresión de a

huella digital de cada u ro  de les cónyuges 

c.a carece 'de bienes sujetos ai rég men 

de sociedad de gananciales

2 En caso se haya cptaco por el régimen ce 

sepaiauión de patrimonios, presentar

et testimonio de la escritura púbhca 

mBCiita ei registros públicos

3 En el supuesto que se haya sustituido

el rdemen de la sociedad de ganaricinlcs 

por el de separación de patrimor os c se 

haya bqi. dado el régm er patrirroniai 

se presentará el testimonio ce la 

escritura pública inscrita en los 

registros públicos

Ni y I



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GtRbNCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION V RACIONALIZACION

SUBGEKfcNCIA Ü£ RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA_____________

<¡r̂-

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / % UIT

(2018)
SOLES (Sí)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
OARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

2. GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nota

‘ Pueden acogerse los cónyuges que. después de 

transcurridos des (2) a ros  ae Is celebración ccl 

matrimonio, decicen poner tm e dicha lin ó n  mediante 

separación convencional y divorcio ultenor 

(*) La v gene a de peder y designación i r

representante;; legales podrán ser suslituidcs 

a opción dei administrado o usuario, ocr 

declaración ;urada. conforme a ln r.stab erado 

r.n el Decreto Supremo N° 006-2C17-*US ~exto 

Único Oí denado de la Ley N° 27444 - Ley cel 

Procer imienío Administrativo General, de 

acuerdo al r  jm eral 3 3 del Artículo 3“ de 

Decreto Legislativo N“ 1246

* Les documentes originales o copias legalizadas 

nccauaimente señalados en el lequisito 4) de los 

Kecjisitos Generalestde los requisitas 1) y 2) del literal

b) referido a "Fn caso de tener hi.os menores" de los 

Requisitos relacionados con los h ios: y. de los 

requisitos 1). 2) y 3) del literal c i refer do a "Fn cnsc de 

tener hijos mayores con incapacidad" de los 

Requisitos relacionados cor los ^ijos podrán ser 

rem plazados por conins r.irnp es acompañadas de 

decla'ación jurada de administrarlo acerca de su 

autenticidad Oe confcnriioad al artlci. o 47’cel 

Decrete Supremo N4 006-2017-JUS, Texto Único 

Ordenadc de la Ley Ns ?74¿4 Ley de 

Procedan enlo Administrativo General

i IJ dr mu fonrj d



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. 3LANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGEKENCIA DE RACIONAL ZAClON Y ESTADÍSTICA ___________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días H a t.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

c ó d ig o ;
u b ic a c ió n

% UIT 
(2018)

SOLES (SO
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

2. GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2) DIVORCIO ULTERIOR 

&3S8 Legal

* Ley N* 27972 <27 05.03) Arta 40 y 44

* D S N3 006-2C17-JUS {20/03/1 /)

Arts 51. 52 y 122

* Ley N" 29227 (16 05 08) Art 7

* Decreto Supien:3 N" 009-20C3-JUS 

('3.00.08) Art 13. 14 y 15

* Código Civil. Denrctn Legislativo Nv 295 

<25.07 64) Arts 348 y 354

1 Solicitud ce disolución de' vine j Iü 

matrimonial presentada por cualquiera 

ce los jjnyuges dirigida a¡ alce de. 

señalando nombre. documento de 

identidad y firma dci solicitante ino.canco 

el número de a resoluc ón

que declara la separación convencional 

procederá la firma a rueca en e case de 

que el solicitante sea analfabeto, ro  

ouede firmar, es ciego o adolece de 

otra discapaodad sin perjuicio ce que 

impriman su Huella digital o grafía 

de ser el case

2 Pago c d  derecoo de tramite 

Nota

Fl trámite se inicia con posteridad a los oos (02) meses 

de emitida la Resolución de Alcaldía que dispone 

la Sepai ación Convencional.

2 867% 119 (JO

X 5 Gerencia

de

Asesor a 

Jurídica

Alcalde



(

e



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA Dfc PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONAL I7AC ON Y ESTADÍSTICA ____

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AIJTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGA1

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3.1 EXPEDICIÓN DE COPIA

CERTIFICADA DE PARTIDA Y/O

ACTA DE NACIMIENTO,

MATRIMONIO 0  DEFUNCIÓN

Rase Lee al

* Ley N“ 23497 (12 07 03) inciso A del 

Art 8 indsc 1 4 del 44

■ „ey N0 23462 (28 11 C 9 )A r 1 y 2

* Jecreto Supremu N" 015-98-PCM 

(25 04 S3) A r  4 52 y 96

* Resolución Jefatural N° C23-96-JEF 

Delegar facultades pa-a inscribir 

hecnos y actos re ativos a la capacidad 

de las pe'scnas naturales (Ü3/Q4/S6)

Art 1

* Resoi jd ó r  Jefatural N6 9£2-200b-JtF- 

RFNIFC. incorporan servicios civiles que 

bnneará el RENICC en el texto Único de 

Procedimientos Administrativos Art ¿ 

(04/10/05).

1) Solicituc que cumpla con los reqi s tos generales de 

oresertacicn (señala; dato:; del titular de la partida

0 Acta)

¿} yagu de derecho dn trámite

1 Paia uso racional

2 Paro uso en el extranjero

Nota

* La pr mera copio es gratuita, de conformidad con el 

articulo 9fi del Decreto Supremo N* 0'5-98-PCM

* 1 as copias certificadas para tram tar el UNI son 

graturtas.En este caso, a certificación registra! 

expedida consiga un sel o o impresión con la frase 

Valido pem la tramltacióndel Documento Nacional 

de identidad", según el lite-al c de* art culo 2 de la 

Ley Nu 29462 o un sollo c  impresión con la frase’ 

para uso exclusivo de impresión en el Remes a los 

17 años, ny N° 29248 Ley del Servicio M litar", de 

aujcrdn a la Prm era c sposición comp em entara 

final del Decreto Supremo N ' 005-2013-DE

0 36% 

1.65%

15.10 

66 5C

X Su oge-encía 

de

Registre C:v;l

Sujgerentn

de

Registre O  v i

Subgerente

de

Registro Ovil

Plazo de 

órese ntació.n 

15 cías nab es

Plazo de 

resolución 

30 d as hábiles

Gerente de 

Cesarrcllo 

Social

Plazo de 

piesentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

29 dias hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESJnUESTO, PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SUBGERCNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA_____________

N>

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CODIGO 1 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AULOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEl. PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

GERENCIA UE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3.2 INSCRIPCION DE NACIMIENTO. 

MATRIMONIO Y DEFUNCIÓN

Base ngaj

* Decreta l.egislativo N" 295. Cúdiyu Civil 

(25 07 84) Art 2 0 .2 1 .6 -  64.248

'  Ley Nu 25497 (12.07.95). Ley Orgánica de 

Registro Nacional ds Ident ficación y 

Esladc Civil Art 44.

* Decreto Supremo Nc 015 98 PCM 

(25.04 98). Reglamenta de Inscripciones 

del Registre Nacional de Iderihcacion y 

Es'ado Civil Sección primera, temara y 

cuarta

* Resolución Jeíatuial N" C23-9Ü-JEF 

Delegan facultades para irscrib r 

hechos y actas re abvos a la capacidad 

de las personas na tjra  es. (03/04/96)

Art 1

Resolución Jefalural N" 952-2005-JEr- 

RENIEC Incorporan servicies civiles c je  

brindará el RENIEC er el texto Único de 

Procedimientos Administrativos Art. ¿ 

(04/10/05)

1) NACIMIENTO

1.1 Inscripción O rdinaria (Dentro de los 60 días 

a partir de fecha de nacimiento)

1 Certificado Ce racimientc original, firmado y sellado 

por el profesional competente de haber atendido o 

constado el parte

2 Exhibiré: DNI de los ceda rantes

De efectuarse a Declaración Jurada de icentioad del 

presunta progenitor del hijo extrarnatrimonisi oor el 

declararte, éste firmará el Tormato de notificación La 

noliLcacior se ©facturará según le establecido e r el 

documento normativo que emita a RENIEC si 

respecto

1.2 Inscripción O rdinaria de nacim iento 

ocurrido  en el extranjero

1 Sólo podrán registrarse cuando no hubieren sido 

inscritos en la Oficina Cónsul;» correspondiente y 

una vez hayan fijadr su domicilio en territorio 

peruano presertando cualquier documenta que 

pruebe el documente traducido oficialmente al 

esparol. en caso se naya emitido en idioma 

extranjero apostillado y legalizado por el Ministar.o 

ce Relaciones Exter.ores

2 Exhibir el DNI dei(os) dec'arenta(n) en caso de 

extranjeros presentar original y copia simple del carné

Stoge-ercia
de

Registro Civil

^LOge-ente

de

Registro Civil



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFREIMCIA DE RAC ONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA__________

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

N° DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT
SOLES (S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

posrr NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ias Háb.»

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3 SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* La notificación 3e efectuará según lo estab acide 

en el don:Tiento noramtivo que emita REMbC al 

lespeetn

1.3 Inscripc ión por mandato jud ic ia l

' Oficie del Juzgado

2 Copia Certificada de la Resolución Judicial f rmn y/c 

consentida

1.4 Inscripción extemporánea de menor de 

edad

1 Solicitud suscrita per el declararte, con carácter de 

Declaración curada

2 Certificado Ce nacimiento original, firmado y sellado 

por el orofesional competente de nabar atendido o 

ornstatade et parto

3 Fxhibir el DNI de los declarantes

4 Acostille (Ccnver o de La Haya 05 de actuare de 

1S61) en caso que el nacimiento ocumó fuera del 

FerC

5 Dos testigos con sus documentos de identidad

G Presencia ce los padres del menor de edad

1.5 Inscripción extemporánea de mayor de edad

1 Solicitud suscrita per el declararte: con carácter de 

Declaración Jurada

2 Des testigos con sus documentos de identidad

3 E x h itr  el DNI de os declaiantes

4 Apcstii e (Convenio de La Haya C5 de octubre de 

1951) e r case que al nacimiento ocurrió fuera del 

Perú

N r u  la fo m a 3 d e p a g o t r> < J ii> « i» ii» y « f* c A 'o  Toe. : i s t  lo m o ia n o s  su» a e  i»5 in ou o
o k  ¿ W #  -¿i,,  
5 “ . ’k -  s s i  •3> vfg*
?■  c  A'.O.c - O j

'CA ' '

f e  V o j 
%Zj„ ,  r  p ¡  

W.G.A.
ICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA ü t  PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SLBGERENCIA U t RACIONAL ZACION Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AU l'OMÁ 

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOL VER
RFCON8IDERA

CIÓN
APELACIÓN

GERENCIA UE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

5 Jeda raaor Jurada de tesligos en ficha RENIEC 

1.6 Inscripción de m enor de edad en estado de

a b a n d o n o

* Solicitud suscrita por purtona autorizada según 

disposiciuruíb legales sobre la materia

2 CBitifioado de nac miento original, firmado y Bellaco 

por el profesional competente ce haber aiendido o 

ccnstatadc el parlo

3 Exhibir el ÜNl de ios declarantes

A Des testigos con sos dccamentos de idenbdsd 

£ Presencia de los padres cel menor ce edad

Pueden solicitar este procedimiento, les 

a&cerdientes del mencr. hermanos mayores de orlan 

t os mayores ce edad del menor, directores oe 

centros de p'otección directores de instituciones 

educativas au tone ades competentes.

'«presentante de ministerio público, representante no 

la DEMUNA. juez especia zado etc

2) MATRIMONIO 

2.1 Inscripción Ordinaria

1 Solicitud susenta por cualquiera re  los non trayentes 

o ambos, o sus -epresentsntes légalas

2 Copia certificada cel Acta de Celebración ce 

Matrimonio Civil

l i t o  La  f r im a  fle  c a c o  : s  • • 'c r i n a  V e le c 'v o  Jeios i-ss I c m u  « n g t  io n  < *  « to t r f e c 4 n  «<aW; U>



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL OE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLAÑIhICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA______

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

N° DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES (S/>
AUTOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

[En d ias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TQ

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3 5UBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2.2 Inscripción de m atrim onio por inminente 

pelig ro  de muerte

1 Solicitud suscrita con carácter de üaclaiación Jurada

2 Acta de matrimonio celebrado por el capolan o 

sace'dote

3 Exhibir el DNI ce! peticionante. en caso de extranjeros 

sresentar original y coDia s.mple de carné de 

extranjería o Pasaporte c Cédula de Identdad

2.3 Inscripción supletoria  de m atrim onio par 

m andato jud ic ia l

1 Oficio cel Juzgado

2 Cooia Certificada de la Resolución Judicial 

consentida y/o ejecutoriada que coreuporda

2.4 Inscripción de m atrim onio celebrado en el 

extranjero

1 Solicitud suscita  por el contrayente peruano 

ccnfcrme lo dispuesto e i el A i I. 4B col Decreto 

Supremo N* 01&-93-PCM

2 Acta de matrimonio emitida por autoridad extra je ra  

apostillada o con f nma legalizada por Oficina 

Consular del Perú y legalización del Ministerio do 

Relaciones Exteriores; traducida a español en el 

caso que el Acta haya sido emitida en idioma distinto

3 Exhibir el UNI del cónyuge peruano

4 Uocumento que acredite la fecha de ingreso al país a 

parí r del cua empieza a contar ei olazo lega de 90 

cías

« í
V9 A  V ?  A

. ^  5 ..U l_\J.

“ JjCA "

Hora ta orna «Jo ccgoes «1 ociara 1  ele:

‘ Te *^\
|/¿^r’<Í05 os tepiafia^iH sar

v p
C.AÍ3.Q. sg>.

x  / c a  ■ Cun



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA OF PRFRUPUFSTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RAC ONAI.I7ACIÓN Y ES'ADlSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / % UIT 

(2018)
SOLES (SO

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

UBICACIÓN POSIT NEGAI

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En di as Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3| DEFUNCIÓN

3.1 Inscripción Ordinaria

1 Certificado de Defunción cabidarrente firmaco y 

soiarir. per prafes onal competente o Declaración 

Jurada en la de la autoridad política, judicial c 

religiosa de no haber un médico que acredite

la defunción

2 Entrega Cel DNI del fallecido o Declarador Jurada de 

Dérdida suscrita por el declarante

3 Exhibir el DNI Cel declarante en caso de extranjeros 

presertar original y copia simple del ca rié  de 

extranjería o pasaporte o cédula de identidad

3.2 Inscripción de Defunción de O ficio 

Inscripc ión Supletoria

1 Oficio y parte cor resolución ludiuial consentida o 

ejncutonada que conespcnda

3.3 Inscripción de Defunción de Oficio 

Inscripción de muerte presunta

1 Certificada de médico legista, oficio de fiscal 

provincial, parle judicial oficio del Juez militar 

u Oficie de la Policía Nacional del Perú, los mismos 

que pueden estar acompañados de orotoco o de 

necropsia

K*o:a .a larna de oeflo d i> :w ij v :*e¿ivc Tacssifcí Miw . isi» ;  w  da tfsiiibuKn t-ialJiU

V V : ,J- V V

s u  " { ¿ k
«¡ü w  § «
\$>
V&. W.G.A.

*



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESIC PLANIF CAC 0 N Y RACIONALIZACIÓN

SL9GE R ENCIAUh RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
OERECHO Db 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

ro

AUTORIDAD

INSTANCIAS Db RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT
SOLES (S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

RESOLVER 
(En días Háb.)

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

4} Inscripción de Defunción lie Oficio

Inscripción po r Declaración Jud ic ia l de 

muerte presunta o ausencia por 

Desaparición forzada.

1 Oficio y pane con resolución judicial consentida o 

ejecutoriada, según corresponda 

O  En el case del articulo 64 del Código Civil In 

cedaracicr de muerte presunta disue Ve el 

matrimonio del presunto fallscidu

3.3 C E RIFICAD O  DE SOLTERÍA 

O VIUDEZ

¿aS.8.L.9»a|
Ley N“ 26497 (12.07 95) Ley Orgánica 

del Reyistiu Nacional de Identificación 

y Estaco Civil. Art b 

* Decreto Suprerro N° 015-G3-PCM 

{25.04 98), Reg amonto de nscriocicnes 

del Registro Nacional de Identificación y 

Estado Civil Art 4. 61 y 62

1) Solicitud del administrado

2) Para el caso de soltería, copia de recibo de agua jz  

o teléfono a fin de res icencía e r a Provincia

3) Para el caso de viudez, copia simple ce paitica de 

defunción y matrimonio

4) Pago de derecho de tramite

Sjbfierencia

de

Registro Civil

S jbg  erente 

ue

Registiu Civil

1 63% 59.50

3 4 CONSTANCIA NEGATIVA DE 

INSCRIPCIÓN DE NACIMIENTO, 

DEFUNCIÓN O MATRIMONIO

Base Lnqnl

* Ley N' 26407 (1? C7.95). Ley Orgánica

de¡ Registro Naciona de dentificac ón y 
E3taco Civil Art

* Decreto Supremo N® 015-SB-PCM

1) Solicitud cue cumpla con Ins rec je ito s  generales de 

presentación

2) Copia simple de la partida de nacimiento o defunción

3) Paco de de-echo ce trámite

Subyeiencia

de

Registro Civil

Sute] erenle 

de

Registro Civil

0 87% 36 00

Nora ■u» to’nno o £ p 3 i: 03 eneraría y ctccfra lodos tos larrru lflii»  ann de s e l la n  

< ■ !

T T ' ■ ~  < I /
. . f f ” p'£ ¡  \V -\ f -  C *.0 .Q . o  

X .  /CA ■ * ' OJ
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

RURGFRFNCIA DF RACIONA! 7ACIÓN Y ESTADÍSTICA

co

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CODIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TfCO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días HAb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SU8GERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

<25.04 SO). Reglamento de Inscripc ones 

oel Registro Nacional de Identificación y 

Estado Civil Ar. 62

MATRIMONIO CIVIL

(El derecho de trarr te incluye la 

cetebracón de matr mono civil en el 

horaro de oficina de lu res a viernes, en 

la oficina de la Subcerencia de Registro 

Civil)

Base Legal

*Cód C>v¡l y mnriif instarías (29/07/84)

Arl 234 242 243.25C 251.264 241 

244 248

Cód Procesal Civil (24/07/64) Art 241°

-  I oy 27337 (07/08/00) Art 113

* Ley 28382 (16/09/06) Art 1

* o.s n* coB-2017-jus <20/03/175

Art 4 32. 38 .47 1 2. 52 y 151

* Decreto Legislativo N1 1246 (10/1*72016) 

Numeral 3 3 del Art. 3 y numeral 5 1

cel Art 5

a) MAYORES DE EDAD

1) PAGO CEL DERECIIO DE TRÁMITE POR PLIEGO 

C SOLICITUD DE MATRIMONIO

2) CCn IA CERTIFICADA DE LA PARTIDA DE 

NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES <~)

3) PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANJERO 

SOLICITAR COPIA CERTIFICADA DFI RFGISTRO DE 

PERUANOS NACIDOS EN Fl EXTRANJERO DE LA 

DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONES Y 

NATURALIZACIÓN (MINISTERIO DEL NTERICR)

4) PRESENTAR AMBOS DECLARACIÓN JURADA 

SIMPLE DOMICILIARIA ES INDISPENSAB! F 

QUE UNO DE LOS CONTRAYENTES ACRFDITF 

QUF DOMICILIA DFNTRO DE LA oLRIDICCIÓN 

DE LA CIUDAD

5) EXHIBIR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DF 

LOS CONTRAYENTES

6} PUBLICACIÓN DF UN FDICTO MATRIMONIAL

7) DFBFRÁN PRESENTARSE DOS ~EST GOS

MAYORES DE EDAD OLE NO SEAN FAMILIARES 

QUF CONOZCAN A LOS CONTRAYENTES 

POR I O MENOS DESDE TRES AÑOS ANTES

8 584% 36C40

Subgerencia

de

Registro Civil

Subgerente

de

Registro Civil



MUNICIPAL ¡DAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA CE PRESUPUESTO, PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

Nc DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En cías Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO !

CÓDIGO ! 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AÜTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBG ERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCED MIENTOS ADMINISTRATIVOS

ADEMAS DE LOS KbüUISI IOS PRESENTADOS EN

EL LITERAL a) EN LO QUb FUERA PbK 1 INENTE 

PEDERA PRESENTAR.

b) MATRIMONIO POR PODER

1) °ARTIDA ELECTRONICA O FICHA REGISTRAL

DONDE CONSTE EL PODER OTORGADO PCR LNO 

DE LOS CONTRAYENTES CON FACJ-TAD

EXPRESA PARA CELEBRAR EL MATRIMONIO EL 
CUAL DEBE ESTAR DEBIDAMENTE REGIS I KAUA 
EN
LOS REGISTROS PÚBLICOS (VíGENTE) EL 

PODER CADUCA A LOS SEIS MESES DE 

OTORGADO SI EL PODER HA S DO OTORGADO EN 

EL EXTRANJERO DEBE ESTAR VISADO FOR EL 

CÓNSUL PERUANO DEL PAIS DONDE LE DIO 

PODERDANTE, DEBIENDO LEGALIZARLO EN EL 

MINISTERIO DE RELACIONCS CXTERIORES Y CON 

TRADUCCIÓN OFICIAL DE SER E . CASO

c) MENORES DE EDAD

EL ASENTIMIENTO DE LCS PADRES. DE NO 
'  FXISTIR

ESTOS, DE i_OS ASCENDIENTES Y A FALTA DE 

ESTOS, LA AUTORIZACIÓN JUDICIAL 

d | DIVORCIADOS

1) COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE 

DIVORCIO CONSENTIDA Y/G EJECUTORIADA:

DE SER EL CASO RESOLUCIÓN DE ALCALDIA O 

ESCR TURA PÚBLICA DISOLVltNÜO hL VINCULO 

MATRIMONIAL O COPIA CERTIFICADA EXPEDIDA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DF ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO Pl ANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RAC ONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ias Máb.)

INICIO DEL 
PROCFDIMIEN 

TO

AU ÍOKIUAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIIVIIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO f 

CÓDIGO / 
UBICACION

% UIT 
(2018)

SOLES (Sf]
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2| DECLARACIÓN JURADA xSIMPLE SI TIENE O NO 

HIJOS RAJO SU PATRIA POTESTAD Y SI 

ADMINISTRA O NO BIENES DE ELLOS O 

INVENTARIO JUDICIAL

3) CERIIHCADO  MÉDICO NEGATIVO DE EMBARAZO 

DE LA CONTRAYENTE EN CASC QUE LA 

ON TRAYENTE TENGA MENOS DE 300 DIAS DE 

ESTAOQ DE DIVORCIO

Nota

Los documentos originales o copias eqalizadas 

no tana Im ane podrán ser reemplazados por copias 

simple podrán ser reemplazados por copias simples 

acompañadas ce oeclaracrór jurada del 

acministrado acerca de su autenticidad de 

conformidad s artículo 47°rir.l Derrote Supremo 

N* 0C5-2017-JUS. Texto Único Orderadü 

de la Ley N° 2?44A - Ley del Prosed imiento 

Procedimiento Administrativa General

* bl Certificado Médico Negativo de embarazo 

podrá ser reemplazada por Constancia 

onginal suscrito por médico debidamente 

icentif;cado de conformidac al a rllc jlo  47°del 

Decreto Supremo N* C06-2017-vLS "exto Único 

Ordenado ce la Ley N° 27444 - Ley del 

3 rocedimientc Acrnmistrativo General 

e] VIUDOS

1) COPIA CERTIFICADA POR F l CORRESPOND EN !^ 

REGISTRO CIVIL O Fl RENIEC DE LA PARTIDA / ¿

o:3 .3 loma dv paga« • (Jmewia yefed'or Tuto* * la* faemjieftLS » t Oc celricuoOn ¡U l Jiia

\ *  * '  i



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPJESIU. PLANIFICACIÓN y RACIONAlIZAC’ÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA__________

Nc DE
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT
(2018)

SOLES (S/J
ALÍTGMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DE DEFUNCIÓN

?.) COPIA CERTIFICADA POR EL CORRESPONDIENTE 

REGISTRO CIVIL O EL RCNIEC DE LA 

PARTIDA DE MATRIMONIO ANTERIOR CON EL 

CÓNYUGE FALLECIDO

3) DECLARACIÓN JURADA SIMPLE SI TIENE O NO 

HIJOS BAJO SU PATRIA PO I ES IAD  Y SI 

ADMINISTRA C NO BIENES DE ELLOS O 

INVENTARIO JUDICIAL

¿) CERTIFICADO MÉDICO NEGAIIVO DE EMBARAZO 

DE LA CON' RAYENTE. EN CASO ÜUE 

LA CONTRAYENTE TENGA MENOS DE 300 DÍAS 

DE ESTADO CE VIUDEZ

Nota

Los documentos origina es o cop as legalizacas 

notanalmenie podrán ser reemplazados oor cop;as 

simple podran ser reemplazados por copias simp es 

acompañadas de declaración juraca del

ati minie Ira do acerca de su autentmirinri no 

cunrorriidad a: artículo 47*del Derroto Supremo 

N' 006 2017 JUS Texto Única Ordenado 

de la Ley N" 27444 - Ley del Procedimiento 

Prncedunento Administrativo General.

* E Certificado Médico Negativo de embarazo 

pcdra ser reemplazada por Constancia 

original suscrito po_ médico debidamente 

identificado de conformidad al articulo '17’*del 

Decreto 51p r e 1 /-JUS. Texto Única 

kpy del

Nc4« (a  formad* pago»* direrane jx t ío v o  Tocos l:



o
SJ

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SIJBGERENCIA DE RACIONALIZAC.ÓN Y ESTAÜÍS1 ICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
Dfc RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN OEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y  DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018}

SOLES (S/>
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Procedimiento Administrativo Gene "al 

f) EXTRANJEROS

1) PARUDA DE NACIM1 E NTO

2) CERTIFICADO CONSULAR DE SOLTERIA O VIUDEZ 

DE SER Fl CASO DE SU PAlS DE ORIGEN

?.j SI ES DIVORCIADO (A). DEBERÁ PRESEN IAR SU 

PARTIDA DE MATRIMONIO ANTERIOR O EL 

DOCUMENTO (SEM ENCIA) DE DISOLUCION DE 

DICHC MATRIMONIO.

4) SI FS VIUDO (A). DEBERA PRESENTAR LA PARTIDA 

DE DEFUNCION DEL ANTERIOR CÓNYUGE v

LA COPIA CERTIFICADA POR EL REGISTRO CIVIL 

CORRESPONDIENTE DE LA PAR I DA DE 

MATRIMONIO

5) PRESENTACIÓN DEL PASAPORTE ACREDTANDO 

SU INGRESO AL PAÍS O CARNÉ UE EXTRANJERÍA 

SI FUERA EL CASO. ORIGINAL Y COPIA SIMPLE

Nota

' E i el uasu de entramaros. Iodos los documentos 

deber esta* legalizados por consulado peruano en e 

pa s de contrayente extranjero y M ir sterio de 

Kelacones Exteriores en el Perú y en lugar de 

traducciones oficiales podrán ser traducciones 

simples con la indicación y suscripción de quien 

c fú ie  de traductor de t darrente idenlificadc 

Es aplicable mdist n tane rte  el uso de a apostilla 

según el Convenio de la Haya de confcrmicad 

numeral 1 2 del artículo 47cdel Decreto Supremo

Ncl* l  a fariña : «  s »jo  «  A ** ana > c'cclivo iodo J lo6 to'mi'3' oe ton oe d.tlT&LCOr g'uhiti

\  P



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIF CAC ÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUQGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018) SOLES |S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIÍ NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dÍ8S Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUQGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

c¿ \

N" 006-2017-JUS. Texto Único Orderado de la Ley 

N" 77CAA - Ley del Procedimiento Administrativo 

General

* En lugar de las traducciones oficiales podran ser 

traducciones simples con la indicación y suscrioaór 

rio quien oficie de traductor deb damente

identificado

* Les documentos originales n copies legal zades 

nr.taria'mente podran ser 'eemp lazad os por copias 

simple podrán ser reemplazados por copias simples 

acompañadas ce declarador jurada del 

administrado acerca de su autenticidad de 

conformidad al articulo 47‘ del Decreto Supremo

N3 006-2017-JUS Texto Unico Orcenado 

de la Ley Nc 274*4 - Ley del Procedimiento 

Procedimiento Administrativo General

" En todos los casos:

O  La vigencia de peder y des gnación de

'ep'esentantes iega.es podrán ser sustilu dos. 

a opción del administrado o usuario, por 

declaración |urada. conforme a lo establecido 

en e Decreto Suoremc N3 006-2017-JUS. Texto 

Unico C.-denaco de la Ley N° 2744* Ley del 

Procedimiento Administrativo General, ce 

acuerde al numeral 3.3 del Articulo 3" de 

Decreto Legislativo N" 12*6 

'**) No es exigible copia de la Partida de Nacimiento 

cuando se presente ei Documente Nacioral de 

excec *ntos donde

Io? -V a fe  k *  a J j t ó A
•r o: op | 2 ? ^  ;J I  £Note La lonr.a 3c oajo es dmcrana v exxli^o toaos lootorrnu'i

- <¡>y W  (coto- A S
^  • ICA

o .



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUEGERENCIA DE RACIGNALIZAC ÓN Y ES IAUÍS MCA

GERENC IA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBG ERENCIA DE REGISTRO CIVIl - PROCEDI MIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nu DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REOUlSirOS

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

Yo UIT 
(2018)

SOLES (SI)

CALIFICACION

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACION

resulte esencial arredilar la Filiación y esta na pueda 

ser acreditada fchar. enlámenle per ntm rnenm 

de confnrmidae enr el literal b) del numeral 5 1 del 

Artlcu o 5 ' del Decreto Legislativo N' 246

3.6 DISPENSA DE PUBLICACIÓN 

DE EDICTO

(TOTAL O PARCIAL)

9a».P. Lgqa;

1) SOLICITUD

2) DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

3) PAGO DEL OCRECHO DE TRÁM TE 1 347% 65 no

Subyerencia

de

Reais*rc C vil

Subyeisnte

de

Recistrc O v I

* Decreto Legislativo Nc 2S5, Código Civ. 

y modifica toras <25.07 Art 252 

D S N" 306 2017-JUS (20/03/17)

Art 52. 3B y 151

Subgeiante

de

Registro Civil

Plazo de 

prese uta c on 

15 dias hábiles

Gerente de 

Desarrolle

Social

Plazu de 

presentación 

15 dias hábiles

EXHIBÍCIÓN DE EDICTOS 

MATRIMONIALES TRAMITADOS 

EN OTRAS MUNICIPALIDADES

Bas§_kssai
Decreto Legislativo Nv 295. Código Civil 

y modificatorias (26 07.34) A1 250 y25 'i 

Ley N ' 27872 (27 05.03) inciso 16 del 

Arts 20

D S N" 003-2017-JUS (20/03/17)

Art 52 y 32

1) EDICTO MATRIMONIAL DE OTRO DISTRITO

2) PAGO DPI DFRFOHO DE TRÁMITE 1 288% 53 50
Subgerencia

de

Registro Civil

Suoge rente 

de

Registro Civil

^o ift '^ J o rjü B 'd í w e s a irc rc ro y c fs e v w  Tocos '¡¡s '« ro tan :#  ccn 3»O'sintjua'ji»gratuita

\ O1 -*/

*****

' J .  5
j } \  ■

\5U ? *

y  i W.6.A. -1
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DF PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/) AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RECONOCIMIENTO DE HIJO 

(Adm inistrativa o Notarial) 

Base Legal

’  Decrete Legislativo Nu 295. Código Civil 

(2S.07.84J A i.  20. 21. 385 y 387

* Ley NJ 29Ü32 (05 36.07) Ley que 

ordena la expedición da una nueva 

patuda o acia de nacimiento cuando 

el reconocimiento ds paternidad u 

mate-rucad se realiza can posterioridad 

a la fecha de nscripción Articulo 1 y 2

* Decreto Supremo Nl 315-98-PCM

(25 34.98) Reglamento de hscr perores 

del Registro Nacional de Identificación y 

Estado Civil. Incisu b del Articule 22

1J Inscripción de reconocim iento de hijo

1 Solicitud suscrita por e reconocerte con carácter ce 

declaración jurada

2 En caso de extranjero, presentar original o copia 

simple de carné de extranjería u pasaporte o cédula 

de icenficiad

2) Inscripción de reconocim iento de hijo por 

escritura publica o testam ento

1 Solicitud suscrita ccn corado: ce ceclaracicn jurada

2 Escrituia pública de reconocimiento y protocolización 

de testamento

3 Exhibir el DNI del solicitante t n  caso d8 extranjeros 

presentar original o copia simple de carné de 

extranjería o pasaporte o cédula de identidad

3) Inscripción de reconocim iento por 

declaración jud ic ia l de paternidad o 

m aternidad

1 Solicitud suscrita ccn carácter ce ceclaración jurada

? Oficio y parto con resolución judicial consentiría c 

ejecutoriada que corresponda

3 Fxhihir el DNI riel solicítente En caso de extranjeros 

prcserrtnr original o r.opm simple de carné de 

extranjería o pasaporte o cédula de identidad

Nota

Se requieia la presencia de reconocer te con su DNI

Uratu :o

la lema oc caco :s enerara y clect*© rosos ios rovn«anoáM£y*Í4!3lro^eo^qrciu u -

Subgerencia

de

R egislrn Civil

Subqerente

de

Regist*o Civil

Sutgerenle

de

Registro Civil

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

Gerente de 

Desarrolle 

Social

Plazo ce 

presentación 

'<5 dias Pab les

Plazo ce 

resolución 

30 dias náb es

c5>



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL OE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN 

SU0GERENCIA DE RACICNALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
1 KAMI 1 ACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/|
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSCRIPCION DE DISOLUCION 

DEL VÍNCULO MATRIMONIAL

Base Legal

* Ley N' {12.07 95). Ley Orgánica 

del Registio Nacional de Identificación y 

Estado Civil. Literal o) del Art 7

* Decreto Supremo N*' 015-9B-FCM

(25 0-1 9fi). Reglamento de Inscnpciones 

del Registro Nacional de Identificación y 

Estado Civil Liteial q} del Art o

1} Inscripción de d iso luc ión de v inculo 

m atrim onial p o rv ia  adm inistrativa

1 Soiictud s jscn ta ccn carácter de cedaración jurada

¿ Oficio de la mumcipaiicad provincial o distrital 

autorizada

3 Copia cerificada de la resoluciór de Alcaidía emitida 

emit da por el Alcalde de !a municipal provincial c 

distr :3l autorizada que deciara la disolución del 

vinculo mata moni al

4 Exmbir el DNI del solicitante Cn case de extranjeros 

presentar cric,nal o copia simple de carné de 

extranjería o pasaporte c cédula ce identidad

5 Pago po- derecno de ira rr :e

2) Inscripción de d iso lución de vinculo 

m atrim onial po r mandato jud ic ia l

1 Solicitud suscrita con carácter de efee areción jurada

2 Of c o c pane con Resolución judicial consentida o 

eieculoriaca que corresponda Tretándose de 

ludicial expedida por autoridad extranjera, 

deberé presemar Resolución judicial co 

reccnocirr ento de sentencia de tribuna extranjero 

(Exequátur)

4 Exhibir e DNI del solicitante Fn caso de extranjeros 

presentar original o copia simple de carné de 

extranjería o pssapode o cédula de identidad

5 ^ago por derecho de trámite

1 453% 60 70

Ñola Lr. forma pago vs ■Jir«t¡ii« y «íecii .TuCv í  les '<XTi'id<»r«;vSH‘  i *  rtislfihii gmluil*v ;.o 3 ;

Subgarencia

de

Registro Civil

Subp.erente

de

Rogislrn Civil

Subgerente

de

Registro Civil

Plazo ce 

presentación 

15 días riábües

Plazo de 

resolución 

30 dias hábiles

Gerente de 

Desarrollo 

Social

Plazo de 

presentación 

15 di09 riáb ies

Plazo ce 

resolución 

30 días hábiles



C.A
RíW

f

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUEGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADlST CA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES <S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENC IA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBG ERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDI MIENTOS ADMINISTRATIVOS

3) Inscripción de d iso lución de v inculo 

por parte notarial

1 Solicitud suscrila con carácter de noolamciñr turada

2 Oficio o parte con nota ia l que contenca ccpia 

certificada de la escritura pública donde obren 

insertas las actas notariales de declaración de 

separación ccnverciona: y de diso uctór de vinculo 

matrimonial

3 Exh bir ei DNI del solicitante En ca90 ce extranjeros 

presenlar original o copia simple de carné do 

extranjería o pasapode o cédula de identidad

A Pago por derecho de trámite

4) Inscripción de nulidad o de invalidez de 

m atrim onio jud ic ia lm ente  declarado

1 So'icitud suscrita con carácter ce declaración |urad8

2 Oficio o parte con Resolución judicial consentida o 

eiecutonada que corrnsponcia

3 Exhioir el DNI del solicitante En caso de extranjeros 

presentar original o copia simple de carné de 

extranjería o pasaporte o cédula de identidad

1 463%

Grate to

60 7C

Gratuito

RECTIFICACIONES 

ADMINISTRATIVAS DE PARTIDAS 

DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y 

DEFUNCIONES Y ANOTACIONES 

MARGINALES

Base Leu al

1) No a tribu ib ie  al reg istrador 

A Requisitos Generales

1 Solicitud que cumpla con les requisitos generales de 

presen tacior

2 exhibir el DNI ael solicitante En caso de extranjeros 

presentar original c copia simple de carne de

^-ejjtranjeria o pa ¿ de identidad

Subgerencia

de

Registro Civil

Subgerente

de

Registro Civil

Sut gerente 

de

Registro Civil

P.azo de 

órese ntació.n 

1b dias hábi'es

Gerente de 

Desarrolle 

Socia-

Plazode 

presentación 

15 dias hábiles

Ñola i a luiixd U« 'Jireraiif y « h o m o  I o r «  l"% inorada

-C-'.
nAipiiCgral ilila

7- , $ f : j
C-AAtt^O/
/C A  V

'  i

,L \



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBOERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZC PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ley Nr 26437 .[1? 07 95) Ley Orgár ca) 

del Registre N adar al de IdnntiíiraraPn y 

Estado Civil Art 44 

'  Decreto Supremo Nc 015-S3-PCM 

(25.04 98), Reglamento de Inscripciones 

del Registro Nacional de Identificación y 

Estado Civil. Art 71, 72. 73, 74 75 y 76

3 Copia cert ficada de la partica objeto a ratificación

4 Adiuntar otros documentes susténtanos de ser 

el caso

5 Pago por derecho de trámite

B Requisitos específicos, según sea el caso 

En caso de Actas de nacim iento

1 Copia certificada de acta de os contrayentes o 

partida de nacimiento de os contrayentes o pa-tida 

de bautismo de ambos, en este último caso 

bautizados a rtes cel 14 de noviembre de 1926

2 Copia certificada de¡ acta de nac m iertp cel 

declararte c partida de bautismo de eslos. en este 

último caso bautizados antes de! 'A de noviembre 

de 1936

En caso de Actas de m atrim onio

1 Copia certificada del acta de los contrayentes o 

partida de r  acimiente de los ccntrayertes o partida 

de bautismo de ambos, en este último caso

baut zades antas del 14 de noviembre de 1936

2 Copia cerlif cada del acta de nacimiento de los 

testigos o panda de bautismo de estes en este último 

caso inscritos antes cel 14 de nov embre de 1936

En caso de Actas de defunción 

1 Cooia certificada del acta de nacimiento del d ifu itc

Plazo ce 

'esolucicn 

30 cías hábitos

Plazo de 

resolución 

30 rifas hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC1A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
{2018}

SOLES (S/)
AlíTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Sub gerencia Subgerente Sub gerente Gerente do

de de de Desanudo

Registro Civil Registro Civil Registro Civil Social

Plazo de Plazo de

presentación presentación

10 dias hábiles '5  dias hábiles

Plazo de Plazo de

resolución resolución

30 días hábiles 3C días habí es

Sub gerencia Subgersnte Subgerente Gerente de

de Je de Desarrollo

Registro Civil Registra Civil Registro Civil Social

Plaza de Plazo de

presentación piesei ilación

'5  días hábiles 15 dias hábiles

Pl3zo de Plazo de

resolucón resolución

30 dias hábiles 3C dias hábiles

2) A trlbu¡ble al registrador 

2.1 Inscripción de Rectificación Adm inistra tiva 

a tribu ló le  al registrador.

1 Solicitud suscrita cor, carácter de declarador jurada 

adjuntando cocum erto sustertatoric

Gratuito

INSCRIPCIÓN DE RECTIFICACIÓN 

NOTARIAL

Base Leo al

' Ley Ns 26497 (12.37.95} Ley Orgánica 

del Registro Nacional oe Idem •‘icación y 

Estado Civil Literal b) del art. 7 

Decrete Supremo N° 015-98-PCM 

[ ‘¿ti 04.98} Reglamente de hscrpc io res 

del Registro Nacional de Identificación y 

Estado Civil Art 3 v 1 5

1 Solicitud susarta con caracter dedeclaracior jurada

2 Oficio y escritura publica correspondiente.

o Exhibir e> DNI dei solicitante En caso ce extranjeros 

presenlar original o copia simple de carné de 

extranjería o pasapoTe o cédula de identidad 

4 Pago por derecho de trámite 1 454% 59 SC

INSCRIPCIÓN DE RECTIFICACIÓN 

POR MANDATO JUDICIAL

(Por cambio do nombro adición o 

supresión}

Base Legal

• Ley N‘ 26497 (12 07 95}, Ley Orgár ca 

del Registro Nacional ce Identificación y 

Estado Civil Literal b) cel art. /

’  Decreto Supremo Nu 015-S3-PCM 

(25 04 98), Rey amento de inscripciones 

del Registra Nac oual de Identificación yy 

Estado Civil. Art 3 y 15

1 Oficio y oarte de la Resolución Judicial consentida o

ejecutoriada conespondiente

Gratuito Gratuito

v ■ ¡- 'hy /.
N iia  La tomfe <ls p3go es s rw s io  y «f«c|;vg Toüw ios ’crniuüin^s

r"-<“o,*-* i r 8° -
?.*■*-*■* V
V  /ca - y



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESLPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGFRFNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO V DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO r 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% un 
(2018) SOLES (SO

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION 
PREVIA ^

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPFTENTF
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias H at >

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. 3UBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSCRIPCION DE ADOPCIONES

Base Lana!

Ü.S Nc 306-20 '?>JUS (20/03^17) Art

115

Decreto Legislativo Nw 295. Codigo Civil 

(25.07.84) A rt 3 /7  y 379

• Ley N" 25497 <12 07 95). Ley Orcamca 

cel Registro Nacional de Identificación y 

Estado Civil Lileial t  del An. 7

* Decrete Supremo Nn 315-98-PCM

(25 34 9B) Reglamento de Inscr perones 

del Reyistio Nacional de Idertiticacion y 

Estado Civil Arl '3

1) Inscripc ión de Adopción de mayor de edad 

por mandato jud ic ia l

1 Solicitud suscita  con carácter de dedarecón jL 'aca

2 Oficio y parle de Resolución judicia conserrlica c 

ejecutoriaos que corresponde

3 Copia certilicada del Acta de nac miento natena de 

archivamiento

4 Exhibir el DNi del adoptado o adoptan te^ 

intervniente(si o representantes legales. En case 

ce extranjeros presentar original o copia simple de 

carné de extranjería o pasaporte o cédula ce

ic entidad

j  Documento que acredite representst vdad en el caso 

de representantes

2) inscripc ión de Adopción de m enor de edad 

por m andato jud ic ia l

1 Solicitud suscrita con carácter de declaración juiuda

2 Oficio y parte rin Resolución judicial cunsenüda u 

ejecutoriada que cor'espondientc

3 Exmbtr el DNI del adoptado o adoptante(s) 

intervininnte(s) r> representantes legales E i caso 

de. extranjeros presentar ing ina l c  copia snnp e de 

carné de extranjer n c pasaporte o cédula de 

identidad

4 Documento que acredite representatividad en ni naso

auoge-erc a 

de

Keg stre Civ.

SLbgererte

de

Registro Civi

Sub ge rente 

de

Reg stre Civil

Plazo de 

presentación 

15 días habites

Plazo de 

resolución 

30cias habites

Gerente de 

Cesarrcllo 

Sccal

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

reso1 u cior 

3!) <Las hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES'. ADÍSÍICA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL. PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO i 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días HáL.|

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÚN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2 Oficio y parto do Resolución administrativamente de 

la secretaria general do adopción del ministerio de la 

m uir" y desarrollo sncis MINDES

3 Exh bir el DNI de los adoptantes ntervlnier.tes

o representantes legales En caso de ext'a reros 

presentar original n copia simple rie carné de 

extranjería o pasaporte o cédula de identidad

4 Documento que acredite representar v dad en el caso 

de representantes legales

4) Inscripción de Adopción de m ayor de edad 

por parte notarial

1 Solicitud suscrita co r carácte 'de oedaraaór iurada 

7 Oficio y escriture pública

3 Fxhihir e> DNI de los adoptantes interviniertes

o representantes lecales En caso de extrarjeres 

presentar original o copia simple de carné de 

extranjería c pasaporte o cédula de dertidac

4 Pago do riorccnn do Irámite 2 118%

RECONSTITUCIÓN DE ACTAS 

REGISTRALES

Base .eqal

* D S N£ 306-20 '7-JUS (20/03/17) Art

115

* Ley N° 2ü49/ (12 .0 /85 ). _ey Orgánica 

dei Registe iNacional de Identificación y

1 Solicitud suscrita cor carácter de declaración ureda 

p-ecisando la situación especifica cel acta a 

reconstituir

2 Exhibir el DNI de ios adoptantes ínter/ mentes

c representantes legaos En caso de extranjeros 

presentar original o ccpia simple de carne ce 

extranjera c pasaporte o cec j la  de identidad

3 Medio probatorio que sustente el pecido

Subgeiencia

c’e
Registro Civil

Subyeronln

ds

Registro Civil

Subcoronte

do

Registro Civil

Plazo de 

presentador 

15 d¡as hábiles

Plazo de 

resolución 

30 dios hábiles

Gerente de 

Desarrolló 

Social

Plazo de 

presentación 

15 c as hábiles

Plazo de

resoiudór 

33 d ;as hábiles

N
- 4 -

0^-
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SU3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTAUÍSITCA

\s
4 .

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO 1

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

7o UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SÜBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3.16 REPOSICIÓN DE ACTAS 1 Solicitud suscrita con carácter de declaración ,jrada -- Gratuito Gratuito X 10 Subgerericia Sjbgerente Subgerentc Gerenta ríe

REGISTRALES precisando la situación especifica del acia a reponer ce ce ríe Desarrollo

2 Exhibir e DNI de los adoptantes inteíviriiernes Registra Civil Registro Civil Registro Civil Social

Base Leoal o representamos Incales Fn caso de exlrarjercs

’  D.S Nu 0Ü3-2Ü17-JUS (2W03H7J.Art presentar original □ copia simple de carné de Plazo de Plazo de

115 extranjería o pasaporte o cédula de identidad. presentación presentador

* Ley N‘ 29312 (07 01 09) Ley que roquín 3 Meció probatorio que acredite la preexistencia del 15 cías flébiles 15 ríias hábiles

el procedimiento de repos c ón de acta do inscripción Excepción fílmente se aceptará

paridas de nacirrienlo. m8trimor o y declaración jurada de ciudadano afectado Plazo oe Plazo de

delu nerón destancas c desapareció as corroborada por dos testigos resolución resolución

por negligencia, hechos fonuitcs o hechos a Adicionaimente podrá presentarse drnjm entor. que 30 oías hábiles 30 días háb les

delictivos Art 1 sustenten el asiento registra! del acta materia ce 30 dias hábiles 30 días háb les

reposición “

3.16 CANCELACIÓN DE ACTAS 1 Solicitud suscrita con caiácter de declaración jurada X 10 Subgerancia Subgerente Sut gerente Gerente de

REGISTRALES 2 Fxnibrr el DNI ríe los adopta otes intervinie ites de de de Desai i olio

ADMINISTRATIVAMENTE o representantes legales En caso de extranjeros Kegist'o Civil Registro Civil Registro Civil Social

presentar original o copia simple de carné de

3sse Legal extranjería o pasaporto n nódula ae identidad Plazo de Plazo ríe

* D S N ' 006 2017 J JS  (2C/03/17).Ait 3 Medio probatorio que sustente el pedido pieserilación presentación

116 Pago de derecho de trámite 0 633% 22.10 15 días hábiles 16 días hábiles

* Ley N‘ 26497 (12.07 96), Ley Orgánica

del Registro Nac one de dentificación y Plazo de Plazo de

Estaco Civil Litera h riel Arl 7

j á

“I f K Ü v
A-üfyj
. «T, ^ ____

resolución resolución

c >, /
o neisr^ ;  Efostr/o ’ cfl&s oe fttmi.i3.Kxs sor a* o vubucio■< yu il<*

VJ.G.A. 
SGA

■
i:b



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

%UIT
(2018) SOLES (Si)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POS IT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3.17 DEPURACIÓN POR AVISOS 

REGISTRALES

a s w  Leaal

'  D S Nv UJ6-201/-J JS  (20/03/17).Arl 

115

* Ley H° 2649/ (12.07 95). Ley Orgánica 

del Registre Nac onal de Identificación y 

Estado Civil. Litera, o del A lt. 7

1 Documente de la Oficina registral c je  solicita 

depuración per aviso registral de matrimonio, 

defunción y/o divorcio

Gratuito GraiiJitn X Subgerencia

de

Registro C ivi

Subgerente

de

Registro Civil

3. SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL - SERVICIOS EXCLUSIVOS

3.18 POSTERGACIÓN DE CEREMONIA 

Dase Legal

‘ D S N® 006-2017-JUS (20/03/17)

Art 32. numeral 1 y 4 del Art 42. 115 y 
116

1) Soliatuo fundamentada 

Nota

'  Ü  plazo para la postergación sera ne menor a 1C dias 

hábi es antes de la fecha celebración del matrimonio

Gratuita Grati. to X Se Pge'encía 

de

Rer s:rc C v l

S tbgerene

de

Rec stre Civ

ICA J \
=>■0
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA OE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUUGEKENLTA DE RACIONAL ZACIÓN Y FSTACÍSTICA

N° DE 
ORDE 

N
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

iNICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

EPARA
RESOLVER

INSTANCIAS OE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO ¡ 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/|

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN
POSI

T
NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y POLICIA MUNICIPAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Area Funcional de la Policía Municipal

4.1 QUEJAS Y/O DENUNCIAS CONTRA 

QUIENES INFRINJAN LAS NORMAS 

MUNICIPALES Y/O PERJUDIQUEN 

A LOS VECINOS

Bnsn l ee al

'  l ey 27072,(27/35/2003) Art 118°

• D.S. OC6-2017 JUS (20/03/17)

Art 37. 38, 114 151 y 253 num 3

1 .Solicitud de descarne cent er»do los reouisitos 

generales de preser iacicn

Gran to Gratuito X Subgerencia

de

Segundad 

Ciudadana y 

Policía Municipal

Sutgerencia

de

Seo uric ad 

Ciucadana y 

Policía 

Mu nicipa

4.2 DESCARGO DE LA PAPELETA DE 

NOTIFICACIÓN Y/O INFRACCIÓN

3a;;ii Lema i

r> S N° 006-2C17-JUS. TUO de la Ley 

de Frocedimientc Administrativo 

General (20.03 17) Art 34 37.38 1?0. 

171. 253 r  jm  3

1 Solicituc de descargo contiende os requisitos 

generales de presentación

2 Documentos que sustenlen ei descargo, de ser el 

cano (rnp ias  m pe)

Gratuito Gratuito X Subgerencia

de

Segundad 

Ciudadana y 

Policía Municipal

Subgerencia

de

Segundad 

C udadara y 

Policía 

Munc.pal
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLAN FICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTALMSIICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPLESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLBCERENCIA DE RAClONAl ZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N° DE 
ORDEN

GERENÍJ1A DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO y 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% HIT 
(2018)

SOLES
{s  n

CALIFICACIÓN

AUTOMÁT1
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSO NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En día;: Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

'  Resolución Je*atural N* C6-2C1B- 

CbNEPRED/J (23.01 2013) Manual de 

tjecución ce Irspección Técnica de 

Seguricad en Edificaciones Numeral 2 1 1 3

* Decreto Sup-eno N“ UÜ2-2018-PCM 

Reglamento de Inspecciones técnicas de 

Seguridad en Edificaciones (05 01 13] AT 20“ 

Oecreto Supremo N* C05-2G13-PCK7 (10 01 13) 

Reiaacn de autorizaciones ce las Entidedes 

del Poder Ejecutivo. que ceben ser exio das 

come 'equisito previo para e otorgamiento de 

Id licencia de funcionamiento, de acuerdo a

Id Ley Ne 28976. Ley Maree de lice rc a ce 

Fuiioioíiaiwenlu, Art 3" y Aneare

* Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE 

(21 D8 17] que aprueba los I mcamientcs 

para determina* los giros afines o 

complementarios entre sl para el 

otorgamiento Ce licencias de funcionam enlo 

y listado ce act vidades simultáneas y 

adicionales que puacen desarrollarse ccn

la presenten: ón de cria declaración juraba 

ante las mun cipelidades 

'  Decreto Leqislet vo N* 1246 (10 11 '6 )  nun 

aprueoa Diversas Medidas ce Simphf carien 

Admin strativa Numeral 3.3 def Án. 3 y

Declaración Juiaúa en los mismos termiros 

estableemos para personas jcridicas 

Declaración Juraca del cumplimento de las 

condiciones rín seguridad o r !a edificación 

Derecho de °ngn

a) Establecimientos cor nivel de Riesgo Ba o 

b} Establecimientos cor nivel de Riesgo Medio 

R equisitos Especiales.

En les supuestos que a continuación se indican.

son nxig bles los siguientes lecuisitcs

Declaración jurada co contal con titulo profesional

vigente y encnrtmrsn habilitado po e uuleyiu

profesional correspondiente, en el caso de servíaos

relacionados con le salud

Dec araciór Jurada de contar non ni número ce

estacionamientos exigible

üeciaractor jurada de contar con la autorizaciór

sectorial respectiva en el caso Ce aquellas

actividades que conforme a Ley la recuieran de

manera previa ai otorgamiento de la licencia Ce

funcionamiento

Cuando se trate de un inmueble dor.lnmdn 

Monumento ntegrante del Patrimonio Cultural 

de la Nación p*esentar copia simple de la 

autorización expedida por el Ministerio de Cultura 

puriforme a a Ley 26296. Ley General dsl

10 35% 

•0 50%

429 40 

435 DO

Neta La ferme de pago es dineranay or’ atey^vo Todos los formularles sor de distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONAL.ZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

GEREN : iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGUR!DA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA OE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO I

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
{2018)

SOLES

m

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSII NEGAI

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RE50LUCI0N 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

literal g) dtd numeral 5.1 del A il £

* Ley N® 30230 (12 07 14) Ley que establece 

Medicas Tributaras. Simplificación de 

Procedimientos y perm sos para la promoción 

y dinam izaaór de 'a inversión en el oais

Calrticaaór y Plazc

’ Uecareto Supremo N° 046*2017-PCM 

(2G.04 2017) TUO de la Ley Marco de 

Licencia de FuucicnaiTiento Arl 8 y 11

Perecí o de Trámite

* Decrete Supremo N9 046 20'’ 7 FCVI 

(2C 04 2017) TUO de le Ley Nc 26976 

Ley Marco ce Licencia de Funcicnamenlo 

Art 15v

'D ecre to  Supremo N9 006-20'7-.11IS TI.O  

de la Ley de- Procedimiento Admir stra:ivo 

General (20 C3 17) Arte 51° y 52°

" Decreto Supremo N9 156-2004-FF TIJO 

de ¡a Ley de Tributación Municipal (1511 C4) y 

modificatorias, A rlic jlo  68°. litera b;

’  Decreto Supremo N“ 002-2016-PCM

O)

(a)

( c )

Patnmor o Cultural de la Naciór excepte en 

los casos en que el Minislenc de Cultura haya 

participado en las etapas ce remcdelac on y 

nionilureo de ejecución de ubras previas 

inmediatas n la solicitud tía la cencía de local

Notas:

De acuerdo el numeral 46 ‘ 3 riel articulo del 

Decrelo Supremo N* C05-2017-JUS, Texto Único 

Ordenaco de la Ley N° 57444, Ley cel 

Procedimiento Administrativo General 

esta prohibida la exigencia de presentación 

Ce mas de des ejemplares de la docjmentac ón 

vinculada ai trámite administrativo 

La licenua de funcionamiento se otorgará en el 

marco de un ¿meo procedimiento adm.nistrntivn 

La a napecciór técnica de segundeó en 

edificaciones se rea zará con posten ondee 

ai oto'gamiento de la licencia defuncicnamiento 

De acuerdo con el segundo párrafo del a r lic jlo  V 

del TUO ce la Ley Maicu de L cencía de 

Funciona.miento. Cocorote Supremo 

N* C45-2017-PCM (20 04 20 '7 ), podrán

( / ,
N
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPLESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONAL IZACIÓN

SU9GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GEREN : iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEOURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

NB DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
{so

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER

(En d ías Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETEN Ib  

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC 
¡ÓN

APELACIÓN

parte del procedim iento)

Base Legal

Coiroeteacia

* Ley N* 27S72, Lay Orgánica de 

Municipalidades (27 05 2003), Arl B1 

numeral 1 8

* Decrete Suoremc N* 046-2017-PCM

(20 34.2017) TUO de la Ley N‘ 26976 Ley- 

Marco ce Licencia de Funcionamiento 

Aris o 5 y 3. 8 2. literal b>

* Decrete Supremc N* 002-201 fi-PCM 

Reglamento ce Irsoecciones Técnicas de 

Segundad e r Edificaciones (05C1 18),

Arte 4, 15. numeral 1b 2 y 13" numeral 13 2

R b u j i h I u s

* Decrete Supremc N® 046 2017 PGM

(20 34.2017) TUO de la Ley Ne 28976 Ley 

Marco ce Licencis de Funcionamiento 

Arts 78 y B* 6 2 litera a)

* Resolución Jetaíural N° 013-2018- 

CcNEPRED/J (23.C1 2016) Manual de 

Ejecución de inspección ¡sónica de 

Segundad a r Edificaciones Numeral 2.2 1 3

T'atáncose de personas jurídicas u oíros ertes 

cclectivos su número de R U C y el número de 

D N i o Carné de Extranjería de su representante 

legal

T'atáncose de personas naturales su número 

da R U C y el numere U N I o Carné de Extranjería, 

y el número ce D N I c Carné ce Extranjeria 

del itip resenía ite  en caso actúen mediante 

representación

Fn el raso rio personas lu.’ fcicas l ntros entes 

co activos Declarec ó r Jura de del representante 

legal o apoderado señalanco que su peder se 

encuentra vigente consignando e número de 

Puilida Electrónica y asiento de inscripción en la 

Supormtondoncia Nacional de Registros Públicos 

(SUNARP) Tratándose de representación Ce 

cersonas naturales, adjuntar carta pode' simóle

lirmada por el poderdante indicanco de manera 

obligatoria su número de docjmentc de idert dad 

ea-ivo cue ee trate de apoderados ccn poder 

inscrito en SUNARP en cuyo caso basta una 

Declaración Jurada e r los m amos términos 

establecidos para personas jurídicfss 

Adjuntar la documentación técnica 

cue se me ca e contnuaaón en cop a 

simple, • i rrr apes" pp f¿VprQ.fe s i o na! oerr

Nota La forma ce pago es dineraria y en efaciivu Todos los

Plazo de 

p-esenlaciór 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

Ciudadana

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

C A
S i
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGCRENClA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N“ DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO V DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES

<»)

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

5 .SUBÜERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

’  Decreto Supremo N* 002-2013-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas de 

Ssguncad en Edificaciones (05 01 10) Ad 25*

* C eutílo  Supremo N° C05-2C13-PCM (10.C1 13) 

Rnlacicn de autunzaciures ce las Entidades 

del Poder Ejecutivo que ceben ser nxig das 

come requisito previo pBra e oto-gamiento

de la licencia ce funcionamiento de acuerco 

a la Ley N* 23970. Ley Marco ce Licencie de 

f-uncicnamientc Ad 3* y Anexo

* Decreto Legislativo N1- '24ü  ( ' C 11 15) que 

aprueba Diveisas Medidas de S mpliticación 

Administrativa Numeral 3 3 del A lt 3 y 

-teral g) dei numeral 5 1 col Arl 5

" Ley N° 30230 (1? 07 J4). Ley q ju  establece 

Medidas "riDutarias. Simp ficación ce 

Procedimientos y permisos para la promoción 

y dmarrozsc.ón de la inversión en el país

Calificación y Plazo 

"Decsreto Supremo N* 046 2017 PCM 

(20.04.2017) TUO dn la Loy Marca ce 

Licencie de Funcionamiento Ad 6 y 11

Derecho de Trámite 

'  Decreto Supremo N* 04S-2€fl7-PCM

3 3

3 5

resporsable cuandu cor responda 

Croquis de ubicación (*)

F ano de arquitectura ce la disti bución existente 

y detalle del cálculo de aforo (*)

Piano de distribución de tableros eléctricos 

diagramas enfilares y cuadro de cargas (*) 

Certificado vigente ce rredición ce resistencia 

del sistema de puesta a tierra 

Plan de Segundad del Establecimiento Objeto 

ccj Inspección

Memoria cr protocoles de piuebas ce operatividad 

y/o mantenimiento de >ns equipos ce segundad 

y protección contra incendio 

Derecno de Pago 

Requisitos Especiales:

Er. los supuestos que a continuac ón se ind can. 

son exigities les siguientes requts tos 

Declaración jurada de contar cor titulo profes ona 

vigente y encontrarse habilitado oor al colegio 

profesional correspondí nota en el case de servicios 

reiaacnados co r la salud 

Declaración Jurada ce contar con el número de 

estacionamientos exigióle 

Declaración juraca de contar ccn la autonzación 

sesiona, respectiva en e caso de aquellas 

acl vidadas cue contorne a Ley a requeráis

forma ce pago es dmerafia'y en eteótivo Todcs los formular os son ce distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA CE PRESLPUfcS I O. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SIJBGERFNCIA DF RACIONA117ACIÓN Y ES'ADlSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RAC ONALIZAC ÓN

SUBGFRENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

GEREN :iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

GÓOIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

PO Sll NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Héb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC 
IÓN

APELACIÓN

(C)

<«)

Funcionamiento. Decórelo Supremo 

N* 046-2017-PCM (20 04 2 0 ' 7). podrán 

uluiyarse caricias de luncicnarrienlo 

de vigencia temporal cuando asi sea 

requerirte expresamente por el sclicilante 

De ser el case el iraní te a seguir deberá 

considerar ios mismos requisitos derecha 

de trámite y evaluación aplicables al presente 

case F certificado ce inspección técnica de 

seguridad en edificadores deberá exoed 'se 

con el mismo plaza de vigencia de la licer.c a de 

funcionamiento temporal

No son exigióles cualquier rnnuisita que acredite 

d p-oporc one información qi.e conste en 

registros ce  Iihre «censo a través de mlcTint u 

otro medio de comunicación oúb ca, de 

conformidad ccn el literal g.i del ntmeral £ 1 cel 

Articulo 5o del Decreto Legislativo N* 1246 

t i  el case que se haya err tide nferme favorab e 

respecto ce  las condiciones ce segur dac de a 

edificación y no el correspordier :e certificado 

de inspección técnica de segundad en 

edificaciones en e! pla¿o de tres (3) días 

hábiles de f rializada la o garcía ce inspección 

el administrado se encuentra faculladc a solio ;ar

forma dn pngo ns dineraría

V  -

aria y en efectivo Tudas ¡os Íorií ulanos son de distribución graLuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

3UBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA______________

GEREN(; iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAflVOS

NB DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

f-ORMULA
R IO /

c ó d ig o ;
u b ic a c ió n

DERECHO d e  
TRAMITACIÓN

•/. UIT
(2018)

SOLES
IS/J

CALIFICACIÓN

a u t o m A t i

CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días H.1b.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAD 
IÓN

APELACIÓN

(9)

n

a emisión de la licencia de funcionamiento, 

siempre qce se cumplan con ios oíros requisitos 

señalados en la presento I ay E r tal caso, 

es obligación de: funcionario competente de a 

Municipalidad emitir a licencie de funcionamiento 

bajo responsabilidad

La exigencia de la autorización del Ministerio de 

Cultura para otorgar cencías de funcionamiento 

se epliro  exclusivamente cara los inmuebles 

decl8redos Monumentos integrantes de 

Patrimonio Cultura de la Nación 

En le solicitud deberé señalar nun8ro de reporte 

de mve de nesgo

Nc son exigifc es el croquis ni planos a que se 

latieren los numerales 3 '  3 2 y 3 3 de os iequ s tos 

en e¡ caso de edil icacic ñas que cuenian cpt 

confo-midad cta obra y uu hayan sufndo 

modificaciones. sinrrbre qL« se írs:e ce documentos 

que fueron presentadas a la Munic palicad durante 

los cinco 1.5) años anteriornr, inmediatos de 

conformidad con el numeral 25 2 cal ai tice o 2o1' del 

Decreto Supremo N* 0G2-2018 PGM que aprueba 

el Nuevo Reglamento de nspecaanesTócr cas

*Nola Le formn de pago as dinerar a y en efectivo Tocos tet formúlanos s<

V \
« ó
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUbGCRENC A CE RACIONALIZAC ÓN V ESTADÍSTICA_____________

GERENt: iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEQURIUA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

DERECHO UE 
TRAMITACIÓN

V.UIT
(2018)

SOLES
CS/}

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

PCSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(fcn días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC 
IÓN

APELACIÓN

Requisitos

"Decreto Sjprem o N® D46-7Q17 PCM 

(20 04 7 0 '7 ) TL'Q de la ^ey N® 78975. Ley 

Marco de Ucencia da Funcionamiento Arts 

? yC 82 , literal b)

"  Resolución Jefatural N“  0'E-2C18- 

CENfcPRED'J (23 0 ' 7013) M arual de 

Ejecución ce Inspección Técnica de 

Secundad en Edif caacnes Numeral 2 2 13 

* Decrete Supremo N* 002-20 '8-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técr. cas de 

Segundad en Edificadores (05 0" 18). A lt 2b11 

" Decreto Supremo ND 0UD-2013-PCM (10 01 121 

Relaciór dn aulun¿ac ores de las Entidades 

del Pocer ejecutivo qua deben ser exig das 

como requisito previo oora u, otorgamiento de 

la licencia de * jncionamienín, de acuerde a 

la -ey N® 78976, Ley Marco ce Licencia de 

Funcionamiento. Ar*. 3 y Anexo 

® Decreto Supremo N® C11 -201 /-PRODUCE 

(71 D8 1 /; qu9 aprueba Ice Lineamientcs 

nara dotermirar los giros afínes o 

conrplotrenlancs entre sí pora al

3.4

lirmada por al puderdante indicancn de manera 

obligatoria su número oe cocurrenlo dn identidad 

salve que se trato de apoderados con poder 

inscrito en SUNARP en cuyo caso basta una 

Declaración Jurada en os mismos termines 

estableados para psrsoras jurídicas 

Adjuntar la documentación técnica 

que se indica a conlm jación. en ro a a  

simpto. firmados por el profesional o empresa 

respensab e. cuando corresponda 

Grocuis de ubicación (®)

Plano oe erqu tecture de a distribución exislente 

y detalle del cálculo de afora (•)

Plano de distribución do lanicios eléctricos 

diagramas unifilares y cuadro de cargas (*). 

Certificado vigente de medición en resistencia 

oel sisteme dn puesta a tierra 

Plan de Seguridad del Eslaolecimierto Ob ote 

de inspección

Memoria o protocolos de pruebas de operativ dac 

y/o mentón ir mentó de los equipos de saguricad 

y protección centra ireene o 

Derecho de Pago 

Requisitos Especíalos:

23 03%

§



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES IADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA CE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

S J3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GEREN<I lA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBE ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N- DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO I 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
<S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En t ía s  Háfc)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

modificator as Articulo 56" taral fcl 

'  Decreto SLpremo N® C02 2C1S-PCM 

Reglsmarto Ce Irsoecr.iones Técnicas 

de Segundad e r Edificac oríes (ObCI 16). 

artículo 5 numeral 6 1 ib)

le)

W)

íe)

Procedimiento Administrativo Gsnuial 

está prohibirla ,a exigencia de presentarán 

de más de rícr: ejemplares de la documentación 

vinculada ai trámite administrativo 

La licencia de funcionamiento se otorcaré n r  el 

marco de un único procedí!merto adm irlstrct vn 

De acuerdo co r el segundo párra*o cel artice o 11a 

del TUO cJe la Ley Marco oe I icencia de 

Funcionamiento. L’eccreto Supremo 

N® 046-2C17 PCM (20 04 2017), pndrá i 

otorgarse licencias de ‘ uncionemierto 

de vigencia temporal cuanco as' sea 

requerido expresamente po_ e1 solicitante 

De ser el caso el trarr :e a seguir deberé 

considerar os mismos requisitos. cerecnc 

de trámite y avaluación, aplicables al presente 

caso El certificrdo de inspección técncn de 

segur;dac e r edificaciones deberá expedirse 

con el mismo pla¿o de vigencia de la licencia de 

funcionamiento témpora1 

No sen exigióles cua quie* requ sitn que acredite 

o proporcione información que conste en 

re gistros oe libre acceso a través ce ínter r  al u 

c t 'c  mec o de ccmur, cacicn pública, de 

conformidad oón el lilnral g) del numeral 5 1 dnl 

Articulo 5® del Decreto Legislat vo N® 1246 

En el caso qqe'ie.ftáytei'efrijtjdü míormeji

Nota La forma de pago es direraria y en efectivo i odos os formúlanos sen áqjJéfricl

- .v :  v 'v

( Q & ú m *  ' -Se aisíncbnior gruluila • '

0.A.0.Q, J >

/H A K
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GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION V RACIONALIZACIÓN

SUEJGEKENCIA Ub RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Dfc ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLAN PICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLJBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
[SI]

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSO NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

5 SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Decreto Supremo N* 002-2018-POM que aprueba 

e Nuevo Reglamento rio Inspeccionas Técnicas 

Ce Secundad en Edif raciones concorcario cor 

el articulo 4€ del Texto Único Ordenado ce la 

Ley N* 2744* Ley del Procediniento Administrativo 

General

5.4 LICENCIA DE FUNCION AMENTO A Requisitos Generales Solicitud X - 10 Subgerencaa Subgererr.e Subgererite Gerente

PARA MERCADOS DE ABASTOS, 1 Formato de solicitud de ucencia de ce de co de

GALERIAS COMERCIALES Y funcionamiento (do ríistr bucinn craluita n de Desarrollo Desamo o Desarrollo Desarrollo

CENTROS COMERCIALES EN libre reproducción) ccn carácter ría cndaracicn Económico Fnorómico Económ co Económico y

ESTABLECIMIENTOS CALIFICADOS jurada que incluya. Loca Local Local Segundad

CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 1 1 Tratándose de personas jurtótcas l otros entes Ciudadana

(LICENCIA CORPORATIVA] colectivos su número de K J C y e  número de

D N 1 o Carné de Extrarjerie de su representante Plazo ce Plazo de

legal presentación presentación

Base Legal 1.2 Tratándose do personas naturales su núnnro 15 días habites 15 oías hábiles

Competencia de R U C y e número U N 1 c  Carné ce Extranjería

* Ley N* 27972 Ley Orgán 09 ce y al número de □ N 1 u Caí né de Extranjería Plazo de Plazo de

Murusipalidacas (27 05.2005). Au 61 del representante en case actúen mediante resolución resolución

nuneral 1 8 representación oüd ias hábiles 30 cías hábiles

* Decrelo Sjprem o N* 946-2017-PCM 2 En si caso ce u araonas jurídicas u otros enles

(20.C* 2C17) TUO de a Ley N’  28976. Ley colcclivos. Declaración Jurada dül representante

c \ Maree de lic e rc  a ce funcionamiento. logel o cpocorada señalando q je  su poder se

'~V\ A is  3. 5 8. 3.2, literal fc) y 9 oncuonlra vigente, consignando el número de - Z Í
i o i ^ j

^ ---------
y*

I  Vw> ; 7  ■ .7 , " J
Nota La forma de pago es dinerar a y en efeclivo Tocos les formúlenos so r|c^ (|ts tr ib ritó iic ra tu ifa .

C.A.D.Q.

<CA -
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A CE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

GEREN 3IA 0E DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA ÜE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N« DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO 1 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLE5
(Si)

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

la Loy N* 28976 Ley Marco de Licencia da 

Funcionamiento, Arl 3 y Anexe 

'  Decreto Supremo Nc 011 2017-PRODUCE 

(21 C8 17) que aprueba los Lmeamientos 

para determinar os giros afires c 

comolementarios e r re  si para el 

otorgamiento de licencias de funcionamiento 

y listadc de activicades simu tareas y 

adiciónalas que pueden desarrollarse con 

la presentación de una declarador .orada 

ante las mumapa n dad es 

* Decreto Logislativo N* 1246 (13 11 16) que 

aprueba Diversas Medidas de Simplificación 

Administrativa Numeral 3 3 de Art 3 y 

literal g) dof numeral 5 1 del Alt 5

'  Ley N“ 30230 (12 07 14). Ley que establece 

Medicas Tributarias. Simplificación de

Procedimientos y perm sos para la oromoción 

y cinamizaaón cíe a irvars án en e país

3 6

de Inspeccior

Memoria n protocolos de pruebas de oueratividad 

>7o mantenimiento de los equ dos de segundad 

y protección contra incendie 

Derecho de Pago 

R equisitos Especiales;

En los supuestos que a continuación se indinan

sur axiyib.es los siguier.es requisitas

Declaración juraca de ccntar con Ululo profesoral

vigente y err/in frarsn habilitado per el coley o

piotesionai correspondiente ene  caso de servcios

relacionados ccn la salud

Declaración .Jurada de corilar con e número de

eslaaanamientos sxig ole

Decía-ación juraca de contar ccn la autonzac ón

sectorial respectiva en e caso de aquellas

actividades que contorne a Ley a requieran ce

manera p-evia al otorgamiento de la cencía dn

funaanamiento

Cuando se t'-ate ce un inmueble cedarado

Nota La forma ce pago es dinerana y en efectivo Todos lus formúlanos son ce dis6¿ü¿icn.dratúita

/ f t í
$  C.A.D.Q. 'C>

J C A  * ■
<5^
7 T -



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

< r *

V

GERENCIA Dl  PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACION 

SUUGLKLNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO y

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/)

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háh.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAD
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

5 .SUBBERENCIA UE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(?C M ? 3 1 7 )T IIO < ta la  Ley Marcu de 

Licencia de Funocnam ento Art 0 y '  1

Corocha ce Trñm te 

'  Decreto Supremo NJ U46-2017-PCM 

(20 04 2017) TUO de la Ley N* 28976 Ley

Marco d» Licencia de Funcionamiento. Arl '5 *  

Decreto Supremo Nc DQ6-2017-JU5 TUO ce 

la Ley cel Procedim ento Adrr mstrativc 

General (20 03 17) Aits 51“ y 52u 

w Decreto Supremo N ' ‘*i£6 2DG¿ EF TUO cié 

la Ley de Tribulación M unu pal (1 5 '1  04; y 

modificatorias Articule 68’  litoral b;

" Decreto Supremo N* DC2 2013 PCM 

Regiamente de napecninnes Tnr.n cas 

de Segundad en Edificadores (05 01 13). 

articulo G numera 5 1 ib)

<c>

autorización expedida por el M nisteno de Cu tura 

conforme a la Ley 28296 Ley General de 

Patrimonio Gullural da la Nación exuaplo en 

los casos e r que el Ministerio de Cultura haya 

partió paco en iss eleoes de remodelaciór y 

mamtoreü de ejecución de ubas prev as 

inmediatas a la solicitud de la licencia cel luual

Notas:

De acuerdo a numeral 45 1 3 cel articulo de 

Decreto Supremo N* UDG-2C17--US. Texto Un co 

Orcenado de la Ley N:i 27444 »ey del 

Procedimiento Acm iristrat vo General 

esta orohifcida la exigencia de preservación 

de más de eos ejemplares de a cocurrenlapiór 

vinculada al trámite administrativo 

l a licencia de fu ra  .ararme rito se otorgará hi si 

marco de un único procedimiento administrativo 

De acuerde con el segundo párrafo de articulo 11 * 

del I UO de la Ley Marco de Licencia de 

Funcionamiento üeccreto Supremo 

Nr 046-2017-PGM (2C 04 2Ü1 Y). pocrán 

otorgarse licencias de •'uncionamierto 

de vigencia lempora cuando asi sea 

regüeldo expresamente cor el solicitante /

Nula La forma de pago es direra'W.'y.ervelectivo 1 odos os fonmuiarios sen de distribución gratuita

V<¿ C A.il ij . J

V jca •



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN
INSTANCIAS U t  RESOLUCION 

DE RECURSOS

N3 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO i

CÓDIGO 1
% UIT 
(2018)

SOLES
<S/)

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERAC
ION

APELACIÓN

UBICACIÓN
POSI1 NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

5 SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

<d)

te;

Ue ser el caso el trámite a seguir deberá 

considerar Ice mismos raqu sitos. derecho 

de trámite y evaluac or ap cables al presente 

ceso Fl certificado de inspección técnica da 

sequr dsd e r edificaciones dnberá expedirse 

con el mismo plezo ce vigencia de la licencia de 

funcicnamlento tenoo-al 

No sor ewgibies cualg jie r  requisito que acredite 

o proporcione información q je  conste en 

registros de libre accesu a través de internet j 

otro medio de comunicación pública de 

confomnidad co r el litera g) del numera 5 1 del 

Articulo 5* del Decreto Legisle! vn N* 1P46 

E r el caso que se haya emrtido ir-'ormR fnvnrahln 

respecto de as cond c one3 de seguridad da la 

edificación y no el correspond enle certificado 

de inspección técnica de segur dad er 

edificadores en el plazo dn tros (3) dias 

Pables ce finalizada la diligencie efe nspecaór 

el administrado se encuentra facultado a solicitar 

la emisión de a licencia de ‘uncionamierto 

siempre que se cumplar co r os c t ’cs ’equisilos 

señalados en la presarte Ley En tal caso, 

es obligación del funconano competente da la 

Municipalidad omitir la licencia da luncicnamiento 

bajo respcnsiisabjlHJíSprT^-v

Neta La forma de bago es direrana y e r efectivo Tcdos ios formo arios sen

y 3 ^  VJ Er'
\f¿ ' C.A.D.Q.

\ '  ;c a  '
<5^
f* b



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICAC ÓN Y RACIONALIZACIÓN

oUBütKtlSCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES fAUISTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DF ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA CE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ZACIÓN

SUBühKtNCIAUt RACIONALIZACIÓN Y tS  ’AüiSIICA

Ns DE 
ORDEN

GEREN ;iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(5 / |

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En cías Háfc.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS Ufc RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

Ejecución de Inspeccón Técnica de 

Seguridad en Eriif aacicncs Numeral 2 1 1 3  

Decreto Supremo N* 002-201B-PCM 

©ornaba el Nueve Reglemento de 

Inspecciones Técnicas de Seguricad 

en Edrficaciores (05 0 1! 13) articulo 2C® 

Decrete Suoremc N ^O n -^ IT -P R O C L C L  

(21 08 17) que aprueba loe -ineamientcs 

para determinar Ice yirus afines o 

complementarios entro si nata e 

otorgamiento de linarc as dn fu ncicnarri cinto 

y listado ce act v dados simultáneas y 

adicionales que pueden desarrollarse non 

18 presentación ce una cnclaración jurada 

8nte las numcipalicades 

r  Decreto Supremo Nc OOG-SOIS-PCM 

(10 01 13) Foticade? del Pnricr Fjncut vo, 

que deben ser exigicas como req jis ito  prevm 

para el otcrgemiemo ce le licerc ade 

furoonam ier:o. de acuerde a la 

Ley Nu 289/5. Ley Marco ce Licencia de 

Funcionamientc Arl 3 y A re x o  

Decreto Legislativo N* 1246 (10 11 16). oun 

aprueba Diversas Medidas de Simplif cacién 

Adm insiratva Numeral 3 3 del Ar. .3.y 

literal c) cel numeral 5 1 del Ah 5

5 4

Derecho de Pago

a) C.nr nivel do Riesgo Rajo

h) C nr nivel de Riosco Modín.

Requisitos Especiales:

Fn los supuestos oun a continuación se indican 

sen exigidles os siguientes requisitos 

Declaración jurada de conta* con titulo prc'ssicnai 

Vicente y encontrarse habilitaco por e colegio 

protesioral ccrresocndiente en el caso de servíaos 

relacionados con la salud 

Declaración Jurada de cor tar con el número ce 

estacionamientos ex yible 

Declaración ju iada de contar con la autoridadór 

Mestura! respectiva en el caso de aquellas 

actividades que contorne a Ley la lecuieian de 

mane-a previa ai btercamientc de la licencia ce 

íunucnam enlo

Cuando se traía de un inmueble declarado 

Monumento integrante del Patnnioriic Cultural 

dn If. Nación presentar copia s mpln de a 

autonzación exoedids per el Ministerio de Cultura 

confomne a la Ley 26296 Ley General cel 

Pati unonic Cultural de la Nación excepto en 

los casos en que el Ministerio ce Cultura l ia ^ ^  

parrirapcdn on las etapas de remude ac ión / 

monitoren de ejecución ce obras previas

1C 35%

10 RC%

429 40 

435 90

•|3-y er

\ —?

Nula La ferina de pago es dinerana-y en e f^ d fv a io c o s  les formúlanos sor de distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N° DE 
ORDEN

SERENÍ2IA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(SO

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
co

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

* Ley N" 30230 (12 07 14] l ey que estatlece 

Medidas Tributenas, Sinplrficación de 

Procedimientos y uam isos para la promoción 

y dinamización oe la n versión e r el país

Calilicaciór v P ato

"□acerato Suoremo N® 04€ 2017-PCM 

(20 04 201 i )  TUO de la Ley Marco de 

Licencia de Punconamiento Art 6 y 11

Derecho de Tiámile 

Decórelo Supremo N“ 04G-2G17-PCM 

(2004 2017) TI JO de la Ley Ma-cc de 

Licencia de Funcionamiento Arl 15

•D i>  N* 006-2C17-JUS TUO de la Ley del 

Procedimiento Administrativo General 

(20 03 17] Articulo 51 y  52

* Decrete Supremo N“  15G-2004-EF TUO de

a Ley de Tributación Municipal (15 r  04) y 

modificatorias. Articule 68 maso b)

* Decreto Supremo N® H02 2013-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas de 

de Seguridad en Ecif caciones [G5 01 18). 

articule 6 ' numeral G "

W

(b)

(c)

inmediatas a la solicitud ce la licencia del ocal 

Notas:

De acuerdo ai numeral ¿6 1 3 cal artice o del 

□norato Supremc Ne 306-20 '7-.IIJS Texto Único 

Ordenado de a Ley N“ 27444 Ley de 

Procedimiento Administrativo General 

está prohibida la oxigenas de presentación 

de más ce dos ejemplares de a cocurrenlaciór 

vinculada al trámite administrativo 

Le licerc a de funcionamiento su otorgará en el 

marco de un único procedimiento administrativo 

La a .rispuccior técnica de segundad en 

edificaciones se realizará con postenundad 

al otorgamiento de la licencie de funcional mentó 

De acuerde con el segundo oarrafo del artícelo 1V  

de, TUÜ de a Ley Marco de Licencia de 

Funcionamiento. Ceccreto Supremo 

N® C46-2D17-PGM (20 C4 2017). podrán 

otorgarse caricias de funcionamiento 

de vigencia témpora, cuando asi sea 

requendo expresamente oor el solicitante 

De sar el caso e* trámite □ segur deberá 

considerar los mismos rccuisiitc& derecho 

da trámite y evaluación aplicab es a presenta 

case ti  cert TTcapad^rrsoeouiún técnica^

Nota La torma de pego es dmeraria y en efectivo Todos

-g
¿v,



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPLESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONAL ZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Ne DE 
ORDEN

GEREN(JIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEOURIQA 0 CIUDADANA

5 .SUBfc ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
{SO

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
co

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC 
IÓN

APELACIÓN

* Ley Na 27972. Ley Orgánica de 

Municipalidades (27.C5 2033). Art 01 

numeral 1 8

' Decíalo Supremo N3 046-20'. 7-PCM 

{20 04 2G17) TIJC de la Ley N" 28976 Ley 

Mercn de I concia de Funcionam enla 

Art3 3. 5 y 8, 3.2 literal b)

* Decreio Supremo N* OC2-2018-PC.M 

Regiamente de Inspecciones Técr cas ce 

Segundad en Edificadores (05 0 ' 18)

Alte 4. 15. numera *5.2. y 'Ü®. njm eral 18 2

Requisitos

* Dec'eto Supremo N# 046-2017-PCM

(20 04 2017) TL'O de la Ley N° 2a07ñ Ley 

Marco de Licencia ce Furc oramiento 

Arts (  y 3. U 2. ‘.eral a)

* Resolución Jetalural Na 016-20*6- 

CENEPREDAJ (23 01 2010; Manual de 

Ejecución de Inspección Técnica de 

Secundad en Edif cacicnes Numeral 2 2 13

" Decreto Supremo N* C02-2C1S-PCM 

Reglamenio de Inspecciones ~écmces efe 

Seguridad en Edificaciones (05 31 18) Art 25*

* Decreto Supremo N" Ü0S-2613-PCM (10.01 13) 

Re aacn de autorizaciones de las Entidades

T rr/á rd n s r dn personas ratoniles su número 

de R U C y ni número D N I o G arre de Extranjería 

Y el número de D N o Carné ds Extranjería 

del representarte en caso actúen mediente 

representación

En el caso ce personas uridicas u Ciros entes 

colectivos. Declaración Juraca de representante 

legal o apoderado señalando que su poder se 

encuentra vigente, consignando el número de 

Partida Electrónica y asiento de inscripción en la 

Sucerintenrienraa Nacional de Registros Púb eos 

(SUNARP) Tratándose de representación da 

oersoras naturales, ad untar carta peder simple

firmada per el poceroarte irdicando de mane-a 

obligatcna su numere de docLmerto ce identicad 

salvn quo sg t'ate de apoderados con poder 

inscrito en SUNARP en uuyu uasu basta una 

Declaración Jurada en los misinos términos 

e s ta je ados  para personas .ondinas 

Adjuntar la documentación técnica 

que se ndica a conlinusc ón, sn copie 

simple, firmados por el pro¿esicnal o empresa 

reaucnsatle cuando corresponda 

CraqLis de ubicación (*¡

Piano de arquitectura de la distribución existente 

y cetalie de pata

Nota -a  forma da pago os dinerada y en efectivo " odcs os lormular os sont<¿?djstnb^óri. gratuita: )

v * b -
C.A.0.0. s$>'/

V  /C A  '

15 días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 cías hábiles

15 días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

' ' U
J L -
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF. PRESUPUESTO Pl ANIF!CAC¡ÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFRENC'A DE RACIONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

N* DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

r e q u is it  o s
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

c ó d ig o ;
u b ic a c ió n

% UIT 
(2018)

SOLES
(» )

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

5 .SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

'

dei Poder Ejecutivo, que deben ser exigicas 

como requs to previo para el otorgamiento 

de la licencia de funcionamiento, de acuerdo 

a la Ley N“ 285^/6. Ley Msroo de L cencía de 

Funcionamiento Arl 3° y Anexo

* Decreta l  egislat vn N° 1246 {10 11 16), que 

«aprueba Diversas Medidos de Simplif carien 

Administrativa Numeral 3 3 del Art 3 y 

literal g> ael numeral 5 1 del Art 5

* Ley N® 30230 (12 07 '4\. Ley q je  eslablece 

Medidas ^nbularias Simplificación da

Pracudirmentos y permisos paro la promoción

y dmnmización da la aversión en el p«iís

Calificación y Plaza

'Deccreio Supremo N‘ 346-2017-PCM 

(20 04 2C17; ~UO de a Ley Marco de 

Licencia de Furc onemiento Art 8 y Ti

Persono de Trámite

* Decreto Supremo N® 046-2017-PCM

(20 04 2C17) TUÜ de a Ley N“ 28376 Ley 

Marco de L caricia de Funcionamiento A lt 15°

* Decreto Supremo N* DC6 2017 JUS TUO de 

la Lev del Proseoimenlo Adm mstiativo “  • v  

Genaral (20 03 17) A r s f iT  y 52a

3 o

3 6

Pteno de c 3tribuaón de tableros eléctricos, 

diagramas taimares y cuadro de cargas (*)

Cerlif cado vigente de medición de resistencia 

del sistema de Duesta a tierra 

Plan de Segundad del Establecimiento Objete 

de Inspección

Memoria □ protocolos ce pruebas de opcrativicad 

y/o mantenimiento de las equipos de segundad 

y protección contra incordio 

Derecno de Pego 

Requisitos Especiales:

En los supuestos que a continuac ón se ind can 

son exigifcies les sigu entes raquis tos 

Declaración jurada de cortar con titulo profes ona 

vigente y encontrarse habilitado por el coiegio 

profesional corraspond ante en el caso da servicios

relacionados con la salud

Dadaracicn Jurada ce neniar enn ni n;)mnrc de

estacionamientos ex gib e

Declaración jurada de cortar con a autor zacicn

sectorial respectiva en el caso da aqueílas

activicades que oonferme 3 Ley la ‘equierar de

marera previa al otorgamiento de a licencia de

'uncionamiarto

Guardo se trate de un inmueble declarado. 

Monumento .ntegranle del Patrimonio/

Nota La farma de pago es dinerar a y en efectivo Tocos los formúlanos son de distribución gratuito l



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIAüfc PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBüERENC.A CE RACIONALIZACIÓN Y ESTAD ÍS I ICA

GEREN<ÍIA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N® DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES

<»)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSI1 NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

' Decreto Supremo N® 156-2X4-EF l UO 

de la Ley cié Tributación M jm cipal (15 11 04) 

y modificatcrias. Artículo 68c literal b).

’ Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 

Reg ámente de ispee cien as lee meas de 

Segundad en Edificaciones (05 0 ' 18], 

articulo 6° rumeral 6 1

(a)

( b )

<c)

de la Nación p-esentar copia simple de la 

autorización expedida por ei Ministerio de Cullu'a 

conforme a a Ley 2R2ñ6 le y  General del 

Patrimonio Cultural d6 3 Nac ón. excepto en 

os casos en oue el Ministerio de Cultora h8ya 

participado en las etapas de remocelación y 

men¡toreo de e|ecución de obra3 previss 

rmiedialas a la solicitud de la licencia dsl local

Ñutas.

De acuerde al numeral 46 1 3 del a licu lo  del 

Decrete Supremo N’  DC62 0 J7 JUS Texto Lmoc 

Orderadc de la Ley N° 27444 Ley del 

Fracndimitinto Administrativo Ger.eia 

está prohibida a exigencia ce presentación 

do más do dos ejemplares ce la ducu nm ilación 

vinculada al tramita adm mstrative

.8 honren dn funcionamiento se utoigaiá en el 

maree de un único prooed miento admin stratlvn 

De acuerdo cor el segundo oárra*'o cel artice o 11" 

de- i UO de ¡a Ley Marco de Licencia de 

Funcionamiento, Ueccreto Supremo 

N" 046-2017-PCM (20 04 2017). pedrán 

olurgaise licencias de funcionamiento 

de vigencia temporal cuando asi son 

requerido expresamente per el solicitante 

De ser el caso, ^ tfa jin te  a fiftguir deberá

Nota -a  forma de pago es dineraria y en efectivo Todcs ios formularios son Ce/dj£lnbuu:ari gratuita.

K A -c -a
■ <%. A.D-E.O. ^  - 

v  ■ i# *»  *  y
ÍC A ? !
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ZACIÓN

3UBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Na OE
ORDEN

GEREN CIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACION

% UIT 
(2018)

SOLES
<S/|

CALIFICACION

AUTOMÁT!
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En cías Háfc )

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

<d>

(9)

considerar los mismos requisitos, derecho 

de trámite y evaluación, aplicadles al presente 

caso t i  certificado da inspección tacnca de 

segundad en edificaciones deberá expedirse 

coi i el mismo olazo de vigencia de la licencia d9 

funaanamierilc tempural

Nn son oxigibles cualquier equisilu que aciedite 

c proporcione información que conste en 

regislros de libre acceso a través de internet u 

otra medio de común cacicri pública, de 

confcrmicari cnn e literal g) del romeral 5 1 del 

Articule 5e del Cacrato Legislativo Ne 1?4S 

En el ceso que se haya emitido informe favorable 

respecto de las condiciones de segundad do la 

edificecón y no el correspondiente cart xicacn 

ca inspección técnica de securicad en 

edificacones e r el plazo de tres (31 dias 

hábiles de finalizada la diligencia de inspecc ón 

el administrado s e  encuentra facu :edo a solicitar 

la bit; ib ón d e la licencia de funcicnainiento 

siempre que se cumplan con los otros requisitos 

señalados en la presente Ley En ta caso 

es obligación del funcionar o competente de la 

Mumc palicad emitir le cencía de fu rc  onamiento. 

bajo responsabilidad 

La exigencia ce la autonzaaór del Min

i rorma de p3go es dinerar á y en efectivo I ocos les formúlanos son de o stribucion gratuita

\  « , * i*
..A  * „



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

UERENC¡A DE ‘'KtSUPUESIO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ES IAUÍSI ICA

GERENtJIA DE ÜESAKKOLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

5 .SUBC ERENGIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
( 2018]

SOLES
(Si)

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.|

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECON5IDERAC 
IÓN APELACIÓN'

Base Legal

Con patencia

Ley N* 27972, Lsy Orgánica de 

Municipalicades {27 C15 2003) Arl B1 

numeral 1 8

Decrete Supremo N* 046-20 '7-PCM 

{20 04 2C17) TUO de la Ley N* 26976 Ley 

Marco de L:cencía de Funcionamiento 

Arts 3. £ y 0 0 2 teral b) 

v Decreto Supremo N” 002-2016-PCM 

Reglamento de Inspecc ores Técnicas ce 

Segundad en Edificaciones (05 0J 13)

Arls 4. 15, numeral 15?. y 18* numeral 1B2

Requisitos

*üecrelo Supremo N8 046-2017-PCM 

(20 2017) TUC de a Ley N* 28976 Ley

Maroc de Licencia de Puncionanierto. Arts 

7 y 8 6 2. Iilerai b)

Resolución Jufatuiel 016-20' 8- 

CFNEPRED/J (23 01 2013) Manual de

Ti atándose ce personas jurídicas u oíros entes 

coleen vas su número de R U C y el numero ce 

D N I o Gr.mé de Extranjería ce su representante 

Ingal

Traiéndose de personas nr¿*uralcs su número 

ce R U C y el número D N I o Carné dn E xlra rjrria  

y e número de D N l o Cerré de Extremeña 

dei reoresertanle en caso actúen mediarte 

representación

En el casu de personas u.ricicas u otros 6ntes 

coactivos Declaiauoí Jurada del representante 

legal o apoderado señalando que se peder se 

encuentra vigente, oonsignardoe número de 

Partida F Retrónica y asiento de inscripción en la 

Superintendencia Nocional ce Reg slros Públicus 

(SUNARP) Tratándose de /épf&SérttóCión d *

. aejuntar carta pocer simple 

fmnada por el poderdante md cardo ce manera 

obligatoria su número de cocurrenlo de identidad 

salvo que sa líale de apode'ados con poder 

inserto en SIJNARP or cuyo oaso oasta una 

Cedsración Jurara en les mismos términos 

establecidos pare personas jurídicas 

Adjuntar la dccumeniación técnca 

que se indica a continuación, en copia A  '■"L iB  í l ¿

Plazo de 

presentación 

Ib  dias náb ies

Plazo de 

resolución 

30 dfes hábiles

Ciudadana

Plazo ce 

presentación 

ib  días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

La forma de oago es dinerana y e r efectivo, ledos los formularios son de distribución gratuita

/  . y 1

2 *  • -  w . *



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCiA DE PRESUPUESTO Pl ANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGFRENCIA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

GEREN CIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIOA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO/

CÓDIGO 1 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
{2018)

SOLES
(S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETEN Ifc 

PARA 
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDÉRAC
IÓN

APELACIÓN

Ejecución de Inspecc ón Técnica de 

Seguncad en Edificaciones Numeral 2 2 1 3 

Cecreto Supremo N* CQ2-2C1B-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas de 

Segundad en fcdit cacicnes (U5 U1 1G). Arl. 25*

' Decáelo Supremo N° 009-2013-PCM (10 01 1o) 

Relación ric nuloriznc anes de las Entidades 

cel Poder Ejecutivo, que Cesen ser exigidas 

como recuisitc orevio para el otcrgemierto ce 

la licencia ce funcionamiento, de acuerdo e 

la Ley N° 2Q97G. Ley Vlarcc de Licerc a de 

-uncioramiento. Art o y Anexo 

r Decrete Suoremc NM0Vl-2C 17-PRODUCE 

(21 08 17) qua aprueba los Jneamientcs 

para determinai Ice gnus afines o

complementar os entre si sera el 

otorgamiento de licerc as de funcionamiento 

y listado de actividaces simultáneas y 

adicionales que pueden cesarrdlarse cor 

la presentación de una declaración jurada 

ante las municipalidades 

' Decrete Leo slativo N° 1245 f C  11 15) que 

aprueba Diversas Mee das de Simplificación 

Administrativa Numeral 2 3 cel Arl 3 y

3 4

3 5

sim ple, firm adas por el pro fesiona l o  em presa

responsable, cuando corresponda

Croquis de ubicación n

Plano de arquitectura de la distribución existente

y cetalie de cálculo de aforo (*)

Piano de distrioución de tableros eléctnocs 

diagramas umfilares y cuacro da ca-gas CJ 

Certifioadu vigente de medición ce resistencia 

del sistema do puesla a tierra 

Plan de Segundad riel Fstnb acimiento Objeto 

oe Inspección

Memcna o protocolos de pruebas de oparatividert 

y/o mentemmiento de los equipos de seguridad 

y protección centra mcencio 

Derecho ce Pago

Requisitos Especiales:

En los supuestos que a continuación se ndlcan

son exigióles los siguientes requisitos

Dec aración jurada de contar con titule profesional

vigente y encontrarse habilitado por el colegio

profesional ccrresocnd ten te  en d  caso de sei vicios

raiannnados con la .‘a lud

Declaración Jurada do enrtar con el número ce

23 03% 955 7C

Nota La to rn a  ce page es Cineraria y en efectivo Todos los formularios son

3 0

O
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DEPRESLPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBÜERENCIA Ufc RACIONALIZACIÓN Y tS  I AU¡S IIC A

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN
INSTANCIAS DE RESOLUCION 

DE RECURSOS

Nu OE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO f
% UIT 
(2018)

SOLES
(S/|

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
C O M PfcltN TE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERAD
IÓN

APELACIÓN

UBICACIÓN
POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6 SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

M9didas Tributarias Simslificasiór de 

Pxcedinrientos y pernisos para Is promoción 

y cmaiTizaacn de ia rve rs  ón en e pa s

Calificación y Plazo

Decórete Suoremc N* 046-2017-PCM 

(20 Ü4.2017) TUO de la Ley Maree de 

Licorr. g no Funcionam arto  Art 8 y " 1

Derecha ce Tramite 

Decreto Supremo Ns 046-2017-PCM 

t'20 04 2017) TUO da la Ley N° 28976 Ley- 

Marco de Licencia de huncionarr enio. Ari '  5° 

Decreto Supremo Ne X6-2017-JUS. TUO ce 

la Ley del Procedimiento Adm mstrativc 

General (20 03 17) A rs  5 i e y 5?’

Decreto Supremo Nr "56 2DG4-EF TUO de 

la Ley de Tributación Municipal ( '£  11 04} y 

modificatorias, Articule 68“ litara b)

Decreto Supremo N‘  0C2-2018-PCM 

Rey amerite de nspecacnes Tecn cas 

de Segundad en Edificaciones <05 0 ' 13) 

articulo 6 nuirara 3 1

54

(a)

(b )

<c)

sectorial respectiva en e caso de aquellas 

act vidades q je  contorne a Ley a requeran ce 

manera previa al otorgamiento de la canoa de 

fcuuoi lamiente

Guaneo se trate ea un inmueble declarado 

Monumento integrarlo del Patrimonio Gullural 

ce le Nación presentar copia simple do la 

autorización expecida cor el Ministerio de Cultura 

conforme a la Ley 28296 Ley General del 

Patrimonio Cultural ce la Nación, excepto en 

los casos en que ni Ministerio do Cultura naya 

part.cipado en las etapas de rerrode ación y 

montoreo ce ejecución de obras previas 

inmediatas a la solicitud de la licencia cal local

Notas:

De acuerdo ai numeral 46 1 3 cel articulo de 

Decreto Supremo N" 0DG 2C17-JUS Texto Ún co 

Qrcenado de la Ley Nc 27444 Ley del 

Procedimiento Ao'miristrat vd General 

esta prohibida la exigencia de presentación 

do más do eos ejemplares de la cocuinentauór 

vinculada al tramite admin strativo 

La licencia de tu rco ram iento  se otorgará en el 

marco de un único p'ocedim ento adm inisfat vo^ 

De acuerde co r el segunde párrafo de, ¡ 

del TUO de la Ley Marco de Licencia drj

Nota I n form a dp. oagu es d ine ra lia y er sfeufíyu Todos los formularios son de distnouc ón gratuita

v f i  CJ*A Q . '4 > /
V t A  • >



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA __________

N° DE 
ORDEN

GERENÍ:|A  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBO ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES
<S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(E r días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

«0

(5)

Funacnamientc D e cre to  Supremo 

N'8 04C-2017-PCM (2C 04 2017), pocrár 

otorgarse licencias de ^uncionamierto 

de vigencia témpora cuando asi sea 

requerido expresamente oor el solicitante 

üe  ser el caso el trámite a seguir deberá 

considerar los mismos requis tos. derecho 

de trámite y evaluación aplicables al presente 

caso El certificado de nspeedún técnica ce 

segundac en edificaciones deberá expedirse 

con el mismc plazo de vigencia de 3 licencia de 

funcionamiento terrpcrai 

Nc son exigidles cualcuier requisrlo que aeree te 

o m upcioiuiia información cue conste er 

regislros de libre acceso 8 través de ir'ernet u 

ctrc medio de común «ación púolics de 

conformidad con el literal g) del rumeral 5 1 del 

Articule ’J  del Decreto Legislativo Nc '24S  

En el casu que se baya emitico informe favorable 

rnspnolc de las condiciones de segundad ce la 

edificación y nc el correspondiente codificada 

de irsoección técnica de seguridad en 

edificaciones en el plazo de tres (o) das  

hábiles de finalizada la diligencia de inspección

Nota La forma de pago es dmerar a y en efectivo Tocos Icr- formularios san

£ n



* * 3
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DF PRFSUPUFSTO Pl ANIF DACIÓN Y RACIONA! I7ACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

GEREN :!A  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
OROEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO f 

CÓDIGO 1 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
( 2010)

SOLES
(SO

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

PO SIl NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

[En días Háb.l

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAD 
IÓN

APELACIÓN

i m r

(9)

n

siem pre que s e  cumplan con lus ctrus req uisitos 

señalados en la presenta l ey En tal c e so  

es obligación del funconsno oompotantn de la 

Mumcipa' dac emit-r la licencia ce funacnamientc 

bajo responsabilidad

La exígenos de la autorización del Mm star o ce 

Cultura paia otorgar liceiíoias de funcionamiento 

s e  aplica exclusivamente para lus inrnueb e s  

declarados Monumentos integrantes de 

Patrimonio Cultural de la Nación 

En la solicitud cebera señalar número de reporte 

de nivel de nesgo

Nu son exigidles el croquis ni planos a que se 

refreían los numerales 3 1 3 2 y 3 3 de los requisitos 

en el caso de edificadores que cuenten con 

nrnfnrmidnd r.a abra y no hayan sufrido 

modificaciones, siempre que se trate d r documentos 

que fueron presentados a la M tn iapa  dad durante 

les cinco (5j anos anteriores inmediatos de 

conformidad con el numeral 25 2 del a iieu lo  25° del 

Decrete Supremo Nc CÜ2-2Ü1B-HCM. que aprueba 

el Nuevo Reglamento de Inspecciones leen cas 

de Segundad en Edif oacicnas concordado con 

el articule 16 del Texto Ú rico Ordenado c 

Ley N* 27444 Ley del Prccedimente f 

General

Nota La te rna  de page es c nerari8 y en efectivo Torios los formularios con do distribuirán gratula.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GEREN<3IA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIOA D CIUDADANA

6 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N* DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO I

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2D18)

SOLES

( » }

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POS!! NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

TRANSFERENCIA DE LICENCIA 

DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE 

DENOMINACION O NOMBRE 

COMERCIAL ÜE LA PERSONERÍA 

JURÍDICA

Base Local

Competencia

*  Ley N* 27972, L.ay O zónica de 

M unc palie ades (27 05 2033). Arl B1 

numeral 1 e

"Uaccreto Supremo N“  046-201 7-PCM 

(2C 04 2317) TUO cid la Ley Marco de 

L.cencía de Funcionamiento. Art 11 A

Recjisitcs

'Deccreto Supremo N" G46-2C17-PCM 

(20 04 2017) TUO ca la Ley Marco ds 

l icanciü de Funcionamiento Art 1 1 -A

r Decreto Legislativo N3 1246 (10 1 ' 16). que 

aprueba Diversas Medidas de Simplificac ón 

AdrrvniatraMve Numera 3 3 de Art 3 y 

liieral g) del numeral 5.1 del Art 5

Calificación v P azc 

’ üeccreto Supremo N" C45-2U1 /-PCM

(a)

Requisitos Generales 

Fórmale de solicitud de licencie de 

funcionamiento (de distribución gratuita d de 

litre  reprccjcción). cor carácter de deciaraoór 

juraba oue incluya

Tratándose de peí sucas jurídicas u oíros entes 

co activos su n ú m erooeR IJC  y el numere de 

D N I c  Carné de Fxtranjerío rio su representante 

legal

Tratándose de personas raturales su númerc 

de R.U C y el número D N I o Carné de Ext'anjeria. 

y el número ce U N I c Carne ce Extranjería 

oel representarte en caso acluen mediante 

representación 

Derecho ce Pago 

Requiaitog Específicos

Copia simóle del contrato de transferencia, s fuera 

el case

Copia simple del documento q je  acredite el cambio 

dn nombro o nombro comercial no la personnria 

luridioa según sea el ceso

Notas.

De acuerdo al Articulo 11 -A de TUC de a Ley 

Maree de ucencias de Funcionamiento. La^ 

licencia de tyictc/>afe erijo, puede ser>
. ^ - i ,  j

/  7 ^  ' i  V ;• ' - ' / A  /  +

P : . : .  v i . ■ . I r »

7T3?

•  O  — i  ,
Nota La forma cié pago es drreraría y en afectivo Todos us formularios scnldg  ̂ Ir ib u c ig ft gratuita ,

{ ‘ £>' v ' - ' V
O i.a .Q  J i r j

V  /C A  • ^

Solicitud Suoge'enua

de

Dnserro-o

Económico

I ocal

Subgerorto

do

Desareno

Económico

Local
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCiA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

GEREN<: iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RJO I 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
{201 y j

SOLES
(S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

POSO NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC 
IÓN APELACIÓN

(70 04 7C17) TUO de la Lay Marco ric 

LicenciB da Funcionamiento. Art 11 •

Derecho 03 Trámite

* Decreto Supremo N* *56*23C¿*EF [15 11 04) 

TUO de la Ley da Tnbutacior Mumcrpa 

Art 68 literal b)

(b)

(0

a u lia  persurre natural u jurídica, cuando se 

transfiera el negocie e r march6 siempre que 

se mantengsn los giros eutcrizacos y la 

zonificación

No sen exig bles cualquier requis to que acredite 

o proporcione información que conste er» 

reg stros de Ore accesc a través de nternet u 

otro medio de comunicación pública, de 

contorrrudac con al litara g; del numera b 1 del 

Articulo 5o del Decreto Leyislal vo N“ 1246 

Señalar en la soiicilud el número ce la 'cencía 

de toncionamienlo

CESE DE ACTIVIDADES

Bat»e Legal 

Competencia

* l.ny N® 77977 Ley Orgárica da 

Mumdpe dnríes (27 05 2003), Art 81 

numeral 1 8

’ Deccreto Supremo N* 046*2317-PCM 

(20 04.2017) TUO de a Ley Marco de 

Licencia de Funciona miente A i  12

Requis ios

1 2

'Decórelo Supremo Ne 046-2317-iPCM 

(2-3.C4.2017) TUO de ia-Ley Marco de

Requisitos Generales

Formato ca Declarador Jurada para L c e rc a  de 

Funcionamiento o comunicación simple, 

nfermende a le mumapa.idad el cese de le actividad 

económica, dejándose sin efecto la licencia de 

furrciuriamiButo, que incluya 

Tratándose de personas jurídicas l otios entes 

colqct'vos su numera de R iJ C y e  número de 

D N I o Carné de Extmn aria ríe su representante 

legal

Tratándose de personas naluraies su número 

de R U C y el número D N I o Carne de Extranjería

y el número de □ N I o Carné de E 

del representante en case actúan /

R A 'Um  SRATU T< Subgeienaa

cu

Desanullo

Económico

Loca

Subgcrorm

de

Donarro o 

Eoorómrco 

Local

i  ^
Iota La forma de pago es dinerada y nn afqct vo

\ /  C.Á.I3Q.

X / c a

a?
Tocios les formularios sor de distribución gratuita 1 ^

t r » ‘
6.0.E a. ^

■ (Cfr-



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENC A DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES I AD¡S I ICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL ü t  ICA

GERENCIA UE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r i o ; 

c ó d ig o  ;
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
{so

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.J

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENC3IA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .S U B f ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N* 0576-201 S/CEB-iNDECOPI. aprebaca pa' 

Resolución del Indecopi N* 12C--201S- 

INDECOPi/COD (12 07 16)

Decreto Legislativo N* 1246 que 

aprueba Üive_sas Medidas de 

Simplificación Administrativa 

(10/11/18) Nunaral 3 3 del A i! 3 

* Ordenanza N* 10-2014-MPI que aprueba el 

Reg ámente oara le nstslación de elementos 

de publicidad exteric ' en e distrito del Cercado 

de ICA Artículo 18 19. 2C y 22

alihcac ón y Plazo

" Decreto Supremo N® 006-2017-JUS TUO 

da la Ley del Procec miento Acministralivo 

General (?0 03 17} Art 34 y  numeral 42 3 

del ert 42

Derecho de Trámite

* Decreto Supremo N® 156-2004-Er (15 11 04) 

fUC de la Ley de Tributación Municipal 

Art 08 literal o)

* .: sf* '■*,

n

trionumerial o en al balneario de la Huacachina 

Presentar las siguientes vistas 

A ro  c diseño rio anuncio o aviso publicitario con 

sus dimensiones

Fotografía e r a cual se debe apreciar entorno 

urbanc y el bien o edificación derde se ub cará el 

anuncio o aviso publicitario 

Futuniunlaje del anuncio o aviso publicitario para 

al qun se solicita autorización en el cual se cebe 

apreciar el entorno urbano y el bien u edificación 

donde se ubicará el aruncio o av so publicitario 

Derecho dn Pago

Nota:

La vigencia ce poder y designación ce 

representantes legales pcdréri ser suttiluicus, 

a opción rio! administrado c  usuario per 

decoración jurada, oorfnrnn ?3 lo estableado 

e r el Decáelo Supremo N6 C05-2D17-JUS. Texto 

Único Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del 

F-ccedimlento Administrativo Genera de 

acuardo a numeral 3 3 oel Art cuto 3C del 

Decreto Legislativo N® 1246

Ñola l a forma do pago as dinarariá y fcyfefeoüvc Todcs :ot* formular os sen de d is tr ibu to r gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

ÜERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL DACIÓN

3UBGERENCIA DE RAC ONALIZACIÓN Y ESTADISTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PREStJPLESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN l\S  I ANUIAS Ufc RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
CROEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO /
% UIT 
(2018)

SOLES
m

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días H ib .)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

UBICACIÓN
POSI7 NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

5 .SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

fes??!

Calificación y Plazo

Decreto Supremo Nc 006-2017'JUS TUO 

de la Ley cel Procedirr, e rto  Adm mstrativc 

General (20 03 17) Arí 34 y numeral 42 3 

de! ari 42

Dore crin de Trámite

* Decreta Supremo N ' 166-2DC4-EF (15 11 04) 

TUO de la Ley de Tr butacicn Mi.mapa 

Art €8 literal b) n

C )

Fntorjrafía en la cual se debe apreciar anlorro 

urtanc y el b¡en o edificación donde se ubicará el 

anuncio o aviso publicitario 

Fotomontaje del anuncie o aviso publicitario fiara 

el que se solicrta autorización en el cual se done 

apreciar el entorno urbano y el bien o edif cacién 

dorde se ub cara el anuncie o aviso publicitario 

Derecho de Pago

Nota:

La vigencia ue poder y designación de 

representantes lógales uodrón sai sustituidos, 

a c p a ó r del administrado c usuario, per 

declaración jurada conforme e o establecido 

en el Decreto Supremo N* 005-2017-JUS. Texto 

Único Ordenado de la Ley N* 27¿44 - Ley del 

Procedimiento Administrativo General de 

acuerdo al numeral 3 3 cel Articulo 3U del 

Decrete Legislativo N“ 1246 

Nu son exiyibles cuaiqu ar recuisitc que acredite 

n proporcione información que consto en 

registros de libre acceso a través ce in lerre t 

u otro medio de comunicación pública de 

conformidad con el iteral g) cel numeral 5 r 

Articulo del Decrete Lee s ativo Na 12

72 60

Nota _a forma de paqo es dmeraris y pn efectivo Todos los formúlanos son de distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRENC A DE =,RESLPUESTO PLANIHCACIÓN Y RACIONALIZACION 

SUBGFRENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO I

CÓDIGO ; 
UBICACIÓN

DERECHO OE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2016)

SOLES
(S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háfc )

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INS1ANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAD
IÓN

APELACIÓN

GfcRLN LIA BE DESARROLLO ECONÓMICO YSEGURIDA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

AUTORIZACIÓN DE INSTALACIÓN 

DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD 

EXTERIOR DE ENVERGADURA MENOR - 

LUMINOSO E ILUMINADO

Base Legal

Competnncin

'  Ley Nc 27972. Ley Orgánica de 

M u re  calidades (27 C5 2003). numeral 1 4 4 

del Art 79

Requisitos

* L irua ir unios de la Comnisión ce Elim inarán 

Rarrems burocráticas sobra rastnccicnes en Is 

ubicación ce Anuncios pub citar os Resolución 

N* C57E-2015/CEB-INDECOP' aprobada per 

Resolución cel Irdecoo» N° 12S-2016- 

INDECOPI/COD (12 C7 16)

* Decreto Legis!abvc N * 1246. que 

aprueba Diveisas Medidas de 

Simplificación Adrrinistrative 

(10/11/16) Numeral o 3 del Ar*. 2

* Ordenanza N“ 10-2014-WH que aprueba el 

Reglamento para la instalación de elamenlos 

ce puoliucacJ exterior en el distnlu del Cercado 

ce ICA Articule 18. 19. 2C^_23

So cituc (gratuita o de libre reproducción), 

debidamente llenada señalando 

Nombre o razón sooa

Domicilie legal o fiscal en la jurisdicción de a 

Provincia de lea

Númeiu de DNI u RIJO o carriel dn extranjería 

Número de la ¡cencis ce funaonamientc del 

estab «amiento comercial en donde se instalará la 

publicidad, de corresponder 

Vigencia de poder del representante ega en 

caso ce personas jurídicas u ctius antes colectivos 

Tratándose de mpresentauón de aeisor es 

entúrales so roqunnrá carta poder con firme 

legalizada (*)

Autorización de la Dirección Reg ona de Cultura, en 

el case de elementos ce publicidad exterior en 2ona 

monumental c en el balneario de a Huacach na 

Memoria descrotrva y p ano de Estructuras a escala 

ccnvenente para su calificación, f miado por el 

Irgenero  civil respunsaole 

Doctorarán jurada ce habilitación de los 

profes ona es cue suscr oen la docunentaaón 

técnica (ingeniero Electricista y/o civil, según 

corresponda; cuando corresponda [*•)

Presentar las siguientes vistas 

Arte u diseño de a n ú f i i» p  Üv-so publicitaria

30 Subgerencia

Desabollo

Económico

Loca

Subgerenle

de

Desaiiu  o 

Económico 

Local

Subg arante 

de

Desarrollo

Económico

Local

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plazo de 

reso uaón 

30 dias hábiles

Gerente

ce

Desarrollo 

Económico y 

Segundad 

Ciudadana

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 dias hábiles

Nula La ferina de pago es diñe

C3>



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA PE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

GEREN 3IA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
<2018)

SOLES
(S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMATI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días H&fc.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS ü t  RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

Calrticaaúr y Plazo

* Decreta Supremo N® 006-2017-JUS TUO 

de la Ley de! Procedimiento Admir¡streíivo 

Gerera (2QC3l7>Art 34 y numeral 42 3 

de la rl 12

Perecí’o de T rám e

■'Decrete Supremo N* 156 20D4-EF i" 5 11 01) 

TLO  ce la Ley de TiiLulación M unc pal 

A il 58 laral b)

■ ¿ p '-

n

sus dimensiones

l-otcgrafia en la cual se dBfce apreciar entemo 

urbano y el bien o edificación conde se ubicará el 

anuncio n avisa publicitario 

Fotcmortaje del enuncio o aviso publicitario para 

el que se solicita autorización e r el cual se debe 

aprec ar el entorno urbaro y e bien o edificación 

coiKje se ubicará el anuncio o aviso publicitario 

Derecho ce Pago

Ñuta:

La vigencia de poder y designaciór de 

representantes legales podrán sei sustituidos 

a opción dnl administrado o usuario, por 

cadaracicn jurada conforme a lo esta atacido 

en el Decreto Supremo N1 006-2017-JUS Texto 

Único Ordenado ce la Ley N° 27444 - Ley del 

Proced miento Administrativo General de 

acuerdo al numeral 3 3 del Articulo 3” cel 

Dncrero I nginlntivn Ns 1246 

No son exigióles cualquier requisito que acredite 

o proporcione informec ón que conste en 

rep stros de ubre accesc a través de internet 

u otro medio de corrunicaaór pública, de 

conformidad con el litera g) del numera 5 1 del 

Articulo 5* del Decreto Legislat vo N* 124

Nntn La forma de pago os dinerariáy eífefect vo Todos les formúlanos son de distribución g-atuita
' :  ... /



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GCRENC A DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER

(En días Háb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/J

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA RECQNSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI7 NEGAT

GERENCIA OE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6 SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

5.13 AUTORIZACIÓN DE INSTALACIÓN Solicilud (gratuita o de bre reproducción; •• X 30 Subgererca Subgerente Subgerente Gerenle

DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD CebiCamente llenada seria ando de de de de

EXTERIOR DE ENVERGADURA MAYOR - a) Ncmbre c razón social Cesarro o Desarrollo Desarrollo üesarrcllo

LUMINOSO E ILUMINADO B) Domicilie legal o fiscal en la jurisc cción de la E coró mico Económico Económico Económico y

Provincia de lea Local Local Local Seguridad

c) Número ce DNI o RUC o carnet de extrañaría Ciudadana

Basa Legal a) Número ce la licencia ce fencior amiente del

CcniDetancia estab ecimientc comercial en dende 3e instalará la Plazo de Plazo de

'  Ley Nr 27972 Ley Orgánica de publicidad de corresponder presentación presentación

Mun cipalidadns (27 C5 20Q3) lum eral 1 A A 2 Vigencia de pocer del rep-esentante ega¡ en 15c;ashábile3 15 dias hábiles

del A r  79 caso da personas .uridicas j  o res  entes colectivos

Tratándose de ¡epresenacicn de personas Plazo de Plazo de

Requisitos naturales, sn requerirá carta pocer con f uña resolución resoi uaon

'  Linear-iientos ce la Comsisión de Eliminación legalizada (” ) 39 cías hábiles 30 c ¡as hábiles

Barreras burocráticas scbre restricciones e r a 3 Autorización de ia Dirección Regional de Cultura c r

ubicec 6n de Anuncies publícatenos Resolución al caso de slemertos de p jb lic idac exterior e r zona

N° 0576-2015/CE3-INDECOPI. eoroDeda por monumental u en el balneario ce la Huacacnina

Resolución del ndecopi N° 129-2016- 4 Memoria descriptiva y olano ce Estructuias a escala

INDtCOPI/COD l,'2  07 1S) conveniente para su calrficaciór firmacn pnr n

* Decreto Legislal vo N" 1246 que ingeniero civil responsable

N .
apiueba Diversas Medidas de 5 Declaración jurada de habilitación ce les

Simplificación Administrativa profesionales qce suscriben la documentecón
CO 1

) S
(10/11/16) Numeral 3 3 del Arl 3 y literal g) del técrica (ingeniero Electricista y/o civil, según

L L numeral 5 1 del Ai tícelo 5o corresponda), cuando corresporda ('*) — ^ 3 R 0 i7 Í V ------

^ P .  P.

Nota La fcrma de pago es dineraria y sn efect vo Todos los formularios sor f

¡ M
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Na DE 
ORDEN

GEREN :iA  DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDA D CIUDADANA

5 .SUBC bRENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En Oías Hat.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

da publicidad exterior en el cis:nlo del Cercado 

da ICA Artículo 18 19 20 y 23

CjBlrfjicaaón v Plazo

Decrete Supremo Na 006-2017-JUS TUO 

de a Ley de Procedimiento Admin.strehvo 

General (23 03 17) Art 24 y rumeral 42 3 

de! art 42

Derecho ce T o ñ ita

Ordenanza N® 10-201 ¿-MP que aprueba el 

Reglamento pa~a a instalac ón de e ementes

Decreto Supremo Ne 156 2004 EF (15 -1 04) 

TUO de le Ley de Tributación Municipal 

An 68 litor?>l b)

Aft 68 literal b)

/ W : ^ \

n

Presenlar les sigu enros vistas 

Arte ó diseóo de anuncio o aviso publicitario enn 

sus dimensiones

Fotograba en la cual se d e te  ap*eciar entorno 

urbano y el bien o edificación conce se ubica’á el 

anuncio c aviso publicitario 

Fotomon;a(e del anuncio o aviso pcOlicitano para 

el que se solicita autorización en el cu3l se debe 

apreciar d  entorne turbar o y e. bien o edifiuauór 

donde se ubicaré el anuncio o aviso ptb lig tano 

Memoria descnpliva y p laro de Instalaciones 

electrcas de ser ei caso a esca a ccnver ente 

paia su caliticac ón firmaaos por e ingeniero 

elécti iciste responsable 

Uerecho de Pago

Nota:

La v ig n rn a  do peder y designación de 

represéntente.'; lógalas pocrár sor sustituidos 

a opción dnl administrado d  usuario por 

decla'eoón jtreoa, conforme a lo establecido 

en el Decreto Supremo N* 0C6-2017-JUS, Texto 

Unico Orcenado de la Ley Nc 27444 ■ Ley de 

Piocedimientc Admin stra:ivo General, de _  „
/CpS> PRo

acu oren al numere 3 3 del Articuló 3®

Decrete uegis ativo Nc ‘ 246

Nrtn I a termo de poyo es direrana y en eíecllVc ledos los formularios son de distr ouc 4n grs'.uile



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLAN HCACIÓN Y RACONALI7ACÓN

SUEGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SÜBGEKENCIAUE RACIONAL ¿ACIÓN Y bSIAOiSIlCA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRENCIA üfc HKESUPLE5TO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENÜIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTACÍS I ICA__________

GERENtÜIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIOA D CIUDADANA

5 .SUBC ERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCA L PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N“ DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
RIO /

CÓOKSO i 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

POSn NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Hftb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

Requisitos

’  Decreto Suprerr.o N ' 006-2017 JUS ÍUO 

ce la „ey del Proceciminnta Administrativo 

General (20 03.17} Arl 116*

“ Dsctetc ^es¡s ativc Na 12¿6 que 

aprueba Diversas Mee das de 

Simplificación Adninislrativa (10/11/16) 

Numeral 3 3 del Art 3

Calificacón y Plazo 

* ü S N° 006-20 '7-JUS (20/03/17) 

A t  32

Derecho en T anule

* Decreto Supremo N* 306-2017 JUS IUO  Ce 

la Ley del Procedimiento Administrativo

A lt 52

* Decreto S u p a n o  N8 156-2004-EF (15 11.04) 

TUC de ia Ley de Tributación Municipal

AT 68 litera b)

O

Nota:

Procede arto  los casus de pérdida c deteriox 

ce la ucenciB ce Funcionamiento 

La vicencia de poder y cesiyi aaon de 

representantes legales pocrán ser suslitjidos. 

a o p c io r del adrrmislraco o usuaria. uur 

declaración jurada co rfo rna  a lo estableado 

en el Decreto Supremo N* C06-2017-JUS Texto 

Único Oí de nado de la Ley N° 2744¿ - Ley dal 

Procedimiento Administrativo General ce 

acuerdo al rumeral 3 3 del Articulo 3* ael 

Decreto Legislativo N9 1246



■



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En día* Háb.)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io ;

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/)

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

8. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

\ZRl.

Y

S.1 INSPECCIÓN TÉCNICA DE 1) Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual) - X 9 Subger encía Subgerente SuLyarante Gerente

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2) Declaración Jurada de c.,jinp¡irmento da las de de de de

POSTERIOR AL INICIO DE Condiciones de Segundad en ln Edif cacicn y Dátense Civil Defensa Civil Defense Civil Desarrollo

ACTIVIDADES PARA Rnpcite del nivel ce riesco actunlo a la solicitud Económico y

ESTABLECIMIENTOS OBJETO de liconcia de funcoram iento Seguridad

DE INSPECCIÓN DE RIESGO 3) Ind car al número y ¡a ted ia  de a constancia da pago Ciudadana

BAJO 0  MEDIO A) Establecimientos cun n val ce Riesgo Bajo 8 89% 3 6 9 'C

B) E slab lecn le rtos con nivel da Riesgo Mee o $35% 375 60 Plazo de Plazo do

ITSE POSTERIOR AL P'esenlaaón presentarán

OTORGAMIENTO DE LA 15 días hábiles 15 dias hábiles

LICENCIA DE rUNCICNAMIENTC

ITSE POS IERIOR AL INICIO DE Plazo da Plazo de

ACTIVIDADES resolución resolución

30 dios hábiles 30 días hábiles

Base Legal

Competarna Notas:

'  Decreto Supremo Nc 0^5-231 /-PCM (a) Los tórnalos de Infamia 11 SE deber ser

(2ü C4.2017) TUO di: la Lev N“ 20976. Ley reproducidos en dos jLegcs un original y una copia

Marco de Licencia da Funcionamiento Art 13* El or.ginai es para e órganu Ejeculante y la copie

* Decreto Supremo N° 002-201 8-PCM para al administrado (Numeral 1 2 12 Resolución

Regtemnniu de InsDeccicres Técnicas de Jefsluml N’ 0ie-Z0'e-CENEPREDU, Manual de

Segundad en Edificadores (05 0 ' 18) Arts A. Ejecución de nspeccicn lécn icade Segunririden

31 32 /  33. numeral 33 1 Educaciones)

(fc) Paia al levartamienio de as observaciones

i \ subsaraoles en cuanto al cumplimiento de

. °c\ Recuisilos condiciones de sequ'icad no relevantes an término

* Decrete Supremo N* 002-20 '8 PC M. ce nesgo el administrado debe p r e e a n ly ^ ^ r r j f i^ x ^ ,(kO f*¿ -  v . —

P R O
£. AO í v X

Neis La forma d*s c»jo n  tre ra iw  y en ctee'Ms "cdo* i«ri fcrmuarOT son ec asir OLCOr- gratur.a

/ ¿ V ’ - 3 > j

- i - '



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA ÜE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONAl I7ACIÓN

SIJBGERENCIA DE RACIONAl I7ACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO OE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO f 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT
(201B)

SOLES 
<3/1

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSI^  NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días HáE.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. 3UBÜERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Ruyld irb iilu  Je Inspecciunas Técnicas da 

Seguridad en Educaciones (06 01 18]

Arts 24* v 38*

Resolución Jefatura Ne 016-20*8- 

CENE^RED'J |23 01 10). Manual de Ejecución 

ce Inspección le e r  ca de SegjfidacJ en 

Edificaciones Nc naiales 2 1 3 y 2 3 3

Calificar ón y Plazo 

* □normo S u p in o  N° CQ2-2C118-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas 

ce Seguricad en Edificaciones (05 01 19} 

artícelo 11 3 5 /2 1

Bergen? ge i ranilla

■ J S  Nu 006-201 /-JUS. I LO  de la Ley del 

Procedimiento Administrativo Gcirieral 

(20 03 17) Articulo 51 y 52 

* Decreto Supremo N* 156-2C04-Er TUO ce 

la Ley de Tribulación Mumcjpa (15 11 04) y 

modificatorias. Articulo 68 inciso 6 )

'  Decreto Supremo N" CD2-2C1B-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas 

Inspecciones ’  éomcas de Segundad en 

Edificadores (05 01 18), articulo 5 numeral 6 2

Nos La l;rrra tX p iyo  « i d r i u  in y »-< efedro To:c í i<a  d ' d« Cftlnli*.

de parte una declararán jira d a  acompañada de 

P8nel fotocrélico legible ccn levend8 explicativa 

que sustente el levantan*' enlo de las supsanaciones 

y en las que se pueda aoreciar el cumplir* enlo de 

las condiciones de seguridad del estab ecimientc 

de sus insialaciones equipos y otros observado 

oudisndo ad iaara liren le  piesenlar dccumenlación 

que eslime perl, nenie para sustentar al 

levantamiento de dichas observaciones 

(Numeral 2 3 2 1 y reral b 8) del numeral 2 1 1 I de 

la Resolución JefaUral Nc D16-20*8-CENEPRED/J 

Manuel de Ejecución de Insecaón Técnica de 

Segundad en Edificaciones]



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO Pl.ANIF CACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGfcKLNClA DE RACIONA! I7ACIÓN Y ESTADÍSTICA

N3 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES 
(S n

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN
POSI

T
NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPEC CIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICAC: io n e s

RENOVACIÓN DEL CERTIFICADO 

□E ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 

OBJETO DE INSPECCIÓN DE RIESGO 

BAJO O MEDIO CON;

ITSE POSTERIOR AL 

OTORGAMIENTO DE LA 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

• ITSE POSTER OR AL INICIO OE 

ACTIVIDADES

Basi? Legal 

Competencia

'  Decreto Supremo N* C02 2C1B-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas de 

Seguridac en Ec ficacíonor, (05 01 ' 8).

Ads 2 literal x). 24 y 39

Requisitos

Decreto Supremo Nr 302-2018-PCM.

Reg ámente do nspesacnes leen cas 

de Segundad en Fdificauunas 105 0'  13). 

articulo 24 y 38

Resolución vd fa ljra  N* 016 2018- 

CENEPRECWJ (23.01 ' 8) Manual de 

Ejecución de nspección Técnica de 

Segur dac e r Edificaciones Nunerai 2 1 3  

y 2 3 3________________________________

1) Solicitud de Renovación (Arexo 1 de Manuel»

2) Declaración Jurada según fui mato en la que 

se manifiesta que se man,ene las conciernes 

de seguridad que susténtame al Oturgarr lento 

del Certificado de ITSE

Indicar el número y la facha de la tonelaTCia de paco 

a) Establecimientos con nivel de Riesgo Baje 

b l Esta O lear,1 entos con rive l do Riesgo Medio

Notas;

(a) El cert ficaco de ITSE asi como sus sucesivas 

renovaciones tiene una vigencia do dos (2) años 

cnnladus a oartir de su fecha de expedición 

(Numeral 15 4 del A1 15 del Dec'elo Supremo 

N* 002 2018-PCM)

<b) La presentación ds in solicitud dB renovación debe 

efectuarse treinta (30) dias habites anteriores a 

la fecha caducidac

(Resol je ten Jefalural N° 016-2C1B-CFNEPRED/J. 

Manual de Ejecución de Inspección Técnica de 

en Ec.ficaciones Anexo '3 )  

n  Psie piucedirr lento es de aprobec ón automática 

sin ombaigo a requerirse re ce9ariamentn de la 

expedición del Certificado de Inspección Té en ice 

oe Edificación en Edificaciones - USE sin e cual 

ro  puace hacerse efectivo su daiecho el olazo 

máximo pa~a la expefc'jTSftés ¿ó'cfaqn d ia ty

f 70% 

7 80%

319 40

323 70

n

Subgerenaa

Defensa Civil

SLbgcmnie

de

Defensa Civil

La lo ma ce sogo ec ürerane i  en «Tk Iwv * s<Jr* lo* 'omuia/ioa son ce mtí- d j C.ot cia.u!»

\ >  a« .ü .Q . „ o /  \ b S  'r v
\  *>>/ \  ¿tr 4 0 .E Q ■ » /

f .V

- a
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUdGcKENCIA UE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFRFNC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(SO

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POS¡
T NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER 
(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

€. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

INSPECCIÓN TÉCNICA DE 

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 

PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES 

PARA ESTABLECIMIEN TOS 

OBJETO DE INSPECCIÓN DE 

RIESGO ALTO

- TSE PREVIA AL OTORGAMIENTO 

DE LA LICENCIA DE 

FUNCION AMIENTO 

ITSF PREV A AL INICIO DE 

ACTIVIDADES

Base Legal 

Competencia

Uecreto S u p in o  N° C¿6-2G17-PCM 

(20 04 2017) TUO ce la Ley N* 28S75. Ley 

Marco de Licencia de Funcionamiento Art IB* 

Decreto Supremo Nn 032-2018-PCM. 

Reglamento ce Irsoecc ones Técnicas de 

Seguridad en Educaciones (05 C1 16). Arts A 

3“ 32 y 33. numera 33 2

Requisitos

Decreto Supremo Ne 002-2018-PCM 

Reglamento de nspeccicn8s Técnicas 

ce Segurrcad en Edificaciones (D£ 31 1B}

1) Solicitud de ITSE (Arexo 1 del Manual)

2) Número de reporte a nivel de r esgo (Annxn 3 del 

Manual)

3) ndicar el numero y la fecha de la constancia da pago

4) Documente» léemeos en cop a simple, 'irrradcs 

per el profesional o empresa responsable, cuando 

corresponda, siendo los siguientes:

a) Croquis de ubtcac.iór

b) Plano de arquitectura de la dislribucón existente 

y deta e de cálculo de aforo

c) Plano ce distribución de tableros eléctricos 

diagramas umtilares y cuadro de cargas

d) Certificado vigente de rted ción de resistencia 

del sistema de puesta a tierra

ei Plan ce segur dac de> Establecimiento Objeto 

de nspeuuún

t) Memoria c protocolos dn pruebas de operativ dac 

y/c mantenimiento de los ecuipos de seguí ¡dad 

y protección contra incendios, les cueles se debe 

presenta! segur corresporda. s endo les siguientes 

Memoria Cel Sistema de detección y alarme der 

incendios

Momería de los axt iteres 

• Protocom on prueoas de operatividad y/o 

mantenimiento del sistema de i aeradores 

- Protocolo de pruebas do operativ dac y/o 

mantenimiento del sistemaxlp i aeradores 

especiales tipc

13 09% Oü'J UU

Sunge ‘encía 

de

Defensa Civil

Subyererte

de

Detensa C vil

Suoge-ente

Defensa Civil

Piare de 

prese.ntacón 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 dios hábitos

Gerente

de

Desanollo 

Económico y 

Seguridad 

C udadera

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

leso luuúr 

30 c as hábiles

o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC:A üfc RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N* DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES

(» )

AUTOMÁTI
CQ

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN APELACIÓN
POSI

T
NEGAT

GERENCIA ÜE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGEKENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

aiticulu 36 y 25 '

Resolución Jefatura! N* 016-2018- 

CENEPRED/J 123 0 ' 13] Manua de 

Ejecución de Inspección Tócn za ce 

Segundad en Edificadores Numeral 2 3.2 2

2 2 1  y 2.2 1 3

D S N" 036 2C17 JUS. TUO de a Ley del 

Prcccdim onlo Admimslralivc Cerera 

(20.03 17) A rlcu lo  46 ' 6 y 46 1 10

Calificación y Plazo

* Decreto Sup'emo N° 002-2013-PCIV 

Reglarrento de nspecciones Técnicas 

ce Seguricad en Edificaciones (35.01 13] 

artice o 11. 26 y 23

C a rece  de Trámite

* Decreto Supremo Ns C06-2017-JUS TUO 

de la Ley del Procedimiento Adm mstrativo 

General (2C 03 17] Arts 5 '°  y 52c

* Decreto Supremo N‘  15G-2G04-EF. TLO  de

la Ley de Tr bulación Mtmcipa (15 11 04) y 

rrodilicator as. Articulo Gtiu teral t )

'  Decreto Sup'emo N° C02-2C13-PCM 

Reglamente de Inspeccionas Técnicas de 

Soguricad en Fdificancries (05 31 18} 

artícelo 6o numeral 6 2

Piutucoloce piueuus de opeialividau y/o 

mantenimiento cel sistema de redes principales 

de protección centra incendios erterracas (en 

caso de láor cas alrraceres y otros)

Protocolo c'e pruebas de operalividatí y/o 

mantenimiento del sistema da nrorrtantes y 

gabinetes de agua contra ircencio 

Pruluculo da piuebas de uperaliv dac y/u 

manlemmcnlo de las bombas de agua contra 

incendios

- Protocolo de paieb8S de operar v dad y/c

mantenimiento de les luces de emergencia 

Protccolo de pruebas de operat v.dad y/c 

manteniente de las puertas cortafuego y sus 

dispositivos cono narcos, bisagras, 

cierrapuerías. manija cerradura o barra ant pan co

• Protccolo de pruebes de opere ti v dac y/u 

manteniente de sistema de administración de 

humos

- Protccolo de pruebas de operativ dad y/c 

mantenimiento del sistema de p-esurización de 

escaleras de evacuación

- Protccolo de pruebas de operat v dad y/c

manían i miento del sistema mecanice de 

extracción de mcnoxióo ce carbcno 

Protccolo de pruebas de operat vidad y/c 

mantenimiento del teléfono de emergencia car 3

i : .  cr > r ^
Noia 13 Ierro» <¡j paco «Cwareiei y «cstecivo rodos >os ícmiiijiKa LoVprfJo'Si
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO f 

CÓDIGO / 
UBICACION

% UIT 
(243*1 B}

SOLES
IS/)

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSI^  NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

N ' DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER 
(En dias Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINIS I RATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

aseeroer

- Protocolo de pruebas ere cpsralividad y/o 

de teléforo de bomberos 

(aj Los formatos de !nfo*me ITSE, dntan  ser

reprocucidos e r des juegos, un ongmnl y uns uupia 

El original es para el órgano Ejecutarte y la ocpia 

p a ra d  administrado (Nume'al 1 2 12 R e so lte6n 

Jefetural N° 016-2018-ChNEPRED/J Manua de 

Ejecución de Inspección Tecn ca ce Seguncad en 

Edificaciones)

(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se 

refieren ios literales ej, b) y c). en el oatx; de 

edificaciones que cuentan con conformidad ce 

obra y no han sufrido modificaciones siempre que 

se trate da documentos que fueron oresertados 

fí Ir Municipalidad durante los emee [5) aros 

antenores irmeó atos ce conformidad con le 

estab eado e r  el ad:c jlc  48 dnt Trarto Ónice 

Ordenado oe la Ley N" 27444. Ley del 

Procedimiento ACrmnstrst vo General [Numeral 

25 2 de At 25 de Decreto Supremo N° 002-20" 8 

PCM)_________________________________________

RENOVACIÓN DEL CERTIFICADO 

DE ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 

OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO



N

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUHUESIO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

S JBGERENCIA DE RACIONAL ZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

AUTORIDAD

IN5TANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N‘ DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

% UIT 
(201C)

SOLES
(S/)

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6 SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

DE LA LICENCIA DE 

FUNCIONAMIENTO 

ITSE PREVA AL INICIO DE 

ACTIVIDADES

Base l.ogal 

Competencia

Decreto Supremo Nc OC2-2016-PCM 

Reglamento de Inspecciores técnicas ce 

Segundad en Edificac ores (05 Q1 10). Arts 2. 

literal x) 29 y 38

Requisitos

* Decrelo Supremo Ne 002-2318-PCM 

Reg ámente de inspecciones Tecr cas 

de Segundad en Edificadores (05 01 18), 

articulo 29 y 3G

* Resolución Je-iatu*al Ng O1E-2O10- 

CfcNbPKfcU/J (23 0 ' 18} Manua de 

Ejecución ce Inspección lecn ca de 

Segundad eri Edificaciones Nurneial 5 3 3 

y 2.2.3 1

'  D S N° 006-2C17-«LS, TUO de la Ley cel 

Procedim ento Administrativo Gereral 

(20 Ü3 1 / )  Articulo 4E 0

Notas:

(3) El certificado de ITSE asi cenosos sucesivas 

renovaciones, tiene una vigencia de dos (2) años 

contados a partir de su ted ia  de expedición 

(Numeral 15 4 del Arl "5  del Decreto Sup-emo 

N* 002-2018-PCM)

(b) La presentecón de a solicitud de renovación cebe 

efecluarse treinta (30) tíias hábiles anleriore9 a 

la fecha caducidac

(Resolución Jefatura! N° 016-2013-CENEPRED/J 

Marual de Ejecucór de nspecciór Técnica de 

an hditicaacnes Anexe 13}

Plazc de P azc de

presentac ón presentación

1b días hábiles 15 días hábiles

Plazo de Plazo de

resolución resolución

30 días hábiles 30 dia3 hábiles

Ñola la rom-a tic papo «* <J net*i«o y en efctlivtf TvOua iU-jr w  *.<X. «1 e ohibuciór. 0:* ' **



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGE.RENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

/  REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(Er. días Hób.)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N* DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/)

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6, SU INGERENCIA DE DEFENSA CIVIL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES______________

CaMicaaan y P a io

'  Decreto Supremo NM 002-2C18-PCM. 

auruéba di Nueve Reglamento de 

Inspecciones Técnicas de Seguricad en 

Eriif r-Tciciias (05 01 1B) artice o 11 29 y 28

Derecho ce Trám tn

’  D S N# C0&-2017-JUS, TUO dn la Ley ciel 

Procedimiento Administrativo Gene'al 

(2 0 C3 17) Articule 51 y  52

* Deu eto Supremo Nc 15&-20C4-EF TUO de 

la Ley de Tnbutac ón Mun cipal (1511 ‘34) y 

rroditicator as. Ar.ioulu 58 inciso b)

* Decreto Supremo N* C02 2C1B-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas 

de Seguridad en Edif caciones (05 01 18), 

articulo 8 numeral € 2

6.5 INSPECCIÓN TÉCNICA DE

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 

PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES 

PARA ESTABLECIMIENTOS 

OBJETO DE INSPECCIÓN DE 

RIESGO MUY ALTO

ITSE PREVIA AL OIORGAMIENTO 

DE LA LICENCIA ü t  

FUNCIONAMIENTO 

iTSF PREVIA AL NICIC DE_________

la  fr»nv« í «  papo es 6 titntti y c i  d ea  vo i caos loe fcitnuanc* sor. a*

1) Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual)

2) Número y/o datos del reporte a nivel de r esgo 

I Anexo 3 col Manual)

3) Indicar e número y a frena da la co rs ta rc  a de pago

4) Documentos técnicos e r copia simpie. firmados 

por al profesional c empresa responsable, cuerdo 

Gbrresponca siendo les siguientes

a) Croquis de ubicación

b( Plañe de arcuitectura ce la distribución existente 

y detalle de calculo ce aforo'

19 52% 809 92

Suagerencia

de

Onfnnsa Civil

Subgerenle

de

Defensa C v

Subgerente

de

Defensa Civil

Gerente

de

Desarrollo 

Económico y 

Síiguncad 

Ciudadano

Plazo no 

presentación 

15 días náb es

Cn
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE IDA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb )

AUTORIDAD

INSTANCIAS UE RESOLUCION 
DE RECUR50S

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO i

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/J

AUTDMÁT1
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6 SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TÉCNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN 

LICENCIA ü b  FUNCIONAN! ENTO

Base Legal 

Competer c a

" Decreto Supremo N° 045-2017-PCM 

(20 04 20 ' 7) TUO de la Ley N® 28975. Ley 

Marco de Licencia de Funcionamiento Art 13® 

* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 

aprueoa el Nuevo Reglamento de 

Inspecciones I éemeas de Segundad 

er. edificaciones (C5 01 18). artículo A  31 32 

y 38 nume'al 33 2

JB3ttV-MQS

' Decreto Sup-eno N“ UU2-2U18-PCM 

Reglamento de Inspacumes lécrticas 

de Seguridad m  Fdrfioacicnns (05 01 13) 

srtlcu o 26 y 251

1 Resoluoón vefatura N° 016-2016- 

CENEPRED/J (23 01 1B), Manual de 

Ejecución de Inspecc ón Técnica de 

Secundad en Edificaciones Nume'al 2 3 2 2. 

2 2  1 y 2.21 3

r D S Nc 006-20'7-JUS TUO ce la Ley del 

Procedimiento Administrativo Generai , . ,v

(20 03 17) Artfcixo 46 1 3 y ¿5 1 'C

LefcMrmdepJOJeaflnew'oycrclMti'ra iccccus K»m.,inw5 sin Oce

\

— r .
n»iS"K sin Oc'OiSlUwciifi BfSluM

m  ' '■

diagramas umfilarcir. y cuadro do cargas 

d) Certificado vigente de mecic ón de resistencia 

del sistema de puesta a tierra 

a) Plan de secundad del Establee miento Objeto 

de Inspección

I) Men uria o p:cluculus oe piuebas de cperativicaci 

y/o mantenimiento de las equipos da segur dad 

y protección contra incRrrtins, os cuales so cebe 

presentar según corresponda siendo os sicmerros

• Memoria del Sistems de detección y alarma de 

incendios

Memoria de os extintores 

Protocolo de pruebes de ope'ativdac y/n 

mantenimiento del sisieme de rociadores

• Protocolo de pruebas de ope'at v dad y/c 

nantenim enlo del sistema de rociedores 

especaies tipo spray

Prolcoulu de pruebas de uperat v;dad y/c 

mantnnmiRnta riel sistema de redas principales 

de protección centra irceno os enterradas (or 

case de 'ahreas almacenos y otrns)

Protocolo de pruebas rio opera ti vi dad y/c 

mantenimiento del sistema do montantes y 

gabinetes de agua contra inoerdin

- Trotocolc de pruebas de operanvided y/o 

mantenimiento ce las bembas de agua centra 

incendios

Prolocok: de pruebas de apatalividad y/o

Plazo de 

resclucior 

20 dias hábiles

Piazc de 

resolte  ón 

30 días hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGLRENCIA DF RACIONAL ZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(Er. días Háb.)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES
<S/)

AUTOMÁII
CO

EVALUACION
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Calificación v Plazu

•  Decrete S jp re rro  Ne 0C2-2018-PCM. 

Regim entó de nspeccjonos Técn cas 

en Segundad en Edificaciones (D5 01 1B’ 

edículo 11 35 y 25

Derecho Ce Trám ib

* D S  N*C0S-?017 JUS. TUC de laLey de 

Prccedirr enlo Admin strabvc Serera 

(20 03 17) Artículo 51 y 62

* üacreto Supremo N° 156 2C04-EF TUO Ce 

la Ley de TnoulacJÓn Municipal (15 11 C4) y 

rnodifiualonas A iícu lo  68 inciso b)

11 Decreto Supremo N1- D02-2018-PCM 

Rag'amerite du ispeccicnes Técn cas 

ce Segundad t n  Edificaciones (06 01 13) 

articulo 6 numeral B 2

mantenimiento de las lucas de emergenc.a 

Prutocoio Ce pruebas de opcralividad y/o 

manlemient© de las puertas cortafueyu y sus 

dispositivos como rrarcos, bisagras cierrapuertas 

maniia cerradoia o barra antipánico

- F 'clocolo de pruebas ce cperabvioad y/o

mantemiento dnl sistema de administración de 

humos

Protocolo de pruebas de operativ dac y/o 

mantenim.errto del sistema da presurizaciór de 

escaleras de evacuación

- Proluculu de pruebas ce cperatividud y/o

mantenimiento de sistema rrecán en oo 

extracción de inonówdo de carboro

- Protocolo da pi uet»as de operativdac yfa

m a r:e r in ic r lu  del teléfono de emergencia cel 

ascensor

Prulocolc de pruebas ce oparatividad y/o 

dnl teléfono de bomberos

Ñolas:

[ai Los formatos de Informa USE deber ser

reproducidos en dos jLegcs u r original y una copia 

t i  original es para c Órgano Eyaculante y la copia 

para al administrado (Ni.metal 1 2 12 Resolución

O
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLAN FICAClCN Y RACIONALIZACIÓN

SUB3ERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER 

( t n  días Héb.J

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
U t  RECURSOS

Nw DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io ;

c ó d ig o ;
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(SO

a u t o m At i

c o

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Ejecución de In3pecaón Técnica de Seguridad er 

tdrtica cienes;

(b) No sor axigibles el croquis ni p anos a q je  se 

lefieren los literales a), ti) y o), en el caso de 

edificaciones que cuentan con conformidad de 

oora y ro  han sufrido modificadoras, siempre que 

ge trate de documentos que fueror preservados 

a la M unopalicad durante tes cincc [Si artos 

antenores inmediatos, ce ccnformidad con le 

e s ta je a d o  en al articulo 4ü del I exto Úmcc 

Ordenado da la Ley Nr 27444, Ley dal 

Procedimiento Administ'advo General (Numera 

25 2 riel At 25 tfel Decrete Suprnmc Ns 0D2-2018 

PCM)________________________________________

RENOVACIÓN DEL CERTIFICADO 

DE ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 

OBJETO DE INSPECCIÓN DE RIESGO 

MUY ALTO CON;

- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO 

DF IA  UCENCIA DE 

FUNCIONAMIENTO

- ITSE PREVIA AL INICIO DE 

ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

1) SoíioiIlíg de Renovación (Anexo 1 de Manual)

2) Declaración Jurada según fairnato en la que

59 rranrtiesta que se n a rt 8ne las condiciones

de segundad que sustentaron el Otorcamientc 

del Certificado de ITSE

3) indicar el número y ia fecha de la ennstnroa no pagn

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi come sus sucesivos 

renovaciones, tiene une vigencia da eos (2) años

Subgeiencia

Defensa Civil

Subgerarta

de

Defensa C v

Su age rente

Defensa Civil

15 29% 576 10

, 'MM . /  * K ~ -*rr j f  D "  <
V » “ * ■ > & /  1 2 »  /■ l£ > !

Plazo de

presentación 

15 nías hábiles

Gnrnnto

dn

D9sarro io

Cconóm od y 

Segundad 

Ciudacane

Plazo de

presentación 

15 días hábiles

;
tfs paso es dnenua yen steelivo lose» os isríruioros sor Oo.aistiüuoiOr'Síat jila

' jlO.E-Q- ^
I C A l

¡C A
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SU3GERENCIADE RACIONALIZACIÓN Y tSIAUISITCA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

AUTORIDAD

INS T ANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURS05

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO i 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/)

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACION

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

Comcetensia

Decreto Supremo N" C02 2C1B-y CM 

Reglamento ríe Inspecciones Técnicas de 

Seguricad en Edificaciones i (15 01 1B] A is  2. 

literal x). 29 y 33

Raciuisitcs

* Decreto Supremo N“ Ü32-2U1U-PCM 

Regtamerto ce Irspaccones técnicas 

do Segur dac en Eci ficaciones (Co U1 16). 

articulo 29 y 38.

* Rbsc jc ión  Jefatural N* 016-2013- 

CfcNfcPKfcU/J (23 01 16) Manual de 

Ejecución de nspecaón lécn icade 

Segundad a  Edificaciones Numeral 2 3 3 

y 2 2 3 1

’ O S N* C03 2017 JUS. TUG de la Ley de 

Procedimiento Administrativa General 

(20.C3.17) Articule 46 1 8

contados a partir rir. su focha de expedición 

(Numera '5  4 del Ad 15 del Decreto Supremo 

N“ UO2-2G10-PCM).

(b) La presentación de la so cituc de renovación debe 

efect ja i se treinta (30) días hábiles anteriores a 

a foc.na caducidad

(Resolución Jefatura N9 016 2018 CENEPRED/J 

Manual de Eiecuaón de Inspección Técnica de 

en Edificaciones Anexo 'A )

Plazo de 

resolución 

33 cías hábiles

Pl8zo de 

reso uaón 

33 c as hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUES 1 O PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍS TICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
RIO /

CODIGO/
UBICACIÓN

% un 
(2 0 1 8 )

SOLES
(SO

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN-
PREVIA

POSI
^  NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(Efi dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS UE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

B. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

C al i ficec_ón_y Plazo 

* Deoretb Sup-erro N® 002-2013-PCM 

ap'ueba al Nuevo Keglamerto ce 

Inspecciones Técnicas d6 Seguridad en 

Edificaciones<05 01 18). articulo M , 2S y 36

Derariin rte Trámilo

'D S  N" 006-2017-JUS TUO dn la Ley d d  

Proced miento Adnimstrelivo General 

(20 03 17; Articulo 51 y 52 

r Decreto Supremo N* 156-2004-EF. TUO de 

la Ley de Tributación Municipal (15 11 C¿)y 

modificatorias, Articulo 08 irc  so b)

Decíalo Supieine Na 002-20 '8-FCM. 

Roglnmonio da Inspecciones Técnicas 

de Segur dad a r Edificar, onor, (05 C1 18), 

articulo 6 rumeralG  2

EVALUACIÓN DE CONDICIONES DE 

SEGURIDAD EN ESPECTÁCULOS 

PÚBLICOS DEPORTIVOS Y NO 

DEPORTIVOS - ECSE

1) Solicitud dn ECSE (Anexo 1 del Man ja l)

2) Declarador Jurada susc ite  por ni solicitante, en

e caso de persona juridica o de persone nalurel 

que actúo mediarte mpresontación. el 

representante legal o apoderado debe consignar 

los datos regístrales de su peder y señalar que se 

encuentra vigente____________________________ /

(*) Subgererc a Sutgerente Subge rente Gerente
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL 06 ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SIJBGERENCIA DE FiACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb ]

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
UE RECURSOS

ND DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO 1

CODIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(80

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECON3IDERAC

ION
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6 SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

Competencia

* Le / Nc 2S654 Ley que crea el S.stema 

Nacional ele Gestión de Riesgo ce Desastres 

(19 02 *,1> y modificatorias Art 14 8 

'  Dec-eto Supremo N* 002-2018-PCM 

Reglamento de nspecacnes Técnicas 

eje SaguriGad en Edificaciones |D5 01 13) 

artículo 4 y 3S

Recuisitos

* Decidle Supremo NJ U02-20'G-FCM 

Reglamento ce Irspeccionor. Técnicas 

de Segur dad en Edrflcac oncs (05 C1 18), 

articule 48

’  Resolución Jefalural N* 016-2C13- 

CENEPREC/J (23 01 18) Manual de 

Ejecución de Inspección T é c rca  de 

Segundad en Edificacones Numeral 4 5 3

Calificación v Plazo

'  Decreto Supremo N* 002-2018-PCM 

aprueba el Nuevo Reglamento ce

Croquis de ubicación del lugar o recinto dende 

se tiene previsto real zar el espectáculo 

consignándose la zona sector grupo avenida 

calle, jirón o pasaje manzana, lote numeración 

a indicar corro referenc a alguna avemd8 pr ncipai 

edificación o establean*;enlo conocido que 

oriente la ubicación si fuese necesario 

Copia simpie del plano de arquitectura md cando 

in c slribuuón de escenario, mob ario y otros 

asi como el cálculo de aforo firmado per 

arquitecto colegiado y habilitado: teniendo en 

cuenta en lo que corresponda lo agüente 

Ln caso el espectáculo se desarrollo en un 

rec ntc o edificación el piano de arq jitecrura 

debe incluir ¡a(s) pianta(s) física,'s; del 

□establecímiento ubicacón dal estrado pananas 

Ierres de iluminación y soroco. Inolnray 

eléctricos casetas, módulos, servicios 

ubicación de las zonas de concentración co 

personas de as á*eas de secundad, sillas 

butacas mesas y otro t po de ir9talec ón o 

mobiliario utilizado para el espectácu o, oso ce 

cmbierilee ¿unas o áreas indicaaón de 

nombres y disposición cal mobiliario ancho 

y giro de Quedas pasajes oarreduies ce 

circulación '•ampas y escaleras Textos legibles 

de los ambientes áfeaffiTétrecio techada \

Ierra ce paco *  enirais y #.t thcl vo rodu» ̂  fumutono* •:

Plazo de Plazo t it

presentación presentación

15 ría s  hábiles 15 días hábiles

Plazo ce Pía 70 de

resolución resolución

30 días háb es 30 días háfcilos



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN v RACIONALIZACIÓN

SURGFRFNCJA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.}

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO/

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(SO

AUTOMÁT1
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECO NSIDERAC 

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

NSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Inspeccionan Técnicas (Ja Segundad bu 

Edificaciones [C5 01 'f it ,  a r lic jlo  y 49

Pereció de Trámite

• Ü S N *  006-2C17--LS. TUO de la Ley del 

Procedifrnanio Admimstrativc 3erera  

(20 OS 17) Artículo 51 y £2 

* Decreto S u p in o  N° 15S-2004-EF, TUO de 

la Ley de Tributación Mumcipe (1511 04) y 

modificatorias, Artículo 68 inciso b)

Decreto Supremo N* C02-2C18-PCM 

Reglamento de Inspecciones Técnicas 

de Seguridad en Educaciones (05 01 18). 

articulo 6 numeral E 2

- z _

ocupada por oisc del astaolecim ento 

En caec el Espeuláuulu Público Deportivo y No 

Deportivo se lualicu o r  la vía pública en un área 

r.onfirade ol piano da arquileclura datará sai 

eiaborerío según le descrito en e párrafo 

precedente en lo cue corresponda 

• El piano deoe ser elaborado a escalaca que 

permita su lectura y faa l interpretación, 

recomendándose las asea as 1/50. 1/1 Üü o ‘ /200 

Paia el cálculo del aforo se deba consicera' 

lo aslablac.de en el Reglamento Nacional de 

Edificaciones y se puede tomar como relerencia 

al Anexo 15 del Manual

5} Mamona dascr ptivs incluyendo un resuman

de Ib programación da activirtadas, dnl proceso

de montaje o acondicionamiento de las estructuras

instalaciones eléctricas, instalaciones de segundad

y protección centra mcencios y mobilia'ic

£ 1) Las memorias dascnptivas que cebe presentar

el ptomclor son las siguientes, secun corresponda

- Mamona descriptiva ca l proceso de montaje

o acondicionamiento ce las estructures

Debe indicar el material de la estructura. metélica,

de alumino, ce made'a. otros, y as características

da las apoyos, uniones anclajes, entre otros

La mamona da te  estar firmada per un in g e n ie iy ^ V ^ '0
/ ir  £ . '

/ ->  -• 
'i ■ •



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUB3EKENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201«)

SOLES
(Si)

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
P R tV lA

POSI^  NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

N* DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.|

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

l a  la m  a  o» payu A < in > w i*  y H e d  va To2e i  las K o irn d jra s  s o r  fle e e ln s u a in  a ra d  4a

civil colegiado y habilitado 

Memoria cJescr ptiva de proceso de mcntaje o 

acuncic onanmento de las instalaciones eléctricas 

Dobn indica i y Describir al lipo ce suministro 

(grupo ñlcr.lrñgono), cableado descripción 

de c irc jltos  e r tableros eléctricos, sistemas de 

protección centra cortee rcuitos, sobrecargas, 

protección a través ce interruptores diferenciales 

sistemas de protección ccn puesta a té rra  y otros 

I a memoria debe estar firmada por ingeniero 

electricista □ mecánico electricista colegiado y 

habilitada

• Memoria descriptiva de ias instalac ones de 

segjridac y protección contra -icendtub 

Debe indicar la cantidad y descripción de los 

equipos, instalaciones de seguridad y sistemas 

ce protección contra incendies tales corro, 

extintores, luces de emergencia, sistema 

centralizada da detección y alarma de incendios, 

señalizadoras ce seguridad, enlre oli os 

f rmada por empresa o profes one calificado 

Memoria desenpt va del mobllienc 

Cabe indicar la cantidad y características del 

tipc de mobiliario a utilizar en el espectáculo, 

su ubicación enlra otros

Memoria cascnptiva de^sgeriosd Ce la nstaaciá

f á r -
ü i r  - ¿ ¿ i— u. ¿ í/ »  r> •

5?i

^  d o .Q .  ^ O /

- 'A  • ^

( I

C<i
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICAC ÓN Y RACIONAl ILACIÓN

3UBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N“ DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
{2018]

SOLES
(S/)

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSl
T NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. 5UBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

de las estructuras e instalaciones eléctricas en 

caso de use de juegos mecánicos yJo 

electromecánicos

Debe indicar la segundad ce la nstelaciór de as 

estructuras de los juegos, el materia de aest-uctura 

metálica de aluminio de madera, otros y las 

cai aclei iEtiG3SC¡9 los apoyes unones a re  ajes, 

eritie ulius La mamona debe estar firmada po- 

un ingeniero civil cu agiadu y nabmtaco Asi mismc. 

cabe señalar ¡a segundad oe la instalación de las 

irstalecones mecánicas y eláclncas de los 

juegos su conexión al sisteme de puesta e tierra 

y otros, turnado por ingeniero electricista o 

mecánico electricista colegiaco y habililadc 

ñ ?) Resumen cíe programación ce act v datíes.

Elabuiadu per el promotor u organizador, 

clessrrolla indas las actividades necesar as con 

plazos y fechas definidos pera la imp omentacón 

de las mslalacicnes temporales a ut zarso en ni 

espectácco. su contení de 1 ocluye como mínimo 

o siguiente

- Trazado ir  situ del lugar donde se dispondrán las 

■nstalacior.es temporales 

Armado de estructuras estrado techos, torres, 

consolas, graderías tribunas, módulos, servicios 

raritrn olios

l*  livra» <¡r papo es ¿  nemas y  en efecí vo Toóos loe fcimU <J3 C.tmouc»er> 9r.a1.ij

v c ; , /

Í W / 1  e > 3 \

'% / V i \  r  / A7
¡-cu  * . y



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

S'JBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

NB DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2Ü1U)

SOLES
(so

AU I OMÁT1 
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSI
I NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECQNSIDERAC
IÓN

APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL ■ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

implementación de las inslalacicnes eléclricas 

cableados en general. tab lexs electrices 

insta-anón de luminarias y equ pos electroncos 

(equipos de sonido, pantallas gigantas. videc etc i 

instalación de; grupo electrógeno, dsl sistema 

de poesía a tierra, entre otros 

IrrplerrenlacióP de ¡nsta aciones sanitenor. 

servicies higienices temporales y otros 

IrrplB irentaoior de los equipos ce segur dac y 

prolecaón contra incendios ext -iteres, 

luces de emergencia, señalizaciones de segundad 

entre otros

nsta ación de os acabados to dos, .mset. p irtu ias 

carandas entre otros

instalación de' mobiliario a utiliza' le les como sillas 

lxjtacas mesas, estantes, entre otros 

■ Instalación del sistema de gas licuado de petTJleo 

(G_F), oncaso co'msponca 

• Instalación do juegos mecánicos yfo 

electromecónicos nn coso corresponda 

Protocolo de medición riol sistema de pue6la 

a tierra con v ig e rca  no rren cra  un (”!} año. 

en caso haga use de nsteiaciones eléctricas.

Limado por ingeniero electricista o rrecár co 

electricista catey ado y habilitado_________________

N á a  Lb Io m *  d e s o jo  es e P W B M v e m íB C  s o  T r tc *e » r< jM ig * !O S M > n ,«!a i!a rb « .c i6 rg rB ljr .0

LA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES IAÜÍSI ICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES

m

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN
POSI

T
NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

fi SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

f) Constancia de operalividac y mantenimiento rio 

extintores según le establecido en la Norma A 130 

Requisitos de Segundad del Reglamento Nacional 

ua Edificadores - RNE y NTH 301) 043U-1. firmado 

por la empresa responsable

8) Píen de snguriCcid para e Evanlü. eua ii ciuya 

Pleno de sertelizerJón rutas da evacLaciúi y 

ubicación de zonas seguras pnm os asistentas 

al evento, flrmacos por el erqu'Tscto coelgiado y 

nato litado

9) Declaración jurada de la instalación segu'a del 

sistema ce gas licuado de petróleo (GLP). en 

naso corres par: da

'O  Fn caso dn uso de 'ueyus mecánicos y/o 

atectrc mecánicos memoria descriptiva de 

seguridad de la inslalación da la .neta aacn de 

las estructuras e instBlacones eléctuces

11) Certificado ITSE si se trata de un establecimiento 

o recinto, en caso no lo haya exoecido la 

Municipalidad En caso corsario  se deoe 

consignar la nurneiación del mismo en e> formato 

ce solicitud

12) Indicar el número y la fecha ce le conslanua de 

pago

A; Con una concurrerc a ce he3ta 3,000 personas 

B; Con una concurrencia mayor a 3,000 pera

10 62% 4¿Q 60

14 63% 607 10

✓  « n

*

\ n -  s - - / v  '> ? ;J- r
/C f t



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTiCA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO \ 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(5/)

AUTOMÁTI
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Hat.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

e. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Notas.

(a) l os fe i matos oe Informe fcCSfc ceben ser 

reprodúcelos en dos juegos, un original y una 

ccpia El original en para el Órgano Ejecútente 

y la cop a para el administrado (NLmeral 1 2  12 

Resolución Jefatural Na 016-2018-CENEPRED/J 

Manual óe Ejecución de Inspección Técnicas de 

Segundad en Edificaciones!

(o) El organizador o pi emolo cebe solicita" la ECSE 

con uno anticipaacn rn  menci de siete (7) cías 

hábiles a la fecha de ree zaaón r ir  Espectáculo 

Público Deocrtivc o No Deportivo (Art 47 

del Decreto Supremo N* 002*2013-PCM)

( c) Er. el caso ce un Espectáculo Púb co Deportivo 

o No Uepcrtivo que precise de más de s ele (7) 

dias nab as para la ajecuc ón de instalac ones 

montajes o acondicionamiento. laso cituc 

deba ser presentada ames de inicio de sus 

actividades (Art 4 /  cal Uecrelo S jprem o Nc X 2 -  

2013 PGM)

(d) Los planos se señalizas ón y rutas ce evacuac.ón 

esto olee idos en el requisito 8 deber contener la 

siguiente información rutas de escape 6 

incicaaón de salinas, uhicnc ón de lucas da 

emergencia extintores gabinetes contra
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICARON Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(E r días Háb.l

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CODIGO / 
UBICACIÓN

% u n
(201B)

SOLES

I» )

AUTOMÁTI
CO

EVALUACIÓN
PREVIA

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECON5IDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSI
T

NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Asimismo. el plan dn seguridad debeestai 

firmado por el organizados c promotor y si Jefe 

de Segundad cal Espectáculo en todas sus hojas 

(Literal b del numeral 4 o 3 Resoluc ón .e fa tjra l 

N" 016-2018 -C tN tP R tU /„  Manual de Ejecución 

ce Inspecciones Técnicas de Segundad en 

Edificaciones)

(*) Fl p ln /n  máximo para la finalización del

procedimiento de ECSF no puoce excedei de 

dia anterior previsto pero a realización del 

espectáculo ( Art 49 del Decreto Supremo 

N° C02-2013-PCM)

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DUPLICADO DEL CERTIFICADO 

DE INSPECCIÓN TÉCNICA DE

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

Conrpotonda

■ J S  N9 006-2017-JUS TU O ce la Ley del 

Procedimiento Adm oislrntivo General 

(?C 03 17) Art 42" numeral /‘2 2

1) Suliüítuc del admmislraco

2) incicar el número y la feche dn la onnr.tan^a ce

pago 2 w m 123 93

Subgerencia

ce

Defensa Civil

Subgerente

de

Defensa C v.l



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

3UBGERENCIA DE RAC ONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO i

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% IJIT 
(2018)

SOLES
ISO

AUTOMÁT1
c o

EVALUACIÓN
PREVIA

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN
POS!

T
NEGAT

GERENÍJIA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y SEGURIDAD CIUDADANA

6. SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

R eaustos

* □ S N* 006-2017-JUS TL'D de la I bv del 

Prosee miento Administrativo General 

(20 33 17) Articulo 116

Calificación v Plazo

* D S  N* 006-2017 JUS, TUC de a Ley del 

Procedan enlo Administrativo Gererai 

(20 03 17) Articulo 32

Dorad :u de 7 rarnte

* D S N* 0C-6-201 r-JUS. TUO de le Ley del 

Procedí míe ilc  Administrativo General 

(20 03 17) Artículo 51 y 52

'  Decreto Supremo N* 155-2DC4-EF TUO de 

la Ley de TribJtec 6n Mun cipal {1511 Od) y 

rrodrticatoras. Artículo 68 inciso B)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL pE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIF CACiÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLBCERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r i o ;

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES ($/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7. SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CATEGORIZACION DE LA 

CLASIFICACIÓN DEL ESTUDIO DE 

IMPACTO AMBIENTAL DE LOS 

PROYECTOS DE INVERSIÓN 

SUJETOS A  EVALUACION DE 

IMPACTO AMBIENTAL

.daAB-Lfl-qg.

D.S. N ' 006-201 /-JUS. TUO de la Ley 

del Prccedirr errto Administrativo 

General (20.0317) An 122 

* Ley N* 27445, I ey riel Sistema Nauonal 

evaluación rln impacto amb enla 

(23 34 01] numeral 4 1 cel árt 4 y 

numera 8 2 del an 8 

Decrete Supremo N5 019-2009-MINAM. 

Reglamento de la Ley N ' 27445 

(26 39.09] Art. 35. 43 y 41 

Decreto Supremo Nc '55-2304-EF TUC 

de la Ley de Trbutaciór Municipal 

(15.11 04) y  modificatorias. Articulo 

68 inciso ñ)

Solicitud simple que cumpla ccn los requisitos de 

presentación

02 Formatos impresos y  en fermato e ectrónico de 

Evaluación preliminar, la cual debe contener como 

mínimo

Datnr. generales del titular y de la entidad autenzada 

para la elaboración de a Evaluación Preliminar 

Descripción del proyecto 

Aspectos del medio físico biólicu. social, cultural 

y económico

Piar, de Participaaór Cucada na.

Descripción cci les oosib ta> impactos ambientales 

Medicas co prevenaói mitigación c  cormcción 

rio les impactos ambientales

Plan de Seguimiento y Contrnl 

Plan rin Cierre o Abandona 

Crorogrnmn do ejecución 

Presupuesto ce ■íiplamertación 

Pago de Cerechc de trámite 

Nota:

Para las Categorías II y (II. el titular dchnrá presentar 

una propuesta de términos de referencia para n 

estudie de impacto ambienta: coresponrimnto 

para su ap'obacicn seoúr el último párrafo rin art 41 

de Decrete Supremo N'- 019-20G9-MIKAM 

Re? ámente de la Ley Nl 27446

3 4 '9 'io 14' £0

3C Gerencia

de

Proteccón 

del Medio 

Ambiente y 

Salubridad

Gerente

de

Protecc ón 

cel Medie 

A m t ente y 

Sis ubrdad

Gerente

de

Protección 

del Medio 

Ambiente y 

Salubridad

Plazo de 

presentador 

Ib  cías hábiles

Plazo de 

resolución 

3C días hábiles

Gerente

Municipal

Plazo de 

presentación 

15 cias hábiles

n lazo de 

resolución 

3C dlás háb íes

X :

O



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLIBGERFNC1A DE RACIONA! IZACIÓN Y ESTADISTICA_____________

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(bn días Háb.i

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

T ü

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (SO
AUTOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7. SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICACION AMBIENTAL 1 Solicitud simple que ctm p a ocn los requisitos rio X 30 Gerencia Gerente Gerente Gerente

DE PROYECTOS DE INVERSIÓN presentación.exigirlas por normas ambientales de de de Municipal

SUJETOS A LA EVALUACIÓN DE rieborá contener Protección Protección Protección

IMPACTO AMBIENTAL DE a Las características de la acción que se proyecta del Medio del Medio del Medio

COMPETENCIA MUNICIPAL ejecutar. Ambiente y Ambiente y Ambiente y

b Los antecedentes de los aspectos amhinntalos que Saltona ad Saluoricad Salubridad

B « e . Lega, conforman el área de influencia de la misma

* Ley N* 27446. Ley dní Sistema Nacional c Los posibles impactos ambientales que pudieran Plazc de Plazc de

evaluación ce impacto ambiental producirse, y. p-esentaaón presentación

(23.04 01) y modificatorias An 7 y d Las medidas de prevención mitigación o norrecaór 13 días hábiles 13 dias hábiles

numeral 1B 1 del art 16 previstas

’ Ley iN* 23611. Ley General del Ambiente 2 Copia Ce la resolución de aprobación de a

(16 10.13) numeral 17.2 del Art 17 categorización riel proyecta de inversión o Plazo de Plazo de

* Decreto .egislativo N* 1278. Ley de declaración |urad8 de la clasificación a r :  mi naca resolución resolución

Gestión Integral de Resic j o s  S6I dos para el proyecto que se premueve (Anexe II. articulo 39 Cías hábiles 33 días hábiles

(23 12 13) itere f) del A r  23 15 del Decreto Supremo Nc 014-2017-MINAM)

* Ley N1 274¿6. l.ey riel Sistema Naaanal 3 Descripción de la naturaleza do las actividades de

evaluador de impacto ambiental invostigaraór exlracciún o colecta ce reculaos

(23 04 31) art 3. 4 .6 y 7 forestales y de fauna silvestre n recursos

’  Decreto Supremo Ne 019-200S-MINAM. bidrobiclóqicos que sean necesarios para elaborar

Reglamerto de la Ley N* 27445 ia linea baso ambiental asi cono  información de

(25 09.09) Art. 15 as especies ol áren o zona donde so desarrollarán

'  Decreto Supremo N* 15S 20C4 EF TUO las acciones, ni personal involucrado en el

de :a 1 ey de ~naulacicr Municipal levantamiento dn la información, información de

í T f í i
(15 11 04» y modificatomas. Articulo convenios, permisos o autorizaciones para e proceso Á

N f - W

66 inciso 9) do ¡evar tara lento de infutniaciún y compromiso de f e ’  4 7 W
O ^

conservación y/o rehabilitación ce la zona uiteivefctfhf-

4

P
Pago de derecho de trámite / S y ^ o 0*1*1- 4 .8 5 5 % 20 ' 90

— V L -
, / V B

:— £ l ________

m * ¡Nula. La forma de oaso es dine^ar.a y efect vo‘ l ocios los rormulanos son rie distribución grstuil©

v i  k  ' \  " X * '

IC A



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SUBGERENC1A DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

N o



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERFNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADlSl ICA

( S i

' J j

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb |

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

Np DE 
ORUEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7. 3UBQERENCIA UE CONTROL AMBIENTAL Y SA LUBRIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

de Residuos Sólidos Art 15 

Decreto Supremo N° 156 2G04-EF TLÜ 

de la Ley ce Tnbutación Municipal 

(15 11.04) y mcdificatories. Articulo 

63 inciso B)

Términos de Referencia aprobados, segur al 

tipo de estructura que promueve 

Indicar en la solicitud e ! número col documento que 

ctorca el certificado de compatbildan ríe isa del 

te "Te no

Ccpia simple del Cerificado de nexistencie de 

Restos Arqueológicos (CIRA.), otorgado p r r  la 

autoridad competente; según ccrrespnrda. de 

acuerde a las normas sebre a materia, 

que consICere la ubicación y coordenadas 

del área del polígono de proyecto 

A pe  onaImente, en e: caso de infraestructuras de 

dlspcs c ón f-nal. son rec jis itos do adm s bilidac 

para la evaluador del IGA ta presentación de 

ios siguientes documentos.

Informo do Evaluación de R esgos de desastres 

(derrumbes, inundaciunee. deslizamientos, etc i. 

respecto a la uL caaor de proyecto, elaoorado 

per un/a profesional inscntc/a en ni Rngislio 

Nacional ce Evaluadores de R esgo administrado 

po-e l Centro Nacional de Cstimac ón. ^revendón y 

Rec jcción del R esgo de Desastres (CENEPRFD) 

estudios topográficos, geológicos geotérmicos 

hicrológico9 e hití'oceológienR dol área de influencie 

del proyecto, suscritos por Instas profesionales 

responsables en dichas materias

Nota La forma Ce page es cineraria y efectivo Todos ¡os foTrulanos son de distribución gratuita.
<  f'C A  >



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
v

GERENCIA OE PRESUPUCSTO. ^LAN FICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA PC RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA___________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018;

SOLES (SI)
AUTOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7. SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7.4 APROBACIÓN DE EXPEDIENTE 1 Formulario u solicitud conteniendo la siguiente - X 30 Gerencia Geiente Gerente Gerente

TECNICO DE OBRA DE LAS 

INFRAESTRUCTURAS DE 

RESIDUOS SÓLIDOS 

MUNICIPALES

; Legal

D S N° 003-PD17 JUS. TUO de la Ley 

del Procer m iento Administrativo 

Gererei (?0 03 -7) Alt 47 y numeral 

115? del Arl'culo 115

* Decreto Legislativo Nc 1278. Ley de

Gestión ntegral de Residí os Sólidos 

<23 16) lite-al b) del Art 22

* Secreto Supremo N“ 014-201 /-MINAM 

(21.12.17) Reglam ero del Dec'nio

Legislatrvc N° 1278. Decreto Legislativo 

que aprueba a Ley de Gestión ntegral 

de Residuos Sólidos Art 93

* Decreto Supremo NL 1CÜ-2004-EF TUO 

de la l ey de T í bulaoior Municipal

(15 11 04) y iriodilicalo'ias. Articulo 

68 mase Di

información

- Número ce b  Rmioli.ción o documento que 

aprueba el instnimorto rio gestión am oienal (IGA)

• Número de Is partida rcgistral y asíanlo de 

nscnpción en le Supnrin tone encía Nacional 

de Registros Públicos SUNARP de la etrpresa 

o de lo e.ntirinri según conesponda 

Datos del titular dei proyecto referidos a razor 

social de la empresa u nombre de la ertidac

- Número del RUC de la ernp’esa. c de la ert.dac

- Nombre del Titular o Representante Legal de la 

empresa o ertidac

- Número oel Dccurnerilo Nacional ce Icentidad 

(DNI) c d  Titular o Representante Lega

- nnnlarncióu jurada indicando la autenticidad de 

Ins documentos presentados en coora simple

En caso el terreno en dunda se desarrollará 

el proyecto de inversión de nfraestructum de 

itísiduos sol dos municipales no sea de proomdari 

del tilul3r del p-oyecto. cop a simple cel documento 

que autorice el uso dei terreno para tales finos 

Pago por derecho de tramitador 

Expediente técnico del proyecto rio inversión de 

infraestructura de acuerno al Reglamento Naconal 

de Edificaciones. Norma Técnica G 040

25 096% 1 041 5C.

\  . ‘ *■ 'X
v  r s \  *  >

Nota I a torn a de pago es direrana y efectivo Todos los formúlanos sor de distribucióni^ iiL  tav. *

de

Profccc ón 

cel Medie 

Amb ente y 

Saubrdac

de

Piulecc ón 

cel Medie 

Amb ente y 

Saubrdac

de

Proteccón 

col Medie 

Ambiente y 

Sn .ibr dar:

Plazo de 

presentación 

15 dias habí es

Plazc de 

resclución 

20 días hábiles

Municipal

Plazo de 

presertacicn 

'5  días náb íes

Piazc de 

resolución 

20 dias hábiles
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAl DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DF RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES {Si)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias lláb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENC•IA DE PROTECCIÓN DEL MEDIÓ AMBIEN TE Y SALUBRIDAD

7. SUBG ERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SA LUBRIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Definiciones aprohada per Decreto Supiemu 

N° 011-20C6-VMENDA o sus rnnríif Gaterías 

Manual de operaciones de le infraestructura de 

resic jos sólidos

Para el caso de las infraestructuras de disposición 

final de te  presentarse, adlcionalmente le memoria 

de cálcelo de vida útil del proyecto Le victo útil no 

será menor de diez (10) artos

Gerencia Gerente

de de

Protecc ón Protecc ón

cel Medie cel Medie

Ambiente y Ambiento y

Salubridad Salubridad

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA 

EL. TRANSPORTE DE RESIDUOS 

SÓLIDOS PELIGROSOS

Base wBoal

* Decreto Legislativo N® 1278. Ley de 

Gestión Integral de Resic.inn Só irire? 

(23 12.13) itera P )de lA rt 38

* Decrete Supremo N3 014-201 ?-MINAM 

(21 12. 17) Reglamente del Decreto 

«egislativo N° 1278. Decreto Legislativo 

que aprueba la _ey oe Gestión Integral 

de Kesic jos Só- dos. A1 95 

’ Decreto Sjprem o Nc 155-2DC4-EF TUC 

de a Ley de Troutacicr Municipal 

(15 11 04 i y modificatonas. Articulo

68 inciso B)
,\

olicituc simple que cumpla con los 'ocuisitos do 

presentación consignándose el número de RUC 

Núnero de la partida registra! y asiento ce 

inscnpción en la Superintendencia Necnnn 

de Registres Públicos - SUNARP de la empresa 

c de la entidad, según coresponda 

Número cel Documente Nacional no Iconticud 

(DNI) del Titular o Representarlo I agal 

Declaración jurada irdinando a autenticidad de 

los dcc jm entos presentados en copia simple 

oe confcrmicad con lo estahleodn en el art cuta 

47 oel Texto Único Ordenado do to Ley N° 27444 

Ley col Procedimiento Adrnmsli-ulive Surera 

Copia de la tarjóla de propiecad del ve iiculo o 

vehicu os

Constancia de Registro Autoritativo otorgare por 

el MINAM.

Copia del permiso de operación esoecie para el 

servciode transporte te testre de materia es v/o 

residucs peligrosos expedido por el MTC

30

Ñola l a forme de payo es dmerar a y efectivo..)  odos los *'prmularios son ce distribución gratuito

Gerente

de

Protección 

del Medio 

Ambiente y 

Salubridad

Plazo de 

presenlacióii 

15 cias hábiles

Plaza do 

resolución 

30 días hábiles

Gerente 

M jnicipal

Plazo de 

presentación 

15 d ;a3 hábiles

Plazu de 

resolución 

30 días hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DE PRESUPUESTO. PLANIF.CACiÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSI ICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En rilas Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOI FS (SO
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7. SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3

9

Plan en contingencia para el tianspurte de mater ales 

y/o rnsKluoR pekgrostjí; expedido por e MTC 

Pago de derecho de tin t illo '  7 ¿46c; 724 00

7.6 CONSTANCIA DE CESE DE 

ACTIVIDAD CON ALCOHOL 

METÍLICO 

üass Lsa¿¡.

* Ley N* 26B42. Ley General ce Salud 

(20.07 97) Art 122

* ^ey Nu 23311. Ley de control y 

fiscalización de la com9rcalizac»cn de 

nlnonnl ne lilico  (C5 08.2004) A lt 2

* D Supremo N° 014 2310 PROUUCfc 

(25 08 10) Reglamentó de la Ley

27845 Ley que Regula la 

Corne.aalizac ón ce Alcohol Metílico y 

de la Ley Nu 23317 - Ley de Control y 

fiscalización de la Corriere alizacicn de 

Alcohol Melilico Arl 14

* Decreto Suprerro N° 155-20C¿-EF TUO 

de a Ley de "rioutación Mumape 

(15.11 04> y nod if caloñas Artice o

68 inciso B)

1

2

3

4

Solicitud simple

Constare a de Inscripción en el Registro Nao onni de 

Ccrtrc l y Fiscalización riel A onhn Metílico 

Copia de acta rio inspección que certifiuue que 

no cuenta enn ntnck do alcohol rrutilice 

Paco de derecho rio trámite 2 561% 106 30

X 5 Gererc a 

de

Protección 

del Medie 

Ambiente y 

Saiubridac

Gerente

de

Protección 

del Medio 

Ambiento y 

Salubridad

Gerente

de

°rotección 

del Medio 

Ambiento y 

Salubridad

Plazo de 

presentación 

15 días hábues

Plaza da 

resolución 

30 dias hábiles

Gerente 

Mur. cpal

Plazo de 

presentador 

15 días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 dias liá Jilas

0"



U
'K

'-
Ic

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PL ANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y FSTAPlSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PRQCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES jS /)
AIJTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7. SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENI AL Y SALUBRIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7.7 REGISTRO DE ORGANIZACIÓN DE 1 Solicitud simple que cumpla cpn los requisitos de Gratuito Gratuito X 15 Gerencia Gerente Ge rerte Gerente

RECICLADORES

Base Legal

* D S  Nu OUS-201 /-JUS (20/03/17)

T IO  de la Ley N* 27444. Ley del 

Procedimiento Administrativo Genera 

Arl 82 y 4?

* Ley Nc 29419, I cy que Regula la 

Actividad de Rec c adores

(07/10/09) Art 1 y 5 numeral 5 3

* D S N° 008-2010-MINAM. Aprueba 

ei Reglamento de la Ley hT 29419.

Ley uue Regula la Autivicad de los 

Reciul adures (C3/06/1G) Arl 8. 17. 84. 

38 y 39

* Decreta Legislalivu Nu 1246 (10/11/16} 

Art 3, Nuineial 3 3

j  ^

o

presentación

Copia simple de a ficha regislral ce la organización

de readacores con personería jurídica em :ida por

los Registres Públicos

Exhibir ei ÜNI del representante legal de la

orgamzacón

En caso de representación deberá presentar 

copia simpie de la vigencia de peder del 

«presentante legal (*)

Padrón de sucios (Indicarteo nombre. ÜNI. edad 

domicilio real servicio que presta o tipo ce residuo 

que recolecta y f  rma)

h a n  ce trabajo que me uya el inventano cel 

equipamiento de los recicladcres.

Ficha de Datos Oásicos ae cada uno de los 

reciciado*es con carácter de Declaración Jurada 

Uecla-ación jurada de: recicladoren el que se 

compromete a cumpkr cor las directivas y el plan 

de actividades emitidos perla  mur cpalidad

Nota

La titularidad, vigencia de peder y des gnac ón de 

representantes podrán ser sustitu dos: a cpcior del 

administrado o usuario declaración jurada, conforme 

a lo establecido en e Decreto Supremo N‘ 006-2017- 

JUS. Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley 

del Procedimiento Administrativo General, de 

acuerdo al numeral 3 3 del Articulo 3C del 

Decreto Legislativo Ne 1246

'• /
Nota11 a forma do pago es dinerada y afectivo. Todos los formularios so r de distribución graluita

ce

P-oteccior 

del Medio 

Ambiente y 

Salufcndad

ce

P-oteccior 

del Medio 

Ambiente y 

Salubridad

Ce

Protección 

del Medio 

Ambiente y 

Salubridad

Plazo Ce 

preser tación 

15 días hábi'es

P*azo do 

resolución 

3C días flébiles

Municipal

Plazo de 

presentación 

15 días háb es

Plaza Ce 

resolución 

3G días hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION V RACIONALIZACION

SUBGERENC A DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA



¡N j

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Nu DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2016)

SOLES |S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7. SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Constancia original suscrito pcrmédlcc veterinario 30 días hábiles 30 dias hábiles

debidamente identificado de conformidad al 

articulo 47‘ del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. 

Texto Único Ordenado de ia Ley N° 27444 - Ley 

dei Procedimiento Admi nistrativo Genera 

del Procedimiento Admi nistrativo Genera

7. SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

7.10 CARNE DE SANíDAD

Base Legal

* l ey 2797? (27/06/03) Ari 80 

numera: 3 5

1 D.S. N* CQS-2017-JUS (20/03/17)

Arts 51. 52. 38. 151

’  Decreto Supremo N1, 15S-?3fl4-FF TLJO 

ric. a I ny de '"ributaácr Municipal 

(15 11 04) y inudif.catü iab. Articulo 

6G inciso D)

Presentar DNI origina al momento del trámite

1 (una) feto larnano carné

Chara de capacitación en higiene y manipulación

de alimentos

Hago de cerechc de trámite 

Nota; Tiempcrde duración 01 año

a) Manipuladores de alimentos (31 año con control 

obligatoria cao j  6 mesas)

b) No rnanipuladores de alimentos (01 año con control 

opcional cada ü meses)

Gerencia

de

Protección 

del Mnr o 

Am uicrte y 

Salubndad

Gerente

de

Protección 

del Mee o 

Am hierte y 

Sa int icted

Gerencia Gerente

de de

Protección Protección

de Medie de; Medio

Ambiente y Ambiente y

Salubridad Salubridad

CARNÉ DE IDENTIFICACIÓN DEL 

RECICLADOR

Base_Le_qaj

* D.S N* 006-2017-JUS (20/03/17) 

Arts 32. ¿7. 51 y 52 

’ LeyN °2S¿ lS  Ley que Rec jla  la

Actividad de Reveladores -----

(07/10/09} Art. 1 y 5 numeral 5 3

Presentar DNI original ai memerto cel trámite 

1 (une) futo tamaño carne 

Copia simple de la constancia de íaber pañicioaco 

en el curso de capacitación de reciciadcree 

Declaración jurada de cantar con os implementos y 

equipe de protección personal 

Copia simple de la carfilla de control de vacunación 

contra el Tétano y Hepatitis B 

Pago de. derecho de Irámile

/ O - ;

Nula La ferma de pago es dinerar a y efect vg/Todos los formúlanos son de distribución gratuila



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

S JBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA_____________

Nu DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/>
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

C1ÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE PROTECCIÓN DEL MEDIO AMBIENTE Y SALUBRIDAD

7 SUBGERENCIA DE CONTROL AMBIENTAL Y SALUBRIDAD • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* Decreto Supremo Nr 005 2010-M N'AM. 

Reglamenta ríe la Ley N: 294 '9

'03 06 '0 )  Numeral 31 4 da lA r* 31

* Decreto Supremo N1' 156-2004-EF T JO  

de la Ley de Tributación Municipal 

(15.11.C¿) y modificatorias. Articulo

63 inciso 8)

7.12 DUPLICADO DE CARNÉ DE 

IDENTIFICACIÓN DEL CAN

Base_Lg_qal

* Decreta Supremo N‘ QCS-2017-JUS. 

TIJC de la Ley del -’ rocedinnientc

Administrativo General (20 03 17]

Art 116

* Ley 27596 Ley que regula el régimen 

lurídico de canes (14.12 01) Art 4 

10 y 11

‘ Ley 2737? (27/05/03) Art 80

* D.S N3 006-2C02-SA (25/06/02)

Art 9

1

2

Solicitud simple

0" (una) foto tamafio pasaporte del can 

Pago Ce derecbc de trámite 0 5¿0% 22 4C

X Gerencia

de

Protección 

del Medís 

Ambiente y 

Salubridad

Gerente

de

Protección 

de Medio 

Ambiente y 

Salubridad



i

i



GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
------- DERECHO ÓE-------

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Hit.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS BFKF5Ó LU C I0N  
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (SZ)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

B.1 PERMISO DE OPERACIÓN PARA Solicitud que cumpla con los lequisitos generales de -- X 30 Subgerencia Ge rene  ce Gerente de Alcaide

EMPRESAS DE VEHICULOS 

MENORES (MOTO TAXI Y MOTO 

CAR)

C ase _ecal

‘  Ley N* 27S72 (27 05.13) l  ey Orgánica 

Ce Municipalidades nciso ' 4 y 1 6 de 

A r  81

‘ Decreto Supremo Ne 055-2010 MTC 

{02 12.10), Reg amento Nacional ce 

Transporta Púfclicu Espeuul de 

Pasajeros en vehícu.o motorizados c 

ikj motorizados Numera 3 4 del 

aiticulo 3, 13. 14 y Ib

" Decreto Sup 'nno  N“ 158 2004-Eh IL U  

de la Ley <to Tribulación M jnieipal 

(15 11 C4) y modificatorias, Articulo 

68 inciso B)

Decreto Legislativo Nn 1246 que 

aprueba Diversas Medidas de 

Simplificación Ad ir mstrabva (10/". 1/16) 

Numeral 3 3 del Art 3

Noto La forma de pago es dinerana y  efectivo Tocos

píese litación

Copia simple de la crsccituta pública de conslituaón 

de la persona jrld ina inscrita e r Registros ^Cólicos

n

Copia literal vigente de la partida registral expedida 

por la olicina regislral correspondiente cor una 

antigüedad no mayor de tre nía (30) Cías calendario

O

Certificado de Vicencia de Poder de la persona 

natural que representa a la persona jurídica 

solicitante expedido oor la Oficina Registra! 

correspondente con una antigüedad ro  mayor de 

quince (15) dias a la fecha ce la presentación de la 

solicitud (*)

Exhibir ni Documento Nacional de Idertidac 

dol representante legal

Copia simple dn In i erjela de Identificación Vehicular 

por cada vehículo ofertado, exaec da por SUNARP 

Ccpia simple de certificado del SÜA1 o CAT vigente 

por caria vehículo ofeiíado 

Copia simple del CITV (Cert Icario  de Inspección 

Técnica Vehicular) por cada vehículo ofertaco 

cuando corresponda 

Pago ce derecho de tramite

Nota

(•) La t tularidac. vigencia ce poder '/designación de

V :l - \
I O  ;• : - r  i  1 )

les formularios son de dipÍHbiiúúr yrafajita. (

6 412% 2€6 10

de

Iransporte 

y Iránsito

Transpone. 

Tránsito y 

Segundad Vial

Transporte. 

Transite y 

Seguridad Vial

p reseriao io ri 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 dias hábiles

Plazo de

presentación 

15 días hab les

Piazo de 

resolución 

30 días hábiles

O-j



GERENCIA DE FRESUPUESTC PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SU3GERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

DERECHA DE
TRAMITACIÓN

IK 5T A N C ÍA 5  DE RE SO LUCION
_______ DE RECURSOS_______

N° DE 
ORDEN

GERENC IA DE TRANSPORTÉ, TRANSITO Y SEGU RIDAD VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)

CALIFICACION

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACION

represe riten tas podran ser r.ust tuidor,. a 

opción del ac. ministrad o c usuario 

declaración jurada, ccnfcrme a lo establecido 

en el Decrete Supremo N"' 0C6-20I7-JUS. Texto 

Único Ordenado ce la Ley N° 27444 - Ley del 

Procedimiento Administrativo General, de 

acuerdo al numera 3 3 del Artice u 3o del 

Decreta cgislativo N" 1246

AUTORIZACION PARA EL 

SERVICIO DE TRANSPORTE 

TAXI-COLECTIVO

Base Le.qs

* Ley N“ 27972 <27 C5 13), ,.ey Orgánica do 

Municipalidades Inciso 1 4 del A lt 81

* Decreto Supremo N" 01 /-2C09-MTC 

(22 04 09). Reglamenta Nacional de 

Administración de Iransporte Art 23. 

numeral 33 2 del articulo 33 y art 55

■ Decreto Supremo N* 156-2004-EF. TUO 

ce la -ey de Tributación Municipal 

i - 5 11.04) y modificatorias. Art culo 

68 inciso B)

Solicituc de oersona natural c ,uridica deberá 

presentar una solicitad. ba|c a fonna de Declaración 

Jurada lo siguiente sagún corresponda:

La Razón o denom iradór social 

Fl número del Reentre Únicu de Contribuyentes RUC 

F.l domicilio y dirección electrónica de! transportista 

solicitante

El nombre, documento de idant dad y domicilio cel 

representante lee al y n úmero de partida de 

inscnpcicn registral de transportista solicitante y 

de las 'acultades del representante lega r?n caso rta 

r persona jurídica

La relación de conductores que se solicita habilrtar.

Fl número de las placas de rodaje de los vehículos y 

las demás oar.ndErishcas que figuran e r la Tarjeta de 

Identificación y/c Propiedad Veh cular de a ficta de 

C je  integrar la flota cue se presenta o copia de_ 

estas

Subge rancia 

de

Trarspcrte 

y 1 ránsito

Gerente de 

Transporte 

Trársita y 

Segurdac V al

Gerente de 

Transporte. 

Tránsito y 

Segur dad Vial

Plazc de

presentación 

1 ó días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

Alcalde

P:azo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazc de 

resolución 

30 días hábiles

\0M  I

forma de pago es dineraria y  efectivo''Todos los formularios son de distribución gratuita

Y v  c a : r  *

J  £■ . í A)

A.O.E.O.
V . *



GERENCIA DE PRCS'JPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION 

SUBGERENClA DE RAC ONALIZACIÓN Y FSTADlSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

Um



GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIF CAC ÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERHNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES lA D lS ilC A

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL D t  ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL DACIÓN 

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN
INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO t 

CÓDIGO /
•/. u r r  
(2018)

SOLES (S1)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEUIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

g) Cuando corresponda fecha y número ce la cscrilura 

púb ica en la c je  conste el contrato de 

arrendamiento financiero, opnrat vo, cuntíalo de 

fideicomiso o que acredite ¡a propiedad de los 

vehículos poi paite de una entidad supervisada pnr 

la 3BS Se señaiará ademán, la notaría en que 3 

misma fue extendida y e> plazo de duración del 

contrate

h) Copia simple del Certificado SOAT fisicc salve que 

la información de la contralac Orí de la oolua del 

SOAT se encuentre registrada en a base ce datos 

dei Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

c se cuente co r Certificado SOAT electrónico 

ij Número de los Certificados de Inspección lécmca 

Vehicular de 103 vehículos que integran a tketa que 

se presenta y el Centro de Inspección Técnica 

Vemcularemitente c ja rd o  oorresponra 

j) Dedaraciór, suscrita por el 901 c tanto n

transportista los socios accionistas, asociados, 

directores, administradores o representantes 

legales Ce no encontrarse concenados por la 

comisión de os delitos de Tráfico ' ¡cilu üa

£6
1



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENC1A DF RACIONA! .7ACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
-------- DERECHO  0 5 --------

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO /
•/. UIT 
<2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

ItCO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AU l UKIDAD 
COMPETENTE 

PARA 
RESOLVER

UBICACIÓN POSIT NEGAT

•IH 57Á N C IA 5  DE RESO LUCIÓ N
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE. TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Declaración ce cumplu cun cada coa de lab 

condicionee uecebarias para obtener la 

autorización y de no haber recibido sanción firme 

de cancelación o inhabililac ón respecte del 

servicie que aúllala y de no encontrarse sometido 

z una medida de suspensión precautela del servicio 

Pago cic derecho de Irán; le

Notas:

F r el se-viao de transporte público especial de 

personas bajo las modalidades de ransperte de taxi 

cuando esta es prestarle cor ine ius de cinco (5) 

vehículos sólo será necesario acrec ;ar ser titular 

o tener suscrito contrato vigente que e pe rrrte  el uso 

y ubcfrccto ue una oficina administrativa, si excede 

de dicha sanidad de vehículos deberá además 

acredita 'ccntar con talleres de m antenm ierto 

ssan propios o contratados con terceros, según el 

numeral 33 2 de! articulo 33- del Decreto Supremo 

Nr 017 20DS-MTC

'  X , '  -

(1 ^
Nota La torma de pago es dineraria y efectivo To’̂ c íf ios-formularios son de distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE IOA

GERENCIA DE PRESUPUESTO >LA N IF  CACHÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
----- DERECHO D E----

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r i o ;

CÓDIGO/
% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dlaa Háh.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

UBICACIÓN POSIT NEGAT

'INSTANC IAS B E 'R E S O LU C IO N  
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENT OS ADMINISTRATIVOS

8.4 AUTORIZACIÓN PARA EL 1 Solicitud de persone natura. o |url(jica deberé - X 3C Subgeienca Gerente de Guíenle de AlcakJe

SERVICIO DE TRANSPORTE oresentar una soHatucl. bajo la forma do Declaración de Iransporte. Iransporte.

TURÍSTICO Jurada lo siguiente según corresponda. l ransperte T ín s ito  y Tránsito y

* Incluye el Servicio de Transaorte Í3) La Razón u denominación ¿ocio y Tránsito Segundad Vial Seguridad Vial

Turis1ico de Aventura b) F número del Registre Úriiuc de Contribuyentes

RUO Plazo de Plazc de

=) El domicilio y dirección electrónica de transportista presentación presentación

Base Legal solicitante 15 días hábiles 15 dias hábiles

’  Ley N* 27972 (27.C5.13). Ley Orgánica 4) El nombre, documento de idsnt'dad y domicilio cel

de Mtmcipalicades Ircso  l.4 o e lA r t  81 represer.Tante local y número de partida de

* Decreto Supremo N° 017-2C09-MTC inscripción regi3tral riel transportista so icitanle y Plazo de Plazo de

(22 04 OS). Reglamenta Nacional de de las ‘acultades dei representante legal e r case de resolución resolución

Administración rie Transporto ser persona jurídica 30 días hábiles 30 cías hábiles

Numeral 3.63 del articulo 3. e’ La relación de conductores que se solicita nab litar.

Numeral 23 - .5 del Ar. 23, r  jm eral f; El numere de las placas de roda e de loa vehículos y

33 2 Cel articulo 33 numeral 41.1 9 del las demás características q te  figuren en la Tarjeta

a il 41 ya rt 05 de Identificación y/c Propiedad Vehicular de la ficta

* Docíete Supremo N ‘ 156-2ÜD4-th IUO que integra la flota que se presenta, o copia ce

do la I cy de Tributación Mun cipal estas

(15 11 34) y modificatorias. Aiticulü g) Cuando corresponde, fecha y número de la escritura

58 inoisn B] putiica e r la que conste el contrato de

¡ Ü \
' Decreto Supremo Nr 315 2017 MTC arrancamiento financiero, operativo, ccntrato ce

l-v jA fideicomiso oque acredite la propiedad de los

;• ¿  I vehículos por narte de unaanltdad supervisada
---------------------------------------------------------------------¿ Z tS L á k A  *t f V ,

Ñola. La forma de paga es dlnerarla y efectivo Torios lor, formúlanos son dej ¿ V * ja o r ¿ r a lu i t á .  ■. 3 ; l o s  C  ! ! <?' /

2
° t r ,

ÍC A
ü o

- W



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUfcS IU  PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

S J3GERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA
T3FRÉCTRTÜF"

I RAM IT ACION
INSTATOW5 DE RESOLUCION

_______ HE RECURSOS

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU *IDAD VIAL

S. SUBO ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N® DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO;

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018}

SOLES (S/|

CALIFICACION

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

a SOS Se señalará además la notaría en que la 

misma fue extencida y el plazo de c jreción del 

contrato

Copia simp e del Certificado SOAT físico salvo que la 

mfomnación de la contratación de la póliza del SOAT 

se encuentre registrada e r la base de dalos de 

Ministerio de i  ransportes y Comunicad ones o se 

cuente con Certificado SOAT electrorico *

Número de los Certificados de Inspección Técnica 

Vehicular de los vehículos que integran la flota que 

se presaría y el Centre de Inspección Técnica 

Vehicular emítante, cuanco corresponda 

Declaración siiscnta pnr n solicitante o tiansporista. 

los socios, acconrstas. asociados, directores 

administradores o reoresentames legales de no 

encontrarse condenados por la corr s ón ce los 

delitos do Tráfico llicitc de Drogas. Lavado ce 

Activos. Pérdida de Dominio, o Delito I nbetano 

Dociar ación de ouinolir con cada una de las 

condiciones necesarias para obtener a 

autorización y de no haber recibido sanción fim o  

de cancelación c inhabilitación respecto cel 

servicio que solicita: y de no encontrarse sometido 

8 una medida do suspensión piecautor a del t

/ O  • •• • \

Nota La fa m a  Ce pago as C nefaria y efectivo /rodos os forrr,ulanos sen de distribución gratuita

C.rt.D-.Cf. J



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA De J KESUPLESTO. PLAN FICAClON Y RACIONALIZACIÓN 

SUBÜtRENCIA DE RACIONALIZAClCN Y ESTADISTICA
DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

TW STW CW S D rRESOLUCIO N
_______DE RECURSOS_______

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO V SEGU 3IDAO VIAL

U SLBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N9 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

%UIT
( 2018}

SOLES (S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PRUCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACION

Pago ce derecho de trámite

Rota vehicular nc mayor 30 unidades

Notas:

en el servicio de transporte oúbi co especial de 

personas bajo tan modalidades de transporte tur sbco 

cuando este es prestado con menos de cinco (S) 

vehículos solo será necesano acreditar 3nr titular 

o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso 

y usufructo de una oficina adminstmt va. ni excede 

de dicha cantidad de veh culos. deoerá ademán 

acreditar contar con talleres de mantenimiento 

sean propios o contratados ccn terceros, según el 

numeral 33.2 del articulo 33v del Decreto Supremo 

Nv U1/-2009-MTC

En case del Servicio ce Transporte Turístico 

ce Aventura en vehículo cuyo recorrido incluya 

espacios fuera del Sistema Nacional de Transporte 

Terrestre -SNTT es obligatorio cunta con un seg jro  

especial que cubia riesyus uur acúcenles de transito 

fuera ce la vía. En el caso del vehículo que puede 

'ecorrer el SNTT y espacios fLera de él. cebe a conlar 

con SGAT c CAI aparta cel seguro especia antes 

descrito

tv *7— T \"

4C3 í)0

Ñola. La forma de pago es dineraria y efectivo Todos los formularios so r dd ^ (r ib u c íc /: gratuita v;1 ffi^(rjbjcíó(: gratuita •> V
i  / ' - I V  : -  j

o a  í .q . y y

°j>



GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION 

SUBGCRCNCIA DE RAOONÁLIZACIÓN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

REQUISITOS
OEr e c h o d e

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

N6 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO / 

CÓDIGO /
% UIT 
(2018)

SOLES (Sf)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(Eri días Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

UBICACIÓN POSIT NEGAT

"ÍRSTOTCIASDE
DE REC

T E S P LU E IP H
URSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

En e caso que corresponda el realirar rá recorndo 

por una rute determinada por la autor dac 

competente se deoera p'esentar, además 

una Declaración - jrada de esctrcto cumplimento 

de la misma

La activ dad privada de tra rispóte turístico no 

está sujeta a to a  antigüedad máxima ce 

permarencia podiendo manterer su habilitación 

en tanto apruebe la inspección técnica vehicular 

para su acreditación, las(s) umdac(es) deoerán 

encontrarse inscritas en RRPP a nombre d r  la 

persona natura' o ju id ica  de acuerdo a D S Nr 015 

2017-MTC (El Servicio de T'arsporte Turisticc de 

Aventura es una actividad pública)

8.5 AUTORIZACIÓN PARA EL 

SERVICIO DE TRANSPORTE

DE ESTUDIANTES

Basa Ljflá-

* Lev N" 27972 (27 0513) Ley Orgánica 

de Mumcipa dades Inciso 1 4 dalArt ,81

Solicitud du pyisonw natural O Juric ca deberá 

presentar una solicitud, baje a ferma de Declaración 

Jurad? In siguiente según corresponda:

La Razón o rienomiiiauáii social 

h l número del Rec s:rc Unico de Conlriouyentes RUC 

El domicilio y dirección electrónica de transportista 

solicitante

El nombre documento de ident dad y domicilio reí 

representarte legal y  número rio partida de

Subgerenci8

de

I -arsoorte 

Y Tránsito

Córente de 

Transporte 

T ra rs to  y 

Segur dac V al

Gerente de 

Transporte 

Tránsito y 

Segur dac Vial

Plazc de 

prese ntacón 

15 días háoiles

Alcalde

P azn de 

presentación 

15 días hábiles

i j i i  ^
i forma de pago es dineraría y e*edivp Todos los formularios son de distribución gratuita

V  n i  >  '

0»
7\



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. 3 LANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENC1A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

TH5T7fflCrA5 DE RESOLUCION
_______DE RECURSOS_______

GERENf•IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU =ÍIDAD VIAL

8 SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io ;

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018}

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

ROSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

Decrete SuDremo Ns 017-2009-MTC 

(22 04.09). Reglainerv.o Nacional de 

Administrador de Transporte 

Numeral 3.63 del artice o 3, Art 23. 

numeral 33.2 de art culo 33 y art 55

• Decreto Supremo N' 156-20C4-CF TUO 

de la Ley de I ributacior Mu mapa

<15 11 G4) y moc ficatonas Artículo 

63 inciso 6>

* Oecreto Supremo N“ C16-2017-MTC

inscripción legislia l cal tran&cortista solicitarte y 

de las facultades del representarte legal en caso rio 

ser persona |iiridien

La relación ce conductores c je  se solicita heoilltar 

t i  numero de las p acas de rodaje de los veh culos y 

las camás características que ’ iguren en le Taqela de 

Identificación y/ó Propiecad Vehicular ce la flota de 

que integran la flota que se presenta, o copia de 

estas

Cuando corresponda, 'echa y numero de a esentura 

pública en Ir. que conste el cuntíalo de 

arrendamiento financíelo opeiaüvo. contrato de 

ficmncrnisn n que aciedile la propiedad de los 

vemculos por parte de u ra  entidad supervisada por 

la S9S Se señalará además la notarla e r que la 

misma fue extendida y el plazo ce duración reí 

contrato

Copia simple del Certificado SOAI tísico salve que la 

información de la contratación de la póliza cal SOA~ 

se encuentre registrada en la tase de cates del 

Ministerio de I ransportes y Comunicaciones o se 

cuente con Certificado SQAT electrónico "

Numero de los Certificados de inspecaór ~écmca 

Vehicular de los ver cutes qu^lhtegran la finta q<

Nota. La forma de pago es dinerana y efectivo Todos ios formularios son de l^ b u d c á - s ^ u i ia .  S O J
v 'a »  \ -z $  - i t J  % $ ¡ r  t s - i

C "  O.Q.

P R O U

r-r f 's
v 5 > %

V  jLD.t-Ou
ÍC A J

/

W 7  j m ¡

l o l  y

Pazo de 

resolución 

30 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

3C días hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIF CAC'ON Y RACIONALIZACION 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
DERECHO"DE "
TRAMITACIÓN

INSTANCIAS DE RESOLUCION
_______DE RECURSOS_______

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU TIDAD VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N9 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

Yo UIT 
(201B)

SOLES (S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háu.}

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD 
CO M PtTEN 11 

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

se presenta y el Centro de Irsoección Técnica 

Vehicular ernitente cuando cor-esponda 

Declaración suscrita por el sol erante a transportista 

los socios, accionistas asociados directores, 

admmslradores o representantes legales de nc 

encontrarse condenados por la comisión de los 

delitos de Tráfico Ilícito de Drogas. Lavado de 

Activos Pérdida ce Dominio o Delito Tributario 

Declaración de cumplir con caca una ce las 

condiciones necesarias oara obtener la 

autor zaaór y de nc naber recibido sanción firme 

de cancelación o nhaoilitac ón respecto del 

se-vicio que solicita, y de no encontrarse sometico 

e una medidr. ric. suspensión p ecuutona cal servicio 

Pago de derecho ce trámite

Notas.

En el servicio ce transporte público especial ce 

personas bajo las modalidades de trarsoerte ce 

nshióianltis cuanoo este es pi estado con m eros de 

cinco (5) vel'icules súk; será necesario acreditar ser 

titular a tsnei suscrita contrato vigente que le permite 

el uso y us jfructc  de una oficina 3dm iris:rgtva. si 

excede ce dicha cantidad de vehlcc os. rebota

r ¿ ¡

teta La forma de pago es dinerada y-eféctivo/fcóos les formularios son de distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RAC ONALIZACIÚN 

SUBCERENCIA DE RACIONAL IZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Neta La fo ir a  de pago 63 d ire rs ia  y eíeotivu Todos los fermu anes son de

l-AJ



GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONAL¡2ACIÓN 

SUBGERENC A L)E RACIONALIZACIÓN Y ESIADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

TN5TATICIA5 DE"RE SOLUCIOKi
_______DE RECURSOS_______

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU RIDAD VIAL

y. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(22 04 09). Reglamento Nacioral de 

Admimstracicn de ransporte 

Nurrie.-al 5 83 del articulo 3. Arl 23 

numeral 33 2 de artiuulu 33 y arl 55 

'  Drr.mfo Suprema Nn 155 20C4-EF TUO 

de la l.eydn Tributación Municipal 

(15 11 04) y moc ficatorias Artice o 

58 inciso B)

* Decreto Sup 'eno  N* C15-2017-MTC

de las facultades cel representante legal en caso de 

ser oersona luridica

La relac ón ce conductores que se solicita hanilitar 

El número de las placas de redaje de los vehículos y 

las cemás características que 'guren en la Tegela de 

Identificación y/ó Propiedad Vehicular ce la ■'Iota de 

que integran la fluía que se preserta, o cop a de 

estas

Cuando corresponda, fecha y número de la escritura 

pública en la que conste e contrato ce 

arrendamiento 1m3nciero. operativo, contrato de 

iKJeicomiso o que acredíte la propiedad ce los 

vehículos per parte de una entidad supervisada por 

la 3BS Se sena ara además la notaría en que a 

misma fue extendida y el Dlazo de duración de 

contrato

Ccpia simple del Certificado SOAT físico, salvo que In 

información de la contratación de le. póliza del SOAT 

se encuentre registrada en la base de datos cel 

Ministerio ce Transportes y Ccm ur caaores o se 

cuente ccn Certificado SOAT electrónico ‘

Número de les Certificados oe Irsoección Técnica 

Vehicular de los vehículos c je  integran a ficta que

Plazo Ce 

resolución 

3C dtes hábües

Plazo de 

resolución 

30 días háb íes

f O ; ^

_NdtP. I f. forma de pago es dinerana y efectivo Todos los formularios son (le distribución gratuita
v /  ■' ‘  '■ "  v  J

V



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Dfc ICA

GERENCIA Ub PRbSUPUESTC PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN 

SLHtíÉKENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
-------DERECHO DE-------

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
% UIT 
{20181

SOLES (Sf)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.l

INICIO DEL 
PROGEOIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

UBICACIÓN POSIT NEGAT

W5TANCIAS PFEEgüUCJCTON
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA UE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

se presente y r l  Centro de Inspección Técnica 

Vehicular emítante cuando ccrresoonda 

Declaración sesenta per el solicitante o transportista, 

los soaos acc»cni3tas asociados. directores 

administradores o rep'©sentantes legales ce no 

encontrarse condenados por la comisión rio Ir» 

delitos de Tráfico llid to  de Drogas. I ovado de 

Activos. Perdida de Comino o Delito Tributario 

Declaración de cumpl-rocn cada una de las 

condiciones necesaras para nb-ener la 

autorización y  Ce ro  haber reohido sanción finí e 

de canee ación o inhabilitación respecto de 

servicio que solicita, y  de no enoentra-se sometido 

a una med'da ce suspensiór precautoria del servicio 

Fago de derecho de trámite

Notas:

Fn e> servicio de transporte público espec al de 

personas bajo las rrudalidaces Q9 transporte de 

traba.,ado*es cuando e9te es prestado ccn monos de 

cinco (5) vehículos, sólo seré necesario ac’ec ar ser 

titular o tener suscrito contrato vigente que le permite 

el use y usufructo de una oficina administrativa, si 

excede de dicha canfad^<^veh ictjlos. deberá

Note l a ferma de ja go  ee dine'ar a y efect vo. Todos los formúlenos son de t^áréúaár¡¿ratui1a..; ;-J



O " '
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

ü tK tN C iA  D t PKtSUPUEb' I <J PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

b JdGcKENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y tSTADlSl ICA
DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

TW5TA'W'CiÁ5 DFffggOLUCIÓH
_______ DE RECURSOS________

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU RIDAD VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N# DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO I 
UBICACIÓN

% UIT 
( 2018)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDÍMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

ademas acreditar contar cor talleres ce 

mantenimiento qi;n sean propios n contratados non 

terceros sec ún el numeral 33.2 del articulo 33* del 

Decreto Supremo N' G17-2009 MTC 

La actk'idac privada de transporte de trabajadores. 

iu esté bujeta a una antigüedad máxima de 

permanencia, pudierdo mantener sj  habilitación 

en tanto apruebe Is inspección técnica vehicular 

pata su acreditación, las(s) unidaci(es) deberán 

encontrarse inscritas en RRPP a nombre de la 

persona natural o jurídica de acuerdo a D S N11 015- 

2017 MTC

AUTORIZACION PARA. EL 

SERVICIO DE TRANSPORTE 

MASIVO

(Camionetas rurales, microbuses 

y ómnibus)

Babe Leual

* Ley N" 27972 (27 05.13). Ley Orgánica 

rir. Municipalidades Inciso 1 4 del Arl 31

* Decreto Superno N* 017-2009-MTC

(22 04.09). Reg ámente Nacional ce _

Solicitud de persona natural o juricica deberá 

presentar una solicitud, baja la forma rir. Declaración 

Jurada lo siguiente según corresponda:

La Razón o denominación aucial 

El número del Registro Único de Contribuyentes RUC 

E1 domicilio y dirección electrónica del transportista 

solicitante

h nombre, documento de idenlicad y dcn ic il o del 

representante legal y número de panda de 

inscripaón reyistral del transportista solicitante y 

de las facultades del representante egal en <

Subgerencia

de

ransporte 

y Imr.sito

Gerente de

Transporte 

i ránsito y 

Segundad Vía

Nota La torma Ce pago es dmeraria y efectivo. fpdos los formularios sor. de distribución craluits

-
C -».n.n /

/ c a  • "  "

Gerente de

Transporte. 

Tránsito y 

Segundad Via

F nzo rio 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo rio 

presentación 

15 días hables

P azo de
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIF CAO ÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLÜÜbRENCIA Ub RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA
BFER-HCnN?
TRAMITACIÓN

•NSTANÓIA5 BE-RESOLUCIÓN
_______üfc RECURSOS_______

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
r i o ;

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU RIDAD VIAL

8. SUBÜ ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Administrador de transpone Numeral 

2 33 del articulo 3 Art 23. numeral 

fiel articulo 32 y ar. 55 

Decreto Supremo N4 15fi-?tX)4-FF 7UO 

de la Ley rio "noutacinr Mi miope 

(15 11 04) y modificatorias ArtícL o 

68 inciso R)

ser persona jur dica

La rotación no conductores que se sd ic ila  ha uililai 

El número de las p acas de racaje de les veh culos y 

las aemás características que f guren en la Tagela de 

Identificación y/ó Propiedad Vehicular ce te *lota de 

que integran la flota que se preserva, o ccp a de 

estas

Cuando corresponda, fecha y número de la esentura 

púnlica en ta que conste el ocntiato ce 

arrendamiento financiera operativo, uortliaiu de 

fideicomiso o que acredite lu uiuoitxJad da les 

vehículos per parte de una entidad supervisada por 

ta SBS Se señalaré además la notaría en que la 

misma fue extendida y eí plazo de de'ación del 

contrato

Copia simple del Certificado SOAT físico, salvo que la 

información de la contratac on de la pó'iza de SOAT 

se encuentre registrada en a base de dat06 del 

Mininteno de Transportes y Comunicaciones, o se 

cuente con Certificado SOAT electrónico "

Número de los Cerificados da Inspección Técnica 

Vemcula' de los vehículos que ntepren la flota que

resolución 

30 dias hábiles

resolución 

30 días hábiles

- f e

H r  *



CxO

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLAN FICAClCN V RACIONALIZACIÓN 

SUBÜtRhNCIA L>b RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN
IN STAN C IA S DE RESO LUCIO N 

DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO f
% UIT 
(2018)

SOLES (S>)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

<En días H6b.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE TRANSPORTE. TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Vehicular emiten te. cuantíe corresponda 

Dtolaiación suscrita por e solicitante o transpon sta. 

los socios, accionistas, asociacns. directores, 

administradores o representantes legales de no 

encentrarse condenarles por la comisión de los 

dehtes de Tráfico ilícito de Drogas. lavado de 

Activos. Pérdida de Dominio, o Delito Tributario 

Declarador de cumplir con cada jn a  de as 

condiciones necesarias para cbterer la 

autorizacón y de no haber rsclbico sanción firme 

de cancelación o inhabilitación resoecto del 

sen/ c o que solicita y de r.n encentraran sometido 

a una mee da de suspensión precautoria de. servicio 

Pago de derecho tic trámite 

Croquis del paradero inicial y fira l de la u ta  

donde solicita prestar ni servicio

Netas:

Constituye requisito indispensable para que 

un transportista obtenga autorización para prestar 

el servicio de transporte público regu ar de person89 

y la mantenga vigente, acreditar ser titular o tener 

suscrito contrato vigente que ln permite el usn y 

usufructo de infraestructura complementaria de 

transpuse, le misma que consiste en oficinas 

administrativas, terminales terrestres heoilit»

Nota La forma de pago es dinerada y  efectivo Todos los formularios son de distribución gratuita

V - -  k  • - •  >



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUES10. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGFRFNCIA DE RACIONALIZO ÚN Y ESTADISTICA
DE RECHO  DF
TRAMITACIÓN

ÍKTSTANCIKgTiE RESOLUCION
_______DE RECURSOS_______

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSrTO Y SEGU RIDAD VIAL

8. 5UBG EKENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CODIGO ! 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

en el origen y en el destino de cada jn s  de sus 

lulas terminales terrestres o estacones de ru:a 

en las escalas comerc ales y talleres de 

mantenimiento propios o de terceros

8.8 AMPLIACIÓN O MODIFICACIÓN 

LA AUTORIZACIÓN PARA EL 

SERVICIO TRANSPORTE 

TAXI-COLECTIVO. TAXI.

TURÍSTICO, ES rUDIANTES, 

TRABAJADORES Y MASIVO 

'  REFERENTF A LA AMPLIAD ÓN Ofc 

RUTA O FLOTA VEHICULAR

base Legal

So ic itjd  que cumpla con les requisHos generales de 

presentador

Pudiendo ser en los siguientes casos.

Ingeníenlo de frecuencias

Presentar declaración .orada señalando que e 

incremento de frecuencia se ha mantenido por un 

lapso de (1) año 

Recucocn de Frecuencias

* Lev N° 2797? (27 05 13) Ley Orgánica 

Ce Municipal id aces Inrisc 1 4 del A r  81

* Dncroto Supremo N 1 01 '-2Ü09-MTC 

(22.04.09). Reglamento Nacional de. 

Administrador de Transpone Art fiO

T Decreto Sjprem o N ' 156-2M4-FF TUO 

de la Ley de “ rioutación Municipal 

(15.11 04) y nod if catanas Artice o

Presentar declaración jurada señalando el 

incremento de frecuencia 

Reducción del recorrido do uno Rula

Presentar declaración jurada señalando la 

reduccror del rocomno de una iutc autorizada hasta 

en un 30% del total del recorrido

Presentar declaración jurada seña anco la 

modificación del lugar autorizado como destina, 

como consecuencia de una redicción dnl recorrido 

de una ruta C*)

X

n

Subgeiencie

de

1 rarsoorte 

y Tránsito

Gerente de 

Transporte 

Transito y 

Segur ó ac V al

Gerente de 

Transporte

Transito y 

Segur dad Vial

Plazc de 

presentación 

I5d ¡as  Lábiles

Plazo de 

resolución 

30 días háb es

Alcalde

Plazc de 

p-esenteción 

15 días habitas

Plazo de 

resolución 

30 dias náb es

Nota . a forma ce page es d-neraria y efectivc Todc

- O



.CA
O

GERENCIA DE PKESUPUESIO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

REQUISITOS
--------DERECHO DE-------

TRAMITACIÓN
CALIFICACION

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% u it

(2018)
SOLES (S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RFCONSIDFRA
CIÓN

APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

O

Presentar declaración jurada sefiaJando «I 

estableo miento o la modificación de las escalas 

comerciales establecidas en la uta. siempre y 

cuando ello sea posible por a modalidad de servicie 

autorizada

Pago de derecho C9 trámite 

Notas:

Sólo si la solicitud viene acompañada de la opinión 

favorable e ir tida por una entidad certificadora 

autorizada, sera de aprobación auto matea 

La modificador de la autorización respecto al lugar 

de destino es de aprobación automática

8 ¿r¿% 348 30

RENOVACION DEL PERMISO DE 

OPERACIÓN PARA EMPRESAS 

DE VEHICULOS MENORES 

(MOTOTAXI Y MOTOCAR)

Base Legal

• Ley Nl 27972 {27 ü l '3 ). Ley Orgánica 

de Municipalidades. Inciso 1 4 y 1 Seal 

Art 8“

* Decreto Supremo N" 055 2010-MTC 

(02 12 10). Reglamento Nacional de ^  

Transporte Público Especial de ¿

Solicitud que cumpla con loa requisitos generalas de 

presentación debiendo p^sentar dentro de les 

sesenta (3(3) dias anteriores al vencimiento de su 

permiso de operación 

Declaración jurada de que cumple con las 

disposisicones legales señaladas per la autoridad 

Pagc de derecho de trámite 2 920%

f -

forma de pago es dinerada y efectiva? TcfíJos los fermu anes son de di3tribudón gratuita

X / c a  '

Subgerenciu

de

I ransporte

y Trársito

Gerente de 

Transporte 

Tránsito y 

Securicad Vial



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO F^AMFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SU3G-RFNGIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

INSTANCIAS DFRESOLUólON
_______ DE RECURSOS_______

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU 3IDAD VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES (S/|

CALIFICACION

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PRDCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

Pasajeros on vehículo inotui zades o 

no motorizados A  l  15 

'  Decreto Supremo Nf 156 2004 EF TUO 

ríe a Ley de Tributación Municipal 

(15 11 04» y modiícatcrias Articulo 

63 inciso 8)

RENOVACIÓN DE AUTORIZACIÓN 

PARA EL SERVICIO DE 

TRANSPORTE DE TAXI- 

COLECTIVO, TAXI. TURISTICO.

DE ESTUDIANTES, DE 

TRABAJADORES Y MASIVO

Base Lecal

* Ley N" 27972 <27 09.13) Ley Orgánica 

ce W jnlcipalidaces Inciso '  A del Art fi1

’ Decrete Supremo Ns 017-2009-MTC 

<22 09). Reglamento Nacional de

Administración de Transporte Art 59

* Decreto Supremo N' '56-23G4-EF TUC 

de ia Ley de Tributación Municipal

(15 11 04) y modit catarías. Articulo 

68 maso B)

o ld tud que cumpla onn ios requisitos generales de 

presentación, cabiendo presentar dentro de los 

sesenta (60) días anteriores al vencimiento de su 

permiso de operación 

Deuiaraaón Jurada en la que se precise la 

siguiente infoimación. según corresponda 

La Razón o denominación social 

El rúmerc del Registro Único de Coi .tribuyantes RUC 

El domicilie y direcdór electrónica riel Irrincpurtsla 

solicitante

El nombre dccjm ento de denudad y domicilio del 

represe rita rite legal y número ce parlica de 

inscripción registra! cet transportista solicitante y 

de las facultades del representarte legal en caso de 

ser oersora jurídica

La nalac ón ce conductores que se solicita habilitar 

Fagc de derecho de trámite

Subgercncia

de

Iransporte

y Tránsito

Ge re r  re ce 

Transpone. 

Tránsito y 

Seguridad Vial

Gerente de 

Transpone. 

Tránsito y 

Segundad Vial

Plazo de 

oresentación 

15 dias hábiles

Plazo ce 

resolución 

3C días hábiles

Plazo de 

presentaaór 

15 días hábiles

Plazode 

resolución 

30 días hábiles

Neta La forma rin pago es dinerada y electivo ledos los fcrmuiancs sor de £tstr|¿

\0'i> I VB’ Í ’ T- 
V z -  0 .7 .3 .o. , . o

V .  /C  A  ‘ „  '
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAl I7ACIÓN 

SUBGERENCIA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

INST A N C IAS D E V O L U C IO N
_______ OE RECURSOS_______

GERENCrtA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU 3IDAD VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
<2018)

SOLES (S/>

CALIFICACION

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

PERMISO EVENTUAL PARA 

EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE 

TAXI-COLECTIVO, TAXI, 

TURÍSTICO. ESTUDIANTES. 

TRABAJADORES Y MASIVO

Base Lega!

Ley N‘ 27972 (27 05 '3 ), Ley Orgánica 

de Municipalidades inciso 1 4 del Art 31 

* Decreto Supremo Nc 017-2009-MTC 

(22 04 OS). Reglamento Nacional de 

Administracón de Transporte Numeral 

A lt 44.5

€

Solicitud que cumpla con los requisitos generales de 

presentación dicha solicitud en forma de declaración 

jurada, en la que se indique* que la piestación cel 

servicio mediarte la autorización eventual no 

afectará el servicie de t'anspode autorizado 

Dates generales v el número de su inscripción en el 

registro administrativo correspondiente 

Información respecto de las características del 

serv.c o a prestar precisando el (los) vehfcu a(s) 

habiliíado(s) que lo realizarán, el plazo del mismo 

la fecha y punte de partida del vehículo en oí gen 

y en destine las escalas a realizar asi cema los 

conductores haOilitados asignados a la prestación 

del seivicio

Copia simóle del Certificado SOAT físico, se vo que 

la información ce la conlratanor ríe Ja póuza de 

SOAT se encuentre registrada c r  la hasc de cates 

dei Ministerio de Transportes y Comunicaciones o 

se cuente con Certificado SOAT e ectrómco 

Copia simple, fotostatica o electrones del contrato 

ii orden recibida por el transportista en el que se 

le solicita la prestación del servicie de transporte 

mediante una autorización aven lúa 

Pai¿o de derecho ce trámite ■2 089% 

______ •

Suhgeiencia

de

1 ransport8 

y Tránsito

Gerente de 

Transporte 

1 ránsito y 

Segunoad Vial

Gerente de 

Transporte 

Tránsito y 

Segundad Vial

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

Plazo de 

presentación 

'5  dias hab les

Plazo Ce 

resolución 

30 días hábiles

T  Nota La forma de pago es dinerada y efectivo Toáoslos formúlanos son de distribución gratuita

l  O- '

. .  y  /

^ i - y



GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y FSTADlSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 1CA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA



GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION 

SUBGERENCIA DE RAC ONALIZAClON Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
--------DEREC

TRAMI1
W5T3E—
ACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AU1 CRIDAD 
COMPETENTE 

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS o b  kE S O LÜ tlO N  
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO 1 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S>)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Administración de Transporto Numeral 7 1 7 Ceilifiuacudel Curso ce capacitaaor en Seguridac

de Art 1 Vial Plazo de Plazo de

8 Copia simóle de la Ucencia de conducir ce cada resolución resolución

conductor de la categoría da servicio que presta 30 cías hábiles 30 d as hábiles

9 Tarjeta Unica ce circulación original e r caso solicite

la renovación cel TUC

10 Cooia simple de la ficha censal

11 Pago ce derecno de tram.te 1 880% 78 on

8.12.4 VEHÍCULO DE 1 Solicitud que cumpla con les requisitos generales de X - 30 Subgerencia Gerente de Gerente de Alcalde

TRANSPORTE TURISTICO piesenlautór cié Transporte Transporte.

(Incluye el Servicio ce Transpone 2 Contrato indivicuel de suscrito entre el prop:etai¡o del r -arsoorte T rá rs to y Tránsito y

Turística de Aventura) vehículo y la empresa a la cual se presla el servicie y Tránsito Seguí idati V al Seguí Jac V al

3 Copia simp e de la l a re la  de oropiecad

Dase Legal 4 Copio simple del SOAT o CAI Plazo de Pla^o do

* Ley Ne 27972 (27 0£ 13), Ley Orgánica co 5 Copio simple de la Revisión Técnica presentación p roso ntfi nón

Municipalidades lrc  so 1.4 cel Ari 81 8 Copio de carné del conductor expedida por 18 rilas hábiles 15 rilas hábiles

■ Decreto Supremo N# 017-2009-MTC la GTTSV de la MPI

(2? 04 00). Reglamento Nacional de 7 Cenificaco del Curso de caoacitaciór en Segur dac

Administración de Transporte Numeral Vial Plazo de Plazo de

7 12  1 del A rt 7 numeral 23.1 5 del 8 Cop a simple ce la Licencia ds conducir de rada resolución resolución

— T T

art. 23 y numeral 41.1 9 del ad 41 conductor da la categoría de servicio que presta
—

30 rilas hábiles 30 días hábiles

ilola^La fa in a  La |jagc as dmeiaria y ereclrvc Todcs ios formúlanos sen <je^Biriou¿í^o gratJite ' ;

¿ s *
\ >  '-■A.O.Q.

K - 'C A  •
i t ó  y* a- ^  

An c a. <$r/  
« A  r

: v  v A
[Ó7 ¿
[ x \  w W  ;r'
' V s r J ¿ )

O A -
( y i

O -’



IA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALI7v\CIÓN

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

SUBGERENCIA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

TRAMITACIÓN
mrmms de resolución
_______ DE RECURSOS_______

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU *!DAD VIAL

8. SUBO ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N* DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES {SI)

CALIFICACION

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

Tarjeta Unica de circulación original en caso solicite

la renovación dnl TOO

Copia simple de la 1icha censa

Pago de derecho de trámite

Notas:

En ceso del Servicio do Transpone! Turístico 

de Aventura en vehicuo cuya recorrido incluya 

espacios fuera cel Sistema Naaoral de "ranspore  

Terrestre SNTT es ubligalono contar con un seguro

especial que cubra nesges por accidentes ce Iransito 

fuera de la vía En el caso d rl vehículo que pucca 

recorrer el SNTT y espacios fuera de él. deberá cortar 

ccn SOAT o CAT aparto del seguro especial antes 

descrito

En el caso que corresponda el realizar el recorrido 

por una ruta determinada por la autoridac 

competente se deberá presentar, además 

una Declaración - jrada de esetreto cumplimiento 

de la misma.

B.12.5 VEHÍCULOS DE SERVICIO 

DE TRANSPORTE DE 

ESTUDIANTES

Solicitud que cumpla cun les tequisitcs gereraes de 

presentación

Cuntíalo individual de suscrito entre el propietam 

vehicuo y la empresa a a cual se presta

t . Y

Nata La fai na de pago es dineraria y efóctivp lodos los formularios son de distnbuc ón gratuita

/ c a

30 Subgerencia

de

transporte 

V Tránsito

Ge-ente ce 

Transporte. 

Tránsito y 

Seguridad Vial

Gerente de 

T ransports 

Transite y 

Seguridad Vial

Alcalde



\

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIHCACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA 3E RACIONALIZAD ÚN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

T3FREÜRCT5F"
TRAMITACIÓN

TRSTXWCIA'S DFRE5ÜCUCTÜN
DE RECURSOS

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU RIDAD VIAL

B. SUBO ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (Sf)

CALIFICACION

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLA20 PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

Baso Legal

* Ley N* 27972 (27 Ofi 13). Ley O g á iic a  de 

Mumapa idades. Inciso 1.4 y i  .6 del Ar. 8 

Decreto Supre n o  N* C17-2G09-MTC 

(22.0A09). Reglanento Naciona. de 

Administración Je Transporte Numeral

7 1.2 3 del Art 7

* Decreto Legislativo N* 1246. que 

aorusba Diversas Medicas ce 

Sirnolihcación Administrativa (10/11/16) 

Nume’al 3.3 del Art 3

n

Copia simple de la Tarjeta de propiedad 

Cop a simple cel SOAT o CAT 

Copia simple de la Revisior 1 écnica 

Copia del carné del conducto- expedida por 

la G7TSV de la MPI

Certificado del Curso de capacitación c r  Seguridad 

Vial

Copia simple de la Licencia de co n e ja r de cada 

conductor de la categoría de servicio que presta 

Tarjeta Única de circulación original en caso solicite 

la renovación del TUC

Informe origina! osiccsomáticc del conductor 

autorizado emitido por una clínica autorizada 

por ni MTG

Antecedentes Policiales del Conductor autorizado f  ] 

Copia simple de la ficha censal 

Pago de derecho de trámite 

Notas:

Los Antecedentes policiales podrán ser sjstitu  dos 

a opción de! administrado o usuario per 

declaración jurada, conforme a lo estableado 

ieri el Decreto Supremo N" ÜU6-2C17-JÜS. Texto 

Único Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley cel 

Procedí miento Administrativo General, de

2 005%

* p iT -D  b  -

0320

Plazo de 

presentación 

Ib  días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

Plazo de 

presentación 

1 ó días hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

Nota La forma de pago es dineraria v  efectivo Todos los formularios so ij c£ t iis tm /c ;ó r gratuita

\ 'P  C .A.Ü.Q. £ > /
V  ;ca V

/V ^  OA
( V /  . f  \ V i

l ’ S.J,



O'*

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANiriCAClON Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA UE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
--------BEHEI

IKAMI1
TTÜTSE-------
ACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO / 

CÓDIGO ; 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUIORIDAU
COMPETFNTF

PARA
RESOLVER

"IT C S T K R C ra  DE RESO LUC IO N
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

acuerdo al numeral 3 3 do! Artir.ilo  3 del 

Decrelo Legislativo N 1248

B.12.6 VEHICULO DE

TRANSPORTE DE 

TRABAJADORES

Rano Legal 

Ley N' 27972 [2? 05 13). Ley Orgán ca de 

MuiiuiualidaJub Inciso 1 4 del Art 81 

'  Decreto Supremo N” 017-20C9-MIC 

(2? 04 OS). Reylan entu Nacional de 

Admimstrsc-ón de Transporto Numeral 7 1 

del A lt 7

Solicitud quo cumpla can los equisitas ya ra raes de 

presentac ón

Contrato individual de suscrito entre ei propietario del 

vehículo y la empresa a la cual se atesta el serv c.o 

*Fn car.o no perleuer a una empresa autorzada por la 

MPI de esta tipo de servicio deberá de adjuntar el 

conirato de a empresa a la que realiza el servicio 

Copia simple de la Tarjeta de prepiedad 

Copia simple de SOAT o CA7 

Copia simp e de la Revsón Técnica 

Copia del carné del conductor expedida per 

la GTTSV ce la MPI

Certificado del Curso de caoacitacion en Segundad 

Vial

Cop a simple ce la icorr.ia Co condi.c r de caca 

conductor de la cntngnria do servicie que presta 

Tarjeta Ú r ea de circulación original en caso solicite 

rencvacton del TUC 

Croquis de la ruta cae real za 

Ccpia simple de la fiche censal 

Paco de de'echo ce trámite

30 Subqerencia

de

I rnnsporto 

v Tránsrto

G ererte ce 

Transporte. 

Tránsito y 

Segundad Vial

Gerente de 

Transporte. 

Tránsito y 

Segundad Vial

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plazo ce 

resolución 

3C dias hábiles

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plazo Ce 

resolución 

3C días háb es

2 005% 3320

/ ¿ V - :  ■ - ^
■S-Nota La forma de pago es dinerada y efectivd -Tpdnsjns fornutarins si

or.o.Q

V / C A  • ’

un da dislfibuc ón gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN 

SU3GERENCIA DF RACIONALIZACION Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
-------- E5FEFC

TRAMIl
TTOT5E
[ACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

In s T A n c i a S B F R E S O LU C IO N
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE. TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

8.12.7 VEHÍCULO DE i Soliuituc que cumpla con ios requ s *.os generales ric. - X 30 Su oge "encía Gerente de Gerenta do Alcalde

TRANSPORTE MASIVO presentación dn Transporte. Transporte.

2 Contrato individual de suscrito entre el orooielarin del 1 ransporte Transite y Tránsito y

vehículo y la empresa a la cual se presta e serv e o V Tránsito Segundad Vial Segundad Vial

Base Leaal 3 Copia simple dn la Tarjeta ce propiedad

* Lev 27972 (27 05 13) Ley Orgánica de 4 Copia simple del SOAT u CAT Plazo de Plazo de

Municipalidades Inciso " 4 de Art 8 ' 5 Copia $ mple de la Revisión Técnica presentación oreser‘.ación

' Decreto Supremo Nc 017-2006 MTC 6 Copia del carré del conductor expedida per 15 días hábiles 15 dias hábiles

[22 04 09), Rec ámente Naciuial ce la G TTSVce le MPI

Administración ce Transporte Numeral 3 f y Caitiiicado de Curso de capacitación en Segundad Plazo de H azc de

del Art. 3 Vial resolución resolución

8 Copia simple de la Licercia de conducir de cada 30 dias hábiles 30 dias hábiles

conductor de la categcda de servicio que piests

9 Tarjeta Única ue u itcjlacicn ongmal e r pase 30liate

la renovación tíe lT lJC

10 Copia simple de a ficha censal

11 Pago de derecho de trámite 4 581% 1S0 10

8.13 SUSTITUCIÓN OE VEHÍCULOS

PARA EMPRESAS AUTORIZADAS

8.13.1 SERVICIO DE TRANSPORTE 1 Solicitud que cumple con los requisitos generales de - X - 10 SLbgererc.a Úerente de Gerente de Alcalde

EN VEHÍCULO MENOR presentación de Transporte Transporte.

2 Capia am pia ce la Licerc a ce conduc r de Transpote Tránsito y Tránsito y

i J k i

Rase Lega la categoría Cel servicio cue preste \ v Tránsito Segundad Vial Segundad Vial

'  Ley N* 27972 (27 05 13). Ley Orgánica 3 Tarjeta única de circulación del vehículo previamente 
--------------------------- --------------------------------------------- — -

6 V %

[_Nota La forme de pago es dirieiana y efectivo Todos los formúlenos non cm  i  *^mdidribuc.cjn gratuita.; ( I • - -  \  * 1

O - ’ V B -  .  
C./I.O.Q. ^ C »

<CA
ÍA
- O



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

O

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA SE RACIONALIZARON Y ESTADiST CA

REQUISITOS
-------- DERECHO DE---------

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO.’ 

CÓDIGO I
% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

neo

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PRUCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

UBICACIÓN POSIT NEGAT

"TFJ5TANCIAS D TR E 5Ü LU C TO N  
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

de Mun c palidades Nunesl 1.4 y 1 6 

del Art. 61

’  Üec'eto Supremo N‘  Q17-20C9-MTC 

[22 U4 09). Reg amento Nacional ce 

Administración ce Transporte Numeral 

3.63.6 cJel Arl 3 y numeral 64 2 cel art 64

dado <ic» haia

Documentas nn copia simple de nueva veniculo.

a Tárjete de propiedad

b Revisión Técnica Venictiar

c. SOAT o CAT

Pago de derecho de trámite 1 936*5

Plazo ce 

presentación 

16 dias hábiles

Plazc de 

resolución 

3ü dias hábiles

Plazo de 

presentación 

15 días háb es

P azo de 

resolte ón 

3U dias hábiles

.13.2 SERVICIO DE TRANSPORTE 

TAXI-COLECTIVO

Base Leu al 

* Ley N' 27972 (27 35 13). Ley Orgánica de 

M ij  mc:¡ nulidades Nurnaal 1 4 y 1.6 del Art 81 

’  Decrelo S jp ien ;u  N' 017-23G9-M1C 

(22 34.09) Reglamente Nacicnal de 

Acrmnistnaciónde T-arsporte Numera 

/  1 i  del Art. 7 y numera 54 2 del art 64

Solicitud que cump a ccn les requisitos generaos de 

presentación

Copia simple de la l  icnnan de conducir de 

la categoría del servicio que piesla 

I arjeta única de circulación del vehículo p'evie,mente 

dado de baja

documentos en ccpia simple del nuevo vehículo 

a Tarjeta de prop edad 

b Revisión Técnica Vehicula*

C SOAT o CAT

Pagc de derecho de Trámite

10 Subgereiaa

oe

Transporte 

y Tránsito

(¿enante tíe 

T ransporte. 

Tránsito y 

Segundad Vial

81 70

V % X  is  /

(¿erarte oe 

Transporte. 

Tránsito y 

Seguridad Vial

n lfl2ó dé 

presentación 

'  5 días háb íes

F;azo de 

ror.nKjr.ión 

30 dias hábiles

Plazo dé 

presentaaór 

15 Oías hábiles

Plazo de 

resolución 

3C dias háb es

Io ta /-a  forma ce paqc es dinerada y nfnriivc Todci/us-Jurniulafios son de distr tuición c-atuita

\
S n



MUNICIPAL!DAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNGIA 0 £  PRESUPUESTO. PLANIFICACION V RACIONALIZACIÓN 

SIJRGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTACiSTICA

REQUISITOS
--------DERECHCE1?--------

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN INSTSKreiAS K'ffESiCFÜJólON 

DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO J

CÓDIGO /
% UIT 
(2018)

SOLES (S/|
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEÜIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

8.13,3 SERVICIO DE TRANSPORTE 1 Solicitud que curróla con los requisitos generales dci X - 1C Subyei encía Gerente de Gerente de Alcalde

TAXI presen tación de Transporte Transporte.

2 Copia simpie de la Licencia do conducir de l r-ansperte Tránsito y Tránsito y

Base Lega] la categoría del servido que presta y Tránsitc Seguridad Vial Seguridad Vial

* Ley N“ 27972 (2/.C5 13). Ley O'gámca 3 Tarjeta única de circulación oel vehiculo previamente

de Municipalidades Numeal 1 4 y 1 5 dade de baja Plazo de Plazo de

del Ad 81 4 Dcc jm entos en copia simple del nueve vsh ic jlo presentación presentación

(22 CA 09). Reglamento Naciona de a Tarjeta de propiedar. 15 olas hábiles 15 dias hábiles

Administración de Transporte Numeral b Revisión Técnica Vehicular

3 53 6 del A i  3 y numeral 34.2 de art Ü4 c SO ATo CAT Plazo co Plazo de

5 Pago de cerechc de trámite 1 969% 81 7C resnkir.inn resolución

31 dias hábiles 3C días hábiles

8.13.4 SERVICIO Üb TRANSPORTE 1 Solicitud que cumpla con los requisitos generales de X ■■ 10 Subgem rca Gerente de Gerenle de AJcalce

TURÍSTICO presentación de Transporto. Transporte

Bese Lega] 2 Cop a simple ce la inercia co coriduu r de Transporte Tránsito y Tránsito y

■ L3y N“ 27972 (27.05.13). Ley O ’gé-iicn la categoría cel servicio que presta v Tránsito Segundad Vial EegLndsd Vial

de Municipalidades Numeal 1.4 y 1 ü 3 Tarjeta Ornea de circulación riel vehículo previamente

del A i  81 dude de traja Plazo de Plazo de

* Decreto Supremo N* 017-20D9-MTC 4 Documentos en copia simple del r  je vo  vehículo oresentadón presentación

(22.04 C9). Reglamento Nacional ric a 1 arjeta de propiedad 15 días hábiles 15 dios hábiles

Administrador de Transporte Numeral b. Revisión Técr ca Vehicular

5 X
o \

2 53 1 del A i  3 y rumora 34 2 déi art 64 c SOAT o CAT

5 Hago de derecho de trámite

---------------------------------------------------------------- y & M m N : — A

2 137% 88 70

é y " S
Plazo de 

30 días hábiles

Plazo de 

3C dias hábilesr M

>sW r‘ itíNeta: La forma de pagn nr, dinerada y efectivo Tcdos los fcrmu¡arios\ai3c<íte disfntiuriim yiaíií :a
* , » l  « *

¡Ck '

' o  ' í ,  Y  6"
L V w . s . a . ^

IC A J

S 5 '
& s -
\ £ >  y» B®

N& W.G.A.
IC A o >



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DF IDA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAII2ACI0N 

SUSGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA



C
A

K
-W

f

GERENCIA DF PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION 

SUBGERFNOIA DE RAC ONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

REQUISITOS
-------- D E R E C H A PE--------

CALIFICACIÓN IN STAN C IA S DE RESO LUC IO N
TRAMI1 ACION DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO i
% UIT 
(2018)

SOLES (S/i
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ías  Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

\¡^  CAO.Q sg>J
U *



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESIO. PLANIHCACIÓN Y RACIONAL¿ACIÓN 

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



GERENCIA DE FRESUPUESIU PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SURGERENCIA ü h  RACIONALIGACIÓN Y ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

'DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

INSTANCIAS DE RESOLUCION
_______DE RECURSOS_______

GERENC IA DE TRANSPORTE. TRÁNSITO Y SEGU *IDAO VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO y 
UBICACIÓN

% UIT 
(2(11 B]

SOLES (Sl\

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

[En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

Deuefo Supremo N' 35b-2üU3-MIC 

(12 10 20G3), casiriuaüor vehicular del 

Arexo

Decreto Supremo Nr 055 2010 MTC 

{02 12 10), Reglamento Nacional ( id  

Transporte Público Especial de 

Pasajeros en veníctilo motorizados o 

nc motorizados Numeral 3 5 del ariío jlo 

3 y 23

' Decreto Legislativo N ' '2 4 6  que 

apuena Diversas Medidas de 

Simplificaciór Admiris-rativa (10/1V15) 

Numera! 3.3 de Art. 3

O

Ley del Transporte Púdico Csoecia de tasajeros 

en vehículos menores

El solicitarte cebe tenar como mínimo 18 aros y 

contar con educación orinaría completa.

Los Antecedentes policiales podrán ser sustituidos 

a opdór del administrado o u3iiano. por 

declaración jt-aca . confomne a lo establecido 

e r el Decreto Supremo N* 006-2017-JUS. Texto 

Único Orcenadc de la Ley N° 27444 - Ley de 

Procedimiento Administrativo General de 

acuerdo a numeral 3 3 de; A rtlc jlo  3 ’ del 

Decreto Legislativo Na 1246

8.1B LICENCIA PARA CONDUCIR 

VEHICULOS MOTORIZADOS 

(CLASE B/CATEGOKÍA II-A)

Baso Lepul

• Ley N* 27972 (27.05 13), Ley Orgánica 

ce M jnicipalidaces. Numeal 1 1 2 y

3.2 del Art 91

’  Decrete Supremo NB 307-2016-MTC

Formulario con carácter de declaración jurada, 

aprobado por la GTTSV. en el que se consignen los 

cates del solicítame

Declaración |urada no no estar suspendido o 

inhabilitado según la información del Registro 

Nacional de Su ríete ríes

Certificado de examen psiccsomátlco expedido por 

centros médicos autorizados por e M IC  

Certificado de antecedentes pol c ales (')

Certificarte de estudio u hoja de vida 

Aprobación riel examen de cunúcmuentc al

Subyeiencia

ce

Transporte

y Tránsito

Geiente de 

Trarspcrte. 

Tránsrto y 

Seguridad Vial

Nota La forma de oago es dinerana y efect va. Tudus lus formúlanos son dep_strjtoucí^^ratuita*..

'  ^  A a .c .0. £ c r -



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE FRESUPUESTC PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

INSTANCIAS DE RESOLUCION
_______DE RECURSOS_______

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU 31 DAD VIAL

8.SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N“ DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES (3 i)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO OEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

(23 06 15). Reglamento N aanral del 

Sisteme de emisión de licencias de 

conducir. Literal b y c de: n i meral 4 2 4 

del Art 4. numeral 9.2 2 del Art 9 

numeral 13.3 del art 13 

Decreto Supremo Nc 058-2903-MTC 

{12.10 2003), clasificador veh cular del 

Anexe I

'  Decreto Supremo N* 055-2010-K/TC 

(02.12 '0 ). Reglamento Nacional de 

Transporte Púb ico Especial de 

Pasajeros en vehict o motcnzados c 

nc mctonzsdos Numere 3.5 de' artículo 

3 y 23.

* Decreto l egislativo Nc 1246 que 

apiiesa Diversas Medidas dr 

Simplifmaninr Administrativa (10/11/15) 

Numeral 3 3 de Art 3

o

Reglamento Nacional de Tiúnsilu 

Aprobación del examen de liab iidades en la 

conducción

Pego de derecho de trámite 

Notas:

Esta hcrncia autoriza a conducir vehículos de las 

categorías LI y L? que se encuentran destinadas al 

transporte oarticular de pasajeros o al transporte ce 

mercancías

L 1 vehículos automotor de 2 ruedas, ce hasta 50 

cm3 y velocidad máxima de 50 krn/h 

1 vehículos automotor de 3 Mecas, de hasta 50 

cm3 y velocidad máxima de 5C Kin/íi.

El solicitante debe tener coinu mínimo 13 años y 

contar con educación pomada comp eta 

No incluye transpone de materia es y residuos 

peligrosos, según el articulo 11 riel Decreto Supremo 

N“ 007-2016-M1C

Los Antecedentes policía es podrán ser sustitu dos 

a opción del administrado o usuanc per 

dedaiauú i: jurada, conforme a lo establecido 

eri el Decreto Supremo Nu 006-2017-JUS exto 

Único Ordenado de la L8y Nu 27444 - Ley ael 

Procedí miento Administrativo General, de 

acuerde al numeral 3.3 cel Articule 3C d e l / j y . * \  • 

Decreto Legislativo N' 1246

____ Nota La foirna de payo es dinerada y eteótivo. 1 odos los formularios son de distribución gre'uits

\'¿'7
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SLBGERENCIA DC RACIONA JZACIÓN Y ESTADÍS i ICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

DERECHÜT5E"
TRAMITACIÓN

NgTANCIAS DE"RESOLUCION
_______DE RECURSOS

GERENC IA OE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU 31 DAD VIAL

B. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (SO

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb>

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

LICENCIA PARA CONDUCIR 

VEHICULOS MOTORIZADOS 

(CLASE Q/CATEGORÍA ll-B)

Dase Legal

* Ley Nu 27972 (2 / 05 12). Ley Orgánica 

de Mumcipalicades Nunea 1 I 2 y 

3.2 de Art. 8V

Decreto Supremo N° 007-2016-MTC 

<23 OS 1ü). Reglamento N aaoral de 

Sistema de emisión de licercias de 

conducir -iteral b y c del numeral 4 ? 4 

del Art 4. numeral 9.2 2 del Arr 9 

numeral 13 3 cal art 13.

* Decreto Supremo Nc 050-20C3-MTC 

(12 10 2C03) dasilicado-vehicular de 

Anexo I

Decreto Supremo N" 055-2C10-MIC 

(02.12.1U). Reglanerto Nacional de 

Transpone Pública Espacia de 

Pasajeros en vehiculc motorizadcn a 

no motonzacos Numeral 3.5 del ad icuo 

3 y 23

Formulario con carácter ce declaración jurada 

aprchado por la GTTSV, en el que se consignen loa 

cates del solicitarte

Declaración .orada de ro  estar suspendido o 

inhabilitado, según a información del Registro 

Nacional de Sanciones

Cerf'icado de examen psicosomático expedido por 

centros médicos autonzacos por el M.TC 

Certificado de antecedentes policiales <*)

Cei Meado oe estudio u hoja de vida (“ *) 

Aprobación del examen Ce concc micr.io a 

Reglamento Nacional de Tránsito 

Aprobación del examen de nabi idades en la 

conducción

Pago de cerechc de trámite

Notas:

E3ta licencia autoriza a conducir vehicu os de las 

categorías L3 y 14 que sb encuentran dest.nacos al 

lian&porte particular de pa9aieros o al transporte de 

mercancías

L3 vehículos automotor de 2 ruedan de más 5G cm'i 

o velocidad máxima de 30 Knvti 

L4: vehículos automjjtor-d.e 3-r.i¿edas asinélj

3 255%

Subgerencia

ce

1 ransporte 

y T rá rs to

Gcmntn de 

Trarsoorte, 

Tránsito y 

Seglinead Vía

• * 7  ’o SM ,  , ,,,
Neta La torma de pago es dinerana y efectivo Todos los forme arios son aq^iátr¡fyii¿pp'gratuita^

( 2- ‘y J  A C ?;
We- 7

C.A!6.q . O /  
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

D E R E c re n s r
TRAMITACIÓN

INSTANCIAS DETÍESOLUCIÓN
_______DE RECURSOS

GERENL IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU ^IDAD VIAL

8 SUBG ERENCIA DE 1KANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DFI PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018] SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICiO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACION

Decreto Legislativo N“ 1246 que 

apiueba Diversas Medicas ce 

Simplificación Adm riistraliva (10/11/16) 

Numeral 3 3 cal Arl 3

n

a eje longitudinal del vehículo de más ce 50 cm3 c 

una velocidad mayer de 50 kro/h 

El solicitante deoe tener como mimmo '0  anes y 

contar con ecJucacón primaria completa 

No incluye transporte de materiales y res ducs 

peligrosos 3egún el articulo 11 del Decreto Supremo 

Na 007-2016-MTC

Los Antecedentes policiales podrán ser sustituidos 

a cpciór del adrr mstrade o usuario, por 

declaración juraoa conforme a o establee dn 

en el Decrelo Supremo N' 005-2017-JUS Texto 

Úmcc Orcenado de la Ley N: 27464 - Ley del 

Procedimiento Administrativo General, de 

acuerdo a! numeral 3 3 del Articulo 3o del 

Decreto Legislativo N ' 1?4S 

En m caso de personas de otra nacionalidad 

deberán de adjuntar de haber culminados estudies 

primarios en su país

LICENCIA PARA CONDUCIR 

VEHICULOS MOTORIZADOS 

DESTINADOS AL TRANSPORTE 

PÚBLICO ESPECIAL DE 

PASAJEROS EN VEHÍCULOS 

MENORES

(CLASE B/CATEGORÍA ll-C)

Formulario con carácter de declaración |urada. 

aprobado por la GTTSV, en ol que se consignen lus 

cates del solicitarte

Declaración jurada ce no estar suspendido o 

inhabilitado según la info’mación dei Regislro 

Nacional de Sanciones 

Certificado de examen psiccsomáticn expedid

Subgerencia

de

Trunspuile 

v Tránsito

G ererte de 

Transporte. 

Tránsito y 

Segundad Vial

Vio i forma de pago es dinerana y efectivo. To^ds los formularios son ce distribuciór gratuita

f e  ”  s *

S ¡



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERfcNCIA ÜE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

INSTANCIAS DETCSOLUCTON
_______DE RECURSOS_______

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO r 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES |S/)

CALIFICACION

AUTOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACION

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU RIDAD VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Base I «gal

’  Ley N ' 27972 (27 05 43). Ley Orgánica 

de Municipalidades Numeal 1 1 '.2  y 

3 2 del Ari 81

• Decreta Supremo N* CQ7-2CI13-MTC 

(23.06 16). Reglamento Naciona del 

Sistema da emisión de icencias de 

conducir I toral b y c de numeral 4 2.4 

del Art 4, numera! í) 2 2 cal Arl 9. 

numeral 13 3 de ait 13 

Decrete Supremo Nr 358-2003-M IC 

(12 20C3) Reglamento Nacional de

Vehículos Ctesi'eador vehicular cal 

Anexe I.

’  Dec*eto Supremo N* 055-2010-MTC 

(C2 12.10). Reglamento Nacional da 

Transporte Público Fspodnl ce 

Pasaje res en vehículo motorizados o 

no motor zados Numeral 3 5 del artículo 

3 y 23

centros módicos autorzados por e MTC 

Certificado de antecedentes pol.ciales (*)

Certificado de estudio u hoja de vida enntda {**) 

Aprobación del examen de reglas 

Aprobación dei examen ric habilidades en la 

corducción

Pago de derecho ríe trámite 

Notas:

Esta licencia autoriza a conducir vehículos ce las 

categoría L£ que se encuentran desti nacos al 

transporte público especial de pasajeros en 

vehículos menores y  transporte de mercancías 

L5 vehículos automotor de 3 ruedas simétricas 

al eje longitudinal del vehículo de más de 50 cm3 

o una velocidad mayor de 50 km / i cuyo peso bruto 

ve r cular nc exceda de una tone acta 

h solicitante debe tener cono mínimo 13 anos y 

cortar con educación primada comp ota 

No incluye transpone de materiales y  residuos 

peligrosos, según el articulo 11 ce! Decreta Supremo 

N" 007-2016-MTC

Los Antecedentes policiales outí ár. ser sustituidos 

a opc ón cel administrado o usuario, por

4 23% 175 50

y  s .a .d .0



o

G bK tN C IA  DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION 

SUBUEKENUA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

REQUISITOS
De Re CHó  BE-------
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DHL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO I 

CÓDIGO /
% UIT 
(2018)

SOLES (S/J
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En tiias Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

UBICACIÓN POSIT NEGAT

INSTANCIAS DÉ RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE. TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBQERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

SirnpürGaaur Aümir strativa (10/11/15) 

Numeial 3.3 lie A l 3

en el Decreto Supremo N‘  006-2017-J‘JS. Texto 

Urico Orderado de la Ley N° 2?¿44 - Ley del 

Procedimiento Administrativo Gerera de 

ac je rdo al numeral 3 3 del Art culo 3° del 

Decreto Legislativo Nc '246 

En al caso de personas de otra nacioialKiad 

deberán de adjuntar de haber culminados estudios 

primarles en su país

8.19 REVALIDACIÓN DE LICENCIAS DE 

CONDUCIR VEHÍCULOS 

AUTOMOTORES Y NO 

AUTOMOTORES 

(CLASE BfCATEGORÍA II B y IIC)

Basf* legal

* l ey N" 2797? (27 OS 13), Ley Orgánica 

de Municipalidades Numen ' 1  1 2 y 

3 2 del Art 81

* Decreto Supremo N° 007 201S-M~C 

(23 C6 16). Reglamento Nao onnl del 

Sistema ac emisidn de «cencías de 

conducir A rtic jlo  19.

* Decreto Supremo N" 058 2C03 MTC 

(12 13 2003) Reglamento Nacional de

Formulario con carácter de deciaracón ju-aca. 

aprobado por la GTTSV. en el que se consícner los 

datos del solicitante

Declaración jurada de no estar suspendido o 

inhabilitado segur ia información del Registre 

Nacional de Sanciones

Certificado de examen psicusuináticu expedido per 

centros médicos autorizados por el MTC 

Certificado de antecedentes policiales (*)

Certificado de estudio u hoja ce vida 

Pago de derecho de trámite

N otas :

Se exonerará cel cumplimiento del requisito provisto 

en el numeral ü. a aquellos postular tes c je  cuenta 

con la. bonificación a la que alude el numeral 1 ' i

Subperencia

ce

1 ransporte

V Tráns'to

Gerente de 

TrarsDoite. 

Tránsilo y 

Sepjricad Vial

44 10

forma de page es c nefaria y  efectivo Toi .os formularias sen de distuüuuión gratuita

Q > ■ .



GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION 

SUBGERENC A DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

REQUISITOS
-------- DERECH O  D E --------

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

N= DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO f 

CÓDIGO !
% UIT 
(2018)

SOLES (» }
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

UBICACIÓN POSIT NEGAT

INSTANC IAS D E T ffiS O L U C Ió N  
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Vehículos Clasificador veh.culardel 

Anexo I

Decreto Suoremc Na 055-20‘ fl-MTC 

(02 12.10). Reglamento Nacional do 

Transporte Público Especial de 

tasajeros en vehículo motonzados o 

-io motorizados Numera 3 5 del articulo 

3 y 23

' Decreto Legislativo Nc '>246 que

ap-ueoa Diversas Medidas de 

5imp:if caaor Administrativa ("0/11/15) 

Numeral 3 3 del Art 3

C)

O

del articulo 313 dei TUO de: Reglamento Nacional de 

Transite aprobado mediante Decreto Supremo 

Nu C1S-20C9-MTC

La nueva licencia de co rducres  expedida previa 

verificación del cump im ierto de los requisitos asi 

;orr*o de la devolución de la licerc a de conducir 

anterior, o en su defecto, una declaración jurada 

de oerdida. deteriore o robo, de forma previa a la 

entrega ce la nueva licencia de conducir 

Los Antecedentes pclicia'es podrán ser sustiti. dos 

a opción del administrado o usuario per 

declaración turada conforme a le establecido 

en el Decreto Supremo N" 306 2CT7-JUS. I exte 

Único Ordenado do la Ley N®27444 - _ey del 

Procedimiento Administrativo General, ce 

acuerdo al numeral 3 3 del Artículo 3* dr.l 

Decreto Legislativo N‘ 1246 

Fn el caso de personas de otra nacionahdac 

dc.bnran ce adjuntar da haber adm irados estudies 

primarios eri su palé

RECATEGORIZACION DE 

LICENCIAS DE CONDUCIR 

VEHÍCULOS AUTOMOTORES Y 

NO AUTOMOTORES 

(CLASE U-IIB a Bll-C)

Formular u ccn carácter de ceclaracicn jurada 

aprobado pe ' la GTTSV. en el que se consignen los 

cates del solicitante

Declaración jurada de no estar suspendido c 

inhabilitado según l.a^fprm aftór; del Regslro

Note La forma de pago es dinerana v efeclivo Todos los formularios son deühjtcikíulitári gratuita ' ^

\% h  m  M É ¡

Subgerencia

de

Transporte 

y Tiánsilu

G ererte ce 

Transpoce. 

Tránsito y 

Segundad Vial

N -J
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA n c  PRFSLJPUESTO PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONAL ZACIÓN V ESTADISTICA



GERENCA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENC1A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE: ICA

D E R E C H ffT C
TRAMITACIÓN

INSTANCIAS DE RESOLUCION
_______DE RECURSOS _____

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU *IDAD VIAL

8. SUBO ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO I 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)

CALIFICACION

AUTOWA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

JEn días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACION

declaración jurada, conforme» a lo establecido 

en al Denrnln Supremo N" C05-2017-JUS. Texto 

Único Ordenado de la Ley N° 27444 Ley de 

Procedimiento Administrativo Genera, de 

acuerdo al numeral 2 3 del Art'oulu 3 del 

Decreto Legislativo N' t245 

En el caso de personas de otra nacionalidad 

esteran de adjuntar de haber culminados estuc o 

primarles en su país

8.21 CERTIFICADO DE HABILITACION 

TÉCNICA

Dase Legal

* Ley N° 27972 (27 05.13). Ley Orgánica 

de Munidpa idades Numeal 1 8 de 

Art 01

' Decreto Supremo N* 017-2C09-MTC 

(22 C¿.09). Reglamento Nao ¡onn de 

Adm nistración de Transporto Art 74

t)

Soiic tüd baje a fonma de Declaración Jurada 

dirigida a la autondao competente, en la que se

señale

Razón o denominación social

b número del Registro Único del Contr buyeite

(RUC)

Domicilio y dirección electrónica del solicitante 

Nombre, cocumento oe identicad y domicilio del 

representante legal y número de partida de 

inscnpción registral del solicítame y de las 

tacultades del representante egel en caso dn 

ser persona jurídica

Dirección y ubicación da la nfraeslrudura 

complementaria de transponte que se solicita

Habilitar

Contrato suscnto^ori^yif:n  pp^reyá o administre

out gerencia 

de

Transporte 

v  Transite

Gerente de

Transporte 

T ránsito y 

Segundad Vial

Gerente de 

Transporte,

I rárs ito  y 

Seguridad Vial

Plazo de 

presentación 

ib  o as hábiles

Plazo de 

resolución 

3C! dlap hábiles

Alcalde

Plazo de 

presentación 

15 d as hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días bab les

- i  ;  . \ f
Neta. La forma de pago e3 dinerada y efectivo Todos los fcrmulancs son defdistribaden-gratu ta. í  . í  í



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

'V i

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANiriCAClON Y RACIONALIZACION 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS d e r e c h o  d e
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS BE 
UE REC

'R e s ó LuCion

URSÜS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO t 

CÓDIGO J 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/J
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAl

8. 5UBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y  TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

la Infraestructura, de sere¡ caso

2

B.22 AUTORIZACIÓN O RENOVACIÓN D

DE AUTORIZACIÓN PARA 

PRESTAR EL SERVICIO DE 

TRANSPORTE DE CARGA

Pago de derecho de trámite 5 133% 213.00

Formato de solicitud donde se consicje:

a. Número de su documento nacional de identidad

b. Número del registro unco cel ccntrib jy e rte  RUC

c. Tipo de carga transportada 

d 1 ipo de veniculo

X 30 Subge "ercia 

de

r ranspcrte 

y Tránsito

Gerente de 

Transporte 

T ránsito y 

Seguridad Vi3l

Gerente de 

Transporte.

I ránsito y 

Seguridad Vial

Alcalde

Base Legal

'  _ey N’' 279?2 (2 / 0513). Ley Orgánica 

ce Mumcipalidaces NumeaJ 1 8 del 

A r  81

?) Copia simple de la inscripción registral actualizada y 

de la vigencia de oocer del representante legal 

si fuera el caso n

3) Copia simple del certificado emitida pur DIGESA (a)

Plazo de 

presentación 

13 días hábiles

Plazo de 

presentaron 

13 días hábiles

’ Decreto Supremo 0 ' 7-2009-MTC 

(22 04.09), Keglanento Naciona de 

Administración de Transporte Numeral 

3 fiB ri*J Art 2 49 1 1 ro l Art 49 y 54 

■ Decreto Supremo N* Q15-2Q17-MTC

Hoja de ruta de distribución Considerar p ano de 

recorrido (b)

Certificado de Pctabihzación (b’

Copia simple de las TUC vigentes emitidas par GTTSV 

Según el tipo de transporte de carga o mercancía a 

realizarse deberá presentarse k: siguiente 

Copia simple dnl norlifirarin vigente de casmfecciár 

y limpieza de tanque cisterna sea el caso, en el caso 

ce empresas distribuidores de mercadería sólo hoja 

de especificación de la mercadería (b)

Cania legalizada u fedatoada de título de hábil '.ante 

emitido por la Dirección General de Hic*ocarbur<

i Forma Je pago es dineiana y efectivt/Tcidos los fornulanos son de distnbuc ón gratuita

Plazo de 

resouciór 

30 rilas hábiles

Plazo de 

resolución 

30 rilas hábiles



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL 1ZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

TRAMITACIÓN
rKI'STÁNCIAS DE RESOLUCION
_______DE RECURSOS_______

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
( 2018)

SOLES (S/>

CALIFICACION

AlITOMÁ
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACION

GERENC IA DE TRANSPORTE. TRÁNSITO Y SEGU 3I0A0 VIAL

8.SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

<ü)

(O

MINEM (c)

Declaración urada de contar con e titulo habilitante 

como opeerado.-emtido por la Sjbcere.naa de Medio 

Ambiente (a)

Copia egalizada o fedateaca del titulo de haoilitarte 

emitido por la DISCAMEC cel Mimstsr o del Interior (o) 

Pago de derecho de trámite 

Notas:

Sólo pare operadores de residuos só idos 

Sólo para operadores de servicios de abastecimiento 

de agua potab e er, camiones cisterna, camiones 

distribuidores de mercacera 

Sólo pata transporte de combustible y/o cerivados 

Sólo para el transporte de dinero y/o caudales 

La actividad privada ce trarsoorte de mercancías er. 

vehículos de capacidad de más de 2 toneladas 

métricas de carga útil, no está su eta a una 

antigüedad máxima de permanencia, pudiendo 

mantener su habilitación e r ta rto  apruebe la 

inspección técnica vehicular para su acreditación 

las(s) umdad(es) deberán encortrarse inscritas er 

RRPP a nombre de a persona natural o jurídica de

- u



■ v i
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION V RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DF RACIONAL ZACIÓN V ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

DERECHO  DE
TRAMITACIÓN

IN STAN C IA S D rR E S O L Ü C rO N  
_______ DE RECURSOS

GERENC IA DE TRANSPORTE. TRÁNSITO Y SEGU RIDAD VIAL

8 SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIEN TOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
R I O /  

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S))

CALIFICACION

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POS IT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En día a Háh.)

INICIO DEL 
PROCEOIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

APROBACION DE ESTUDIOS DF 

IMPACTO VIAL I DE LOS 

REQUISITOS DE LA SOLICITUD 

PARA LA EVALUACIÓN DE 

IMPACTO VIAL

Base I ngal

Ley Nc 27972 :27 05 13). Ley Orgór ca 

de M ure  palidades Inciso 3 2 de: A-t 70 

O S N° 006-2017-JUS TUC de a Ley 

del Procedimiento Acm ir stratvo 

General (20.03.17) Artículo 51 y 52 

Resolución M nistenal N* 174-2016- 

VIVIENDA (23 07 ^6) Modifican la Norma 

Técnica G.C¿0 - D efir dones 

contenida en el Titulo I Gerera dades 

del Reglamento Nacional de 

Edificaciones, aprobada por Decreto S 

N° 011 -2006-VIVIENDA Art Único 

Decreto Legislativo N‘  1246 que 

apruebe Diversas Medidas no

Solicitud sin ale en la que se consigne lo siguiente 

El nurnLe y oateyuua del proyecto 

El nombre del propietario o rnnresenlanle legal, 

debidamente acreditado

Número da DNI del propietario o representante lecal 

del proyecto

Copia simple del Certificado de vigencia ce poder con 

una antigüedad no mayor a 30 dias, para el caso de 

personas jurídicas (*)

El "Estudio río imparto vial* oun el esquema y 

contenido según categoría o nivel del proyecto, 

debidamente tirmndn por profesional especializado y 

habilitado, presentaco en formato impreso y digital 

(CD y DVD)

Declaración ju iada señalando cH documento donde 

conste el Cerificado de zonificación y vias emitido 

por la Gerencia de Desarroi o Urbano de la MPI (sólo 

para el ceso ríe habilitaciones urbanas)

Declaran ón jumen señalando el documento donde 

conste el Certificado ce pelámenes urbanísticos y 

edifícatenos vigente emitido por la MPI (solo oara 

proyectes edificatorios)

Subgerencia

de

Transporte 

v Tránsito

Ge re r  te ce 

Transpone. 

Tránsito y 

Segundad Vial

Gerente de 

Transpone. 

Tránsito y 

Segundad Vial

Plazo de 

presen lucid n 

“ 5 dias hábiles

P azo de 

resolución 

31 días hábiles

Alcaide

Plazo de

presentación 

15 dias hábiles

Plazo ce 

resolución 

3L dias hábiles



GERENCIA DE PRESUPUESTO PLAN FICACIÓN V RACIONALIZACIÓN 

vSUBGFRENClA DE RACIONALIZACIÓN V ESTADÍSTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

REQUISITOS
-------- DERECHO DE

TRAMITACIÓN
CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io ;

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

%UIT
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANC IAS P T R E S P U JC IO N
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

N® DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.J

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10)

11)

1

2

3

la resolución y plañe que apueoa la habilitación 

urbana del tete (sólo para EIV de ec ficacicnas; Será 

responsabilidad del solicitarte que la copia 

presentada reflejo la inforrraaór. actualizar: a del 

predio

Dcdararaór jurada señalando e. documenta dorde 

cansle el Certificado de comoatibi idad de uso vigente 

emitido por la MPI (solc para las estaciones de 

servicio)

Copia de la resolución de autorización y plañe de 

distribución, emitidos par OSINERGMIN (sote oara las 

estaciones de servicio)

Denla ración jurada de compromiso de 

implementación da medidas de mitigación que formen 

parto de la aprobación de los puyeotos de estuc o de 

impacto vial antea riel inicio de lea operaciones del 

proyecto (sólo pare el caso de edificaciones)

Pago de derecho de trámite 

Nivel I 

Nivel II 

Nivel lil

2 300%

3 007% 

7 50 '%

116 20 

124 80 

311 30

Nota La forma de page es d neraría y efectivo "odns os fnrrr.ulanos son d^¡^{j?juci.£ri gratuita A  j

D .C
X , / C A

/ £ V t A >
< v \

/ v y  , A \ y \

£ C
o/n

\ V  V* B-
N* W.G.A.

ICA
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GERENCIA DE PRESUPUESIO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RAC ONALIZACIÓN Y ESTADISTICA
"DFEEÜFCF'DE 1
TRAMITACION

GERENC IA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGU RIDAD VIAL

8. SUBG ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
RIO I 

CÓDIGO i 
UBICACIÓN

% UÍT 
(2018)

SOLES [SQ

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEC3A7

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
_______DE RECURSOS_____

RECONSIDERA
CIÓN APELACION

* Decreto Supremo Nc 156-2004-EF TUC 

de la Ley de f r bulacióf Municipal 

(15.11 04) y modificatorias. Articulo 

6£ inciso 3)

DUPLICADO DE LICENCIA DE

CONDUCIR

CLASE 8

gasa l aaal

* Ley N° 27972 (2 / 00 13). Ley Orgánica 

de Municipalidades Inciso 2 2 cel Art 79

’  U.S. N’  006-2C17-JUS. TUO de la Ley 

del Procedimiento Administrativo 

General (20.03.17) Articulo 116

* Decreto Superno N° C' 7-2C09-MTC 

(22 04 09). Reglamenta Nacional de 

Administración de Transporte. Numeral 

69 4 del Art 69

* Decreta Supremo N" 156 2004 EF. TUO 

do la Ley de Tributación Municipal

(15 11 04) y modificatorias Articulo 

68 inrisn B)

Solicitud que cumpla con los requisitos generales de 

preser ;acK3n

Devolución de la licencia de conducir deteriorada, o 

denunc.a policial que acredite la pérdida o roto , si 

fuera el caso

Pago per derecho de trámite

S tbqe re rca

de

Transporte

y Tránsito

Gerente de 

Transporte. 

Transito y 

Seguridad Vial

•Dina ce page es e neraría y efectivo Todcs os (orrr jla ro s  sen i í ^ ig tn t iu p ^ g r a lu ib í '  :
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GERENCIA GE PRESUPUESTO. 3 LANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN 

SUDGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTAD STICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

ÓtrftEfchÓ ftE 
TRAMITACIÓN

TW5TO1CIS5 DE'RESOLUCION
_______ DE RECURSOS_______

N® DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

% un
(2018)

SOLES (S))

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENC IA DE TRANSPORTE TRÁNSITO Y SEGU SIDAD VIAL

8. SU0G ERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONSTANCIA DE NO 

CIRCULACIÓN

Base Legal

* Ley N" 27972 (27 05 13) Ley Orgánica 

ce W umcipahdaces licrsc * A de lArt 01

* Decrete Supremo N6 006-201 /-JUS.

1UO de la Ley del Procedimiento

Administrativo General (20.03 17) Art 116 

Decreto Supremo N' '  56-20U4-EF TUC 

de la Ley de I r. bula ciar Municipal 

(15 11 04) y modrticatcnas. Articulo 

66 inciso B)

Solicitud que cumpla con los ec jisitoa ye re ia  es de 

presentac ón

Declaración Jurada que el veniculo autorizado no 

se encuentre en crculac ón 

Pago ce derecho ce trámite 1 582%

Subgerenaa

de

Transporte 

v Tránsito

Gerente ce 

Transpone. 

Transite y 

Seguridad Vial

CONSTANCIA DE ABANDONO 

DE RUTA

3a¡¿3 Legal

• Ley N" 27972 (27.05 13). Ley Crgámca 

de Mu nicipaite ades Inciso 1 4 cel Arl 91

* Decreto S u p in o  N* C"?-2G09-MTC 

(22 04 39), Kec amento Nacional ce 

Administración ce Transpoie A i  62

Decreto Supremo Nu 156-2C04-EF. TUO 

de la Ley ce Tributación Municipal

Solicitud que cumpla non ios requisitos generales de

preser ¡ación

Presentar cualquier medio probator o que 

acredite el abandono de la ruta 

Pago de derecho de trámite

Notas:

Tratándose del senecio de transporte pútlico de 

persenas. se considerará que existe abandono c 

servicio si al transpoilista ceja de p'estar el s»

Subgerencia

de

Trarsoorte 

y Tránsito

Gerente de 

Transporte 

Tránstoy 

Segur dar Vial

69 fiO

Gerente de 

Transpoie 

■'ránsito y 

Segundad Vial

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Alcalde

Plazo de 

piesenlaciún 

15 dias hábiles

i '*■ , ,
| Nota -B to m a  óe pago es dinerada ycfepffiío Todos 'os forrr.ulanus son de distnbución gratuita

“i
&  c  /..o o o  .
. . , ^  < X ''
s j ó A  • ;
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

Na DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
------- !5e r e C

TRAMI1
HO DE
ACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háfc.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS EEffES’&UJCTPN
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES [SO
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAI

GERENCIA DE TRANSPORTE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL

8. SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(15.11 04) y imxJiíiuatciiaB Artice o 

€0 inciso D)

de transporte durante diez <10} dias consecutivos 

o no. en un período de treinta «30) dias cale ida ios. 

sin que meoie ca jea justificada para ello según e 

articulo 521' cei Decreto Superno N° C17-20C9 MTC

resolución 

20 dias hábiles

leeolcción 

30 días hábiles



(



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIF CAG ÓN Y RACIONALIZACIÓN

SIJBGERENC'A DE RAC ONALIZAC ÓN Y ESTADISTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLBGERENCIA DE RACIONAL ZAClOlN Y ESTADISTICA

V>!

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER {En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CERTIFICADO DE 1 Solicitud firmada per el solicitante, incicanoo la - X 5 Su oge,"en cía Subcerente Sutgerenfe Gerente

PARÁMETROS URBANÍSTICOS dirección exacta de; predio (Ce . J r . Av de Obras de Obras de Obras de

Y EDIFICATORIOS Pasaje. Numero. Manzana Lote. Urtanizac.ón) Privadas y Privadas y Privadas y Oesarrcllo

Base Leaal 2 indicar r  úmerc del comprobarte v fecha de paco Calastm Calostro Catastro Urbano

'  Ley N °27972 (27/05/03) Nume-al de la tasa municipal respectiva 1 634% 67 80

1 41  del A i  79 3 Plano d9 ubicación y localización del predio P azc de Plazo de

* D S  Nc 0C6-2017-VIVIENDA presentación prese ntac ón

I UO ce la »ey N" 29J9U (2B/02/17) Nota: 15 días hábiles 1b días hábiles

Art 2 'iA numeral 2. Art o í El Certificada de Parámetros Urbanísticos y

'U S  Nü D11-201/-VIVIENDA Etíifioatoncs tnrdrn una vigencia de treinta y P azo de Plazo de

("5/05/2017) Numeral 2 de articulo 5 seis (35} meses resolución resolución

ANTEPROYECTO EN 1 FUE. por duplicatíc y deoicamente suscritos por 3 846% 15970 X 8 Subgerencia Subgarante Subgerente Gerente

CONSULTA el so licitarle y por ios profesionales resocnsable. de Obras oo Obras de Obras de

9.3.1 PARA LAS MODALIDADES baña anco el número de recibo y la fecha de pago Privacas y Pnvadas y Pnvades y Desamo'lo

B, C y  0 Jal trámite óe Antepiuyec'.o en Consulta a r le  la Catastro Calastro Catastro Urbano

(Cutí evaluación por la Comisión Teórica) municipalidad

2 Copia delraciho rte pago afee! jado  ante los P azo de Plazo de

Base leqal colee os profesionales . seqúe corresponda presentación presentación 

15 dinr. hábiles' Ley N° 27972 127/05/03} Numere 3 Plano de Ubicación y Loca zación 15 días hábiles

1 4  1 Art 7D 4 Planos de arquitectura (plartas. corles y

'U S  N“ U06-231 ''-VIVIENDA elevaciones) en escala 1/100

IUO  de la Ley Nw29ÜS012B/02/1 / ) 5 Planos de segundad y evacuación amoblados, Plazo da Plazo de

Arl 2. 4, numeral 3 y A ctel Art 10 

Ai i 2S-A y Arl 31

en las modalidades de aprobación C Y ü. cuardo 

S9 recto ara la intervención de los de egados Ac /$
■ í f ? a e
^ 0 s. a d

resolución 

30 días hábiles

rescluciór 

30 días hábiles

" O S  N° 011-2017-VIVIFNDA Hacoel CFNEPRED

Declaración jurade de habilicled de profesionclo?
/  V  ^

?o£\ ve ' Y I
(15/05/2017) Numeral 54 5 _ _ 6

f e o i ! >!
cal Arl d4 y Art B9 / \ que interviene ert el proyecto r ;  1

— ; * \ JfiL V “  8 :______£

9.3

Nata Ld forma da pago os dineraria y afee: yo Tedas los tormoianes sor de dislr dución gratarte A.0.Í.O.

C-A.Óq 0> /

W.G.A.
IC A



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESIO PLANIFICACIÓN1 Y RACIONALIZACIÓN

SUBGEKtNCIA Jb  RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

O *



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SUBGEKENClA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA _____

v/ '

GERENC ¡A DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS'rRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.i

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

9.3.2 PARA LAS MODALIDADES

ü, C y U

(Gurí evaluación por los Revisores 

Urbanos)

FUE, por duplicado y debidamenta suscritos por 

el solicítame y por os profesionales responsable, 

señalando el número de -ecibc y la fecha de paco 

del Irarri te ce Anteproyecto en Consulta arte la

acoge-encía 

de Obras 

?i i vacas y 

Catastas

Subgerente 

de O tras 

Pavadas y 

Catastro

S u t gerente 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Gerente

de

Desarrollo

Urbano

Ba.6e_Leaaj

'  Ley Nc 27972 (27/35/03) Numeral

1 4 1 del A lt ?9

'O S  N" COB 2017 VIVIENDA.

TUO da la Ley N3 29G9C (26/02/17)

Art 2 4 numere 3 y 4 c o lA r1  'C 

Art 2 5 -A yA n  31 

• D S  N® 011-2017-VIVIENDA 

(15/05/2017) Numeral 54 5 

del Art S í y Art 6S

* Decreto Legislativo N° 1246 (13/11/16) 

Literal g) del numeral ó 1 ctei Artice o 5

municipalidad

2 Copia delrnciho de pago afeciuado a rle os 

colegios p'ofesinnales según corresponda

3 Plañe de Ubicación y Localización

4 Planes de arquitectura (plantas cortes y 

elevaaor.es) en escala 1/100

5 Flanos de segundad y evacuación amob ados

en las modalidades ce aprobac ón C Y D cuandc 

se requiera la intervención de los delegados Ad 

Hcc del CENEPRED

5 Declaración jugada ce habilidad del p-ctesional 

que interviene en el pioyectc (*)

7 Memoria Desuipliva

r ia zc  de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

p-esentaciór 

15 Cías hábiles

Plazo de 

lesoijc ióu

Plazo ce 

resolución

30 uias hábiles 30 días hábiles

Nota;

(a) Tocos Ice oíanos y documentes técr eos ceben 

estar sellados y ruinados por el protes ona 

responsable de los misinos y ruinados por 

el propio tar o c  solicitante



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN

SUBGERFNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

ó '



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION V RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONAL ZAClON Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIF CACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

oUBGERENClA DE RACONALLZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Y¿

DOCUMENTACION TECNICA

Plano oe Ubicación y Localizador según fó r r  ate

vigente

Plenos de Arquitectura (plantas cortas y 

elevadores), Estnjctnras. Instalaciones Sentarías e 

nslaacicnes Eléctricas, sollados y  firmados poi 

ceda profesional reppnnsab o nn su especialidad 

Esta c o c u r errtacior debe ser presentada tarr,hiél­

en archivo digital

Para el caso ce Edificación de vivienda unifarmliar 

d t  120*ii2 construidos y s ie rp re  que sea la única 

Edificación que se construya e r el lote, e 

administrado puece optar po* la oresertacicn de 

un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos 

ce la Municipalidad rospecl ve 

Para el cese de ampliaciones y rencxinlacionet; 

consideradas obras meno'es según lo establecido 

en la norma técnica G.04U desmelenes del 

R n g lnron lu  Nacional de Edificaciones - K N t 

solo roben presentar come documentación 

técnica, plañe cte ubicación y arquitectura 

(plantas cortos y devacrcnee ), conce se 

diferencien c enas áreos 

Para am pliadores ce una vtv enea unifam nr 

cuya ¿amatoria ce area existente con el área de 

nmp ación no supure los 20LmZ de area techada, 

se caben presentar los planos exigidos corno

Neta La forma de pago es dineraria y efectivo Todos os formularios sen de
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGÉRENClA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Dfc ICA

GERENCIA UE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RAC'ONALIZAC ÚN

SUBÜERENCIA CE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
OERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(201 Bj SOLES (S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

S SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

m

licencia asignado. y la copia del comprobante 

de pego de la licencia respectiva 

Teda documentación técnica debe ce ser 

oresertaoa también archivo dig tal 

* In icio de Obras - Previamente riahnrá presentar

los requisitos correspondentes a a Ver fi carió o 

Técnica, de conforrr dad si Decreto Supremo 

N” 002-2017-VIVIENDA, que aprueba ei reglamento 

de Vesicación Administrativa y Técnica 

No son e*igibl«s cualquier requisito que acredite o 

oropcrcjone información cus conste e r registros de 

libre acceso a través de internet u otro 

medio da comunicación pública de conformidad 

oan ni litara g] del numeral 5 1 dnl A iicu ln  5° dnl 

Decrete Legislativo N° 1245

UCENCIA DE EDIFICACIÓN - 

MODALIDAD B

APROBACiÓNDE PROYECTO CON 

EVALUACIÓN POR LA 

MUNICIPALIDAD

Bese Legal

* Ley 27972 (27/G5f03) An 7S numeral

1 ¿ 1

r D S  N* O0S-2O17-VMENDA 

TIJO de la Ley N3 29C9D (2B/D2/T7) *

REQUISITOS COMUNES 

FUE. por triplicado y debidamente suscritos por el 

solicitante y por los profesionales resporsable3 

e r el que se inc ca el número y fecha del recibo de 

pago del trámite de la licencia 

En caso no sea al propietario del predio, presertar 

de comentación que cuente con derecho a edifica- 

En caso el administrado sea una persona ju 'id ica 

declaración jurada del representante ega. 

señalando que cuenta cun rspresenlacion vigente, 

cosignsndc datos de la partida registral 

y el asiento en e¡ que conste nsenta is misma j

A 530% 138 00

Sjbgarencia 

de Obras 

Pavadas y 

Catastro

Subgererte 

rio Ghras 

Privadas y 

Catastro

Subgerenle 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de

resolución 

30 dios hábiles

Gerente

dé

Desa-rollo

Urbano

Plazo de 

presentación 

15 Cias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 ciias hábiles

No-a La te m a  de bago es direre ns y: efectivo piídos os formular os son dn distnbuciór gratuita

¿a- ¿U*V r~
• c-*-P.0. .■$>/
X / C A  ■ >



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA ü t  PRtSUPUtS IU PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBÜERENCIA OE RACIONALIZACIÓN Y fc51AUÍSI ICA_____________

GERENC1A DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y  CATAS'TRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N0 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2MB)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER | En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC 
IÓN

APELACIÓN

Art 2. 10 numeral 2 A1 25 y 31 

’ D S  N° 011-2D1/-VIVIENDA 

(15/05/2C17) A lt 54 2. 54 5? y 60 

* D S N*035-?0C6 VIVIENDA (03/11/06) 

A r  133 y 136

* R M N l  305-201'?-VIVIENDA 

(22/38/2017)

Decreto Legislativo N# 1246 (10/11/16) 

literal §) cel numeral 5 * del Art 5 

D S  N" 032-2C17-VIVIENDA 

(?5/01/20'7) Arl '2  '2  y 15

Declaración |u rada de los profesionales que 

Inlervienor en al proyecto, señalando encontrarse 

hábiles (*)

Para los casos de remorte lacio nos ampliaciones 

o demoliciones la copia del documento que 

acredita la declaratoria de fabrica o Edif cacién 

con sus respectivos planes e r case no haya side 

expadioa por la Municipalidad. en su defecto 

copia cel certificado d8 contorm dad o finalización 

do Obra, o la Licencia ce Obra o Edif cacicn 

Para los casos do demolíannos oaraales o lolales 

cuya Edrficaciór no puede acredítame con a 

autorización respectiva, el piano de ubicaciór y 

localización asi como el p ano de p larta  ce la 

Edificación a cierno lar diferenciando en e caso 

ce demolición parcial, las amas a ceinolei da las 

remannnins. sin prejuicio de las sanu-uries que 

la Mu ni cipa dec respectiva consicere 

En caso de demoliciones totales o pare ales 

ce Edrficaoior.es cuya Declaratoria de Fabrica 

o de Edificación se encuentra inscrita en e 

Registro de prec os. declaración jurada por parte 

del administrado seña ando que sobre ei bien no 

recaigan cargas y/o gravámenes En su detecte 

acreditar la aufonzaciún del t tular de la carga c 

gravamen________ ____________________________

forma da pago es dnerar a y efect vo Tocos los formularios sor lililí km
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION V RACIONALIZACIÓN
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGEHcNClA DE RACIONALIZACIÓN Y ES IADÍS I ICA_____________

Nu DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMEBO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (Si)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Hab.J

INICIO DEL. 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

0 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(Toco Riesgo Contratist8)

En caso se solíate ia licencia de amp aaón o 

de remode ación co r modificación estructural, 

aumento o a area tachada o cambio de uso 

so presenta

Cert'^icaco de Factibilidad de Servicios, para 

obras de ampliac-ón de Vivienda Mutifam I ar 

obras de remodelaciór de Vivienda Untfamiliar a 

Muit¡familiar o a oíros fines c ferentes al de 

vivierda.

Documentación Técnica, en tres ICO) juegos 

originales, la misma que esta com pjesta po^

* P anos de Arquitectura (p aula, certas y 

□lavaciónus, Estructuras Instalaciones 

Sanitarias y Eléctricas y otras, co ser el caso 

f  rmados y sellados por los profesionales 

responsables de i proyecto y por el administrado, 

adjuntando las correspondientes m8rrorias

c'uscr iptrvas uoi cada especialidad, donde se 

diferencien la edificación proyectada ce fe 

edificación existente, a cual debe contar con 

licencia de constojcc ór licencia ce edificación, 

declaratoria de ■‘ábrica o confcrmicad da obra 

y declaratoria de deificación

* Da ser el case, al p ano de sostenimiento de 

exoavacones de acuerdo con lo astaolecido en el 

articulo 33 Ce la Norma Técnica Vigente E 050 

"Sucios y C»mGntac!anpsLJEÍ,RaglarriEr:o f

v ' ' v - o ;  x

Neta La forma de pago es dlnerans y  efectivo Todos os formúlanos sen de

- b
_ c
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO Pl ANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SÜ3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

3UHGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES IAUÍST CA_____________

Nc 06 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACION

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

ro

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO/  

CÓDIGO ! 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS fRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Plaro de Localización y ubicación según fórmate 

vicenle

Piaros Ge planta diferenciando las zenas y elemenlos 

Ge la edificador a cemcler asi como del perfil de 

alturas de leas predios colindarlas. Iiasla ura  

distancia de 1 ñ.Tm <1e los lim tos de pmp odad. para 

ei caso de demoliciones parciales 

Memona Descriptiva de los Irabaios a realizar y cel 

procedimientode derrolicicn a utilizar. conce se 

consideren las mecidas de seguncad contempladas 

en Norma Técnica G C5ü "Seguetead durante la 

construcción" dnl Rorjlarnenlo Nocional de 

Ec ficaciones - RNE y demás rormas cr lo materia 

Pchza CAR (Todo Riesgo Contratista) según las 

características de la ob-8

Cada de Segundad de Obra firmade per un ingeniero

civil

h r al caso que el predio este sujeto al régimen ce

prcpincari exclusiva y propiedad conun se adjunta 

copie dnl Rorjlemnnro Interno ol plano de 

indeperriización correspondiente a la unidad 

inmcbiliaray la autorización de a Junta de 

Propietar os, según corresponde 

E r caso se solicite la licencia para la corstri.ee ón de 

cercos, eri piedius sujetos al réym en de prop adad 

exclusiva y propiedad común, adornas do los 

rec.jisitos comunes se presenta come 

documentación técnipa-gl piano de ubicaaórp̂ fs . j f c  ,

i Fcima d8 pago es dinerana y afectivo ledos los formularios son dtfdiistn' graiuila , j  £  I

P /
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTAOÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO ! 
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES [Sf]
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días H6b.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD OE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

E SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(a )

(b)

(c )

<*)

(e )

ios piones de ios especialidades que üdirespondan 

cor sus respectivas mamar os descriptivas 

adjuntando la autor zacicn ce la junta de propielarics 

contorne ai Reglamento Interno o al Reciamente 

de la Ley Nr 27157 segur corresponda

Notas.

• -v

Toda a documentación técnica requerida 

se présenla en tres (03) juegos o igii iales 

El Formular o y sus anexos deber ser visados 

e r tocas sus pégines y cuando coTespontte 

frrmacos por el propietario o per el solicitante 

y los profesionales que in terfieren 

Todos los planos y documentos técnicos deber 

estar sellados y firmados por el profesional 

responsable ce los mismos y el propietar o c 

solicitante

Se podrá optar por la presentación de un 

proyecto adquirió o en ni Bmoc dn Proyectos 

oe la M ur cipahdad respectiva 

La Licencia de Ec ficación está constituido ocr 

el FUE Licencia y la cocumertacién técnica, 

cebicamente sellacos con la recepción, el 

número de expediente y el de la resoiupór de 

licencia asignado, y la copia del comprobante  ̂

de paye de la licencia respectiva______
Z, Y- : .

¡ s  & ■ '
forma ds pago es dmerana y efect v o / í  ocos les formúlanos sor de distribución gratuita

v  C/í Íf5
o f V

A  ■ J - '
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RAC ONALIZA.C ÓN

SUBGERENCIA CE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DC PRESUPUESTO. PlANinCAClON Y RACIONAL ZAClON
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

3UBGERENCIA UE RACIONALIZACIÓN Y ES'I AüiSTiCA____________

Ne DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO f 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2010)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POStT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(fcn 

días Háb.i

INICIO DEL 
PKQCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

'  ts !ud io  de Mecánica de Suelos, según los casos 

que establece el Keglamerío Nacona de 

Edificaciones - RNF

c) Copla de documento que acredita la declaratoria 

de fabrica o Edlficaacncon sus respectivos planos 

en caso no naya swo expec da por a Municipalidad, 

en su detecto, copia de certiíicado de conformidad 

c finalización de Obra.o la U cerc a ce Obra o 

Edificación de la corislruccan existente 

c)Para proyectos inultrfamiliares la Póliza CAR (Toco 

Riesgo Contratista)

e) En el caso que el predio este sujeto al "¿gimen de 

propiedad exclusive y prop eded ccm ur se adjunta 

copia del Reglamento Interne el p ano de 

mdepenc zacicn correspondiente a la unidad 

inmobiliaria/ la autorizas o r de a üLnta d8 

PiopietcHios. según corresponda 

En case se so cite la licencia de Demolición Parcial o 

Demolición Paraal o Demolición Tola de 

edificaciones hasta cinco ;Ub) p sos c je  cuerten 

con semiectanos y/c sotanee se présenla lo 

siguiente

a) Plano ce Localización y ub Gacicn según 

fórmate vigente

h) Planos de plante diferenciando as zonas y 

el amentos de la edificación a darncler. asi corno dsl 

perfil de alteras de los pred os co ndantes

Nota La forma de pago es tímerar a y efect vo Tocos les formularios son de c(istppoción gratuita

. .  ' [ a i  I M f t ' -
r  í  V > S  a/ /  ^ • 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESIO PLANIT CACHÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBUERENCIA DE NAC ONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(20181

SOLES |S/|
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N* DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER(En 
días Háb.}

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. 3UBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y C A IA S IK O  • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

hasta una distancia de 1 50m da Icb limites de 

prop adad, para el caso de demoliciones pa iue  es 

c; Memoria Descriptiva ce los trabajos a mal izar 

y del precedinnenlode demolición a utilizar, conce 

se considerar as medicas de segundad 

contempladas en Norma Técnica G 050 "Seguridad 

durante la construcción del Reglamento Nacional de 

Ecificacicnss - RNfc y cerras normas de la natena

d) Póliza CAR (Todo Riesgc Contratista) secun 

las características de la obra

e) Carla d r Segundad de Obra firmada oor un 

ngemero civil

f) Er el caso que e predio este sujeto a régimen 

de propiedad exclusiva y prcpieoad común se 

adjunta copia del Reglamente nterno el p la ro  de 

independizaron correspondiente a a unidad 

inm obi lian ay la autor zacion ce la Junla de 

Pnopiatanos, según coriespurica

En caso se solicito la licencia pa-a a ccrislrucuón 

de cercos, en ped ios  sujetos al rógimnn de 

propiedad exclusiva y propiedac común, además 

de los requisitos comunes, se presenta romo 

documentación técnica el pleno de ubicación y 

les planos Ce las especialidades que corresponden 

con sus respectivas memorias descript vas. 

adjuntando la autorización de la ju rta  ce propietar os 

conforme al Reglamento Imerno o al Reglamento 

ce la -ey N° 27157, según corresponde

Nota La *orma de page es c ne’rar a y qférlivo Tocos lee formularios son cía disli ibución graluita

c . í  D . O  /



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

3UBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

Nc OE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO f
% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

UBICACIÓN posrr NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Certificación Ambiental y Estucio de Impacto Vial - 

EIV. aprobaco por las entidades competentes 

Copia del comprobante de pago por revisión 

col proyecto

Planos ce Seguricad rio Evacuación cuando sn 

requiera la intervención del delegado AD-HOC dei 

CENEPRED

Se puede adjurtar copia ce los piaros del 

anteproyecto en consulta aprobado de encontrarse 

vigente su aprobacior el cual tiene efecto vinculante 

pata el presante procedimento cuando se irale del 

mismc proyocia sin modificaciones aún cuando 

hayan vanado los parámetros urbanísticos y 

edificator os con les que fueron aprobados 

En case se soicnte Licencia de Edlfcaaón pera 

Remcdelac ón. Ampliación puesta en Valor Histórico 

se cebera preseriar

a) Los planos de Arqu tacUra debar corteña- 

* Plano uo Levantamiento de la Edificación existente 

que grefique los elementos a eliminar, ampiar y/o 

remodela'

Plano oe la Edificación resultante 

'Para obras puesta en Valor histórico, de ten 

giaficar les elementos arcuitectónicos con 

velor histórico monumental prontas de la 

edifcación. identificándolos claramente y 

diferenciando aquellQSuque.serán objet^

i * >— •; o-- /  • •
Nota La ferme de pago es dineraria y efectivo Todos los formularios sen pé-diBlutxiójúii yiü lú ila . .

\  T-. \  f - . r . ?
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MUNICIPAL!DAO PROVINCIAL 0£ ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO y

CÓDIGO { 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.|

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

restau'ación. reconstrucción o conservación de 

ser el caso

"Para obras puesta en Val:» H star co deben 

graflcer les elementos arauitectónicos con valor 

histórico menumenta! prop os ce la educación 

identificándolos claramente y diferenciando 

aquellos que serán ofcjetc de resla jraciór 

reconstrucción o conservac ón de ser e caso

b) Los planos ce Estructura det9n diferencias los 

Rlemartos estructurales existentes los elementos 

que se van a eliminar y los elementos nuevos 

detallando adecuadamente los empalmes

c) Los piano de instalación ceben

'  Diferencia claramente las nstalaciorasqua sn 

van a inco^o rer y las que sn olirr nar detallando 

c aramente los empalmes 

Evaluar la factibmdad de servicio teniendo en 

cuenta la ampliación de cangas da alectncicad y 

a dotación ce  agua potable 

Cuando se solíate ucencia de e lgúr tipa de 

demolición contemplada en as rrodaiidaces A o B 

se presenta lo siguiente

a) Piaros ce Ubicación y Localización según 

formato v genis

b) Planos os plante a escala '/75 . d mensionadcs 

adecúan ente en al se delinea la ¿ona de la 

fábrica c atíificaaon a demoler, asi corno el pi

m  -9 ^S J  -  X. o
Note Le forma rin pago os dineraría y efeyU'O Todos los formularios sor de distribución g'atuita

C ' Í . Q .  ' O /
\  ‘ t C A  ' V



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ÍCA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RJO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
12018}

SOLES (Si)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(a)

(b)

y alluras d e  j s  predios edificantes a las zonas 

de a fábrica n ndrfcación a rinmolnr has:a una 

distancia de i SOm ce les limites de de oropiedac 

c) Plano da Cerramiento del predio, cuando se 

líate da demolición tota1

d} Mernona Desunpl va ce los trabajos a realizar 

y col piocedirnienlu de demolición a utilizar 

donde se consioarn las medidas de seguridad 

ccnterr.pladas en norma técnica G C5D dnl RNF 

e) Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista!. según 

las características de la obra 

1} Autorizaciones de las autondades competentes 

del SL'CAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas 

Armadas CENEPRED, según corresponda 

r.l Copia cal cargo dirigido a los prupieLarios y/u 

ocupantes de as edificaciones oolindanles a 

la obra, comunicándoles les fechas y horas 

eri las que se aFecluaran las detonaciones

Notas:

Nota La forme de pago es dineraria y efectivo Todos lus formo!

Toca le documentación técnico roquendn 

se presenta en tres (03) juegos nr ginaios 

El formularte y sus anexas deben se ' visados, 

en todas sus páginas y cuando corresponda, 

fimnadcs por el propietario o por el so c tante 

y los profesionales que intervienen

o - -
1 ? ; ' :  • . / • • •  ; w " » 1

- arios son déTttstfibucián gratuita.;; ■

\ *  C /i t-.Q. X y J  .
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SUEGE.RENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

ín J
O

~ W

Nw DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

d ias h f t t  )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io ;

c ó d ig o ;
UBICACIÓN

% UIT 
<2018)

SOLES (S/j
AUTDMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

S SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS-rRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Je) le dos ios planes y dccjrrerrtos técnicos deben 

estar sellados y firmados por el protesioral 

rnspnrnable de ns msmos y Ql propiciarle n 

solicitante

Se podré nprar por la p re sortación rio un

Dfoyeclo adquirido on o! Barco ce Proyectes

<f)

(y)

de a Municipalidad respective 

La Licencia ce Edificación está constituida por 

al hllfc - Licancia y la documentación técnca. 

debidainerita sellados con la recepción el 

número de expediente y el de la resolución da 

licencia asignado, y la copia de comprobarre 

de oego ce le cencía respectiva 

Toda documentación técnica debe de se ' 

presentada lam tién  a-chivo C gital 

Para los proyectos de nabilitac ón urbana y/o 

de edificación en bienes inmuebles integrantes 

del Patí n nono Cultura de la Nación o ubicacos 

en el entorno de dichos irmuebles o predios, se 

aplicará el s.iencio acrmnistrat vo regativo 

In ic io  de O bras - Previamente deberá presentar 

los *ec¡uisitos correspondientes a la Venficaciór 

Técnica, ce conformidad al Decreto Supremo 

N* 002 2017 VIVIENDA que aprueba el reglamento 

de Venf cacicn Administrativo y Técnica



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE IL'A

GERENCIA DE PKESUPUESIO. “ LANII-ICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SLBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

So
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA ÜE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(18/08/1/) Arl 8

Decreto Legislativo N“ 1248 (1D/11/18) 

Irterni g) rinl numeral 5 1 riel Art 5 

DS N# X 2 -2 0 '7 -V IV  ENDA 

Í25/01/2D17) Art 12. 13 y 15

certificarte de conformidad n f oalización de Onra. 

o la L.cencia de Obra o Edificación 

Para los casos de demoliciones parciales o totales, 

cuya EOif cacicn no pueda acreditarse con la 

autorización respectiva, el p laro de ub cacicn y 

looalizaüion asi como el plano de planta de la 

Refinación a demoler diferenciando en el caso 

de cemonción parcial, las sreas a demoler de las 

remanentes, sin prejuicio de las sanciones que le 

Mur. cipalidad respectiva considere 

En caso de demoliciones toteies c  parciales de 

Ee ficaciones cuya Oeclaralorie de "ebrice o de 

Ed íicacio.n se encuentra inscrita en ei Regist-o de 

predios, declaración jugada por oarte del 

administrado señalando que sob'e el bien ro  

euaiyan oaiyat y/u yiavan eiiet. En su defecto 

acreditar le autoiizaüióri de! titule- ce le uaiya u 

gravamen

DOCUMENTACION TECNICA 

Certificado de Factibilidac de Se-vicios para obra 

nueva de vivienda mullí familiar o fines diferentes 

al eo vivienda

Documentación Técnico en tros (03) juegos 

la m>sma que nsfa compuesta por 

a) Plañe de Ubicación y l acalizacicn según forrnalu 

vigente________________________________________

3 .

/  » - i :  .. v
N e ta 'La  lo-ma de papo es d in e ra r^y  efectivo. Todos os formularios sen de dislnhuc ó r gratuita

kP
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONAL'ZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
1RAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES [SI]
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSII NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N* DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ti) Planos do Arquitectura (planta, cuites y 

elevaciones. Estructuras Instalaciones Sanitarias 

y E óctr cas y otras ce ser e caso firmados y 

sellados por los profesionales 'esporsables del 

proyecto y por e¡ acmimstrado adjuntando las 

correspondientes memorias deecnplivas por cada 

especialidad

c) De ser el caso, el plano de sostenimiento dB 

excavaciones ce acuerdo con o establecido en el 

art'culc 33 de la Norma Técmce Vigente E 050 

Sueles y Cimentaciones del Rec emente Nacional 

de Etíificaciones-RNE acompañado ce la memoria 

descnptiva que precise las características de la oora, 

además de las edificaciones colindantes indicando 

el numera de pisos y solanos complementando

cor fotos

d) Estudio de Mecánica de Suelos, segur las casos 

que establece el Reglamente Nacional ce 

Edificar; unes RNE

b) Para oroyedus niultifamiliares a Póliza DAR 'Todo 

Riesgo Contratista)

En caso se solcnte la licencia de ampliación c  do 

remodelación con modificación estructura aumento 

de área lechada o camoio de uso. se p*esenta

a] Cerificado ce factib ilidad de Servicios, para otras

r \ )

o



MUNICIPALIDAD PROVINCIAI DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RAC ONAUZAC ÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

rifas Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO i 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S1)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAD

ION
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SLBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS'TRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

b] Documertacicn Técnica en tres {03) juegos 

or gina es. la misma que esta corrp jesta  por 

'  Planes de Arquitectura (danta cortes y 

elevacones. Estructuras Instalaciones Sanitarias 

y Eléctricas y ctras de ser el caso f madcs y 

sellados por los profesionales responsables del 

proyecte y per el adminialraco ediuntanco las 

correspondientes memorias descr ptlvss per cada 

espec alidad. conce se diferenciar la edificac ón 

proyectada de la edificación existente, la cual 

de te  contar cor ce rca  de construcción licencia 

de edificación, deduratui a ce fábrica u 

conformdac de obra y declaratoria ric odifcaaón 

* De ser el ceso, el plano de so3 te rm ie r'o  ce 

excavaciones de acuerdo con lo establee do en e

articule 33 de le Norma Técnica Vigente F DíO 

Suelos y Cimentaciones de Reglamento NaciDral 

de Lciñcacicnes-RNE acompañado ce la memoria 

descriptiva que precise las características de a ebra 

ademas de las educaciones co lirdar:es indicandc 

al rúmero de p sos y solanos complementando

can tatos

* Estudio rio Mecánica da Suelas, según los casos

que eslablece el Reglamento Nacioral de 

Edificaciones - RNE



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRFSUPUFSTO PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

GERENC IA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVAOAS Y CATAS rRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N* DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io ;

c ó d ig o  ;
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES [S/]

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER {En 

días Liáb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
ÜE RECURSOS

RECONS1DERAC
IÓN

APELACIÓN

en ceso no hayo sirio expedirte por te Municipalidad, 

en su detecto, ccpio del certificado rio conform dad 

o firalizacion ce Ob'a.o la Licenaa de Cora o 

Edificación de la conslrucc.on existente 

d)Para proyectes mullifann ares, la Póliza CAR {Todo 

Riesgo Contratista)

es) En el caso que el piedio es:e sujetu el régimen ce 

propiedad exclusiva y propiedad com m  se adjunte 

copia de Reglamento Interno, ni plano ce 

indeoendiz8C on correspondiente a la unidad 

inmobiliariay la autorización ce la Junta de 

Hrop ©taños. según comesponca 

En caso se solicite la licencia de Uemolicibr Parcia o 

Demolición Paicial o D enolicior Total de 

orificaciones liaste cinco (05) pisos pee cuenten 

con snrrisotanos y lo sotenos, se pi estrila  lo 

siguiente

a] P anc de Localización y ubicación según 

formato vigente

b] P arios de planta difarercando las zonas y 

elementas de te ed ificaa in  a demoler, asi como de 

p e iil de elturas de los predios colindantes

hasta una distancia de 1 50m ce les miles de 

propiedad, para el caso ce demo ciones parciales

c] Memoria Descriptiva de les traoajes a realizar

Nota L a forma de payo es dinararia y efectivo I odos los tormularios son de clejrifcucién;grato.ta

7
IS



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ¡CA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION V RACIONALIZACIÓN

SUEGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

( \ j

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días H&fc.)

INICIO DEL 
PRQCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INS IANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
% UIT 
(201B]

SOLES (S/]
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

UBICACION POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

38 consideren las mee ¡des de seguricad 

contempladas en Norma Técnica G 050 ' Segundad 

durante le curtstruccon" cel Regiamente Nacicnal ce 

Edificaciones - RNF y damas normas da la materia 

rt) Pnli^n CAR (Todo Riesgo Centralista) según 

les características de la cora

e) C ara  ce Seguridad de Obra firmara pnr un 

ingeniero c vil

f) En el caso que el precio este sujeto al régimen 

de oropiedac exclusiva y propiedad común se 

adjunta cop a del Keg amento Interro e alano ce 

independizaciór correspondíame a la unidad 

inmotiilianay la autorización de la Junta ce 

Propicíanos según corresponda

‘ 7 Fn caso se solicita la concia para la constr jociói i 

de cercos, en predins sujetos al róg mnn de 

prop eded exclusiva y propiedad común, además

13

ce los necuisitos comunes. se presenta come 

encurricnlnciDr’ tecu ca el plano do ubicación y 

les alanos rio les espacia daros qua correspondan 

con sus respectivas mamorias descriptivas 

edjuntaneo la autorización de a ¡unta do prnpiotanos 

conforme al Reglamento Intarnn o al Reglamento 

de le Ley N“ 27157, según eoTesponda 

Certificación Ambiental y Estudio ce Impacto Vial 

□ V , aprobado por as enticades competentes/

\N o ta  La torna de pago es Cineraria y efect'vo. Tocos los formularles son de distribución g-atuita

^  V  U ' . ' "



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONAL ZAC1ÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO V DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N* DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

15

16

Copia del comprobante de pago por revis ón 

o al proyecto

Planos de Seguridad de Evacuec ón cuerdo se 

requiera la intervención del delegado AD-HOC de 

CCNEPRED

Se puede adjuntar copia ce los piaros cel 

anteproyecto en consulta aprotadc. de encontrarse 

vigente su aprobación el cual l ene electo vinculante 

para el presenle piooedi mente cuando se Irate del 

mismo proyecto sin modificaciones, aún cuando 

hayan vanado los parámetros urbanísticos y 

edifícetenos ccn los que fLeron aprcbacos 

En caso se soicnte Licencia ce Cdifcaciór oara 

Remocelación. Ampliación p jes ta  en Valor Histónco 

sedePera p-esenta*

a) Los planes de Arquiteclurs deben contener 

”  Planu de Levantamiento de la Edificación existente, 

que graficue os elementos a e mina' ampliar y/o 

re modelar

~ Plano de Levantamiento de la Edificación 

existente qce gr3ficue los e ementes a ei-minar. 

aiYipiiar y/o renrodelar 

"P ano de a Edificación 'esullante 

"Paro otaras puesta en Valor Histórico, deben 

graficar los elementos arquitectónicos con 

valer histórico monumental pnopios ce la__________

< - \ t €v / j
Nota -a  forma ce pago es dmeraria y efectivo Todos los formularios sórr.Oe distribución graty.tá1

} I q . % /

ii *m/¡F

f l '  " a * /A.O.E.Q.
'  '  tC fv J

b
\z



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA______________

* r
'

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAI

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

tilas Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA Ufc DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

edifcación dentificándclos cla-anente y 

diferenciando ac ja llo s  que se'án objeto de 

restauración reconstrucaón o conservación ce 

ser el ceso

Pare otras puesta en Valor Histórico deben 

qreficar los elementos arqi. rnclónicos con valor 

bistóncc monumental propios rin a edifcación 

.dentificándclos cla rarrerte y diferenciando 

aquellos que serán objeto de restaurac ón. 

reconstrucción o conservación ce ser el caso

b) Los pianos de Estructura (Jabe-i ciferencias los 

aterramos estructúralos existentes, los e ementes 

que so van a eliminar y los elementos i uevos 

detallando adecuadamente los empa ríes.

c) Los plañe de insta aaón deben

'  3 *erencie claramente las instelncionos que se 

van a incorporar y las que se elim inar dctallardo 

claramente les empalmes 

'evaluar ia tactifcihdac de servicio lemendc en 

cuarta la 3mp:lacen de cargas de electricidad y 

la dotación de ag ja  potable 

Cunndo se solíate ucencia ce algún tipo de 

demolición contemplada en as modalidades A o B 

se presenta lo sígueme

a) Planos ce Ubicación y Localización según 

funralu v yerta

b) Planos ce planta a escala iy?5. dim ensional 

adncuamnnle, un el se delinea la zona de a

Nóte Ln forma do pago es dinerara.y afectyrtX ledos Jos formularios sor de distribución gratuita

-  Vú.Q , y > /

/OA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIPICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGEKENCIA OE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN v RACIONALIZACIÓN

SUBGFRFNCIA DF RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias H&b.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO V DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2016]

SOLES (S/5
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

S. SUBG fcRENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS fRO  - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* PlanD do Levantamiento de la Ecií üacicn 

ex stnrrn. que graíiquo Ion elementos a eliminar 

ampliar y/o remcdelar

'P lano de la Edificación resultarte 

'Para obras puesla e r Valer Históncc deben 

craticar los elementos arquitectón eos con va or 

histórico monumental propios de la ecifcacicn. 

iderhfmardolos dar ámenle y diferenciando 

aquellos que serán objeto de restauración 

reconstrucción c conservador de ser el caso 

fc) Los planos do Estructura riebor diferencias los 

elemerlos estructurales existentes los ciérrenlos 

que se van a eliminar y los elementos nuevos, 

detallando adec ja d  ámente los empalmes 

u)Lct plano ce Irstalaciór deben 

* Diferencia clara man lo las instalaciones que sa 

van a incorporar y las que se eliminan data anco 

claramente

'Evaluar la fac?ioilid8d de se-vicio te r éneo en cuento 

la ampliador de cargas de e ectr cidad y la

dotación de agua potable 

Cuando se solicite licencia de algún tipo de 

demolición cortemplada en las mocalidedes A o E 

se presenta o siguiente

a) Planos d8 Ubicación y -oca zacicn según y ^ p S *  

formato vigente________________________

/ í w * m s .

cía La lo m a  de pago es dineraria y ¿festivo T¿dos ios fo tru ia rios  sen de dislnbuoór gralurtn
\  C./. f; f* C-. /

® j '? ?
L-.’a -  —  -  V

A.D.F-Q* ^ /  V S.jZ : j y
■ ■ K P ^ y  ¿ í s  ‘ ' y



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, Pl ANIFICACICN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERFNOIA DF RACICNAUZACIÓN Y ESTAOÍSTICA

IC A  *



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

CERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

día:; Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r i o ;

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
{2018}

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAD

IÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS TRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(c I

m i

18)

o

y tes profesionales que intervienen 

Tóeles los pianos y cocumRr?nn técnicos deber- 

estar sellacos y f rmades per el profesional 

respensab a ce los mismos y el propietar o c

solicitante

8 b podrá oplai pu; la presentación de en 

prnyenta adquirido en el Banco de Proyectos 

cíe le Municipalidad rR.spnct va 

La Licencia de Edificación está const tuida por 

el FUE • Licencia y la documentación técnica 

debidamente sellados cor a recepción, el 

nurraro de expediente y el ce la resolución de 

cencía asignado y a ccpia del comprobante 

de payo de la licencia nesoect va 

Toda documentación técnica deba ce ser 

prascntaca también ai chivo digital 

Inicio de Obras Previamente deberé oresentar

los requisitos car responder*, as a la Verificación 

Técnica de conformidad a Dacratc Suprenno 

N ' 0G2-20'i7-VIV:FNnA. que aprueba el reglamento 

de Verificación Administrativa y Técnica 

No son exigióles cualquier -equisito que acredite c 

proporcione información que corste en regislros de 

libre acceso a través de internet u otro 

medio de comunicación publica ce ccntcrmidad 

con g  literal g) del numeral 5 1 del Articulo bv de 

Decreto Legislativo N* 1246

V
forma de Fago es tí neraria y efeqfvo Tocos

- \ A C
tes.formúlanos son de distribución gratuita

>7 r



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

8UBGERENCIA UE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DF 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER(En

días Háb.}

INICIO DEL 
PROCEOIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CODIGO/
% UI7 
(2018)

SOLES fS/)
AUTOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS fRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

MODIFICACIONES DEL PROYECTO 

B, C y D, CON EVALUACIÓN 

PREVIA DE LA COMISIÓN TÉCNICA 

(Antee de emitida la Licenca de 

Edificación)

Base Lega

• Ley N° 27972 (27/05/03) Art 7S numeral 

1 4 1

* D S  Nu Ü0E-2U1/-VIVIENDA.

TLJO ce la Ley Nc 29090 (2B/02/1 /)

Art 2, 7. 25. 31 

D S N °0 ' 1-2017-VIVIENDA 

(15/05/2017) Art 57 5C y68 

D S N °03S-200S-VIVI EN DA, TUO del 

Reglamento de la Ley N° 2 7 ' £7 Ley de 

Regulanzación de Edificaciones, del 

Ptuceciimierlo para la Declaratoria da 

Fábrica y del Rógimnn de Unidades 

Inmcbiliaras oe Propiedad Exclusiva y 

da Propiedad Común (08 /1 '/06) Art 133 

y 13C

(')

r j

FUE por triplicaco y debidamente suscritos por el 

solicitadle y por ios profesionales responsables, en 

el que se indica el núrneru y fecha cal recibo de pago 

do! trámite de a licencia

Documentación necesaria para su evaluación de

acuerdo a su modalidad

Pago por romano do rovis on según las

especia dedes que corresponda

Plano de Ubicación y Lccalizec on según

fomnato vigente

Planos ce Arquitectura (piaría corles y 

fe'evacionee. fcstreuturas. nstaiacicnes Sanitarias y 

Eléctricas y olías de ber el caso tirmados y sellados 

por os profesionales responsables del p ioyudu y 

por ni administrado adjuntando as conespcndientefi 

memorias desnnplivas por cada especialidad

Ñola

F r caso de proyectos de gian magnitud Ice planos 

podrár ser presen'ndns en seca onrrs non esca.a 

conveniente cue permite su fácil lectura, 

conjuntamente con el plano cel proyecto mtegral 

Se deberá consignar en la sclic tud el número da 

recibo y monto cancelado 

Para elcaso de l3s Modaliades Cy D el p aro para 

resolver as de 25 dias. de confommdad al numeral 

68 1 dei ar. 68 de: D S-fTC-U-2017-VIVIENI

/ £ ¡___
__ Nota La ferma de pago es dineraria y afectivo Todos los fermc arios soi

15

n

Subyuieru a 

de Cbras 

Privadas y 

Celastro

Suuyeieiile 

de Obias 

Privadas y 

C alastre

Subgeiente 

ce  Obras 

Privadas y 

Catastro

Plazo da 

presentación 

15 días hábiles

Plazo rio 

resolucón 

3C días hábiles

Gerente

do

Desarrollo

Urbano

Piazc de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo rte 

resolución 

30 dias hábiles

0
7

 Z
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLAN FICACIÓN Y RACIONALIZAO S

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA



C

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICAC ÓN Y RACIONALIZACIÓN

3UBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

CNJ
T-J

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO 1 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTQMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
d ias Háb.i

INICIO DEL 
PRUCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADA5 Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(3)

(b)

(c )

<ri>

Para e cssc cíe as edificaciones de carácter militar 

presentan el Fcmm; ario Único de Ediflcec ones - 

FUE y. corno documentación técnica el plano de 

ubicación y a memoria dascnpliva 

Para e1 caso de edificaciones que se realicen a 

través de proyectos ce inversión pública pa--a la 

prestación de sam aos públicos eserc ales o p¿ra 

la ejecución de infraestructura pública, de 

asociación público - pnvaca c de conces ón 

privada, se presenta como documentación 

íecnca e olano ce ubicac ón. el plano 

perimetncc. asi come una descripc on del p'cyectc

Notas:

Toda la documentación técnica requerida 

se presenta e r  tres (03) juegos onginales 

t  Formulario y sus anexes deber ser visaaos 

er- locas sus páginas y cuando corresponda 

firmados pur el propietario u ucr el solicitante 

y los prnfcsinnalns que intervienen 

Todcs los planos y documentos tóemeos deber- 

estar sellacosv t  imados per el profesional 

respensab e de los mismos y ei propietario o 

solicitante.

Se podiá optar por la presentación de un

proyecto adquirido en el Ba icc de

de la Muivcipalidad respectiva

Nota 1.a forma da page es c t ia rá ra y  etecfívo. lo cos  les ■ formula ríos son de c stribuaón graluita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO.. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUEGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

S J3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENC A DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

S J3GCRCNCIA DE RACIONALIZACION Y CSTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

rilas Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO 1
% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RE50LVER
RECONSIDERAD

IÓN
APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS TRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

, v

de finalización de obre o de conformidad do oara y 

declaratoria cío adificaaión ó. ¡a licencia da ohrn 

o de edificación de :a construcción ex sterte

g) Póliza Car (todc nesgo contratista), secún 

as características Ce la obra

h) En case sa solicite la licencia de dame ción 

parcial c demolición letal de edificaciones basta 

cnoo (05) pisos que cuenten so r sanusótanos 

y/o sótanos, se presentar, los s guíenlas requisitos

'  En case no sea el propietario cel precio, presentar 

documentac on que cuente con derectio a edrficar 

'  En caso el administrado sea una persona |ur¡dica 

ceclaracicn jurada del representante legal 

señalando que cuenta oon representación vigente 

cosignancu datos de la paitida leyis lia l y el as en1o 

un el que conste inscrita la misma

* □uclaración jurada de os p cíasiunaiet que 

intarv enen en el proyecto, señalando

encontrarse hábiles (*)

* 3 lano de Ubicación y localización según tOTnato 

vigente

" Plano de Planta diferenciando las ¿oras y 

olnrrcinlnr. de edificación a demoler, así como 

rinl perfil y alturas de los predios colindantes 

hasta una distancia rfc 1 50 ir  de los limites de 

prcpiecad. para el case de den oficie nos pare ales

* Memor a Descnptiva de los treoejes a realizar y 

del prccedirr ento de demolición e utilizar, dondey

U u f ?
forma de pago es dinsrana y^itectiyo t odos los fonrularios son ce distribución gratuita

C .A .0 .0 .

X jC A  ‘
J > /V
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIF CACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

s u b g e r e n c :a  DE RAC o n a liza c  ón y  e s t a d ís t ic a

Na DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/|
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

5C5 consideran las mecidas de segundad 

conlnmpladar- n r Norma Tncnina G flfíO 

- Segundad curante a Construcción’ del 

Reglamento Nac ona de fcdificac ores - KNfc y 

detrás normas ce la materia

'  Póliza C e ' <tnco riesgo contratista), segur las 

carácterstic8s de la obra

'  Carta de Segundad de Cora firmaca po* en 

ngemero civil

* En el caso que el predio este su etc al régimen

de prcpiecad exclusiva y propiedad común 

so adjunta copia del reglamenta interne, el 

plano da irrinpnncizaaón ccnespcnriienta a 

ia unidad mmobiliana y la autorización de la junta 

de p ip íe tenos

i) En el caso se solicite la licencia para la 

construcc ón de ce-ccs en precios sujetos e 

'¿gimen de oropiedaa exclusiva y propiedad 

común, se prnsonla los requisitos siguientes

* En caso no sea el propietario del predio, 

presenlar doctm ertacicn que cuente con derecho 

a edificar

” t n  caso el administrado sea u ra  pe'scna judaica 

declaración juraca del representarte legal 

señalando que cuenta con representación vigente 

consignando datos de la partida eyistiai y el 

asiento en el que corsle nsenta la misma

Neta La forma de pago es d irera 'is  y  efectivo Todcs los formularios son

/ f ?  \ s . \
luí iriH 4 > i

* * ( ? £ /
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SU8GERENCIA DF RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

N

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES [SI]
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (Eli 
diaa Hftb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

S. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

n

Declaración jurada de os profesionales que 

intervienen en el proyecto, señalando 

encentrarse débiles (*)

Plano de ubicac 6n y los piaros oe las 

especialidades que correspondan cor. sus 

respectivas memorias descnptivas. adjurtando 

a autorización de la junta de propietarios 

contarme al reo amento ntemo ó al reglamento 

da la Ley NJ 27157. según corresponca

Nota:

No sor axigibles cualauier requisito que aced ite 

u proporciona información que conste en 

agistroa de Ore acceso a través de internet 

u utiu medio de corrumcacior oublica. de 

conformidad con el literal gj d8l numera 5 1 del 

Artículo 5“ del Dea uto Legislal vo Nu 121B

9.9.3 MODIFICACIONES DEL 

PROYECTO MODALIDAD 

C y D CON APROBACIÓN 

PREVIA POR COMISIÓN 

TÉCNICA

(Previa a su e.ecuc ón con 

modificación NO SUSTANCIAL}

FUE. por tnplicado y deoicamente susertos por el 

solicrtante y por los profesionales 'esponsables er 

al cue se indica e número y fecha de recbodepaqo  

del trámite de la licencia

En ca to  no sea el propietario del predio, presentar 

documentación cue cuente con derecho a edilicar 

E n caso el administrado sr.a una persona jurídica 

deciaraciór jurada del representante ege

25 Su be ere ocia 

de Obras 

Povadas y 

Catastro

Sufcg erante 

da Obras 

Privadas y 

Catastro

Subgererte 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Gerente

de

Desa-rollo

Urbano

Plazo de 

piesHrlacicn 

15 días hábiles

/ > ■ ;  . v r, \

/ O ; ' ;  -

torma de pago es direrana y efecíivo. Toflcs.lo^ formularios son ce distribución gratu la

'  v -  c-A.u.u.
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DÉ ICA

GERENCIA D t PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ES I AUÍS' ICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En

días Háb.¡

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201«)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS LRC - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

recalcan carcas y/o gravámenes E r su defectu 

ec'edilar la autorización cel titular de la carga u 

gravamen

DOCUMENTACION TECNICA

S Cedrficadc de PactiOilidnd rín .hervíaos pura cbiu 

nueva de vivienda nultrfamiliar o finar, diferentes 

al de vivienda

10 Uocumenlacior Técnica, en tres (03) juegos

la misma Que esta com pjesta por.

a) Plano do Ubicación y Luce1 ¿acicn según tórnate

vigente

D) Plenos dn Arquitectura (planta cuites y 

elevaciones. Estructuras Inslalcc oríes Sanitarias 

y Eléctricas y otras de sor ol caso fírmanos y 

sellados por los profesionales responsables de; 

proyecto y por el administrado adji.ntnndc as 

correspondientes memorias descriptivas por cada 

especia lidac

c) Da se: el case el piano ce scstenim ento de 

excavaciones de acuerdo uun lo establecido e r el

artice o 33 de la Norma Técnica Vigente E 05C 

Sueos y Cimentaciones del Reglamento Nacional 

ce Edrticaciores-RNC acorrpafado de a memoria 

descriptiva que orease las características de la obra, 

además ce las edit c-acicnes colincantes md cando

r / p  \
Note La forma do pago os dinerana y efeu'.iVu.-Tcdos'los fermuanos sor de distr dución gratuita

\  . •' U y j AL* t
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA ÜE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (5/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEOAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN APELACIÓN

Ne DÉ 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
dias Háb.t

INICIO DEL 
PROCEOIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URUANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

c) Estudio ce Mocar ca ce Suelos, según los cases 

que nstablacc ni Reglamento Nocional dn 

Edificaciones - RNE

e) Para proyectos nultifamiliares la Póliza CAR (Todo 

Riesgo Contratista)

En caso se solicita la licencia de ampliac ón o de 

leinodelauión con modificación estructural, aumente 

en árníi rnchadn n cambio dn uso, se presenta 

8) Certificado de Factibiliciad de Servicios, para obres 

de ampliación de Vivienda M ui'ifarri-ar. obras de 

remodelación de Vivienda Umfamilar a Mult ‘ amiliar o a 

otres fines dilerentes al de vivienda 

b) Dccjm entac on Técnica en tres (C3) juegos 

originales la misma que esta ccmpuesta por 

P iaros de Arquitectura (planta, codes y 

Blevauuiies Estructuras, Instaladoríes Sanitarias 

y Eléctricas y otras do snr ni raso fírmanos y 

sallados por os profesionales responsables de 

piuyaclu y por el administrado adjuntando las 

correspondientes memorias descriptivas por cada 

especialidad, donde so diferencien la edificación 

proyectade de la eciificac ón existente, la cual 

debe contar ccn licencia de construcción, licencie 

de edificación declaratoria de fábrea c 

oortormidad de o tra  y dec arator a ce ed fcación 

De ser al caso, e plano de sostenimiento de 

excavaciones ce acuerdo cor o esratlecidc en el 

articulo 33 d e N o r m a  ¡eemea Vigerte,
\

Nota La forma da pago es dm erara v etect vo I ocos les tormularics so í dé distribución gratuitas |  S  o $  »

®  €  é i
h.o.e.0. 'ly  
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENC A DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO i

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2918]

SOLES {SO
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PQSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

oías Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIEN IOS ADMINISTRATIVOS

hasta u ra  distancia de 1 50rr de los limites ce 

prcpiecad, para ei case de demoliciones pare ales

c) Memcna Descriptiva de os tra ta  os a 'ealizar

y del procedímiertode demolición a utilizar. dDrde 

se consideren las medidas de segundad 

contempladas en Norma I ecmoa G 3S0 "Segur dac 

ciuranle la construcción" de! Reglamento Nacional de 

Edificaciones - RNF y domas rorm as cc la maleria

d) Po za CAR (Tcdo Riesgo Cortret sta) segur 

as ca*acterlsticas de la obre

e) Cana de Segundad ce Obra firmada por un 

ingeniero civi

f) fcn el caso cue el predio este sujeto al régimen 

de propiedad exclusiva y piupiecad común se 

adjunte copia de Reglamente Inlnmo. el plano do 

independizeción correspondiente a a unidad 

Inrrobiliansy la autorización ce la Junta do 

Propietarios, según corresponca

En caso se solicite la licencia pa-a a construcción 

de cercos, en preces sujetos al régimen de 

propiedad exclusiva y prcpiedac común, ademas 

de los requisitos comunes se presenta como 

documentación técnica el olano ce ubicación y 

los piaros de las espec alitíades que ccrresocnden 

ccn sus respectivas memorias descnptivas 

adjuntando la autorización de la , jn ta  de propietarios

conforme al Reylapaíito jn terno c 3l Reglarrerj

de la Ley N ^ ^ f i ^ . ^ g ú n  c o f r c s p o i id y ^ ^ ^ f i ^ ^ O /

forma de pago es dinararia y efectivo Tudcs los futir<jlar>os ^u^Tóe dist’ iEucion gratuita I  f j

''■ ?  ‘i p . i .  ; : o /  v v - ,  ■ -i  V ✓  V%A» A.D.EJ2- ^
«* k -.a .
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PKfcSUPUtSIO. PLANIf-CACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RAC ONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

%UIT
(2018) SOLES

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
clidfc. Háb.]

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Certificación Ambiental y Estudie de Impacto Via,

EIV. aprobado po: las entidades competentes 

Pago por cerecdc de revis ón del proyecto 

P iaros de Segundad ce Evacuación c ia n co  se 

requiera la intervención Cel delegado AD-HCC del 

CfcNbPRhL)

Se puede adjuntar copia de los planos de 

anteproyecto en consu -a aprobado. de encentrarse 

víren lo su aprobociór. el cual t'ane aféelo vinculante 

para el prosanie orocetíimenlc cuando se trate del 

mismo proyecto sin modificaciones, aún cuando 

hayan variado los parámetros urbanísticos y 

edificatorios ccn los que fueron aprcbacos 

En caso se solicite Licencia ce Edifcaciór para 

Ke modelación. Ampliación puesta en Valor I listcnco 

se deoera presentar

a) Los planes de Arquitectura deben contener 

Plano de Levantamiento de a Ed ificador existente, 

que grafiquc los r  omentos a eliminar, ampliar y/o 

reme déla r

•Plano de la Edificación resultante 

•Para obras cuesta en Va or H stór co. deben 

grahear les elementos arquitectónicos cor 

valor histórico monumental propios de la 

adifuaaón. icenlificándolos claramente y 

diferenciando aquellos que serán otéelo c

k r
Ñola La fnrma de pago es dine-nria y afectivo Todos les forme arios son de distribución gratuita

9
9
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GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICAD ON Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUDGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

C\J

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO UE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO f 

CÓDIGO ! 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/|
AUTQMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIÍ NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA ÜE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

la)

ib)

di M enoría Descriptiva de los trabajos a rea zar 

y del procedimiento de demolición a utilizar 

donde se considere las medidas de segundad 

ccntemoladas en nornra técnica G 050 del RNE 

e) Póliza CAR [Todo Riesgo Contratista) según 

las características ce  la obra 

Adicional mente en caso de uso de explosivos se 

presenta

a) Autorizaciones de las auloncades competentes 

cal SUCAMEC, Comando Con|unto de las Fueizas 

Arnadas CFNFPRED, según corraspo aria

b) Ccpia del cs-go dir gido a os propietarios y/u 

ocupantes de as edificac ores colindantes a

la otra , comunicándoles las fechas y horas 

en las que se efectuaran as detonaciones 

Planos modificados por triplicado 

Copia de comprobante de pago por revis ón 

de proyecto de le raxns ó r fócr, oa y rfn In taso 

por concepto de modificación de proyecto

Notas:

Toda le documentación técnica reque-tda

se presenta en tres (03) |uego3 or gma es

El Formularte y sus anexos deten  se ' visadcs

en todas sus paginas y cuando corresponda

firmados por ni propietario o por al so lic ila n ti/^e  n c
/ v

y los profesionales que inten/ienen

Vó | v j C */

Nota La forma de pago es dineraria y efectivo fóqos lo ^rh ru .ia rios  so r de distr bución grscuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N” DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO ÜE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO V DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (Sf)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

tíiab Hcifc.)

INICIO DEL 
PROCED1MIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

B. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA! IVQS

w

(a)

n

Todos los pleno9 y documentos técnicos deten 

estar sellados y firmacos por el profesional 

esponsable de los mismos y el prcpiatanc o 

solíate nto

Se pcriré optar por la pmsnntaraán de jn

proyecto acquirido en e Raneo rlc Proyectas

de la Mu modalidad respectiva

La Licencia ce Edificación está constituida por

el FUE - Licencia y la documentación técnica,

debidamente sel ades cor la recepción el

número de expediente y el de la resolución de

licencia as gnadn y la copia de1 comprobarte

de pago ce la licencia respectiva

Toda documentación técnica riene do ser

presentada también erchivo cigital

In icio de Obras Previamente deberá presentar

los mc.nsitcs cor,esporiüieilies a la Vei iftcacóri

Técnica, de eenformidéd e Decrete Supremo 

Ne 002-2017-VIVIEN DA, que apruebe al reglamento 

de Venficaaón Administrativa y Técnica 

No son exigifcies cualquier -equisito que acrecita c 

piuporcicne información que corste en regislros de 

libre acenso a través de internet l otro 

medie de comunicación pública, ce conformidad 

con e literal g j del numeral 5 1 del Articulo 5C de 

Decreto Legislativo N" 1246

Nota La *‘orma da pago es e neraría y efectivo Todos los formularios son eje ‘pjsli ibutáfin gratuita. - K »

c o
e*3
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE 3RESUPLESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SJUGEKENCIA UE RACIONALIZACIÓN Y hS I AüiSI ICA

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

n ú m e r o  y  d e n o m in a c ió n

FORMULA
RIO/

CÓDIGO t 
UBICACIÓN

% UÍT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER(En 
días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

excavaciones de acuerdo co i le establecido en el 

artículo ?.í rio la Norma Técnica Vigente r  OSO 

Suelos y Cimentaciones del Regtemerto Nsc ona 

de Edificaciores-RNE aoonoafiado de la rremena 

descriptiva que precise ¡as carácter sticas de la obra, 

adenás Ce las edif cacicnes colindantes indicardo 

el número ce  pisos y sótanos complementando 

con tolos

d) Esludiu de Mecánica de Suelos, según los casos 

que establece el Reglam er'u Nac ona de 

Fe ficacicnes RNF

e> Pera proyectos mult familiares. la Póliza CAR íTodn 

Riesgo Contratista)

En caso se solcnte a licencia de ampliacibr o ce 

remodelacicn con mcdihcación estructural, aurrenlo 

de área techaca o cambo de uso. se presenta

a) Cerlif cado de Factibilidad de Servicios, para obras 

de ampliación de Vivienda Multifarmliai ulnas de 

rcmodclacicn de Vivienda Unifam ar a Multifamliar o a 

otros finos c fnronter. ni de v v anda

b) Documentación Técnica, rn  tros (Oí) juegos 

originales, is rrusrna que esta compuesta po-

* Planos de Arquitectura (planta, cortes y 

e ovaciones Estructuras, nsta aciones Samtar.as 

y Eléctricas y olías de ser al caso firmados y 

sellados per los profesionales responsables cel 

proyeolo y por el administrado adjuntando la
7 " ^

/ ^ :  .........
/> ' .  (

La fomfia de oago es direra'iG y efectivo/**odos os formularos sen do distribución gratuita

/ ¿ y
U^-2-J S «. \"CJ

V i *  s'-fy  
\ ¿ jr  A.B.S.Q. 

fC A  *
/ A  ,

% '/ . J . L . V .  '¡y
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZARON

SUBRERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Hab.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CODIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

neo

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIUEKAC

IÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

copia de Reglamento Interno, el plano ce 

iryjependizacon corresponú ente a la un daC

mmopiliariay la autorización Ce la Junta de

Propietarios, según corresponda

12 En caso se solicite la licencia de Damotcián Parcial o

Demoliaor Farcial o Demolición Teta! ce

eCif cacicnes nasta cinco (05) discs que cuenten 

cor semtsotanos y/o setaros. se presenta lo 

siguiente

a) Plañe de Locaiizaacn y uoicac ón según 

formato vigente

b] Planes de planta c *erencianco las zonas y 

elementos ce la adrticacicn a derroler asi como del

p t if il ce alturas de los piedius colindantes, 

hasta una distancia de 1 5Cm de los limites de 

piopiedao paia el caso de curnclicuncs parciales

c) Memoria Descriotivo de los trabajos a realizar

y cel procedimientoce aemolicior a ut zar donde 

se consideren las medidas de seguridad 

contempladas en Norma Técnica G 050 "Segundad 

durante lo construcción" col Reglamento Nocional rio 

Edificar, ones RNF y demas normas rio la materia

d] Póliza CAR ("odc Riesen Contratista) según 

las características de a o era

g )  C ara do Snguricad de Obra firmara por un 

ingeniero c vil

f) En el caso que el precio e3te su etc al rég im en/^
‘ t ó /

de oropiedac exclusiva y propiedad común se /

* 2

forrra de pego es dinerada y efectivt^ T3dcs :os formular os son ce distribución gratuita

c
A.D.E.Q. ^



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUbGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

Na DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO t 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
{20115)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

días Háb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
UE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE OESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA OE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

edjunla ccpia tíal Reylamudlo Ir'.ürno. el plano de 

irdepend zaacn correspondiente a la umcad 

irmob ariay la autonzac or de la Junta de 

Propietarios segur corresponda 

Er case se solíate la licencia para la corstTjec ón 

de carees ei¡ predios sujetos al régimen ce 

propiccad oKelusiva y propiecad común además 

de los requisitos comunes se p «tenia corr o 

documentación técnica ni plano de ubicación y 

los pianos de as especialidades que coretpordar 

ccn sus respectivas memonas descriptivas 

aejuntande a autorización da le ;unla de propietarios 

conforme al Reg ámente interno c al Reglamento 

rin la Lay N" 27157 según corresporda 

Certifican ón Ambiental y Estudio de Impaclc Vial 

EIV aprebano po~ las entidades competentes 

Ccpia cel comprobante de jago por revisión 

del proyecto

Planos ce Saguncad de tvacuación cuando se 

requinra lo intervención de! delegaco AD-HOC de; 

CENEPRED

Se puede ad|urrar copia ce lut planos cel 

anteproyecto nr consulta aprobado de encontrarse 

vigente au aprobación ni cual tiene efecto v neulante 

para el presente procedirrentn cuando se trate de 

mismo aroyecto sm mocMicac ones aún cuando



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

«FRFNCIA DF PRF8UPUFKTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SU8GERFNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
% UIT 
(2018]

SOLES (S/J
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

ÍÓN
APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS IRO  - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

X f

edificatorios con los que fueron aorobedos 

En caso se solíate Ucencia de Educación para 

Remodelaciór Ampliaciór cuesta en Valor Histórico 

se deberá ureseniai

a) Los planos ce Arquitectura ceben contener 

Plano de Levantamiento oe la Ec ficación existente

que gr.nftqua los elementos a eliminar ampliar y/c 

retrobe ar

Plano de Levantamiento ce la Ed ficacicn 

existente, que grafique los elementos a eliminar 

ampliar y/o remcdelar 

Plano de la Edificación resultante 

Para ubi3s puesta en Valer Hislú ice deber 

graf car as elementos arquitectónicos con 

valor histórico monumental prupios de la 

edifcaciór. identificándolos claramente y 

diferenciando acuollos que serán objeto de 

-estauracicn reconstrucción o conservación de 

ser el caso

"Para otras puesta en V a le  I listórico deben 

graticar los elementes arquitectónicos con valor 

histónco monumental propios de a editcación 

cjBntificándolüs daiám enle y c 'atenuar ido 

aquellos que serán octeto on restauración 

reconstrucción o cor serv ación de ser el ceso

b) Los planes de Estructura deDen diferencias los 

elementes eslructu'ales ex stertes, los elem entos/ 

cue se van a eliminar y os elarrenlos nuevos

forma de pago es dinerada y efect vg^lTocos les formularios sor de distribución p*8tuite

; ; •* >  /
A  ’

vqTToco!
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESLPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ¿ACIÓN

SIJBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GERENC IA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS fRO  - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT
(2018)

SOLES {Sf)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER {En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

dabidaiiienle sallados con a recepc 6n. 81

número do expediente y el ce la resuucióii de

licencia asignaco. y la copia del comprobante

de pago de a licencia respectiva

Teda cocumentacior técnica debe de ser

presentada también archivo digital

In icio de Obras - Previamente deberá presentar

os requ sitos correspondentes a a Ver ficación 

Técnica, de contorrridac al Jecreto Supremo 

N° 002 2017 VIVIENDA, que aprueba el reglamento 

de Verificación Administrativa y Técnica 

No son exigidles cualquier requisito que acredite u 

proporcione información e je  conste en registros ce 

libre acceso a través de interne; u otro 

medio de comunicación pública de conformidad 

ccn el literal g] del numeral 5 1 cel Articulo 5a del 

Decreto Legislativo N0 '24G

MODIFICACIÓN DESPUÉS DE 

EMITIDA LA LICENCIA DE 

EDIFICACIÓN

(Con m odificaciones sustanciales) 

9.10.1 MODIFICACIONES DEL

PROYECTO MODALIDAD A 

(Previa a su ejeccc ón con 

modificación SUSTANCIAL)

FUE por triplicaco debidamente suserto

Para el case de fcd íicacion nueva debe presentar

*  Plano r ir  Ubicación y oca ¿ación según 'ormato 

vigente

* Planos de Arquitectura (plantas, corles y

Subgerencia 

de Obias 

P rvadasy 

Catastro

Nota La 'orma de p8gc as c nerar a y efectivo Toous lefc formúlanos son dejd:3trib¡

y

<?
b 

¿



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIRCACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201 ü)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° Ufc 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (fcr 
días Háb.)

INICIO DEL 
PRUCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Base Legal

r  Ley N° 27972 (27/05/G3) Art 79. numeral 

1 4 1

'  ü S N" ÜCtí-201 /-VIVIENDA 

IUO de la Ley 29C90 (28/32/17)

Art 2 7. ¿b. ¿1 

D S  N° 311 2017-VIVIENDA 

(15/36/2017) Ar. 57, 60 y 6« 2 2 

D S  N‘ 035-2006-VIVIENDA TUO del 

Reglamento de la Ley N° 27157 Ley de 

Reguiarizaciór de Ec ñcaciones del 

Procedimiento para la üeclaraloria de 

Fábrica y de! Kég men de Unicades 

Inmubiliaiias do Pruoiedad Exc usiva y 

de Propiedad Común ( DE/- 1/0B] Art 133 

y 136

etevaaones) Estructuras liislaIacicñus 

Sanitarias e Instaladores Eléctricas, sellados 

y firmados por cada profesional respcnsabie en 

su especialidad

Esta documentación de te  se ' presentada tamb en 

en archivo digital

Para el caso de ampliaciones y remcdelac ones 

consideradas obras menores según o establecido 

en la norma tacnica G 340 definiciones del 

Reglamento NeC ona de Edificsc ones - RNE, 

s ilo  deten presentar como documentsc on 

técr ca. piano de ubicación y erqu lectura 'plantes 

cortes y elevaciones). donde se diferencien 

dichas ¿reas

Para ampliaciones de una vivierda umfamiliar cuya 

Buwalona cal área alístenle con el a*ea de 

ampliación no supere los 2C0 m5 de area leonada, 

se deben presentar les planos exigicos corno 

documentación Incnica. en los que se diferencien 

dichos ó roas

Para In remndclaciñr de urn  vivienda untfamiliar 

3in modificación estructural, r  cambio de uso. 

ni aumente de área tecnada. se ceben presentar 

los piaros que conforman la documentación 

técnica en los que se diferencie la Edificec ón 

existente de ¡as arcas y elementos remodalados 

Para la construcción de cerco? de una v iv m n d a ^ ^ f t ^

>r\

 ̂Nota La forma de pago es dinarana y efectivo1 Todos los formularios son ce distntución g ra tu la

/'* * ' : '> /

b
V

Z



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. Pl ANIFICACÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONA! I7ACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO 1 
UBICACIÓN

% u rr
(201 ü)

SOLES (S/)
AUTQMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

ellas Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

T ü

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

B. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10

umfamiliar de más de 20 metros de longitud, 

debe presentarse como documentación técnica 

el pleon de ubicación y los planos do las 

especialidades que correspondan y sus 

respectivos memorias casenplivas 

Pare a demolición total de adrfcaaanas ir errores 

de t'es ;C3J pisos cae no cuenter cor samisólanos 

y setanes sienore que ro  constrtuyar parte 

integiante del Patnrronio Cultura de a Nación 

y rn  se rocuiera el uso de explosivo, se presentan 

como documentación técnica la caita da segundad 

de obra y a mamona descriptiva de pruueeo de 

demolición tirmeda or un ingeniero av il y al plano 

de ubicación

Para el case de las edificac oríes de carácter militar 

presentan el t-ormtlario único de Cdificac ones • 

FUE y corno documentación técnica el p ano de 

ubicación y la memoria descriptiva 

ParB e caso de edificaacnas que sa ¡aalicen a 

Iravés de oroyectos de inversión pública paia la 

prestación de servidlos put> eos esenciales o para 

la ejecución de nfraestructura pública, de 

asociación público or vaca o de conces ón 

privada, se presenta c o it  o  documentación 

técnica. e; oleno oe ubicación, el plano 

per i métrico, asi como une descripción dal p'cyectc

.1 Pt

Neta La forme de pago es Cineraria y efectivo Todos os formularios so

V ’
O  :  '<5. $2

l í A ' i f e
*  V B" / /  /v

tV )

O
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA OE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA OE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N
V\

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R lO f 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201 tí)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSÍT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Hdb.)

INICIO DEL 
PROCbüIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD Ufc RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

presentar dn::urrenlaciar qLC cuente cor 

derecha n edificar

t )  En caso el adminislraco sea una persone ;urldica 

cectaracicn jurada del representante local 

señalando qLe cuenta con reoresertacicn 

vigente, consignando calos de la partida regist-al 

y el asiento e r el que conste mscnla la msma

c) Declaración jurada de los profesionales que 

intervienen en el proyecto, señalando encontrarse 

hábiles

d) Ce irficadc de factifc dad de servicios para cbra 

de ampliaciones de vivienda multi'amilia', obras de 

rerrodeiaciór de vivienda unrfamiliar a multífamiliar 

o a otros fines diferentes al de v ivieras

e) Documentación técnica en ires (IXJj juegos 

orig.nales, la misma que está compuesta ocr

'  Plano ce Ubicacior y localización según formato 

vigente Planos de Arquitectura (piarlas, corles 

y elevaciones) Eslruduras Instalaciones 

Sanitarias e Inste aaonos Eléctricas, sellados 

y firmados por caca profesional responsabe en su 

especia dac y p o re  administrado, a d e ra n d o  

tas correspondientes memorias descnplivas por 

cada especialidad, conde se diferenciar la 

edificación p'uyectada de te ecif.cacicn existente 

te cual debo contar non ta ;cencío de construcción 

licencia de edificación, declaratoria ce fábrica ó 

confcrmicad de obra y declaratona de ed ificac i:/Ly?-
-  p « 0 ) >

t •-
I O j ­

ai forma de pago es dinerada y efectivo .Todos los formularios sen de drslribuciór gratuita

4 'JX '  /C A  X '

- W'“  i
l * }

* » ■  ¿ ’a !
^ . '4  A.o.E-a. X  

X  .  K - K  • /
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA CE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SU3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GERENC IA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS’fRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Nu DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO i

CÓDIGO \ 
UBICACIÓN

DERECHO nE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTQMA
TICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

declaración jurada dal leprosolitante ega 

señalando que cuenta cor epreser ilación vigente, 

ccsignando datos ce la partida registral y el asiente 

en el que conste msenta la misma 

Declarador jorada da los profesionales que 

intervienen e r el proyecto señalando 

er.conliaisa hábiles (*)

Plano co Ubicación y localizan ón según formato 

vigente

Pleno de P iaría dtferenc anco les zonas y 

elementes de edificación a demoler asi corro 

del perfil y alluras de os predios colincanles 

hasta una distancia de ' 50 rr. de os limites de 

propiedad, para el caso de demoliciones parciales 

' Memoria Desoí iptiva de Ice trabajes a realiza-y 

del procedimiento de demolición a utilizar conca 

se consideran las mecidas de seguridad 

contempladas en Norma Técnica G DSO 

“Segundad Curante >a Construcción' del 

Reglamento Nacional ce Edificaciones - RNE y 

demás normas Ce la materia 

’ Póliza Car (todo r esgo ccnlratistaj según las 

características de la cora 

' Caita Ce Seguridad de Obra firmada por un 

ingeniero uiv

' Fn el caso que el prediu esté sujete ai i ¿gimen

de oromedao exclusiva y propiedad común ¿r ^ i ,
f  X? Aj„ y  o?

se adjunta copie del reglamento interno, el /  y  $ . O  fi» • '

¡< r
forma da page as c nerar a y  etec1iy<L I odos.los formúlanos son de Cistribuaón graluita

/  - r L  /

9ÍV
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA Ufc PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018) SOLES (S/)

AUTQMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO ■ PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

plano de mdependzación correspondiente a 

la unidad inmobiliaria y la autorizaaor de a ju rta  

dn propietarios

l) En el caso se solió te 18 licencia para la 

construcción de cercos en pred os sujetos a 

régimen de propiedad exc usiva y propiedac 

común se presenta ios rec jis itos sigu enles

’ t n  caso ro  sea el propietario de oredic 

oreser‘.3r documentación que cuente con derecnc 

a ediíicai

'E n  caso e administrado sea una persona jurídica 

declaración jurada del representante legal 

señalando cue cuenta con representec on v gente 

cors gnando datos ce la partida registral y el 

asiento en el que conste inscrita la misma

* Declaración jurada ce les protes ona es cue 

inte^viener en 9l proyecte, sañalardo 

ercontrarse hábiles (*)

* P laro de ubicación y les planos de las 

especia lio ades que correspondan con sus 

respectivas memorias descriptivas, adjuntando 

la autorización de la junta de propietarios 

conforme al reglamento interno c al reglamerto 

de la Ley N1- 27157 segur corresponda

_ y  ( t f # 4#
Nota'1 La *orma de page es d nerana y efect vo Tocos les formúlanos son ̂ d is tr ib u c ió n  gratuita,.

’■ f  c í  ¿ > /

»
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIHCACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL IZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO 1 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEUIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ce FdrticacinrBs-RNE acompañado de ¡a memoria 

cescnptiva que precise las cerectanstioas de le obra, 

además de las edrficaciones colincantes inc oando 

e1 número de pises y setaros complementando 

con lotos

c) Estudio (Je Mecánica da Suelos, según les cases 

ciug ar.lahlncn ni Rnglamnntn Nacional dn 

Edificaciones RNE

e) Para proyectos mullifarriliares la Póliza CAR (Todo 

Ríe3ge Contratista)

En caso se so cite la licencia de ampliación o de 

remodelaoior con modificación estructural, aumente 

da área techada o cambio ce uso. se oreserta

a) Certificado de Factibilidad de Sei viuus. caía ubi as 

rio ampliación de Vivmnria Muilifaim iar obras de

rom orto lannr. dn Vivmnda Unfam iUr a Mult familiar o a 

otros finos difnrentes al no vivianda

b) Documentación Técnica e r tres (03) juegos 

originales la misma que esta compuesta ocr

* P iaros ce Arquitectura (planta, cortes y 

elevaciones. Estructuras. Instalaciones Sanitarias 

y Eléctricas y oirás, de ser el caso firmacos y 

sellados por los p-ofesionales responsables de 

proyecto y por el administrado adjuntando las 

curíesporidiertes mamonas dése ipt vas por cada 

nspacialiriad donde sa diferencian Is edificaaán 

proyectada de ¡a edificación existente, a cual

- A s  a m ú
Nota La forma de pago es dmeraria y  efectivo. Todos los formularios sor de distribución gratuita ¿ i* \

\ a v ;  J
V “ 3 *



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA JE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBUtKfcNCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÜMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES {SO
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSÍDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háfc )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

r̂ í j X
o \

\ c 1

vA

debe contar con licenaa de construcción, licencie 

de edificación, declaratc'ia de fábrica o 

conformidad da o tra  y declaratoria de edifcación 

* De ser el caso al plano de sostenimiento de 

excnvar.ionns de acuerdo c x jii lo esteb acido a r al 

artícelo 33 de la Norma Técnica Vigente F 05C 

Suelos y Cim entadores del Reglamento Nacional 

ce Edtlicaciones-RNE acompasado de a memoria 

descriptiva que orease las características de la obra 

ad e ra s  ce las edrficaaone3 colmcantes ind:cardo 

el número de pisos y sótanos complementando 

con fulos

w Estudio de Mecánica de Suelos, según los casos 

que estaolece el Reglamento Nacional de 

Edificaciones - RNE

c) Cop a del documento que ecred ta la den arator a 

de láprica o EC 'icación con sus respectivos planos 

en caso no haya sido expedida por la M uñe palicad. 

on su defede copia del ce liticadc de conforndac 

o finalización rio Obra.o la Liuencia de Obra o 

Ecificacicn rio la conslrucc on existente 

dJPara proyectos multifarriliares. la Pó ¿a CAR (Todo 

Riesgo Contratista)

En caso se solíate a licencie de Demo r.ón Parcial o 

Demolición Parcia' o Demo cón Tctal de 

edificaciones hasta cinco (05) pises que cuenten

locor samisolanos yj^^oiafas,. se presenta 

sigu ente / . v ‘ •

ctá La torma de pago es dirersne y efectivo Todos os formularos sonída dislnbud or gratuita
\ 7 . '
V  > / \ %  \  <r b* v » ,  

V *  a .o.u .0 - ^  
^  '  J c X

, f & f  • V* * Z-\
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESLPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ZACIÓN

SUÜGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO y

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (SO
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
dias Háb )

INICIO DEL 
PROCEOIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIEN TOS ADMINISTRATIVOS

documentación técnica (¿I p anu de ubicación y 

los planes de las especialidades que ourrespondan 

con sus respectivas ram erías descr ptives 

adjuntando la autorización ce la junta de prGpielarics 

conforme al Reglamento Interno o a Reglamente 

de la Ley Ne 27157 segur conesponda 

Certificando Amh ontal y Esludic de Impacto Vial 

EIV aprobado por las on1 dados competentes 

Pagc oor de“echo Ce revisión oel proyecto 

P anos de Segundad de Evacuación cuendo se 

equiera la intervención del eslegado AD-HOC del 

CENEPRED

Se pueda ad  untar uuoia de los p anos de 

anteproyecto en consulta aurobado de encentrarse 

vignnln su aprobación al cual tiene electo vinculante 

pare el prnsnnto prucco mente cuando te  trate dsl 

mismo proyecto sin mcidificauoriHs. aún cuando 

Layar variado los parámetros uroanislicos y 

edificatorios con las que fueron aprcbacos 

En caso se so' cite I.inercia ce Edifcaciór para 

Re modelación, Ampliación puesta en Valoi Histórico 

se cederá presenlar

a) Los p anos de Arquitectura deber contener 

• Plano de Levantamiento de a Edrficacibr existente

que graf que los elementos a elim irar. amp ar y/o

resmodelar

•Plano de la Ec’ificétciófl-rasUtante

Ñola La ferme de paco es dmeraria y electivo Todos los formularios sopóle distribución gratule
vHv*

Av .,« -x oa
f  *  - /  % \

o



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIUCACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SURGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSI ICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRFSUPUFSTO. PLANIFICACIÓN v  RACIONALIZACIÓN

SUHGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r io ;

c ó d ig o ;
UBICACIÓN

% UIT 
(201B]

SOLES (SI)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

(ÓN APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
dias Háb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

2. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

distancie de 1 50m ce los limiles de de prnmerínd

c) Plano ce Cerramiento del predio, cuerdo se 

trate ce demolición total

d) Mamona Descriptiva de les trabajes a realizar 

y del procedimiento de cerro licior 3 utilizar 

donde se considere las mecidas de seguridad 

contempladas en norma técnica ü  050 del RNE 

r] Póliza CAR (Todo Riesgo Contratista) . según 

les características de la obra 

Adicicnalmente en case de use de explosivos se 

prasenta

a) Autorizaciones de las autendades competentes 

del SUCAMEC Corranco Conjunto ce las Fuerzas 

Armadas CFNEPRED, según con espenda

b) Copia Cal cargo dirigido a los piopielar os y/u 

ocúpenles de las edificac ones colindantes a

le obra, comu ni cardóles les fechas y horas 

en las que se efectuaran as cetonacicnes 

Plat os modificados por triplicado 

Ccpia Ce ccmprobante de cago por revisión 

de proyecto c'e la comisión técnica y de la tasa 

por concepto de modificación ce proyecto

Notas:

Toca la documentación técnica requenda

V  ; A

il<
T

Z
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA OE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GERENC IA DE DESARROLLO URBANO

9. 3UBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS'fRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° Dk 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% u rr
(2018)

SOLES (S/J

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

(“ )

!“ )

(e )

(f)

O

S*a La rorma de pago as d nerarí

firmados por el prop¡etsno o por el solicitante 

y ios profesionales que nlerviener 

Todos los planos y documentos léemeos daben 

estar sellados y firmados por el profesional 

responsable de los mismos y el pxpietano o 

solicita rite

Se podrá optar por la presentador de un 

proyecto acquir do en e Barco de F ̂ yectos 

de la Municipalidad respectiva 

La Licencia oe Edificación eslá constituida por 

el F U t - L cencía y la documentac ón técnica, 

debidamente sellados ccn la recepción el 

numero de expediente y el de la resolución d9 

licencia asignado, y la copia del comprobante 

cte pago cr la licencia respectiva 

Toda documentación técnica debo rin ser 

presenteca tembién archivo oigital 

In icio de Obras Previamente debará presentar 

los requisitos correspondientes a la Verificaci ón 

Técnica, de conformidad a Decrete Supremo 

Ne DC2-2017-VIVIENDA, que apruebe el reglamento 

de Verificación Admm strativa y Técnica 

Nc son exigiólas cualquier requisito que acrecite c 

proporcione información que corsté en registros de 

libre acceso a liavés de m terra l u otro 

ired ic de comunicación pub' ca oe conformidad 

con el literal g) cal numeral o 1 dél Articulo 

Decreto Legislativo N° 1246

Tocos Jos formúlenos son de distribución gratuita

^
2



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRES JPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍST CA

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.i

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCiON 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAD'

IÓN APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

9.10.4 MODIFICACIONES DEL 1 FUE per triplicado y debirfamante suscritos por el 4 940% 205 CU X -- Suógerencia Subgerente Sutgerente Geiente

PROYECTO MODALIDAD so cuarta y  por los profes one es responsables, en de Obras de Obras da Obras de

B, C y D CON EVALUACIÓN el que se indica el rúmeno y fecha del rec ito  de bago 3r¡vaaas y Privadas y Privadas y Desarro1 lo

PREVIA POR REVISORES cel trámile de la licencia Catastro Cetestro Catastro Urbano

URBANOS 2 En caso no sea e propietario cel precio, presentar

(Previo a s l  e je cu to r s o r ccjcuiTisntauúr que cuente uun derecbo a ec ñoar F azc de Plazo de

modificación SUSTANCIAL) 3 En caso el administrado sea una persona jurídica presentación presentación

declaración jurada del representarte legal 15 dias hábiles 15 dias hábiles

Base Legal señalando que cuenta con representación vigente

'  Ley N° 27972 (27/05/C3) Art 79 numeral cosigranco datos ae la partida registral y el as ento

1 4 1 en e que conste inscrita la misma Plazo de Plazo da

’ D S  N‘ 0C6-2017-VIVIENDA 4 Declaración jurada de los p'cfesionales que resolución resolución

1UO de la Ley N" 29CJ90 (26/02/17) intervienen en el proyecto señalanco encontrarse 30 dias hábiles 30 oías Lábiles

ArL 2 7. 25. 31 hábiles C)

* D S  Nc 011-20'7-V¡ViENDA 6 Para los casos do romoriclaciores ampliaciones c

(15/06/2017). mimara; 54 ? 54 3 54 4 demoliciones a ccpia dal documenta que acredita a

del A r  64. Art 57. 6C y fifi 2 2 declaratoria de fafcnce o Edlf oación con sus

' U S  N -035-2006-V IV IE N D A T U O d e l respectivos planos en caso nc haya sido expedida

Reglamento da la Ley Nu 2 /1 0 / Ley da poi lo Municipalidad. en su cafecte, coma del

Recjclanzación de Edif cautines. del cert ficaco de conformidad n fina zación de Obra, u

Procerimiento para la Daclaralo ia de a Licencia de Obra c Edificec ón de le construcción

Fábrica y de Régimer de Unidades existente

inmobiliarias de Propiedac Exclusive y ti Para los casos de cemciiciores. parciales o totales.

de Propiedac Común (08/11/03) Art 133 cuya Edificación no pueda acreditarse con la

y '3 ü autorización respecliva. el plano de ubicación y

localización asi como el alano ce planta de a
/ o * 0 e

v T \ Edificación a demoler, d tererc anco en el caso
-a “V t -v *

Mola La frrma ció pago os dinoraria y  oloalivo Todos lob lo flnuiarius sen *  í K  f

v & C.A.Í5

v>
°T
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

s u b g e r e n c ia  d e  r a c io n a l iz a c ió n  y  e s t a d ís t ic a

<5"

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r i o ;

c ó d ig o ;
UBICACIÓN

% UIT
(201 b ;

SOLES (S/J
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Hfth )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

de demolición percisl las areas a denotar rin las 

remanentes sin prejuicio de las sancionas que a 

Municipalidad respectiva considere 

En caso ce demoliciones tctales o parcia es ce 

Edificaciones cuya Declaratoria ce Fabrica o de 

Erirfir.nr.ior sb cricue-itra inscrita en el Registro de 

precios Cerinracico jumen por parle del 

sdminstredo. serte anrioqur sobre el oien nc 

recaigan cargas y/o grávemenos Fn su defecto 

acreditar la autorización del t rular de la carga o 

gravamen

DOCUMENTACION TECNICA 

Certificado de Factibilidad de Servíaos para cbra 

nueva de vivienda mullifarriliar o fines diferentes 

al rin vivienda

Oocnmonfarjor, Técnica en lies (03) .usgos 

a misma quo esta compuesta poi

a) Dlano de Ubicación y Loca zaaon según formato 

vigente

ü) Planes de Arquitectura {planta, corres y 

elevadores Estructuras. Ir.staiacones Sanilarias 

y Eláclnuas y otras de ser el caso tirmacos y 

selladas pui loe p c íys ic  rales resocnsatles ce 

proyecto y par al administrada adjuntando as 

ccrresponrtmrtns mamarias descriptivas por cada 

especial.dac

c; D e se -e  case el p ano ce sestemm e n ty d f ip  P f l r t. ,rM ?  ' . . . .

Iríín I a  fa rn a  Lü u t

/ ->  ' ’ 
O

o;
paga es Cineraria y e'&clivo 1 oap^íos forjRutérios son <35 cisinbucrón gra tr :a

V * B *  Z - F ' j
\ V  C.A.O.Q, X>/



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESlO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO V DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb.]

INICIO DEL 
PRÜCEDIMIEN

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

axca-.3cicnBS de acuerde co r lo estableado e r el 

aiticulo 33 de >a Ncmrca ¡ócnica V gente E 050 

Suelos y Cim entadoras del Raylamanlu Nacional 

de Edificacones-RNF Acompañado de la memora 

descriptiva que precise las características de la obra, 

además ae las edrficacipnes colindantes incicanco 

el numero de pisos y sotaros ccmplemertando 

con lotos

tí) Estudio ce f/ecan ca  ce Suelos, según les casos 

uue establece al Reglamento Nacional de 

Fdificaacnns RNE

e) P8ra proyectos multiíair ares, la Pó zu CAR (Tcdu 

Kiesgc Contratista)

E r case se soicnte la licencia de ampliasiór o ce 

remodelaaón co r modificación estructural aurrenlo 

da área techada o cambio dB uso. se presenta

a) Cerlif cáelo de Pactibilidac de Servicies para obras 

de amplianidr dn Vivienda Vultifarmliai ob'ae de 

rernodelacién de V vienda Unifam ar a Mullifamiliar j  a 

otros lines diferentes al de v vienda

b) L’ocum ertaaon Técnica, en tres (03) juegos 

originales la misrra que esta compuesta por

* Planos de Arquitectura (planta cortes y 

elevaciones. Estructuras Instalaciones Sanitarias 

y Eléctricas y ctres ríe ser ni caso firmados y 

senados per les profesionales responsables del 

pxyectc  y per el adre-matraco, eduntanco^
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIHCAC'ÓN Y RACIONALIZACIÓN

3UBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ES l AUÍST'CA

NB DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PRQCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

copia dBl Reg láron lo  Interno, el piano de 

irdepenozacicn correspondiente a la unicad 

inmnbmariay la autorizar; o r  de ¡a Junta de 

Propietarios. 3eqúr corresponda 

En caso se solicite la licencia de Demolición Parcial o 

Demolición Raxw l o Demolición Tolal de 

editicaciores hasta c ncc (05) pisos que cuenter 

con semisotaros y/o solanos, se preserta le 

siguiente

a) Plano de Localizador y ubicación según 

formato vigente

b) Planos de planta cifarenaandn las zonas y 

elementos ce la edificacicn a domolor ani como del 

perfil ce alturas de los predios colindantes

hasta una distancia ce 1 50m de los limites de 

propiedac pa'a el caso ce cemclic ones parciales

c) Memoria Descriptiva de los trabajes a realiz8'

y cel procedimientode oerrolinior a utilizar donde 

se consideren las medidas de seguridad 

contempladas en Norma Técnica G.050 "Segundad 

durante la construcción" del Reglamento Nacional de 

Edificaciones - RNE y demas normas de a mater a

d) Póliza CAR {Todo Riesgo Contratista) según 

Ir.r caracte rislicas de la obra

e) Carta do Soyur clac: de Obra firmada por un 

irg e re rn  civil

f) En e caso que el predio este símelo aU  

de proceded, exciustva'y-propiedecl j

/ ¿ . '  v  > \

uta La 'orrma tía pago es eneraría y efectivo Tocos tes formulemos son rfq O i^íibución ytaluiL

V  ^ Í . O  „ o /

n j c a  - y

N
-w
o



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA UE PRESUPUES I O. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBÜEKENCIA Ub RACIONALIZACIÓN Y ES I AUÍi> I ICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIÜERAC

IÓN APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

adjunta copia del Reglamento li :erno. el plano de 

irdepencí zaacn correspondiente a la nninad 

inmob anay la autonzac:or de la Junta de 

Propietarios, segur corresocnda 

En case se solicite la licencia para la construcción 

de ce'ccs e r  predics suje:os a régimen de 

prcpiecad exclusiva y prspiadad común acemas 

de los requisitos ccmures. se presenta como 

documentación técnica el p ano de ubicación y 

los planes de las especialidades que coi respondan 

con sus respectivas menorías rieser ptivns 

adjuntando la autorización oe la jm te  de prcpie la’ ics 

conforme al Reglamento ntemo o a Reclámenlo 

de la Ley N8 27157 según corresponca 

Cert fcación Ambienta; y Estudio de Impacto Vial - 

EIV, aprobado por las ent daces competentes 

Cupia de comprobarte ce pago per revisión 

del proyecto

Planes de Seguridad de Evacuación cuando sr  

requiera ;a intervención del celegadc. AD-HOC del 

CENEPRED

Se puede atíiunts' copia de os planes del 

anteproyecto en consulla aprobado de encortrerse 

vigente su aprobación, el cual tiene efecto v ircu larte  

para al piasente procedimento cuando se trate del 

mismo proyecto s n mndifinncaanos aún cuando 

jiaya&vanadc os parémetres urbanísticos y_________

Ñola La forma ce pego es dmararia y efectivo Toriol, jn:; forn icarios soo da distribución gratu la

/ sM,»"’ 0" V.

M
r. n ?

f p-  t »  f
• f . 1/  * J
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBÜEKENCiA l)E RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201fl)

SOLES (Si’|
AU TOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háti.i

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA UE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ía)

ib}

(c ;

del SUCAMEC Corraooo Conjunto ce  las Fuerzas 

Armadas OENEPRED. según conrespcnda 

g) Cop a del cargo dirigido a los propiotar os y/u 

ocupantes de las edificsc ones colindantes a 

la obra, comunicándoles las fechas y horas 

en las que se efecluaran as cetonacicnes 

Informe Técnico favorable ce los revisores urbaros 

Póliza CAR (Toco Riesgo Conlratista). según 

las características da la obra

Ñolas:

Toca la documentación técnica roque ida 

se presenta en Iros (D3) jingos or gma es 

El Formulario y sus anexos deben ser visados 

en todas sus páginas y cuando corresponda, 

firmados oor el prcpietano o por el so ¡c ia rte  

y loa profesionales que intervienen 

Todos los planos y dccurrentos técnicos dnfcnn 

estar seliatícs y firmados por 9\ profesioral 

responsable de ios mismcs y el prcpielaric o 

solicitante

Se podrá optar por la p'esentación de un 

proyecte adquirido en el Barco ce Proyectos 

de n Municipalidad respectiva 

La I icencia de Edificación está oonstitu da por 

ol PUF - Licencia y la docurierilación •.ócnca. 

debidamente se ariosxnn-ta recepción, el

b
-L

'Z
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL Ufc ICA

GERENCIA U t PKBSUPUtSIO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

tÓN APELACIÓN

N" DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER(En 
dias Háb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN­

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

m'jmnrc dn expediente y ni en la reno ición dn

licnncic asignacn, y la copia riel comprímante

de papo de a licencia respectiva

Toda cocumentacior técnica de te  de 3er

presentada tambiér archivo digital

n ic io  de Obras Previamente dabe á presentar

os requ sitos correspnnrí.antns a a Vorfinación 

Técnica, de conforrndac al Decreto Supremo 

N* 0D2-2C17-VIVIENDA que aprueba e reglamento 

de Verificación Acmmislrat va y Técnica 

No sen exigióles cualquie* raqui sito que acredite o 

proporciona información cus consle e r 'egistros de 

libre acceso a través de internet u otro 

mndm en común macaón pública de cantarín dad 

con el hiera1 g) del nurreral 5 1 de Articulo 5* del 

Decrete Leg siativo N# 12¿5

9.11 LICENCIA DE EDIFICACIÓN PARA 

CONSTRUCCIÓN PORETAPAS- 

M OD ALIDAO C YD. CON 

EVALUACIÓN PREVIA POR 

COMISIÓN TÉCNICA 

Base Leoel

* Lay N° 27972 (27/05/03) Numeral 1 4 1 

dni Art 70

* TUO de le Ley N# 29090 (28/02/17)

Art 2 ,3 ,7  10, Nurreral 4 del Art 25

FORMULARIO ÚNICO DC EDIFICACIONES - FUE DE 

LICENCIA ANEXO A Y/O 3 DE EXISTIR 

CONDÓMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y 

SELLADO POR EL RESPONSABLE DE OBRA v EL 

TI FULAR (FÜR TRIPLICADO) (” )

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA EN TRES Í03)

JUEGOS ORIGINALES FIRMADA Y SELLADA 

POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y 

POR EL/LOS TITULAR/ES COMPUESTA FOR 

A) PLANOS DC ARQUITECTURA (INCLUYE PLANOS

10 320% ¿28 30 15 Sjfcgsrencia 

ce Obras 

Privadas y 

Catastro

Subgererte 

de Cbras 

Privadas y 

Catastro

Nota La forma de pago os dinerada y efectivo Tudcs^tfe furm jli sun ce distribución gratuita

Subgerente 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 cías hábiles

Gerenta

da

Desarrollo

Urbano

Plazo da 

presentación 

15 días háfc íes
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GERENCIA DE PRESUPUESTO PLAN FICACIÓN Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Háb.]

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

N3 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CODIGO/
% UJT 
(2018)

SOLES (SI)
AU IO M Á

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECQNSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

UBICACIÓN POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

En caso ce proyectos a sei ejecutados por etapas o 

secciones se pocrá solicitar I caricia de Habilitación 

Urbana Edificaciór Recepción de Otras. 

Conformidad de O tra  y Declaratoria de Edificación 

para cada u ra  de ellas en base a un proyecto 

integral cuya aprobación teñera una vigencia de 10 

fióos, fin conformidad co r a! numeral 3 4 del 

artice o 3 del D S N° 0 1 1-2017-V VIENOA 

Reglamento de !a Ley N‘ 29090 

In ic io  Ce Obras - Previamente deberá presentar

les requisitos correspondientes a la Verrficaciór 

Tácn ca. de confcrmicad al Decreto Supremo 

N' 0 )2-2017-VIVIENDA cue acruefca el reciamente 

ce Verificación Admi nistrativa y I ecnca 

Tuca obra pública o privada de ecit cación nueva, 

reniodelauór restauración. amp ación refacción, 

acondicionamiento demolición, puesta en valo_ o 

cuatauiera otra que nvcl je re  un bien inmueble 

integrante Cel Palrimcmc Cultural de la Nación 

i aquiete peía su ejecución d9 ia autorización del 

Ministerio de Cultoia Numeral 22 1 y 22 2 del articulo 

22* do te I oy N* 28296. Ley General del Patrimonio 

Cultural óe In Narann modificada por el articulo 63" de 

la Ley N ' 30230

Neta La forma de pago es dinerana y efectivo ícdo^'loa fcrmu.arios son de distnDución gratuita

C > /
V" ¿

c ;  o.o.
* *rf\ *

/ » *

■ U - ^ .V . . , v /
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ¿ACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

\  i

jS

N" DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Háb.f

INICIO DEL 
PRQCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO \ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (SJ)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y C A IA S TRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ub KlbSGC SEGÚN LA LEY N° 2679C LEY DE 

MODERNIZACIÓN Ub LA SEGURIDAD SOCIAL 

EN SALUD FSTF DOCUMENTO SE ENTREGA 

OBLIGATORIAMENTE A LA MUNIC PAI DAD 

COMO MÁXIMO EL DÍA HÁBIL ANTFR OR Al 

INICIO DE LA OBRA Y DEBE TEN'FR UNA VIGENCIA 

IGUAL O MAYOR A LA DURACIÓN DEL 

FROCESC EDIFICATORIO 

Nota

Fn casa ce proyectos da gran magnitud, os planes 

podrán ser presentados u r secciones con escala 

conven enle qua permita su fác icclum 

conjuntamente con el plano del proyecto integral 

En caso da proyectos a ser ejecutados cor alapas o 

secciores se podré solicitar Licencia rio Habilitación 

Urbana. Edificación Recepc ón de Obras 

ContcrmiCad de Obra y Declaratoria ce Edificación 

para cada una de e’ías. en base a un proyecTb 

integral cuya aprotacior tendrá una vigencia de 'C 

añes de conformidad con el articule numeral 2 4* 

dul Reglamento de la Ley N" ZddyD y mocif catones 

H ln ic io  do Obras oviamente deberá presertar

los requisitos correspondentes a la Verificación 

Técnica de conformidad al Cecreto Supremo 

Na 002-201 /-ViVIENDA, que aprueba el reglamento 

de Verificación Administrativa y lecmca 

Toda obia pública o privada de edificación

/

pta^La forma ce pago es dinerariá y efectivo Todos los formularios son ce distribución gratuita

- c.o.c. ¿ ]

■ 1  r c A  •
r c í v j
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SLBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

tilas Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

8. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

nwrodn anón, restauración ampliación, refacción, 

accrdicaonemientc demolic ón puesta en ve or o 

cualc jie ra  ctra que involucre un bien irmueble 

integrante del Patnmonio Cultural de la Nación 

recuiere para su ejecución da la autorización del 

Ministerio de Cultura Numera 22 1 y 22.2 del articule 

??' dn la I ey N* 282S6. Ley General del Patrimomc 

Cultural de le Nación, modif cade pero l artículo fifi* 

de la Ley Nc 3C23C

CONFORMIDAD DE OBRA Y 

DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN 

8.13.1 SIN VARIACIONES EN LAS 

MODALIDADES A .B .C Y D

Base Legal

-  le y  Nc 779.7? (27/05/03) Numeral 1 4 1 

del A lt 79

TUO de la Ley N° 2S090 (28/02/17) 

Nume'al 11 del An 3. ¿b y 31 

• D S  N° C11 2017 VIVIENDA 

(15/05/2017) Art 57 y 73 

■R M  N* 305-2017-VIVIENDA 

(22/06/2017)

* Decreto Legislet vo N° 1246 (10/1

Ncta’T a  lOTna de nago es direrarie y efectivo Todci

LA SECCIÓN DEL FUE - CONFORMIDAD DE 

OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN. 

DEBIDAMENTE SUSCRITO FOR EL 

ADMINISTRADO Y POR TRIPIICADO 

SEÑALANDO EL NÜMFRO DF RFSOI UCIÓN 

DE LA UCENCIA DC EDIFICACIÓN 

RESPtC IVA. ASÍ COMO EL NÚMERO 

DE RECIBO Y LA FECHA DE PAGO 

DF! TRAMITE DE CONFORMIDAD DE 

OBRA v  DECLARATORIA OÉ EDIFICACIÓN 

ANTE LA MUNICIPALIDAD. ASÍ COMO 

LA COPIA DEL RECIBO DEL PAGO 

EFECTUADO ANTE LOS COLEGIOS 

PROFESIONALES SEGÚN CORRESPONDA 

EN EL CASO QUE EL ADMINISTRADO SEA 

UNA PERSONA DISTINTA.A QUIEN IN IC IÓ /

los formular os so '^de d(sli i|

[ g  [5

1 - ¿ L' r= r^ t
¿ y /

\  /c *a '

x

n

15

días

calendar o

Subgerencia 

ce Ob-as 

Privadas y 

Calastiu

Subge rente 

de Obras 

Pr vacias y 

Catastro

SuDgerente 

de Obras 

Pnvadas y 

Catastro

Plazo dé 

presentación 

ib  c  as Lábiles

Plazo ce 

^solución 

30 óias Lábiles

Gerente

de

Desai ralle 

Urbano

Plazo de 

presentación 

1b dias nab es

Plazo de 

resolución 

30 dias nab! es
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUFUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N* DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/J
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER {En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

literal g) del numeral 5.1 del A1 5 EL PROCEDIMIENTO DF FOIFICACIÓN 

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACIÓN 

DEL IITULAR

EN CASO EL ADMINISTRADO SEA UNA PERSONA 

JURÍDICA DECLARACIÓN «URAUA D tL  

REPRESENTANTE LEGAL SEÑALANDO QUfc 

CUENTA CON REPRESENTACIÓN VIGENTE 

CONSIGNANDO DATOS DE I A PARTIDA 

REGIS’ RAL Y EL ASIENTO EN EL QUE 

CONSTE INSCRITA LA MISMA 

COPIA DE LOS PLANOS DE UBICACIÓN Y 

DE ARQUITECTURA APROBADOS 

CORRESPONDIENTES A LA LICENCIA DE 

EDIFICACIÓN POR TRIPLICADO 

DECLARACIÓN JURADA FIRMADA POR EL 

PROFESIONAL RESPONSABLE DE OBRA O 

EL PROFES ONAl FN ARQUITECTURA O 

INGENIERÍA OESIGNADC POR EL ADMINISTRADO 

COMO PROFESIONAL CCNSTATADOR OC 

03R A  MANIFESTANDO QUE ÉSTA SE HA 

REALIZADO CONFORME A LOS PLANOS 

APROBADOS DE LA LICENCIA CE EDIFICACIÓN 

DOCUMENTO QUE REGISTRE LA FECHA 

DE EJECUCIÓN DF LA OBRA EN CASO EL 

ADMINISTRADO NO CUENTE CON ESTE 

DOCUMENTO. PUEDE PRESENTAR UNA 

DECLARACIÓN JURADA FN I A QIJE INDIQUE 

D.CHA FECHA

T ------------------ W W
.ye ta  La forma de pago es dmeraria y^ fec livu  Tcdus los forme arios son de distnoucidn gratuita

s
:  -s :  > >  /4 ó-, /



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DF PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFRENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N

N



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

CEREÑO A DE =RFSUPLJFSTO Pl UNIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

$ J3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Háb.|

INICIO DEL 
PRQCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CONFORMIDAD DE OBRA Y 

DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN 

9.14.1 CON VARIACIONES EN LAS 

MODALIDADES A Y B

Rase l egal

'  Ley N* 279?? (27/05/03) Numeral 1 4 1 

del Art 7S

TUO de :a I oy Nc 29090 (28/D2/17)

Art 28 y 31

r ü S  Nü 011-2017-ViV EN DA 

(*5/05/2017) An 57 numerales 74 v  

74 2 y 74 3 dul articulo 74 

* R M Na 305-2017-V VIeNDA 

(22/03/2017)

'  Uecratc Legislativo NJ 1243 ('0/11/16) 

lileral g) del numeral 5 1 del A:t 5

LA SECCION DEL FUE - CONFORMIDAD DE 

OBRA Y DECLARATCR A DE EC TICACION 

DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL 

AUMINIS IRADO Y POR IRIPL.CAUO 

SEÑALANDO EL NÚMERO DE RESOLUCIÓN 

DE I A LICENCIA DF EO F DACIÓN 

RESPECTIVA ASÍ COMO El NÚMERO 

□E RECIBO Y LA FECHA DE PACO 

□EL TRÁMITE DE CONFORMIDAD DE 

OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN.

ANTE LAMUNIC PAL UAÜ ASI COMO.

LA COPIA DEL KfcCIBO Ufcl PAGO 

EFECTUADO ANTE LOS COLEGIOS 

PROFESIONALES SEGÚN CORRESPONDA 

EN EL CASO OUE EL ADMINISTRADO SEA 

UNA PERSONA DISTINTA A  QUIEN INICIÓ 

EL PROCEDIMIENTO DE EDIFICACIÓN 

DFRF ADRFniTAR I A REPRESENTACIÓN 

DEL -ITULAR

EN CASO EL ADMINISTRADO SEA UNA PERSONA 

JURÍDICA DECLARACIÓN JURADA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL SEÑALANDO OUE 

CUENTA CON REPRESENTACION VIGENTE 

CONSIGNANDO DATOS DF t A PARTIDA 

REGISTRA!. Y EL ASIENTO FN E l QUE 

CONSTE INSCRITA LA MISMA

5 65o% X

n

13 dias 

ca:and3no

Subgereinoia 

de Obras 

3r vacias y 

Catastro

Subgerenle 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Subgerenle 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 dias láb iles

P ¡azo de 

resolución 

3G días hábitos

Gerenta

de.

Desarrollo

Urbano

Plazo de 

presentac ón 

1b días hábiles

Plazo do 

resolución 

30 rilas hábiles

v  - V
na y. etéctivo JT<

'
V *  C .A 5 .Q .

la La forma de paco es dinefana y etéetivo*’Todos lp$ fcrmuiarios sen de distribución gratuita

~  /  V>B‘ > 7

f  /-  • j  -  v  M  
\ í  '  *

o  i  o  í

V



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFRFNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA _______

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DF 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

c ó d ig o ;
u b ic a c ió n

%UIT
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Hab.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECON5IOERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PLANOS DE REPLANTEO POR TRIPLICADO 

PLANOS DE UBICACION Y DE ARQUITECTURA 

(PLANTAS. CORTES Y ELEVACIONES) CON 

LAS MISMAS ESPECIFICACIONES ÜE LOS 

PLANOS DPI PROYECTO APROBADO Y 

QUE CORRESPONDAN A LA ORRA EJECUTADA 

DEBIDAMENTE SUSCRITOS POR El 

ADMINISTRADO Y EL PROFESIONAL 

RESPONSABLE C EL PROFESIONAL EN 

ARQUITECTURA C INGENIERÍA DESIGNADO 

POR EL ADMINISTRADO COMO PROFESIONAL 

CONSTATADOR DE OBRA ADJUN TAR 

ARCHIVO DIGITAL

LA COPIA DE LA SECO ÓN DEL CUADERNO 

DE OBRA EN LA QUF El RESPONSABLE DE 

OBRA ACREDITE LAS MODIFICACIONES 

EFECTUADAS

LA DECLARACION JURADA DE HAB LIDAD 

DEL PROFFSIONAL RESPONSABLE O 

CONSr ATADOR DE OBRA (~)

EL DOCUMENTO QUE REGISTRA LA FECHA 

DE EJECUCIÓN DE LA OBRA EN CASO NC SE 

CUENTE CON E S IE  DOCUMENTO. EL 

ADMINISTRADO PUEDE PRESENTAR UNA 

DECLARACIÓN JURADA EN LAQUE NDIQUE

Nota La forma cié pago es Cineraria

N



t o

u \

MUNICIPALIÜAÜ PROVINCIAL DE ICA

GERCNCIADt PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACiONAlTZAC¡ÓN 

SUBGERENClA JE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES [SI)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSJDERAC

IÓN APELACIÓN

N“ UE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
díat> Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

8. SUBGERENClA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o

n

Nota:

Una vez obtanda la Corforrrwdad ce Obra y

Ueclaratería da Edificación Anticipadas,

no puede realiza'se motíificec 6n alguna s

proyecte durarte la ejecucior de as obras

perdientes ce ejecución

Para Confcnnidao de Obra s ir Vanee ón y

Declaratoria de Edificación M odalidad A

sera de calificación automática

No son expiólas cualquier lequi& itoque acredite u

proporcione información que conste an registres de

libre acceso a través ce irtnrnnt u ntm

modín de comunicec ón pública, de conformidad

non el literal g) del numeral 5 1 del An.iculo 5o del

Decreto Legislativo N* 1246

9.14.2 CON VARIACIONES EN LAS

MODALIDADES C Y D

Base Legal

* Ley N° 27972 (27/C5/03) Numeral 1 4 1 

cal Art 79

* TUO do le Ley Ng 29090 (28/02/17)

LA SECCIÓN DEL FUE - CONFORMIDAD UE 

OBRA Y DECLARAIORIA DP EDIFICACIÓN 

DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL 

ADMINISTRADO Y POR TRIPLICADO 

SEÑALANDO EL NÚMERO DE RESOLUCIÓN 

DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 

RESPECTIVA ASÍ COMO EL NÚMERO 

DE RECIBO Y LA FECHA DE PAGO 

DEL TRÁMITE DE CONFORMIDAD DE 

OBRA Y DECLARATORIA UE EDIFICACIÓN 

ANTE LA MUNICIPALIDAD. ASÍ COMO

8 636% 358 40 15

d¡2£ caleiidaiiu

Subge rancia 

riR Obras 

Privadas y 

Cataslrc

Subiente  

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Subyarunlo 

ce Ob-as 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

oresertacicn 

15 dias ha t es

Plazo de

Gerente

de

Desai rollo 

l Ir bar o

P azo de 

presentación 

'5  días hábiles

Pi8zo de

Nula La forma du pago ns dinamita, y efoctq/o Todos los .formularios son ce distnbución gratuita

‘ id'\ "t- '  Lí i. ' * “ /

\ /C A



C
A

R
 'V

a
,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO Pl ANIFICAClON Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONA1IZACIÓN Y ESTADISTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO ^LANIFICACIÓN Y RACI0NAÜ7ACIÓN 

SUBGERENCIA DF RACICNAI 7ACION Y ESTADÍSTICA

z
n



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA Ü t PRESUPUESTO, PLANIF.CAC ÓN Y RACIONALIZACION

SUBTENENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

NB DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

% UIT
(2018)

SOLES (SI)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACION
PREVIA

PQSIT NEQAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PRQCEDIMIEN 

T ü

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Subgerenaa Subgerente Subge rente Gerente

de Obras de Obres de Obras de

P *iveda3 y Privadas y ^rivacas y Desarrollo

Catastro Catastro Catastro Urbano

Plazo de Plazo de

presentación pi úsenla ción

15 días débiles 15 dias hábiles

P azo de Plazo de

resolución resolución

3C dias hábiles 30 dias hábiles

medie de comunicación púb ca. da cu ifc i micad 

con el literal c) c'el numeral 5 1 dal Artículo 5® dn 

Decreto Legislativo N* 1246

PREDECLARATORIA DE 

EDIFICACIÓN

(Para todas las Moca I ida ríe:; aprobadas 

en la Ley)

Base Legal.

'  Ley Nf‘ 27972 (27/0S/D2) Numeral 1 4 1 

de Art 79

* IUO  ce la Ley N" 290SD (28/02/17)

Art 2 ,29  1 y 31 

• D 5  N °011-2017-VIVIENDA 

(15/05/2017) Art 57 y 70

Anexo C del FUE Pre Declaratoria Ce Edrficacior 

por :rip cario, debidamente suscr to, cosnignandc 

en ei rubro 5 "Anotaaanas Ac cianales para uso 

Múltipla’ los dates del pago efectuado por coreano 

de trámite número de recibe, fecha ce peqo y mentó 

En caso nc sea el propieta'ic del predio, presentar 

documentación que cuente con Cerecnc a edificar 

En casu el administrado sea u ra  pe'scna jurídica 

declaración ju a d a  cal i oprese liante legal 

señalando que cuanta con representación v gente, 

consignando dolos do la pedida legistral y el 

asiento en el que conste inscrita la misma 

Indicar número de comprobante fecha os pnge y 

monte de la tasa municipal respectiva 

Copia de los Planos de Uoicación y Localización y 

de la especialidad de Arquiteu-ura de la L cencía 

respectiva, por tnpliceoo

V  ’CA * 3 ^ ¿
2

2
.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION v RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018] SOLES (S/J

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

olas Hftfc )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

( t )

pui el propietaria u po* e sol luí tanta y los 

profesionales que mlnrvionnn 

Todos los documentos presentados tiene a 

condición de declaración ju-ada

CONFORMIDAD DE OBRA Y 

DECLARATORIA DE EDIFICACIÓN 

ANTICIPADA

Bese Legal

* Ley N° 27972 (27/05/03) Numeral 1 ¿ 1 

dei A lt 79

* TUO de la Ley N° 29090 (28/02/17) 

Numeral 11 del A il 3 y 28 A

* D S  N "011 2017 VIVIENDA 

(15/05/2017) Art 57 y 71 

r R M N '  305-2017-VIVI EN DA 

(22/06/2017)

A Dec'eto Legislat vo Ne 1246 (10/11/16) 

lite ra s) cel nuTieral 51 del Art 5

Formulario Unico deoidamente sellado con la 

recepción y número del expediente asignado 

consignando fecha número de recibo y monto 

carcolnco por domeñe de trámite 

En raso no scc et prnpialanc dnl predio, presentar 

dccnmentacinn cus cuarto non riareche a edifica'

En caso el administrado sea u ra  persona jurídica 

declaración jurada Cel representante legal 

ser alardo que cuenta con representación v gente, 

consignando datos Ce la partica registra! y el asiente 

en el uuo cúnale inscrita la rr sma 

Decía'ación Jurada firmada por el profesional 

responsable de obra n el profesional en a ’quilectura 

o ingeniería resignado por o administrado como el 

profes one Corstatador de Obra, marr'estondo 

que la edificación a n.v9l de casco No Habitable se 

ha realizado conforme a los planos aprobados de 

la Licencia

üeclarac on jurada ce habilicad del profesional 

respensab 9 c constatador de la obra (w)

Memoria cJesci ptiva (declaración jurada) ce las 

obras ejecutadas a nivel da casco no h a b ila b j^ j^ ^  p j

10 Subgarencia 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

üubgerenle

tía Obias 

Privadas y 

Catastro

Subge renta 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plazo de 

resolución 

?.n tilas hábiles

O G

DesaTOllo

Urfcanc

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plaza tíe 

resolución 

30 días hábies

Jh?
' X ____ ___ V B*

X;\  G.ft
S' 0  IC A

^ 'f'ío la  La forma óe pago es dinerana y efectivo jTodos los formularios son ce distribución gratuita
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA D t RACIONALIZACION Y ESTADISTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCiA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
O RUtN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGA1

PLAZO PARA 
RESOLVER (Er 

días Háb.]

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

H

de oresertactcn. que los cocumenlos ocincidan 

oon lo solicitado

No son exigibles cualquier reo uisito que acredite c 

proporcione infam ación que conste en registros de 

lib ia  acossc a través de nlernel u otro 

medie de comunicación pública, ue conformidad 

con el meral o) dei nemoral 5 1 del Artículo 5e dol 

Decreto Legislativo Nc 1246

DECLARACIÓN MUNICIPAL 

DE EDIFICACIÓN TERMINADA

Base .acal

'  Ley N °27972 (27/05/C3) Numeral 1 A 1 

del Art. 7S

* TUO de la Ley N5 29090 (28/02/17)

23-B

* D S  NB 011-2017-VIVIENDA 

(1S/05/2017) Aít 5? y 72 

* R M  N° 305-2017-VIVI ENDA 

(22/06/2017)

2 1

22

Formulario Único cebicarrente sellado con la 

recepción y número de empeciente asionaco 

Dec araciór jurada consignando el número de la 

partida registial y el asíanlo donde se encuent'a 

inscrita la cadaratona de odtfiuaaón resultado da 

le corformided de obra y dec aratnr a rio ad ñcar.ión 

anticipada

En caso que titular del caracho a edificar sea una 

persona d istir.a  a quien in iao el procedimiento de 

edificación, deberá presentar 

Documento que acredite el derecho a ec *‘icar 

En los casos de personas, uridicas decla'ación 

jurada oal representante municipal señalando 

que cuenta con representeción v gene, 

consignando datos de la panda recj stra y el asiento 

en ei que conste inscrita le misma 

E r caso de que quien solíate a cecfaracién 

muric pal de edificac ón termiarda no sea el 

propielanc del predio o titular del derecho a

Subgererc a 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Subgerente 

de Obras 

Privadas y 

C alastre

/ o ?  y  V
fui ma de pago es diñerane y efectivo ledos los tcrmulanos so r de distr Oución gratuita

: *£> V- 
■ ^  CAC.Q. . . & /

v / c a  ■ y

Subgerente 

de O tras 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plazo de 

resolución 

3C días hábiles

Gerente

de

Desarrollo

Urbano

Piazc de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCtA DE RACIONAL ZACIÓN Y ES I APIS I ICA _______

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
r i o ;

c ó d ig o ;
UBICACIÓN

% UIT 
(2018}

SOLES (S¿)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb ]

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECQN3IDERAC

IÓN APELACION

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(a)

(b >

( c j

<d)

n

torranco ccmo base el costa a la -'adía de 

construcción actualizado por el Irdme rin precias 

al consumidor

Notes:

El Formulario y sus anexos deben sei visadas en 

todas s js  páginas y cuando corresponda, 

f rmados por el p'cpieteno o por el solicitanle y 

e orofesional que inte'vienen 

Tocas les planas y documentes tecn eos deben 

estar sallados y firmados por al prolesionai 

responsable o constatador da los míen as y 

Tmnadcs por el propietario o solicitante 

La regular zacién de edif camones que cuenten 

cor Licencia y nc tengan conformidad de obra, 

para efectos de inscripción en el Registro Predio 

no están afectas al page de multa por construir sin 

licencia

El valer do la malta será equivalente al 10% del valor 

de la obra a regularizar torranco ccmo base el cesto 

a la fecha da coristrucacn actualizado por el Índice 

de precios al consumidor 

ts te  procedimiento no es aplicable para bienes 

integrantes del Patrimonio Cu.tural de la Nacibr 

Nc son exigiblos cualquier requisito que aeree te o 

proporcione nfcrmacón que conste en registros de

Nota La forma Ce pago os cinarai a y

í <■ v y' <  L

a y efectivo I ooos los formúlanos son de distripatícrn.graliijtTi £  — f

r . '7 'S ' i * 1' /

x  / n  a  - i b
b

Z
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUDGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018) SOLES (S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER(En
días Háb.)

INICIO DEL 
PROGEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Subgerancia Subgerente Subyerente Gerente

da Obiafe de Obras dn Obras de

Privadas y Privacas y Fnvadas y Desarrollo

Catastro Catastro C atastro Urbano

Plazo ce Plazo de

presertacrún presentación

15 ciias hábiles '5  días hábiles

Plazo ce F aro de

resolución reso ltcón

30 días hábiles 3U días hábiles

PRÓRROGA DE LA LICENCIA DE 

EDIFICACIÓN

(Por 12 meses calendarios y per única 

vaz)

Base Legal

* l  ey 27972 A i  79 (27/02/09)

TUO ce la Ley N* 2S390 (23/02/17)

A i  11

D S N* C11 2017 VIVIENDA 

(15/06/2017) Numera 3 2 de A i  3 y 5.7

SoliatLd firmada por e so c tarte

Acreditar el númerc de la licencia y/o del especíenle

Nota:

Le prórroga se solicita dentro de los 30 cías 

caléndanos anteriores al vencimiento de ia licencia 

materia de prórroga

GRATUITO GRATUITO

N
f T '
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENTA DE 3RESUPLESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SJdGtKtNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N* DE
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN c a l ih c a c iOn

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/|
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En tilas Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN a p e l a c ió n

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA Ufc OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

UCENCIA DE HABILITACIÓN 

MODALIDAD URBANA A

des» Leaal

* Ley N" 279 /2 (27/05/03) Numeral 

3 6 1 de. Art 79

‘ D S  N* 005-2017-VIVIENDA.

TUO de la Ley Nn 29C9C (20/02/17)

Art 2 4, numera '  del A r  1 0 y A rl *6

* D S N° C1" -2017-VIVIENDA 

f'E/05/2017) Ar.iculo 20 y 22 

‘ D S  N *002*2017-VIVIENDA

(25/01/17) Art iC y  11

* Decreto Legislativo N* 124€ (10/n 1/16) 

literal g) del numeral 5 1 del A i  5

Pueden acogerse a 

esta modalidad:

o) I as hnmlitar. onrs urbanas ría 

tnrmnns nn los que se desarrollen 

proyectos ce inversión pública, 

de asociación público - pnvaca 

o ce concesión privada cue se 

realicen para la prestación de 

servicios pú&liocs esenciales o

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 

REQUISITOS COMUNES

FORMULARIO ÚNICO FN TRFS (03) JUEGOS 

ORIG NALES, HERIDAMENTE SUSCR TCS 

POR EL ADMINISTRADO Y LOS PROFESIONALES 

RESPONSABLES EN EL QUE SE INDICA Fl 

NÚMERO JE RECIBO Y LA PECHA DE PAGO 

DEL I KAMI IE  DE LA LICENCIA ANTE LA 

MUNICIPALIDAD. ASÍ COMO LA COPIA DEL 

RECIBO DEL PAGO EFECTUADO ANTE LOS 

COLEGIOS PROFESIONALES SEGÚN 

LA MODALIDAD A

DECLARACIÓN JURADA, CONSIGNANDO EL 

NUMERO DE LA PARTIDA REGIS I RAL Y EL 

ASIENTO DONDE SE ENCUENTRA INSCRITO 

ELINMUEDLE

EN EL CASO QUE EL ADMINISTRADO NO SEA 

EL PROPIETARIO DEL PREC O, DEBE 

PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN QUE 

ACREDITE QUE CUENTA CON DERECHO A 

HABILITAR Y DE SER EL CASO A EDIFICAR 

EN CASO EL ADMINISTRADO SEA UNA 

PERSONA JURÍDICA, DECLARACIÓN JURADA 

DEL REPRESENTANTE LEGAL SEÑALANDO 

QUE CUENTA CON REPRESENTACIÓN VIGENTE 

CONSIGNANDO DATOS DE LA PARTIDA 

REGiSTRAL Y EL ASIENTO EN EL QUE 

CONSTE INSCRITA L ^ f/.S M A

1B2 90

Su.ngerencia 

de Obras 

Privan as y 

Catastro

Subqerente 

da Obras 

Privades y 

Catastro

tb
Z



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DF PRFSUPUFSTO. ° l ANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DF RACIONAL ZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N°OE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO 1 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018) SOLES (Sf)

AUTQMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS] PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

para la a jcc ix  ón da 

'¡ iliausliLictijra pub oa

b) Las haóilitac ones urbanas 

ccrresacridientes a Programas 

promovidos per el Sector 

VIVIENDA, para la reubicaaóP 

cíe beneficiarios de atención 

exlracrdirana del Boto Familiar 

Habitaoonal. estab ecicos en el 

numeral 3 2 1 del arliculc 3. oe la 

Ley N° 27629, Ley que crea el 

Bono Familiar Hab tacional (BFI1)

V
“ Nota La fo rna

CERTIFICADO DE ZCNlFiCACIÓN Y VÍAS 

SEGÚN LO DISPUESTO EN EL NUMERAL 18 1 

UEL ARTÍCULO 18 DEL KEGLAMEN IO DE 

LA LEY N3 29090

CEKIIFICAÜO UE FAC I IBIUÜAU Dfc SERVICIOS 

DE AGUA. ALCANTARILLADO Y OE ENERGÍA 

ELÉCTRICA, EL MISMO QUE SERÁ ACREÜII ADO 

CON LOS DOCUMENTOS QUE OIORGUEN 

PARA DICHO FIN LAS EMPRESAS PRIVADAS 

O ENTIDADES PÚBLICAS PRESTADORAS DE 

DICHOS SERVICIOS

DECLARACION JURADA DE INEXSTENCIA 

DE FEUDATARIOS

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA, EN TRES 

(03) JUEGOS ORIGINALES FIRMADA POR 

EL ADMINIS IRADO Y LOS PROFESIONALES 

RESPONSABLES DEL DISEÑO. PRESENTADA 

TAMBIÉN EN ARCHIVO DIGITAL COMPUESTA 

POR

A) Pl ANO DE UBICACIÓN Y LOCALIZACIÓN DE 

TFRRFNO CON COORDENADAS IJTM

B) PLANO PERIMÉTRICO Y TOPOGRÁFICO

C) PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACIÓN CON 

INDICACIÓN DE LOTES VÍAS Y SECCIONES 

DE VÍAS. EJES DE TRAZO Y HABILITACION! 

URBANAS COLINDANTES. EN CASO 

NECESARIO PARA COMPRENDER LA.
- r - ^ ----- - r -------- -

¡SXVf
ce page es cm érarif'Y en efectivo .Topes los formularios son oe distribución gratuita

V  C.á .D.D '

' <  1C  A  • '  '
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN
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C
A

H
.%
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

S J3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO t 

CÓDIGO I 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES <S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

[En días Háb.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

b) De predios c je  cuerta r sor jn  

P aneamiento integral eprcbado 

cor anleriondad

CERT FICADO DE ZONIFICACIÓN Y VÍAS.

SEGÚN LO DISPUESTO FN El NUMFRAl 1fi 1 

DEL ARTICULO '8  DEI REGI AMENTO DF 

LA -EY N° 29093

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS 

DE AGUA. ALCANTAR'LLADO Y DE ENERGÍA 

ELÉCTRICA. EL MISMO QUE SERÁ ACRFniTAOC 

CON LOS DOCUMFNTOS QIIF OTORGUEN, 

PARA DICHO FIN L AS EMPRESAS PRIVADAS 

O ENTIDADES PÚBLICAS PRESTADORAS DE 

DICHOS SERVICIOS

DECLARACION .JURADA DE INEXISTENC A 

DE FEUDATARIOS

DOCUMENTACIÓN TECNICA 

DOCUMENTACIÓN TÉCN.CA EN TRES 

(C3) JUEGOS ORIGINALES, FIRMADA POR 

EL ADMINISTRADO Y LOS PROFFSIONA1 ES 

RESPONSABLES DEL DISEÑO, PRESENTADA 

TAMBIÉN EN ARCHIVO D GITAL COMPUESTA 

POR

A) PLANO DE UBICACIÓN Y LOCAL ZACIÓN DEL 

TERRENO CON COORDENADAS LTM

B) PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRÁFICO

C) PLANO DE TRAZADO Y LOTIZAC ÓN CON 

INDICACIÓN DE LOTES, VÍAS Y SECCIONES 

DE VÍAS. EJES DE TRAZO Y HABIL TAOIONES 

URBANAS COUNDANTES. EN CASO SEA 

NECESARIO PARA COMPRENDER LA

W y ' > %Nota Latorma de pago es dípeíraria y en efectivo Todcs ios 1orrr,ulanos son de distribución gratuita

C A.5.Q. ‘ \ ' ■%
/
/



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTAD¡SI ICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
a u t o m A

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA ü b  OBRAS PRIVADAS Y CATASiTRO (HABILITACIONES URBANAS] - PROCEDIMIENTOS A DMINISTRATI k/OS

IN IkÜKACIÓN CON EL ENTORNO. PLANO 

D t  PAVIMEN1OS. CON INDICACIÓN DE 

CURVAS DE NIVEL CACA METRO

D) Pl ANO DF ORNAMENTACIÓN DF PARQUES 

REFERENTES AL DISEÑO. ORNAMENTACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE LAS ÁREAS DE RECREACIÓN 

PÚBLICA. DE SER EL CASO

E] MEMORIA DESCRIPTIVA 

DECLARACIÓN JURADA Üb HABILI TACIÓN 

DE LOS PROFESIONALES ÜUE SUSCRIBEN 

LA DOCUMENTACIÓN TÉCNICA SEÑALADA

EN LOS LITERALES A] A LA E) PRECEDENTES (*) 

COPIA DEL PLANEAMIENTO M E G K A L  EN LOS 

CASOS QUE SE REQUIERA DE ACUERDO CON 

EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES 

CERTIFICACIÓN AMBIENTAL EN LOS CASOS 

QUE SE REQUIERA OE ACUERDO CON EL 

LISTADO DE INCLUSIÓN DE LOS PROYECTOS 

DE INVERSIÓN SU JE ÍOS AL SISTEMA 

NACIONAL DE EVALUACIÓN DE IMPACTO 

AMUIEN IAL SEIA. LISTADO OLE ES 

AFROBADC CONFORME A LA 

NORMATMDAD VIGENTE SOBRE 

EL CITADO SISTEMA

CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS 

ARQUEOLÓGICOS. EN AQUELLOS CASOS 

EN QUE EL PERÍMETRO DEL ÁREA A  HABILITAR 

SÉ SUPERPONGA CON gN-ÁREA

•
/ o \ \

\  Ñola La lorcra de pago es dinerana y en elesbvc odcs ios lormular os sen de disTábuaPrTgráluita. }

X  '  V  
’ v  /C A  * ‘

3
0
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SU3CERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

fe

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO.'

CÓDIGO 1 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES <SJ)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSI1 NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA IIVOS

13

PREVIAMENTE DECLARADA COMO 

PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMCN O 

CULTURAL DE LA NACION 

ESTUDIO DE MECÁNICA DE S LE lO S  CON 

TINES DE PAVIMENTACIÓN

Nota

En la prosen tn modalidad no estár contemp ades 

las Habilitaciones urbanas proyectadas sonre 

terrones que cnnstituyan parte integrante del 

PalrimcniD Cultural oe la Nación declararlas 

por el Ministerio ce Cultura

Los planes sor elaborados n r forma gncrefnrenciaca 

a Sistema Geodés co Of taal según le establecido en 

Ib Ley N ’ 2B294 Ley que crea el Sistema Nacional 

Integrado ce Calasüu y su Vuxx ación ca r el 

Registro ce Piedius y su Reglamento 

El Hormulano asi como sus anexos sen visados 

en todas tus  páginas y cuando corresponda, 

firmados por al adminstradc y los profesionales 

cue intervienen Los citacos formu arios tienen 

carácter de declaración turada 

Toca la documentación técnica eslirmeda y 

senada pera l procesional 'esporsable de a 

rr. sma. asi connc per el administrado 

No sor axigibies cualqu:9r requisito que aerad te o 

proporcione información que conste en registros de 

libre acceso a través de internet u otro medio

«*e
O

f y  A.D.E.a. ■?, 
■ f C A  ■

A
forma rin pnge ns d nprgjig-y eryofnclivo Todos los formularios son tío distribución gratu ia >

C.fi .ó.c

L  'C A



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRENCiA DS PRESUPUESTO, PLANIFICACION Y RACIONALIZACION 

SU8GERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SLBGERENCIA OE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBÜERE.NC A DE RAC ONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

N6 DE
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(201B]

SOLES [SI]
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

NECESARIO PARA COMPRENDER LA 

INTEGRACIÓN CON EL ENTORNO PLANO 

DE PAVIMENTOS. CON INDICACIÓN DE 

CURVAS DE NIVEL CADA METRO

D) PI.ANO DE ORNAMENTACIÓN DE PARQUES 

REFERENTES AL DISEÑO ORNAMENTACIÓN Y 

EQUIPAM ENTO DE LAS ÁREAS DE RECREACIÓN 

PÚBLICA. DE SER EL CASO

E] MEMORIA DESCRIPTIVA 

DECLARACIÓN JURADA DE HABIL TACIÓN 

DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN 

LA DOCUMENTACIÓN TÉCNICA SEÑALADA

EN LOS LITERALES A) A LA E) PRECEDENTES (*) 

COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL EN LOS 

CASOS QUE SE REQUIERA DE ACLERDO CON 

EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES 

CERTIFICACIÓN AMBIENTAL EN LC3 CASOS 

QUE SE REQUIERA DE ACUERDO CON EL 

LISTADO DF INCI USIÓN DE LOS PROYECTOS 

DF INVFRS'ÓN SLIJFTOS Ai SISTEMA 

NACIQNAI DF EVALUACIÓN DE IMPACTO 

AMBIENTAL SFIA. IISTADO QUE ES 

AFROEADC CONFORME A LA NORMATIVlDAD 

VIGENTE SOBRE EL CITADO SISTEMA 

CERTIFICADO UE INEXISTENCIA DE RESTOS 

ARQUEOLOGICOS. EN AQUELLOS CASOS

Nota L a ton ra  de pego es direrena y en eteoíivc Todos os fo-m ularos sen



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA RECONSIDERA

APELACIÓNRESOLVER CIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER 
(En días Hab.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACIÓN

ESTUDIO DE MECÁNICA OF SUELOS CON

FINFS HE PAVIMENTACIÓN

ESTUDIO DE IMPACTO VIAL -EIV EN LOS CASOS

QUE ESTABLEZCA EL REGLAMENTO NACIONAL

DE EDIFICAC ONES -RNE

COPIA DE I OS OOMPROMANTES DF PAGO

POR REVISIÓN DE PROYECTOS

Informe Técnico favoafclede les Revisores ’Jibarius.

e milico según .o pi avíelo e;i el Reglamento (Ja los

Revistareis Urbanos

Nota

Los pianos son elaborados en Forma geurefereiciada 

al Sistema Geodésico Oficial, según lo estableo do en 

la Ley Nk 28294, Ley que crea el S sterra Nacional 

integrado de Catastro y su Vinculación ccn el 

Registro de Predios y su Reglamento 

El Formulario asi como sus anexos, son visadcs 

en todas sus páginas y cuando corresponda, 

firmados por el admimslredo y les orofesionales 

que intervienen Los citados form.ríanos tinnr.n 

carácter de declaración jurada 

Todo la documenta ni ón técnica os firmada y 

sellado por el profesional responsable oe la 

misma, asi como pore: adminisfado

< - \ o • / - ? X

Nota La forma de pago es dinerada y en efectivo TodosloM cm iUarios sor. de distrioccon gratuita
\  C..VD.n • /



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRFSUPUFSTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA JE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL ZACIÓN

SUBGEKENCIA Dfc RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO i 
UBICACION

%UIT
(2018)

SOLES (S/)
AUTQMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.J-

INICIO DEL 
PROCEOIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

S. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Pueden acogerse <t la m odalidad 

C las hab ilitaciones urbanas, 

a} Que se vayan a ejecutar per 

etapas con su,nerón a un 

Planea7110010 Intecm

b) Con consnucc ón simultánea que 

soliciten vente yaianti¿aca de lotes

c) Con construcción simultánea

de viviendas en las que el numero 

dimensiones ce letes a habilitar y 

ti pe de v v entías a ec t i  car se 

detman en e proyecto, siempre 

que su finalidad sea la verta ce 

vvianúas edificadas

Pueden acógeme a la m odalidad 

D las hab ilitaciones urbanas:

a i De predios que no colinden con 

áreas urbanas o colinden con 

piadlos que cuenten oun proyectes 

de hab '.ación uroana aprobados 

y no eiecutacos. y per lanío, se 

requiere de la tormu ación de 

un Planeamiento Integra 

t )  De predios que colinden cor 

zenes a^ueclógices ccr» bienes 

innueb es ir.sgra rtes del /

EN CASO EL ADMINISTRADO SEA UNA 

PERSONA JURÍDICA, DECLARACIÓN uLRADA 

DEL REPRESENTANTE LEGAL SEÑALANDO 

QUE CUENTA CON REPRESENTACIÓN VIGENTE 

CONSIGNANDO DATOS DE LA PARTIDA 

REGISTRA1.. Y EL ASIENTO EN EL QUE 

CONSTE INSCRITA LA MISMA 

CERTIFICADO Dfc ZONIFICACIÓN Y VÍAS,

SfcGÚN LO Ü IS P U fcS lO tN  t i  NUMERAL 181 

D tL  AHI ¡CULO 1C DfcL K fcG LAM tN lO  Ub 

LA LEY Nu Z 3(jy j

CERTIFICADO D t FACTIBILIDAD DE SERVICIOS 

DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGÍA 

ELÉCTRICA, EL MISMO QUE SERÁ ACREDITADC 

CON LOS DOCUMENTOS QUE OTORGUEN, 

PARA DICHO FIN LAS EMPRESAS PR VADAS 

C FNTIDADFS PÜB1 CAS PRESTADORAS DF 

DICHOS SERVICIOS

DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA 

DE FEUDATARIOS 

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA 

DOCUMENTACION TÉCNICA. EN TRES 

(03) JUEGOS ORIGINALES FIRMADA POR 

El ADMINISTRADO Y LOS PROFESIONALES 

RESPONSABLES DEL DISEÑO PRESENTADA 

TAMBIÉN EN ARCHIVO DIGITAL COMPUESTA 

POR

A) J2LANQ.DE UBICACIÓN Y LOCALIZACIÓN t 

TÉRRENO CO^I.COORDENADAS UTM

/ o - ,  J
Ñola La ferms de págo es dine'ane y en efectvo Todo^los formularles son de distribución gratuita

C.A.O.Q. ¿P.
>CA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALI7ACIÓN

SUBÜtRtN'CIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
□ E RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

N° DE
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEQIMIfcN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBOERENC1A DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS} PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Patrimonio Cu tural ca la Naaón. 

c  con Araas Naturales Protegiólas 

c) Ccn o sin construcción simultárea 

para tires  de Industria. Comercie 

y Usos tspecia les ;GU)

B) PLANO PERIMÉTRICO Y TOPOGRÁFICO

C) PLANO DE TRAZADO Y LOTIZAD ÓN CON 

INDICACIÓN DE LOTES, VÍAS Y SFCCIONFS 

DE V AS EJES DE TRAZO Y HABILITACIONES 

URBANAS COI NDANTES, EN CASO SEA 

NECESARIO PARA COMPRENDER I A 

INTEGRACIÓN CON EL ENTORNO PLANO 

DE PAVIMENTOS CON INDICACIÓN DE 

CURVAS DE NIVEL CADA METRO

D) PLANO DE ORNAMENTACIÓN DE PARQUES 

REFERENTES AL DISEÑO ORNAMENTACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE LAS ÁREAS DE RECREACIÓN 

PÚBL CA DE SER EL CASO

E) MEMORIA DtSCRI PI IVA 

DECLARACIÓN JURADA DE HABILITACIÓN 

DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN 

LA UOCUMEN IACIÓN IÉCNICA SEÑALADA

EN LOS Ll I ERALES A) A LA E) PRECEDEN LES C) 

COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL. EN LOS 

CASOS QUE SE REQUIERA DE ACUERDO CON 

EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES 

CEKIlH CAC lÓ N AMBIENIAL. EN LOS CASOS 

QUE SE REQUIERA DE ACUERDO CON EL 

l IS 'AD O  DE INCLUSIÓN DE -OS PROYECTOS 

DE INVERSIÓN SUJCTOS AL SISTEMA 

NACIONAL DE EVALUACIÓN DE IMPACTO



o ?
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRFS JPUESTO. Pl ANIFICAC1ÓN Y RACIONALIZACION

8URGFRFNCIA DF RACIONALIZACION Y ESTADISTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTAUÍSTICA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (SI)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA ÜE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

o No sur «xigiblos cualquier requisito que acredite o 

prupcMoionc nfcrmnc.ión que m nste en registros de 

libre uucesu a través do internet u nlrn medio de 

cornun caerán púdica, do onrf.nrmlrinrt con el litera 

g) del numeral 5 1 cel Articule 5o de Decreto 

Legislativo N° 1246

MODIFICACIÓN DE PROYECTOS 1 MODALIDAD A X - Subgerencia Subge re r te

DE HABILITACIÓN URBANA 1 1 FORMULARIO ÚNICO DE HABILITACIÓN URBANA 5 272% 218 BC de Obras de Ooras

FUHU DEBIDAMENTE SUSCRITO POR TRIPLICADO Privadas y Pr vadas y

1 2 PLANOS POK TRIPLICADO Y DEMÁS Catast'c Catastro

DOCUMENTACIÓN QUE S LS IE N  TE SU

Base Lacia; PETITORIO

* Ley N" 27972 (27/C5/C3) Numeral

3 6 1 Cel Art 79 2 MODALIDAD B X 13 Subgerenae Subgererte Sube árente G arene

‘ D S N ’  006-2017-VIVI ENDA. 2 1 FORMULARIO ÚNICO DE HABILITACIÓN URBANA - ó 106% 211 9C ríe Obras de Coras de Obras de

TUC de a Ley N° 29090 (20/02/' 7) FUHL DEBIDAMENTE SUSCRITO POR IRlPLICADO Privaras y Privadas y Privadas y Desarrollo

Art 2 4, numera i 4 tía! A r  10 y 16 2 2 PLANOS POR TRIPLICADO Y DOMAS Catastro Catastro Catastro Urbano

'  D 3  ND 011 -2017-VIVIENDA DOCUMENTACIÓN QUE SUSTENTE SU

(15/05/2017) Art 17. 20 y 25 PETITORIO Plazo de Plazo de

* D S N° C02-201 / -VIVIENDA presen ación presentación

(25/01/17) Art 10 y 11 i5 c 'a s  hábiles 15 días náoiles

* Dec’elo Legislat vo N" 1246 (10/11/16)

literal g) del numeral 5 1 del Ad 5 Plazo de P azc de

reso uaón resolución

30 días hábiles 30 días nábiles

/Zx Vo £ .A Q ii ------
v ■ • - * iv-. \--/ V ' ' G / , \

_ ÍN c ta  La forma de pago es dinerana y e r efectivo ledos los forme anos son de\d t$ tiib ip?rf graturta. !

w

* C .

O J



CA
-R

 ■
'/)£

-

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DC PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y fcS IAUÍSTICA

Ne DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES (Sf)
AlITOM Á

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ía s  h á b .)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS! PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3

3 2

3 3

4

4 1

4 3

MODALIDAD C y D (Com isión T é tr ica ) 

FORMULARIO ÚNICO DE HABIL:TACIÓN URBANA - 

FUHU DEBIDAMEN11 3USCRIIO  POR IRIPLICADO 

PLANOS POR IRIPLICADO Y DEMÁS 

DOCUMENTACIÓN QUE SUSIENTE SU PETITORIO 

COPIA DEL COMPROBAN Ib  DE PAGO POR 

REVISIÓN ÜE PROYECTO

MODALIDAD B, C y D (Revisores Urbanos) 

FORMULARIO ÚNICO DE HABIL TACIÓN URBANA - 

FUHU DEBIDAMENTE SUSCRITO POR TRIPLICADO 

PLANOS POR TRIPLICADO Y DEMÁS 

DOCUMENTACIÓN QUE SUSTENTE SL FETITORIO 

Informa Técnico favorable de os Rev sores Urbanos 

emitido según le provisto no ol Reglamento 

correspondiente 

Nota

Lcb ulanos sur» e aburados en forma gtroreFei ansiada 

al SisteTia Gacdásico Oficial, segur lo establecido en 

la Ley N* 202S¿ Ley que crea el Sistema Nacioral 

Integrado de Catastro y su Vinculac ón con e 

Registro de Precios y su Reglamento

11 014% 457 10

173 33

/ y

Subgerenc¡a 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Subyeieru a 

de Obras 

Puyadas y 

Catastro

Subgerente 

de O tras 

F-ivadas y 

Catastro

S.ibgorente 

an Obras 

Privadas y 

C atastiu

Subgercr.ic 

de Obras

Pnv3das y

Caiasliu

Plazo de 

presentecón 

1b dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 días hábiles

Gerente

rio

Desarrollo

Urbano

Plazo de 

u tuser‘.ación 

15 dias hábiles

Plazo de 

resolución 

30 dias hables

& _ P f \
la  forma rio pego es dinerada y en efectivo Todos’jfts  fom /iiá rios son dé distribución gratuit;

$  c Á .o .0  

/ c a  • y

v?
 \

 <
£

-
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA Jfc PRESUPL5STO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION 

SUBGEKENCIA Ufc RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÜMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

c ó d ig o ;
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEQIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

El Fuiir.ular o asi corro sur. anaxns, so r visados 

ai lucas sus páginas y cuando corresponde 

firmados por ei adrnimslrado y los profesionales 

que intervienen l os atados formúlanos fiaren 

carácter ce declaración orada 

Toda a documentación técnica os firmara y 

sellada par el profesional responsable de le 

m etra, asi coma por el admir strado 

En caso las modificaciones propuestas generen 

cambio de modalidad de aprobaaón estas 

sor aprobadas según lo regüadc para la 

nueva modalidad cumpliendo con los 

requisitos exigidos en la rrsm a 

De acuerdo a le establecido en el sagunco 

párrafo cel artice o 22 del IUÜ de la Lay N° 29DSU 

se p je ce  sc¡ c :ar a ¿probacon de modrticacronas 

no sustanciales e r proyectos aprobados 

de habí raciones urbanas, antes o después 

de su ejecución bn  este último supuesto, 

a aprobación S6 solicita en el procedim enlo 

de Re capeón de Ubres ccn variaciones 

E r los predios en les que se realicen proyectos 

de inversión p utiica. ce asociac ón público - 

privada o de concesión para la prestación de 

servicios púDhccs esenciales c par9 la ejecución 

dn infraestructura pública, precede la modificación 

del proyecto de habilitación urbana aprobado, 

y  en el estado en que éste se encuert'e

M  :
Noto 1.a forma dn pago ns rinorar a y nn rrod ivo  Todos los formúlenos son'-de distf

V / c a  - y

O f

\7\
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA U t PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE KACIONALliACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RAC ONALiZACiÓN

SUBGERENCIA DE RACIONAJZACIÓN Y ESTADISTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESLPütSlO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUDGERENCIA DE RAC ONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

N6 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO V DENOMINACIÓN

FORMULA
r io  y

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/J
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En titas Hát.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIUAÜ
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* Memoria descriptiva. indicando erees linceros y 

medidas penrnélncas dnl txedic matriz. cel área 

independizaría y rtal á 'ea remanente

Nota

l os piaros son elaboraros en forma georeferenciada 

al Sistema Gaocósicc Oficial según o establecido en 

la Ley N° 28294 Ley quu urna el Sistema Nnc ora  

Integrado de Catastro y su Vinculación con el 

Registro de Predios y sl  Rng emente 

('"') No sci i exigíales cualquier roqu sito que acredito o 

proporcione intuí macaón que conste en reg stros de 

ore acceso s ti aves de ínter íet u otro rnec o de 

comunicación pública, de confcmncad con e liteial

g) del numeral 5 1 del Articulo 5" tial Deceto 

Legis ativc Na 1246

9.27 SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

*  Ley N’ 27572 (27 05 13), Ley Orqár ca 

do Municipalidades numeral 3 6 1 del 

a t 79

’  Decreto Supremo N" 0D6 2017 

VIVIENDA Texto ju ic o  Ordenado de la 

Ley N° 2S09C Ley de Regulación de 

Habililac one& Urbanas y ce 

Edificaciones (28/02/17] Art 2

FORMULARIO ÚNICO DE HABILITACIÓN 

URBANA - bUHU fcN f RES (C3) JUEGOS 

ORIGINALES UEblüAMEN t t  SUSCRITOS 

POR EL ADMINISTRADO Y LOS PROFfcS ÜNALhS 

RESPONSABLES EN EL QUL SE .NDICA E . 

NÚMERO DE REC;BO Y LA FECHA DE PAGO 

DPI TRÁMITE DE I A UCENCIA ANTE LA 

MUNICIPALIDAD ASÍ COMO. _A COPIA DEL 

RFCIRO DPI PAGO EFECTUADO ANTE LOS 

COLEGIOS PROFESIONALES SEGÚN 

LA ¡MODA!.IDAD QUE CORRESPONDAN

1947% 2C5 30 Subgerencia

de Oblas 

Privadas y 

Catastro

Subgerente 

de Obras 

Pr vados y 

Catasliu

—  v . , „ _  _

' ■a \ /  :■ 
t í- f 
\ & y

: ■ n j o a

Subgerente 

ce Obras 

Priveda9 y 

Catastro

Plazo de 

presertaaon 

15 dias hábiles

Plazo ce

Gerente

de

Desarre o 

Urbano

Plazo de 

presentacón 

15 dias hábiles

Plazo de

jtfo lá  La forma de page es c neraria y en efectivo Todos ios formularios son ca distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIPICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍST CA

N° DE
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018) SOLES (S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSO NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Háb ]

INICIO DEL 
PROCEDIMIfcN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
□E RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS} * PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

'  Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 

Regiamente de Licencias de 

I labiiüacicn Urbana y Licenc as de 

Edificación (-5/05/2017) Arl 20 y 29 

•  Decreto Legisla! vo N° 124(5 (10/11 /'6 ) 

litera g; del nurrera 5 1 de A i  ó

DECLARACIÓN JURADA. CONSIGNANDO EL 

NÚMERO DE LA PARTIDA REGISTRAL Y EL 

ASIENTO DONDE SE ENCUENTRA INSCRITO 

EL INMUEBLE

EN EL CASO QUE EL ADMINISTRADO NO SEA 

EL PROPIETARIO DEL PREDIO, DEBE 

PRESEN i AK LA DOCUMENTACIÓN QUE 

ACREDITE QUE CUENTA CON DERECHO A 

HABILITAR Y DE SER EL CASO A EDIFICAR 

EN CASO EL ADMINISTRADO SEA UNA 

PERSONA JURIDICA. DECLARACIÓN JURADA 

DEL REPRESENTANTE LEGAL SEÑALANDO 

QUE CUENTA CON REPRESENTACIÓN VIGENTE 

CONSIGNANDO DATOS DF I A PARTIDA 

RFGISTRAI Y FL ASIFNTO EN Fl QIJF 

CONSTF INSCRITA IA  MISMA 

DFCl ARACIÓN JURADA DF HABILITACIÓN 

DF I OS PROFFSIONALES QUE SUSCRIBEN 

LA DOCUMENTACIÓN TÉCNICA ( " )

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA

LOS DOCUMENTOS SON PRESENTADOS 

POR TRIPLICADO ADEMÁS DE FIRMADOS 

POR EL ADMINISTRADO Y EL PROFESIONAL 

RESPONSABLE DEL PROYECTO 

COMPUESTOS POR

A) PLANO DE UBICACIÓN Y LOCAL ZACIÓN DEL 

LOTE MATERIA DE SUBDIVISIÓN

« ¡ A -
f  > ¿  t ¡.

b l z )
;*• e $  w  '%  

1 3 f j t

* '  %  1
. w

\ 0 .  X  V 8 * L  
\ tP  S-.l t . v i

resc'ución 

30 días Lábiles

resolución 

3C días hábiles

/  fo Vr ¿ ¿ -
Neta La forma de pago es dineraria y e r efectivo Tcdos los formularios sojrcáe dlstriWción gramil^

■ s J C A  ' >

B*
U 1.E .0 .
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA CE PRFSUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADlST CA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018}

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

10

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS ÜE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 5UBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS! - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

B) PLANO DEL LOTE A  GUBDIVIDIR.

SEÑALANDO EL ÁREA. LINDEROS. MEDIDAS 

PERIMÉTRICAS Y NOMENCLATURA.

SEGÚN LOS ANTECEDENTES REGISTRALES

C] PLANO DE LA SUBDIVISIÓN SEÑALANDO 

ÁREAS. I INDEROS MEDIDAS PERIMÉTRICAS 

Y NOMENCLATURA DE CADA RUBI OTE 

PROPUESTO RESULTANTE. EN 

CONCORDANCIA CON LO FSTA3I ECID0

EN LA NORMA TÉCNICA Gh 020 COMPONENTES 

DE DISEÑO URBANO DEL REGLAMENTO 

NACIONAL DE EDIFICACIONES RNE 

C) MEMORIA DESCRIPTIVA, INDICANDO ÁREAS 

LINULKOS Y MEDICAS PEKIMcTRICAS DEl LOTE 

MATERIA DE SUBDIVISIÓN Y DE LOS SUBLOIES 

RKOPUESIOS KESULÍAN IES

Nota

Cl Formular o as. corno sus anexes sor visacos 

e r tocas sus páginas y cuando coTespcnda 

firmacos por ei acmimstrado y os profesionales 

que inter/ienen Los afedcs formularles tieren 

ceracler ce declaración ¡ jrada 

Toda la cocurrenlaciór técnica es firmada y 

sellada por el profesional responsaole de la 

misma, asi como por el administrado 

En caso se solicite la subdivisión de un lote que 

cuente can obras de Habilitar, ón Urbana 

f r ^ r fo lu s a á /d ^ t io s  obras d o ta rá n  se r e jecutadas

/o <5^
Nota La forma de pago es dineraria y en efecbvc odosj os fovnularos sen ce dislnbucior gratuita

'  v V  - ¿  /
V . c

'■  'C A  ,



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GERENC IA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS5TRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS A DMINISTRATFJOS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO i

CÓDIGO > 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
{201B) SOLES (S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RE50LVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

recepcionadas en el mismo procedimiento 

(* ') No son exigióles cua¡quier requisito que acredite o 

propcraone información c je  conste en registros ce 

libre acceso a través de interne: u otro medio de 

comunicación púbi'ca. de confomnidad con el literal 

g) dei numeral 5 1 del Articulo 5* del Decreto 

Legislativo N* 12*5

RECEPCIÓN DE OBRAS DE

HABILITACIÓN URBANA

(Para tedas las Mcdalidaces A. 0 C y DJ

(Con vacación o sin variación ce la

Habilitación)

3839 Lega

* Ley N° 27072 (27/06/03) Numeral 

3 6  1 del AH 79

* D S  N* 0D6-2C17-VIVIENDA.

TUO de ¡a Ley Nc 2909C [28/02/-7)

Art 2 y 19

* O S N® 011 *2017-VMENDA 

(15/05/2017) Art 21 y  32.2 i

* Dec'eto Legislativo N* 1246 (10/11/16) 

literal g) del numeral 5 1 cel Ari 5

FORMULARIO ÚNICO. EN TRES (03) JUEGOS 

ORIGINALES. DEBIDAMENTE SUSCRITOS 

FOR EL ADMINISTRADO SEÑALANDO 

EL NÚMERO DE RESOLUCIÓN DE LA 

LICENCIA DE HABILITACIÓN UR3ANA 

RESPECTIVA. ASÍ CCMC EL NÚMERO 

DE RECIBO Y LA FECHA DE PAGO DEL 

TRÁMITE DF RFCFPC ÓN DF CRRAS 

F.N EL CASO QUE EL TITULAR DEL DERECHO 

A HABILITAR SFA PFRSONA DISTINTA A LA QUE 

INICIÓ F l PROCEDIMIENTO DE HABIL TACIÓN 

URBANA. LA DOCUMENTACIÓN OLE 

ACRFDITF QUF CUENTA CON DERECHO 

A HABILITAR Y DF SFR FL CASO A EDIFICAR 

EN CASC EL ADMINISTRADO SFA UNA 

PERSONA JURÍDICA DECLARACIÓN 

JURADA DEL REPRESFNTANTF LEGAL 

SFÑAI ANDO QUE CUENTA CON 

REPRESENTACION VIGENTE CONSIGNANDO

6 553% 276 10 ■’C días 

hábiles

Subge rene i a 

ae Obras 

Pr vedas y 

Celastro

Subgerente 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

Subgerente 

de Obras 

Privacas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

16 ó'as hábiles

Plazo de 

roso Ilición 

30 días hábiles

Gerente

de

Desarrollo

Urbano

P azc de

presentación 

16 días hábiles

Piazc de 

resolución 

30 días hábiles

$o ta  La torrra de pago es dinerana y en efectivo “ odcs os  formular os sor) dé dislnftd&ór gratuiti

■ f  *  \

)'¿
<Z



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SJ3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y bSlAüiSIICA_____________

ü ó

N

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.}

AUTORIDAD
N° DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

c ó d ig o ;
UBICACIÓN

% UIT
SO LES(3 )

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PROCEQIMIEN
TO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
PGSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

3 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DA I OS DE LA PAR I IDA REGlSTRAL Y

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

EL ASIEN 0  EN EL O U t CONSIE INSCRITA

LA MISMA

4 DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS ENTIDADES 

PNESI ADORAS DE l OS SEKV DIOS PÚBLICOS 

OTORGANDO CONFORMIDAD A LAS OBRAS 

DE SU COMPETENCIA

5 COPIA LEGALIZADA NC I ARIALMENTh 

DE LAS MINU1 AS QUE ACREDITEN LA 

TRANSFERENCIA DE LAS ÁREAS DE 

APORTES A LAS ENTIDADES RECEPTORAS 

DF LOS MISMOS Y/O COMPROBANTES

DF PAGO DF LA REDENCION DE LOS 

M SMOS. DF SFR EL CASO O  

fi FN CASO DF MODIFICACIONES NO 

SURTANCIAI FS Al PROYFC-TO DF 

HABILITACIÓN URBANA DF ACLJFRDO A 

LA DEFINICIÓN CONTEMPLADA EN EL

ARTÍCULO ?? DE LA LFV SE PRESENTAN 

DEB DAMFNTF SUSCRITOS POR Fl 

PROFESIONAL RESPONSABI F DF IA  

OBRA Y EL ADMINISTRADO. LOS SIGUIENTES 

DOCUMENTOS

A] P JANO DE REPLANTEO CE TRAZADO Y 

LO IIZACIÓN

ti) PLANO DE ORNAMENTACIÓN DE PARQUES 

CUANDO SE REQUIERA

C) MEMORIA DESCRIPTIVA CORRESPONDI

D) DECLARACION JURADA DE HABILITACK;

Note La to rna  ce pago es cineraria y en efectivo Todcá I5s Tprcr jiar.os i  cedistnbuaón gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA üfc PRESUPUES IU PLAN PICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUEüEKENCIA UE NACIONALIZACIÓN Y ESIADÍS1ICA

GERENC:iA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS TRC (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS A □MINISTRATI /OS

N3 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES {SO

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(Entíiae Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

ífNA

V J ¿

□F LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN 

LOS PLANOS SEÑALADOS EN El NUMERAL 6) (*) 

Nota

Lds p iaros sen elabcrados u ’i fu ma gtoftj'erenciada 

al Sistema Gauüésiuu Oficia según o establecido en 

la Ley Nn 26294 Ley que crea el Sistema Nacional 

Integrado de Cataslro y su Vinculación con e 

Registre de te d io s  y su Reglamento 

El Formulario asi como sus arexos. son v sados 

en todas sus paginas y ceanco corresponda, 

firmados por el administrado y los proles o ra  es 

que intervienen Los atedes formúlenos tienen 

carácter de declaración ¡urad8 

"oda ia docunrentaciór técnica es firmaca y 

sellada por el profesioral responsable de le 

misma, asi ccmo por el admm strado 

Para el caso de les nsbilitsc.ones uroanas ce 

proyectos ce inversión pública, ce asociación 

público - privada c de concesiór privada que 

se real cen para la pre3tac ón de 9e-vicios 

públicos esenciales o para la e ecución de 

infraestructura púolica, orocede la recepción 

de obras con vanee ones que impliquen 

modificaciones sustancíalos que generen la 

disminución do las áreas del cuacro de aportes 

con las cuales fue autorizada la licencia 

respectiva o nc considerar' d idias áiaas 

de acuerdo a lo establecido a r  al literal d) 

dei numeral 16 8 deférlirijlb " 1 S.do)'Roglan^

7 r~ ^ .

Nota La forma de pago es dinerada y en afectivc Tudus ios (onrular os son p&^JstnbucfOn gratuita.
■ ■' . /
v /  sí'



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

S J3GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N 'D E
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO / 

CÓDIGO/ 
UBICACIÓN

%UIT
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

{En días Héb.)

INICIO DEL 
PKOCEÜIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO {HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

n

del IUO de la Ley N" 2909Ü 

Nc son exigióles cualquier requisito que acrecí*© c 

proporcione información que conste en registros de 

libre acceso a iravés de internet u otro medie de 

comunicación pública, de co rfo rndad  con el lilera 

g) cel numeral 5 '  Cel Articulo 5° de Decrete 

Legislativo N* 1246

REGULARIZACIÓN DE 

HABILITACIONES URBANAS 

EJECUTADAS

(Para Habililacioras urbanas ojocuíadas 

después sin lienncia de 2C doju o de 

1S99 hasta el 25 do setiembre da ?DC7)

Base -acal

'  Decreto Supremo N° 0DG-2017- 

VIVIENDA Texto Úmcc Orcenado de la 

Ley N“ 2S09C, Ley de Regulación de 

Habilitaciones Urbanas y ce 

Edificaciones {28/02/17) Art 2 3 y 23 

'  Decreto Supremo N°011-2C17-VIVICNDA 

Reglamento de Licencias de 

Habilitadón Urbana y Licencias de 

Edificación (15/05/2017) Art 20. 35 y 36 

S Nr X 6  2 0 '7  JUS TUO da la Ley 

del Procedimiento Adnimslrativo

FORMULARIO ÚNICO DE HABILITACIÓN 
URBANA - FUHU Y ANEXO Ü EN TRES (03) 
JUEGOS
ORIGINALES DEBIDAMENTE SUSCRITOS 

POR EL ADMINISTRADO Y LOS PROFESIONALES 

RESPONSABLES FN Ft QLJF SF INÍTCA =1 

NÚMERO DF RECIBO Y t A FECHA DE PAGO 

DEL TRAMITE DE LA L IC E N C IA N TE  LA 

MUNICIPALIDAD ASÍ COMO. LA COPIA DEL 

K tC IBO  DEL PAGO tFfcC ILAUO  AN 11 LOS 

COLEGIOS PROFESIONALES SEGUN 

LA MODALIDAD QUE CORRESPONDAN 

DECLARACIÓN JURADA CONS GNANDO EL 

NÚMERO DE LA PARTIDA REGISTRAL Y EL 

ASIENTO CONDE SE ENCUENTRA INSCRITO 

EL INMUEBLE

EN EL CASO QUE EL ADMINISTRADO NO SEA 

EL PROPIETARIO DEL PREDIO DEBE 

PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN QUE 

ACREDITE QUE CUENTA CON DERECHO A 

HABILITAR Y DE SER EL CASO A EDIFICAR

6 653% ?76 n

Suoge'encia 

de Obras

^nvacas y

Catastro

Subyerente 

da Obras 

Privadas y 

Catastro

Subgerentc 

de Obias 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 cías hábiles

Plazo de 

resolución 

3D c í b s  hábiles

Gerente

de

Desarrollo

Urbano

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Piazc de 

resolución 

30 días hábiles

' O f X

¿ V
M ¡ £ . .

j £ u. X

Nota La 'orma de pago es d nerana y en etectivo I odo

0 4\

>s son de cistribucicn gralu ta

V
¿

1



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBCERENC1A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA_____________

GERENCMA DE DESARROLLO URBANO

8 SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS5TRO (HABILITACIONES URBANAS) PROCEDIMIENTOS A DMINISTRATI)/OS

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO 1

CODIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% un
(2018) SOLES (S/J

CALIFICACION

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PQSIT NfcGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN

APELACIÓN

General (20 33 17} Articulo 5'

52 y 12?

Decreto Supremo N° 156-2004-Er TUO 

de la Ley de Inbutaciór Municipa 

( ' i ;  11 04) y modificatorias Articulo 

6B inciso 8}

FN CASO EL ADMINISTRADO SEA IJNA 

PERSONA JURÍDICA. DECLARACIÓN JURADA 

DEL REPRESENTANTE LEGAL SEÑALANDO 

QUE CUFNTA CON REPRESENTACIÓN VIGENTE, 

CONSIGNANDO DATOS DE LA PARTIDA 

REGISTRA!. Y EL ASIENTO FN EL QUE 

CONSTE INSCRITA LA MISMA 

DECl ARACIÓN JURADA CE HABILITACIÓN 

DE LOS PROFESIONALES OLE SUSCRIBEN 

LA DOCUMENTACIÓN TÉCNICA (~)

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA

Codificado de Zomficaciün y Vías, y. ae ser el caso 

do alineamiento

Plano de ubicac ón con la localización cel terreno 

Plano de ¡otizacion, conteniendo el perimelro del 

terreno el diseño de la Ictzación de las v as. 

aceras y bermas. y. Ia3 óre8S corespord ierras a 

los aportes La lotización debe estar en conco*tiancia 

cor al Plan de Desarrollo Urbano - PUU aprobado por 

la Municipalidad Provincial 

Plano Penmótnco y Topográfico de terreno, 

incluyendo la referencia topográfica a la vía 

urbanizada más cercana existente o con aprobac ón 

de proyectos

Memoria cescnptiva. indicando las manzaras ce 

corresponder las areas de los loles, la numerador 

y les aportes reglamentarios

i d t ií iá lf ibNota La forma de pago es dinerada y en efectivc ~odos ¡os form ularos son tfcdV iliib i

T t t
5/6.0.

O ó

N
( y t
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO J

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

%UIT
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CIÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

12

13

n

Copia ega zada nct3nalmente de as nnnLilas y/c 

copia Pe ios comprobantes de pago por la redención 

de les aportes reglamentar os que correspondan 

Para e casu de icsderoór de los citados aportes 

las entidades inceptores omiten los documento? 

c je  faciliten sl cancelac ón en en plazo no mayor 

a diez (1 ü) dias hábiles

Declaración .orada suscrita por el administrado y el 

profesional constatado' de oora. en la que ndtcue 

c je  se verificó que las ooras se ejecutaron total 

o parcialmente

Plano que indique les lotes ocupados y  las a turas 

ce las edrficaaones ex sientes 

E_nca30 que se cuente con estudios preliminares 

aprosados, no coTesponce presentar los

documentos señalados en los requs tos 6 7 y 3^

cobinndr prnsnrrnr en su reonolazo

Resolución y planos de les estudios pre minaras 

sprcbacos

Piaros de Replanteo de la habilitación u-tana. de 

ccrrespcnder

Nota

Se d9berá consignar en el u b 'c  "Observacaunes' 

del Formulario FUE el numero de 'ecibo y el monto 

cancelado del pago por cerecnc de tram te 

de conformidad ccn el numeral 9 1 de articulo 9 

del Reglamento de Licencias de Habilitación 

UttjjnayTticancias de bditicación

Nota La lo rrra  de pego es dlnerarla y en electivo "o d cV  ds forfe iJ í^os 'scn de ptislribuciór gratuita

V '# ' < -.£  i
C f< O.Q. 'O /  
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

Ne DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En d ias H&b.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAO

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES (S/J
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO (HABILITACIONES URBANAS) - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Acondicionamiento Territorial y Desarro o 

L'fcanc Soster ble (24 '2  2016) Art 58 

59. 60. 61 y  32

’  Decreto Supremo Nc 156-2X4-FF TUO 

de le Ley ne Tributación Municipal 

(1511 04) y momf antorías AdiculD 

fifi inciso R)

2 El érea per habilitar no colinda enn zonas

debilitadas, o

3 Se -ealiza la incepencización o la parcelación

de un predio rústico

b
 Z

í
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC.A Dl  RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

dia6 Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
N“ DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/>

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

COMPETENTE
PARA

RESOLVER

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [OBRAS PÚBLICAS)

as áreas de dorr n o  p jb  cu (29 03 16) 

Art 19

'D B u ia lo  Legislativo Ne 1/4R (1C/11/15) 

Art 3 Numeral 3.3 y litera f) del 

Numeral 5 1 del Ar. E

’  Decíalo Supremo Nc 1E6-2004-EF, TUO 

de i a le y  de Tributación Municipal 

[15 11 34) y modificatorias. Artice o 

36 icisc B)

Y/C DOCUMFNTACIÓN OLE SE DETALLA 

A CONTINUACIÓN

A) CRONOGRAFIA CETALLADO DE EJECUCIÓN 

DEL PROYECTO

B) MEMORIA DESCRIPTIVA DE “ A lLAN  JO LA 

NATURALEZA ü t  LOS TRABAJOS A REALIZAR 

ASÍ COMO LAS CARACTER i STIC AS FÍSICAS Y 

TÉCNICAS DE ¡.AS INSTALACIONES ADJUNTANDO 

LOS PLANOS DE UBICACIÓN DE LA 

INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES

A ESCA-A 1/5000

C) OECLARAC ÓN JURADA DE INGENIERO C VIL 

COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN 

DE LA OBRA SEGÚN FORMA 10  PREVISTO EN EL 

ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N" 29022. 

ÜUE INDIQUE EXPRESAMENTE QUE LA 

EDIFICACIÓN. tLEM EN IOS DE SOPORTE O 

SUPERFICIE SOBRE LAQUE SE INST ALARÁ LA 

INFRAESTRUCTURA DF TFI FCOMLNICAC ONES 

REÚNF LAS CONDICIONES QUE ASEGUREN SU 

ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPORTAMIENTO EN 

CONDICIONES DE K ltS G O  IALES COMO SISMOS 

VIENTOS ENTRE OTROS ASIM SMO. SE ANEXARÁ 

UN INFORME CON LOS CÁLCULOS QUE 

SUSTENTAN LA DECLARACIÓN JURADA 

EFECTUADA A EFECTOS DF RFAI IZAR LA 

FISCALIZACIÓN POSTERIOR DF LO DECLARADO 

^ N T A S P - L ^ O B R A  IMPLIQUE LA INTERRUPi

/ • • •  ;  ' >
I f

ote Le r'ormB de page es c nerar a y efectivo Todos losf formal on de c stñbuaón graluita
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEICA

OfcRENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONAL. ZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y KACiONALIGACIÓN

SUBGERENClA ÜE RACIONALIZACIÓN Y ESTAÜÍSI ICA

GERENÍÜIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBE EREN CIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS TRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBl.ICAS)

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
R IO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(s  n

CALIFICACION

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSO NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
□E RECURSOS

RECONSIDERAD
IÓN

APELACIÓN

de Telecomunicaciones, el Solicitante, debe 

comunicar a la Entidad la (eolia de mcao de la 

ejecución de 103 trabe|03 de instalación, con una 

antic pación ro  menor a des [2) dias hábiles de 

conformidad al numeral 3 de artículo 1ü del Decreto 

Supremo N" 003-2015-MTC 

El ytazu de ajete oí ón para la instalación de 

Infraestructura de Telecomunicaciones, distinta a las 

Estaciones dn RnciiocnmunicacionGs es de Fasta 

c ie rto  cchenia i " 80) dias calendario 

Excepcionalmerte e solicitante puede por única vez 

requenr una ampliación del plazo de Autorización, 

cuando no se pueda cumplir ucn el crorograma del 

P an de Obras por causas no alnbuibles a él. 

debiendo en tal caso presentai un Pian de Oblas 

aclualizedn y acrnrfilrr las razones que motivan la 

necesidad da ebtnnnr la prórroga solicitada l a 

ampliación requerida se sclicita con al menos 

diez (10) días antes de: vencimiento del plazc 

orgina mente conferido no pudiendc exceder de 

caento ochenta (1SÜ) días calendano. solicitud que 

también se sujeta al procedimiento de aprobación 

automática previsto en e Capitulo II del Reglamento 

de ¡a Ley N° 29022

La vigencia da pode, y designación de

Nota _a forma de pago es dinerada y efectivo Todos los formularios son petfistribGcióh gra tu la

/C.A.3.Q.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GbRENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO y 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
<S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

días Háb.J

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

B. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

n

uudaiacicn jurada conforme a le establecido 

en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. Texto 

Ú rico Ordenado de la Ley N" 27444 • -ey del 

Procedimiento Administrativo General, ce 

acuerdo al numeral 3 3 cel A iticulu 3n de 

Decreto Legislativo N" 1246 

Nc son exigidles les Ceri ficados o Corstanc as ce 

habilitación uro'esicnal o sirr ares axpadicus por los 

Colegies Prutesiunales, cuando J id ia  calidad pueda 

ser verificada a través riel respectivo pcrtal 

institucional rie confoTndad cor el lite ra l')  del 

numeral 5 del Articule 5* de Decrete 

Legislativo N* 1246

AUTORIZACIÓN PARA LA 

INSTALACIÓN DE ESTACIONES 

DE RADIOCOMUNICACIÓN

Dase Lega

* Ley N* 2 /9 /2  (2 / üü 13). Ley Orgánica 

de Muniapa dadas Numeral 3 2 del

A l 79

* Ley 29022 Ley pa'a el Fort alee míenlo 

oe la Expansión de Infraestructura en

Iota La forma de pago es d irera ia y efectivo Todos os

FUIIT DEBIDAMENTE LLENADO Y SUSCRITO POR EL 

SOLICITANTE O SU REPRESEN TAN IE  LEGAL 

DIRIGIDO AL T il ULAK U t LA EN IIÜAÜ 

SOLICITANDO EL OTORGAMIENTO DF I A 

AUTOR 7ACIÓN

COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTAD ÓN QUE 

ACREDITE LAS FACULTADES DE 

REPRESENTACIÓN CUANDO LA SOUCITLD SEA 

SUSCRITA POR EL KbPKbSbN 1AN 11 LEGAL 

DEL SOLICITANTE (*)

COPIA SIMPLE DE LA RESOLUCION MINISTERIAI 

MEDIANTF L A CUAL SF OTORGA CONCESIÓN AL 

SOLICITANTE PARA PRESTAR EL SERVICIO 

Pp BMC O  DE TEtf=COMUN CACI ONE S EN CAj

S jbperencia 

de O tras 

Fnvadas y

Datas; re

Subgerente 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

/ é  \
fpürúlar a f iló n  rin distribución gratuita

\ ^ V*i>*
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

GEREN UIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBC ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚB JCAS)

N3 DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

%UIT
( 2018)

SOLES
<S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

días Héb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMiEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECUR505

RECONSIDERAD 
IÓN

APELACIÓN

Telecomunicaciones (19/C5/07) Art 3. 

numeral 5 1 del A r  5 y 11

* U S  Nü 0D6-2U17-JUS T U O c e la le y  

del PiüC9dini9iilo Administrativo 

Geneial (20 33 17) Articulo 5“ . 52 y 62

• D S  NE 003-2015-MTC Reglan-arito de 

ia Ley N° 29022 - Ley para ni 

Fortalec miento de la Expars 6n de 

infraestructura en Telecomunicaciones 

118/04/15) Literal i) de 3rt 3 numeral 7 1 

del a1 7. Arl 12, numeral 13 1 del 

articulo 13. 14 15. 17 y 24

- Ley N° 30477 _ey ^ue regula la 

ejecución en obras de serv oros públicos 

autorizadas por las municipalidades en 

las áieae de dominio público (29 06 16) 

Arl 2 5. 9. 14. 15. 18 y 19

* Decreto Lee siattvo Ne 1245 í'C/11/16) 

Art 2. Numera 3.3 y literal f) del 

Numeral 51  del Art 5

* Decrete Suoremc N° 156-2034-EF. TUO 

de la Ley de Tr outación Municipal 

(15*1  64) y modificatorias. Articulo

68 mase B)

SOLICITANTE SEA UNA EMPRESA DE VALOR 

AÑADIDO, U tb b  PRESENTAR COF‘A SIMPLE DE LA 

AUTORIZACIÓN A QIIF RF RFFIFRE E l ARTÍCULO 

23 DE LA LEY DE TELECOMUNICACIONES Y FN 

CASO SEA PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA 

PASIVA. COPIA SIMFLE DE LA CONSTANCIA DE 

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES 

DE INFRAESTRUCTURA PASIVA 

PLAN DE OBRAS SUSCRI i  O POR EL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL OPERADOR O DEL 

PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA. Y 

POR LOS PROFESIONALES COLEGIADOS

Y HABILITADOS OUF AUTORI7AN LA 

INFORMACIÓN Y'O  DOCUMENTACIÓN QUE 

SE DETALLA A CONTINUACION

a ; c k o n o g k a m a  d e t a l l a d o  d c  e j e c u c ió n

DEL PKCYECIO

b ; m e m o r ia  d e s c r ip t iv a  d e t a l l a n d o  l a

NATURALEZA DE LCS TRABAJOS A REAL ZAR. ASÍ 

COMO LAS CARACTERÍSTICAS FISICAS Y 

IÉCNICAS UE LAS INSTALACIONES, ADJUNTANDO 

LOS PLANOS UE Utí CACIÓN UE LA INFRAESTRUC­

TURA EN “ ELECGMUNICACICNES. A ESCALA 

1/5C00 ASIMISMO, SE DEBEN ANEXAR PLANOS 

DE ESTRUCTURAS Y PLANOS ELÉCTRICOS 

OE SER EL CASO A ESCALA 1/500 DETALLADO

Y SUSCRITO POR INGENIERO CIVIL O ELÉCTRICO

Nota Ls forma da pago as dinerar a y afee*, vo Todos los Formularles sor dp-distr Ouifán g ra ljila

W  f c *

:0.*'W,JT£í

a i
i  o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUQGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

i

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO>

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

%UíT
(2018)

SOLES
<S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

COLEG ADO, SEGUN CORRESPONDA

C) DECLARACIÓN JURADA ü t  INÜtNIhR O  CIVIL 

COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN 

ü t  LA OBRA SEGÚN FORMATO PREVISTO EN El 

ANEXO A DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 2S022 

OUE INDIOUE EXPRESAMENTE QUE LA 

EDIFICACIÓN ELEMENTOS SE SOPORTE O 

SUPERFICIE SORRF LA QUE SE INSTALARÁ LA 

INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES. 

REÚNE LAS CONDICIONES QUE ASEGUREN SU 

ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPOR ÍAMIENTO fcN 

CONDICIONES DE RIESGO "ALES COMO SISMOS 

VIENTOS ENTRE OTROS UEBlcNUO CONSIDERAR 

ADEMAS t L  IMPAC IO OUE LAS CARGAS 

OCASIONEN SOBRE LAS EDIFICACIONES 

EXISTENTFS INCl UYENDO EL PESO DE LAS 

OBRAS CIVII ES ASIMISMO SE ANEXARÁ UN 

INFORME CON LOS CÁLCULOS QUE SUSTENTAN 

LA DECLARACIÓN JURADA CFCCTLADA. A 

EFECTOS DE REALIZAR LA FISCALIZACIÓN 

POSTER OR DE LO DECLARADO

D) EN CASO LA OBRA IMIPLIQUE LA N FERRUPCIÓN 

DEL IKÁNSITO. SE DEBE ADJUNTAR EL PLANO DE 

UBICACIÓN CONTENIENDO LA PROPUFSTA DE 

DESVÍOS Y SFÑAI 7ACIÓN F INDICAR EL TIEMPO 

DE INTERFERENCIA DE CADA VÍA ASI COMO

Noté Le or-na de pago as d neraria y elect vo Tucus les fi¿ * ñ u l a - sur.de dislribucicn gratuita

r - | >

/ i Y  
f £ é  -
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■
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO f

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES
(SI)

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (Eli 

días H a t.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PUBLICAS)

ACCIONES DE MITIGACIÓN ADECUADAS POR I CS 

INCONVENIENTES GENERADOS EN LA EJECUCIÓN 

üfc LA INSTALACIÓN ESTABLECIENDO LA MEJOR 

FORMA Ufc K tU U C IR  LOS IMPACTOS QUE 

ESTO GENERE

E) CCPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD 

VIGFNTF QIJF ACREDITE LA HABILITACIÓN DEL 

INGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DF 

LA OBRA. Y DE SER EL CASO DEL INGENIERO CIVIL 

QUE SUSCRIBE LOS PLANOS DESCRITOS EN EL 

LIT ERAL B). EXPEDIDOS POR EL COLEGIO DE 

INGENIEROS DEL PERÚ. CUANDO 

CORRESPONDA (” )

F) FORMATO DE MIMETIZACIÓN DE ACLERDO A LO 

PREVISTO EN LA SECCIÓN I DFI ANEXO 7 DEL 

REGLAMENTO DE LA LEY Ne 2S022

G) CARTA DE COMPROMISO DFI OPERADOR O DEL 

PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA.

POR LA CUAL SE COMPROMETE A  ADOPTAR 

MEDIDAS NECESARIAS PARA REVERTIR Y/O 

MITIGAR EL RUIDO LAS VIBRACIONES U OTRO 

IMFACTO AMBIENTA;. DURANTE LA INSTALACIÓN 

DE LA INFRAESTRUCTURA DE 

TELECOMUNICACIONES. ASÍ COMC LOS LÍMITES 

MÁXIMOS PERMISIBLES

INSTRUMENTO DE GEST ÓN AMBIENTAL 

APROBADO POR El fyUNISTER O

: v . \

{ M  á f  ••
N jtés La torna da pago es Cineraria y efect vo Tocos les formularios 3t>r dedistribucfórvgratuito,'

' .  V "  C .A ' O .Q .  /
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w
U -
Cv¿>



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIF DACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RAC ONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

O o

N" DE
ORDEN

GERENÍ:iA  DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS TRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBl.ICAS)

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO f

CÓDIGO/
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018>

SOLES
(S/)

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días H*b.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

Copia s Tiple do la pailida rcg slra o certificado 

regis'.rai itiinuoilia iiodal predio en el que sr instalaré 

la Infraestructura oe Telecomunicaciones cor 

una antigüedad no nayer a des meses de su fecha 

ds emisiOr De no estar irísente el prec.o e titu o 

c je  acredite su uso legitima

7 Si e predie as oa lilulandari de Inrr.cros. debe

pésenla- además copia dnl acuerdo que le permita 

unlizar si b cin non firmas de las oartes legalizadas 

r.otarialmonte o pnr el juez de paz e r as localidades 

concc no exisle notorio

3 En caso de prec os en los que coexisten undaces 

inmobiliarias de propiedad exclus va y de prop edad 

común el Solicitante deOe nresertar copia simp e 

dni acuerdo suscrito co r el representante de la 

Junta de Prométanos celebraoo con las 

fnrmBiidaoes establecidas e r el estatuto y el

reglamento inlerro Cuanco los aires pertenezcan

a un único condomino el acuerdo co usu de predio

deba se; ausurilu por ésto y tnrrm dr per el

represéntente de a Junta de Propietarios

fí PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES

0 358% 1£ 30

10 EN EL CASC QUE FARTE O IOUA LA

INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES A 

INSTALAR RECAIGA SOBRE ÁREAS O BIENES 

PRCTEGIDCS POR LEYES ESFEC-ALES EL

' iW s

de distribución gratuita



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DF RACIONA! I7ACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% un 
(2018)

SOLES
(SI)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RfcCONSlDERAC

IÓN
APELACION

POSIT NEOAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

SOLICITANTE DEBE ADJUNTAR AL FUIIT LA 

AUTORIZACIÓN EMITIDA POR LA ALTOR DAD 

COMPETENTE

Nota:

* El solicitante presentaré ante la Entidad a FUIIT 

acompañando a dicho documento los requisitos 

establecidos

La taita de alguno de estos 'equisitos conforme 'o 

exige la norma impide la aprotaciór automática de

su solicitud cíe conformidad al numeral /  2 de¡ art 7

del Docrnta SLprernu N" 0Q3-2015-MTC

* De manera previa e la ir.r.talaniór de lu Irf'aestiuclura

de Te'ecomumcaoiores, e Solicitante rtehe 

comunicar a la Entidac ;b fecha de mcic de la 

ejecuciór de ios trabajos de irstalac ón. con una 

anticipación no menor a do3 (2) c:as hábiles, de

conformidad al numeral 3 de articulo 1B Cal Decreto 

Supremo N* * 003-2015-MTC 

El plazo de ejecución para a instalación de 

Estaciones de Radiccomunicac ón es de h8sta

ciento veinte (120; dias ca encano

fcxcep ciona i mente el so lid a rte  puede po ' única vez

requerir una ampliación cel p azo de Autorización

0 ¡
/ N



t . ü

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO i 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018]

SOLES
(SO

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Hite.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

actualizado y acreditar las razonas e je  notivan la 

necasicad da obtener a prorroga solicitada La 

ampliación requerida se solicita con ni menas o az 

(10) dios artas oel vencimiento del niazo orgine mente 

conferido no pucienco exceder de cíente veinle 

(120)dlas calendarle solic.tud que tambiér 3e su eta 

al procedimiento de aprobación automatice previste 

en el Capitulo I del Reglamento de la Ley Ne 29022 

En la instalación de u ra  Antena de meror dimensiór 

del tipo señalado en el numeral i i  de la Secc ón ,1 de 

Anexo 2 dsl Reglamento de la Ley N'J 29C22 

no es necesaria la Autorización cuantío cieña 

instalación huhiera estado provista sn o Plan 

de O tras de una Estación de Raciocom jnicasiór 

autorizada previamente e a cual d cha Antera se 

conectaré En este ca9D, el so c ta rte  comur ca 

previamente 8 la Entidad el inicio y tiempo de 

instalación y de ser el caso la eventual propuesta de 

casvics y señalizac ón del :rabato vehicular y/o 

peatonal en case de inlerrumpirio. sin peiju iuo de a 

comunicación que debe realizar de conformidad con 

el articule '9 "  cel Reglamento de la Ley N° 29322 

AsimiiTio. la instalación de una Antena susu-nutera de 

menor dimensión descr ta en el numeral 1 2 ce la 

Sección ii del Anexo 2 del Reglamento de a Ley 

N" 2yt)22. no requiere autorizaaor

v r  J f y j  i . . .\  ' 1 /  • :

\ j  f-'.j» V s j.fi. ■>?/
Note La form a d s  pago as c  nernr a  y  e fectiva  Todos les fprgiu lenpí; son de d is tr ib ja ó n  gra tu ita

.. ■/ V  R • /L  J
' ¿ l  C'A.0.0.

/C A  ‘ ^



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUFUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGEKENCIA UE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GEREN 2IA DE DESARROLLO URBANO

B. SUBC ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS TRO • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {OBRAS PÚBI.ICAS)

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

CJ

n

La vigencia de ooder y designación de 

representantes legales podrán ser sjstilu idcs 

a opci ón del Eclniuvstradu o usual u  par 

declaración jurada conformo a lo establecido 

en el Decreto Supremo N* X6-2IV7-JU S Texto 

Único Ordenado de la Ley N° 274¿4 - Ley del 

Procedimiento Administrativo General, de 

acuerdo al numeral 3 2 del Artice o 2* cel 

Decreto Legislativo N® 1246 

No son exigidles los Certificados o Constancias da 

habilitación profes ona o s milares exoed dos por los 

Colegios Profesionales cuando cieña calidad pueda 

bar verificada a iraves del respectivo portal 

rtsliluaonal ca conformidad con el literal t) del 

numeral 5 1 del Aiticu o 5° dal Decreto Legislativo 

N3 1746

REGULARIZACIÓN DE LA 

INSTALACIÓN DE 

INFRAESTRUCTURA DE 

TELECOMUNICACIONES

(Les operadoras y paveadores de 

irfraastrjetara pasiva dehor regularizar 

la infraestructura de telecomunicaciones 

instalada Ley N“ 29BES. Ley que 

restablece la v gene a ce la Ley 29U22 

■ny para la expansión de infraestructura

FUIiT DEBIDAMENTE LLENADO Y SUSCRITO FOR EL 

SO LIC IIA N Ft O SU REPRESENTANTE LEGAL 

DIRIGIDO AL TITULAR D t LA EN I DAU.

SOLICITANDO EL OTORGAMIENTO DE 

LA AUTORIZACIÓN

COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTACIÓN QUE 

ACREDITE LAS FACULTADES DE 

REPRESENTACIÓN CUANDO LA SOLICITUD SEA 

SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL 

SOLICITANTFO

Si ingerencia

de 0bra3 

Pnvacas y 

Catastro

Stifcg árente 

ce O tras 

Privadas y 

Catastro

Neta La forma de cago es dinerana y efectivo Todos osfnrmulanasIsEpi



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA CE PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACION

SUBCERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PQSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
días Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

en Tolnnnmunicecones)

Base Lega

'  -ay N" 279 /2  (2 / U5 13). Ley Orgánica 

de Muniapa dadas Numeral 3 2 Jal 

Art 79

* Ley 29G22 Ley pare el Fortalec m ierto 

ce la Expansión ce Irf-©estructura en 

Telecomunicaciones (19/05/07) Arl 3 

5 y 11

• D S  Nr 006-2017-JUS T L O d a la L a y  

cnl Procadim arrio Administrativo 

General (2C 03 17) Articulo 5■. 52 y 62 

'  D S N“ 003-201S-MTC Rng amonte ríe 

la Ley N° 29022 - Ley para el 

For.alecimento de la Expansión ce 

Infraestructura en Telecomumcac ones 

(13/04/15) L teral i) del an 3 12 14 24 y 

Porrera Dispcs c ón Comp ementaría y 

F nal

• Decreto Legislativo N" 1246(10/11/16) 

Arl 3 Numeral 3 3 y literal f) del 

Numeral 5 1 uel Art 5

Nota La forma de pago es dinerada y efectivo Todos los forríúterios

&n i '
f  C a-í)-Q. , p /
V / C A  * J s

COPIA SIMPLE U t LA CQNS í ANUIA U t 

INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES 

DE INFRAESTRUCTURA PAS VA 

FLAN DE OBRAS EL CUAL DEBE CONTENER LA 

DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN SIGUIENTE

A) MEMORIA DESCRIPTIVA D E i ALLANUO LA 

NATURALEZA DE LOS IKAÜAJOS A REALIZAR 

ASÍ COMO LAS CARACTERÍST CAS FÍSICAS v 

TÉCNICAS DE LAS INSTALACIONES ADJUNTANDO 

LCS PLANOS DE UBICACIÓN DE LA 

INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES 

A ESCALA 1/5000

B) DECLARACIÓN JURADA DE ¡NGEMERO CIVIL 

COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN 

DE LA OBRA SEGÚN FORMATO PREVISTO EN EL 

ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N* 29022 

QUb INDIQUE EXPRESAMtN TE UUfc LA 

EDIFICACIÓN ELEMENTOS DE SOPORTE O 

SUPERFICIE SOBRE LA QUE SE INSTALARÁ LA 

INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES. 

REUNE LAS CONDICIONES QUE ASEGUREN SU 

ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPORTAMIENTO EN 

CONDICIONES U t  RIESGO I ALES COMO SISMOS 

VIENTOS ENTRE OTROS ASIMISMO. SE ANEXARÁ 

UN INFORME CON LOS CÁLCULOS ÜUE 

SUSTENTAN LA CECLARAC ÓN JURAD A/ £ > * * .  ** 

EFECTUADA A EFECTOS DE REALIZAJ

e distribución gratu :a



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENC'A DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SÜSGERENCIA UE RACIONAL.ZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA D t PRESUPUESTO PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBtiERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONAL ZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201B)

SOLES
(S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días H á b }

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA Ufc DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PUBLICAS)

cía la Exparsón tía Infraeslruclurs en 

I elecomunicac ones (19/05/C7) Art 2 

5 y  11

'D S  N ' 0C6-2017-JUS, TUO de la Ley 

del Procedimiento Adm nislralivo 

General (20 03 17) Articule 51. 52 y G2 

'D S  N1 003-2D15-MTC Reglamentode 

la Ley N° 29022 - Ley para el 

Fcrtaleamie.itc de la Expansión de 

Inliaeet'ucUra e r ieacom un cacicnes 

(18/D4/15) Lileial ) cel art 3. 12 13. 14 24 

y primera L) spcsición Comp ementaría y 

Final

* Decreto Legislativo N* 1246 [ 10/1t / '6 )

Art 3. Numeral 3 3 y  literal f; del 

Numera 5 1 del Art 5 

'  Decreto Supremo N° 156-2D04-FF TIJO 

de la Ley ce Tifcutación Municipal 

(15 11 C4) y moc:‘ icatcnas Articulo 

68 inciso B)

TÉCNICAS DE LAS INSTALAClQNFS. ADJUNTANDO 

LOS PLANOS DE UBICACIÓN DE LA 

INFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES 

A ESCA-A '75Q00 ASIMISMO. SE DEBEN ANEXAR 

PLANOS U t  ESTRUCTURAS Y FLANOS 

ELÉCTRICOS DE SER EL CASO. A ESCALA 1/50U 

DFTA I ADO Y SUSCRITO POR INGENIERO CIVIL O 

ELÉCTRICO COLEGIADO SEGÚN CORRESPONDA 

B} DECLARACIÓN JURADA DE INGENIERO CIV l 

COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN 

DE LA OBRA SEGUN FORMATO PREVISTO EN EL 

ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N* 29022, 

DIJE INDIQUE EXPRESAMEN IE QUE LA 

EDIFICACIÓN ELEMENTOS SE SOPORTE C 

SUPERFICIE SOBRE LA QIJF SF INSTALARÁ LA 

INFRAESTRUCTURA DF TELECOMUNICACIONES 

REUNE LAS CONDICIONES QüF ASEGUREN SU 

ESTABILIDAD Y ADCCUADO COMPORTAMIENTO EN 

CONDICIONES ÜE RIESGO TALES COMO SISMOS 

VIENTOS, ENTRE OTROS DEBIENDO CONSIDERAR 

ADEMÁS EL IMPACTO QUF I AS CARGAS 

OCASIONEN SOBRE LAS EDU CACIONES 

EXISTENTES. INCLUYENDO EL PESO DE LAS 

OBRAS CIVILES ASIMISMO. SE ANEXARA UN 

INFORME CON LOS CÁLCLLOS QUE SUSTENTAN 

LA DECLARACIÓN JURADA EFECTUADA A 

EFECTOS DE REALIZAR LA F 3CAL ZACIÓN

■i' ■< ' : \

Iota La torma Ce pago es dineraria y e'eclivo Todos los fof ñuta ríos son áíffcisinbiTObn y ia lu  la

p r  V A /«S.3 q. S > J
SC ' C A  '  J y

CP
3

t r



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFRFNIC'A DE RAC ONALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(SI)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEOIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO • PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

POSTERIOR DE LO DECLARADO 

C) COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD 

VIGENTE QUE ACREDITE LA HAR I ITAC ÓN DEL 

NGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE 

LA OBRA Y DE SER EL CASO DEL INGENIERO CIVIL 

QUE SUSCRIBE LOS PLANOS DESCRITOS EN EL 

LITERAL □). EXPEDIDOS POR EL COLEGIO DE 

INGENIEROS DE*. PERÚ CUANDO 

CORRESPONDA D

Copia simple de la partida reg stre o certificado 

registre) inmobiliario Ce! predio en el que 3e mstala-á 

la Infraestructura ce Telecomunicaciones cor 

una antiguedao no mayor a dos meses ce su *ecl'a 

de emisión De no estar msento el precLo. e titu o 

que acredite su uso legitimo 

Si el predio es de lilulai dad de leiuarut; debe 

presantai además cuma del auue uu que le peí-rata 

utilizar el b ier cor firmas de las partes ega zadas 

notanalmenle o por el juez ce paz en las localicades 

donde ro  exist9 notario

En case de predios en los cue coexisten cuidadas 

inmobiliarias de propiedad exclusiva y de prumedad 

común el Solicitante cebe presentar copia simóle 

del acuerdo suscrito con el reoresertante de la 

Junta de Propietar os. celebrado con las 

formalidades estab lecías en e estatuto y el 

reglamento interne Cuando los aires pertenezcan

\  /  l o '
Nptp''í a forma do pago os dineraria y nfcct vo Tocos les formularles de distribución gratuita

-f
c

.T
/£



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICAD ÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N# DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO ! 
UBICACIÓN

% UIT 
(2D1B]

SOLES
(S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Héb.)

INICIO DEL 
PNOCEÜIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DF OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PUBLICAS)

n

n

8 un único condómim n acuerdo do eso cel pisdiu 

debe ser suscrito por éste y temblón po ' e 

represáronte de la Junla de P'cpietanos 

PAGO DEL DERECHO D t TRÁMITE 

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES 

EN EL CASO QUE PARTE O TODA LA 

INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES A 

INSTALAR RECAIGA SOBRE ÁREAS O BIENES 

PROTEGIDOS POR LEYES ESPECIALES EL 

SOLICITANTE DEBE ADJUNTAR AL FUIIT LA 

AUTORIZACIÓN tM lí lO A  POR LA AUTORIDAD 

COMPETENTE

Ñola:

La vigencia de oeder y desigraaón de 

i api estrilantes ega es podrar ser sustituidos 

u upu ói i del administrado o usjario . por 

declaración jurada conforme a lo establee do 

e n e  Decrete Supremo N® 306-20 '7-JUS Texto 

Único Ordenado ce la uey N° 274¿4 - Ley del 

Procedimiento Adminislrativo General, de 

acuerdo al numeral 3 3 del Articu o 2o del 

□ecrelo Legislativo Nu 124S 

No sen exigíales os Certificados o Constancias de 

habilitación prolesiorai o similares expedidos por los 

Colegios Piufesiunales cuando d cna calidad puaca 

3er verificada a través del respectivo portal 

institucional, de-cónfórrnidaa con el lita

0 369%

/ *  ■ f t i .

Ncla l  a formo de paj;o es difierana y e le-livc I ocios tos ío tru lasios sen dé di: sór greiutlaf 5  f  _

L ,  . V i f c  L.O.E.a.



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION V RACIONALIZACIÓN

SU8GERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTAüiSI ICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESLPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO >

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES 
(Si)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días nab.j

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

* Dec'eto Supremo N° D14-2D13-VTC 

Regiamente de la Ley N° 2S9D4 Ley de 

Promoción óe la Banda Ancha y 

Construcción de la Red Dorsal Naciural 

de Fibra Óptica (04 11 13)Art 48 50 51 

52 53 y £8

* Lay N" 30477 Ley que regula la 

ejecución de obras co servicios públicos 

a lanzadas per las municipa dadas en 

las áreas cíe dominio públicc (29 06 '6 )  

Arl ? 5 14 y 18

* Decreto Leg is lado N* 1246 (10711716) 

Arl 3. Numeral 3 3 y teral f) dei 

Numeral 5 1 del AT 5

aejuntende el Certrticadc de habilidad v gente 

expedico por e> Colegio de ingenieros cel Perú C ') 

Caria da compromiso suscrita per el representante 

legal del acrnirnslracu eri la qLe se carup-crieta a 

que la instalación a ser efectuara observará 

las mejores prácticas intemec ona es. la normativa 

sectoria en meierie de infraestoictura de 

comunicaciones y las disposiciones egaies sodre 

segundad y patnmoaic cultural que resulten 

pertinentes

Cronagrama provisional p ira  a ejecución de la obra 

con incicaracin expresa de las áreas cuo serán 

comprometidas y la naturaleza da los trabajos 

que se realizarán

Piaros y cálculos de las instalaciones desde el 

punte de vista estructural y de anclaje de la 

infraestructura susentos por un Ingeniero Civil 

colegiado

Declaración jurada dnl Ingeniero Civil colegiado 

responsable de la e;ecución de ls otra, que indique 

expresamente que as coras civiles edificaciones 

y/c la estructura de soporte de las redes y equ oos 

de telecomunicaciones reúnen las condiciones 

que aseguran su adecuado comportamiento en 

condicionas extremas de uesgu tales cuino sismes 

vinntDS enlre otros

Declaración jurada do Habilidad vigente del Ingeniero 

responsable df>1a-o]ecución dada abra

3
6

0
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DF PRFSUPUFSTO PLANIFICACIÓN V RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC A DE RACIONA JZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

GERENt;iA  ÜE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS TRC - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBl .ICAS)

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO I

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES 
(S f)

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En

INICIO DEL 
PRÜCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

KtCONSIDERAC
IÓN APELACIÓN

13

Carta de compromiso obligándose a indemnizar les 

danos y perjuicios ssicnes o muerte ce pe'senas 

derivadas de las omisiones negligencias oiopiae o 

irxxrnplin ienlo de las cund.cienes de segundad 

de a obra

Fn el evaso que la obra requere el cieñe total ce la 

vía plano de propuesta de desvio de tránsito visado 

per un Ingeniero Civil o de Transportes, colegiado 

y rabil

Pago de derecho de trámite 

En caso la in fraestructura y redes de 

te lecom unicaciones necesarias para la 

prov is ión  de Banda Ancha, utilicen 

tecnologías alámbricas, se deberá 

presentar adicionalm ente:

Carta de compromiso suscrita por e represente 

legal del administrado en la que se compromete a 

reorder3r o reubicar las redes de cab eaco aéreo 

y los pus les en las áreas cíe dom mo publico 

conforme lo ueleiruine el gub erno loc3l ce la 

junsditxióri en resguardo del n edio ambienle 

Ir salud pública la seguridad e pat irnurno o jllu ra l 

y ni ordenamiento toritonn o r concordancia non 

la normativa sectorial en materia de ¡^reestructura 

ce común icacicn es

Cada de comprcm so suscr ta por el represertejj 

del adminstrado en ia que se compromete £ 

etpdílará tó reposición de pavimentos ver#

t g y ;  ¿ V
ferma de pago es dinerana y efect vo Todos los fpmulanc:? sór de distribución gmtuita

1 Ü-» ■. Vv 2* f* i
X ?  C.A O.Q. ’ o /Vo, •>'



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBüfcKfcNCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍST CA

Np DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RiD i

CÓDIGO 1 
UBICACIÓN

% UIT 
(2U1BJ

SOLES
<»)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESO lVFR (En 

diae Háb.)

INICIO DEL 
PROCFDIMIFN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECQNSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

B. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

y mobiliario urbano en as áreas int9rvemcas 

rnspnlanrio tos caracte¡ ¡tilicas o lym alet ur caso 

hayan sido afectadas 

En caso la in fraestructura y redes de 

te lecom unicaciones necesarias para la 

p rov is ión  de Banda Ancha, empleen 

tecnologías inalámbricas, se deberá 

presentar adicionalm ente:

Certa dn compromiso par la cual se comprímete a 

adoptar tocas tes medidas necesarias a fin de 

garantizar que les radiaciones que emita la 

estación radioeléctnca durarte su operecón 

no excede-án ios valores establecióos ccmo limites 

máximos permisibles de rad acicnes no icnuartes 

por la normativa que apruebe al Gobierno Nacicnal 

en ejercicio de sus nnmpcilenaas 

Carta de compromiso por la cual so comprometa a 

tomar las medidas necesarias para la oreverc ón 

del ruido vitraciones j  otro impacto amb enlal 

comp'obado que pudierar causar nccnooidac a 

os vecinos por la instalación o funcionarr enlo de 

¡a estación ladiceiáctnca 

En caso la in fraestructura y redes de 

te lecom unicaciones necesarias para la 

provisión de Barde Ancha, se InstalRn en 

áreas o bienes de propiedad privada de 

terceros, se deberá presentan

Neta La forma de pago es direrana y elecbvc "“odcs os formúlanos sonídr.dislnbL^ún qratuila

A ” '*
JO A •

CX>
0 1
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GFRFNCIA DF PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFRENCiA OE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N® DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
R IO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES 
(S n

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER{En 

dias Háb.)

INICIO DEL 
PRQCEOIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLlCASl

n

D

derecho de use conferido por el prop elano de la 

referica infraestructura

Pa*a os casos en que e; sclic tanta sea el propi8lai iu 

del bien rimuable a ser utilizado copia lagalizaca 

nolarie.lmerte ce la ponida registral respectiva, 

con una antiguedac no mayor de dos |2) meses ( ‘5 

En ausencia de Notario en a localidad, la copia 

agaizada a la que se Mace refererc a. podra se* 

otorgada por al Juez ce Haz competente 

La v .geroa ce poder y ccsipnación ce 

representantes lee al es podrán ser sustí turcos, 

a opción del administrado c usuanc. per 

declaración jurada. contorna a lo estableado 

sn el Deuielu Supiuniu Nc C0S 2D17-JUS Texlo 

Úntcu Ordenado de la Ley N° 27/-'M Ley del 

Procedimiento Administrativo General de 

acuerdo al numeral 3 3 de Articulo 3= del 

Decreto Legslatrvo Nc 1245 

No son exigidles los Certifioacos c  Constancias de 

habilitación profesional o similares expedidos per les 

Colegios Profesionales, cuando dicha calidad p jeda 

ser veníicaca a través cal respective portal 

irislituuonal ce conformidad con el literal f) cel 

numeral 5 1 dal Adiculo 5n del Decreto 

egislalivu N ' 124B

Ñuta La lumna de pago es direrana y efectivc I odcs !os formularios soh de disvibucion.gratuita

¿.Q. '£ /

X le A ■

I?
?

'?
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO, PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUBQERENCIA DE RACIONAL IZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N 'D E
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
r i o ;

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/|

AUTUMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9 SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS)

AUTORIZACIÓN PARA LA 

INSTALACIÓN DOMICILIARIA 

DEL SERVICIO DE AGUA, 

DESAGÜE Y ENERGÍA ELÉCTRICA

Base -apal

* Ley N* 2797? (27 05 13) Ley Orgánca 

ce Municipalidades Art 79 

• C S  Nl  306-20“ 7-JUS TUO ce la Ley 

tínl Prncadimonto Administrativo

Solicitud simple dirigida al titular d t  la entidad que 

cumpla cor los raquisiloe de ore ser lacio n 

Comunicación de 9 empres8 a le e rt dac sobre la 

ejecución de la obra

Sólo parae servicio de Agua y Uesagje. además 

cebera preservar

Factibii dad de serv cío otorgada por la erudad 

ccnrespcndiente. que incluya la Hoja Técnica de 

Factibn dao y Momería descriptiva 

Solo para e servicie da Ererg ia Elérincn además 

deberá presentar

Sutgerencia 

ce Ob-as 

Privadas y 

Calostro

Scbgererte 

de Ooras 

Privadas y 

Cataslro

General (20 33 17) Articulo 5 ' 52 y 62

'  Decreto Legislativo N° 131¿ que 

establece medidas para prop c ar a 

inversión en ira teria  da sorvicins 

públicos y obras públicas de 

infraestructura ( '6  05 00) Ad 2 4 5 y 6

* -ey N# 30056. Ley cue mocif ca c versas 

leyes para facilitar la inversión impulsar 

el desaTollo p x d jc liv o  y e crecimiento 

enoresar al (02 0 /  13) Art 5

* Resolcc ón de Conseje Directivo

N° 011-2007-SUNASS-CC Reg ámente 

da Calidad de la Prestación de Servicios 

de Saneamiento (05 02 071 Arl '7

* Ley N* 30477 i  cy que rngula la 

ejecución de obres de servicios públicos

Piaros da ub oacicn 

Mamona riosorintiva 

Pngo de derecho ce trámite 154 10

O

Nota:

No suri exigibles los Certificados o Constancias de 

habilitación profasinnal o similares expedidos por los 

Colegios Profesión© es, cuando dicha canead pueda 

ser verificada a través del respective ocrtal 

ins litjacna l. da confcrmiCac con al literal f) ca lA

Not8. La forma de pego es dinerada y efectivo Todos ios formular:

/ í ' - ' Í ' - H n
ulanos sóvfj2ie distnbu■"distribución gratuita

%  - }  
' c A.D.0. S > J
. ‘  IV A V



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE 3RESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGFRENCIA DE RACIONAL ZACIÓN Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN

GEREN ÚIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBC ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚB JCAS)

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT
(20ia)

SOLES
(S/|

CALIFICACIÓN

A UTO M A 
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

d ias Héb.)

INICIO DEL 
PROCEÜIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INST ANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

autorizadas po ' las municipalidades en 

las áreas da com ir:o público (29.06 16) 

Art 2 ,5. 14 y 13

numeral 5 '  del Articulo 5* del Decreto 

Legislativo N“ 1246

AUTORIZACIÓN PARA LA 

AMPLIACIÓN DE REDES 

SUBTERRÁNEAS O CASOS 

ESPECIALES EN ÁREAS DE USO 

PUBLICO VINCULADOS CON 

LOS SERVICIOS DE AGUA, 

DESAGÜE, ENERGIA ELÉCTRICA 

Y GAS

Base Lepa!

* Ley N* 27S72 (27 05 13). l ey Orgán ca 

de Municipalidades Art 79

TU S  Nc DCJ0-2017-JUS (20/03/17)

Numaral 44 '  cal art 44. 5". y 52

* Decrete í.eg s ativo N" 1U14. que 

establece med das para prcpiaar la 

inversión «n materia de sarvicus 

públicos y obras públicas cíe 

nfrasslructu-a [16 OS 06) Art 2. 4. S y 6

* Decrete Suoremc N“ 040-2006-bM 

Texlu Único O idaradc de1 Reglamento 

de Drslnbcc ón de Gas Natural pur Red

Solicitud simple dirigida al titular de la entidad que 

cumpla cor los requisitos de uresertacicn 

Deu aiauiún jurada del lepiesentanle ega de a 

empresa concesionaria del servicio público 

sprooando al proyecto oa oDra y señalando la 

persona nalursl o jurídica responsable de la 

ejecución de la obra

Memoria descripliva y especTicaciones técncas. 

croquis c plano ce ub cación ce la obra a ejecutar 

piano de ia plañía detallando las características 

tísicas y tecn cas t miados pcrel pro’ esicnal 

lueponsable adjuntando el celrticadc de inscnpcibr 

y liab dad vigente uluigadc por el colegio profes ona 

respective (*)

Pago ce derecno de irárnte

Nota La forma dn pago ns d nerana y ufect vo Tucos les ruimulancs son dedistri

/-

‘X

Sutgersncia 

Os Obras 

Privadas y 

Catastro

Suoge'ente 

de Obras 

Pri vacas y 

Catastx

(LO
O »
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICARON Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACION Y ESTAUÍS1 ICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y [DENOMINACIÓN

FORMULA
r i o /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
{SO

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGA1

PLAZO PARA 
RESOLVER [En 

días Háb.)

INICIO OEL 
PROCEOIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICASI

de Dudes aprobado mediano 

D S N° 042-99-EM (22.07 08) Ad 1 80 

y 81

* Decreto Legislativo N° ‘ 2<JU Ley Marco 

de la Gestión y Prestación ce les 

Servicios de Saneamiento (29 12 16)

Art 1 2 4 y 1D

* Decreta l  ey Ne 25844, Ley de 

Concesiones Electrices (19 11 92) Ari 

y 97

‘  Ley N* 3C056 Ley que modifica diversas 

leyes para facilitar la nversión impulsar 

el desa rx llo  productivo y el crecim ento 

emp'esariai (C2 U? "JJ Art 5 

w Ley Ne 3C¿77 Ley que repula la 

ejecuc ón de obras de servíaos púb eos 

auluiizadas por las inunic oalidadc;; c r

as áress de dóiri -lio púb.ico |29 OS 1S)

Art 2, 5 9 14 15 13y 19 
’  Decreto Legislativo Nc '24G (10/11/16) 
Art
3 Numera 3.3 y literal f) del Numeral t  1 

cel Art 5

Nota:

No sen exigióles os Certificados o Constancias de 

nab tacicn profesional o similares exped des oor los 

Coles os Profesionales cuando cena calidad pueda 

ser verificada a Iraves de respectivo portal 

nslilucioral de conformidad con e literal I) de 

numeral 5 1 del Aiticu u 5 “ del Decreto 

Ley slatrvo N" 1246

ferma de pago es dineraria y efectivo Tcdos los fcrrnuCarios só r de distribución gratóte
c  /

X  /C A  '

<?A

A - O . E . Q .  ,

í c a  :

o  * / T j A ®



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUB3ERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICAClCN Y RACIONA! I7ACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/|

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En

días Háb.}

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA ÜE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OBRAS PÚBLICAS]

infraasli jo tu .a  (16 35 08) Art 4 5 y 6 

'  Ley N® 33477 Ley cue *egula a 

ejecución ele obras da sai vio os públicas 

eutcrizacas por las municipalidades en 

las áreas de com ir o público (29 C6 16) 

A r  5

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD 

DE OBRA

Base l.ognl

* boy N° 2707? (27 05 13) Ley Orgánica 

de Municipalidades Numeral 3 2 del 

art 79

'O S  N<° 006-2017-JUS {20/03/17}

Numeral 44 t de a r  44 51 y 52

* Decreto Legislativo N* 1U14 que 

et'.afclesa rnaüidas para piopiciar la 

inversión en mater a da servicies 

públicas y otras pubucas de 

infraestructura (16 05 03) Art 4 5 y o

'  Ley N“ 30477 Ley que regula le 

ejecución de obras cr* sen/icms públicos 

autorizadas per las muncipa daces en 

las áreas cíe dominio público (29 06 16) 

Arl 4 y .6

Solicitud simple dirgida al Alcalria indlcandc el 

n im ern de la Autorización vigente otorgada 

Solc para e servicio ce Agua y Desagüe además 

deberá p'esenta'

Pruebas de compaclación de leí reno y de 

resistencia da materiales

Sólo en elcaso de obras merores o de obras e r que 

por su naturaleza sea dific ubtene; sus muestres, 

las empresas de seivicios o les responsables de la 

ubfa, siendo laspunsebles de cualquier deterioro 

de especio publico por un lause do siete (7) aros 

por rfo rto  rfr la intervención realízate en el espacie 

público

Subgerencie 

ae Obras 

F 'ivadas y

Catastro

Subgererte 

de Obras 

Privadas y

r>
■FVnfcSi i

Idiota La 1orma de oagu es dinerana y electivo i ocios os fu; dislnbuciúr gratuita

i ; /

yg, o m #  l / -  ■
\O S  v> r « £ $  ,

A.O.E.O. « V
sC fC A U .

'r. \
V r ^

• • ó ' /  %
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA OE RACIONALIZACIÓN Y ESIAUÍS TICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

Nc DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
RIO /

CÓDIGO f 
UBICACIÓN

% UIT 
(2018|

SOLES
(SO

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

rilas Háb )

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBQERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

Predios, el Mular de un predio no laquieie la 

presentación rie planes can coo'denadas en el 

Sistema ce Referencia Geodésica Ofic al en 

vigencia

CERTIFICADO DE NUMERACIÓN 

MUNICIPAL Y/Q ASIGNACIÓN 

DE NÚMERO

Base Lecai

'  Ley N“ 279 /2  (27 US 13). Ley Organca 

ce Municipalidades mineral 1 2 cel 

Arl 73 y numeral 3 3 cel arl 79

r D S Nc üC0-2U'?-JUS, TU O rie la Ley 

del Procacimierto Adminislrativo 

General (20 03 17) Artículo 38. 51 

52 y 122

’  Ley N J 232y4. Lay q je  crea el Sistema 

Nacioral Integrado de Calastro y su 

Vinculación con el Registre de Predios 

(21 07 04) numeral 15 1 dol orí 15 y 

art 1B

' Decrete Súfreme N°0'1-2C17- 

VIVIENDA Reglamento de Licencias de 

Hatwhtac ón Urbana y ucencias de

Solicitud c je  cumpla con les requisitos generales de 

presentación conteniendo los datos dei oredic 

Exhibo documento de identidad 

Copia cel Titulo de propiedad o Escritura pública per 

cada lote (autenticada otedateada]

Ccpia ce Licencia de Edificación 

Pago de derecho ce trámite

Sjbgerencia 

de Obias 

Pnvados y 

Catastro

Subgeienle 

da Obras 

Privadas y 

Cateslro

Subgercnto 

do Ohras 

Privadas y 

Catastro

Plazo de 

presentación 

15 días hábiles

Plazo rio 

resolución 

3DC¡as hábiles

Gerente de 

Desarrollo 

Urfcanc

Plazo ce 

presentación 

15 dias háb'los

Plazo ce 

resolución 

3C días háb es
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENC.A DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA JE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBÜERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACION

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO ÜE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT
(2018)

SOLES
<S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECON5IDERAC

IÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

9. SUBGERENCIA DE OBRA5 PRIVADAS Y CATASTRO SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

CERTIFICADO CATASTRAL

Base l.nnsl

Ley N® 27372 (27 05 13). ov Orgánica 

de Mcnlaps dades numere' 1 2 del 

A*t 73 y numeral 3 3 del arl 79 

D S Na 006-2017-JUS. TUO de la Ley 

del Procedm enln Arim nistrativo 

General (20 33 17) Articulo 5 ‘

52 y 122

* Ley N° 2B294. Ley q je  crea el Sislems 

Nací oral Irtograoo dn Calastiu y ül 

V ire  Jlación ron el Registre de 3rodios 

(21 07 04) numeral 5 del arl 14

'D S  N” O0Ó-20O6-JUS. Reglamento ce 

la I ey que crea al Sistema Nacaur 3l 

Inlegradc de Catastro y su v nculaciór 

cor al Registro ce P*edios Ley N® 

2G294 (12/06/2006} A*t 39 y 4C

T Decreto Supremo Nc '56-2004-EF. TUO 

de a Ley de Tribulación 1/unicipaJ 

(15 11 04) y moGif catorias Articulo 

68 inciso B)

* Decreto Legislal va Nn 1246 que_______

n

Solicitud que cumpla con los requisitos gerera es ce 

presentaaeri. conteniendo lus datos del pred o 

En caso de representación en personas naturales 

carta poder simple con firrra  de acmimslracn. y 

e r el caso ce personas jurídicas copia simple oe la 

vigencia de poder del representante legal [*)

Pago de derecfo de trámite

Nota.

La vigenaa de poder y des gnac ón de 

represen la r tas legales podran ser sustituidos 

r. opción del administrado u usuario, por 

declaración iiirads conforme a le establecido 

en el Decreto Supremo N° 006 2017 JUS Texto 

Ú r co Ordenado de la I oy N® 27444 Ley del 

Procadirninr.io Administrativo General de 

acuerde al romeral 3 3 del Artículo 3® col 

Decreto Legislativo N® 1246

v - T k c  f ^ o T  n
. y  . fe . - . ¿ a — oTir

lo %
'©\ v 'b* 2 ¡
, *r. \
5 i-v \ % yí.G.A. J

Subgerencia

de Obres 

Privadas y 

Ca’ aslro

Su oge-en te 

de Obras 

Privadas y 

Catastro

' 0 \
*>  \

‘flo ta  Latorrra  de pago es direreris y otnotivo Todus os lofiTi6¡arios scn.de distnbuc)6r gratuila

'y  , c -A-ó-Q. % ' J

\  *V>. V “*
/• ICA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIFICACIÓN v  RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTACÍSTICA

GERENC IA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBG ERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATAS'TRO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CODIGO/
UBICACIÓN

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(S/|

CALIFICACIÓN

AUTOMA
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

PDSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER(En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

RECONSIDERAC
IÓN

APELACIÓN

aprueba Diversas Macadas de 

Simplificación Acmmislraliva (10/11 /1(5) 

Numeral 3 3 dal Arl 3

CERTIFICADO NEGATIVO 

CATASTRAL

Base Legal

* Ley Na 27972 (27 05 13). Ley Orgánica 

da Mumcipalicades numeral 1 2 del 

A ii 73 y numeral 3 3 dal arl 7S

’ D S  N* C 0(5-2017-JUS. TUO de la Ley 

del Procedimiento Administrativo 

General (20 03.17) Articulo 51 

52 y í22

'L e y  Ne 28294, Ley que crea r . S stema 

Nacional Integ-ado de Catastro y su 

Vinculación con el Registro de Fred os 

(21 C7 04) numeral 15 1 riel nrt 15 y 1fi

* D  S N* C05-2D06 JUS. Reglamento de 

la Ley que crea rI Sistnma Nanicnal 

Integrado de Catastro y sl vinculaaór 

co r el Registro ce Predios - Ley N* 

26294 (12/06/2005) literal f> Arl 3 y 45

* Resolución N* 001 2007 SNCP CNC 

{16 07 07)

n

Solicitud que cumpla con los raquis tos gane'ales de 

presentación conteniendo les datos cel precio 

En case de representador de oersoras naturales, 

caria peder simp e ccn firma del administrado y. 

en e caso de personas juriacas, cooia & Tiple de a 

vigencia ce poder del representante legal (*)

Copie simple de la ficha registra del atedie, en case 

no estar registrarlo r! predio a nombra cal 

titular, documento que acredite e propiedad 

Pago de derecho de trámite

Nota:

La vigencia ce poder y designación ce 

representantes legales podrán sei sustituidos 

a opción del administrado o usuario, por 

declaración jurada, conforme a lo establee do 

en el üecrBtc Supremo Na 066-2017-JUS Texto 

Único Orcenado da le Ley N= 27444 - Ley del 

Procedimiento Adrninislral va General, de 

acuerdo al numeral 3 3 de Aíticu o 3" del 

O a c f R t n  I ogislativc N* 12¿8

69 00

forma de pago es dmerar a y etect vo lodos los formularles sor. de distríbJción g'atuita

f.A .D .a

<  « A  • >

Subgei encía 

da Obran 

Privarles y 

Catastro

Subgercntn 

ele Obras 

Privaca3 y 

Cata9t'c

U ;
<S'-
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES 
[S f]

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N“ DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

* Decreto Supremo N® 15G-2C04-EF TUO 

de la Ley de I r ib jtac  or Municipal 

i'S  11 04' y modificetor as. Articulo 

6B inciso B)

Decreto Lecis ativc N* '2¿6. que 

aoruefca Diversas Mecidas de 

Simplificación A d n  mstraliva (10/11/16) 

Numeral 3 3 del Art 3

PLANO CATASTRAI

Base Legal

Ley Nn 27972 (27 D5 13). Ley Orgánica 

cJe Municipalidades numeral 1 2 dal 

Art 73 y numeral 3 5 del mi 7S

"O S  N* 006-2017-JUS. TUO de la Ley 

del Procedimiento Adminsírst vn 

General (20 03 17) Articulo 51 

52 y 122

Ley N1' 28294, Ley que crea el Sistema 

Nacional integrado de Cataslro y su 

Vinculación con al Registio ce Predios 

(2J 07 C¿) An 21

’ D S  N* 005-2C05-JUS. Reclámenlo de 

la Ley que crea el Sistema Nacional

Solicitud que cumpla con los requisitos gene-eles de 

presentación conteniendo les datos cel precio 

En case de roprcsnntnciór de Dcrsonas naturales, 

caria poder simp e con firma del administrado y 

en e ceso de personas jurioicas, coma simple, de ¡a 

vigencia de poder de representante legal T)

Copie simple de la ficha registra! del predio nn case 

no estar registrado el predio a nombre cel 

titular documento que ac'edíte a propiedad 

Pagc de dmechc de trámite

Nota:

La vigencia ce podet y designación ce 

representantes legales podrán sor sust luidos 

aopaón del administrado c usuanc, per 

declaración jurada cortlorme a lo e s t a b le c id ^ ^ ^ j * ^ ,  

e r el D e fin ió  Supremo N° C0-3-2Q17-JUS,

S ufe gerencia 

de Obres 

Privadas y 

Catastro

Subgererte 

de Coras 

Privadas y 

Catastro

-"N q^a  La forma de pago es dinerana y efectivo Todos úlariosfacn de d ls lr ib tcó r gratuita

V 'P i '.z ./  
C ¿.0.Q. O /

'  JC A - >



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPULS 10. PLANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SU3GERENCIA ÜE RACIONALIZACIÓN Y bSIAüiSIICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(SO

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

N* DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER {En 
días Háb.J

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENC1A DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

ilegracio da Catastro y su vinculación 

non ni Rng siró de Prnd os l cy N’ 

28294 (12/06/20C6) Art 39 y 40 

Decreto Supremo N* 156-2004-EF TUO 

de la Ley de Tributan ó r Municipal 

(15 11 04; y modificator as, Artículo 

6B inciso B)

[ Decreto Legis ativc N° ’ 2¿Q. que 

aorueba Diversas Mecidas de 

Simplificación Adm nistraliva (10/11/16) 

Numeral 3 3  col Art 3

Unco Ordenaco de la Ley Np 27444 - Ley c 

Procedimiento Administrativo General, de 

acuerdo al numeral 5 3 dal Articulo 3° de 

Decreto l ngislat va N* 1246

PLANO INFORMATIVO

Base Legal

* Ley N* 27972 (27 05 13), Ley Orgér ca 

da Municipalidades Numera 3 S del 

Art 79

’  D S Ne 0C6-2017-JUS, TUO de la Ley 

del Procedímiento Administrativo 

Gane-al (20 03.17) Articule 51 

52 y 122

" D R N ' 005 2006 JUS, Reglamento de 

a Ley que cree el Sistema N aaoral 

Integrado de Catastro y su vinculación 

con el Registro de Predios Ley Nc

Solicitud que cumpla con los requisitos generales de 

presentación, conteniendo les datos cel predio 

01 Plano de ubicación y localización cor 

coordenadas UTM 

Pego de derecho rtn trámite

La to rna  Ce pago es cineraria y efectivo Todos los formúlanos son de distritíubfón gratuta

C V  ' 7  B <  ? : l 
* ^  Ü 0. J > /

V  /C A  V -

í >r o F

! • > /

/ n / O v

f e s y ?
V  \  
S o l

V B "
j

% W.G.A x j

*  IC A » y /

Subgerencia 

de Obras 

Privadas y 

Celastro

Bu oge re nte 

de Obias 

?r vacas y 

Calastm

u >
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACIÓN v RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADISTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NUMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO ! 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

%UIT
(2018)

SOLES
(S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN
APELACIÓN

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

28294 (12/06/20D6» A i! 39 y 40

* Decre'a Sup 'cno  N° 156 2004 EF TUO 

ce la Ley de Tributación Mur o pal 

(15 11 04) y modificatorias, Articule 

6B inciso B]

9.53 CERTIFICADO DE JURISDICCIÓN

Uase_Lgflal

Ley N" 279 /2 (27 05 13). Ley Orgán.ca 

de Munieipalicades numeral 1 2 del 

A il 73 y i umeral 3 3 del arl 79 

D S  N* C05-2017-JUS, TUO de la Ley 

dei Procedimiento Administrativo 

General (2Ü 03.17) Articulo 51.

52 y 122

* Ley N* 28294 Ley qi.ci crua el Sistema 

Nacional Integrado de Catesrc y su 

Vinculación cor el Registro de Predios 

(21 U7 04) N jm e 'a l 15 i  cel Ad 15 y '8

• Res N° 097-2013-SUNARP/SN 

(04/05/13) Arl 9C°

'  Decreto Supremo N" 0*1-2013- 

VIVIENDA Reglamento Nacional de 

ECifi.nacionss (08 05 06) Arl 06 y 08 

de la normo G E 010 

'D n rtn tt: Supiemc N3 156-2UÜ4-EF. TUO

n

1

Solicitud que cump a ccn los requisitos generales de 

presentación conteniendo los dalos de predio 

En case de representador de personas naturales, 

caita peder simple ccn firma del administrado y. 

en e caso de personas jurídicas, cooia simple de ¡a 

vigencia ce poder dei representarte legal (*)

Plano de ubicación 

Pagc de derechc de trámite

Nota:

La vigencia de poder y designación da 

reoreser:artes legales podrán se ' sustituidos, 

a opción cei acmimstraco o usuario po* 

declaración jurada, conforme a lo estabiecico 

rn  ni Decreto Supremo N" ÜC6-201/-JUS. Texto 

Unco Orrtrnaen de lo Ley N° 27444 - Ley del 

Procecimierto Administrativo General de 

8cuerdc el numeral 3 3 del Articulo 3“ di 

D e rd X e g ts ífiT ivp  N" 1246______  1

39 Uü

Suboerencia 

ce O tras 

Pavadas y 

Catastro

Subgerente

da Obras 

Privadas y 

Catastro

Nota
M i

La ferms de pago es dinorana y aíeut vo lo d o s  los tofrjKjjdrrcs 5

C.A.Ó.Q. Ijü J

son de distribución g'atuita

V - 0

i
\
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DF PRESUPUESTO. PLANIFICAD ÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGER6NCIA DF RAC ONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO /

CÓDIGO/
UBICACIÓN

% UIT 
(2018)

SOLES
(5/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAI

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD
DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERAD

IÓN APELACIÓN

N" DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
PLAZO PARA 

RESOLVER(En 
dlab Háb.)

INICIO DEL 
PROCEUIMIEN

TO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATASTRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

tíe la Ley de Tributación Mur c nal 

(15 11 04) >• modificatorias. Articule 

68 incisa B)

* Decrete _ng s alivu N3 '24o, que 

aprueba Diversos Meo das de 

Sinolificac ón Acminislrat va ( 1 0 / r / lü )  

Numeral 3 2 del Ar. 3

CERTIFICADO DE 

NOMENCLATURA DE VlA

Base Legal

■ Ley N ' 2797? (27 C5 13). Ley Orgánica 

de M tn lape  dadas numera 1 2 del 

Arl 73 y numeral 3 4 cal a it /d

'U S  Ne DC6-2017-JUS, TUO de la Ley 

del Proced Tuerto Admimslralivo 

General (20.C3 17) Articulo 51 

52 y 122

* Ley Nc 2C294 Ley que croa el Sistema 

Nacional Integrado de Catesfo y su 

Vinculación ccn el Regislro de Predios 

(21 07 Od] Nurrera '5  i  del Arl ".5 y 18

* Ras N° G97-2013-SUNARP/SN 

Rerjlamanlo ce Irscnpcones de

Solicrtud que cumpla ccn los requisitos generales de 

presentación, conteniendo lus dalos tíei predio 

Er case de lepiesentaoór de personas naturales 

caria poder simple con lirrra  dei adn.nistrado y 

e r el ceso de personas jurid cas copia simple de la 

vigencia de poder del repi asentante legal (")

Piano de ubicacior 

Paco rio deiecho ce trámite

Subgerencia 

ce O tras 

Privadas y 

Col astro

Subgererle 

de Coras 

Privadas y 

Catasta

Nota:

La vigencia de poder y designación cJe 

representantes legales podrán sor sustituidos, 

a opción cel administrado o usuario, por 

ccdar ación jurada conforme a le establecido 

orí el Decreto Supremo N° 006-20' 7 JUS Texto 

Único GrdenadP ce la.Ley N°J27444 - le y  del^
’ v ‘ .

ferms de pago es diñe'ana y efectivo Tcdns los fc irru  arios son de ttetrtbuófori gratuita

• * c e
I

¿ 0



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO PLANIP CACIÓN Y RACIONALIZACIÓN 

SUBGERENCIA DE RAO ÜNALIZAC ÓN Y ESTADÍSTICA

N° DE 
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACION

PLAZO PARA 
RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 
PKQCEUIMIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACION

FORMULA
R IO / 

CODIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
|2018)

SOLES 
(S/)

AUTOMÁ
TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERAC

IÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

9. SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CATA5TRO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (CATASTRO)

Regist'c de te d io s  de la SUNARP 

(04/C5/13) Arl 91

'  Dec'eto Supremo Ne 153-2004-EF TUO 

de la Ley de Tributación Municipal 

(1L» 11 04) y Tiod'icatorias. Articulo 

63 inciso B)

* Decreto Legislanvu N" 1246 que 

apnjobn D versas Medidas de 

S im plicación Administrativa (10/11 /'6 ) 

Numeral 3 3 de Art 3

Procedimiento Administrativo Gane-ai. de 

acuerdo al numeral 3 3 del Adiculu 3 a del 

Decreto Legislativo N° 1246
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL OE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACION 

SUBGERENC.A DE RACIONALIZA-; ¿>N Y ESTADISTICA

N° DE 
ORDEN DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En dias Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO/
UBICACIÓN

%UIT
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

10. SUBGERENCIA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10.2 SANEAMIENTO FÍSICO LEGAL DE 1 Solicitud doñee se consigne dutus de identifican ón - - X 30 .Subgnrnncia Subgerente Subge rente Gerente

ASENTAMIENTOS HUMANOS

{Forniulizacion de Lo propicnad informal)

j a s e  L^qgl

‘  Ley Nl 27S72.1 ey Orgánica de 

Muñ e palidades <27 05 2003).

1 4 3 del Arl 7fi

* D S. N° 0C6-20*7-JUS ~UC de la _ey 

del Procedimiento Admir strativo 

General (20.03.17) numeral 1*5.2 del 

Articule 116

* Ley N" 28687 (17/03/06) l ay dn 

Desarrolle y Complementada de la 

Tcrma izacon ce la Propiedad informal, 

acceso al suelo y colación de Servicios 

Básicos Numeral 4 2 del art c

* Decreto Supremo N9 C17-2306- 

VIVIENDA [71 07 06) Rsglsmerto de los 

Títulos II y I I de a I oy N3 2866.7 I ey de 

Desarrollo Cu;apiernen tai a de a 

fomalizacicn de ia Propiedad Informal. 

Acceso al suelo y dolac ón ce servicios 

básicos Articule r  unierel 7 3 1 del 

artice o 7 y articulo 22

* Decíalo Supremo N* 008-2006

de os dirigentes

Padrón de socios el cual cors gne nombres

comoletcs. copia de DNI firma y huella daclilar

de cada uno de les socios

Un juego de Plano de ubicecón locallzaciór

perirnétnco topográfico y lot zación

Informe de evaluación de uasgu institución pública

o consultor privado

Constancia de |uez de paz de la jurisdicción que 

certifique a ocupación según sea c caso 

Estudie de in ja c io  vial, cuanco ccrrcspnnca 

Certificado de la 3UNARP de no estar necrito el 

terreno a nombre del Estado c de particu ares 

Pago ce derecho de trámile 

Codificada da catastro do Ministerio de Agr cultura 

y/o tnerg ia y Minas, seyun sea el caso 

Acredilar personería |urid»ca oor SUNARP y 

neconocirrientc de la asco ación por parte de la 

Subgerencia de Desarrolle Soc al

NOTA Previamente, deberá cunta: ccn la 

Resolución de calificación de terrero erazo 

cuanco el caso le ámeme 

a) Inversionistas agrega-ár oroyectos de factibilidac 

calificados y proinzarire;

GU99%

>  «■»■ t  /  ' : J '  - i..A-A/<íx '  T ,

de

Aser tam lentes 

Humanos

de

Asentamientos

Humaros

de

Asentamientos

Humanos

Plazo de 

presentación 

15 dias hábiles

Plazc de 

resolución 

30 días hábiles

de

Deserro no 

U-hano

Plazo dn 

presentación 

15días hábiles

Razo de 

resolución 

30 días hábiles

__ Notar La forma de page es direrana y efectivo odos les formufebos
'£  ^  \r r  y  /  • 1
hos-sv/de distribución gratuila

CAD. C

/CA



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO ^LANIFICACIÓN Y RACIONALIZACIÓN

SUBGERENCIA DE RAClONAJZACIÓN Y ESTADÍSTICA ___________

N° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISI ros DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA
RIO/

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

% UIT 
(201B>

SOLES (Si)
A U TOMA

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA

POSIT NEGAT

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN 

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION

AUTORIDAD DE RECURSOS

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

10. SUBGERENCIA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

VIVIENDA r  7 03 OS) Reglamento del 

Titule de la Ley N° 28B87. refenoo a 

‘ Formalizarán ce la 3iopiedad Informal 

Ce Terrenos Ocupados oor Puüasiores 

Informales. Ceñiros Jrüanos Irformates 

y Jrbani¿aciore6 Populares Art '4  

* Decreto Supremo KP 15B 2004 EF. TUO 

de le Ley ric Tribulación Municipal 

(15 11 04} y modificatorias Articulo 

68 maso B)

b) Para fines sociales, se agregarán proyectos 

sociales pare satisfacer demandas de lipu 

económico

10.3 TITULACIÓN DE LOTES EN 1 Solicituc 3imple con carácter de declarador X - 30 Suoge'erca Sjbg8rente Sube ere nte Gerente

ASENTAMIENTOS HUMANOS jurada que se encuentre poseyendo el predio. de es de de

robe ndicai nombra, dirección, número Ce Asenlamiertos Asentamientos Asentare entes Desarrolle

documento nacional ce identidad (DNI) de Humanos Humanos Humaros Urbano

posesionero asi como teléfono o celulares

Base Legal 2 Declaración jurada do no ser adjuc catar o e r otro Plazc de Plazo de

*O S  Nr OOfi 2C17-JUS TUO ce la Ley pueblo jcvnn c similar en a provincia de lea presentación oresentación

del Procedim cinfi) Adrnini6tralivo 3 Certificado negativo de propiedac de inmueble 15 el B3 hábiles '.5 días hábiles

o8neral (2C.03.17) numeral 116 2 rio' errado por SUNARP, de ambos cónyuges a esbozas

Articulo '1 5 de familia

* L ey N" 27S72. Ley Orgánica de 4 Certificado negativo do propiedad e r  la provincia Plazo de Piazo rio

Municipalidades [2/.Ü6 20C3).
A Pago de derecho de trámite 6 046*4: 206.90 resnluoión resolución

1 4 3  y 2.2 del Alt 79 6 Constancia de ser API O envido por gerencia ce 30 días flébiles 30 días hábiles

'  Ley N° 26687 ;1 ?/03/06', Ley ce desarrolle jrbanc de la MPI

Desarrollo y Complementara de a

r ormalizac ón de la Propiccad Informal.

acceso al suelo y cofamó i de Servicios
Y\

Básicos Ari 4
------- & ----------------

■

o # 1

Ñola La forma de pago en dineral a y efectivo Todos los formularios son deídistilbiici^fí gratuita.

( »
V
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

GERENCIA DE PRESUPUESTO. PLANIFICACION Y RACIONALIZACIÓN

SUEGEP-NCIA OE RACIONALIZACIÓN Y bü I ADlSTICA_____________

N° DE
ORDEN

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(En días Háb.)

INICIO DEL 
PROCEDIMIEN

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DF RESOLUCION 
DE RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULA 
RIO / 

CÓDIGO / 
UBICACIÓN

%UIT
(2018)

SOLES (S/)
AUTOMÁ

TICO

EVALUACIÓN
PREVIA RECONSIDERA

CIÓN
APELACIÓN

POSIT NEGAT

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

10. SUBGERENCIA OE ASENTAMIENTOS HUMANOS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10. SUBGERENCIA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

10.4 DUPLICADO DE TITULO DE

PROPIEDAD

base Lee al

* O S. N* 0C6-P017-.IUS TUO da la Ley 

riel Prnncdinisnlo Adinm slrativo 

General (2C 03.17) Articule 116

• Ley Nr 28637 (17/03/06) Ley de 

Desarrollo y Complementaria de ls 

Pornalizacicn de la Propiedad Informal 

a:-eso al suelo ydotacrór dn Servicias 

Básicos Art 4

1

2

3

4

Solicitud simple; car carácter Je Declaración Jurada

nn ta cual se debe ind car e¡ numero de titule

propiedad cuyo 'Jup'icado se sciicila Consignar

lelelonos y celulares

Pago ce derecho de trámite

Adiuntar copia dnl título de propiedad el cual debe

tenor número del titulo ce propiedad fecha de

omisión nombre del prop etaro. lele, manzara y

dirección

Comprobante c documentos gue acrediten haber 

obtenido les derechos de trámite nn titulas óri

1 316% 54 60

X Sungo rnre a 

de

Asenta nier tos 

Humanos

Subg árente 

ca

Asentamientos

Humanos
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIÓN MUNICIPAL TEMPORAL (Para el comercio ambulatorio en la vía pública solo a las personas con discapacidad)"

Código: PA116847FD

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita autorización municipal temporal, para el comercio ambulatorio en la vía
pública solo a las personas con discapacidad, sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el
costo de su reproducción física.

1.- Presentar una Solicitud en formato de Declaración Jurada, consignando los siguientes datos:
a) Nombres y Apellidos del solicitante.
b) Número del Documento Nacional de Identidad.
c) Indicar giro a desarrollar
d) Número de Comprobante de pago.

2.- Croquis de la ubicación del módulo de venta o ruta de circulación del módulo rodante, según corresponda.

3.- Fotografía del Módulo y medidas.

4.- 02 fotografías tamaño pasaporte fondo blanco del titular.

5.- Presentar Copia del Certificado de la persona con discapacidad o del Carnet del Consejo Nacional para la Integración de la Persona con
Discapacidad - CONADIS.

Notas:

1.- (*) La autorización se otorgarán por un periodo de un (01) año,

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 56.90
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

28 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Desarrollo Económico Local :  Sede Ex IPAE

Subgerencia de Desarrollo Económico Local Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Subgerente de Desarrollo Económico Local - Subgerencia de
Desarrollo Económico Local

Gerente de Desarrollo Económico y Seguridad Ciudadana -
Gerencia de Desarrollo Económico y Seguridad Ciudadana

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

84 inc. 2.4 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

1 Ley General de Personas con Discapacidad Ley 29973

34 Decreto Supremo que aprueba el Texto Único Ordenado de la
Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo 004-2019-JUS

6 Reglamento de la Ley Nº 29973, Ley General de la Persona con
Discapacidad

Decreto Supremo 002-2014-MIMP
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION Y/O REINSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE ORGANIZACIONES DE RECICLADORES AUTORIZADOS PARA LA
RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACIÓN DE RESIUDOS SOLIDOS"

Código: PA1168D017

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita la inscripción y/o reinscripción en el registro municipal de organización de
recicladores autorizadas para la recolección selectiva y comercialización de residuos sólidos, sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la
forma o medio solicitado.

1.- Solicitud de inscripción dirigida al alcalde en la cual se indique el nombre del representante legal, dirección, documento de identidad, etc.

2.- Copia simple de la ficha registral de la organización de recicladores con personería jurídica emitida por los Registros Públicos.

3.- Exhibir el DNI del representante legal de la organización

4.- En caso de representación deberá presentar copia simple de la vigencia de poder del representante legal (*)

5.- Padrón de socios (Indicando nombre, DNI, edad, domicilio real, servicio que presta o tipo de residuo que recolecta y firma)

6.- Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores.

7.- Comprobante de pago por derecho de trámite

Notas:

1.- (*) La titularidad, vigencia de poder y designación de representantes podrán ser sustituidos; a opción del administrado o usuario, declaración
jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_210929.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

15 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Campo Ferial Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad :  Sede Campo Ferial
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Protección del Medio Ambiente y Salubridad -
Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

62 y 47 TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General	

Decreto Supremo 004-2019-JUS

1 y 5 numeral 5.3 Ley que Regula la Actividad de Recicladores Ley 29419

8, 17, 34, 38 y 39 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 29419, Ley que Regula la
Actividad de los Recicladores

Decreto Supremo 005-2010-MINAM

3, Numeral 3.3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de
simplificación administrativa

Decreto Legislativo 1246

Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA PARA TENENCIA DE CAN POTENCIALMENTE PELIGROSO"

Código: PA11680502

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita licencia para tenencia de can potencialmente peligroso, sin expresar la causa
de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

1.- Solicitud simple que cumpla con los requisitos de presentación

2.- Exhibir el DNI o el carné de extranjería del propietario o poseedor del can

3.- Certificación de vacunación antirrábica (*)

4.- Medio de identificación del can

5.- Declaración Jurada de no haber sido sancionado conforme a la Ley Nº 27596 en los tres (3) últimos años al momento de adquisición o tenencia
de canes considerados potencialmente peligroso.

6.- Póliza de seguro de responsabilidad civil contra daños

7.- Acreditar aptitud psicológica mediante certificado o constancia expedido por psicólogo colegiado

8.- Pago de derecho de trámite

Notas:

1.- La Certificación de vacunación antirrábica señalado en el requisito 2) podrá ser reemplazada por la Constancia original suscrito por médico
veterinario debidamente identificado de conformidad al artículo 49°del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Único Ordenado de la Ley Nº
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. del Procedimiento Administrativo General.

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_210644.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 18.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sede Campo Ferial Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad :  Sede Campo Ferial
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Protección del Medio Ambiente y Salubridad -
Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

4 y 10 Ley que regula el Régimen Jurídico de Canes. Ley 27596

1, 6, 8, 9 y 29 Aprueban Reglamento de la Ley que regula el Régimen Jurídico
de Canes

Decreto Supremo 006-2002-SA

51, 52, 38, 47 y 151 Texto Único Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrat ivo General

Decreto Supremo 004-2019-JUS

Artículo Único Consideran en la relación de razas de canes potencialmente
peligrosos al Pit Bull Terrier, Dogo Argentino, Fila Brasilero,
Tosa Japonesa, Bul Mastiff, Doberman y Rotweller

Otros Resolución Ministerial
Nº 1776-2002-SA-DM

9 Ordenanza Municipal que regula el Régimen de Tenencia,
Creación de Registro Municipal y Creación del Centro de
Internamiento Municipal de Canes en la Ciudad de Ica

Ordenanza Municipal 002-2018-MPI 13/03/2018

Subgerencia de Control Ambiental y Salubridad Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIÓN PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE TAXI ESTACIÓN (Apertura)"

Código: PA11688261

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita autorización para el servicio de transporte taxi estación, para la apertura y/o
renovación, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud de persona natural o jurídica deberá presentar una solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, lo siguiente según corresponda:
a) La Razón o denominación social. 
b) El número del Registro Único de Contribuyentes RUC. 
c) El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante 
d) El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de
las facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica. 
e) La relación de conductores que se solicita habilitar. 

2.-  Copia de los contratos de arrendamiento financiero operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehículos por parte de
una entidad supervisada por la SBS, en caso los vehículos ofertados no sean de propiedad del transportista.

3.- Copia simple del certificado SOAT físico, salvo que la información de la contratación de la póliza del SOAT se encuentre registrada en la base de
datos del ministerio de transporte y comunicaciones o se cuente con certificado SOAT electrónico

4.- Número de los certificados de inspección técnica vehicular de los vehículos que integran la flota que se presenta y el centro de inspección técnica
vehicular emitente, cuando corresponda.

5.- Declaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o representantes legales de
no encontrarse condenados por la comisión de los delitos de tráfico ilícito de drogas, lavado de activos, pérdida de dominio o delito tributario

6.- Declaración de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de
cancelación o inhabilitación respecto del servicio que solicita y de no encontrarse sometido a una medida de suspensión precautoria del servicio.

7.- Recorrido de la ruta (Itinerario: relación de todas las vías que comprendan la ruta). Incluir la ubicación del  paradero inicial y final de la ruta donde
solicita prestar el servicio

8.- Copia simple del certificado literal de partida registral (antes copia literal) actualizada de la Persona Jurídica inscrita en los registros públicos con
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario de presentada la solicitud, donde conste como fines el prestar el servicio de transporte
público de taxi que solicita

9.- Copia de la vigencia de poder del representante legal expedido por la SUNARP con una vigencia no mayor a treinta (30) días calendario.

10.- Copias de la partida electrónica o testimonio de la escritura de compraventa o del contrato de compraventa donde se demuestre la propiedad del
inmueble donde operará la central de comunicaciones y/o el centro de operaciones o copia simple del contrato de arrendamiento del inmueble a ser
destinado como centro de operaciones

11.- La relación de Diez (10) unidades vehiculares como flota mínima, con los que prestará el servicio de taxi, que contenga el número de la placa de
rodaje para el servicio público en su modalidad, y el nombre y apellidos del o de los propietarios, número del documento de identidad, domicilio
actual de los propietarios de cada vehículo; además, deberán presentar la copia de sus documentos nacionales de identidad. Los vehículos deberán
cumplir los requisitos y condiciones técnicas y operativas establecidas en el presente reglamento

12.- Relación de conductores, que contenga número de licencia de conducir, clase y categoría correspondiente, número del documento nacional de
identidad o carnet de identificación personal, domicilio actual, además deberán presentar copia de sus documentos nacionales de identidad.

13.- Copia de la tarjeta de identificación vehicular de cada vehículo.

14.- Declaración jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones, por cada conductor habilitado

15.- Copia de las licencias de conducir correspondiente de cada conductor

16.- Copia del Reglamento Interno de Operaciones de la Persona Jurídica

17.- Declaración jurada señalando el sistema de comunicación que permita que los usuarios soliciten el servicio de taxi y que la central esté en
comunicación permanente y directa con todos y cada uno de los vehículos pertenecientes a la flota e indicando el medio a través del cual se
efectuará la comunicación (número telefónico, dirección de página web, etc.).

18.-  Declaración jurada de contar con el  patrimonio neto mínimo neto de diez (10) Unidades Impositivas Tributarias adjuntando los medios
probatorios que acrediten el  mismo.

19.- Estudio técnico en formato impreso y digital, la cual deberá estar suscrito por un profesional habilitado competente en la materia

20.- Acreditar ser titular o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso y usufructo de infraestructura complementaria de transporte, la misma
que consiste en: oficinas administrativas, terminales terrestres habilitados en el origen y en el destino de cada una de sus rutas, terminales terrestres
o estaciones de ruta en las escalas comerciales y talleres de mantenimiento propios o de terceros.

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_205918.pdf
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

23, numeral 33.2 del
art iculo 33 y art.  55

Reglamento Nacional de Administración de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B) Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 197.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Transporte y Transito :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE TAXI REMISSE  (Apertura)"

Código: PA1168C222

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita autorización para el servicio de transporte taxi remisse, para la apertura y/o
renovación y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud de persona natural o jurídica deberá presentar una solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, lo siguiente según corresponda:
a) La Razón o denominación social. 
b) El número del Registro Único de Contribuyentes RUC. 
c) El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante 
d) El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de
las facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica. 
e) La relación de conductores que se solicita habilitar. 

2.- Copia de los contratos de arrendamiento financiero operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehículos por parte de
una entidad supervisada por la SBS, en caso los vehículos ofertados no sean de propiedad del transportista.

3.- Copia simple del certificado SOAT físico, salvo que la información de la contratación de la póliza del SOAT se encuentre registrada en la base de
datos del ministerio de transporte y comunicaciones o se cuente con certificado SOAT electrónico

4.- Número de los certificados de inspección técnica vehicular de los vehículos que integran la flota que se presenta y el centro de inspección técnica
vehicular emitente, cuando corresponda.

5.- Declaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o representantes legales de
no encontrarse condenados por la comisión de los delitos de tráfico ilícito de drogas, lavado de activos,
pérdida de dominio o delito tributario

6.- Declaración de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de
cancelación o inhabilitación respecto del servicio que solicita y de no encontrarse sometido a una medida de suspensión precautoria del servicio.

7.- Copia simple del certificado literal de partida registral (antes copia literal) actualizada de la Persona Jurídica inscrita en los registros públicos con
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario de presentada la solicitud, donde conste como fines el prestar el servicio de transporte
público de taxi que solicita

8.- Copia de la vigencia de poder del representante legal expedido por la SUNARP con una vigencia no mayor a treinta (30) días calendario.

9.- Copia del Registro Único de Contribuyente (RUC), el cual deberá tener la condición de activo y habido.

10.- Copias de la partida electrónica o testimonio de la escritura de compraventa o del contrato de compraventa donde se demuestre la propiedad del
inmueble donde operará la central de comunicaciones y/o el centro de operaciones o copia simple del contrato de arrendamiento del inmueble a ser
destinado como centro de operaciones

11.- La relación de Diez (10) unidades vehiculares como flota mínima, con los que prestará el servicio de taxi,  que contenga el numero de la placa
de rodaje para el servicio público en su modalidad, y el nombre y apellidos del o de los propietarios, número del documento de identidad, domicilio
actual de los propietarios de cada vehículo; además, deberán presentar la copia de sus documentos nacionales de identidad. Los vehículos deberán
cumplir los requisitos y condiciones técnicas y operativas establecidas en el presente reglamento.

12.- Relación de conductores, que contenga número de licencia de conducir, clase y categoría correspondiente, número del documento nacional de
identidad o carnet de identificación personal, domicilio actual, además deberán presentar copia de sus documentos nacionales de identidad.

13.- Copia de la tarjeta de identificación vehicular de cada vehículo.

14.- Declaración jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones, por cada conductor habilitado

15.- Copia de las licencias de conducir correspondiente de cada conductor

16.- Copia del Reglamento Interno de Operaciones de la Persona Jurídica

17.- Declaración jurada señalando el sistema de comunicación que permita que los usuarios soliciten el servicio de taxi y que la central esté en
comunicación permanente y directa con todos y cada uno de los vehículos pertenecientes a la flota e indicando el medio a través del cual se
efectuará la comunicación (número telefónico, dirección de página web, etc.).

18.-  Declaración jurada de contar con el  patrimonio neto minimo neto de diez (10) Unidades Impositivas Tributarias adjuntando los medios
probatorios que acrediten el  mismo.

19.- Acreditar ser titular o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso y usufructo de infraestructura complementaria de transporte, la misma
que consiste en: oficinas administrativas, terminales terrestres habilitados en el origen y en el destino de cada una de sus rutas, terminales terrestres
o estaciones de ruta en las escalas comerciales y talleres de mantenimiento propios o de terceros

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_205806.pdf
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

art. 23, numeral 33.2 del
artículo 33 y art. 55

Reglamento Nacional de Administración de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B) Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 197.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Transporte y Transito :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE MASIVO (Apertura) (Camionetas rurales, microbuses y ómnibus)."

Código: PA11684C21

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita autorización para el servicio de transporte masivo, para la apertura y/o
renovación, en camionetas rurales, microbuses  y omnibus, la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción
física

1.- Solicitud de persona natural o jurídica deberá presentar una solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, lo siguiente según corresponda:
a) La Razón o denominación social. 
b) El número del Registro Único de Contribuyentes RUC. el cual deberá tener la condición de activo y habido.
c) El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante 
d) El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de
las facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica. 

2.- Exhibición del documento nacional de identidad

3.- La relación de conductores que se solicita habilitar. 

4.- El número de las placas de rodaje de los vehículos y las demás características que figuren en la Tarjeta de Identificación y/ó Propiedad Vehicular
de la flota de que integran la flota que se presenta, o copia de estas.

5.- Copia de los contratos de arrendamiento financiero operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehículos por parte de
una entidad supervisada por la SBS, en caso los vehículos ofertados no sean de propiedad del transportista.

6.- Copia simple del certificado literal de partida registral (antes copia literal) actualizada de la Persona Jurídica inscrita en los Registros Públicos con
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario de presentada la solicitud, donde conste como parte del objeto social, el prestar el
servicio de transporte público regular de personas

7.- Copia simple del Certificado SOAT físico, salvo que la información de la contratación de la póliza del SOAT se encuentre registrada en la base de
datos del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, o se cuente con Certificado SOAT electrónico.

8.- Número de los Certificados de Inspección Técnica Vehicular de los vehículos que integran la flota que se presenta y el Centro de Inspección
Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda. 

9.- Copia de la vigencia de poder del representante legal expedido por la Copia de la vigencia de poder del representante legal expedido por la
SUNARP con una vigencia no mayor a treinta (30) días calendario.

10.- Copia simple del Registro Único de Contribuyente (RUC) vigente

11.- Declaración suscrita por el solicitante o transportista, los socios, accionistas, asociados, directores, administradores o representantes legales de
no encontrarse condenados por la comisión de los delitos de Tráfico Ilícito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito Tributario. 

12.- Declaración de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para obtener la autorización y de no haber recibido sanción firme de
cancelación o inhabilitación respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse sometido a una medida de suspensión precautoria del servicio.

13.- Tratándose de contratos de consorcio, los representantes legales, directores y administradores de los consorciados de la persona jurídica
solicitante también deberán presentar declaraciones juradas

14.- Declaración jurada de contar con el patrimonio neto mínimo de treinta (30) Unidades Impositivas Tributarias, adjuntando los medios probatorios
que acrediten el mismos

15.- Declaración de contar con el Manual General de Operaciones exigido por el presente Reglamento, indicando la fecha en el que el mismo ha sido
aprobado por la persona jurídica.

16.- Declaración jurada de contar con infraestructura complementaria que se empleará en el servicio de transporte que se presta, adjuntando de ser
el caso, los contratos de arrendamiento y trámite de habilitación.

17.- Número, código o mecanismo que permite la comunicación con cada uno de los vehículos que se habilitan en el servicio de transporte de
personas.

18.- Estudio técnico en formato impreso y digital, la cual deberá estar suscrito por un profesional habilitado competente en la materia

19.- Recorrido de la ruta (Itinerario: relación de todas las vías que comprendan la ruta). Incluir la ubicación del  paradero inicial y final de la ruta
donde solicita prestar el servicio.

20.- Acreditar ser titular o tener suscrito contrato vigente que le permite el uso y usufructo de infraestructura complementaria de transporte, la misma
que consiste en: oficinas administrativas, terminales terrestres habilitados en el origen y en el destino de cada una de sus rutas, terminales terrestres
o estaciones de ruta en las escalas comerciales y talleres de mantenimiento propios o de terceros

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_205149.pdf
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 3.63 del artículo
3, Art. 23, numeral 33.2
del artículo 33 y art. 55

Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

   68 inciso B) Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 210.90
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Transporte y Transito :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AMPLIACION O MODIFICACION DE RUTA AUTORIZADA PARA EL SERVICIO TRANSPORTE PÚBLICO"

Código: PA116876B3

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita ampliación o modificación la autorización para el servicio transporte taxi
estación,  taxi,  turístico,  estudiantes,  trabajadores y  masivo,  y  la  recibe en la  forma o medio solicitado,  siempre que asuma el  costo de su
reproducción física

1.- Solicitud de persona natural o jurídica deberá presentar una solicitud, bajo la forma de declaración jurada, lo siguiente según corresponda:
a) La razón o denominación social
b) El número del registro único de contribuyentes (RUC)
c) El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante
d) El nombre, Documento de identidad y domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de
las facultades del representante legal en caso ser persona jurídica

Modificación del lugar de destino:
2.- Presentar declaración jurada señalando la modificación del lugar autorizado como destino, como consecuencia de una reducción o ampliación del
recorrido de una ruta.

Establecimiento y/o modificación de Escalas Comerciales:
3.- Presentar declaración jurada señalando el establecimiento o la modificación de las escalas comerciales establecidas en la ruta, siempre y cuando
ello sea posible por la modalidad de servicio autorizada.

Parámetros para la modificación de ficha técnica de una ruta
4.- Copia simple de la vigencia de poder del representante legal con una antigüedad no mayor a 30 días calendario.

5.- Exhibir DNI del administrado/representante legal.

6.- Estudio técnico que sustente la necesidad del servicio solicitado.

Modificación del itinerario de Ruta
7.- La similitud del recorrido propuesto con otra ruta autorizada no deberá ser mayor al 30% de superposición, salvo que a la fecha de evaluación ya
exista una superposición mayor a este porcentaje y con la propuesta esta se mantenga o reduzca.

8.- Las vías propuestas deberán presentar mejores condiciones físicas – operacionales.

9.- Para los casos de ampliación de recorrido la variación no podrá exceder en 20% la longitud total del recorrido de la ruta autorizada. (Respetando
la Ica cuadrada).

10.- Para los casos de reducción de recorrido la variación no podrá exceder en 30% la longitud total del recorrido de la ruta autorizada.

11.- Las modificaciones de itinerario de rutas no podrán abarcar rutas o tramos de rutas señaladas como vías saturadas.

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_205032.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 185.70
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.



pág. 157

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del Art. 81. Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

60 Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B) Texto Único Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrat ivo General

Decreto Supremo 156-2004-EF

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Transporte y Transito :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 160

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (Apertura) VEHICULOS MENORES"

Código: PA1168E1BF

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos menores, para la apertura y/o
renovación, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio

3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad

4.- Copia simple del SOAT o CAT

5.- Copia simple de la Revisión Técnica

6.- Copia del carné del conductor expedida por la GTTSV de la MPI

7.- Certificado del Curso de capacitación en Seguridad Vial

8.- Copia simple de la Licencia de conducir de cada conductor de la categoría de servicio que presta

10.- Copia simple de la ficha censal

Notas:

1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_204643.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 58.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Transporte y Transito :  Sede Ex IPAE



pág. 161

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 y 1.6 del Art.
81.

Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

 Numeral 3.4 del artículo
3.

Reglamento Nacional de Transporte Público Especial de
Pasajeros en vehículo motorizados o no motorizados. 

Decreto Supremo 055-2010-MTC

68 inciso B) Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 162

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (Apertura) VEHICULOS DE SERVICIO TAXI ESTACION"

Código: PA116826C5

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de servicio taxi - estación, para la
apertura y/o renovación, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio

3.- Copia simple de la tarjeta de propiedad

4.- Copia simple del SOAT o CAT

5.- Copia simple de la revisión técnica

6.- Ficha de datos del propietario(s) o poseedor(es) actual de la unidad vehicular debidamente acreditado con carácter de declaración jurada, donde
conste lo siguientes datos: nombre completo del o los propietarios, numero de D.N.I., dirección domiciliaria actual, número(s) de celular, dirección de
correo electrónico y firma del mismo.

7.- Exhibición del Documento Nacional de Identidad (DNI), del represente legal de la persona jurídica

8.- Exhibición del Documento Nacional de Identidad (DNI) del propietario (os) del vehículo a habilitar

9.- Declaración jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones

10.- Declaración jurada donde se señale expresamente que el vehículo cumple las condiciones técnicas y operativas preceptuadas en el presente
reglamento, según la modalidad del servicio de taxi autorizado Constancia de afiliación emitida por el Transportista Autorizado, caso de personas
jurídicas

Notas:

1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_204539.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 58.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.



pág. 163

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del Art. 81. Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 3.1 del Art. 3 Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Subgerencia de Transporte y Transito :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 164

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (Apertura) VEHICULOS DE SERVICIO TAXI REMISSE"

Código: PA11688B77

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de servicio taxi remisse y la recibe
en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio

3.- Copia simple de la tarjeta de propiedad

4.- Copia simple del SOAT o CAT

5.- Copia simple de la revisión técnica

6.- Ficha de datos del propietario(s) o poseedor(es) actual de la unidad vehicular debidamente acreditado con carácter de declaración jurada, donde
conste lo siguientes datos: nombre completo del o los propietarios, numero de D.N.I., dirección domiciliaria actual, número(s) de celular, dirección de
correo electrónico y firma del mismo.

7.- Exhibición del Documento Nacional de Identidad (DNI), del represente legal de la persona jurídica

8.- Exhibición del Documento Nacional de Identidad (DNI) del propietario (os) del vehículo a habilitar

9.- Declaración jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones

10.- Declaración jurada donde se señale expresamente que el vehículo cumple las condiciones técnicas y operativas preceptuadas en el presente
reglamento, según la modalidad del servicio de taxi autorizado Constancia de afiliación emitida por el Transportista Autorizado, caso de personas
jurídicas

Notas:

1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_204434.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 58.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.



pág. 165

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del Art. 81. Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 3.1 del Art. 3 Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 166

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (Apertura) VEHICULOS DE SERVICIO TAXI INDEPENDIENTE"

Código: PA1168A61A

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de servicio taxi independiente y la
recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad

3.- Copia simple del SOAT o CAT

4.- Copia simple de la Revisión Técnica

5.- Ficha de datos del propietario(s) o poseedor(es) actual de la unidad vehicular debidamente acreditado con carácter de declaración jurada, donde
conste lo siguientes datos: nombre completo del o los propietarios, numero de D.N.I., dirección domiciliaria actual, número(s) de celular, dirección de
correo electrónico y firma del mismo.

6.- Exhibición del Documento Nacional de Identidad (DNI) del propietario (os) del vehículo a habilitar

7.- Declaración jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones

8.- Declaración jurada donde se señale expresamente que el vehículo cumple las condiciones técnicas y operativas preceptuadas en el presente
reglamento, según la modalidad del servicio de taxi autorizado

Notas:

1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_204332.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 58.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE



pág. 167

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del Art. 81. Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 7.1.2.6 del Art. 7 Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 168

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (Apertura) VEHICULOS DE TRANSPORTE TURISTICO (Incluye el Servicio de Transporte Turístico de
Aventura)"

Código: PA11685621

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de transporte turístico y la recibe en
la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio

3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad

4.- Copia simple del SOAT o CAT

5.- Copia simple de la Revisión Técnica

6.- Copia de la vigencia de poder del representante legal expedido por la SUNARP con una vigencia no mayor a treinta (30) días calendario. En caso
el trámite sea realizado por un tercero, deberá presentar Carta Poder simple en la que el titular de la Autorización de Servicio lo autoriza a actuar en
su nombre y representación

7.- Exhibicion del Documento Nacional de Identidad del propietario de la unidad vehicular.

8.- Declaración jurada en la que se señale expresamente que el vehículo cumple con las condiciones técnicas y operativas establecidas en el
presente reglamento y en la normativa vigente.

9.- Declaracion jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones

10.- Copia simple del censo vehicular / empadronamiento.

Notas:

1.- En caso del Servicio de Transporte Turístico de Aventura en vehículo cuyo recorrido incluya espacios fuera del Sistema Nacional de Transporte
Terrestre -SNTT es obligatorio contar con un seguro especial que cubra riesgos por accidentes de tránsito fuera de la vía. En el caso del vehículo
que pueda recorrer el SNTT y espacios fuera de él, deberá contar con SOAT o CAT aparte del seguro especial antes descrito.

2.- En el caso que corresponda el realizar el recorrido por una ruta determinada por la autoridad competente , se deberá presentar, además, una
Declaración Jurada de estricto cumplimiento de la misma.
3.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_204227.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 58.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.



pág. 169

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del Art. 81. Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 7.1.2.1 del Art. 7
numeral 23.1.5 del art. 23
y numeral 41.1.9 del art.
41

Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 170

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (Apertura) VEHICULOS DE SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES"

Código: PA11681567

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de servicio de transporte de
estudiantes y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio

3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad

4.- Copia simple del SOAT o CAT

5.- Copia simple de la Revisión Técnica

6.- Copia de la vigencia de poder del representante legal expedido por la SUNARP con una vigencia no mayor a treinta (30) días calendario.En caso
el trámite sea realizado por un tercero, deberá presentar Carta Poder simple en la que el titular de la Autorización de Servicio lo autoriza a actuar en
su nombre y representación

7.- Exhibicion del Documento Nacional de Identidad del propietario de la unidad vehicular.

8.- Declaración jurada en la que se señale expresamente que el vehículo cumple con las condiciones técnicas y operativas establecidas en el
presente reglamento y en la normativa vigente.

9.- Declaracion jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones

10.- Copia simple del censo vehicular / empadronamiento.

Notas:

1.- Los Antecedentes policiales podrán ser sustituidos a opción del administrado o usuario, por declaración jurada, conforme a lo establecido en el
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al
numeral 3.3 del Artículo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

2.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_204058.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 58.40
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.



pág. 171

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 y 1.6 del Art.
81.

Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 7.1.2.3 del Art. 7 Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

Numeral 3.3 del Art. 3 Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de
simplificación administrativa.

Decreto Legislativo 1246

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (APERTURA) - VEHÍCULOS DE SERVICIO DE TRANSPORTE DE TRABAJADORES"

Código: PA1168A4F0

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de servicio de transporte de
trabajadores y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio

3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad

4.- Copia simple del SOAT o CAT

5.- Copia simple de la Revisión Técnica

6.- Copia de la vigencia de poder del representante legal expedido por la SUNARP con una vigencia no mayor a treinta (30) días calendario.En caso
el trámite sea realizado por un tercero, deberá presentar Carta Poder simple en la que el titular de la Autorización de Servicio lo autoriza a actuar en
su nombre y representación

7.- Exhibicion del Documento Nacional de Identidad del propietario de la unidad vehicular.

8.- Declaración jurada en la que se señale expresamente que el vehículo cumple con las condiciones técnicas y operativas establecidas en el
presente reglamento y en la normativa vigente.

9.- Declaracion jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones

10.- Copia simple del censo vehicular / empadronamiento.

Notas:

1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_203942.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 66.10
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.



pág. 173

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del Art. 81. Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 7.1.2.2 del Art. 7 Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN (Apertura) VEHICULOS DE SERVICIO DE TRANSPORTE MASIVO"

Código: PA1168B5DE

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de servicio de transporte masivo y la
recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio

3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad

4.- Copia simple del SOAT o CAT

5.- Ficha de datos del propietario(s) o poseedor(es) actual de la unidad vehicular debidamente acreditado con carácter de declaración jurada, donde
conste lo siguientes datos: nombre completo del o los propietarios, numero de D.N.I., dirección domiciliaria actual, número(s) de celular, dirección de
correo electrónico y firma del mismo, en caso la unidad vehicular no sea de propiedad de la empresa solicitante

6.- Copia del Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que representa a la persona jurídica solicitante expedido por la Oficina Registral
correspondiente con una antigüedad no mayor a treinta (30) días calendarios de la presentación de la solicitud.

7.- Exhibición del documento nacional de identidad

8.- Declaracion jurada de no tener deuda pendiente en el sistema nacional de sanciones

9.- Declaración jurada donde se señale expresamente que el vehículo cumple las condiciones técnicas y operativas preceptuadas en el presente
reglamento

Notas:

1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Formulario PDF: FUT SOLICITUD NO CONTENCIOSA TRIBUTARIA
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1168_20210330_203820.pdf

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 66.10
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE



pág. 175

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transporte, Transito y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del Art. 81. Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Numeral 3.6.2 del Art. 3 Aprueba el Reglamento Nacional de Administración de
Transporte

Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES JUVENILES"

Código: PA11682FEE

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita registro y reconocimiento de organizaciones juveniles del cercado de Ica. Asimismo,
promueve la articulación de las Organizaciones y sus redes zonales y distrital que permitan coordinar sus acciones a efecto de promover el
desarrollo moral, cultural, educativo, social y económico de la provincia. Recibe en la forma o medio solicitado de manera gratuita

1.- Solicitud dirigida al Alcalde con atención a la Gerencia de Desarrollo Social, órgano de línea que remitirá el documento a la Sub-Gerencia de
Participación Ciudadana, Juventud, Educación, Cultura y Deporte.

2.- Acta de Fundación o de Constitución.

3.- Estatuto y Acta de su aprobación.

4.- Acta de Elección del Órgano Directivo.

5.- Nómina de los miembros del Órgano Directivo.

6.- Padrón de Asociados de la Organización Juvenil.

7.- Nómina de los miembros de las Organizaciones Juvenil.

8.- Croquis de ubicación

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Secretaria General :  Sede Central

Gerencia de Desarrollo Social Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 388

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

84 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

11 Ordenanza Municipal que crea el Registro Único de
Organizaciones Juveniles para la participación en la sociedad
civil de la Provincia de Ica y su reglamento.

Ordenanza Municipal 021-2016-MPI 07/10/2016
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE JUNTAS VECINALES Y ASENTAMIENTOS HUMANOS"

Código: PA1168962C

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita registro y reconocimiento de juntas vecinales y asentamientos humanos del cercado de
Ica. Asimismo, promueve la articulación de las Organizaciones y sus redes zonales y distrital que permitan coordinar sus acciones a efecto de
promover el desarrollo moral, cultural, educativo, social y económico de la provincia. Recibe en la forma o medio solicitado de manera gratuita

1.- Solicitud dirigida al Alcalde con atención a la Gerencia de Desarrollo Social, órgano de línea que remitirá el documento a la Sub-Gerencia de
Participación Ciudadana, Juventud, Educación, Cultura y Deporte.

2.- Acta del Comité Electoral

3.- Acta de Constitución

4.- Copia de los DNI de los dirigentes

5.- Estatuto Aprobado y Firmado

6.- Copia de Padrón de Socios General Fedateadas

7.- Croquis Simple y Referencia de Ubicación

Notas:

1.- La Copia Literal de la SUNARP es opcional por ser un requisito indispensable para la realización de otros procedimientos administrativos

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Central Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Secretaria General :  Sede Central

Gerencia de Desarrollo Social Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

113 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIÓN PARA INTEREFERIR TEMPORALMENTE EL TRANSITO VEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA – POR EJECUCIÓN DE
OBRAS PUBLICAS"

Código: PA11688061

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento por el cual toda persona natural o jurídica, solicita autorización para interferir temporalmente en la vía por el motivo de la ejecución de
una obra pública, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

1.- Copia de documento que apruebe el proyecto por la entidad competente y/o concesionario según corresponda

Expediente Técnico firmado por el profesional competente y hábil el cual deberá contener como mínimo:
2.- Memoria descriptiva de la obra.

3.- Plano de ubicación y detalles (corte de la sección vial debidamente acotado).

4.- Memoria Descriptiva de la Interferencia de vías.

5.- Plano de propuesta de desvió de tránsito (para casos de cierre total de vía), visado por Ingeniero colegiado hábil especializado en transporte o
tránsito.

6.- Plano de la señalización de la interferencia, para casos de cierre parcial y total de la vía.

7.- Cronograma de ejecución de la obra con indicaciones de las etapas de proceso constructivo, inicio y termino de las mismas: y/o avance de la
obra.

Notas:

1.- Para el caso de obras por ejecutar en los distritos, deberá presentarse la copia del cargo presentado ante el órgano competente

2.- Para el caso de obras de semaforización y cambio de geometría vial, se debe presentar una Declaración Jurada indicando el documento de
aprobación de proyecto

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 86.70
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE



pág. 392

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transito, Transporte y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

79 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIÓN PARA INTEREFERIR TEMPORALMENTE EL TRANSITO VEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA – AMPLIACION DE
PLAZO PARA EJECUCION DE OBRAS"

Código: PA11688F7C

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transito, Transporte y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Procedimiento por el cual toda persona natural o jurídica, solicita ampliación de plaza para interferir temporalmente en la vía por el motivo de la
ejecución de una obra privada, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

1.- Solitud bajo la forma de Declaración Jurada del propietario, indicando razón social, RUC, nombre y DNI del representante legal (solo para
personas jurídicas).

2.- Nuevo cronograma de ejecución de la obra

3.- Plano de avance de obra

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 86.70
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

4 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

79 Ley orgánica de municipalidades Ley 27972
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIÓN PARA INTEREFERIR TEMPORALMENTE EL TRANSITO VEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA – REPROGRAMACIÓN
DE LA AUTORIZACIÓN PARA EJECUCION DE OBRAS"

Código: PA116884E3

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transito, Transporte y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Procedimiento por el cual toda persona natural o jurídica, solicita reprogramar para interferir temporalmente en la vía por el motivo de la ejecución de
obras, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

1.- Solitud bajo la forma de Declaración Jurada del propietario, indicando razón social, RUC, nombre y DNI del representante legal (solo para
personas jurídicas).

2.- Declaración Jurada Indicando la resolución de autorización

3.- Indicar nueva propuesta de fecha de inicio.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

79 Ley orgánica de municipalidades Ley 27972
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIÓN PARA INTEREFERIR TEMPORALMENTE EL TRANSITO VEHICULAR Y/O PEATONAL EN LA VIA PUBLICA – A CAUSA DE OBRAS
PRIVADAS"

Código: PA1168BB9F

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Procedimiento por el cual toda persona natural o jurídica, solicita autorización para interferir temporalmente en la vía por el motivo de la ejecución de
una obra privada, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

1.- Solitud bajo la forma de Declaración Jurada del propietario, indicando razón social, RUC, nombre y DNI del representante legal (solo para
personas jurídicas).

2.- Copia de Ficha RUC, para personas jurídicas

3.- Certificado de vigencia de Poder emitido por SUNARP, con una antigüedad no mayor de 30 días calendarios (solo para personas Jurídicas).

4.- Carta de autorización del propietario del predio, con firma legalizada ante Notario Publico (solo para caso de que el interesado sea un tercero)

5.- Expediente Técnico firmado por el profesional competente y hábil el cual deberá contener como mínimo:
a)Memoria descriptiva de la obra.
b)Plano de ubicación y detalles (corte de la sección vial debidamente acotado).
c)Memoria Descriptiva de la Interferencia
d)Plano de propuesta de desvió de tránsito (para casos de cierre total de vía), visado por Ingeniero colegiado hábil
e)Plano de la señalización de la interferencia, para casos de cierre parcial y total de la vía.
f)Cronograma de ejecución y/o avance de la obra.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 86.70
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transito, Transporte y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

79 Ley orgánica de municipalidades Ley 27972
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACIÓN PARA INSTALACIÓN DE REDUCTORES DE VELOCIDAD"

Código: PA1168BE94

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Transito, Transporte y Seguridad Vial - Gerencia de
Transporte, Transito y Seguridad Vial

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita autorización para la instalación de reductores de velocidad, y la recibe en la
forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

1.- Solicitud del administrado (personal natural o persona jurídica), solicitando la instalación de Giba (reductor de velocidad)

2.- Plano de ubicación del lugar a instalar la giba (reductor de velocidad)

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

20 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

III Reductores de velocidad tipo resalto para el Sistema Nacional
de Carreteras (SINAC)

Otros Resolución Directoral
Nº 23-2011-MTC/14
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"FORMALIZACIÓN  DE ASOCIACIÓN DE RECICLADORES"

Código: PA11685D33

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Procedimiento a través del cual toda persona jurídica, solicita la formalización de asociación de recicladores. Asimismo, promueve su formalización e
integración a los sistemas de gestión de residuos sólidos. Recibe en la forma o medio solicitado de manera gratuita.

1.- Solicitud de Inscripción dirigida al alcalde

2.- Copia de la ficha registral de la Organización y/o Asociación de recicladores emitida por Registros Públicos

3.- Padrón de socios de la asociación y/o organización especificando: nombres y apelliodos, número del Documento Nacional de Identidad (DNI),
edad, domicilio, servicio que prestan (tipo de residuos que recolectan), firma, ficha de datos básicos de cada uno de los recicladores con carácter de
declaración jurada según el Anexo Nº 2 del D.S. Nº 005-2010-MINAM, adjuntando la copia simple de su DNI y una foto tamaño carnet o pasaporte.

4.- Certificado de participación del programa de capacitación dirigida a recicladores, de acuerdo a las materias señaladas en el articulo 36 del
Reglamento de la ley Nº 29419, aprobado por Decreto Supremo Nº 005-2010-MINAM

5.- Carné de vacunación contra el Tétano y Hepatitis B, emitido por los órganos desconcentrado y descentralizados del Ministerio de Salud u otras
centros de salud.

6.- Declaración Jurada que se cuenta con los implementos y equipos de protección personal, establecidos en el Art. 24º de la presente ordenanza

7.- Contar con vehículos de recolección en buen estado ya sea convencional o no convencional y con características descritas en los artículos 15 y
16 del reglamento aprobado por Decreto Supremo Nº 005-2010-MINAM.

8.- Las organizaciones del recicladores que realizarán actividades de almacenamiento y acondicionamiento de Residuos Sólidos deberán contar con
una infraestructura de acuerdo a lo establecido en el Decreto Legislativo Nº 1278

9.- Compromiso firmado por los representantes de la asociación en comercializar los residuos únicamente con EO-RS que se encuentren inscritos en
el registro autoritativo de las Empresas Operadoras de Residuos Sólidos, así como brindar información sobre la cantidad de residuos sólidos
recuperados para su aprovechamiento, tratamiento y/o comercialización a la Municipalidad Provincial de Ica.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Evaluación previa – Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, la petición
se considera aprobada.

Sede Campo Ferial Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad :  Sede Campo Ferial
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Gerente de Protección del Medio Ambiente y Salubridad -
Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad

Alcalde - Alcaldía

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

5.1 Ley que regula la actividad de los recicladores Ley 29419

7 Reglamento de la Ley Nº 29419. Ley que regula la actividad de
los recicladores.

Decreto Supremo 005-2010-MINAM

2 Ordenanza Municipal que aprueba la formalización de
recicladores y regula la recolección selectiva de residuos
sólidos en el ámbito de la Municipalidad Provincial de Ica.

Ordenanza Municipal 009-2021-MPI 20/05/2021

Gerencia de Protección del Medio Ambiente y Salubridad Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Autorización municipal para la Actividad Económica que desarrollan los Food Trucks"

Código: PA11681DCE

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Económico Local - Subgerencia de
Desarrollo Económico Local

Gerente de Desarrollo Económico y Seguridad Ciudadana -
Gerencia de Desarrollo Económico y Seguridad Ciudadana

Procedimiento a través del cual toda persona natural, solicita Autorización municipal para la Actividad Económica que desarrollan los Food Trucks
del cercado de Ica. Asimismo, promueve la el desarrollo de la actividad económica, cultural y gastronómica de la provincia. Recibe en la forma o
medio solicitado.

1.- Solicitud – Declaración Jurada para el desarrollo de las actividades en la vía pública en la cual debe consignar nombre y apellidos completos,
RUC, y domicilio real del solicitante.

2.- Ficha de inspección técnica de los vehículos gastronómicos.

3.- Croquis de ubicación del vehículo gastronómico.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 213.20
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Desarrollo Económico Local :  Sede Ex IPAE

Subgerencia de Desarrollo Económico Local Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Plazo máximo de
presentación

15 días hábiles 15 días hábiles

Plazo máximo de
respuesta

30 días hábiles 30 días hábiles

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

VI Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

39 Texto la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo 004-2019-JUS

1 Municipios solo podrán exigir a personas naturales o jurídicas,
para el desarrollo de cualquier actividad económica de cualquier
actividad económica, la Autorización Municipal de Funcional.

Decreto Legislativo 720



 

 

 

SECCIÓN N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE TAXI ESTACION"

Código: SE1168C53E

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de autorización para el servicio de transporte taxi estación y la
recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

Solicitud de persona natural o jurídica deberá presentar una solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, lo siguiente según corresponda:
1.- La Razón o denominación social
2.- El número del Registro Único de Contribuyentes RUC.
3.- El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante
4.- El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de
las facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica.
5.- La relación de conductores
6.- Relación de placa de rodaje de vehículos que se encuentren con Tarjeta Única de Circulación Vigente de la empresa solicitante.
7.- Estudio técnico en formato impreso y digital, la cual deberá estar suscrito por un profesional habilitado competente en la materia

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 155.80
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

23, numeral 33.2 del
art iculo 33 y art.  55

Reglamento Nacional de Administración de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B) Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE TAXI REMISSE"

Código: SE11685002

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de la autorización para el servicio de transporte taxi remisse y la
recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

Solicitud de persona natural o jurídica deberá presentar una solicitud, bajo la forma de Declaración Jurada, lo siguiente según corresponda:
1.- La Razón o denominación social.
2.- El número del Registro Único de Contribuyentes RUC.
3.- El domicilio y dirección electrónica del transportista solicitante.
4.- El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de
las facultades del representante legal en caso de ser persona jurídica.
5.- La relación de conductores
6.- Relación de placa de rodaje de vehículos que se encuentren con Tarjeta Única de Circulación Vigente de la empresa solicitante.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 155.80
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Subgerencia de Transporte y Transito :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 451

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Artículo 23, numeral 33.2
del artículo 33 y art. 55.

Reglamento Nacional de Administración de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC

Artículo 68 inciso B Texto Único Ordenado de la Le de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE MASIVO (Camionetas rurales, microbuses y ómnibus). "

Código: SE11681382

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de autorización para el servicio de transporte masivo, en
camionetas rurales, microbuses y ómnibus y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física.

Solicitud de persona natural o jurídica deberá presentar una solicitud, bajo la forma de declaración jurada, lo siguiente según corresponda:
1.- La razón o denominación social
2.- Copia del registro único de contribuyentes (RUC), el cual deberá tener la condición de activo y habido.
3.- El domicilio, teléfono y dirección electrónica del transportista solicitante
4.- El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y número de partida de inscripción registral del transportista solicitante y de
las facultades del representante legal en caso ser persona jurídica
5.- La relación de conductores
6.- Relación de placa de rodaje de vehículos que se encuentren con Tarjeta Única de Circulación Vigente de la empresa solicitante
7.- Estudio técnico en formato impreso y digital, la cual deberá estar suscrito por un profesional habilitado competente en la materia

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 155.80
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -



pág. 453

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

23, numeral 33.2 del
artículo 33 y art. 55. 

Reglamento Nacional de Administración de Transporte Decreto Supremo 017-2009-MTC

68 inciso B. Texto Único Ordenado de la Ley de Tributación Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE LA TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN - VEHICULOS MENORES"

Código: SE11684FF2

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de la tarjeta única de circulación de vehículos menores y la recibe
en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad
3.- Copia simple del SOAT o CAT
4.- Copia simple de la Revisión Técnica
5.- Tarjeta Única de circulación original a renovar
Notas:
1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 38.00
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVANCION DE TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN - VEHICULOS DE SERVICIO TAXI ESTACION "

Código: SE1168B039

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de tarjeta única de circulación de vehículos de servicio taxi
estación y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio
3.- Copia simple de la tarjeta de propiedad
4.- Copia simple del SOAT o CAT
5.- Copia simple de la revisión técnica
Notas:
1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 38.00
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN – VEHICULOS DE SERVICIO TAXI REMISSE"

Código: SE1168C1A9

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de la tarjeta única de circulación de vehículos de servicio taxi
remisse y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio
3.- Copia simple de la tarjeta de propiedad
4.- Copia simple del SOAT o CAT
5.- Copia simple de la revisión técnica
Notas:
1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 38.00
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE LA TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN – VEHICULOS DE SERVICIO TAXI INDEPENDIENTE"

Código: SE11684DE4

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de la tarjeta única de circulación de vehículos de servicio taxi
independiente y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad
3.- Copia simple del SOAT o CAT
4.- Copia simple de la Revisión Técnica
Notas:
1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 38.00
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACIÓN DE TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN – VEHICULOS DE TRANSPORTE TURISTICO (Incluye el Servicio de Transporte Turístico
de Aventura)"

Código: SE11683436

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de tarjeta única de circulación de vehículos de transporte turístico
y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio
3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad
4.- Copia simple del SOAT o CAT
5.- Copia simple de la Revisión Técnica
Notas:
1.- En caso del Servicio de Transporte Turístico de Aventura en vehículo cuyo recorrido incluya espacios fuera del Sistema Nacional de Transporte
Terrestre -SNTT es obligatorio contar con un seguro especial que cubra riesgos por accidentes de tránsito fuera de la vía. En el caso del vehículo
que pueda recorrer el SNTT y espacios fuera de él, deberá contar con SOAT o CAT aparte del seguro especial antes descrito.

2.- En el caso que corresponda el realizar el recorrido por una ruta determinada por la autoridad competente, se deberá presentar, además, una
Declaración Jurada de estricto cumplimiento de la misma.
3.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC.

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 38.00
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN – VEHICULOS DE SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES"

Código: SE11688CCA

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Inciso 1.4 del art. 81 Ley Orgánica de Municipalidades Ley 27972

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de la tarjeta única de circulación de vehículos de servicio de
transporte de estudiantes y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio
3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad
4.- Copia simple del SOAT o CAT
5.- Copia simple de la Revisión Técnica
Notas:
1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 38.00
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN - VEHICULOS DE SERVICIO DE TRANSPORTE DE TRABAJADORES"

Código: SE116812F1

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita tarjeta única de circulación de vehículos de servicio de transporte masivo y la
recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio
3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad
4.- Copia simple del SOAT o CAT
5.- Copia simple de la Revisión Técnica
6.- Croquis de la Ruta
Notas:
1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 50.80
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA"

Denominación del Servicio

"RENOVACION DE TARJETA ÚNICA DE CIRCULACIÓN - VEHICULOS DE SERVICIO DE TRANSPORTE MASIVO"

Código: SE11682DA5

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita renovación de la tarjeta única de circulación de vehículos de servicio de
transporte masivo y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproducción física

1.- Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación

2.- Contrato individual de suscrito entre el propietario del vehículo y la empresa a la cual se presta el servicio
3.- Copia simple de la Tarjeta de propiedad
4.- Copia simple del SOAT o CAT
5.- Ficha de datos del propietario(s) o poseedor(es) actual de la unidad vehicular debidamente acreditado con carácter de declaración jurada, donde
conste lo siguientes datos: nombre completo del o los propietarios, numero de D.N.I., dirección domiciliaria actual, número(s) de celular, dirección de
correo electrónico y firma del mismo, en caso la unidad vehicular no sea de propiedad de la empresa solicitante
Notas:
1.- Para que el procedimientos sea procedente, se debe aprobar la constatación de características vehiculares de acuerdo al Decreto Supremo Nº
017-2009-MTC

Atención Presencial: Sedes de la Entidad.
Atención Virtual: http://www.muniica.gob.pe/

Monto - S/ 50.80
Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

30 dias habiles

Sede Ex IPAE Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00.

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial :  Sede Ex IPAE

Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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SECCIÓN N° 3: FORMULARIOS





 

 

 

SECCIÓN N° 4: SEDES DE ATENCIÓN
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SEDES DIRECCIÓN HORARIO DE ATENCIÓN

Sede Central ICA - ICA - ICA - Av. Municipalidad 182 Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. 

Sede Mercado la Palma ICA - ICA - ICA - Calle Acacias S/N Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. 

Sede Ex IPAE
ICA - ICA - ICA - Urb. Sol de Ica, calle
Huacachina N° 188

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. 

Sede Campo Ferial ICA - ICA - ICA - Av. Cutervo S/N Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00. 
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