MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
ICA

“Afio de la Unidad, La Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL £4.22-2023-GM-MPI

lca, 0 6 .“”.. 2023

VISTO:

Oficio circular N° 40-2023-GA-MP! de fecha 20 de Junio de 2023, informe N° 0202-2023-GTTSV-MPI| de
fecha 21 de junio de 2023, Informe N° 0452-2023-SGTT-GTTSV-MPI de fecha 21 de Junio de 2023,
Informe N °206-2023-SGSV- GTTS- MPI de fecha 21 de Junic de 2023 , Oficio Circular N °56-2023-GA-
MPI de fecha 20 de Junio de 2023 | Oficio N° 457-2023 —SGLI-GA-MPI de fecha 22 de Junio de 2023,

pid
J\L(:o informe N° 0401-2023-SGCPEM-GA-MPI de fecha 21 de junio de 2023, Oficio N °0939-2023- GDESC-
iz Pl de fecha 22 de Junio de 2023, Informe N° 813-2023-SGDEL-GDESC-MPI de fecha 21 de Junio de

~p023, Informe N°1463-2023- GDU-MP| de fecha 22 de junio de 2023, Informe N °0168-2023-AL-GDU-
JYH de fecha 21 de junio de 2023, Cficio N°780- 2023-GA-MPI de fecha 22 de Junio de 2023, Informe
N° 438-2023- GPPR-MP| de fecha 28 de Junio de 2023, Informe N° 105-2023-SGRE-GPPR-MPI de fecha
o, 28 de junio de 2023,0ficio N° 805-2023 —-GA-MPI de fecha 28 de junio de 2023, Oficio N° 754-2023-GAJ-

obDA “\'“',, MP! de fecha 4 de julio de 2023, Oficio N°824-2023-GA-MPI de fecha 5 de julio de 2023 , Oficio N° 498-
At ~42023-SGLI-GA-MPI de fecha 5 de julic de 2023,Informe N° 295-2023-GAJ-MPI de fecha 06 de julio de

/ CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a o dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica dei Pery,

modificada por la Ley N® 27680, establece: que las municipalidades rrovinciales y distritales son

arganos de gobierno local que tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los

lasuntos de su competencia; lo que es concordante con el Art. 1l del Titulo Preliminar de la Ley
N°27972, Ley Organica de Municipalidadas;

CQuue, el articulo N ° 38 establece: El ordenamiento juridico de las municipalidades esta constituido
>~ por las normas emitidas por los 6rganos de gobierno y administracién municipal, de acuerdo al
; \ ordenamiento juridico nacicnal. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los
- <1 principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de
. , la vigencia de ofros principios generales del derecho administrativo. Ningqna autoridad puede
Zhd\% / avocarse a conocer o normar las materias que la presente ley organica establece como
’ competencia exclusiva de las municipalidades (...).

Que , de conformidad con lo establecide por la Ley organica de Municipalidades Ley N° 27972 |

el alcalde como maxima auteridad administrativa de la Municipalidad Provincial de Ica , tiene

" potestad de establecer las herramientas administrativas que permitan lograr eficiencia, eficacia

.~y efectividad en la ejecucién de sus programas de trabajo para el logro de sus objetivos
/ institucionales y de desarrollo local.

Que, las Directivas tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones
que deban realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes.

Que, segun Resolucion de Alcaldia N°349- 2022 —AMPI -Directiva “Lineamientos para a
elaboracion de directiva en la Municipalidad Provincial de [ca” en el sub numeral 6.3.1.)
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Establece: que en el proceso de formulacion de las directivas , el drgano que propone debe
realizar las coordinaciones necesarias con los organes de la Municipalidad Provincial de Ica que
estén vinculados o articulados con el objeto de la directiva , con el fin de recoger las opiniones y
sugerencias que permitan mayor aplicacién y cumplimiento.

Que, el articulo 6 del Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
presupuesto Plblico establece : 6.1 Son responsables de la administracién de los Fondos
Plblicos, el Director General de Administracion o el Gerente de Finanzas y el Tesorero, o quienes
hagan sus veces, en las Unidades Ejecutoras del Presupuesto del Sector Pablico y las que hagan
sus veces, asi como en los Pliegos presupuestarios de los Gobiernos Locales, y su designacion
debe ser acreditada ante la Direccién General del Tesoro Plblice, conforme a los procedimientos
que se establezca .

Que, mediante [nforme N° 0202-2023-GTTSV-MPI de fecha 21 de junio de 2023, el Gerente te
Transporte, Transito y Seguridad vial emite opinidn acerca del Ante Proyecto de "Directiva
econocimiento de Pago por enriquecimiento sin causa”, concluyendo que, no se ha consignado
e manera expresa la vigencia el mismo y que se consigne la Ley N°30225 Ley de
ontrataciones del Estado y sus modificatorias , base legal que resulta de vital importancia toda
vez gue gran parte de los bienes y servicios requerides en nuestra entidad se regulan a través
de la norma citada, asi mismo adjunta los informes: Informe N° 0452-2023-SGTT-GTTSV-MP!
de fecha 21 de Junio de 2023, del Subgerente de Transporte Transito el cual es de la opinién
: gue se debe elevar todo lo actuado a la Gerencia Municipal de la Municipalidad Provincial de
AqEﬂ lca como ente encargado de emitir el acto resolutivo correspondiente | Informe N °206-2023-

1ONSGSV- GTTS- MPI de fecha 21 de Juno de 2023 ,donde recomienda que la ejecucion de los
~=@astos que realice |a institucion se realice en el marco de las etapas establecidas en el Decreto
'legislativo N° 1440 Decreto legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.

7 Que, mediante Cficio Circular N °56-2023-GA-MPI de fecha 20 de Junio de 2023, la Gerencia de
Administracion remite a la Subgerencia de Recursos Humanos, Subgerencia de Control
Patrlmonlal y Equipo Mecanlco y Ia Subgerencia de Loglstaca e Informahca Subgerenma de

Que, mediante Oficio N° 457-2023-SGLI-GA-MP!I de fecha 22 de Junio de 2023, la Subgerencia
de Logistica e Informatica, emite opinion acerca de la Directiva en mencién sugiere que se
adecue el término "pago” en cada extremo del Ante Proyecto de Directiva por el “indemnizacion”;

Que, mediante Informe N° 0401-2023-SGCPEM-GA-MP| de fecha 21 de junio de 2023, el
Subgerente de Control Patrimenial y Equipo mecanico concluye gue se debera tener en cuenta
que el area usuaria no cuenta con los montos o costos que implica la realizacion del servicio o
precio del bien, siendo que la Subgerencia de Logistica e Informatica, es la encargada y
responsable de la determinacién de los costos;

Que, mediante Oficio N °0939-2023- GDESC-MPI de fecha 22 de Junio de 2023, |a Gerencia de
Desarrollo Economo y Seguridad Ciudadana adjunta el Informe N° 813-2023-SGDEL-GDESC-
MPI de fecha 21 de Junio de 2023, de la Subgerencia de Desarrollo Economico Local en la que
opina , que al ser proyecto, de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todas las unidades
organicas de la Municipalidad provincial de Ica que participen o intervengan directamente o
indirectamente en el proceso de reconacimiento de Pago per enriguecimiento sin causa es de
opinion declarar VIABLE [a aprobacién del presente Proyecto de directiva de reconocimiento de
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Que, mediante Informe N°1463-2023- GDU-MPI de fecha 22 de junic de 2023 | la Gerencia de
Desarrollo Urbano, adjunta el Informe N °0168-2023-AL-GDU-DJYH de fecha 21 de junio de
2023, emitido por el asesor legal del drea opinando que resulta VABLE la aprobacion del
Proyecto de “Directiva de Reconocimiento de Pago por enriguecimiento sin causa”;

Que, mediante Oficio N°780- 2023-GA-MPI de fecha 22 de Junio de 2023, la Gerencia de
Administracion remite el Ante “Proyecto de Directiva de reconocimiento de pago por
enriguecimiento sin causa”, a la Gerencia de Presupuesto, Planificacion y Racionalizaciéon para
que emita Informe técnico.

Que, mediante Informe N° 438-2023- GPPR-MPI| de fecha 28 de Junio de 2023, la Gerencia de
Presupuesto, Planificacién y Racionalizacion, emite opinidon comunicando el nuevo texto de la
directiva ahora denominado “DIRECTIVA PARA EL RECONOCIMIENTO DE PRESTACIONES
EJECUTADAS SIN VINCULO CONTRACTUAL “ la misma que reemplaza al Proyecto de
Directiva inicialmente denominado de "Directiva para el Reconocimiento de pago por
\ enriquecimiento sin causa “, asimismo adjunta el Informe N° 105-2023-SGRE-GPPR-MPI de
fecha 28 de junio de 2023, del Subgerente de Racionalizacion y Estedistica el mismo que es de
OPINION FAVORABLE , indicando que es necesario se derive a Gerencia de Asesoria Juridica
para que emita informe legat

Que, mediante Oficio N° 805-2023 —GA-MPI de fecha 28 de junio de 2023, ta Gerencia de

Administracion remite el “Proyecto de directiva ara el Reconocimiento de Prestaciones sin
m Vinculo contractual” a la Gerencia de Asesaria Juridica para que emita informe y opinién legal;
e« ASES T

Y
A

-

=~ Que, mediante Oficio N° 754-2023-GAJ- MP| de fecha 4 de julio de 2023, la Gerencia de

==
2

G_EASGSOFI'E Juridica solicita a la Gerencia de Administracién que remita los actuados a la

% JGVg /Subgerencia de Logistica e Informéatica para que emita opinién sobre el ‘“nuevo texto”

\:\Igf .27 denominado “DIRECTIVA PARA EL RECONOCIMIENTO DE PRESTACIONES EJECUTADAS
e}

SIN VINCULO CONTRACTUAL™;

Que, mediante Oficio N°824-2023-GA-MPI de fecha 5 de julio de 2023, ia Gerencia de
Administracion informa que la Subgerencia de Logistica e Informatica indica que las
modificaciones se ajustan a la sugerencia realizada , asimismo adjunta el Oficio N° 498-2023-
SGLI-GA-MPI de fecha 5 de julio de 2023 ,emitido por la Subgerencia de Logistica e [nformatica
donde sugiere la adecuacidon en [a directiva anteriormenie mencionada sobre la frase

e reconocimiento de una suma dineraria” por “soficitudes de indemnizacién “. Finalmente indica
/ su conformidad;

Por todos lo expuesto en el presente informe soy de la Opinion que declare PROCEDENTE la
aprobacion de la "Directiva para el Reconocimiento de Prestaciones ejecutadas sin Vinculo
Contractual “.

SE RESUELVE

_ich ARTICULO PRIMERO: APROBAR la “DIRECTIVA PARA EL RECONOCIMIENTO DE
PRESTACIONES EJECUTADAS SIN VINCULO CONTRACTUAL "la misma que consta de (09)
numerales y (04) anexos.
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ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a los funcionarios y trabajadores de la Municipalidad
Provincial de lca el cumplimiento de la presente Direcliva.

ARTICULO TERCERO :DISPONER. a la Secretaria General de la Municipalidad Provincial de
lca [la publicacion de la presente Resolucion en el portal web Institucional y en ef Portal de
Transparencia de la Municipalidad Provincial de lca Jla misma que entrara en vigencia a partir
del dia siguiente dia de su publicacién .
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\
DIRECTIVA PARA EL RECONOCIMIENTO DE PRESTACIONES EJECUTADAS SIN
VINCULO CONTRACTUAL

DIRECTIVA GENERAL N°0g 3 -2023-GM-MP|

: Gerencia de Administracion

1. OBJETIVO

1.1. Partiende del principio que nadie puede enriguecerse indebidamente a expensas
de otros, el objetivo de la presente directiva es regular el procedimiento de
compensacion que debe observar la Municipalidad Provincial de Ica en caso decida
reconocer de forma directa una suma de dinero a favor de los proveedores que
brindaron prestaciones de bienes o servicios a favor de ios 6rganos y dependencias
de la Municipalidad Provincial de lca sin contar con documento valido que justifique
dichas prestaciones.

FINALIDAD

.2\1. Disponer de un documento de gestion interna que regule, oriente y simplifique el

o! procedimiento y mecanismo administrativo interno en un proceso denominado
reconocimiento de prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual” por parte de la
Municipalidad Provincial de Ica por el supuesto de enriquecimiento sin causa
establecido en el articulo 1954 del Cédigo Civil.

3. BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru.

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante el Decreto Supremo 004-2019-JUS.

- Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 082-
2019-EF y modificado mediante la Ley N® 31535.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 344-2018-EF, y modificacicnes.

- Cédigo Civil, promulgado a través del Decreto Legislativo N° 285.

- Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento, aprobado mediante el
Decreto Legislativo N® 1439.

- Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, aprobado a mediante el
Decreto Legislativo N® 1441.

- Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, aprobado
mediante el Decreto Legislativo N°1440.

- Decreto Legisiativo del Sistema Nacional de Contabilidad, aprobado mediante el
Decreto Legislativo N°1438.

- Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Provincial de Ica,
aprobado mediante la Ordenanza Municipal N° 004-2014-MPI| y posteriores
modificaciones, siendo la Ultima medificacion realizada a través de la Ordenanza
Municipal N° 002-2021-MPI.

- Directiva General N° 002-2023-GM-MPI| “Lineamientos para la Contratacién de

1
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Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades impositivas
Tributarias (UIT)”, aprobada mediante la Resolucion de Gerencia Municipal N° 012-
2023-GM-MP

ALCANCE

. La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por todas las

unidades organicas de la Municipalidad Provincial de [ca que participen o
infervengan directa o indirectamente en el proceso de reconocimiento de
prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual.

DISPOSICIONES GENERALES

. Las definiciones de los términos utilizados en la presente directiva para mejor
comprension son:

ZADAD
/oL OF 2\@‘{_ f‘f\,:,

/2 N e \ i . . . .
5 3 5.1.1. Area Usuaria: Organos o dependencias cuyas necesidades pretenden ser
(=4 ¢ atendidas con determinada prestacién.

5.1.2. Bienes: Son objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus fines.

5.1.3. Conformidad de la prestacion: Acto realizado por el drea usuaria medianteel
cual se verifica el cumplimiento de las condiciones y caracteristicas
requeridas al proveedor en la prestacién de un bien o servicio.

5.1.4. Especificaciones Técnicas: Descripcion elaborada por la Entidad de las
caracteristicas fundamentales de los bienes objeto de prestacion, lo cual,
incluye las condicicnes de su entrega.

5.1.5. Prestacién: Es la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su
naturaleza, alcance y concreciéon. Para efectos de la presente directiva
puede ser la realizacién de un servicio o la entrega de un bien.

5.1.6. Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general o consultoria de obra.

5.1.7. Servicio: La actividad o labor requerida por el area usuaria para el desarroilo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra.

5.1.8. Términos de Referencia: Descripcidn elaborada por la Entidad de las
actividades y condiciones de la prestacién de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra.

5.1.9. Valor estimado: Costo de un bien o servicio determinado por la
Subgerencia de Logistica e Informatica sobre la base de diversas fuentes
(catalogos, precios histéricos, estructura de costos, precios del mercado,
etc.).

2
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5.2. Para el reconocimiento de prestaciones ejecutadas sin vinculo contractual se d
observar la existencia de los siguientes elementos constitutivos:

a) Que la municipalidad se haya enriguecido y que el proveedor se haya
empobrecido; la cual estara dada por el aumento del valor de los bienes
preexistentes o en la extincion de una deuda o en el ahorro de un gasto por
parte de la municipalidad, y, por toda disminucién en el patrimonio del
accionante o la existencia de una desventaja econémica, que puede ser por la

Pérdida efectiva de bienes o por la pérdida de trabajo, o ia pérdida de tiempo.

b) Que exista conexion entre el enriquecimiento de la municipalidad y el
empobrecimiento del proveedor; la cual estard dada por el desplazamiento de
la prestacién del proveedor a la Municipalidad.

c) Que no exista una causa juridica para la transferencia patrimonial;, como lo
puede ser la ausencia de contrato, contrato complementario, orden de compra
o de servicio o la ejecucion de prestaciones adicionales sin mediar la respectiva
autorizacion.

d) Que las prestaciones que haya efectuado el proveedor las haya ejecutado de
buena fe; para esto se debe acreditar que las prestaciones de servicios o
entrega de bienes, se efectuaron a requerimiento del drea usuaria y se hayan
efectuade para el cumplimiento de sus funciones, tareas, objetivos, metas
institucionales, para la atencion de actividades y/o proyectos de Ila
Municipalidad Provincial de lca.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

. El reconocimiento de prestaciones sin vinculo contractual se inicia a solicitud de la
| parte interesada presentada en mesa de partes de la Entidad dirigida a la Gerencia
de Administracién. La solicitud debe contener los siguientes requisitos: (Anexo 1
| Modelo de solicitud)

a) Identificacion del solicitante sefalando el numero del documento nacional de
identidad (DNI) y el nimero del registro Unico de contribuyenie (RUC);
sefialando domicilio y correo electrénico para las notificaciones y numero de
teléfono para las comunicaciones relacionadas al proceso de reconocimiento
de pago.

b) Laindicacién del area usuaria, érgano o dependencia que solicité la prestacion
del bien o servicio.

¢) Laindicacién del area usuaria, organo o dependencia donde se entregé el bien
o prestd el servicio.

d) Las caracteristicas del bien o prestacién del servicio.

e) La indicacion de la fecha de entrega del bien o el pericdo de prestacion del
servicio.

3
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f} La suma total del monto ofrecido por el area usuaria materia del proceso a
iniciar.

g) Todos los documentos que estime conveniente que permita acreditar y
demostrar que existe una deuda pendiente por prestaciones sin vinculo
contractual.

. La solicitud de la parte interesada debera contener los siguientes anexos:

a) Copia del documento nacional de identidad (DNI) o del certificado de vigencia
de poder del peticionante.

b) En caso de consorcio, cada consorciado debe presentar copia del documento

Nacional de identidad si se trata de persona natural o el certificado de
vigenciade poder si se trata de persona juridica, asi somo, copia del contrato
de consorcio.

c) Autorizacién para notificacién electrénica. (Anexo 2)

d) Declaracién jurada de no incurrir en los impedimentos establecidos en el
articulo 11 del TUO de fa Ley N° 30225, en |a prohibiciones e incompatibilidades
establecidas en la Ley N° 31564; y, tener conocimiento de las disposiciones
contenidas en la Ley N° 26771, (Anexo 3)

. l.a Gerencia de Administracion verifica el cumplimiento de los requisitos seftalados
en los numerales 6.1 y 6.2, y de corresponder, remite Ia solicitud al érganoc o
dependencia de la Entidad sefialado por el solicitante como area usuaria de la
prestacion cuyo pago se solicita.

4. El 4rea usuaria recibe la solicitud, procede a analizar lo peticionado y emite un
informe técnico pronuncidndose minimamente sobre los literales del b) al f) del
numeral 6.1.

. En caso el area usuaria considere que no es procedente lo solicitado remitira el
informe técnico conforme a lo indicado en el numeral 6.4 justificando y motivando
su decision a la Gerencia de Administracién, quien comunicara del hecho al
solicitante para que, de considerarlo, ejerza su derecho en la via judicial.

.En caso el area usuaria considere procedente lo solicitado, remitira el informe
técnico conforme a lo indicado en el numeral 6.4 justificando y motivando su
decision a la Subgerencia de Logistica e Informatica. Adicionalmente el informe
técnico contendra la siguiente informacion:

a) Explicacion de las razones por las cuales no se cumplié con el marco normativo
en confrataciones del Estado o la directiva para las contrataciones por montos
iguales o menores a las 8 Unidades Impositivas Tributarias.

b) Documentos que acrediten la existencia de la prestacion.

¢) La conformidad de ia prestacion ejecutada.

4
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d) Segun corresponda, las especificaciones técnicas del bien entregado, dque
incluya caracteristicas (marca, afic de fabricacion, procedencia, cantidad,
plazo, etc.) y el plazo en que se entregd el bien, asi como, los términos de
referencia del servicio en atencién a las actividades realizadas por el proveedor
durante la prestacién del servicio.

e) Verificar los elementos constitutivos sefalados en el numeral 5.2.

. Recibido el informe técnico del area usuaria, la Subgerencia de Logistica e
Informatica emite un informe técnico dirigido a la Gerencia de Administracion
conteniendo la siguiente informacién:

a) Verificacion de inexistencia de contrato, orden de servicio o compra u otros
relacionados a la solicitud.

b) Determinaciéon del valor estimado en e! mercado de las prestaciones cuyo
reconocimiento se solicita.

¢) Otra informacidn y/o documentacion gue considere indispensable para el
reconocimiento en tramite.

. La determinacion del valor estimado de las prestaciones cuyc pago se solicita, se
realiza teniendo en cuenta la informacion consignada en ei informe técnico del area
usuaria respecto de las especificaciones técnicas del bien entregado, en el caso de
la prestaciéon de bienes, y, de las actividades y el plazo en que aquellas fueron
realizadas por el proveedor, en el caso de |la prestacion de servicios.

. Para la determinacion del valor estimado de las prestaciones, la Subgerencia de
Logistica e Informatica recurre a las siguientes fuentes de informacion, las cuales,
no podran tener una antigliedad mayor a seis (6) meses a la fecha de presentacién
de la solicitud:

- Informacion existente, incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector
plbiico o privado, respecto a los bienes y servicios que guarden similitud con el
requerimiento.

- Paginas web de proveedores

- Catalogos

- Precios histéricos

- Estructura de costos

- Informacién de procesos con Buena Pro consentida en ei SEACE

. En caso el monto no se pueda determinar utilizando las fuentes antes sefialadas,
se procedera a la cotizacion para determinar el valor estimado del mercado.

6.11. El monto a reconocer no podra ser mayor al monto del estudio de mercado. En
casoel valor estimado obtenido del estudid de mercado sea mayor a lo indicado
por el area usuaria, el monto a reconocer sera el indicado por el area usuaria.

6.12. La Gerencia de Administracion revisara y verificara la documentacion materia del
expedienie y de considerarlo viable, solicitara a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacion que informe si existe disponibilidad presupuestaria
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para asumir las obligaciones derivadas del reconocimientc de prestaciones sin
vinculo contractual.

. Verificada la existencia de recursos econdmicos, la Gerencia de Administracion
emite un informe Técnico dirigido a la Gerencia de Asesoria Juridica solicitando
opinidn legal, conteniendo lo siguiente:

a) La descripcidn del bien o servicio objeto de la prestacion.

b) La identificacion del acreedor.

¢) Indicacion del documento que sustenta fehacientemente la obligacion.

d) Conformidad de ia prestacién.

e) informes que sefialen y sustenten las causas por las cuales no se realizaron

oportunamente el requerimiento, confrato, compromiso, conformidad de Ia
prestacion o devengado, segun corresponda.

f) Disponibilidad presupuestal correspondiente al gjercicio fiscal vigente.

g) Ofra informacién que considere indispensable para el reconocimiento en tramite.

. En caso de opinion legal desfavorable de la Gerencia de Asesoria Juridica, la
Gerencia de Administracion, comunicara del hecho al solicitante para que, de
considerarto, ejerza su derecho en la via judicial.

. En caso se cuente con la opinion legal favorable de la Gerencia de Asesoria
Juridica, la Gerencia de Administracion, en uso de sus facultades y atribuciones,
evalla la documentacion y resuelve la solicitud del solicitante, para lo cual debera
emitir la correspondiente Resolucion de Gerencia de Administracion.

6.16. La Gerencia de Administracion requerira al solicitante la presentacion del Anexo 4
referida al nUmero dei Cédigo de Cuenta Interbancaria para poder hacer efectivo el

pago.

. La Gerencia de Administracion remite un proveido a la Subgerencia de Contabilidad
para el correspondiente control previo, certificacién, compromiso y devengado.

. Finalmente, [a Subgerencia de Contabilidad luego de realizade la fase de
devengado deriva el expediente administrativo a la Subgerencia de Tesoreria para
el girado del monto indemnizatorio.

6.19. La Gerencia de Adminisfracion debe:

a) Notificar el acto administrative al administrado. En el caso que se declare
procedente lo solicitado, te otorgara al solicitante ur. plazo no mayor de tres
(3) dias habiles, a fin que presente los comprobantes de pago y otra
documentacion que resulte necesaria para efectivizar el pago.
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b) Notificar la resolucidén que se emita, a los 6rganos y unidades organicas q' e
corresponda y disponer la publicacion en el Portal Web de la Municipalidad.

c) Notificar el acto resolutivo de reconocimiento de prestaciones sin vinculo
contractual a la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos
Disciplinarios para su conocimiento y fines pertinentes.

RESPONSABILIDADES

. La presente directiva es de cumplimiento obligatorio de los funcionarios, servidores
y/o colaboradores de la Municipalidad Provincial de lca.

.La Gerencia de Administracién es responsable de resolver las solicitudes de
reconocimiento de una suma dineraria por la causal de enriguecimiento sin causa,
conforme a la presente directiva.

. En el procedimiento de reconocimiento de prestaciones sin vinculo contractual, el
area usuaria es responsable de emitir el informe técnico verificando yfo validando
gue las prestaciones o entrega de bienes hayan sido ejecutadas por el solicitante,
asl como, informar documentadamente las causales por las que se requiridé y no se
atendié o no se requirid y ejecutd la contratacion observando las disposiciones de
la normativa que corresponda segun su cuantia.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

. En los aspectos no previstos en la presente directiva, se aplicara supletoriamente

el marco legal vy los principios del marco legal en contrataciones del Estado, la
directiva de contrataciones por montos iguales o menores a las 8 UIT ylo
pronunciamientos técnicos sobre la materia.

. La Gerencia de Administracion, efectuara y/o gestionara ante quien corresponda
las precisiones que correspondan para mejor aplicacion de los presentes
lineamientos, en el ambito de su competencia.

. El proceso de reconocimiento de prestaciones sin vinculo contractual regulade por
la presente directiva entra en vigencia desde su publicacion. Los procesos iniciados
— antes de la aprobacion se adecuaran a ella en la instancia en la que se encuentren.

9. ANEXOS

- Anexo 1 - Modelc de Solicitud de reconocimiento de prestaciones sin vinculo
contractual.

- Anexo 2 - Formato de notificacion electrénica.

- Anexo 3 - Declaracion Jurada.

- Anexo 4 - Carta de autorizacion para el pago con abonos en cuenta bancaria
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“DIRECTIVA PARA EL RECONOCIMIENTO DE PRESTACIONES EJECUTADAS SIN VINCULO CONTRACTUAL"

ANEXO 1
(MODELO DE SOLICITUD)

SUMILLA: Solicito reconocimiento de
prestaciones ejecutadas

OR:
erente de la Gerencia de Administracidn
« Municipalidad Provincial de Ica

=del cercado de la provincia y departamento de lca, con correo electronico para efecto de las

] \,.ﬁi?étificaciones ........................................................... .,y numero de teléfono
e S L ; ante Ud. respetuosamente digo:

(INDICAR EL AREA USUARIA, ORGANO O DEPENDENCIA QUE SOLICITO EL BIEN O
PRESTACION DEL SERVICIO)

J/'* "UNDICAR EL AREA USUARIA, ORGANO O DEPENDENCIA DONDE ENTREGO DEL BIEN O
_/fRESTO DEL SERVICIO)

(INDICAR LA FECHA DE ENTREGA DEL BIEN O EL PERIODO PRESTACION DEL
SERVICIO)

(DE CORRESPONDER, INDICAR LA SUMA TOTAL DEL MONTO OFRECIDO POR EL AREA

USUARIA ORGANO O DEPENDENCIA MATERIA DEL PROCESO Y POR EL CUAL SE
SOLICITA EL RECONOCIMIENTO DEL PAGO)
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(INDICAR TODOS LOS DOCUMENTOS QUE ESTIME CONVENIENTE QUE PERMITA
ACREDITAR Y DEMOSTRAR TODO LO ANTES INDICADO, PARA QUE SE PUEDA
DETERMINAR QUE EXISTE UNA DEUDA PENDIENTE POR PRESTACIONES SIN VINCULO

E ADJUNTA:

Copia de DNI o vigencia de poder, segun corresponda.

Autorizacion para notificacion electréonica. (Anexo 2)

Declaracién jurada de no incurrir en los impedimentos establecidos en el articulo 11 del TUO
de la Ley N° 30225, en la prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 31564;
y, tener conocimiento de las disposiciones contenidas en la Ley N° 26771. (Anexo 3)
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ANEXO 2

AUTORIZACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION ELECTRONICA

............................................................................. . cualquier informacion

relacionada con el procedimiento administrativo de reconocimiento de pago que he iniciado.

Suscribo la presente autorizacion en sefial de conformidad.
o S R o del 202.....
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DECLARACION JURADA

o I LI W ot ] o = T OO PO R :
con DNIN® . ccon RUC N° , €on

| distrito ... , Provingcia ..., y departamento de
.................................... , declaro bajo juramento lo siguiente:

. Que, durante la prestacion del bien o servicio materia del proceso de reconocimiento de
pago no me he encontrado ni me encuentro incurso en alguno de los impedimentos
establecido en el articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Que, durante la prestacion del bien o servicio no me he encontrado ni me encuentro
incurso en la prohibiciones e incompatibilidades establecidas en la Ley N° 31564, Ley de
prevencion y mitigacion del conilicto de intereses en el acceso y salida de personal del
servicio publico.

3. Que, durante la prestacion del bien o servicio he tenidc y tengo conocimiento de las
disposiciones contenidas en la Ley N° 26771, Ley que establece prohibiciones de ejercer
facultad de nombramiento y contratacién de personal en el sector publico, en caso de
parentesco y su reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 021-2000-PCM.

DNE N°®;
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ANEXQ 4

CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA BANCARIA

efores:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ICA

2. Municipalidad N® 182.

resente. -
Asunto : Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Codigo de Cuenta Interbancaria

Banco:
R Tipo de
i) moneda:
T gJETitular de la Numero
31 Ghenta? ge
5. VB 457 RUC:
' NOTA: La omision de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacion.

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre del suscrito por
el concepto del reconocimiento de prestaciones sin vinculo contractual sean abonados en la

cuenta que corresponde al indicado CCI.

Atfentamente,

Firma del proveedor o de su representante legal
Numero de Telefonico:
Correo electrdnico:

1 Cédigo de cuenta interbancario, consta de 20 digitos y debe estar asociado a su namero de RUC, debiendo consignar el banco de procedencia

y el tipo de moneda.
2 Deberd consignar |a razén social (persona juridica) o el nombre del titular {persona natural).
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